BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di Kompas Gramedia yang beralamat di
JI. Palmerah Selatan No. 22-28, Jakarta 10270. Selama menjalani masa magang,
penulis ditempatkan pada pada Corporate Comptroller di bagian Accounting, Tax,
dan Financial System Development sebagai Financial System Development Intern,
dengan supervisi dari Kak Dharma Dhatu dengan jabatan Financial System Analyst.
Kegiatan magang dilaksanakan mulai dari tanggal 1 Agustus 2025 hingga 21
November 2025. Pekerjaan yang dilakukan yaitu mendukung tim Accounting, Tax,
dan Financial System Development dalam penyelesaian tugas-tugas terkait

akuntansi, perpajakan, sistem informasi akuntansi, dan audit.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang
Adapun tugas-tugas yang dilakukan selama kegiatan kerja magang

dilaksanakan adalah sebagai berikut:

a. PT BBT

1. Merekapitulasi Faktur Pajak PPN Masukan

Merekapitulasi Faktur Pajak PPN Masukan adalah prosedur memindahkan
informasi pada faktur pajak PPN Masukan ke dalam sofiware BB Desktop.
Tujuan dilakukan rekapitulasi adalah untuk menghitung total PPN Masukan
yang dapat dikreditkan, sehingga dapat mengurangi nilai PPN yang wajib
disetor ke negara. Selama magang, rekapitulasi atas faktur pajak PPN
Masukan dilakukan untuk masa pajak Agustus sampai November 2025 untuk
PT BBT sebanyak 503 faktur pajak. Dokumen yang dibutuhkan adalah faktur
pajak PPN Masukan dan daftar nomor unit usaha milik Kompas Gramedia.
Berikut merupakan prosedur rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan ke
dalam sistem BB-Desktop:

1) Menerima faktur pajak dari bagian arsip. Berikut adalah salah satu faktur

pajak PPN PT BBT 2025 yang akan direkapitulasi.
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Gambar 3.1 Faktur Pajak PPN Masukan PT BBT

Pada Gambar 3.1 merupakan lembar faktur pajak PPN. Adapun hal-hal yang

tertera pada faktur pajak PPN adalah:

1. Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak adalah 04002500271812114;
2. Pengusaha Kena Pajak adalah PT AMT yang beralamat di Jakarta dengan

NPWP 92.897.854.2-127.000;

3. Pembeli Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak adalah PT BBT
yang beralamat di Jakarta dengan NPWP 01.362.799.9-546.000;

4. Harga jual barang Laptop ASUS NB Vivobook 14 adalah 8.000.000.

5. DPP (dasar pengenaan pajak) faktur pajak PPN adalah 7.333.333, jumlah

ini didapat dari 8.000.000 dikali 11/12;
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6. Jumlah PPN (pajak pertambahan nilai) adalah 880.000, angka ini didapat
dengan mengalikan 8.000.000 dikali 11/12 lalu dikenakan tarif PPN
sebesar 12%;

7. Faktur pajak PPN dibuat pada tanggal 3 September 2025.

2) Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode

BBT 008

Gambar 3.2 Daftar Nama dan Kode Perusahaan
Gambar 3.2 menunjukkan bahwa PT BBT memiliki kode perusahaan “008”.

Kode ini akan digunakan untuk proses merekapitulasi faktur pajak.

3) Mengakses software BB Desktop dan melakukan Log on. Lalu,
membuka format rekapitulasi. Di bawah ini adalah caranya:

1. Membuka sofiware BB Desktop.

EEDesktoph
asaPajak -
Shorteut

Gambar 3.3 Software BB Desktop
2. Memasukkan User ID dan password yang sudah diberikan.
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Log On

User ID:

| 65897 I

Password:

| 65837 I
(o] concl |

3 buktikasdb 5% buktikasdb

Gambar 3.4 Tampilan Log On Software BB Desktop
3. Setelah berhasil melakukan /og on, kemudian pilih menu Pajak —

“Create/Edit/View”.
£ BB Desktop -

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.5 Tampilan Menu Pajak BB-Desktop
4) Tampilan format rekapitulasi PPN Masukan yang harus diisi pada BB-
Desktop.
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— .
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Gambar 3.6 Format Rekapitulasi Pajak BB Desktop

Gambar 3.6 menampilkan format rekapitulasi pajak yang akan diisi. Bagian

format rekapitulasi tersebut terdiri dari:

l.
2.

10.

11

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

Tipe pajak yaitu jenis pajak yang akan direkapitulasi.

Pajak dari client (WaBa/PPN M) merupakan opsi untuk menandai jika
pajak dipungut dari klien.

Unit usaha merupakan nomor kode perusahaan yang terlibat dalam
transaksi. Unit usaha ini sesuai dengan daftar nomor kode perusahaan.
NPWP unit merupakan NPWP pembeli BKP/JKP Pada contoh ini,
NPWP unit yang tercantum adalah milik PT BBT.

Tanggal pajak merupakan tanggal atas dokumen faktur pajak.

Masa pajak adalah periode atau bulan pelaporan pajak.

Input manual data client (Pengusaha Kena Pajak) merupakan opsi
untuk menandai bahwa data klien (PKP) dimasukkan secara manual.
No. seri pajak merupakan nomor dokumen faktur pajak.

Client (Kena Pajak) berisi identitas PKP (kode & nama perusahaan).
NPWP client merupakan NPWP PKP.

.Kode dokumen merupakan pilihan atas jenis dokumen yang

direkapitulasi yaitu faktur pajak atau dokumen yang di persamakan
faktur pajak.

Uraian pajak dipilih sesuai jenis pajak yang akan direkapitulasi.

Sub uraian dipilih sebagai detail tambahan dari uraian pajak. Kolom ini
bersifat opsional.

Bruto adalah kolom yang akan diisi dengan DPP.

Disc Rp adalah potongan harga (jika ada).

Uang Muka adalah nilai pembayaran di muka dari transaksi (jika ada).
Netto % adalah persentase atas nilai transaksi setelah diskon dan uang
muka.

Netto (DPP) adalah nilai dasar pengenaan pajak yang keluar setelah
potongan harga dan uang muka. Nominal akan otomatis keluar setelah

mengisi kolom Bruto.
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19. Tarif %: persentase pajak yang diberlakukan sesuai jenis pajak yang
dipilih (nomor 12).
20. Amount pajak merupakan nilai yang dihitung dari tarif dikalikan dengan
DPP.
5) Melakukan pengisian atas format rekapitulasi pajak pada software BB-
Desktop sesuai dengan faktur pajak PPN Masukan dan daftar kode

perusahaan. Berikut ditampilkan hasil pengisian format rekapitulasi

pajak PPN Masukan:
el B8 Desktop -
File Pajak Free Tools Window Help
B - Pajak o ]
Pajak ID ﬁ J PPN
Tipe Pajak 1 JePt : BON 1 PR == ’ajd&DmC&mt(\'a‘aBs,FPNM}liImant
Lt Usaha oos [ BBT [E] 01.362.795.9-546.000 [all
Tanggal Pajsk 03-Sep-2029 5 | Mesa Pajek (max 36h) [sep-2025 [ ] ||7 Input Manual Data Chent (Pengusaha Kena Pajak)
No Serl Pagak 04002500271812114 | e
B o || amr o] 92.897.8542127.000 | L1}
Client Address 1 &2 | |
Keterangan | ¥ode Dokumen [Faker paysk =11
Amount Pajak Total [ Amcunt DPP Total ] r
Terbilang KTP [ Paspor |
Show Other Info Client v =] B e =
Input Detal Pajak
Uraian Pajak [1: Uraian (FPN) 12] S0V foone> [13]
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Gambar 3.7 Tampilan Format Pajak PPN Masukan Telah Terisi
Gambar 3.7 merupakan format rekapitulasi PPN Masukan yang telah diisi
berdasarkan faktur pajak dan daftar kode perusahaan. Adapun rincian

bagian-bagian yang telah terisi sebagai berikut:

1. Tipe pajak yang dipilih.
2. Kotak “Pajak Dari Client (WaBa/PPN M)” dicentang karena pajak
dipungut oleh pihak klien.
3. Unit usaha atas pembeli BKP/penerima JKP yaitu PT BBT diisi dengan
kode perusahaan 008.
4. NPWP pemungut pajak diisi 01.362.799.9-546.000.
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Tanggal pajak diisi dengan 03-Sep-2025 sesuai tanggal pada dokumen
faktur pajak.

Masa pajak diisi Sep-2025.

Kotak “Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)” dicentang
karena data PKP dimasukkan manual.

Nomor Seri Faktur Pajak yang diinput adalah 04002500271812114.
Client (Kena Pajak) adalah PT AMT dengan kode perusahaan “0”, terisi
otomatis setelah NPWP diisi.

10. NPWP Client diisi 92.897.854.2.127.000.

11.

Kode dokumen dipilih Faktur Pajak.

12. Pada bagian Uraian Pajak, dipilih Uraian (PPN).

13.

Sub Uraian dipilih karena tidak ada sub-uraian tambahan.

14. Nilai Brutto diisi Rp8.000.000.

15. Tidak ada Disc Rp (potongan harga)

16. Tidak ada uang muka.
17. Netto% terisi 100%.
18. Netto (DPP) tercatat Rp8.000.000 sesuai harga jual karena sistem masih

menggunakan tarif 11%.

19. Tarif PPN otomatis terisi sebesar 11%.

20. Amount Pajak sebesar Rp880.000.

6) Setelah memastikan bahwa hasil rekapitulasi sesuai dengan dokumen

faktur pajak. item dapat dimasukkan ke tabel dengan mengeklik “Add”.

Brutto DiscRp () UangMuka () Metto % Netto (DPP) Tarif % Amount Pajak
[ 8,000,000 of of 100 8,000,000 )| 830,000 | Add | |
|LnE_N|:| Ukraian_MNo Metto DPP  Tarf Pct Amount_Pajek Lraan_Pajak |MNotes Brutto| Disc_Rp| Uang Muka Rp MNetio Pct
< »
T | Edit J Save J Delete | Close

Gambar 3.8 Tabel Pajak Sebelum Ditambahkan Hasil Rekapitulasi
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Brutto DiscRp(-) UangMuka(-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
[ of of 100 ‘ | Add
LUne No Uralan No Netto DPP| Tarif Pct Amount Pajek Uralan Pajak Notes Brutto Disc Rp| Uang Muka Rp Netto Pct I
11 8,000,000 11 880,000 Uraian (PPN) 8,000,000 0 0 100
< >
New Edit | Save | Delete ] Close

Gambar 3.9 Tabel Pajak Setelah Add
Gambar 3.9 menunjukkan bahwa setelah item ditambahkan, nilai DPP dan
Pajak Penghasilan muncul pada tabel. Pada contoh tersebut, DPP tercatat
sebesar Rp8.000.000 dengan tarif PPN sebesar 11%, sehingga PPN yang
dihitung adalah Rp880.000. Nilai PPN yang direkapitulasi telah sesuai
dengan jumlah yang tercantum pada dokumen faktur pajak, yaitu
Rp880.000. Setelah itu, klik “save” untuk menyimpan hasil rekapitulasi dan
mendapatkan “Nomor ID Pajak” yang harus dicatat pada faktur pajak.
Berikut adalah nomor ID pajak yang keluar setelah melakukan

penyimpanan.

7) Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1670715 yang berarti rekapitulasi
faktur pajak PPN masukan sudah tersimpan pada BB-Desktop.

Infermation X

::‘ Data berhasil disimpan!INornor ID Pajak = 1670715

oK

Gambar 3.10 Tampilan Nomor ID Pajak
Gambar 3.10 menunjukkan tampilan setelah tahap Save, nomor ID Pajak

yang muncul untuk rekapitulasi PPN Masukan adalah 1670715.
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8) Setelah mengerjakan rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan, nomor ID
Pajak BB-Desktop ditulis pada faktur pajak PPN Masukan.
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Gambar 3.11 Faktur Pajak dengan Nomor ID Pajak
Gambar 3.1 menampilkan hasil pencatatan nomor ID Pajak yang muncul
setelah proses penyimpanan rekapitulasi. Informasi tersebut terletak pada
bagian kanan atas dokumen faktur pajak, dengan ID Pajak yang dihasilkan
yaitu “1670715”.

9) Hasil dari rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan ke aplikasi BB Desktop.

Pa]akID \No Pajak Tipe_Pajak Tanggal Pajak Tgl_| Masa _Pajak Brutto| Amount_| DPP  Total| Amount Pa)ak Total\umt id |unit_name Client |Is_Pajak_From_Client |ClientD |Client_Name
8 Sep- : : PT BBT WABA 1 0 PTAMT
1670716 04002500267853660 PPN 25+ Sep -2025 00:00 2025-09 1,300,000 1,300,000 143 000 035 PT BBT WABA 1 0 PTA
1670717 4002500267824014 PPN 01-5ep-2025 00:00 2025-09 3,000,000 3,000,000 330,000 035 PT BBT WABA 1 o PTB
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Gambar 3.12 Hasil Rekapitulasi Faktur Pajak PPN Masukan di Aplikasi BB
Desktop
Pada Gambar 3.12 terlihat hasil rekpitulasi faktur pajak PPN masukan ke
dalam aplikasi BB Desktop.

10) Setelah selesai merekapitulasi seluruh faktur pajak PPN, faktur pajak
dikembalikan ke divisi pajak dan pekerjaan rekapitulasi PPN akan secara
otomatis sinkron pada sistem. Data selengkapnya dapat dilihat pada

Lampiran 7.

b. PT KKN

1. Merekapitulasi Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 23

Merekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23 adalah prosedur
memindahkan informasi pada bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23 ke
dalam software BB Desktop. Tujuan dilakukan rekapitulasi adalah untuk
menentukan nilai Pajak Penghasilan Pasal 23 yang dipotong dari perusahaan
sehingga dapat digunakan sebagai kredit pajak dalam perhitungan pajak
terutang perusahaan yang perlu disetor ke negara. Rekapitulasi dilakukan
untuk 327 bukti potong untuk PT KKN pada masa pajak bulan Agustus
sampai November 2025. Dokumen yang dibutuhkan adalah bukti potong
Pajak Penghasilan Pasal 23 dan daftar nomor unit usaha milik Kompas
Gramedia. Berikut merupakan prosedur rekapitulasi bukti potong Pajak

Penghasilan 23 ke dalam sistem BBDesktop:

1) Menerima bukti potong dari bagian arsip. Berikut adalah salah satu bukti
potong Pajak Penghasilan Pasal 23 yang akan direkapitulasi.
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Gambar 3.13 Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 23 PT KKN
Gambar 3.13 merupakan lembar bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23.
Adapun hal-hal yang tertera pada bukti potong Pajak Penghasilan pasal 23
adalah:

1. Nomor seri bukti potong Pajak Penghasilan 23 adalah 2504 XVEWZ;

2. Masa pajak bukti potong Pajak Penghasilan 23 adalah 08-2025;

3. Identitas wajib pajak yang dipotong dana/atau dipungut Pajak
Penghasilan adalah PT KKN dengan NPWP 19.847.201.9.073.000;

4. Objek pajak bukti potong Pajak Penghasilan 23 adalah Jasa
Pencetakan/Penerbitan;

5. DPP (dasar pengenaan pajak) bukti potong Pajak Penghasilan 23 adalah
3.850.000;

6. Tarif Pajak Penghasilan 23 Jasa Pencetakan/Penerbitan adalah 2%;

7. Pajak penghasilan bukti potong Pajak Penghasilan 23 adalah 77.000;
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8. Identitas pemotong dan atau pemungut Pajak Penghasilan adalah PT
GUP dengan NPWP 03.277.941.5-063.000, dan tanggal bupot Pajak
Penghasilan 23 adalah 29 Agustus 2025.

2) Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode

KKN 006

Gambar 3.14 Daftar Nama dan Kode Perusahaan
Gambar 3.14 menunjukkan bahwa PT KKN memiliki kode perusahaan
“006”. Kode ini akan digunakan untuk proses merekapitulasi bukti potong.

3) Mengakses software BB Desktop dan melakukan Log on. Lalu,
membuka format rekapitulasi. Di bawah ini adalah caranya:

1. Mengakses software BB Desktop.

B ElDEE.k‘tljpr'ﬂ
ajak -
Shortcut

Gambar 3.15 Aplikasi BB-Desktop
2. Memasukkan User ID dan password yang sudah diberikan.
Log On

User ID:

| 65897 I
Password:

| 65897 I

Ed buktikasdb ';-J, buktikasdb
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Gambar 3.16 Tampilan Log On BB-Desktop
3. Setelah berhasil melakukan /og on, kemudian pilih menu Pajak —

“Create/Edit/View”.

£ BB Desktop -
File Free Tools Window Help

Pajak Inquiry - Search

iz

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.17 Tampilan Menu Pajak BB-Desktop
4) Tampilan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 23yang harus diisi

dalam BB-Desktop.

€ BB Desktop -
File Pajak Free Tools Window Help
P D I
ToePaisk [ 1][oph 21 peh 215 P00 21 3!‘ Pajak Dari Clint (Waga/Pe M) [ 2] rewp Uit
Unit Usaha -] 13] 4
TanggalPak  [a2-aug-aas] 5] MesaPesek (max 36k [aug 2025 [6] |1 treut Clent xena Paak) [ 7
Mo Ser Pobok: o e e | NPWP Client
oSS ol o] _————— R
Clent Address 182
Keterangan [ 11 [|Kede Dokumen [WW 3'
Amount Pajak Total | Amount OFP Total | [ Deleted
Terbilang KTP [ Paspor |
Show Other Info Cient S Bt |
~Input Detal
Uraian Pajak [[ ione> 13| 5ub Uraian L13])
P Tar# Labi (Tanps NPWP); Tambahan Rabe: I—eruﬂmu
Brutto DescRp () Uang Muks () Netto % Netto (DFF) Tarif % Amount Pajak
14 15 0]18) 0]17] w018 19/ 20 Add
Line Mo |Uraian_No | Metto DPP| Tarif Pct Amount Pajak Uraian Pajak |Notes Brutto | Disc_Rp| Uang Muka Rp| Metto_Pct
< H
Bt | sawve | peew | e |

Gambar 3.18 Format Rekapitulasi Pajak BB Desktop
Gambar 3.18 menampilkan format rekapitulasi pajak yang akan diisi.

Bagian format rekapitulasi tersebut terdiri dari:

1. Tipe pajak yaitu jenis pajak yang akan direkapitulasi.
2. Pajak dari client (WaBa/PPN M) merupakan opsi untuk menandai jika
pajak dipungut dari klien.
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3. Unit usaha merupakan nomor kode perusahaan yang terlibat dalam
transaksi. Unit usaha ini sesuai dengan daftar nomor kode perusahaan.

4. NPWP unit merupakan NPWP pembeli BKP/JKP Pada contoh ini,
NPWP unit yang tercantum adalah milik PT KKN.

5. Tanggal pajak merupakan tanggal atas dokumen bukti potong.

6. Masa pajak adalah periode atau bulan pelaporan pajak.

7. Input manual data client (Pengusaha Kena Pajak) merupakan opsi
untuk menandai bahwa data klien (PKP) dimasukkan secara manual.

8. No. seri pajak merupakan nomor dokumen faktur pajak.

9. Client (Kena Pajak) berisi identitas PKP (kode & nama perusahaan).

10. NPWP client merupakan NPWP pemotong Pajak Penghasilan Pasal 23.

11. Kode dokumen merupakan pilihan atas jenis dokumen yang
direkapitulasi yaitu faktur pajak atau dokumen yang di persamakan
faktur pajak.

12. Uraian pajak dipilih sesuai jenis pajak yang akan direkapitulasi.

13. Sub uraian dipilih sebagai detail tambahan dari uraian pajak. Kolom ini
bersifat opsional.

14. Bruto adalah kolom yang akan diisi dengan DPP.

15. Disc Rp adalah potongan harga (jika ada).

16. Uang Muka adalah nilai pembayaran di muka dari transaksi (jika ada).

17. Netto % adalah persentase atas nilai transaksi setelah diskon dan uang
muka.

18. Netto (DPP) adalah nilai dasar pengenaan pajak yang keluar setelah
potongan harga dan uang muka. Nominal akan otomatis keluar setelah
mengisi kolom Bruto.

19. Tarif %: persentase pajak yang diberlakukan sesuai jenis pajak yang
dipilih (nomor 12).

20. Amount pajak merupakan nilai yang dihitung dari tarif dikalikan dengan
DPP.

5) Melakukan pengisian atas format rekapitulasi pajak pada software BB-

Desktop sesuai dengan bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23 dan
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daftar kode perusahaan. Berikut ditampilkan hasil pengisian format

rekapitulasi pajak Pajak Penghasilan 23:

£ BB Desktop -
Fle Pajak FreeTooks Window Help

Gambar 3.19 Tampilan Format Pajak Pajak Penghasilan Pasal 23 Telah Terisi
Gambar 3.19 merupakan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 23
yang telah diisi berdasarkan bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23 dan
daftar kode perusahaan. Adapun rincian bagian-bagian yang telah terisi

sebagai berikut:

1. Tipe pajak dipilih Pajak Penghasilan 23.

2. Kotak “Pajak Dari Client (WaBa/PPN M)” dicentang, artinya pajak
dipungut dari pihak client.

3. Unit Usaha diisi 006 untuk PT KKN, sebagai identitas unit usaha yang
akan dipotong pajak.

4. NPWP PT KKN yaitu 19.847.201.9-073.000.

5. Tanggal Pajak diisi 31-Aug-2025 sesuai dengan tanggal pada dokumen
bukti potong.
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6. Masa pajak diisi Aug-2025, sesuai periode pemotongan pajak.

7. Kotak “Imput Manual Data Client” dicentang karena data client
dimasukkan secara manual.

8. No Seri Pajak diisi 2504XVEWZ.

9. Client (Kena Pajak) yaitu PT GUP dengan kode perusahaan 505 yang
otomatis terisi setelah NPWP Client diinput.

10. NPWP Client diisi .

11. Kode dokumen dipilih faktur pajak.

12. Pada bagian Uraian Pajak, dipilih 13: 1) (Pajak Penghasilan 23).

13. Sub uraian pilih Jasa pencetakan/penerbitan.

14. Brutto diisi Rp3.850.000.

15. Tidak ada Disc Rp (potongan harga).

16. Tidak ada uang muka.

17. Netto % Adalah sebesar 100%.

18. Netto (DPP) sebesar Rp3.850.000.

19. Tarif % terisi secara otomatis yaitu sebesar 2%.

20. Amount Pajak sebesar Rp77.000.

6) Setelah memastikan bahwa hasil rekapitulasi sesuai dengan dokumen

faktur pajak. itfem dapat dimasukkan ke tabel dengan mengeklik “Add”.

Brutto DecRp(-) UangMuka (-) MNetto % Netto (DPP) Taif %  Amount Pajsk

| 3,850,000 of of 100 3,850,000 | 2 n.ooo| Add |
o

Line_No  Liraian, Tanif Notes Brutto

Gambar 3.20 Tabel Pajak Sebelum Ditambahkan Hasil Rekapitulasi

Brutto DiscRp () UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak

[ o o[ o] 1 s | osktevse

Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak (Notes = Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka Rp| MNetto Pct !
113 3,850,000 2 77,000 1) (PPh 23) 3,850,000 0 0 100

e e e _om |
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Gambar 3.21 Tabel Pajak Setelah Add

7) Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1670659 yang berarti rekapitulasi
bukti potong Pajak Penghasilan 23 sudah tersimpan pada BB-Desktop.

Information X

l'ol Data berhasil disimpan!JNomor ID Pajak = 1670653

[ Tox 1|

Gambar 3.22 Tampilan Nomor ID Pajak
Gambar 3.22 menunjukkan tampilan setelah tahap Save, nomor ID Pajak

yang muncul untuk rekapitulasi Pajak Penghasilan 23 adalah 1670659.

8) Setelah mengerjakan rekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan Pasal
23, nomor ID Pajak BB-Desktop ditulis pada bukti potong Pajak
Penghasilan Pasal 23.
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Gambar 3.23 Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 23 dengan Nomor ID Pajak
Gambar 3.23 menampilkan hasil pencatatan nomor ID Pajak yang muncul
setelah proses penyimpanan rekapitulasi. Informasi tersebut terletak pada
bagian kanan atas dokumen bukti potong, dengan ID Pajak yang dihasilkan
yaitu “1670659”.

9) Hasil dari rekapitulasi bukti potong Pajak Pengahsilan Pasal 23 ke
aplikasi BB Desktop.

1670659 2505252 pph 23 23-Aug-202500:00 202508 3,850,000 3,850,000 77,000 006
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Gambar 3.24 Hasil rekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 23 di
Aplikasi BB Desktop
Pada Gambar 3.24 menunjukkkan hasil rekapitulasi dari bukti potong Pajak
Penghasilan Pasal 23 ke dalam Aplikasi BB desktop.

10) Setelah selesai merekapitulasi seluruh bukti potong Pajak Penghasilan
23, bukti potong akan dikembalikan ke divisi pajak dan pekerjaan
rekapitulasi Pajak Penghasilan pasal 23 akan secara otomatis sinkron

pada sistem. Data selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 8.

c. PTKKC

1. Merekapitulasi Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2)

Merekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat 2 adalah
prosedur memindahkan informasi pada bukti potong Pajak Penghasilan Pasal
4 Ayat 2 ke dalam software BB Desktop. Tujuan dilakukannya rekapitulasi
Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat 2 adalah mengetahui jumlah Pajak
Penghasilan Pasal 4 ayat 2 untuk pelaporan SPT Tahunan. Rekapitulasi
dilakukan untuk 273 bukti potong pada masa pajak bulan Agustus sampai
November 2025 untuk PT KKC. Dokumen yang dibutuhkan adalah bukti
potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2) dan daftar nomor unit usaha milik
Kompas Gramedia. Berikut merupakan prosedur merekapitulasi bukti

potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2):

1) Menerima bukti potong dari bagian arsip. Berikut adalah salah satu bukti
potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) yang akan direkapitulasi.
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Gambar 3.25 Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) PT KKC

Gambar 3.25 merupakan lembar bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 4

Ayat (2). Adapun hal-hal yang tertera pada bukti potong Pajak Penghasilan

pasal 4 ayat 2 adalah:

1.

Nomor seri bukti potong Pajak Penghasilan pasal 4 (2) adalah
2505A9NTG;

Masa pajak buti potong Pajak Penghasilan pasal 4 (2) adalah 10-2025;
Identitas wajib pajak yang dipotong dana/atau dipungut Pajak
Penghasilan adalah PT KKC dengan NPWP 01.304.314.5-099.000;
Objek pajak bukti potong Pajak Penghasilan pasal 4 (2) adalah

Persewaan Tanah dan/atau Bangunan;

. DPP (dasar pengenaan pajak) bukti potong Pajak Penghasilan pasal 4 (2)

adalah 750.000;
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6. Tarif Pajak Penghasilan pasal 4 (2) Persewaan Tanah dan/atau Bangunan
adalah 10%;

7. Pajak penghasilan bukti potong Pajak Penghasilan pasal 4 (2) adalah
75.000;

8. Identitas pemotong dan atau pemungut Pajak Penghasilan adalah PT UNI
dengan NPWP 01.793.798.0-078.000, dan tanggal bukti potong Pajak
Penghasilan pasal 4 (2) adalah 6 Oktober 2025.

2) Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode

[H'l

Gambar 3.26 Daftar Nama dan Kode Perusahaan
Gambar 3.26 menunjukkan daftar nama dan kode perusahaan unit usaha
Kompas Gramedia. terlihat pada gambar 3.26 terdapat perusahaan KKC
dengan kode 035.
3) Mengakses software BB Desktop dan melakukan Log on. Lalu,
membuka format rekapitulasi. Di bawah ini adalah caranya:

1. Mengakses software BB Desktop.

BBDeskto p I
asaPajak -
shortcut

Gambar 3.27 Aplikasi BB-Desktop
2. Memasukkan User ID dan password yang sudah diberikan.
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Log On

User ID:

65837

Password:

65897 I

ol |

Ed buktikasdb 5 buktikasdb

Gambar 3.28 Tampilan Log On BB-Desktop
3. Setelah berhasil melakukan /og on, kemudian pilih menu Pajak —
“Create/Edit/View”.

£ BB Desktop -
File JiETEL Free Tools Window Help

Pajak - Crea v
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.29 Tampilan Menu Pajak BB-Desktop
4) Tampilan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) yang
harus diisi dalam BB-Desktop.

€3 B8 Desktop -
File Pajzk FreeTools Window Help

===

- o

roepask [ 1]fopn 21 e 21 cpph 21 3!‘ pajak Dari Clent (Wasa Pt M) 2] rew it
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B e | sl - ———— I
Cient Address 152 T
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wraen Pk [[cione> [2]fseb vraen [:]

¥ Tarf Lebih (Tangs NPWP); Tambahan Rabe: |
Brutto Dicc Rp () Uang Muka (-] Netto % Netto (DPF)

14
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Gambar 3.30 Format Rekapitulasi Pajak BB Desktop

Gambar 3.30 menampilkan format rekapitulasi pajak yang akan diisi.

Bagian format rekapitulasi tersebut terdiri dari:

l.
2.

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

Tipe pajak yaitu jenis pajak yang akan direkapitulasi.

Pajak dari client (WaBa/PPN M) merupakan opsi untuk menandai jika
pajak dipungut dari klien.

Unit usaha merupakan nomor kode perusahaan yang terlibat dalam
transaksi. Unit usaha ini sesuai dengan daftar nomor kode perusahaan.
NPWP unit merupakan NPWP pembeli BKP/JKP Pada contoh ini,
NPWP unit yang tercantum adalah milik PT KKC.

Tanggal pajak merupakan tanggal atas dokumen bukti potong.

Masa pajak adalah periode atau bulan pelaporan pajak.

Input manual data client (Pengusaha Kena Pajak) merupakan opsi
untuk menandai bahwa data klien (PKP) dimasukkan secara manual.
No. seri pajak merupakan nomor dokumen faktur pajak.

Client (Kena Pajak) berisi identitas PKP (kode & nama perusahaan).
NPWP client merupakan NPWP pemotong Pajak Penghasilan Pasal 4
ayat 2.

Kode dokumen merupakan pilihan atas jenis dokumen yang
direkapitulasi yaitu faktur pajak atau dokumen yang di persamakan
faktur pajak.

Uraian pajak dipilih sesuai jenis pajak yang akan direkapitulasi.

Sub uraian dipilih sebagai detail tambahan dari uraian pajak. Kolom ini
bersifat opsional.

Bruto adalah kolom yang akan diisi dengan DPP.

Disc Rp adalah potongan harga (jika ada).

Uang Muka adalah nilai pembayaran di muka dari transaksi (jika ada).
Netto % adalah persentase atas nilai transaksi setelah diskon dan uang

muka.
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18. Netto (DPP) adalah nilai dasar pengenaan pajak yang keluar setelah
potongan harga dan uang muka. Nominal akan otomatis keluar setelah
mengisi kolom Bruto.

19. Tarif %: persentase pajak yang diberlakukan sesuai jenis pajak yang
dipilih (nomor 12).

20. Amount pajak merupakan nilai yang dihitung dari tarif dikalikan dengan
DPP.

5) Melakukan pengisian atas format rekapitulasi pajak pada software BB-
Desktop sesuai dengan bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2)
dan daftar kode perusahaan. Berikut ditampilkan hasil pengisian format

rekapitulasi pajak Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2).

& BE Desktop -
File Pajak Free Tools Window Help
3 Pajak o [ B ]
Pajak ID — J Peh
Tperajsk [T J[Prh (2 o Pasai 2 2) Sews Ge v J] Pajsk Dar Chent (WaBa PPN M) VP Uit
L L 035 || KKC 01.304.314.5-099.000
Tanggal Pajak 05-Dct -2025 Pajak {max 3bin) | oct-z2025 Input Manual Data Chent (Pengusaha Kena P
Ho Seri Pajak 2505A5NTG
Chent {Kena Pajak) W12 Jl UNI
Clent Address 182 | [
Katarang I Dokumen [Eaktur Pajak ll_lﬂ
Amount Pajak Total | Amount DPF Total r
Terblang KT [ Paspor |
Show Other Info Chent o ~] BeixP [ =
Input Detail P gk
Uraian Pajak |1= {PPh 4(2)3) 12 Uralan  Jcnone> ] 13]
r [ fNotes:
Brutto DiscRp () Uang Muka () Netto % Netto (DPF) Tarf %  Amount Pajak
14 750,000 15 c-||15| ol17 1oo|[£| 750,000 18] 10 mo00) add |
Line_Mo | Uraian_MNo Metto DPP| Tarif Pet  Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes Brutio | Disc_Rp Uang Muka_Rp| Metio Pct
< >
bewe | Edit Save Delete Clese

Gambar 3.31 Tampilan Format Pajak Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) Telah
Terisi
Gambar 3.31 merupakan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat
(2) yang telah diisi berdasarkan bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat
(2) dan daftar kode perusahaan. Adapun rincian bagian-bagian yang telah

terisi sebagai berikut:
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1. Tipe pajak yang dipilih adalah Pajak Penghasilan 4(2): Pajak
Penghasilan Pasal 4 (2) Sewa Gedung.

2. Kotak “Pajak Dari Client (WaBa/PPN M)” dicentang, artinya pajak
dipungut dari pihak client.

3. Unit Usaha diisi 035 untuk PT KKC, sebagai identitas unit usaha yang
akan dipotong pajak.

4. NPWP PT KKC yaitu 01.304.314.5-099.000.

5. Tanggal Pajak diisi 06-Oct-2025 sesuai dengan tanggal pada dokumen
bukti potong.

6. Masa pajak diisi Oct-2025.

7. Kotak “Input Manual Data Client” dicentang karena data client
dimasukkan secara manual.

8. No Seri Pajak diisi 2505A9NTG.

9. Client (Kena Pajak) yaitu PT UNI dengan kode perusahaan 4612 yang
otomatis terisi setelah NPWP Client diinput.

10. NPWP Client diisi 01.793.798.0-078.000.

11. Kode dokumen dipilih faktur pajak.

12. Pada bagian Uraian Pajak, dipilih Pajak Penghasilan 4(2)S.

13. Tidak terdapat sub uraian sehingga pilih <None>.

14. Brutto diisi Rp750.000.

15. Tidak ada Disc Rp (potongan harga).

16. Tidak ada uang muka.

17. Netto % Adalah sebesar 100%.

18. Netto (DPP) sebesar Rp750.000.

19. Tarif % terisi secara otomatis yaitu sebesar 10%.

20. Amount Pajak sebesar Rp75.000.

6) Setelah memastikan bahwa hasil rekapitulasi sesuai dengan dokumen

bukti potong. item dapat dimasukkan ke tabel dengan mengeklik “Add”.
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DiscRp(-) UangMuka () Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak

750,000 of of 100 750,000 | 10| 7sooo| ] | Delete Detai |

Brutto

Gambar 3.32 Tabel Pajak Sebelum Ditambahkan Hasil Rekapitulasi

DiscRp () UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak

[ of o[ 0] | [ Add || Delete Detail |

Lne_No \ura.an_No | Netto_DPP| Tarif Pct. Amount_Pajok Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Dusc_npl uang_ma_npl Nem_PctIIs

750,000 10 75,000 (PPh 4(2)s) 750,000

| oot | [T ] ooen | o |

Gambar 3.33 Tabel Pajak Setelah Add
7) Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1671707 yang berarti rekapitulasi
bukti potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) sudah tersimpan pada
BB-Desktop.

Information X

@ Data berhasil disimpan!{Nomor ID Pajak = 1671707 |

OK

Gambar 3.34 Tampilan Nomor ID Pajak
Gambar 3.21 menunjukkan tampilan setelah tahap Save, nomor ID Pajak

yang muncul untuk rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2) adalah
“1671707”.
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8) Setelah mengerjakan rekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan Pasal

4 Ayat (2), nomor ID Pajak BB-Desktop ditulis pada bukti potong Pajak
Penghasilan Pasal 4 Ayat (2).

'\-F\‘('H !lU\'l !'-ElU\\l..J-'I

|
W

BPPU

BUKTI PEMOTORGAN DAMIATAL PEMUNGUTAN Fih
“l'mn ll.ﬂl m pain  UNIFIKASI BERFORMAT STANDAR

S AT Py a0 TOMCAN DANIATAL ITATLrI.lILHIIIhUUIMlNI'
PLMUNOUTAN PPy
-W .A— TN e AN
; GUT b AT
3

PER 01.304.314.5-099.000
Al NOWOR DENTTAS

o e PT KKC

LERAA TR

KDDE C8UEK Pijk QBN PRI oor TARF PN PENGHASS AN
(] (o) (L]
[ £] L1 L
4 T — 3 [ L3 “m

88 Dokuren Daswr Bukd o Dokmen Sural Tagham angpel - 11 Sepmomber 1005

Pemeiorgue dastny

Pomurgutar PP Urifos

W Dana? Pesbenian

Fndliion,
BS hacemcr [k men W

010 Ursa imstaes Pemwertat, Pembayaran PP Meqpueaian

an

L]

[CLENTITAS PEMOTONG DANATAY PENUSSUT PPR

c1 WP [

G wwoncome o | 01.793.798.0 -078.000 B
USAHA NI | SUBUNIT DRGANTIAS! PT UNI

6 AMPRRTOROAIIERIET | 06/10/2025

G4 TNGGM META

cs SARLL PERANCATANGAN

CE  PERNTATAM PAJE PAIAK Comgan 1 a2 momyatahan babws Il Nemotongsn Savet Perung.can 7% Lt ik

i deg b 237 beld iy ardatangan secaen sk,

S it b e btk (e ol Jnndieral Saph moegatr tutanos b Pemoong e
ganiaian, Frmunguae I Undiss in Soyatihee sabta besk dgerilon truds bgmn S0 gada
Bt Femiongan dariatey Pemunguiar PP Unifium) =

Gambar 3.35 Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2) dengan Nomor ID

Pajak

Gambar 3.35 menampilkan hasil pencatatan nomor ID Pajak yang muncul

setelah proses penyimpanan rekapitulasi. Informasi tersebut terletak pada

bagian kanan atas dokumen bukti potong, dengan ID Pajak yang dihasilkan
yaitu “1671707”.

9) Hasil dari rekapitulasi bukti potong Pajak Penghasilan pasal 4 ayat (2)
ke aplikasi BB Desktop.

[Pajakin |No_Pajak Tipe_Pajak

Tanggal Pajak Tg Masa Pajak |

Brutto AmomLDPP,Tmaﬂ Amount_Pajak_Total unit id \un\t,m

\Clien! |Is,Pejakfrom,Cimt |ClientD |Client_Name

|[ 1671707 2505A9NTG/ Pph 4(2)S

06-0ct-2025 00:00 2025-10

750,000

750,000 75,000 035 PTKKC WABA 1 4612 PTUNI
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Gambar 3.36 Hasil Rekapitulasi Bukti Potong Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2)
di Aplikasi BB Desktop
Pada Gambar 3.36 menunjukkan hasil rekapitulasi dari bukti potong Pajak
Penghasilan Pasal 4 ayat (2) ke dalam aplikasi BB Desktop.

10) Setelah selesai merekapitulasi seluruh bukti potong Pajak Penghasilan
pasal 4 ayat (2), bukti potong akan dikembalikan ke divisi pajak dan
pekerjaan rekapitulasi Pajak Penghasilan pasal 4 ayat (2) akan secara
otomatis sinkron pada sistem. Data selengkapnya dapat dilihat pada

Lampiran 9.

d. PTTS
1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 3 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu
gedung & bangunan, kendaraan, dan inventaris kantor sebanyak 389 aset.
Dokumen yang diperlukan adalah file excel daftar aset tetap PT TS per 31
Agustus 2025 dan data saldo akhir akun aset tetap dari Odoo. Pengerjaan
rekonsiliasi saldo akun aset tetap dilakukan pada bulan September 2025
untuk aset tetap yang dimiliki PT TS. Berikut merupakan langkah-langkah
dalam melakukan rekonsiliasi saldo akun aset tetap PT TS per 31 Agustus

2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari supervisor.
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Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat

Gambar 3.37 Daftar Aset Tetap PT TS
Gambar 3.37 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan
PT TS. Dalam daftar tersebut aset tetap PT TS terdiri dari 4 kategori yaitu:
(a) tanah; (b) bangunan; (c¢) kendaraan; dan (d) inventaris kantor. Aset
dengan kategori bangunan akan digunakan sebagai contoh penjelasan
pelaksanaan pekerjaan ini. Pada gambar 3.37 terdapat dua kotak, kotak A
menunjukkan rincian informasi aset tetap mulai dari deskripsi aset
(keterangan) hingga harga perolehan. Adapun penjelasan bagian-bagian

yang terdapat dalam kotak A adalah:

1. No berisi nomor urut aset tetap yaitu 1, 2, dan 3;

2. Keterangan berisi deskripsi aset yaitu Solo Gedung 1, Solo Gedung 2,

dan Solo Gedung 3;

3. Kategori berisi nama jenis ketiga aset tersebut adalah bangunan

(building);

4. Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset-aset

bangunan yaitu 1 September 2018, 1 Juli 2018, dan 1 Juli 2023;

5. Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset-aset

bangunan yaitu September, Juli, dan Juli;

6. Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset-aset

bangunan yaitu 2018, 2018, 2023.

7. Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset bangunan

yang diharapkan perusahaan adalah 20 tahun.
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KETERANGAN KATEGORI Perolehan | Perolehan | Perolehan (maks) Harga Perolchan (bulan) terdepresiasi 2025 Agst2025 2025=sistem “g"‘"': =
1[TANAH 1350 M2 TANAH 5.062.500.000
2[TANAH SOLO 1615 M2 TANAH 7.740.550.250
JUMLAH ASSETTANAH 12.803.060.250
- erunon wscon 0 eeol]ouon E o B sz el | e = o ey | s aersio{ 7] s e s
Perolehan | Perolchan | Perolchan (maks) (bulan) terdepresiasi 2025 Agst2025 i e
1[s010 Gedung1 01/09/201] q 201g] 2 610,562,148 [u]
2Js0L0 Gedunz2 017077201 7] 2018 2 12.165.961.150
3Js0L0 Gedunz3. pANGUNAN 01/07/2023 7] 2023] 2 13.401.137.938
TUMLA ASSET GEDUNG T T 26177671236
KETERANGAN KATEGORI Tanzeal Bulan Tahun | MasaManfaat |y, eq perotehan Tanggal Akhir an Nilai Buku Agst 2025 | Depresiasiagustus | - Akumulasidepre
Perolehan | Perolehan | Perolchan {maks) (bulan) 2025 Afst2025 =
1| MobiLSuzuki ERTIGA GXMT 2016 Kendaraan 09/01/2017 1 2017] 8 199.190.909
2| MobiLSuzuki ERTIGA GL 2016 Kendaraan 09/01/2017 1 2017] 8 188.972.727
3]Sepeda Motor Beat Matic Kendaraan 0110412019 4 2019| 8 12.520.000
4[Sepeda Hotor Nex 2016 Ken 011011201 1 2016] 8 1
5] Mobil Ertiga Hybrid Type S5~ Matic Ken 18/07/2022 7 2022] 8 246.306.308
JUMLAH KENDARAAN 4‘ 4‘ 646.989.943
Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat A iasi i iasi q Depresiasi agustus Akumulasi depre
o ‘ KETERANGAN KATEGOR! Perolehan | Peroiehan | Perolehan (maks) Harga Perotenan fangal A (butan) iasi 2025 Agst2025 il Bukit Ags' 2025 2025=sistem Agustus 2025 =
1[SOLO Mikrotik RB1100AHKZ REDAKSI| _ 18/04/2015] ] 2014| ] 4,695,000
2[S0L0 Samsung Galaxy Prime Plus REDAKSI | 18/04/2015] 1 2016| 4 10.625.000
3[S0L0 Personal Komputer REDAKSI | 18/042016, 4 2016| 4 36.900.000
4[SOLO Monitor LED 20° LG INVENTARIS REDAKSI | 18/04/2016 4 2016] 4 6.420.000




8. Harga Perolehan berisi nilai aset bangunan yang dicatat perusahaan

berdasarkan basis historis yaitu 610.552.148, 12.165.981.150,
13.401.137.938.

Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan template pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumlasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TS. PT TS

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset bangunan
dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam satuan bulan;
Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset
bangunan pada bulan agustus tahun 2025;

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan
beban depresiasi aset bangunan dari tanggal perolehan hingga tanggal
akhir;

Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset bangunan pada periode
agustus 2025;

Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan
ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data
depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem membandingkan data
perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan
agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.
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2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.

Company

account_type

acc_name

acc_code

beg balance

debit

credit

net_change

ending_balance

PTTS

1.neraca

Tanah

1700000

12.803.050

.250

12.803.050.250

PTTS

1.neraca

Gedung & Bangunan

1701000

26.177.671

.236

26.177.671.236

PTTS

l.neraca

Kendaraan

1703000

646.989

.943

646.989.843

PTTS

L.neraca

Inventaris Kantor

1704000

8.001.509.

828

8.001.509.828

PTTS

1.neraca

Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan

1711000

(5.915.886.

144)

(109.073.630)

(109.073.630)

(6.024.959.774)

PTTS

1.neraca

Akum Penyusutan Kendaraan

1713000

(493.005.

860)

(2.696.107)

(2.696.107)

(495.701.967)

PTTS

l.neraca

Akum. Peny. Inventaris Kantor

1714000

(7.107.054.601)

(61.730.565)

(61.730.565)

(7.168.785.166)

Gambar 3.38 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TS

Gambar 3.38 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset
tetap yang dimiliki PT TS hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus
2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset
bangunan sebagai contoh. Pada gambar 3.38 terdapat dua bagian yaitu 1 dan
2. Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset gedung dan
bangunan sebesar 109.073.630, lalu bagian 2 menunjukkan nilai akumulasi
penyusutan bulan agustus aset gedung dan bangunan sebesar 6.024.959.774.
Lalu terdapat data aset tanah, kendaraan, dan inventaris. Data aset tanah
adalah nilai buku sebesar 12.803.050.250. Data aset kendaraan adalah nilai
buku sebesar 646.989.943, depresiasi agustus 2025 sebesar 2.696.107, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 495.701.967. Data aset
inventaris adalah nilai buku sebesar 8.001.509.828, depresiasi agustus 2025
sebesar 61.730.565, dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar

7.168.785.166.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.

NO

Bulan
Perolehan

Tanggal
Perolehan

Masa Manfaat
{maks)

Tahun

KETERANGAN Perolehan

KATEGORI Harga Perolehan

1[S0L0 Gedungl

BANGUMAN

01/08/2018

9 2018

610.552.148

2[S0L0 Gedung2

BANGUMNAN

01/07/2018

7 2018

12.165.981.150

3[S0OL0 Gedung3

BANGUMNAN

01/07/2023

7 2023

13.401.137.938

JUMLAH ASSET GEDUNG

26.177.671.236

Tanggal Akhir

Masa ManfastL2] 3

Jumlah bulan
terdepresiasi

(]

Agst2025

Nilai Buku Agst 2025

Depresiasi agustus
2025 =sistem

Akumulasi depre
Agustus 2025 =
sistem

31/08/2025

240

2.543.967

213.693.252

396.858.896

31/D8/2025|

50.691.588

4.359.476.579

7.806.504.571

31/08/2025

a4
240 86
240 26

55.838.075

1.451.789.943

11.949.347.995

TRUE

TRUE

109.073.630

6.024.958.774

20.152.711.462
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Gambar 3.39 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku

Gambar 3.39 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi

dan nilai buku aset bangunan PT TS. Selanjutnya aset bagunan SOLO

Gedung 3 akan digunakan sebagai contoh detail. Adapun rincian bagian-

bagian yang dikerjakan adalah:

1.

7.
8.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu
tanggal 31 Agustus 2025.

Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan
bulan yaitu 240 bulan yang didapat dari masa manfaat 20 tahun dikali 12.
Jumlah bulan terdepresiasi diisi 84 bulan, 86 bulan, dan 26. Pada Solo
Gedung 3 jumlah 26 bulan didapat dari 6 bulan dari tahun 2023, 12 bulan
dari tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun 2025 dan ditotal menjadi 26
bulan;

Depresiasi Agsutus 2025 diisi 2.543.967, 50.691.588, dan 55.838.075.
Pada Solo Gedung 3 nilai 55.838.075 didapat dari harga perolehan
13.401.137.938 dibagi masa manfaat 240 bulan;

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 213.693.252, 4.359.476.579,
dan 1.451.789.943. Pada Solo gedung 3 nilai 1.451.789.943 didapat dari
harga harga perolehan 13.401.137.938 dibagi masa manfaat 240 bulan
lalu dikali jumlah bulan terdepresiasi 26 bulan;

Nilai Buku Agst 2025 diisi 396.858.896, 7.806.504.571, dan
11.949.347.995. Pada Solo Gedung 3 nilai 11.949.347.995 didapat dari
harga perolehan 13.401.137.938 dikurangi akumulasi depresiasi agustus
2025 1.451.789.943.

Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Selanjutnya untuk aset kendaraan dan inventaris kantor juga dilakukan

perhitungan depresiasi agustus 2025, akumulasi depresiasi agustus 2025, dan

nilai buku tanggal 31 Agustus 2025 dengan langkah yang sama seperti aset

bangunan. Hasil untuk aset kendaraan didapat sebesar 2.696.107 (depresiasi
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agustus 2025), 495.701.967 (akumulasi depresiasi agustus 2025), dan
151.287.977 (nilai buku agustus 2025). Hasil untuk aset inventaris didapat
sebesar 61.730.565 (depresiasi agustus 2025), 7.168.785.166 (akumulasi
depresiasi agustus 2025), dan 832.724.662 (nilai buku agustus 2025).

4) Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai

akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat
NO KETERANGAN KATEGORI Perolehan | Perolehan | Perolehan {maks) Harga Perolehan
1|S0LO Gedungl BANGUNAN 01/09/2018 9 2018 20 610.552.148
2|50L0 Gedung2 BANGUNAN 01/07/2018 7 2018 20 12.185.981.150
3|50L0 Gedung3 BANGUNAN 0L/07/2023 7 2023 20 13.401.137.938
JUMLAH ASSET GEDUNG 26.177.671.236
P " " o Akumulasi depre
. Masa Manfaat Jumlah bulan p Agsutus. p - Depresiasi agusts
Tanggal Akhir (bulan) terdepresiasi 2025 Agst 2025 RiiBukeAestaa2s 2025 = sistem uﬁ deestus2teos
sistem
31/08/2025 240 84 2.543.967 213.693.252 396.858.896
31/08/2025 240 86 50.691.586 4.359.476.579 7.606.504.571 TRUE TRUE
31/08/2025 240 26 50.838.075 1.451.789.943 11.949.347.995
109.073.630 6.024.959.774 20.152.711.462
Company account_type |acc_name acc_code | beg balance debit credit net_change ending_balance
PTTS 1.neraca Tanah 1700000 12.803.050.250 12.803.050.250
PTTS 1.neraca Gedung & Bangunan 1701000 26.177.671.236 26.177.671.236
PTTS l.neraca Kendaraan 1703000 646.989.943 646.989.943
PTTS l.neraca Inventaris Kantor 1704000 8.001.509.828 - - 8.001.509.828
PTTS 1.neraca Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan 1711000 (5.915.886.144) (108.073.630) (108.073.630) (6.024.959.774)
PTTS 1.neraca Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (493.005.860) (2.696.107) (2.696.107) (495.701.967)
PTTS 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (7.107.054.601) (61.730.565) (61.730.565) (7.168.785.166)

Gambar 3.40 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.40 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terist TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 109.073.630 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 109.073.630. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 6.024.959.774 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 6.024.959.774. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah
dilakukan. Selanjutnya untuk aset kendaraan dan inventaris kantor dilkukan
kontrol terhadap depresiasi agustus 2025=sistem dan akumulasi depre

Agustus 2025=sistem. Untuk aset kendaraan depresiasi agustus 2025 sama
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dengan data tarikan sistem sebesar 2.696.107 sehingga terisi TRUE, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar
495.701.967 sehingga terisi TRUE. Untuk aset inventaris kantor depresiasi
agustus 2025 sama dengan data tarikan sistem sebesar 61.730.565 sehingga
terisi TRUE, dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan
sistem sebesar 7.168.785.166 sehingga terisi TRUE. Hal ini menunjukkan
bahwa tidak terdapat perbedaan depresiasi agustus 2025 dengan akumulasi
depresiasi agustus 2025 dengan sistem pada aset kendaraan dan aset

inventaris.

5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format excel dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).

PTTB
1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 3 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu
gedung & bangunan, kendaraan, dan inventaris kantor sebanyak 63 aset.
Dokumen yang diperlukan adalah file excel daftar aset tetap PT TB per 31
Agustus 2025 dan data saldo akhir akun aset tetap dari Odoo. Pengerjaan
rekonsiliasi saldo akun aset tetap dilakukan pada bulan September 2025
untuk aset tetap yang dimiliki PT TB. Berikut merupakan langkah-langkah
dalam melakukan rekonsiliasi saldo akun aset tetap PT TB per 31 Agustus

2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari supervisor.

71

Laporan Kerja Magang..., Gilbert Roy Pintor, Universitas Multimedia Nusantara



- e - Akumulasi depre
Tanggal Bulan Tahun | MasaManfaat | MasaManfaat | Jumlahbulan |  Depresiasi | Akumulasidepresiasi | Depresiasiagustus e
NO KETERANGAN KATEGORI pe | penieran | o by || Mares Perolehan | Tanggal ki | “*00 PRUREE | BE R AR e ezt | NisiBukuigst2025 | Do T lgus[}.:m_
sistem
1[TANAH BOGOR 1000 M2 L PEMUDA ___[TANAH 8744881000
JUMLAH ASSETTANAH 5.744.881.000
- D o Akumulasi depre
Tanggal Bulan Tahun | MasaManfaat | MasaManfaat | Jumlahbulan |  Depresiasi | Akumulasidepresiasi | Depresiasiagustus e
NO KETERANGAN KATEGORI pe | penaieran | e by || Mares Perolehan | Tangeal Akhir| “*0 PRUEEE | BE AR e ez | NisiBukuigst2025 | Dot jg..,.!.:zozs_
sistem
1[BOGORGEDUNGTB 1 BANGUNAN 011272021 1) 2021 20| 10781494372
JUMLAH ASSET GEDUNG 10.781.494.272
T ] 5 B 1 E1] T 3 Tz T & _ Reumulasi depr&
Tanggal Bulan Tahun 2} Masa Manfa L1 MasaManfast | sumtah butal Depresiasi | Akumulasidepresiasi| Depresiasiagust
No KETERANGAN KATEGORI -
Perolehan Perolehan Perolehan (maks) Harga Perolehan  [SAESSURERE (buhn) terdepresiasi Agsutus 2025 sd Agst 2025 NilaiBuku Agst 2025 2025 =sistem ‘G“",":M
sistem
[ 2|itsubishi Expander Sitver] [Kendaraan 28/02/2022] 9 2022 g 260.800.000
JUMLAH ASSET KENDARAAN '269.800.000
o D o Aumulasi depre
Tanggal Bulan Tahun | MasaManfaat | MasaManfaat | Jumlahbulan |  Depresiasi | Akumulasidepresiasi | Depresiasiagustus e
No KETERANGAN KATEGORI Perolehan | Perolehan | Perolehan (maks) Harga Perolehan | Tanggal Akhir | “ %0 o™ | (ordepresiasi |  Agsutus 2025 sd Agst2025 NilaiBuku Agst2025 | 5026 _ sistem """,":M'
sistem
1[BOGOR Ladder Multipurpose INVENTARIS REDAKS! 300472014 4 2016 2| 1582.000
2|BOGOR Canon Projecter LV7207A INVENTARIS REDAKSI 08/05/2014] 5 2016 2| 7.363.636
3[JATIM (BOGOR) PrayekiorBenQ M523 [INVENTARIS REDAKSI 05/01/2017] 1 2017 2| 7.700.000
4[JATIM (BOGOR,) Bracket VINGI Swing 15-32" |INVENTARIS REDAKSI 01/02/2017] 3 2017 4| 175.000
5[BOGOR Mikrotik Router 1U Rackmount RE11]INVENTARIS REDAKSI 03/05/2017] 5 2017 4| 2580.000

Gambar 3.41 Daftar Aset Tetap PT TB

Gambar 3.41 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan

PT TB. Dalam daftar tersebut aset tetap PT TB terdiri dari 4 kategori yaitu:

(a) tanah; (b) bangunan; (c¢) kendaraan; dan (d) inventaris kantor. Aset

dengan kategori kendaraan akan digunakan sebagai contoh penjelasan

pelaksanaan pekerjaan ini. Pada gambar 3.41 terdapat dua kotak, kotak A

menunjukkan rincian informasi aset tetap mulai dari deskripsi aset

(keterangan) hingga harga perolehan. Adapun penjelasan bagian-bagian

yang terdapat dalam kotak A adalah:

P D

No berisi nomor urut aset tetap yaitu 1;

Keterangan berisi deskripsi aset yaitu Mitsubishi Expander (Silver);
Kategori berisi nama jenis aset tersebut adalah kendaraan;

Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset kendaraan
yaitu 28 Februari 2022;

Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset kendaraan
yaitu Februari;

Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset kendaraan
yaitu 2022;

Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset kendaraan
yang diharapkan perusahaan adalah 8 tahun;

Harga Perolehan berisi nilai aset kendaraan yang dicatat perusahaan

berdasarkan basis historis yaitu 269.800.000.
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Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan femplate pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumulasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TB. PT TB

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset
kendaraan dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam satuan
bulan;

Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset

kendaraan pada bulan agustus tahun 2025;

. Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan

beban depresiasi aset kendaraan dari tanggal perolehan hingga tanggal
akhir;

Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset kendaraan pada periode
agustus 2025;

Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan
ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data
depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem membandingkan data
perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan
agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.

2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.
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Company account_type |acc_name acc_code | beg_balance debit credit net_change ending_balance

PTTB 1.neraca Tanah 1700000 8.744.881.000 - - - 8.744.881.000
PTTB 1.neraca Gedung & Bangunan 1701000 10.781.494.272 - - - 10.781.494.272
PTTB l.neraca Kendaraan 1703000 269.800.000 - - - 269.800.000
PTTB 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 858.485.596 - - 858.485.596
PTTE 1.neraca Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan 1711000 (1.976.607.283) - (44.922.893)| (44.922.833) (2.021.530.178)
PTTB 1.neraca Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (118.037.500) - (2.810.417)]11] (2.810.417)2] (120.847.917)
PTTB 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (801.603.091) - (17.652.815)| (17.652.815)‘ (819.255.905)

Gambar 3.42 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TB
Gambar 3.42 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset
tetap yang dimiliki PT TB hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus
2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset
kendaraan sebagai contoh. Pada gambar 3.42 terdapat dua bagian yaitu 1
dan 2. Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset kendaraan
sebesar 2.810.417, lalu bagian 2 menunjukkan nilai akumulasi penyusutan
bulan agustus aset kendaraan sebesar 120.847.917. Lalu terdapat data aset
tanah, gedung & bangunan, dan inventaris. Data aset tanah adalah nilai buku
sebesar 8.744.881.000. Data aset gedung & bangunan adalah nilai buku
sebesar 10.781.494.272, depresiasi agustus 2025 sebesar 44.922.893, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 2.021.530.176. Data aset
inventaris adalah nilai buku sebesar 858.485.596, depresiasi agustus 2025
sebesar 17.652.815, dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar

819.255.905.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.

Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat
NO KETERANGAN KATEGORI
Perolehan Perolehan Perolehan (maks) Harga Perolehan
1| Mitsubishi Expander (Silver) Kendaraan 28/02/2022 2 2022 8 265.800.000
JUMLAH ASSET KENDARAAN 269.800.000
3 4 'I i 8
Ta |Akni1r Masa Manfagt | Jumlah bula Depresias | Akumutas dep ' Nilai Bukummi B !:guu::?z:;?j_l
nggal {hulan) terdepresiasi Agsutus 2025 sd Agst 2025 2025 = sistem -
31/08/2025 956 43 2.810.417 120.847.917 148.552.083 TRUE TRL.IE
2.810.417 120.847.917 148.952.083

Gambar 3.43 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku
Gambar 3.43 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi

dan nilai buku aset kendaraan PT TB. Selanjutnya aset kendaraan
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Mitsubishi Expander (Silver) akan digunakan sebagai contoh detail. Adapun

rincian bagian-bagian yang dikerjakan adalah:

1.

7.
8.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu
tanggal 31 Agustus 2025.

Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan
bulan yaitu 96 bulan yang didapat dari masa manfaat 8 tahun dikali 12.
Jumlah bulan terdepresiasi diisi 43. Pada Mitsubishi Expander (Silver)
jumlah 43 bulan didapat dari 11 bulan dari tahun 2022, 12 bulan dari
tahun 2023, 12 bulan dari tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun 2025 dan
ditotal menjadi 43 bulan;

Depresiasi Agsutus 2025 diisi 2.810.417. Pada Mitsubishi Expander
(Silver) nilai 2.810.417 didapat dari harga perolehan 269.800.000 dibagi
masa manfaat 96 bulan;

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 120.847.917. Pada Mitsubishi
Expander (Silver) nilai 120.847.917 didapat dari harga harga perolehan
269.800.000 dibagi masa manfaat 96 bulan lalu dikali jumlah bulan
terdepresiasi 43 bulan;

Nilai Buku Agst 2025 diisi 148.952.083. Pada Mitsubishi Expander
(Silver) nilai 148.952.083 didapat dari harga perolehan 269.800.000
dikurangi akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 120.847.917.
Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Selanjutnya untuk aset gedung dan inventaris kantor juga dilakukan

perhitungan depresiasi agustus 2025, akumulasi depresiasi agustus 2025, dan

nilai buku tanggal 31 Agustus 2025 dengan langkah yang sama seperti aset

kendaraan. Hasil untuk aset gedung didapat sebesar 44.922.893 (depresiasi
agustus 2025), 2.021.530.176 (akumulasi depresiasi agustus 2025), dan
8.759.964.096 (nilai buku agustus 2025). Hasil untuk aset inventaris kantor
didapat sebesar 17.652.815 (depresiasi agustus 2025), 819.255.905
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(akumulasi depresiasi agustus 2025), dan 39.229.691 (nilai buku agustus

202

3).

4) Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai

akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat
NO KETERANGAN KATEGORI Harga Perolehan
Perolehan Perolehan Perolehan (maks) g
1|Mitsubishi Expander (Silver) Kendaraan 28/02/2022 2 2022 8 269.800.000
JUMLAH ASSET KENDARAAN 269.800.000
Akumulasidepre
Masa Manfaat | Jumlah bulan Depresiasi Akumulasi depresiasi Depresiasi agustus
Tanggal Akhir Nilai Buku Agst 2025 ustus 2025 =
88 (bulan) terdepresiasi Agsutus 2025 sd Agst 2025 he 2025 =sistem he sistem  |B]
31/08/2025 96 43 2.810.417 120.847.917 148.952.083 TRUE TRUE
2.810.417 120.847.917 148.952.083
Company account_type |acc_name acc_code | beg_balance debit credit net_change ending_balance
PTTB l.neraca Tanah 1700000 8.744.881.000 8.744.881.000
PTTB 1.neraca Gedung & Bangunan 1701000 10.781.494.272 10.781.494.272
PTTB l.neraca Kendaraan 1703000 269.800.000 269.800.000
PTTB l.neraca Inventaris Kantor 1704000 858.485.596 - - 858.485.596
PTTB 1.neraca Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan 1711000 (1.976.607.283) (44.922.893)| (44.922.893) (2.021.530.176)
PTTB 1.neraca Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (118.037.500) (2.810.417)] (2.810.417)§2] (120.847.917)
PTTB 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (801.603.091) {17.652.815)‘ (17.652.815) (819.255.905)

Gambar 3.44 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.44 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 2.810.417 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 2.810.417. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 120.847.917 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 120.847.917. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah
dilakukan. Untuk aset gedung depresiasi agustus 2025 sama dengan data
tarikan sistem sebesar 44.922.893 sehingga terisi TRUE, dan akumulasi
depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar 2.021.530.176

sehingga terisi TRUE. Untuk aset inventaris kantor depresiasi agustus 2025
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sama dengan data tarikan sistem sebesar 17.652.815 sehingga terisi TRUE,
dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar
819.255.905 sehingga terisi TRUE. Hal ini menunjukkan bahwa tidak
terdapat perbedaan depresiasi agustus 2025 dengan akumulasi depresiasi

agustus 2025 dengan sistem pada aset gedung dan aset inventaris.

5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format excel/ dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).

PT TK
1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 4 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu
gedung & bangunan, mesin, kendaraan, dan inventaris kantor sebanyak 144
aset. Dokumen yang diperlukan adalah file excel daftar aset tetap PT TK per
31 Agustus 2025 dan data saldo akhir akun aset tetap dari Odoo. Pengerjaan
rekonsiliasi saldo akun aset tetap dilakukan pada bulan September 2025
untuk aset tetap yang dimiliki PT TK. Berikut merupakan langkah-langkah
dalam melakukan rekonsiliasi saldo akun aset tetap PT TK per 31 Agustus
2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari supervisor.
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P D

Gambar 3.45 Daftar Aset Tetap PT TK

Tanggal Butan Tahun | MasaManfaat Tanggal Depresiasi i Depresiasiagustus 2025 | Akumulasidepre
NO) KETERANGAN KATEGORI Perolehan Perolehan Perolehan (maks) HargaPerolehan Akhir (bulan) terdepresiasi Agsutus 2025 'sd Agst 2025 =sistem Agustus 2025 = sistem
2 TANAR DIWALIKOTA A 54649000
[JUMLAM ASSET TANAH 738.261.000
Tanggal Butan Tahun | MasaManfaat Tanggal Depresiasi i il Depresiasiagustus 2025 | Akumulasidepre
NO KETERANGAN KATEGORI Perolehan Perolehan | Perolehan {maks) HargaPerolehan | iy (bulan) terdepresiasi | Agsutus 2025 Sd Agst 2025 ST =sistem Agustus 2025.= sistem
| GEDUNG RW.MONGINSIDI 11 KUPANG BANGUNAN w0120 1 2018 20| _aoo0s2z.434
5[ GEDUNG KANTOR MAUMERE BANGUNAN ov/06r2024 o 2024 20| 3s0ates00
JUMLAH ASSET GEDUNG & BANGUNAN 6.288.508.870
3 - I o "
s P mmum ranggat 2N suanI|  ranan L masamanta [— Tanggatt ) = | - st BukuAgat ] PSS————— —
Perolehan Perolehan | Perolehan {maks) Akhir (bulan) iasi =sistem L] | Agustus 2026=sistdE]
1KOMPRESOR MESIN DUDU1994I 1 1994| 8| 9.200.000
S1JMESIN UBIQUITI UNIFT MESIN 01/02/2018 2| 2018 8 12.624.000
32| ERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GDSS2018__|MESIN 010372015 3 2018 ] 1eas0.000
35 |PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018__|MESIN 010872013 3| 2018 s] 13000000
[JUMLAH ASSET MESIN [ 3.574.977.945
Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat Tanggal Depresiasi il Depresiasiagustus 2025 | Akumulasi depre.
NO)| KETERANGAN KATEGORI H: Peroleh = Nilai Buku Agst 2025| " -
Perolehan | Perolehan | Perolehan (maks) B PerolEhan | e (butan) L =sistem Agustus 2025.= sistem
2[MobiAvanza DH 1620 XENDARAAN ov/1272019 12| 2019 8| 214200000
JUMLAH ASSET 376.600.000
Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat Tanggal Depresiasi i il Depresiasiagustus 2025 | Akumulasi depre
NO) KETERANGAN KATEGORI Perolehan Perolehan Perolehan {maks) HargaPerolehan Akhir (bulan) terdepresiasi Agsutus 2025 'sd Agst 2025 CELITE =sistem Agustus 2025 = sistem
1[Hancycam inventaris Kantor 010272013 7 2013 4 3.600.000

Gambar 3.45 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan

PT TK. Dalam daftar tersebut aset tetap PT TK terdiri dari 5 kategori yaitu:

(a) tanah; (b) bangunan; (c) mesin; (d) kendaraan, dan (e) inventaris kantor.

Aset dengan kategori mesin akan digunakan sebagai contoh penjelasan

pelaksanaan pekerjaan ini. Pada gambar 3.45 terdapat dua kotak, kotak A

menunjukkan rincian informasi aset tetap mulai dari deskripsi aset

(keterangan) hingga harga perolehan. Adapun penjelasan bagian-bagian

yang terdapat dalam kotak A adalah:

No berisi nomor urut aset tetap yaitu 31;

Keterangan berisi deskripsi aset yaitu Mesin Ubiquiti Unifi;

Kategori berisi nama jenis aset tersebut adalah mesin;

yaitu 1 Februari 2018;

Januari;

2018;

diharapkan perusahaan adalah 8 tahun;

berdasarkan basis historis yaitu 12.624.000.
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Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset mesin

Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset mesin yaitu

Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset mesin yaitu

Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset mesin yang

Harga Perolehan berisi nilai aset mesin yang dicatat perusahaan




Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan femplate pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumulasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TK. PT TK

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset mesin
dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam satuan bulan;
Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset

mesin pada bulan agustus tahun 2025;

. Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan

beban depresiasi aset mesin dari tanggal perolehan hingga tanggal
akhir;

Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset mesin pada periode agustus
2025;

Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan
ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data
depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem membandingkan data
perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan
agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.

2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.
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Company account_type |acc_name acc_code beg_balance debit credit net_change | ending_balance

PTTK 1.neraca Tanah 1700000 738.261.000 - - - 738.261.000
PTTK 1.neraca Gedung & Bangunan 1701000 6.288.508.870 - - - 6.288.508.870
PTTK 1.neraca Mesin 1702000 3.574.977.945 - - - 3.574.977.945
PTTK 1.neraca Kendaraan 1703000 376.600.000 - - - 376.600.000
PTTK 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 937.138.305 - - - 937.138.305
PTTK 1.neraca Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan 1711000 (2.561.474.063) - (26.202.120)] (26.202.120) (2.587.676.183)
PTTK 1.neraca Akum Mesin 1712000 (3.532.456.562) - (37.239.354)[11(37.239.354) (3.569.695.915)
PTTK 1.neraca Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (313.545.833) - (2.810.417) (2.810.417)\ (316.356.250)
PTTK 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (889.833.249) - (19.494.548) (19.494.548)‘ (909.327.797)

Gambar 3.46 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TK

Gambar 3.46 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset
tetap yang dimiliki PT TK hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus
2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset
mesin sebagai contoh. Pada gambar 3.46 terdapat dua bagian yaitu 1 dan 2.
Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset mesin sebesar
37.239.354, lalu bagian 2 menunjukkan nilai akumulasi penyusutan bulan
agustus aset mesin sebesar 3.569.695.915. Lalu terdapat data aset tanah,
gedung & bangunan, kendaraan dan inventaris. Data aset tanah adalah nilai
buku sebesar 738.261.000. Data aset gedung & bangunan adalah nilai buku
sebesar 6.288.508.870, depresiasi agustus 2025 sebesar 26.202.120, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 2.587.676.915. Data aset
kendaraan adalah nilai buku sebesar 376.600.000, depresiasi agustus 2025
sebesar 2.810.417, dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar
316.356.250. Data aset inventaris adalah nilai buku sebesar 937.138.305,
depresiasi agustus 2025 sebesar 19.494.548, dan akumulasi depresiasi

agustus 2025 sebesar 909.327.797.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.

NO KETERANGAN KATEGORI Tanggal L LT Masa Manfaat | |\ ea Perolehan
Perolehan Perolehan | Perolehan (maks)
1|komMPRESCR MESIN 01/01/1994 1 1904 8 5.200.000
25|MESIN CRON UVP MESIN 01/05/2017 5 2017 8|  905.760.000
30| MESIN DORSUM MESIN 01/01/2017 1 2017 8|  562.980.000
31|MESIN UBIQUITI UNIFI MESIN 01/02/2018 2 2018 8 12.624.000
32|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 | MESIN 01/03/2018 3 2018 8 18.450.000
33|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 | MESIN 01/03/2018 3 2018 8 425.000
34|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 |MESIN 01/07/2018 7 2018 8 11.270.450
35|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018  |MESIN 01/08/2018 ) 2018 8 13.900.000
JUMLAH ASSET MESIN 3.574.977.945
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Ta Masa Manf Jumlah hula Depresi Akumulasi depresl Nilai Buku Depresiasi agustus 2025 Akumulasi depre

Akhir (bulan) terdepresiasi Agsutus 2025 sd Agst 2025 2025 = sistem Agustus 2025 = sistem
31/08/2025| 56 56 55.833 5.200.000 -
31/08/2025| 96 96 5.435.000 505.760.000
31/08/2025| 96 96 5.864.375 562.580.000 -
31/08/2025| 56 51 131.500 11.566.500 657.500
31/08/2025| 96 S0 152.188 17.256.875 1.153.125 TRUE TRUE
31/08/2025| 96 S0 4.427 3598.438 26.563
31/08/2025| 96 86 117.401 10.096.481 1.174.009
31/08/2025| 96 a5 144,752 12.307.252 1.582.708

37.239.354 3.569.695.915 5.282.030

Gambar 3.47 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku
Gambar 3.47 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi
dan nilai buku aset mesin PT TK. Selanjutnya aset mesin Mesin Ubiquiti
Unifi akan digunakan sebagai contoh detail. Adapun rincian bagian-bagian

yang dikerjakan adalah:

1. Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu
tanggal 31 Agustus 2025.

2. Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan
bulan yaitu 96 bulan yang didapat dari masa manfaat 8 tahun dikali 12.

3. Jumlah bulan terdepresiasi diisi 91. Pada Mesin Ubiquiti Unifi jumlah 91
bulan didapat dari 11 bulan dari tahun 2018, 12 bulan untuk tahun 2019
sampai tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun 2025 lalu ditotal menjadi 91
bulan;

4. Depresiasi Agsutus 2025 diisi 131.500. Pada Mesin Ubiquiti Unifi nilai
131.500 didapat dari harga perolehan 12.624.000 dibagi masa manfaat
96 bulan;

5. Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 11.966.500. Pada Mesin
Ubiquiti Unifi nilai 11.966.500 didapat dari harga harga perolehan
12.624.000 dibagi masa manfaat 96 bulan lalu dikali jumlah bulan
terdepresiasi 91 bulan;

6. Nilai Buku Agst 2025 diisi 657.500. Pada Mesin Ubiquiti Unifi nilai
657.500 didapat dari harga perolehan 12.624.000 dikurangi akumulasi
depresiasi agustus 2025 sebesar 11.966.500.

7. Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.
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8. Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Selanjutnya untuk aset gedung/bangunan, kendaraan dan inventaris kantor
juga dilakukan perhitungan depresiasi agustus 2025, akumulasi depresiasi
agustus 2025, dan nilai buku tanggal 31 Agustus 2025 dengan langkah yang
sama seperti aset mesin. Hasil untuk aset gedung/bangunan didapat sebesar
26.202.120 (depresiasi agustus 2025), 2.587.676.183 (akumulasi depresiasi
agustus 2025), dan 3.700.832.687 (nilai buku agustus 2025). Hasil untuk aset
kendaraan didapat sebesar 2.810.417 (depresiasi agustus 2025), 316.356.250
(akumulasi depresiasi agustus 2025), dan 60.243.750 (nilai buku agustus
2025). Hasil untuk aset inventaris kantor didapat sebesar 19.494.548
(depresiasi agustus 2025), 909.327.797 (akumulasi depresiasi agustus 2025),
dan 27.810.508 (nilai buku agustus 2025).

4) Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai

akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

NO KETERANGAN KATEGORI Tangsal Bulan Tahun Masa Manfaat | . o Perolehan
Perolehan Perolehan Perolehan (maks)
1|KOMPRESOR MESIN 01/01/1554 1 1554 a 5.200.000
25|MESIN CRON UVP MESIN 01/05/2017 5 2017 a 505.760.000
30[{MESIN DORSUM MESIN 01/01/2017 1 2017 a 562.580.000
31{MESIN UBIQUITI UNIFI MESIN 01/02/2018 2 2018 a 12.624.000
32 |PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIMN GOSS 2018 |MESIN 01/03/2018 3 2018 a 18.450.000
33|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 |MESIN 01/03/2018 3 2018 a 425.000
34|PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 |MESIN 01/07/2018 7 2018 a 11.270.450
35 |PERBAIKAN DAN SPAREPART MESIN GOSS 2018 |MESIN 01/08/2018 ] 2018 8 13.500.000
JUMLAH ASSET MESIN 3.574.977.945
Tangzal Masa Manfaat Jumlah bulan Depresiasi | Akumulasi depresiasi| Nilai Buku Agst Depresiasi agustus 2025 Akumulasi depre
Akhir {bulan) terdepresiasi Agsutus 2025 sd Agst 2025 2025 = sistem Agustus 2025 = sistem
31/08/2025 86 96 95.833 5.200.000
31/08/2025 96 96 9.435.000 $05.760.000
31/08/2025 96 96 5.864.375 562.980.000 -
31/08/2025 96 91 131.500 11.566.500 657.500
31/08/2025 96 80 192.188 17.296.875 1.153.125 TRUE TRUE
31/08/2025 96 S0 4.427 358.438 26.563
31/08/2025 96 86 117.401 10.096.481 1.174.008
31/08/2025 96 85 144,752 12.307.252 1.552.708
37.239.354 3.569.695.915 5.282.030
Company account_type |acc_name acc_code beg_balance debit credit net_change ending_balance
PTTK 1.neraca Tanah 1700000 738.261.000 738.261.000
PTTK 1.neraca Gedung & Bangunan 1701000 6.288.508.870 6.288.508.870
PTTK 1.neraca Mesin 1702000 3.574.977.945 3.574.977.945
PTTK 1.neraca Kendaraan 1703000 376.600.000 376.600.000
PTTK 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 937.138.305 - - 937.138.305
PTTK 1.neraca Akum Penyusutan Gedung/ Bangunan 1711000 (2.561.474.063) (26.202.120)| (26.202.120) (2.587.676.183)
PTTK 1.neraca Akum Mesin 1712000 (3.532.456.562) (37.239.354)|11(37.239.354)]|2] (3.569.695.915)
PTTK 1.neraca Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (313.545.833) (2.810.417) (2.810.417) (316.356.250)
PTTK 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (889.833.249) (19.494.548)| (19.494.548) (909.327.797)

82

Laporan Kerja Magang..., Gilbert Roy Pintor, Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3.48 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.48 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 37.239.354 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 37.239.354. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 3.569.695.915 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 3.569.695.915. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah
dilakukan. Untuk aset gedung/bangunan depresiasi agustus 2025 sama
dengan data tarikan sistem sebesar 26.202.120 sehingga terisi TRUE, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar
2.587.676.183 sehingga terisi TRUE. Untuk aset kendaraan depresiasi
agustus 2025 sama dengan data tarikan sistem sebesar 2.810.417 sehingga
terisi TRUE, dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan
sistem sebesar 316.356.250 sehingga terisi TRUE. Untuk aset inventaris
kantor depresiasi agustus 2025 sama dengan data tarikan sistem sebesar
19.494.548 sehingga terisi TRUE, dan akumulasi depresiasi agustus 2025
sama dengan tarikan sistem sebesar 909.327.797 sehingga terisi TRUE. Hal
ini menunjukkan bahwa tidak terdapat perbedaan depresiasi agustus 2025
dengan akumulasi depresiasi agustus 2025 dengan sistem pada aset

gedung/bangunan, kendaraan dan aset inventaris.

5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format excel/ dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).
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g. PTTD

1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 1 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu
inventaris kantor sebanyak 158 aset. Dokumen yang diperlukan adalah file
excel daftar aset tetap PT TD per 31 Agustus 2025 dan data saldo akhir akun
aset tetap dari Odoo. Pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap dilakukan
pada bulan September 2025 untuk aset tetap yang dimiliki PT TD. Berikut
merupakan langkah-langkah dalam melakukan rekonsiliasi saldo akun aset

tetap PT TD per 31 Agustus 2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari supervisor.

o CETERANGAN KATEGUR Tanggal®l | ButaZ) 1anE M'::;!p Harga Lf Maza u ]_3]] iasi i EI Nilai hmﬁ| iasiagustus idep
Perolehan | Perolehan (make] | Perolenan (ian) = | ferdepresiasi Agustus 202{7] | sdAgst2025 2025 2025=sistem[7] | Agustus 2025=sist[T]

1| unit uAS D-tink Type DSNI2V/E inventaris kantor | 01/01/2011 1 2011 4 980.000
130 [XIAOMI REDMI NOTES-6GB Imuenmris Kantor | 01/05/2021 5 2021 4 2.400.000
131|LAPTOP INTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 Imvenmns kantor | 01/04/2022 4 2022 4 7.500.000
132 [LAPTOP INTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 inventaris Kantor | 01/0412022 4 2022 4 7.500.000
138 |HP APPLE IPHONE 11128 GB Imven(uns kantor | 01/06/2022 6 2022 4 5.500.000
139 |PRINTER BARCODE THERMAL EP-9200U inventaris Kantor | 01/06r2022 6 2022 4 860.000
140 [MODEM TELKOMSEL ORBIT STAR AL Imvenmris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 561.000
141[LAPTOP ASUS TUF GAMING FX 506 HM inventaris Kantor [ 01/03/2023 3 2023 4] 17.838.000
142 [APPLE iPHONE 12 PRO Imvenmris Kantor | 01/03/2023 3 2023 4] 18.989.000
143 [APPLE iPHONE 13 126GB, BLUE inventaris Kantor [ 01/03/2024 3 2024 4 9.700.000
144 |APPLE iPHONE 13 128GB, BLUE Imenuris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 9.700.000
145 [APPLE iPHONE 13 12BGB, BLUE inventaris Kantor [ 01/03/2024 3 2024 4 9.700.000
146 |LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAIS W11PRO Inventaris Kantor | 01/05/2024 5 2024 4 14.500.000
147 [LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAIS W11PRO I\nvgntarls Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.800.000
143 |LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAi5 W11 PRO I\rwem:ris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 £.500.000
149 [LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAISW11PRO  [inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.800.000
150 |LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAISWI1PRO __ [inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 £.500.000
151[LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAISW11PRO  [inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.800.000
152 |LAPTOP ASUS EXPERTBOOK B1B1402CBAIS W11PRO |muemuris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.500.000
153 [APPLE iPHONE 1312666 inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 9.300.000
154 [APPLE iPHONE 13128GE inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 9.300.000
155 [Panasonic HC-V385 Camcoder Full HD Handycam inventaris Kantor | 01/08/2024 8 2024 4 3.422.523
156 [1bh Filling Cabinet Lion nventaris Kantor | 0170572011 5 2011 8 1.107.260
1571 bh Filling Cabinet Lion inventaris Kantor | 01/05/2011 5 2011 8 1.107.260
158 [Software app bb di hai&kawanku Inventaris Kantor | 01/08/2012 3 2012 4 80.000.000
JUMLAH INVENTARIS KANTOR 994.106.554

Gambar 3.49 Daftar Aset Tetap PT TD
Gambar 3.49 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan
PT TD. Dalam daftar tersebut aset tetap PT TD terdiri dari 1 kategori yaitu,
inventaris kantor. Aset dengan kategori inventaris kantor akan digunakan

sebagai contoh penjelasan pelaksanaan pekerjaan ini. Pada gambar 3.46
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terdapat dua kotak, kotak A menunjukkan rincian informasi aset tetap mulai

dari deskripsi aset (keterangan) hingga harga perolehan. Adapun penjelasan

bagian-bagian yang terdapat dalam kotak A adalah:

l.
2.

No berisi nomor urut aset tetap yaitu 131;
Keterangan berisi deskripsi aset yaitu Laptop Intel Core i3-AMD Ryzen
3;

3. Kategori berisi nama jenis aset tersebut adalah inventaris kantor;

Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset inventaris
kantor yaitu 1 April 2022;

Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset inventaris
kantor yaitu April;

Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset inventaris
kantor yaitu 2022;

Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset mesin yang
diharapkan perusahaan adalah 4 tahun;

Harga Perolehan berisi nilai aset mesin yang dicatat perusahaan

berdasarkan basis historis yaitu 7.900.000.

Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan femplate pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumulasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TD. PT TD

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset
inventaris kantor dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam

satuan bulan;
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Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset
inventaris kantor pada bulan agustus tahun 2025;

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan
beban depresiasi aset inventaris kantor dari tanggal perolehan hingga
tanggal akhir;

Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset inventaris kantor pada
periode agustus 2025;

Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan
ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data
depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem membandingkan data
perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan
agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.

2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.

Company account_type |acc_name acc_code | beg_balance debit credit net_change ending_halance
PTTD 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 994.106.554 - - 994.106.554
PTTD 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (870.158.375) - (20.687.485) (20.687.485) 2] (890.845.860)

Gambar 3.50 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TD

Gambar 3.50 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset

tetap yang dimiliki PT TD hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus

2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset

inventaris kantor sebagai contoh. Pada gambar 3.47 terdapat dua bagian

yaitu 1 dan 2. Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset

inventaris kantor sebesar 20.687.485, lalu bagian 2 menunjukkan nilai

akumulasi penyusutan bulan agustus aset inventaris kantor sebesar

890.

845.860.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.
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Tanggal Bulan Tahun Masa Harga
NO KETERANGAN KATEGORI Pemlgeghan Perolehan |Perolehan Manfaat Pemleghan
(maks)
1|1 unit MAS D-link Type DSN323/E Inventaris Kantor | 01/01/2011 1 2011 4 580.000
130|XIAOMI REDMI NOTE 9-6 GB Inventaris Kantor | 01/05/2021 5 2021 4 2.400.000
131|LAPTOP INTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 Inventaris Kantor | 01/04/2022 4 2022 4 7.500.000
132 |LAPTOP INTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 Inventaris Kantor | 01/04/2022 4 2022 4 7.500.000
138|HP APPLE IPHONE 11 128 GB Inventaris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 8.500.000
135|PRINTER BARCODE THERMAL EP-3200U Inventaris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 860.000
140|MODEM TELKOMSEL OREIT STAR Al Inventaris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 561.000
141[LAPTOP ASUS TUF GAMING FX 506 HM Inventaris Kantor | 01/03/2023 3 2023 4 17.8598.000
142 |APPLE iPHOME 12 PRO Inventaris Kantor | 01/03/2023 3 2023 4 18.555.000
143|APPLE iPHOME 13 1238GB, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 §.700.000
144|APPLE iPHOME 13 128GB, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 5.700.000
145|APPLE iPHOME 13 128GB, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 §.700.000
151|LAPTOP ASUS EXPERTEQOK B1 BE1402CBA i5 W11 PRO Inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.800.000
158|Software app bb di hai&kawanku Inventaris Kantor | 01/08/2012 ) 2012 4 80.000.000
JUMLAH INVENTARIS KANTOR 994.106.554
Masa Manfaatl| Jumlah hulatl:il Depresiasi Agustus| Akumulasi depresjasi | Nilai Buku Ags Depresiasi agustus | Akumulasi deprelgnsruel
Tangzal Akhir e 3 . \ .
{hulan) terdepresiasi 2025 [4] sd Agst 2025 2025 6] 2025 = sistem 2025 = sistem
31/08/2025 48' 48 20.417 580.000 -
31/08/2025 43' 48 50.000 2.400.000 -
31/08/2023 48' 41 164.583 6.747.917 1.152.083
31/08/2023 43' 41 164.583 6.747.917 1.152.083
31/08/2025 48' 39 177.083 6.906.250 1.583.750
31/08/2025 43' 39 17.917 698.750 161.250
31/08/2025 43' 39 11.688 455.813 105.188
31/08/2023 48' 30 372.875 11.186.250 6.711.750 TRUE TRUE
31/08/2023 43' 30 395.813 11.874.375 7.124.625
31/08/2025 48' 18 202.083 3.637.500 6.062.500
31/08/2025 43' 18 202.083 3.637.500 6.062.500
31/08/2025 48' 18 202.083 3.637.500 6.062.500
31/08/2025 43' 15 183.333 2.750.000 6.050.000
31/08/2023 48' 48 1.666.667 80.000.000 -
| 20.687.485 890.845.860 103.260.694

Gambar 3.51 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku

Gambar 3.51 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi

dan nilai buku aset inventaris kantor PT TD. Selanjutnya aset inventaris

kantor Laptop Intel Core 13-AMD Ryzen 3 akan digunakan sebagai contoh

detail. Adapun rincian bagian-bagian yang dikerjakan adalah:

tanggal 31 Agustus 2025.
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Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu



Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan
bulan yaitu 48 bulan yang didapat dari masa manfaat 4 tahun dikali 12.

Jumlah bulan terdepresiasi diisi 41. Pada Laptop Intel Core i3-AMD
Ryzen 3 jumlah 41 bulan didapat dari 9 bulan dari tahun 2022, 12 bulan
untuk tahun 2023 dan tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun 2025 lalu ditotal

Depresiasi Agsutus 2025 diisi 164.583. Pada Laptop Intel Core i3-AMD
Ryzen 3 nilai 164.583 didapat dari harga perolehan 7.900.000 dibagi

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 6.747.917. Pada Laptop Intel
Core 13-AMD Ryzen 3 nilai 6.747.917 didapat dari harga harga
perolehan 7.900.000 dibagi masa manfaat 48 bulan lalu dikali jumlah

Nilai Buku Agst 2025 diisi 1.152.083. Pada Laptop Intel Core i3-AMD
Ryzen 3 nilai 1.152.083 didapat dari harga perolehan 7.900.000
dikurangi akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 6.747.917.

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

2.
3.
menjadi 41 bulan;
4.
masa manfaat 48 bulan;
5.
bulan terdepresiasi 41 bulan;
6.
7. Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.
8.
4)

Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai
akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

Tanggal Bulan Tahun Masa Harga
No KETERANGAN KATEGORI Perolehan | Perolehan |Perolehan Tr::{::]t Perolehan

1|1 unit NAS D-link Type DSN323/E Inventaris Kantor | 01/01/2011 1 2011 4 g20.000
130|XIAOMIREDMINOTE 9-6 GB Inventaris Kantor | 01/05/2021 5 2021 4 2.400.000
131|LAPTOPINTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 Inventaris Kantor | 01/04/2022 4 2022 4 7.800.000
132|LAPTOPINTEL CORE i3-AMD Ryzen 3 Inventaris Kantor | 01/04/2022 4 2022 4 7.800.000
13g[HPAPPLEIPHONE 11128 GB Inventaris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 8.500.000
130|PRINTER BARCODE THERMAL EP-5200U Inventaris Kantor | 01/06/2022 6 2022 4 860.000
140|MODEM TELKOMSEL ORBIT STAR AL Inventaris Kantor | 01/06/2022 5 2022 A 561.000
141 |LAPTOP ASUS TUF GAMING FX 506 HM Inventaris Kantor | 01/03/2023 3 2023 4 17.292.000
142|APPLEIPHONE 12 PRO Inventaris Kantor | 01/03/2023 3 2023 4 18.888.000
143|APPLEiPHONE 13 128GE, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 9.700.000
144|APPLE iPHONE 13 128GB, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 5.700.000
145[APPLE iPHOME 13 128GB, BLUE Inventaris Kantor | 01/03/2024 3 2024 4 9.700.000
151|LAPTOP ASUS EXPERTBOOKB1B1402CBAISWI1PRO  |Inventaris Kantor | 01/06/2024 6 2024 4 8.800.000
158|Software app bb di hai&kawanku Inventaris Kantor | 01/08/2012 ] 2012 4 20.000.000
JUMLAH INVENTARIS KANTOR 994.106.554
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Tanggal Akhir Masa Manf: Jumlah bulan | D iasiA Ak lasi depresiasi | Nilai Buku Agst (| D iasi Ak lasidep)
{bulan) terdepresiasi 2025 sd Agst 2025 2025 2025 = sistem Agustus 2025 = sistem

31/08/2025 48 48 20417 $80.000

31/08/2025 48 48 50.000 2.400.000 -

31/08/2025 48 41 164.583 6.747.917 1.152.083

31/08/2025 48 41 164.583 6.747.917 1.152.083

31/08/2025 48 39 177.083 §.906.250 1.583.750

31/08/2025 A8 35 17.917 £558.750 161.250

31/08/2025 48 38 11.688 455.813 105.188

31/08/2025 48 30 372.875 11.186.250 6.711.730 TRUE TRUE

31/08/2025 48 30 355.813 11.874.375 7.124.625

31/08/2025 48 18 202.083 3.637.500 6.062.500

31/08/2025 48 18 202.083 3.637.500 §.062.500

31/08/2025 48 18 202.083 3.637.500 6.062.500

31/08/2025 48 15 183.333 2.750.000 6.050.000

31/08/2025 48 48 1.666.667 20.000.000 -

20.687.485 890.845.860 103.260.694

Company account_type |acc_name acc_code | beg_balance debit credit net_change ending_balance
PTTD 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 994.106.554 - - 994.106.554
PTTD 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (870.158.375) - (20.687.485) (20.687.485) 12] (890.845.860)

Gambar 3.52 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.52 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terist TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 20.687.485 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 20.687.485. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 890.845.860 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 890.845.860. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah

dilakukan.

5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format exce/ dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).
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h. PTTP

1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 3 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu;
mesin, kendaraan, dan inventaris kantor sebanyak 31 aset. Dokumen yang
diperlukan adalah file excel daftar aset tetap PT TP per 31 Agustus 2025 dan
data saldo akhir akun aset tetap dari Odoo. Pengerjaan rekonsiliasi saldo
akun aset tetap dilakukan pada bulan September 2025 untuk aset tetap yang
dimiliki PT TP. Berikut merupakan langkah-langkah dalam melakukan
rekonsiliasi saldo akun aset tetap PT TP per 31 Agustus 2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari

supervisor.
Tanggal 2] Butan Tahun [6jMasa Manfaat]  Harga asa IS | gaeees Alamulasi( ]| o Orec )| ATl
o KETERANGAN KATEGORI perolehan | Perolehan | Perolehan |  (maks) Perolehan || T2EB3l AKNir| - Manfaat bulsn | pgsutus 2005 [lePresiasisd agst] T, fagustus 2025 = | Agustus 2025 =
(bulan)  fterdepresiasi 2025 sistem sistem
1[pemb. Mesin 15¢ Folder SLC Mahakam Mesin 01/01/2022 1 2022 8] 243.260.217
2|pemb. 1 unit $5D Parker 590 & 1 unit Line Choke 057360 |Mesin 01/01/2022 1 2022 8] 47.700.000
3|pemb. 1 unit SSD DC Drives : 50P/0165/500/0011 Mesin 01/01/2022 1 2022 8| 21.000.000
a|pemb. Mesin 1 frankford 7 unit cs Mono, Bangka Mesin 01/01/2022 1 2022 8| 1267882716
5|pemb. 1 unit Drive Motor Vascat Type ID 160L 34 Mesin 01/01/2022 1 2022 ] 84.210.000
TOMLAH ASSET MESIN — 1.664.014.933
Wasa Jumiah o ‘Akumulast - Depresiasi | Akumulasi depre
NO KETERANGAN KATEGORI Tanggal B Tahun —|MasaManfaat)  Harga Tanggal Akhir|  Manfaat bulan e W=t R i agun:s 2025-| Agustus zuz.! =
Perolehan | Perolehan | Perolehan | (maks) perclehan | agsutus 205 2025 . -
(bulan] 2025 sistem sistem
1|pemb 1 mobil avanza u/ kantor Kendaraan 22/04/2022 4 2022 8| 177.940.909
JUMLAH ASSET KENDARAAN 177.940.909
Masa Jumiah __ Akumulast - Depresiasi | Akumulasi depre
NO KETERANGAN KATEGORI Pl:"z?:“ p::ll::m p;:'l':h"a" M“{am ':‘:sr;'“t Pe:;'iaa“ Tanggal Akhir| Manfaat bulan n;iﬂm depresiasi sd agst| 141 %;: Agst agum:s 2025=| Agustus 207; =
(bulan] jasi 2025 sistem sistem
1| Lunitlat Phato Redaks Inventaris Kantor | 25/05/2022 5 2022 a 77sa0m
3[Lunit Inventaris Alat Photo Inventaris Kantor | 19/01/2023 1 2023 3 229.500
3| laptop msi modern 14611mou Inventaris Kantor | 12/05/2022 5 2022 4] 8200000
4|biaya pembelian inventaris (projector BS 120PA+Tas, kabel | Inventaris Kantor 19/05/2022 5 2022 4 4.544.000
5|printer Epson LQ2180 Inventaris Kantor 30/05/2022 5 2022 4| 969.000

Gambar 3.53 Daftar Aset Tetap PT TP
Gambar 3.53 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan
PT TP Dalam daftar tersebut aset tetap PT TP terdiri dari 3 kategori yaitu,
(a) mesin, (b) kendaraan, dan (c) inventaris kantor. Aset dengan kategori

mesin akan digunakan sebagai contoh penjelasan pelaksanaan pekerjaan ini.
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Pada gambar 3.53 terdapat dua kotak, kotak A menunjukkan rincian

informasi aset tetap mulai dari deskripsi aset (keterangan) hingga harga

perolehan. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak A
adalah:

> » b

No berisi nomor urut aset tetap yaitu 1;

Keterangan berisi deskripsi aset yaitu Mesin 1 SC Folder SLC Mahakam,;
Kategori berisi nama jenis aset tersebut adalah mesin;

Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset mesin
yaitu 1 Januari 2022;

Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset mesin yaitu
Januari;

Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset mesin yaitu
2022;

Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset mesin yang

diharapkan perusahaan adalah 8 tahun;

. Harga Perolehan berisi nilai aset mesin yang dicatat perusahaan

berdasarkan basis historis yaitu 243.260.217.

Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan femplate pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumulasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TP. PT TP

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset mesin

dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam satuan bulan;
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Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset
mesin pada bulan agustus tahun 2025;

Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan
beban depresiasi aset mesin dari tanggal perolehan hingga tanggal
akhir;

Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset mesin pada periode agustus
2025;

Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan
ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data
depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem membandingkan data
perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan
agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.

2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.

Company

account_type |acc_name acc_code beg_balance debit credit net_change ending_balance

PTTP 1.neraca Mesin 1702000 1.664.014.933 - - - 1.664.014.933
PTTP 1.neraca Kendaraan 1703000 177.940.909 - - - 177.940.909
PTTP 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 261.710.931 - - - 261.710.931 |
PTTP l.neraca Akum Penyusutan Mesin 1712000 (745.340.022) - (17.333.489) 1| (17.333.489) (762.673.511)

PTTP

1.neraca

Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (74.142.045) - (1.853.551) (1.853.551) (75.995.597)I

PTTP

1.neraca

Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (121.137.897) - (5.452.311) (5.452.311) (126.590.208)

Gambar 3.54 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TP

Gambar 3.54 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset

tetap yang dimiliki PT TP hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus

2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset

mesin sebagai contoh. Pada gambar 3.54 terdapat dua bagian yaitu 1 dan 2.

Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset mesin sebesar

17.333.489, lalu bagian 2 menunjukkan nilai akumulasi penyusutan bulan

agustus aset mesin sebesar 762.673.511. Lalu terdapat data aset kendaraan

dan inventaris. Data aset kendaraan adalah nilai buku sebesar 177.940.909,

depresiasi agustus 2025 sebesar 1.853.551, dan akumulasi depresiasi

agustus 2025 sebesar 75.995.597. Data aset inventaris adalah nilai buku
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sebesar 261.710.931, depresiasi agustus 2025 sebesar 5.452.311, dan
akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 126.590.208.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.

Tanggal Bulan Tahun Masa Manfaat
KETERANGAN KATEGORI Harga Perolehan
Perolehan Perolehan Perolehan (maks)

1|Pemb. Mesin 1 SC Folder SLC Mahakam Mesin 01/01/2022 1 2022 8 243.260.217

2(Pemb. 1 unit SSD Parker 590 & 1 unit Line Choke 057960 Mesin 01/01/2022 1 2022 3 47.700.000

3|Pemb. 1 unit 55D DC Drives : 50P/0165/500/0011 Mesin 01/01/2022 1 2022 3 21.000.000

4|Pemb. Mesin 1 frankford 7 unit cs Mono, Bangka Mesin 01/01/2022 1 2022 8| 1.267.844.716

5|Pemb. 1 unit Drive Motor Vascat Type ID 160L 34 Mesin 01/01/2022 1 2022 3 84.210.000

JUMLAH ASSET MESIN 1.664.014.933

.. Akumulasi . 6| Depresiasi 7N Akumulasi depre
Tangzal Akhir Masa Manfaat | Jumlah bulan | Depresiasi Agsutus depresiasi sd Nilai Buku Ag — Agustus 2025 =
nes (bulan) terdepresiasi 2025 P g 2025 a8 i - . T
2025 sistem sistem
31/08/2025 96 44 2.533.961 111.494.266 131.765.951
31/08/2025 96 a4 496.875 21.862.500 25.837.500
31/08/2025 96 3 .625. 11.375.000
fo8/ 44 218.750 9.625.000 TRUE TRUE

31/08/2025 96 a4 13.206.716 581.095.495 686.749.221
31/08/2025 96 a4 877.188 38.596.250 45.613.750
17.333.489 762.673.511 001.341.422

Gambar 3.55 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku
Gambar 3.55 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi
dan nilai buku aset mesin PT TP. Selanjutnya aset mesin Mesin 1 SC Folder
SLC Mahakam akan digunakan sebagai contoh detail. Adapun rincian

bagian-bagian yang dikerjakan adalah:

1. Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu
tanggal 31 Agustus 2025.

2. Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan
bulan yaitu 96 bulan yang didapat dari masa manfaat 8 tahun dikali 12.

3. Jumlah bulan terdepresiasi diisi 44. Pada Mesin 1 SC Folder SLC
Mahakam jumlah 44 bulan didapat dari 12 bulan dari tahun 2022, 12
bulan untuk tahun 2023, 12 bulan dari tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun
2025 lalu ditotal menjadi 44 bulan;
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4. Depresiasi Agsutus 2025 diisi 2.533.961. Pada Mesin 1 SC Folder SLC
Mahakam nilai 2.533.961 didapat dari harga perolehan 243.260.217
dibagi masa manfaat 96 bulan;

5. Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 111.494.266. Pada Mesin 1 SC
Folder SLC Mahakam nilai 111.494.266 didapat dari harga harga
perolehan 243.260.217 dibagi masa manfaat 96 bulan lalu dikali jumlah
bulan terdepresiasi 44 bulan;

6. Nilai Buku Agst 2025 diisi 131.765.951. Pada Mesin 1 SC Folder SLC
Mahakam nilai 131.765.951 didapat dari harga perolehan 243.260.217
dikurangi akumulasi depresiasi agustus 2025 sebesar 111.494.266.

7. Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

8. Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Selanjutnya untuk aset kendaraan dan inventaris kantor juga dilakukan
perhitungan depresiasi agustus 2025, akumulasi depresiasi agustus 2025, dan
nilai buku tanggal 31 Agustus 2025 dengan langkah yang sama seperti aset
mesin. Hasil untuk aset kendaraan didapat sebesar 1.853.551 (depresiasi
agustus 2025), 75.995.597 (akumulasi depresiasi agustus 2025), dan
101.945.312 (nilai buku agustus 2025). Hasil untuk aset inventaris kantor
didapat sebesar 5.452.311 (depresiasi agustus 2025), 126.590.208
(akumulasi depresiasi agustus 2025), dan 135.120.723 (nilai buku agustus
2025).

4) Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai
akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

Masa
NO KETERANGAN KATEGORI Tanggal Bulan Tahun Manfaat Harga
Perolehan Perolehan Perolehan Perolehan
(maks)
1|Pemb. Mesin 1 SC Folder SLC Mahakam Mesin 01/01/2022 1 2022 8| 243.260.217
2|Pemb. 1 unit SSD Parker 590 & 1 unit Line Choke 057960 |Mesin 01/01/2022 1 2022 8 47.700.000
3|Pemb. 1 unit 55D DC Drives : 50P/0165/500/0011 Mesin 01/01/2022 1 2022 8 21.000.000
4|Pemb. Mesin 1 frankford 7 unit cs Mono, Bangka Mesin 01/01/2022 1 2022 8| 1.267.844.716
5|Pemb. 1 unit Drive Motor Vascat Type ID 160L 34 Mesin 01/01/2022 1 2022 8 84.210.000
JUMLAH ASSET MESIN 1.664.014.933
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Masa Jumlah Depresiasi Akumulasi Nilai Buku Agst DepresiasilAl Akumulasi depre
Tanggal Akhir Manfaat bulan Agsu:us 2025 depresiasi sd 2025 agustus 2025 = Agustus 2025 =

(bulan) terdepresiasi Agst 2025 sistem sistem |B]
31/08/2025 96 44 2.533.961 111.494.266 131.765.951
31/08/2025 96 44 4196.875 21.862.500 25.837.500
31/08/2025 96 . . . 11.375.000

Jo8/ 44 218.750 9.625.000 TRUE TRUE

31/08/2025 96 44 13.206.716 581.095.495 686.749.221
31/08/2025 96 44 877.188 38.596.250 415.613.750
17.333.489 762.673.511 901.341.422

Company account_type |acc_name acc_code beg_balance debit credit net_change ending_balance

PTTP

1.neraca

Mesin

1702000

1.664.014.933

1.664.014.933

PTTP

1.neraca

Kendaraan

1703000

177.940.908

177.940.909

PTTP

1.neraca

Inventaris Kantor

1704000

261.710.931

261.710.931

PTTP

1.neraca

Akum Penyusutan Mesin 1712000 (745.340.022) (17.333.489)11] (17.333.489) (762.673.511)

PTTP

1.neraca

Akum Penyusutan Kendaraan 1713000 (74.142.045) (1.853.551) (1.853.5-51)

PTTP

1.neraca

Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (121.137.897) (5.452.311) (5.452.311)

Gambar 3.56 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.56 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 17.333.489 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 17.333.489. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 762.673.511 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 762.673.511. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah
dilakukan. Untuk aset kendaraan depresiasi agustus 2025 sama dengan data
tarikan sistem sebesar 1.853.551 sehingga terisi TRUE, dan akumulasi
depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar 75.995.597
sehingga terisi TRUE. Untuk aset inventaris kantor depresiasi agustus 2025
sama dengan data tarikan sistem sebesar 5.452.311 sehingga terisi TRUE,
dan akumulasi depresiasi agustus 2025 sama dengan tarikan sistem sebesar
126.590.208 sehingga terisi TRUE. Hal ini menunjukkan bahwa tidak
terdapat perbedaan depresiasi agustus 2025 dengan akumulasi depresiasi

agustus 2025 dengan sistem pada aset kendaraan dan aset inventaris.
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5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format excel dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).

PT TF
1. Merekonsiliasi Saldo Akun Aset Tetap

Merekonsiliasi saldo akun aset tetap adalah kegiatan membandingkan nilai
aset dan akumulasi penyusutan yang diperoleh dari perhitungan manual
dengan data saldo yang tercatat pada sistem Odoo. Prosedur ini memiliki
tujuan untuk memastikan bahwa pencatatan aset tetap perusahaan telah
sesuai dan melakukan penyesuaian apabila ditemukan selisih atau
ketidaksesuaian saldo. Selama pelaksanaan magang, rekonsiliasi saldo akun
aset tetap dilakukan terhadap 1 jenis aset tetap per 31 Agustus 2025 yaitu
inventaris kantor sebanyak 9 aset. Dokumen yang diperlukan adalah file
excel daftar aset tetap PT TF per 31 Agustus 2025 dan data saldo akhir akun
aset tetap dari Odoo. Pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap dilakukan
pada bulan September 2025 untuk aset tetap yang dimiliki PT TF. Berikut
merupakan langkah-langkah dalam melakukan rekonsiliasi saldo akun aset

tetap PT TF per 31 Agustus 2025:

1) Menerima daftar aset tetap untuk menghitung depresiasi dari supervisor.

5 6 M 11 3 Akumulasi Akumulasi depré 3

asa ] - ; e P

NO KETERANGAN KATEGORI Tanggal Bulan Tahun Manfaat 5 PE:I:IZg:an Tinﬁ!i;'a ME:I:\:::If ::,mlah,::l:srll Dep::slasl el Nilai Bukl DEplEGIj:::;;BtIB - _
(maksl. (bulan) den! e 2025 Agsta02s | 2025= sistem

aC studio

inventaris Kantor | 28/02/2022 2022 3.790.000

Meja

Inventaris Kantor | 28/02/2022 2022 2.473.000

2 kursi

inventaris Kantor | 28/02/2022 2022 2.358.000

1 disepenser

Inventaris Kantor | 28/02/2022 2022 1.000.000

pembelian 1 unit Boya BY-WM4 PRO-K2 Wireless

Inventaris Kantor | 13/07/2022

embelian 2 kursi dan 1 meja untuk studio TF

Inventaris Kantor | 12/07/2022 2022 2.015.000

embelian 1 unit komputer rakitan

inventaris Kantor | 26/08/2022 2022 32.190.000

emb canon printer

Inventaris Kantor | 21/01/2023 2023 2.955.000

olelola]|almlmlsln

4
4
4
4
2022 4 1.474.960
4]
4
4
4

emb. 1 unit solution x100-c utk mesin absensi TF

Inventaris Kantor | 10/05/2023 2023 2.100.000

JUMLAH ASSET INEVNTARIS KANTOR

50.361.960

Gambar 3.57 Daftar Aset Tetap PT TF
Gambar 3.57 menunjukkan daftar aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan
PT TF. Dalam daftar tersebut aset tetap PT TF terdiri dari 1 kategori yaitu,
inventaris kantor. Aset dengan kategori inventaris kantor akan digunakan
sebagai contoh penjelasan pelaksanaan pekerjaan ini. Pada gambar 3.57

terdapat dua kotak, kotak A menunjukkan rincian informasi aset tetap mulai
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dari deskripsi aset (keterangan) hingga harga perolehan. Adapun penjelasan

bagian-bagian yang terdapat dalam kotak A adalah:

1.

No berisi nomor urut aset tetap yaitu 1;

. Keterangan berisi deskripsi aset yaitu AC studio;

2
3.
4

Kategori berisi nama jenis aset tersebut adalah inventaris kantor;

. Tanggal Perolehan berisi tanggal perusahaan memperoleh aset inventaris

kantor yaitu 28 Februari 2022;

Bulan Perolehan berisi bulan perusahaan memperoleh aset inventaris
kantor yaitu Februari;

Tahun Perolehan berisi tahun perusahaan memperoleh aset inventaris
kantor yaitu 2022;

Masa Manfaat (maks) berisi perkiraan umur produktif aset mesin yang
diharapkan perusahaan adalah 4 tahun;

Harga Perolehan berisi nilai aset mesin yang dicatat perusahaan

berdasarkan basis historis yaitu 3.790.000.

Lalu terdapat kotak B, kotak B menunjukkan template pengerjaan

pethitungan ulang depresiasi, akumulasi depresiasi, dan nilai buku untuk

periode Agustus 2025. Dalam kotak A ditunjukkan bahwa tidak terdapat

nilai residual value aset dalam rincian informasi aset tetap PT TF. PT TF

menggunakan metode straight line untuk menghitung depresiasi aset tetap

nya. Adapun penjelasan bagian-bagian yang terdapat dalam kotak B adalah:

1.

2.

Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yang
akan diisi tanggal 31 Agustus 2025;

Masa Manfaat (bulan) berisi perkiraan umur produktif aset dalam
satuan bulan;

Jumlah bulan terdepresiasi berisi jumlah periode terpakai aset
inventaris kantor dari tanggal perolehan hingga tanggal akhir dalam
satuan bulan;

Depresiasi Agsutus 2025 berisi nilai perhitungan beban depresiasi aset
inventaris kantor pada bulan agustus tahun 2025;
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5. Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 berisi seluruh nilai perhitungan

beban depresiasi aset inventaris kantor dari tanggal perolehan hingga

tanggal akhir;

6. Nilai Buku Agst 2025 berisi sisa nilai aset inventaris kantor pada

periode agustus 2025;

7. Depresiasi agustus 2025 = sistem membandingkan data perhitungan

ulang depresiasi aset untuk bulan agustus 2025 sama dengan data

depresiasi bulan agustus 2025 di sistem;

8. Akumulasi depre Agustus 2025 =

sistem membandingkan data

perhitungan ulang akumulasi depresiasi aset sampai periode bulan

agustus 2025 sama dengan data akumulasi depresiasi aset sampai

periode bulan agustus 2025 di sistem.

2) Menerima dokumen Data akumulasi depresiasi Aset Perusahaan per

Agustus 2025-sistem.

Company

account_type

acc_name

acc_code

beg_balance

debit

credit

net_change

ending_balance

PTTF

1.neraca

Inventaris Kantor

1704000

50.361.960

50.361.960

PTTF

1.neraca

Akum. Peny. Inventaris Kantor

1714000

(37.675.365)

(1.049.208)

(1.049.208)

(38.724.573)

Gambar 3.58 Data Saldo Akhir 31 Agustus 2025 Akun Aset Tetap PT TF

Gambar 3.58 menunjukkan data nilai buku dan akumulasi penyusutan aset

tetap yang dimiliki PT TF hasil tarikan sistem untuk periode bulan Agustus

2025 yang diberikan oleh supervisor. Selanjutnya akan digunakan data aset

inventaris kantor sebagai contoh. Pada gambar 3.58 terdapat dua bagian

yaitu 1 dan 2. Bagian 1 menunjukkan nilai penyusutan bulan agustus aset

inventaris kantor sebesar 1.049.208, lalu bagian 2 menunjukkan nilai

akumulasi penyusutan bulan agustus aset inventaris kantor sebesar

38.724.573.

3) Hasil pengerjaan template rekonsiliasi depresiasi aset tetap.
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Masa
NO KETERANGAN KATEGORI Pl::lgliae:n Pelr}:II:Ir:an Pl:r::::an Manfaat Pe rHt::f:an
{maks)

1|acC studio Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4| 3.790.000

2|meja Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4l 2.479.000

3|3 kursi Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4| 2.358.000

4|1 disepenser Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4| 1.000.000

5|pembelian 1 unit Boya BY-WM4 PRO-K2 Wireless Inventaris Kantor | 13/07/2022 7 2022 4| 1.474.960

6| pembelian 2 kursi dan 1 meja untuk studio TF Inventaris Kantor | 12/07/2022 7 2022 4 2.015.000

7|pembelian 1 unit komputer rakitan Inventaris Kantor | 26/09/2022 9 2022 4|  32.190.000

8|pemb canon printer Inventaris Kantor | 21/01/2023 1 2023 4| 2.955.000

9|pemb. 1 unit solution x100-c utk mesin absensi TF Inventaris Kantor | 10,/05/2023 ] 2023 4 2.100.000

JUMLAH ASSET INEVNTARIS KANTOR 50.361.960

Tangga Masa Manf. Jumlah bulan Depresiasi dep::l.:sl:ls::sl Nilai Buk@l Depresiasi agustus A::::L?ZI‘:;‘:E
Akhir (bulan) terdepresiasi Agustus 2025 2025 Agst 2025 2025 = siste sistem
31/08/2025 48 43 78.958 3.395.208 394.792
31/08/2025 48 43 51.646 2.220.771 258.229
31/08/2025 48 43 49.125 2.112.375 245.625
31/08/2025 48 43 20.833 895.833 104.167
31/08/2025 48 38 30.728 1.167.677 307.283 TRUE TRUE

31/08/2025 48 38 41.979 1.595.208 419.792
31/08/2025 48 36 670.625 24.142.500 8.047.500
31/08/2025 48 32 61563 1.970.000 985.000
31/08/2025 48 28 43.750 1.225.000 875.000
1.049.208 38.724.573| 11.637.388

Gambar 3.59 Hasil Pengerjaan Rekonsiliasi Depresiasi dan Nilai Buku

Gambar 3.59 menunjukkan hasil pengerjaan perhitungan ulang depresiasi

dan nilai buku aset inventaris kantor PT TF. Selanjutnya aset inventaris

kantor AC studio akan digunakan sebagai contoh detail. Adapun rincian

bagian-bagian yang dikerjakan adalah:

1. Tanggal Akhir berisi periode akhir perhitungan depresiasi aset yaitu

tanggal 31 Agustus 2025.

Masa Manfaat (bulan) diisi perkiraan umur produktif aset dalam satuan

bulan yaitu 48 bulan yang didapat dari masa manfaat 4 tahun dikali 12.

Jumlah bulan terdepresiasi diisi 43. Pada AC studio jumlah 43 bulan

didapat dari 11 bulan dari tahun 2022, 12 bulan untuk tahun 2023 dan
tahun 2024, dan 8 bulan dari tahun 2025 lalu ditotal menjadi 43 bulan;

Depresiasi Agsutus 2025 diisi 78.958. Pada AC studio nilai 78.958

didapat dari harga perolehan 3.790.000 dibagi masa manfaat 48 bulan;
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Akumulasi depresiasi sd Agst 2025 diisi 3.395.208. Pada AC studio nilai

3.395.208 didapat dari harga harga perolehan 3.790.000 dibagi masa

manfaat 48 bulan lalu dikali jumlah bulan terdepresiasi 41 bulan;

Nilai Buku Agst 2025 diisi 394.792. Pada AC studio nilai 394.792

didapat dari harga perolehan 3.790.000 dikurangi akumulasi depresiasi

5.
6.
agustus 2025 sebesar 3.395.208.
7. Depresiasi agustus 2025 = sistem terisi TRUE.
8.
4)

Akumulasi depre Agustus 2025 = sistem terisi TRUE.

Membandingkan rekalkulasi depresiasi aset tetap dengan data nilai

akumulasi dan nilai buku aset pada dokumen Total akumulasi depresiasi

Aset Perusahaan per Agustus 2025-sistem.

Masa
NO KETERANGAN KATEGORI Tanggal Bulan | Tahun | et Harga
Perolehan |Perolehan|Perolehan Perolehan
{maks)
1|AC studio Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4 3.790.000
2|Meja Inventaris Kantor | 2g8/02/2022 2 2022 4 2.479.000
32 kursi Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4 2.358.000
4(1 disepenser Inventaris Kantor | 28/02/2022 2 2022 4 1.000.000
5|pembelian 1 unit Boya BY-WM4 PRO-K2 Wireless Inventaris Kantor | 13/07/2022 7 2022 4 1.474.960
6|pembelian 2 kursi dan 1 meja untuk studio TF Inventaris Kantor | 12/07/2022 7 2022 4 2.015.000
7|pembelian 1 unit komputer rakitan Inventaris Kantor | 26/09/2022 9 2022 4| 32.190.000
) pemb canon printer Inventaris Kantor | 21/01/2023 1 2023 4 2.955.000
9|pemb. 1 unit solution x100-c utk mesin absensi TF Inventaris Kantor |  10/05/2023 2 2023 4 2.100.000
JUMLAH ASSET INEVNTARIS KANTOR 50.361.960
Tanggal Masa Manfaat Jumlah bulan Depresiasi Ah_‘m.u lasi Nilai Buku | Depresiasi agustus Akumulasi depr@
Akhir (bulan) terdepresiasi Agustus 2025 depresiasi sd Agst Agst 2025 2025 = siste Agum.:us 2025=
2025 sistem
31/08/2025 48 43 78.958 3.395.208 394.792
31/08/2025 48 43 51.646 2.220.771 258.229
31/08/2025 438 43 49.125 2.112.375 245.625
31/08/2025 43 43 20.833 895.833 104.167
31/08/2025 48 38 30.728 1.167.677 307.283 TRUE TRUE
31/08/2025 48 38 41.979 1.595.208 419.792
31/08/2025 48 36 670.625 24.142.500 8.047.500
31/08/2025 48 32 61.563 1.970.000 985.000
31/08/2025 48 28 43.750 1.225.000 875.000
1.049.208 38.724.573 11.637.388
Company account_type |acc_name acc_code | beg balance debit credit net_change ending_balance
PTTF 1.neraca Inventaris Kantor 1704000 50.361.960 - - - 50.361.960
PTTF 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 (37.675.365) - (1.049.208) (1.049.208) (38.724.573)
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Gambar 3.60 Perbandingan Perhitungan Ulang dengan Data Sistem

Gambar 3.60 pada tabel perhitungan ulang terdapat dua bagian A dan B
yang menjadi kontrol kedua data. Bagian A adalah perbandingan depresiasi
agustus 2025 vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil perhitungan ulang
depresiasi pada bulan agustus 2025 senilai 1.049.208 sesuai dengan data
yang terdapat pada sistem bagian 1 senilai 1.049.208. Bagian B adalah
Selisih akumulasi depre vs sistem terisi TRUE yang artinya hasil
perhitungan ulang akumulasi depresiasi hingga periode bulan Agustus 2025
senilai 38.724.573 sesuai dengan data yang terdapat pada sistem dalam
bagian 2 senilai 38.724.573. Hal ini menunjukkan bahwa tidak terdapat
selisih antara data sistem dengan data perhitungan ulang yang sudah

dilakukan.

5) Setelah pengerjaan rekonsiliasi saldo akun aset tetap selesai, hasil
pengerjaan dokumen tersebut disimpan dalam format exce/ dan diberikan

kepada supervisor untuk ditinjau (lampiran 10).

PT GGU

1. Merekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 22

Merekapitulasi Pajak Penghasilan (Pajak Penghasilan) Pasal 22 adalah
prosedur memindahkan informasi yang terdapat pada dokumen pendukung
Pajak Penghasilan Pasal 22 yaitu, Bukti Penerimaan Negara (BPN) dan
Pemberitahuan Impor Barang (PIB) ke sistem BB Desktop. Tujuan dilakukan
rekapitulasi ini adalah untuk menentukan besarnya Pajak Penghasilan Pasal
22 yang dapat dikreditkan terhadap pajak penghasilan terutang perusahaan
yang harus disetorkan kepada negara dalam Surat Pemberitahuan (SPT)
Tahunan. Rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 22 dilakukan untuk masa
pajak September sampai November 2025 sebanyak 18 dokumen. Dokumen
yang dibutuhkan adalah dokumen BPN, dokumen PIB, dan daftar nomor unit
usaha milik Kompas Gramedia. Berikut adalah langkah-langkah dalam
melakukan rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 22 ke dalam sistem BB-
Desktop:
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1) Memperoleh dokumen pendukung yaitu BPN dan PIB dari bagian arsip.
Berikut adalah contoh dokumen BPN:

BANK CENTRAL ASIA, TBK. BUKTI PENERIMAAN NEGARA KEMENTERIAN KEUANGAN

PENERIMAAN BEA DAN CUKAI

DATA PEMBAYARAN

ml TANGGAL & JAM BAYAR 26/09/202503:22:17 NTB : 000094876634
TANGGAL BUKU : 26/09/25 INTPN : 325577L|3C-\'1TF35J|
KODE CABANG BANK : 0206 STAN 876773

DATA SETORAN

LLING L 540250002070027
D WAJIB BAYAR . 01.397.441.5-077.000
EIINAMA WAJIB BAYAR :  GGU

JENIS DOKUMEN 2 01
NOMOR DOKUMEN - 00002002791020250925000452

Gl [TANGGAL DOKUMEN - 2025:09-25 ]
KODE KPPBC - 040300

[ [ruMLAH SETORAN - 142,985,401.00 | EIMATA UANG DR |
TERBILANG =SETATUS EMPAT PULUH DUA JUTA

SEMBILAN RATUS DELAPAN PULUH
LIMA RIBU EMPAT RATUS SATU

Gambar 3.61 Bukti Penerimaan Negara

Gambar 3.61 merupakan bukti penerimaan negara. Adapun penjelasan

mengenai garis merah pada gambar yang diberikan tanda:

1.

SR D

NTPN (nomor transaksi penerimaan negara) yaitu
625577LISCMTFS8EJ;

Tanggal bayar yaitu 26 September 2025;

Nama wajib pajak yaitu PT GGU;

ID wajib pajak yaitu 01.397.441.5-077.000;

Tanggal dokumen yaitu 25 September 2025;

Mata uang yang digunakan yaitu IDR;

Jumlah setoran yaitu 142.985.401, jumlah setoran ini merupakan
gabungan dari PPN, Pajak Penghasilan Pasal 22, dan Bea Masuk.
Rincian lengkap terdapat pada dokumen PIB.

2) Menerima dokumen pemberitahuan impor barang (PIB) untuk

merekapitulasi Pajak Penghasilan pasal 22.
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PEMBERITAHUAN IMPOR BARANG (PIB) - DRAFT

vt Fabans 0 R G GO [_vos T
e U Bes L Halaman ke-1 darl
A_JEWE Pl - V[, B 2. Baranl . -
B JEMIS IMPOR : 1, Uk Dipakat: 3, Semencir Pai
C. AR, PEMBAY - : : 3 'y . Paley Sapaa; 9 Gaburgas 1 &2
. ATLAM | 1, Bl Tanak 2. Backnin: . Diagan Marmiman; % Lainmym
b o T e
. Coen Puigungiian LEUT |
 —r | 1D.‘H-|Jmhquw“llh Yy F gt dan Banderm I CH
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- (12 Pelsbuhan i  ZHERIRHG ey
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JAKARTA T
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Gambar 3.62 Dokumen Pemberitahuan Impor Barang

Gambar 3.62 adalah dokumen pemberitahuan impor barang untuk impor

kertas yang dilakukan oleh PT GGU. Adapun penjelasan mengenai garis

merah pada gambar yang diberikan tanda:

1.

7.

Bagian importir memuat nama perusahaan yang melaksanakan kegiatan
impor yaitu PT GGU dengan nomor identitas 01.397.441.5-077.000
dengan alamat di Jakarta.

Pemilik barang yaitu PT GGU dengan nomor identitas 01.397.441.5-
077.000 dengan alamat di Jakarta.

. Perusahaan Pengurusan Jasa Kepabeanan (PPJK) yaitu PT YTT dengan

nomor identitas 02.791.056.1-044.000 dengan alamat di Cakung.

Nilai Dasar Penghitungan Bea Masuk (NDPBM) merupakan nilai tukar
mata uang yang digunakan sebagai dasar untuk menghitung bea masuk
atas barang impor yaitu sebesar $16.460.

Nilai Pabean yaitu Rp 64.347.

NDPBM dikalikan dengan nilai pabean menghasilkan jumlah
Rp1.059.151.620 namun dibulatkan menjadi Rp1.059.149.000 untuk
menghitung jumlah pajak.

Tidak terdapat nilai bea masuk.
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10.

11.

3)

Nilai Pajak Penghasilan yang dibayar sebesar Rp26.478.725.

Jumlah pembayaran yang dilakukan sebesar Rp142.985.401. Nominal ini
merupakan total jumlah dari bea masuk, PPN, serta Pajak Penghasilan
Pasal 22. Besaran tersebut sesuai dengan total yang tercantum pada
dokumen BPN.

Jenis barang yang diimpor adalah coated art paper gloss dengan tiga
golongan yang berbeda (1) 100GSM, (2) 120GSM, dan (3) 85 GSM juga
coated art paper matt dengan tiga golongan berbeda (1) 120GSM, (2)
85GSM, dan (3) 85GSM dengan kondisi baru dari Cina;

Tarif yang dikenakan untuk barang yang diimpor adalah bea masuk (0%),
Pajak Penghasilan (2,5%) dan PPN (12%) dengan persentase 100%
dibayarkan.

Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode
GGU 40 |

Gambar 3.63 Daftar Nama dan Kode Perusahaan

Gambar 3.63 menunjukkan daftar nama dan kode perusahaan unit usaha

Kompas Gramedia. terlihat pada gambar 3.63 terdapat perusahaan GGU
dengan kode 40.

4)

Mengakses software BB Desktop dan melakukan Log on. Setelah itu,

membuka format rekapitulasi. Di bawah ini adalah caranya:
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1. Mengakses software BB Desktop.

=L

BEDesktopi
asaPajak’-
Shortcut

Gambar 3.64 Aplikasi BB-Desktop
2. Memasukkan User ID dan password yang sudah diberikan.

Log On

User ID:
65897
Password:
65897

@ buktikasd .;‘f]l SRy

[

o

Cancel

Gambar 3.65 Tampilan Log On BB-Desktop

3. Setelah berhasil melakukan /og on, kemudian pilih menu Pajak —

“Create/Edit/View”.

£ BB Desktop -
File W Free Tools Window Help

[Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima
Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3.66 Tampilan Menu Pajak BB-Desktop
5) Tampilan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 22 yang harus diisi

dalam BB-Desktop.
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€] BE Desitop -
File Pajsk FreeTools Windew Help

£3.- Pajak o8
Pajak ID [ ] Feh
Tipe: Pajak PPh 21 :: PP 21 1 PP 1t 21 ] I Pajak Dari Client (Waa et MY 2] 1w it
Unit Usaha | [ 4
Tanggal Pajsk 22-hug-2025] 5 ] Masa Pajak (max 3bkn) [a,0 2025 | [ Input Manual Data Clent (Pengussha Kena Pajak) [ 7
S — et e e I NPWP Chent
Chent (Kena Pajak) Jl IEI e I 10
Client Address 152 |
Keterangan [ 11][Kede Dokumen [Facur Pagak ]
Amount Pajak Total [ Amount DPP Total [ =
Terbiang KTP | Paspar |
Show Other Info Client n =] eene e =
Input Detal Pa
uraian Pajok [ rione> 12 [ Sub Uraan [2z]]
F [— RingianMotes:
Brutto DscRp () UangMuka () Metto 5 Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
13 s I v 3 |__ses |
Line Mo |Ursisn Mo | Netto DPP| Tarf Pct  Amount_Pajak Ursian Pajak | Notes Brutto| Disc_Rp| Uasng Muka Rp| Netts Pct
< H
[ Rew ] ot save | pelee | Close |

Gambar 3.67 Format Rekapitulasi Pajak BB Desktop
Gambar 3.67 menampilkan format rekapitulasi pajak yang akan diisi.

Bagian format rekapitulasi tersebut terdiri dari:

1. Tipe pajak yaitu jenis pajak yang akan direkapitulasi.

2. Pajak dari client (WaBa/PPN M) merupakan opsi untuk menandai jika
pajak dipungut dari klien.

3. Unit usaha merupakan nomor kode perusahaan yang terlibat dalam
transaksi. Unit usaha ini sesuai dengan daftar nomor kode perusahaan.

4. NPWP unit merupakan nomor identitas importir pada dokumen PIB.
Pada contoh ini, NPWP unit yang tercantum adalah milik PT GGU.

5. Tanggal pajak merupakan informasi tanggal bayar pada dokumen BPN.

6. Masa pajak merupakan bulan dilakukan pembayaran sesuai dengan
bulan yang tertera di BPN.

7. Input manual data client (Pengusaha Kena Pajak) merupakan opsi
untuk menandai bahwa data klien (PKP) dimasukkan secara manual.

8. No. seri pajak merupakan nomor NTPN pada dokumen BPN.

9. C(lient (Kena Pajak) berisi identitas PKP (kode & nama perusahaan).
107

Laporan Kerja Magang..., Gilbert Roy Pintor, Universitas Multimedia Nusantara



10. NPWP client merupakan NPWP pemotong Pajak Penghasilan Pasal 4
ayat 2.

11. Kode dokumen merupakan pilihan atas jenis dokumen yang
direkapitulasi yaitu faktur pajak atau dokumen yang di persamakan
faktur pajak.

12. Uraian pajak dipilih sesuai jenis pajak yang akan direkapitulasi.

13. Sub uraian dipilih sebagai detail tambahan dari uraian pajak. Kolom ini
bersifat opsional.

14. Bruto adalah kolom yang akan diisi dengan DPP.

15. Disc Rp adalah potongan harga (jika ada).

16. Uang Muka adalah nilai pembayaran di muka dari transaksi (jika ada).

17. Netto % adalah persentase atas nilai transaksi setelah diskon dan uang
muka.

18. Netto (DPP) adalah nilai dasar pengenaan pajak yang keluar setelah
potongan harga dan uang muka.

19. Tarif %: persentase pajak yang diberlakukan sesuai jenis pajak yang
dipilih (nomor 12).

20. Amount pajak merupakan nilai yang dihitung dari tarif dikalikan dengan
DPP.

6) Melakukan pengisian atas format rekapitulasi pajak pada software BB-
Desktop sesuai dengan dokumen BPN, PIB, dan daftar kode perusahaan.
Berikut ditampilkan hasil pengisian format rekapitulasi pajak Pajak

Penghasilan Pasal 22.
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) BE Desktop -
File Pajak Free Tooks Window Help

Tipe Pajak PPh 22 1 PPh 22 11 PPh 1: 22 vamnmummmmlm NPAVE Linit

Urit Uzsha 040 IEES 01.397.441.5-077.000 4

Tanggal Pajak 26-Sep-2025] 3 || Masa Pajek max 3bn) Jeop 2005 6 I Enput Manual Data Chent (Pengussha Kena =

Mo Ser Pagak 62557 7LIBCMIFSED ] o

Clent (Kena Pajak) %63 .| ¥IT I} 02.791.086.1-044.000 Jl20

Chent Address 1 &2 |

Keterangan | Fode Dolumen |Dch.lmmdplrumkml=ﬂ !11!]

Amount Pajak Total | Amount DPP Total I Deleted

Terbilang | KTP | Paspor |

Show Other Info Clent L I

[ Input Detal

Liraian Pajak s Uraan (PPh 22) Sl Lraian <None > [13.
[T Tanif Labiy (Tanpa NP gMBi

Brutto DiscRp () UangMuka (-] Metio % Netis [DFF) Tanf % Amount Pajak

o Jzo] 26,478,729

ofu7] 100]18]s,0%, 151820

Amount_Pajak Urssn_Pajsk | Nobes Brutte Disc_Rp

Gambar 3.68 Tampilan Format Pajak Pajak Penghasilan Pasal 22 Telah Terisi
Gambar 3.68 merupakan format rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal 22
yang telah diisi berdasarkan dokumen BPN, PIB, dan daftar kode

perusahaan. Adapun rincian bagian-bagian yang telah terisi sebagai berikut:

1. Tipe pajak diisi dengan Pajak Penghasilan 22.

2. Kotak “Pajak Dari Client (WaBa/PPN M)” dicentang karena pajak
dipungut oleh pihak client.

3. Unit usaha PT GGU (importir) diisi kode perusahaan 040.

4. NPWP PT GGU yaitu 01.397.441.5-077.000 sesuai dengan nomor
identitas importir pada dokumen PIB.

5. Tanggal pajak diisi dengan 26-Sep-2025 sesuai dengan tanggal
pembayaran yang tertera pada dokumen BPN;

6. Masa pajak diisi dengan bulan September 2025;

7. Klik opsi karena ingin mengisi data client secara manual;
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8. Nomor seri pajak adalah 625577LISCMTFS8EJ berdasarkan NTPN
(nomor transaksi penerimaan negara yang tertera pada dokumen BPN;

9. Client (Kena Pajak) adalah PT YTT yang terisi secara otomatis setelah
mengisi NPWP Client (nomor 10);

10. NPWP Client adalah 02.791.056.1-044.000 berdasarkan NPWP PPJK
yang tertera di dokumen PIB.

11. Kode dokumen dipilih dokumen yang di persamakan dengan faktur
pajak (FP);

12. Uraian pajak diisi dengan uraian (Pajak Penghasilan 22);

13. Tidak ada sub uraian sehingga pilih ;

14. Kolom bruto diisi dengan DPP senilai Rp1.059.151.620. Angka ini
berasal dari nilai pabean sebesar Rp1.059.151.620 yang ditambah bea
masuk sebesar Rp0.

15. Tidak ada Disc Rp (potongan harga).

16. Tidak ada uang muka.

17. Netto % sebesar 100%.

18. Netto (DPP) sebesar Rp1.059.151.620.

19. Tarif % terisi secara otomatis yaitu sebesar 0% karena perhitungan
pajak dilakukan secara manual;

20. Amount Pajak adalah sebesar Rp26.478.725 yang dihasilkan dari DPP
sebesar Rpl1.059.149.000 (pembulatan) dikalikan tarif Pajak
Penghasilan Pasal 22 sebesar 2,5%

7) Setelah memastikan bahwa hasil rekapitulasi sesuai dengan dokumen
PIB, BPN, dan daftar kode perusahaan, item dapat dimasukkan ke tabel
dengan mengeklik “Add”.

Brutto DiscRp () UangMuka () Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
1,059,151,620| of of 100 1,09,151,620] 0 26,478,725] add |
Line_No Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes Brutto Disc_Rp| Uang_Muka Rp Netto_Pct
< >
New Edt save pelete | _ gose |
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Gambar 3.69 Tabel Pajak Sebelum Ditambahkan Hasil Rekapitulasi

Brutto DiscRp(-) UangMuka(-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
| | 0| of 100f l add__| |
Line_No |Uralan_MNo Netto_DPP Tarif Pct Amount_Pajak Uraian_Pajak MNotes Brutto| Disc_Rp| Uang Muka Rp N
106 1,059,151,620 0 26,478,725 Uraian (PPh 22) 1,059,151,620 0 0

< >

New Edit | Save | Delete | Close

Gambar 3.70 Tabel Pajak Setelah Add
Gambar 3.70 menunjukkan bahwa setelah item ditambahkan, nilai DPP
dan Pajak Penghasilan tampil pada tabel. Pada contoh tersebut, DPP
tercatat sebesar Rp 1.059.149.000 (pembulatan) dengan tarif Pajak
Penghasilan Pasal 22 sebesar 2,5%, sehingga Pajak Penghasilan yang
dihitung adalah Rp26.478.725. Nilai Pajak Penghasilan Pasal 22 yang
direkapitulasi telah sesuai dengan jumlah yang tercantum pada dokumen
PIB, yaitu Rp26.478.725. Setelah itu, klik “save” untuk menyimpan hasil
rekapitulasi dan mendapatkan ‘“Nomor ID Pajak™ yang harus dicatat pada
dokumen PIB.
8) Nomor ID Pajak akan muncul, yaitu 1673184 yang berarti rekapitulasi
dokumen PIB, BPN, dan daftar kode perusahaan untuk Pajak
Penghasilan pasal 22 sudah tersimpan pada BB-Desktop.

Information X

':01 Data berhasil disimpan!INomor ID Pajak = 1673184

OK
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Gambar 3.71 Tampilan Nomor ID Pajak
Gambar 3.71 menunjukkan tampilan setelah tahap Save, nomor ID Pajak
yang muncul untuk rekapitulasi Pajak Penghasilan pasal 22 adalah
1673184.

9) Setelah mengerjakan rekapitulasi PIB Pajak Penghasilan Pasal 22,
nomor ID Pajak BB-Desktop ditulis pada bukti potong Pajak

Penghasilan Pasal 22.
13199
PEMBERITAHUAN IMPOR BARANG (PIB) - DRAFT
Kawrtor 2::..\ T KPUBEA OAN COWAI B l 040530 Halaman ko1 dar 2 =9
Nomor : angge Pengajuan | 25-00-2025
:ENS"B ¢ Besa; 2. Borvnia
JENIS IMPOR COpI Unkk Dipskat; 2, Sementrc 5. Pk
B : 1Y s ayansn Sepera; 9 Gaburgen 182
UACWM PEMBAYARAN 111, Blasa/Tunat 2. Barkain, 3. Desgan Jamiman; 9 Lannya
[ M =
1. Nawa, Mavat I
D Coms Pengergiatan LAJT "
 E—— 'Oya&mm:wmlmmﬁm o
lu Nove Navat E
7). Porase Yorgpat TRe
. i 12 Peiatuhon Vosi:  THENJANG B

Gambar 3.72 Pemberitahuan Impor Barang dengan Nomor ID Pajak
Gambar 3.72 menampilkan hasil pencatatan nomor ID Pajak yang muncul
setelah proses penyimpanan rekapitulasi. Informasi tersebut terletak pada
bagian kanan atas dokumen PIB, dengan ID Pajak yang dihasilkan yaitu
“1673184”.

10) Hasil dari rekapitulasi dokumen pendukung Pajak Penghasilan Pasal 22

yaitu dokumen bukti penerimaan negara dan penerimaan impor barang ke

aplikasi BB Desktop.

vaﬁ No_Pajak Toe_Pajak Tanggal Pajak Tgl Masa_Pajak Brutto| Amount DPP_Total| Amount Pajak Total unit id |unit_name Client |15 _Pajak From Clent |CientiD |Client Name
1673184 625577LI8CMTFSE)  PPh 22 26-Sep-2025 00:00 2025-09 1,059,151,620 1,059,151,620 26,478,725 040 iGU WABA 1 9663 PTYTT

1673188 10A4FSSNSNL4SFSG  PPh 22 14-0ct-2025 00:00 2025-10 1,400,869,500 1,400,869, 500 35,021,725 040 J WABA 1 9663 PTYTT

1673190 980F328190BIHFG9  PPh 22 14-0ct-2025 00:00 2025-10 1,416,932,700 1,416,932,700 35,423,300 040 WABA 1 9663 PTYTT

1674619 2504XIVUS PPh 22 15-5ep-202500:00 2025-09 9,054,900 9,054,900 9,055 040 WABA 1 1051 PTC

1674622 2504XIVYD PPh 22 15-Sep-2025 00:00 2025-09 31,692,150 31,692,150 31,692 040 WABA 1 1051 PTC

1674625 2509IWO0G PPh 22 15-5ep-2025 00:00 202509 58,856,850 58,856,850 58,857 040 WABA 1 1051 PTC

Gambar 3.73 Hasil Rekapitulasi Dokumen Pajak Penghasilan 22 di Aplikasi BB

Desktop
Pada Gambar 3.73 menunjukkan hasil rekapitulasi Pajak Penghasilan Pasal
22 ke dalam aplikasi BB Desktop.
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11) Setelah selesai merekapitulasi seluruh bukti potong Pajak Penghasilan pasal

22, dokumen Pemberitahuan Impor Pajak akan dikembalikan ke divisi pajak
pekerjaan rekapitulasi Pajak Penghasilan pasal 22 akan secara otomatis

sinkron pada sistem. Data selengkapnya dapat dilihat pada Lampiran 11.

2. Melakukan Stock Opname Persediaan

Stock opname persediaan merupakan proses pemeriksaan fisik dengan cara
melakukan verifikasi dan penghitungan persediaan di gudang atau tempat
penyimpanan persediaan. Tujuan dari pekerjaan ini adalah untuk
memastikan kesesuaian antara jumlah persediaan pada daftar stock dan
persediaan fisik yang dimiliki oleh perusahaan. Pengerjaan stock opname
persedian dilakukan pada bulan Oktober 2025. Dokumen yang diperlukan
untuk untuk melakukan stock opname adalah Daftar stock kertas roll dalam
bentuk softcopy Ms. Excel perusahaan pada tahun 2025. Pengerjaan stock
opname persediaan dilakukan pada PT GGU pada persedian sebanyak 500
kertas roll. Berikut langkah-langkah yang dilakukan dalam pengerjaan stock

opname adalah:

1) Menerima dokumen kertas kerja daftar stock dalam bentuk Ms. Excel.
Berikut merupakan isi dokumen yang diberikan oleh pembimbing

lapangan:

ItemNo

Gambar 3.74 Kertas Kerja Daftar Stock Kertas Roll
Gambar 3.74 yaitu kertas kerja daftar stock kertas roll, terdapat beberapa

kolom dengan keterangan sebagai berikut:
1. ItemNo berisi kode kertas roll yang dibuat oleh perusahaan;

2. ItemDesc berisi rincian nama setiap kertas roll;
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RollNo berisi kode setiap kertas roll sesuai dengan keterangan pada
kertas roll;

Kg Stock Status berisi berat masing-masing kertas roll berdasarkan
pencatatan perusahaan;

Kg Fisik merupakan tabel yang berisi berat masing-masing kertas roll
secara fisik;

Selisih berisi perhitungan selisih antara berat Kg Stock Status dengan Kg
Fisik;

Keterangan berisi keterangan tambahan masing-masing kertas roll yang
didapatkan dari hasil obeservasi;

Lokasi merupakan tempat penyimpanan persedian kertas roll;

No Inventory berisi nomor masing-masing kertas roll sesuai dengan

kerterangan pada kertas roll.

Dalam tabel diatas data sudah terisi oleh perusahaan. Berikut merupakan

contoh tabel yang diberikan perusahaan dan telah terisi:

ItemNo

3000013154

N

ltemDesc RollNo Kg Stock Status | Kg Fisik Selisih  |Keterangan Lokasi No Inventory
HVS 70G 79CM o 213198781 [ 4 520,66 || 5 5

Area Depan Unit 2 . 2
INDIGO ﬂ

~

3000013154

HVS 70G 79CM 2317300034 530 Area Depan Unit2 1
INDIGO

3000004410

Newsprint HBPR 70g  |2015100163 191 Area Depan Unit 2 205
73cm Aspex

3000004491

printHBUP 85g 1834100021 553 Area Depan Unit2 110
86cm Aspex

3000013069

HVS 70g 76cm Non 228000175 500 Area Depan Unit 2 14
Brand

3000013154

HVS 70G 79CM 1701230124 530 Area Depan Unit 2 189
INDIGO

Gambar 3.75 Tabel yang sudah Terisi oleh Perusahaan

Dalam gambar 3.75, pembimbing lapangan memberikan pembagian tugas

kepada penulis untuk melakukan stock opname pada persedian yang terdapat

pada Area Depan Unit 2.

2) Memperhatikan setiap sfock yang dilakukan sfock opname. Pihak

perusahaan akan menyampaikan deskripsi detail setiap aset, lalu
menyesuaikan informasi aset tersebut dengan data yang terdapat pada
Daftar Persedian. Kertas roll yang ditandai dengan nomor 2 akan

digunakan sebagai contoh pengisian:
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Gambar 3.76 Kertas Roll Nomor 2

Gambar 3.76 adalah persedian kertas roll nomor 2, terdapat informasi

persedian yang terdapat pada gambar 3.76. Adapun penjelasan mengenai garis

merah pada gambar yang diberikan tanda:

1.
2.
3.

3)

Nama kertas roll 2 adalah HVS INDIGO NON BRANDED;

No. Roll dari kertas roll 2 adalah 213198791,

Lebar kertas roll 2 adalah 790 mm jika dikonversi menjadi meter adalah
0,79 m;

Panjang kertas roll 2 adalah 9,578 m;

Berat kertas roll 2 adalah 529,66 kg.

Mengisi bagian-bagian tabel yang terisi dengan informasi yang didapat

dari hasil observasi stock opname persedian kertas roll.
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ItemNo ItemDesc RollNo Kg Stock Status | Kg Fisik Selisih  [Keterangan Lokasi No Inventory

3000013154 |4 §HVS70G 79CM 2 213198791 3l 52966 I 5 529,66 E 0} Core sudah tidak bulat| 7 | Area Depan Unit 2 TE 2
INDIGO lsempurna

3000013154 HVS 70G 79CM 2317300034 530 530 Off Core sudah tidak bulat Area Depan Unit 2 1
INDIGO lsempurna

3000004410 Newsprint HBPR70g  |2015100163 191 191 OfCore sudah tidak bulat Area Depan Unit 2 205
73cm Aspex lsempurna

3000004491 Newsprint HBUP 85g (1834100021 553 553 0} Core sudah tidak bulat Area Depan Unit 2 110
86cm Aspex lsempurna

3000013069 HVS 70g 76cm Non 229000175 500 500 0l Core sudah tidak bulat Area Depan Unit 2 14
Brand lsempurna

3000013154 HVS 70G 79CM 1701230124 530 530 Off Core sudah tidak bulat Area Depan Unit 2 189
INDIGO lsempurna

Gambar 3.77 Hasil Pengerjaan Tabel Daftar Stock Kertas Roll
Gambar 3.77 merupakan hasil pengerjaan tabel daftar stock. Adapun bagian-

bagian yang telah terisi dalam masing-masing kolom adalah:

1. ItemNo terisi 3000013154,

ItemDesc terisi HVS 70G 79CM INDIGO;
RollNo terisi 213198791,

Kg Stock Status terisi 529,66 kg;

Kg Fisik diisi 529,66 kg;

A O

Selisih diisi 0, hasil ini didapat dari mengurangkan Kg Stock Status dengan
Kg Fisik;

7. Keterangan diisi Core (inti) sudah tidak bulat sempurna;

8. Lokasi terisi Area Depan Unit 2;

9. No Inventory terisi 2.

4) Setelah seluruh tabel telah terisi dengan lengkap, selanjutnya menyerahkan
hasil rekapitulasi stock opname persedian dalam bentuk softcopy Ms. Excel

kepada pembimbing lapangan (lampiran 12).

k. PT KKP

1. Membuat Flowchart Prosedur Penjualan Iklan
Membuat flowchart prosedur penjualan iklan merupakan kegiatan
pembuatan flowchart yang menggambarkan tahapan operasional penjualan
mulai dari inisasi kontak dengan customer sampai dengan pembuatan sales
order. Tujuan pembuatan flowchart ini adalah untuk memberikan gambaran
alur suatu proses secara jelas dan sistematis. Pengerjaan flowchart prosedur

penjualan iklan dilakukan di periode Oktober 2025. Flowchart ini disusun
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dengan mengacu pada Standard Operating Procedure (SOP) penjualan
iklan yang berlaku di PT KKP pada tahun 2025. Dokumen yang diperlukan
dalam penyusunan flowchart ini meliputi panduan simbol flowchart dan
diagram prosedur penjualan iklan. Langkah-langkah yang dilakukan untuk

membuat flowchart prosedur penjualan iklan sebagai berikut:

1) Menerima katalog panduan simbol flowchart dari senior. Berikut adalah

contoh panduan simbol flowchart yang akan digunakan:

Menghubungkan
symbol satu dengan
siimbol lzinnya

Flow
Direction™

suatu data disimpan

Internal Storage .
secara internal

menunjukan

R s < input atau output yam)
Comunication | transmisi data dari " pukyang

Magnetic Disk menggunakan

Link* satu lokasi ke lokasi -~
. magnetic disk

|lzinnya

menyatakan . menjelaskan proses
Gne sambungan dari Input/Output® masukan maupun
Connector® proses satu ke proses keluaran

|ginnya
Offline Off menghubungkan menyatzkan masukan
Page proses dalam lembar Punched Card dan keluaran dari

Connector® kerja yang berbeda sebuah punched card

tindakan yang

dilakukan oleh menyatzkan suztu

Process™ kenputer secara Magnetik Tape ;nas.ulftan yang::rasal
otomatis ari pita magnetis
Proses tidak menggambarkan suatu
Manual® dillakukan oleh Disk Storage inputan dari dis
computer (manual) storage
Menyatakan menyatakan output
. atau keluaran dengan
. kemungkinan yang
Decision A Document bentuk document yang
akan terjadi (ya dan .
X sifatnya hanya satu
tidak) A
document saja
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Gambar 3.78 Daftar Panduan Simbol Flowchart
Gambar 3.78 menunjukkan daftar panduan simbol flowchart yang akan

digunakan untuk membuat flowchart prosedur penjualan iklan.
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2) wmenerima diagram prosedur penjualan iklan dari senior. Berikut adalah

contoh diagram yang akan dibuatkan flowchart:

PROSEDUR SALES

PROSEDUR SALES

MY GOM/GP02/001 01 MO/GOMGR02/001 1
- 1. Kontrak (2)
t 7. Media Order
- 2. Kontrak-2 Approved [t
M T |-
SALES FERSON L= "’ME: . » 8. Sales Order (2)
1. Membuat Kontrak (2) ; .B: '_'“:: “':"l‘ ETOMER FRONT OFFICE
1. Tanda Tangan Kontrak  fasip Rantral . 8 Terima Media Order
3, Copy Kontrok-1 & sesuai mlﬂ:: 7. Buat Media Order S Erliaw & ct‘lak&a\rT Orr:cr (3
\ampiran Kontrak-1 3 CoPY Kentral 8 Tuls No. 50 & MO i Buky
Barter =4 lembar Register Order
Mon Barter = 2 lembar 8. Arsip Media Order asli
FRONT OFFICE | < 3. Buat Lamgiran Kontrak (3)
4. Cocokkan Copy Kontrak-1 3. Arsip Copy Kontrak -2 & Lampiran-3
w3 Lampiran Kontrak-1
4. Arsip s/d diterimanya Medis Order r
W, !
=
BACK OFFICE
6. Cocokkan Topy Rontiak-

s Lampiran Kontrak-2
6. Arsip s/d diterimanya Media

5. Copy Kentrak-2,
Order & Sales Order

Gambar 3.79 Diagram Prosedur Penjualan Iklan
Gambar 3.79 adalah prosedur penjualan iklan dengan nomor
MO/GOM/GP/02/001-01. Adapun pihak-pihak yang terlibat dalam

prosedur penjualan iklan adalah:

1. Sales Person, adalah bagian penjualan yang berhubungan langsung
dengan customer dan menawarkan setiap produk yang ada.

2. Customer, adalah pihak ketiga yang bertransaksi dengan perusahaan
untuk membeli jasa pemasangan iklan.

3. Front Office, adalah bagian administrasi yang bertugas membantu media
order berjalan, baik customer melalui sales person atau direct to office,
dan menginput penjualan di sistem untuk dapat di proses ke back office
dan cetak invoice.

4. Back Office, adalah bagian penagihan (biliing) yang berugas untuk

membuat invoice dan faktur pajak atas setiap transaksi yang berjalan.
Prosedur penjualan iklan bermulai dari:

1. Sales Person membuat dok. kontrak-2 dan tanda tangan kontrak, lalu

Sales Person mengirim kontrak kepada Customer.
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3)

Customer menerima kontrak lalu approve kontrak dan arsip kontrak-,
lalu Customer mengirim kontrak-2 yang telah di approve ke pihak Sales

Person.

. Sales Person melakukan penggandaan dokumen. kontrak-2 lalu

membuat lampiran kontrak-3 dan mengarsip dok. copy kontrak-2 serta
dok. lampiran kontrak-3, lalu Sales Person mengirim copy kontrak-1 dan
lampiran kontrak-1 ke pihak Front Office.

Front Office mencocokkan dok. copy kontrak-1 dengan lampiran
kontrak-1 lalu arsip dokumen-dokumen tersebut.

Sales Person mengirim dok. copy kontrak-2 dan dok. lampiran kontrak-
2 ke pihak Back Office.

Back Office mencocokkan dok. copy kontrak-2 dengan dok. lampiran
kontrak-2 lalu arsip dokumen-dokumen tersebut.

Customer membuat media order (MO) lalu mengirim dok. media order
ke Front Office.

Front Office menerima dok. media order. Front Office membuat dan
cetak dok. sales order (SO)-3. Front Office menulis No. SO dan MO di
buku register order, terakhir Front Office melakukan arsip dok. media
order lalu mengirim SO-3 ke Customer-.

Membuat flowchart berdasarkan diagram prosedur penjualan iklan dan
panduan simbol flowchart. Berikut adalah hasil flowchart untuk prosedur

penjualan iklan:
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Prosedur Penjualan lklan

Sales Person Customer Front Office Back Office

Mulai 2
; O [
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Kontrak 2
dan
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Kontrak 1

2
» x
1 ampir: p
Membuat
Kontrak m
Approve
kontrak
dan
lampiran 1
2
Kontrak Apv 1 ’—'_| L
P Lampiran 1 Kontrak 1 &
Kontrak 1 ampiran

(N)

i

Tanda
tangan
kontrak

Kontrak Ttd

Kontrak Apv

Media
Order
N

Media Order 2

Membuat
dan cetak
Sales Order

A 4
Membuat
Media Order
| 2
Sales Order 1

8

il
Sales Order 2 Sales | Tulis No. SO &

rder MO di Buku
N Register

v Order

Berakhir
Sales
Sales Order 1 QOrder
N

Kontrak

]

Buat
Lampiran
kontrak

Kontrak 3 &

Ml

O,
Q)

Gambar 3.80 Flowchart Penjualan Iklan
Gambar 3.80 adalah hasil pengerjaan flowchart prosedur penjualan iklan
sesuai dengan prosedur pada gambar 3.79 Adapun hasil flowchart penjualan

iklan dari diagram prosedur penjualan iklan:

1. Sales Person membuat kontrak (simbol manual), lalu Sales Person
mendatangani kontrak tersebut (simbol manual) dan mengirim kontrak

ttd kepada Customer (simbol flow direction).
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2. Customer menerima kontrak (simbol document), lalu menyetujui
(approve) kontrak (simbol manual). Customer mengarsipkan kontrak 1
secara numerik (simbol offline storage) dan mengirim kontrak 2 kepada
Sales Person (simbol flow direction).

3. Sales Person menerima kontrak 2 dari Customer (simbol document)
menggandakan (copy) kontak (simbol manual), lalu Sales Person
membuat lampiran kontrak (simbol manual). Sales Person mengarsipkan
kontrak 3 & lampiran 3 secara numerik (simbol offline storage). Sales
Person mengirim kontrak 1 & lampiran 1 kepada Front Office (simbol
manual). Sales Person mengirim kontrak 2 & lampiran 2 kepada Back
Office (simbol manual).

4. Front Office menerima kontrak 1 & lampiran 1 (simbol document). Front
Office melakukan pencocokan copy kontrak 1 dengan lampiran kontrak-
1 (simbol manual). Front Office mengarsipkan kontrak 1 & lampiran
kontrak 1 (simbol offline storage).

5. Back Office menerima kontrak 2 & lampiran 2 (simbol document). Back
Office melakukan pencocokan kontrak 2 dengan lampiran kontrak 2
(simbol manual). Back Office mengarsipkan kontrak 2 & lampiran 2
(simbol offline storage).

6. Customer membuat media order (simbol manual). Customer
mengarsipkan media order 1. Customer mengirim media order kepada
Front Office (simbol manual).

7. Front Office menerima media order 2 (simbol document), lalu Front
Office mengarsipkan dokumen media order 2. Front Office membuat dan
mencetak sales order (simbol manual). Front Office menulis No. SO &
Mo di Buku Register Order (simbol manual). Front Office mengarsipkan
dokuemen sales order 1 (simbol offline storage). Front Office mengirim
sales order 2 kepada Customer (simbol manual).

8. Customer menerima sales order 2 (simbol document), lalu Customer

mengarsipkan dokumen sales order 2.
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4) Setelah melakukan pembuatan flowchart penjualan iklan perusahaan,
flowchart tersebut disimpan dan diberikan kepada senior untuk ditinjau

(lampiran 13).

. PT KKM

1. Membuat Flowchart Prosedur Pembelian Barang dan Jasa

Membuat flowchart prosedur pembelian barang dan jasa merupakan
kegiatan pembuatan flowchart yang menggambarkan tahapan operasional
pembelian barang dan jasa mulai dari permintaan pembelian internal sampai
serah terima barang. Tujuan pembuatan flowchart ini adalah untuk
memberikan gambaran alur suatu proses secara jelas dan sistematis.
Pengerjaan flowchart prosedur pembelian barang dan jasa dilakukan di
periode Oktober 2025. Flowchart ini disusun dengan mengacu pada
Standard Operating Procedure (SOP) pembelian barang dan jasa yang
berlaku di PT KKM pada tahun 2025. Dokumen yang diperlukan dalam
penyusunan flowchart ini meliputi panduan simbol flowchart dan diagram
prosedur pembelian barang dan jasa. Langkah-langkah yang dilakukan
untuk membuat flowchart prosedur pembelian barang dan jasa sebagai

berikut:

1) Menerima katalog panduan simbol flowchart dari senior. Berikut

adalah contoh panduan simbol flowchart yang akan digunakan.
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Gambar 3.81 Daftar Panduan Simbol Flowchart

Gambar 3.81 menunjukkan daftar panduan simbol flowchart yang akan

digunakan untuk membuat flowchart prosedur pembelian barang dan jasa.

2) Menerima diagram prosedur pembelian barang dan jasa dari senior.

Berikut adalah contoh diagram yang akan dibuatkan flowchart:
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Prosedur Pembelian Barang dan Jasa BM
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Gambar 3.82 Diagram Prosedur Pembelian Barang dan Jasa

Gambar 3.82 adalah prosedur pembelian barang dan jasa. Adapun pihak-

pihak yang terlibat dalam prosedur pembelian barang dan jasa adalah:

Requestor, adalah bagian dari semua departemen yang mengidentifikasi
kebutuhan akan barang dan jasa untuk keperluan operasional
departemennya.

Admin BM/Sekretaris, adalah pihak administrasi yang bertugas
membuat PR (purchase request) sesuai dengan barang dan jasa yang
dibutuhkan Requestor.

Manager BM/Departemen, adalah pihak yang memberikan validasi dan
verifikasi terhadap permintaan dari Requestor dari departemennya.
Finance Head Office, kepala departemen keuangan yang bertugas untuk
meninjau informasi terkait harga dan biaya untuk membeli barang dan
jasa sesuai purchase request.

Purchaser, adalah bagian pembelian yang bertugas untuk melakukan
inisiasi kontak langsung dengan berbagai vendor untuk menemukan
pemasok yang cocok sesuai permintaan pembelian barang dan jasa yang

akhirnya akan membuat pesanan pembelian.
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6.

Manager Procurement, adalah manajer pembelian yang bertanggung
jawab untuk memvalidasi dan otorisasi pesanan pembelian yang telah
dilakukan oleh Purchaser.

Vendor, adalah pihak luar perusahaan dengan peran sebagai penjual
barang dan jasa sesuai dengan permintaan pesanan barang dan jasa yang

dibutuhkan perusahaan.

Prosedur pembelian barang dan jasa bermulai dari:

1.

Requestor membuat Surat Pengeluaran Biaya untuk pembelian
barang/jasa. Requestor membuat Draft PR (Purchase Request) pada
sistem dengan menyisipkan Surat Pengeluaran Biaya di PR, lalu

Requestor mengirim Draft PR kepada Admin BM/Sekretaris.

. Admin BM/Sekretaris melakukan pengecekan terhadap Draft PR dengan

Surat Pengeluaran Biaya yang dibuat oleh Requestor. Admin
BM/Sekretaris meminta validasi atas Draft PR ke Manager
BM/Departemen.

Manager BM/Departemen menerima dan mereview Draft PR dan SPB
dari Admin BM/Sekretaris. Manager BM/Departemen memvalidasi PR
dan SPB tersebut. Manager BM/Departemen mengembalikan PR dan
SPB yang sudah di validasi ke pihak Admin BM/Sekretaris.

. Admin BM/Sekretaris menerima validated PR dan SPB dari Manager

BM/Department. Admin BM/Sekretaris menginformasikan PR ke bagian
Finance HO (Head Office) untuk dibuatkan PO (Purchase Order).

. Finance HO menerima dan meninjau PR tersebut. Finance HO menunjuk

Purchaser dan info PR kepada petugas pembelian/Purchaser.

Purchaser melakukan negosiasi dengan Vendor dengan RFQ (Request
for Quotation/SPPH (Surat Permintaan Penawaran Harga). Purchaser
melakukan input RFQ (Request for Quotation) di sistem. Purchaser
membuat Draft PO (Purchase Order) di sistem. Purchaser meminta

otorisasi atas Draft PO ke Manager Procurement.
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7. Manager Procurement menerima dan melakukan pengecekan terhadap

Draft PO dari bagian Purchaser. Manager Procurement melakukan

validasi atas Draft PO lalu mengembalikan PO yang sudah divalidasi ke

bagian Purchaser.

8. Purchaser mengirim PO ke vendor untuk dilakukan proses pengiriman

barang/jasa.

9. Vendor menerima PO dari Purchaser dan melakukan proses serah terima

barang/jasa.

3) Membuat flowchart berdasarkan diagram prosedur pembelian barang dan

jasa dan panduan simbol flowchart. Berikut adalah hasil flowchart untuk

prosedur pembelian barang dan jasa:

Requestar

ulai

Admin BM/Sekretari

Prosedur Pembelian Barang dan Jasa

Manager BM/Deparfemen

3

Finance Head Office

1
5P3 2
3

I

Memeriksa
PR dan SPE

;

Purchaser

Manager Procurement

Vendor

P03
y

o

Gambar 3.83 Flowchart Pembelian Barang dan Jasa
Gambar 3.83 adalah hasil pengerjaan flowchart yang menggambarkan

prosedur pembelian barang dan jasa sesuai dengan prosedur gambar 3.82
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Adapun hasil flowchart pembelian barang dan jasa dari prosedur gambar

3.82:

1. Requestor membuat surat pengeluaran biaya (SPB) untuk pembelian
barang/jasa (simbol manual). Requestor membuat Draft Purchase
Request (PR) pada sistem dengan menyisipkan SPB di PR (simbol input).
Requestor mengarsipkan dokumen SPB 1 dan PR 1 secara numerik
(simbol offline storage). Lalu Requestor mengirim SPB dan PR kepada
Admin BM/Sekretaris (simbol flow direction).

2. Admin BM/Sekretaris menerima dokumen SPB dan PR dari Requestor
(simbol document). Admin BM/Sekretaris melakukan pengecekan
terhadap PR dan SPB (simbol manual). Admin BM/Sekretaris meminta
validasi atas Draft PR kepada Manager BM/Departemen (simbol
manual). Lalu Admin BM/Sekretaris mengirim Draft PR dan SPB
kepada Manager BM/Departemen (simbol flow direction).

3. Manager BM/Departemen menerima SPB dan PR dari Admin
BM/Sekretaris  (simbol  document). Manager BM/Departemen
memeriksa dokumen PR dan SPB yang diterima dari Admin
BM/Sekretaris (simbol manual). Manager BM/Departemen memvalidasi
PR dan SPB (simbol decision). Manager BM/Departemen mengarispkan
SPB 2 dan PR 2 secara numerik (simbol offline storage). Lalu Manager
BM/Departemen mengirim PR dan SPB yang telah divalidasi kepada
Admin BM/Sekretaris (simbol flow direction).

4. Admin BM/Sekretaris menerima PR dan SPB yang telah divalidasi
Manager BM/Departemen (simbol document). Admin BM/Sekretaris
mengcopy SPB dan PR (simbol manual). Admin BM/Sekretaris
mengarsipkan SPB 3 dan PR 3 secara numerik (simbol offline storage).
Lalu Admin BM/Sekretaris mengirim PR kepada Finance Head Olffice
(HO) (simbol manual).

5. Finance Head Office (HO) menerima dokumen SPB dan PR (simbol
document). Finance Head Office (HO) mengcopy SPB dan PR (simbol

manual). Finance Head Office (HO) menunjuk Purchaser dan mengirim
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7.

4)

PR kepada petugas pembelian/Purchaser (simbol manual). Kemudian
Finance Head Office (HO) mengarsipkan SPB 4 dan PR 4 secara
numerik (simbol offlune storage).

Purchaser menerima SPB dan PR dari Finance HO (simbol document).
Purchaser membuat Surat Permintaan Penawaran Harga untuk negosiasi
kepada vendor (SPPH/RFQ) (simbol manual). Purchaser membuat
Request for Quotation (RFQ) di sistem (simbol input). Purchaser
mengarsipkan RFQ 1 secara numerik (simbol offline storage). Purchaser
membuat dokumen Purchase Order (PO) di sistem (simbol input).
Purchaser meminta Validasi PO kepada Manager Procurement (simbol
manual). Purchaser mengarsipkan PO 1 secara numerik (simbol offline
storage).

Manager Procurement menerima PO (simbol document). Manager
Procurement memeriksa PO dari Purchaser (simbol manual). Manager
Procurement memvalidasi dokumen PO (simbol decision). Manager
Procurement mengarsipkan PO 2 secara numerik (simbol offline
storage). Lalu Manager Procurement mengembalikan PO kepada

Purchaser (simbol manual operation).

. Purchaser menerima dokumen PO yang telah divalidasi Manager

Procurement (simbol document). Purchaser menggandakan dokumen PO
(simbol manual). Purchaser mengarsipkan PO 3 secara numerik (simbol
offline storage) Lalu Purchaser mengirim dokumen PO kepada Vendor
(simbol manual).

Vendor menerima PO dari Purchaser (simbol document). Vendor
mengarsip PO 4 (simbol offline storage).

Setelah melakukan pembuatan flowchart pembelian barang dan jasa
perusahaan, flowchart tersebut disimpan dan diberikan kepada senior

untuk ditinjau (lampiran 14).
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m. PT BJJ

1. Membuat Jurnal Pengeluaran Kas

Membuat jurnal pengeluaran kas merupakan kegiatan pencatatan transaksi
keuangan perusahaan yang berhubungan dengan pengeluaran kas. Kegiatan
ini dilakukan untuk mencatat seluruh transaksi pengeluaran kas ke dalam
software General Ledger (GL). Selama pelaksanaan magang, pembuatan
jurnal pengeluaran kas dilakukan untuk pemakaian stationary, beban
utilitas, ongkos kirim, beban gaji dan tunjangan, dan beban pameran untuk
periode September sampai November 2025 sebanyak 80 dokumen bukti
pengeluaran kas untuk PT BJJ. Dokumen yang dibutuhkan adalah daftar
nomor unit usaha milik Kompas Gramedia dan dokumen bukti pengeluaran

kas. Berikut adalah langkah-langkah membuat jurnal pengeluaran kas:

1) Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode

2K 032 |

Gambar 3.84 Daftar Nama dan Kode Perusahaan
Gambar 3.84 menunjukkan daftar nama dan kode perusahaan unit usaha
KG. terlihat pada gambar 3.84 terdapat perusahaan BJJ dengan kode 032.
2) Menerima dokumen bukti pengeluaran kas. Berikut adalah contoh

dokumen bukti pengeluaran kas:
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‘ Keterangan

1. Nomor Perkiraan 5. Pembayaran untuk 3. Jumlah ‘
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Gambar 3.85 Bukti Pengeluaran Kas 1

Gambar 3.85 adalah contoh pertama dokumen bukti pengeluaran kas PT

BJJ. Adapun penjelasan mengenai garis merah pada gambar yang diberikan

tanda:

1. Dokumen bukti pengeluaran kas adalah milik PT BJJ;

Nomor penyusun yaitu 19708/01/09/25/6231;

Source Code adalah CP (cash payment);

Tanggal pembuatan bukti pengeluaran kas adalah 18 September 2025;
Nomor perkiraan yaitu 032-51-52110;

Pembayaran untuk Utilities Keperluan RT BB JKt Obat Agustus 2025;
Jumlah yaitu 267.678;

2S00 O e et b2

Total pengeluaran kas yaitu 267.678.
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i i [Mo.Pacyusenlroron 0T 00 302 34]
{ [LPT BJI 4 Some G L2

Toogeal [clp] | |

ARt BUKTI PENGELUARAN KA&S N

Pengeluaran sebanyalcRp. . it T SRS fCheck ) ’

Terbilang .

Keterangan : !

1. Nomor Perkirasn 5. Pemboyaran untuk 3. Jumiah

L=
B Es:“ Pemak Stationary BB JKT Agustus 2025 |

TOTAL RP.

Gambar 3.86 Bukti Pengeluaran Kas 2
Gambar 3.86 adalah contoh kedua dokumen bukti pengeluaran kas PT BJJ.

Adapun penjelasan mengenai garis merah pada gambar yang diberikan

tanda:

1. Dokumen bukti pengeluaran kas adalah milik PT BJJ;

Nomor penyusun yaitu 19708/01/09/25/6234;

Source Code adalah CP (cash payment);

Tanggal pembuatan bukti pengeluaran kas adalah 22 September 2025;
Nomor perkiraan yaitu 032-51-52060;

Pembayaran untuk Pemak. Stationary BB JKT Agustus 2025;

Jumlah yaitu 521.846;

ol GG > 0 Y

Total pengeluaran kas yaitu 521.846.

Karena terdapat dua bukti pengeluaran kas yang akan dibuat menjadi jurnal
pengeluaran kas, maka jumlah pengeluaran kas dari kedua bukti pengeluaran

tersebut harus di total. Total pengeluaran kas dari kedua bukti pengeluaran
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kas adalah 789.524. Hasil ini didapat dari jumlah bukti pengeluaran kas 1
(gambar 3.85) pembayaran untuk Utilities Keperluan RT BB JKt Obat
Agustus 2025 sebesar 267.678 ditambah bukti pengeluaran kas 2 (gambar
3.86) pembayaran untuk Pemak. Stationary BB JKT Agustus 2025 sebesar
521.846.

3) Membuka aplikasi General Ledger di komputer perusahaan.

AT
et 95
T
Gambar 3.87 Aplikasi General Ledger
Gambar 3.87 menunjukkan ikon dari aplikasi General Ledger yang

digunakan untuk mengerjakan jurnal pengeluaran kas.

4) Melakukan Login pada aplikasi General Ledger.

General Ledger X
. g
Connect To: [lee E‘ Connect
User ID: - -
Business Unit [p32
| 39959 2|l =
Password: B PT BJJ
I 39959 Address |

(Max 10 characters)

Gambar 3.88 Tampilan Login Aplikasi GL
Gambar 3.88 menunjukkan tampilan /ogin setelah mengklik ikon aplikasi GL.
Adapun tahap-tahap yang dilakukan untuk login aplikasi GL adalah:

1. Mengisi User ID dengan 39959;
2. Mengisi Password dengan 39959;
3. Klik Connect;
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4. Masukkan kode business unit 032;

5. Nama perusahaan PT BJJ akan terisi secara otomatis mengikut kode
business unit,

6. Pilih Ok.

5) Buka menu Transaction lalu pilih Jurnal Entry.

©L GENERAL LEDGER

. Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal
Generate Recurring Journal
Journal List
Journal Preview

A Amoun
Account Id Change
Account Change
Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3.89 Tampilan Transaction GL
Gambar 3.89 menunjukkan tampilan menu General Ledger, pada gambar

tersebut klik bagian Transaction, kemudian klik lagi bagian Journal Entry.

6) Tampilan halaman yang telah dilakukan penginputan jurnal entry pada

bagian kredit.
s
L Jullslell 2y ~31L4l8 i{ul
|

e [ -

T B

No. Trc | Account 10 | Account CashCode Source No Debet Credit

Double Click to Edit ITO'IALDB-EIJEEDI'I ﬂ'I o
** Mandatory Filled dew | Edit | seve | pelere | printereview | glose |
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Gambar 3.90 Hasil Tampilan Jurnal Pengeluaran Kas Bagian Kredit
Gambar 3.90 adalah hasil penginputan jurnal pengeluaran kas bagian kredit.
Adapun penjelasan bagian-bagian yang telah diisi adalah:

1. Business Unit terisi 032 dan nama unit akan terisi BJJ;

2. Trx. Date terisi 30 September 2025;

3. Pada “Account ID” masukkan nomor akun kas yaitu “00 10000”. Setelah
di enter, maka nama akun dan cash flow code akan terisi secara otomatis;
4. Cash flow code terisi 999 dengan nama akun Non Cash or Bank;
5. Source No diisi CPP (cash payment palmerah selatan);
6. Credit Amount diisi 789.524;
7. Description diisi Kas;
8. Project ID diisi 00000 dengan nama akun Other;
9. Klik tanda “+”.
7) Tampilan halaman yang telah dilakukan penginputan jurnal entry pada
bagian debit.
JoumalEntry =
[am...u;z Bl ] @ sowe
il = M

— — ..
Account 1D a2 |51 |52110 .. |Ubilitieskeperiusn RT BB JKE |

Cash Flow ol 4 Jficz —————_[piSva Gaown BBIKT 1

source | 267,670 |Credit Amt. | C
DEscr ObatAgs2025 'Iumnirul Balance -789,524
Project IfaRi0000 Tomer 1

No. Trx | Account ID | Account CashCode Source No Dabat Cradit

Doubla Click to Edit | TOTAL DEBET / CREDIT of 789,524

** Mandatory Filled New | Edit | Save | | Erint Previe w Close |

Gambar 3.91 Hasil Tampilan Jurnal Pengeluaran Kas Bagian Debit
Gambar 3.91 adalah hasil penginputan jurnal pengeluaran kas bagian debit.

Adapun penjelasan bagian-bagian yang telah diisi adalah:
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1. Business Unit terisi 032 dan nama unit akan terisi BJJ;

2. Trx. Date terisi 30 September 2025;

3. Pada Account ID masukkan nomor akun biaya permanen “032-51-
52110” untuk pembarayan akun Utilities Keperluan RT BB JKt sesuai
informasi yang terdapat pada bukti penerimaan kas 1. Setelah di enter,
maka nama akun dan cash flow code akan terisi secara otomatis;

Cash flow code terisi 162 dengan nama akun Biaya Bagian BB JKT;
Source No diisi CP040 sesuai dengan urutan bukti pengeluaran kas 1;
Debit Amount diisi 267.678;

Description diisi ObatAgs2025;

Project ID diisi 00000 dengan nama akun Other;

Klik tanda “+”.

e e e

8) Tampilan halaman yang telah dilakukan penginputan jurnal entry pada
bagian debit.

Joumal Entry @

Business ulﬁ_ [ B33 | ® saveren
Trx. Date |30_r9.;_,-]:15J Trx. Ho | _J”
I

Reference

guls;sltmdlthm‘i. | 0

Running Balance -521,846
ng

Project |
No. Trx |Account ID | Account CashCode| Source No Debet Credit
'999| CPP 0.00 789,524.00
03251532110 UtilitiesBxaperiuan RT BS JKt 162 CPO40 267,678.00 0.00
| TOTAL DEBET / CREDIT 267,678| 789,524

Double Click to Edit

** Mandatory Filled Hew | Edit | save | | print Praview | Close |

Gambar 3.92 Hasil Tampilan Jurnal Pengeluaran Kas Bagian Debit
Gambar 3.92 adalah hasil penginputan jurnal pengeluaran kas bagian debit.

Adapun penjelasan bagian-bagian yang telah diisi adalah:

1. Business Unit terisi 032 dan nama unit akan terisi BJJ;

2. Trx. Date terisi 30 September 2025;
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3. Pada Account ID masukkan nomor akun biaya permanen “032-51-
52060” untuk pembarayan akun Pemak.Stationery BB JKT sesuai
informasi yang terdapat pada bukti penerimaan kas 2. Setelah di enter,
maka nama akun dan cash flow code akan terisi secara otomatis;

4. Cash flow code terisi 162 dengan nama akun Biaya Bagian BB JKT;

5. Source No diisi CP041 sesuai dengan urutan bukti penerimaan kas 2;

6. Debit Amount diisi 521.846;

7. Description diisi OCBKAgs2025;

8. Project ID diisi 00000 dengan nama akun Other;

9. Klik tanda “+”.

9) Tampilan sebelum save.

No. Trx | Account ID | Account CashCode Source No Debet Credit
0320010010|Kas | 999.CPP 0.00 789,524.00
0325152110 Utilities&Keperiuan RT BB JKt 162 CP040 267,678.00 0.00
0325152060 Pemak.Stationery B.Budaya ) 162 CPO41 521,845.00 0.00

Double Click to Edit TOTAL DEBET / CREDIT 789,524| 789,524

“* Mandatory Filled New | Edit l I Save I | | Erint Preview Close

Gambar 3.93 Hasil Tampilan Jurnal Pengeluaran Kas
Gambar 3.93 adalah hasil pengerjaan jurnal pengeluaran kas yang telah
diinput. Dalam gambar 3.94 pada bagian Total Debet/Credit menunjukkan
hasil yang sama yaitu 789.524 yang arti jurnal pengeluaran kas sudah balance,

setelah jurnal pengeluaran kas sudah lengkap klik bagian “save”.

10) Jurnal pengeluaran kas yang telah dibuat dapat di cek pada bagian

transaction, kemudian klik pada bagian jurnal list.
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L GENERAL LEDGER

Edit List J | [mSm]
oumal ==

Journal Entry BE IO:Q I BJY "ﬂ

Journal Posting

Resequence Journal Period I:IBO/D‘?{ZDZE v| = lo7/10/2025 vI Posting Status FIARRFERRTTE <I5]

Recurring Journal [~ Recurring [~ Elimination

Generate Recurring Journal

[iourmaltist | User ALL | SortBy [fove =]
Journal Preview Source Code

Edit Desc/Account/Amount

Account Id Change [” use Cash Flow

Account Change Cash Flow Code [ Cash Flow Code Range -

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form I |

Import Transaction Data E L2 | Shose ‘
Imported Data Verification

Update Flag Staging Data

Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3.94 Tampilan Menu General Ledger
Gambar 3.94 adalah tampilan menu aplikasi General Ledger. Adapun
tahapan-tahapan yang dilakukan untuk memeriksa jurnal pengeluaran kas

yang telah dibuat adalah:

1. Pilih menu Transaction;

2. Kemudian klik Journal List:

3. Pada tampilan Journal List isi Busines Unit Code 032, lalu nama unit
akan terisi secara otomatis yaitu PT BJJ;

4. Period diisi 30 September 2025 sampai 7 Oktober 2025;

5. Posting Status terisi Before Posting;

6. Terakhir, klik Print.

11) Tampilan Jurnal Pengeluaran Kas Setelah di “Save”.

EDIT LIST JOURNAL (BEFORE POSTING)
PERIODE : 30-09-2025 TO 07-10-2025

PRINT DATE 10/7/2025
USER : ALL USER
CASH CODE  : ALL Page 1 of 1
ACCT-NO ACCT DESCRIPTION DATE TRX-NO SOURCE Reff DESCRIPTION DEBET CREDIT
032-00-10010 K a s 30-09-25 82 CPP penerm palm 30 sep'25 040- 0 789,524
032-5 tilitieseKeperluan RT BB 30-09-25 3 CPP040 by obat agu'2s 267,678 ]
0 Pemak.Stationery B.Budaya 30-09-25 84 CPPO41 oc bk agu'2s 521,846 0
FINAL TOTAL I 789,524 789,524 I

JOURNAL IS OK

Gambar 3.95 Hasil Jurnal Pengeluaran Kas
Gambar 3.95 menunjukkan hasil jurnal pengeluaran kas yang telah dibuat.

Terlihat balance Debet dan Credit adalah sama senilai 789.524.
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12) Setelah selesai membuat jurnal pengeluaran kas, bukti pengeluaran kas
dikembalikan kepada divisi pajak. Data selengkapnya dapat dilihat pada

lampiran 15.

2. Membuat Jurnal Penerimaan Kas

Membuat jurnal penerimaan kas merupakan kegiatan pencatatan transaksi
keuangan perusahaan yang berhubungan dengan penerimaan kas. Kegiatan
ini dilakukan untuk mencatat seluruh transaksi penerimaan kas ke dalam
software General Ledger (GL). Selama pelaksanaan magang, pembuatan
jurnal penerimaan kas dilakukan untuk rupa-rupa pendapatan dan
pendapatan sewa untuk periode Oktober sampai November 2025 sebanyak
30 dokumen bukti penerimaan kas untuk PT BJJ. Dokumen yang
dibutuhkan adalah daftar nomor unit usaha milik Kompas Gramedia dan
dokumen bukti penerimaan kas. Berikut adalah langkah-langkah membuat

jurnal penerimaan kas:

1) Menerima dokumen daftar nama perusahaan dan kode.

Nama Perusahaan Kode

[[BJJ 032 ||

Gambar 3.96 Daftar Nama dan Kode Perusahaan
Gambar 3.96 menunjukkan daftar nama dan kode perusahaan unit usaha

KG. terlihat pada gambar 3.96 terdapat perusahaan BJJ dengan kode 032.

2) Menerima dokumen bukti penerimaan kas. Berikut adalah contoh

dokumen bukti penerimaan kas.
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ovilave = online - oviive - | q
F 01/16/25/ 81 =
™

| P
|2 T"“’YAT IRFACTRDEE
| I I To | B | Tn
ASLI BUKTI PENERIMAAN KAS
Transfer
Penerimaan Se00nYak RD. _._._.._....§ 500,000 e TUNBL_ KM MBS Check )
Tedbilang Delapan Juta Lima Ratus Ribu Ripish
Kotorangan : T
1. Momax Perkirasn 5. Penedimaan dari 3, Jumiah

33:~.=e~{:091n I Ip pa-rupa Pendapatan B'Ed"""ﬁ“llﬁl 7 Ia.suo.c-nol

SRaring pendapatan dr 3 unit food booth di BBJ:
>|Bulan April-Mei 2024 Rp. 1.000.000
>|Bulan Juli-Agustus 2024 Rp. 2.500.000
>|Bulan Sep-Okt 2024 Rp. 2.500.000
>|Bulan Jan 2025 Ap. 2.500.000

Ket: terlampir

TOTAL RP.

8 lls.500,000

Gambar 3.97 Bukti Penerimaan Kas
Gambar 3.97 adalah dokumen bukti penerimaan kas PT BJJ. Adapun

penjelasan mengenai garis merah pada gambar yang diberikan tanda:

1. Dokumen bukti penerimaan kas adalah milik PT BJJ;
2. Nomor penyusun yaitu 97081/01/10/25/414;
3. Source Code adalah CR (cash receive);
4. Tanggal pembuatan bukti pengeluaran kas adalah 7 Oktober 2025;
5. Nomor perkiraan yaitu 032-96-60910;
6. Penerimaan dari Rupa-rupa Pendapatan B.Bdy.Jkt;
7. Jumlah yaitu 8.500.000;
8. Total pengeluaran kas yaitu 8.500.000.
3) Membuka aplikasi General Ledger di komputer perusahaan.
3

’ s |
ot 35
T
Gambar 3.98 Aplikasi General Ledger
Gambar 3.98 menunjukkan ikon dari aplikasi GL yang digunakan untuk

mengerjakan jurnal penerimaan kas.
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4) Melakukan Login pada aplikasi General Ledger.

L General Ledger X
- 2

Connect To: [|jye | I Copnect .
User ID:
= Business Unit
[ 39959 - 2|4 -]
Password: I PT BJJ i

39950 Addrosr I

(Max 10 characters)

Cancel
Gambar 3.99 Tampilan Login Aplikasi GL

Gambar 3.99 menunjukkan tampilan login setelah mengklik ikon aplikasi

GL. Adapun tahapan yang dilakukan untuk login aplikasi GL adalah:

e

6.

Mengisi User ID dengan 39959;

Mengisi Password dengan 39959;

Klik Connect;

Masukkan kode business unit 032;

Nama perusahaan PT BJJ akan terisi secara otomatis mengikut kode

business unit,

Pilih Ok.

5) Buka menu Transaction lalu pilih Jurnal Entry.

GENERAL LEDGER

Maintenance

Transaction |

Journal Entryl

iournal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account Id Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3.100 Tampilan Transaction GL

Gambar 3.100 menunjukkan tampilan menu General Ledger, pada gambar

tersebut klik bagian Transaction, kemudian klik lagi bagian Journal Entry.
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6) Tampilan halaman yang telah dilakukan penginputan jurnal entri pada

T Ty ]

o dulgltal zuie'y SINYIGHUW

bagian debit.

[

= B

rete [ - I
Reference

** Mandatory Filled New I Edit | _— I Nelets I znmprtml Close I

Double Click to Edit | TOTAL DEBET / CREDIT o [] '

Gambar 3.101 Hasil Tampilan Jurnal Penerimaan Kas Bagian Debit

Gambar 3.101 adalah hasil penginputan jurnal penerimaan kas bagian debit.

Adapun penjelasan bagian-bagian yang telah diisi adalah:

1.
2.

S0 =ld O

Business Unit terisi 032 dan nama unit akan terisi BJJ;

Trx. Date diisi 14 Oktober 2025;

Pada bagian Account ID masukkan nomor akun kas yaitu “00-XX-
10000”. Setelah di enter, maka nama akun dan cash flow code akan
terisi secara otomatis;

Cash flow code terisi 999 dengan nama akun Non Cash or Bank;
Source No diisi CRP (cash receive palmerah selatan);

Debit Amount diisi 8.500.000;

Description diisi penerim palm 14 okt’25;

Project ID diisi 00000 dengan nama akun Other;

Klik tanda “+”.
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7) Tampilan halaman yang telah dilakukan penginputan jurnal entry pada
bagian kredit.

. Journal Entry =]

oot dd ddadd madad )
-

Imlm:unmw | B_JJ |°° ¥ SoveFicd

Heslil m'u;:c;;czs 7] tene T

Reference

Cash Flow Co
source [SJFTT L S [y m—r
Descripty 7 Jprofit share 3 unit foodbooth I Iltunrling Balance | 8,500,000
Project 1 2 0000 I
- Bl -
No. Trx | Account 1D | Account CaszhCode Source No Debet Cradit

0320010010|K & s 999| CR 8,500,000.00

P e | TOTAL DEBET / CREDIT 8,500,000| o

** Mandstory Filled Mew | Edt | save | | rint Preview | giose || t

Gambar 3.102 adalah hasil penginputan jurnal penerimaan kas bagian

kredit. Adapun penjelasan bagian-bagian yang telah diisi adalah:

1. Business Unit terisi 032 dan nama unit akan terisi BJJ;

2. Trx. Date terisi 14 Oktober 2025;

3. Pada Account ID masukkan nomor akun pendapatan permanen “032-
96-60910” untuk penerimaan dari akun Rupa-rupa Pendapatan BB JKT
sesuai informasi yang terdapat pada bukti penerimaan kas. Setelah di
enter, maka nama akun dan cash flow code akan terisi secara otomatis;

4. Cash flow code terisi 109 dengan nama akun Pendapatan Lain-lain;

5. Source No diisi CRP001, artinya cash receive payment dokumen nomor

1;

Credit Amount diisi 8.500.000;

Description diisi profit share 3 unit foodbooth;

Project ID diisi 00000 dengan nama akun Other;

Klik tanda “+”.

0T gl (N

8) Tampilan sebelum save.
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No. Trx | Account ID | Account CashCode| Source No Debet Credit
0 RP 00

Double Click to Edit TOTAL DEBET / CREDIT I B'Sm'ml B.SIICI-.Imq
** Mandatory Filled New | Edit | I Save II Delete | Print Preview [ Close |

Gambar 3.103 Hasil Tampilan Jurnal Penerimaan Kas
Gambar 3.103 adalah hasil pengerjaan jurnal penerimaan kas yang telah
diinput. Dalam gambar 3.67 pada bagian Total Debet/Credit menunjukkan
hasil yang sama yaitu 8.500.000 yang arti jurnal penerimaan kas sudah

balance, setelah jurnal penerimaan kas sudah lengkap klik bagian “save”.

9) Jurnal penerimaan kas yang telah dibuat dapat di cek pada bagian

transaction, kemudian klik pada bagian journal list.

“L GENERAL LEDGER

Famme =

- °
- el .
EUIEYS10UTITE]
===l o |
Business Unit m
Journal Entry
Journal Posting
Resequence Journal Period [Tf72/10/2025 ~] — |14/10/2025 ~] Posting Status
Recurring Journal I~ Recurring [ Elimination
enerate Recurring Journal
Journal List L ALL ~IECEY) [TrxNo =l
Journal Preview Source Code
Edit Desc/Account/Amount [ use Cash Fl
Account |d Change
Accoun Change Cosh Flow Code [T -] Cosh Flow Code Range [T |~ [T _|
Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form EI Print II Close I
Import Transaction Data
Imported Data Verification

Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3.104 Tampilan Menu General Ledger
Gambar 3.104 adalah tampilan menu aplikasi General Ledger. Adapun

tahapan-tahapan yang dilakukan untuk memeriksa jurnal penerimaan kas

yang telah dibuat adalah:

1. Pilih menu Transaction;
2. Kemudian klik Journal List:
3. Pada tampilan Journal List isi Busines Unit Code 032, lalu nama unit

akan terisi secara otomatis yaitu PT BJJ;
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4. Period diisi 14 Oktober 2025 sampai 14 Oktober 2025;
5. Posting Status diisi Before Posting;
6. Terakhir, klik Print.

10) Tampilan Jurnal Penerimaan Kas Setelah di “Save”.

PRINT DATE 11/14/2025
USER : ALL USER
CASH CODE  : ALL Pa.

ACCT-NO ACCT DESCRIPTION DATE RX-NO SOURCE Reff DESCRIPTICN DEBET CREDIT

032-00-10010 K a s 14-10-25 22 CRP penerm palm 14 okt'2S 8,500,000
032-96-60910 Rupa-rupa Pendapatan B.Bdy 14-10-2S5 23 CRPOO1 profit share 3 unit foodbo 0

JOURNAL IS OK

Gambar 3.105 Hasil Jurnal Penerimaan Kas
Gambar 3.106 menunjukkan hasil jurnal penerimaan kas yang telah dibuat.

Terlihat balance Debet dan Credit adalah sama senilai &.500.000.

11) Setelah selesai membuat jurnal penerimaan kas, bukti penerimaan kas
dikembalikan kepada divisi pajak. Data selengkapnya dapat dilihat pada

lampiran 16.

3.3 Kendala yang Ditemukan
Adapun kendala yang berhasil diidentifikasi selama proses kerja magang di

Kompas Gramedia adalah:

1) Dalam prosedur pembelian barang dan jasa, tidak terdapat proses
penyimpanan/storage (filing). Hal ini menyebabkan setiap departemen
kehilangan data kritis yang dapat dipertanggungjawabkan, lalu flow
dokumen menjadi tidak transparan, serta membuat keterbatasan akses
terhadap setiap perubahan pada dokumen yang seharusnya dapat dilacak
atau diperbaiki kembali jika terjadi kesalahan sehingga dapat diperbaiki.

2) Dalam membuat rekap faktur pajak PPN masukan, pada aplikasi BB
desktop tidak dapat menerapkan perhitungan tarif pajak PPN 12%. Hal ini
menyebabkan adanya perbedaan data antara faktur pajak dengan data rekap

pada aplikasi BB desktop. Pada faktur pajak nilai bruto (harga jual) dengan
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dasar pengenaan pajak (DPP) berbeda sedangkan dalam rekap BB destop
nilai bruto dengan DPP sama, lalu tarif pajak yang berbeda karena pada BB
desktop tarif pajak PPN terisi otomatis, serta menimbulkan persepsi bahwa

perhitungan PPN 12% masih sama dengan perhitungan PPN 11%.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan
Adapun Solusi atas kendala yang diidentifikasi selama proses kerja magang di

Kompas Gramedia adalah:

1) Membuat flowchart prosedur pembelian barang dan jasa dengan proses
storage. Proses storage dapat disimbolkan dengan simbol paper document
file. Dengan adanya proses storage, perubahan dalam setiap flow dokumen
dalam prosdur pembelian barang dan jasa dapat dilacak dan terlihat lebih
jelas, serta pemakai dapat memahami SOP dengan lebih jelas.

2) Membuat rekapitulasi faktur pajak PPN masukan dengan tarif 12% secara
terpisah sesuai dengan format faktur pajak coretax oleh direktorat jendral
pajak. Berikut adalah contoh rekapitulasi faktur pajak PPN masukan di

ms.excel:

PT BBT (008)

Tipe Pajak
Pajak Pertambahan Nilai
Unit Usaha (Nomor) ‘ Unit Usaha NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak ) Unit
008 ‘ BBT 01.362.799.9-546.000
Tanggal Pajak Masa Pajak
03-Sep-25 Sep-25
Pengusaha Kena Pajak NPWP Pengusaha Kena Pajak
AMT 92.897.854.2.127.000
Kode Barang ‘Nama Barang Kena Pajak/Jasa Kena Pajak| Harga JualPenggantian/Uang Muka/Termin (Rp)
847100 ‘ 1 unit ASUS NB Vivobook 14 A1404VAP 8.000.000
Harga Jual’Penggantian/Uang Muka/Termin (Rp) 8.000.000
Dikurangi Potongan Harga 0
Dikurangi Uang Muka yang telah diterima 0
Dasar Pengenaan Pajak 7.333.333
Tarif Pajak Pertambahan Nilai 12%
Jumlah Pajak Pertambahan Nilai 880.000
Jumlah Pajak Pertambahan Nilai Barang Mewah 0
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