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BAB III  

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

3.1 Kedudukan dan Koordinasi 

Pelaksanaan kerja magang dilakukan di Kantor Akuntan Publik (KAP) Suganda 

Akna Suhri yang berlokasi di Ruko Pascal Barat No. 9 lt. 2 Jl. Scientia Square Barat, 

Gading Serpong, Tangerang. Periode pelaksanaan magang dimulai pada tanggal 4 Juli 

2025 hingga 28 November 2025 yang ditempatkan sebagai junior auditor yang 

membantu dan menyelesaikan pelaksanaan audit dengan menjalankan berbagai 

prosedur audit sesuai dengan standar yang berlaku. Selama pelaksanaan magang, 

penulis dibimbing oleh Ibu Nenden Syah Balqist selaku Senior Auditor. 

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang 

Dalam pelaksanaan magang, penulis diberikan berbagai tugas yang berhubungan 

dengan pelaksanaan audit. Adapun tugas-tugas yang dikerjakan selama magang di KAP 

Suganda Akna Suhri sebagai berikut: 

3.2.1 PT Rafayel 

3.2.1.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 16 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

a. Kas dan setara kas 

b. Piutang usaha 
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c. Piutang lain-lain 

d. Persediaan 

e. Biaya dibayar dimuka 

f. Pajak dibayar dimuka 

g. Aset tetap 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

a. Utang pajak 

b. Utang lain-lain 

c. Biaya yang masih harus dibayar 

d. Utang bank 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

a. Ekuitas 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

a. Pendapatan 

5. Akun expense yang terdiri dari: 

a. Harga pokok pendapatan 

b. Beban penjualan 

c. Beban operasional 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Rafayel per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh worksheet PT Rafayel tahun 2024 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Rafayel untuk akun kas dan setara kas tahun 2024. 
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Gambar 3. 1 Sebagian Worksheet PT Rafayel Tahun 2024 

Berdasarkan Gambar 3.1, worksheet berisi rincian akun Kas Uang Jalan 

sebagai berikut.  

1. Nomor COA 11110003. 

2. Account Kas Uang Jalan. 

3. Saldo audited tahun 2023 tercatat Rp6.000.000. 

4. Saldo awal tahun 2024 juga sebesar Rp6.000.000 yang didapat dari 

saldo audited tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal 

penutup lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp4.740.000 di 

sisi debit dan Rp4.740.000 di sisi kredit yang diambil dari saldo 

general ledger tahun 2024. 

6. Saldo unaudited 2024 tetap Rp6.000.000 yang berasal dari saldo 

awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di mutasi. 

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2024 juga Rp6.000.000. 

Selain itu, pada Gambar 3.1 terdapat beberapa informasi lain mengenai 

worksheet terkait akun Bank MDR – EPU – 1200007618981 sebagai berikut.  

1. Nomor COA 11110129.  

2. Account Bank MDR – EPU – 1200007618981. 
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3. Saldo audited tahun 2023 sebesar Rp34.158.895 

4. Saldo awal tahun 2024 sama, yaitu Rp34.158.895 yang didapat dari 

saldo audited tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal 

penutup lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup.  

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi debit Rp6.954.747.281 

dan mutasi kredit Rp6.909.555.781 yang diambil dari saldo general 

ledger tahun 2024. 

6. Saldo unaudited 2024 menjadi Rp79.350.396 yang berasal dari saldo 

awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di mutasi.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2024 tetap Rp79.350.396. 

2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Kas dengan 

data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.1. 

Gambar 3. 2 Supporting Schedule Kas 

Gambar 3.2 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun Kas 

yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 11110003. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Kas Uang Jalan. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2024 adalah Rp6.000.000. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi, yaitu debit Rp500.000 dan 

kredit Rp500.000. 

5. Saldo per 31 Desember 2024 (unaudited) tetap Rp6.000.000. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2024 (audited) adalah Rp6.000.000. 
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8. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) juga sebesar Rp6.000.000. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp6.000.000. 

Selama tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit Rp187.225.484 dan 

kredit Rp187.255.484. Pada akhir periode, saldo unaudited per 31 

Desember 2024 tetap sebesar Rp6.000.000 tanpa adanya penyesuaian 

PAJE/PRJE. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2024 tercatat 

Rp6.000.000, sama dengan saldo audit tahun sebelumnya per 31 Desember 

2023. 

3. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Bank 

dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.1. 

Gambar 3. 3 Supporting Schedule Bank 

Gambar 3.3 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Bank yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun yang digunakan adalah 11110129. 

2. Deskripsi akun adalah MDR – EPU – 1200007618981. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp34.158.895. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi dengan total debit 

Rp6.954.747.281 dan kredit Rp6.909.555.781. 

5. Saldo per 31 Desember 2024 (unaudited) sebesar Rp79.350.396. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2024 (audited) sebesar Rp79.350.396. 

8. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) sebesar Rp34.158.895. 

9. Saldo awal per 1 Januari 2024 tercatat sebesar Rp164.130.586. Sepanjang 

tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit Rp9.019.569.545 dan kredit 

Rp8.972.208.606. Pada akhir periode, saldo unaudited per 31 Desember 
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2024 adalah Rp211.491.526 tanpa adanya penyesuaian internal maupun 

audit. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2024 sebesar 

Rp211.491.526, sedangkan saldo audit tahun sebelumnya per 31 

Desember 2023 tercatat Rp164.130.586. 

4. Setelah mengisi supporting schedule Kas dan Bank, total saldo dari setiap akun 

yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 4 Lead Schedule Kas dan Bank 

Gambar 3.4 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Kas yang 

berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Rafayel. 

2. Subject Kas dan Bank. 

3. Periode 31 Desember 2024. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp6.000.000.  

5. Selama tahun 2024 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp187.255.484. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2024 tetap Rp6.000.000.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2024 tercatat Rp6.000.000. 

9. Saldo audit tahun 2023 yang juga sebesar Rp6.000.000.  

Sementara itu, untuk akun Bank sebagai berikut.  

1. Saldo awal per 1 Januari 2024 adalah Rp164.130.586.  
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2. Selama tahun 2024, terjadi mutasi debit senilai Rp9.019.569.545 dan 

mutasi kredit senilai Rp8.972.208.606. 

3. Saldo unaudited per 31 Desember 2024 menjadi Rp211.491.526. 

4. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

5. Saldo audit 2024 tercatat Rp211.491.527 

6. Saldo audit 2023 sebesar Rp164.130.586.  

7. Sehingga total dari jumlah kas dan setara kas yang berasal dari 

penjumlahan antara akun Kas dan Bank yaitu untuk saldo awal 1 Januari 

2024 sebesar Rp170.130.586, mutasi debit dan kredit masing-masing 

sebesar Rp9.206.825.029 dan Rp9.159.464.090 maka saldo unaudited 31 

Desember 2024 menjadi Rp217.491.526, serta tidak ada adjustment maka 

mengakibatkan saldo audit 31 Desember 2024 menjadi sebesar 

Rp217.491.526 sedangkan saldo audit 31 Desember 2023 sebesar 

Rp170.130.586. 

5. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

 

3.2.2 PT Jake 

3.2.2.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2023, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 22 akun 

yaitu terdiri dari: 
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1. Akun aset yang terdiri dari: 

1. Kas dan setara kas 

2. Piutang usaha 

3. Piutang lain-lain 

4. Biaya dibayar dimuka 

5. Uang dimuka 

6. Investasi pada entitas anak 

7. Piutang pihak berelasi 

8. Aset tetap 

9. Aset lain-lain 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

1. Utang bank 

2. Biaya yang masih harus dibayar 

3. Utang lain-lain 

4. Utang pihak berelasi 

5. Liabilitas imbalan kerja 

6. Deposit seragam 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

1. Modal saham 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

1. Pendapatan 

2. Pendapatan lain-lain  

5. Akun expense yang terdiri dari: 

1. Beban pokok pendapatan 

2. Beban umum dan administrasi 

3. Beban operasional 

4. Beban keuangan 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Jake per 31 Desember 2023: 
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1. Memperoleh worksheet PT Jake tahun 2023 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Jake untuk akun piutang usaha tahun 2023. 

Gambar 3. 5 Sebagian Worksheet PT Jake Tahun 2023 

Berdasarkan Gambar 3.5, worksheet berisi rincian akun Piutang Usaha 

sebagai berikut.  

1. Nomor COA 130-10. 

2. Account Piutang Usaha. 

3. Saldo audited tahun 2022 tercatat Rp7.896.599.972. 

4. Saldo awal tahun 2023 juga sebesar Rp7.896.599.972 yang didapat 

dari saldo audited tahun 2022 ditambah dengan saldo debit di jurnal 

penutup lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 

5. Terjadi mutasi sebesar Rp56.219.897.641 di sisi debit dan 

Rp56.318.827.460 di sisi kredit yang diambil dari saldo general 

ledger tahun 2023. 

6. Saldo unaudited 2023 sebesar Rp7.797.670.153 yang berasal dari 

saldo awal tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di mutasi 

kemudian dikurang dengan saldo kredit di mutasi. 
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7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2023 juga Rp7.797.670.153. 

2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Piutang 

Usaha dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.5. 

Gambar 3. 6 Supporting Schedule Piutang Usaha 

Gambar 3.6 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Piutang Usaha yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 130-10. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Piutang Usaha. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2023 adalah Rp7.896.599.972. 

4. Terjadi mutasi, yaitu debit Rp56.219.897.641 dan kredit 

Rp56.318.827.460. 

5. Saldo per 31 Desember 2023 (unaudited) sebesar Rp7.797.670.153. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) adalah Rp7.797.670.153. 

8. Saldo per 31 Desember 2022 (audited) sebesar Rp7.896.599.972. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2023 sebesar 

Rp3.911.493.017. Selama tahun 2023 terjadi mutasi dengan total debit 

Rp56.219.897.641 dan kredit Rp56.318.827.460. Pada akhir periode, saldo 

unaudited per 31 Desember 2023 sebesar Rp3.812.563.199 tanpa adanya 

penyesuaian PAJE/PRJE. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2023 

tercatat Rp4.091.377.217, sedangkan saldo audit tahun sebelumnya per 31 

Desember 2022 sebesar Rp3.911.493.017. 
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3. Setelah mengisi supporting schedule Piutang Usaha, total saldo dari setiap 

akun yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 7 Lead Schedule Piutang Usaha 

Gambar 3.7 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Piutang 

Usaha yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Jake. 

2. Subject Piutang Usaha. 

3. Periode 31 Desember 2023. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2023 sebesar Rp3.911.493.017.  

5. Selama tahun 2023 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp56.219.897.641 dan Rp56.318.827.460. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2023 tetap Rp3.812.563.199.  

7. Terdapat penyesuaian (internal maupun audit) di debit sebesar 

Rp278.814.018 dan di kredit sebesar Rp0. 

8. Saldo audit 2023 tercatat Rp4.091.377.217. 

9. Saldo audit tahun 2023 yang juga sebesar Rp3.911.493.017.  

4. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

 

3.2.3 PT James 

3.2.3.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 
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dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 19 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

1. Kas dan setara kas 

2. Piutang usaha 

3. Piutang lain-lain 

4. Persediaan 

5. Biaya dibayar dimuka 

6. Uang muka 

7. Pajak dibayar dimuka 

8. Aset tetap 

9. Aset pajak tangguhan 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

1. Utang usaha 

2. Utang lain-lain 

3. Utang pajak 

4. Biaya yang masih harus dibayar 

5. Liabilitas imbalan kerja 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

1. Ekuitas 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

1. Pendapatan 

5. Akun expense yang terdiri dari: 

1. Harga pokok pendapatan 

2. Beban usaha 

3. Beban lain-lain 



 

 

73 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT James per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh worksheet PT James tahun 2024 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT James untuk akun persediaan tahun 2024. 

Gambar 3. 8 Sebagian Worksheet PT James Tahun 2024 

Berdasarkan Gambar 3.8, worksheet berisi rincian akun Persediaan 

sebagai berikut.  

1. Nomor COA 1133000. 

2. Account Persediaan. 

3. Saldo audited tahun 2023 tercatat Rp2.346.189.970. 

4. Saldo awal tahun 2024 juga sebesar Rp2.346.189.970 yang didapat dari 

saldo audited tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal penutup 

lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp12.810.165.075 di 

sisi debit dan Rp13.000.049.964 di sisi kredit yang diambil dari saldo 

general ledger tahun 2024. 

6. Saldo unaudited 2024 sebesar Rp2.156.305.082 yang berasal dari saldo 

awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di mutasi. 

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2024 juga Rp2.156.305.082. 
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2. Selanjutnya, mengisi format KKP lead schedule untuk akun Persediaan dengan 

data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.8. 

Gambar 3. 9 Lead Schedule Persediaan 

Gambar 3.9 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Kas yang 

berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT James. 

2. Subject Persediaan. 

3. Periode 31 Desember 2024. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp2.346.189.970.  

5. Selama tahun 2024 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp12.810.165.075 dan Rp13.000.049.964. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2024 tetap Rp2.156.305.082.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2024 tercatat Rp2.156.305.082. 

9. Saldo audit tahun 2023 yang juga sebesar Rp2.346.189.970. 

3. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

 

3.2.4 PT Martin 

3.2.4.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 
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berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 26 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

a. Kas dan setara kas 

b. Dana dibatasi penggunaannya 

c. Piutang usaha 

d. Piutang lain-lain 

e. Persediaan 

f. Uang muka 

g. Biaya dibayar dimuka 

h. Pajak dibayar dimuka 

i. Jaminan 

j. Investasi pada entitas anak 

k. Aset tetap 

l. Aset pajak tangguhan 

m. Aset tak berwujud 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

a. Utang bank 

b. Utang usaha 

c. Utang lain-lain 

d. Uang muka penjualan 

e. Beban akrual 

f. Utang pajak 

g. Utang pembiayaan konsumen 

h. Liabilitas imbalan kerja 
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3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

a. Modal 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

a. Penjualan 

5. Akun expense yang terdiri dari: 

a. Beban pokok penjualan 

b. Beban pemasaran 

c. Beban umum dan administrasi 

d. Beban lain-lain 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Martin per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh worksheet PT Martin tahun 2024 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Martin untuk akun penjualan tahun 2024. 

Gambar 3. 10 Sebagian Worksheet PT Martin Tahun 2024 

Berdasarkan Gambar 3.10, worksheet berisi rincian akun Penjualan 

kepada Pihak Lain sebagai berikut.  

1. Nomor COA 410001001. 

2. Account Penjualan kepada Pihak Lain. 

3. Saldo audited tahun 2023 tercatat Rp339.039.418.775. 

4. Saldo awal tahun 2024 sebesar Rp0 yang didapat dari saldo audited tahun 

2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal penutup sebesar 

Rp339.039.418.775 lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 
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5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp0 di sisi debit dan 

Rp343.295.932.125 di sisi kredit yang diambil dari saldo general ledger 

tahun 2024. 

6. Saldo unaudited 2024 sebesar Rp343.295.932.125 yang berasal dari 

saldo awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di mutasi. 

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2024 juga Rp343.295.932.125. 

2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Penjualan 

kepada Pihak Lain dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.10. 

Gambar 3. 11 Supporting Schedule Penjualan 

Gambar 3.11 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Penjualan yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 410001001. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Penjualan kepada Pihak Lain. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2024 adalah Rp0. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi, yaitu debit Rp0 dan kredit 

Rp343.295.932.125. 

5. Saldo per 31 Desember 2024 (unaudited) tetap Rp343.295.932.125. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2024 (audited) adalah Rp343.295.932.125. 

8. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) juga sebesar Rp339.039.418.775. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp0. Selama 

tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit Rp338.665.500 dan kredit 

Rp343.295.932.125. Pada akhir periode, saldo unaudited per 31 Desember 
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2024 sebesar Rp342.957.266.625 tanpa adanya penyesuaian PAJE/PRJE. 

Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2024 tercatat Rp342.957.266.625, 

sedangkan saldo audit tahun sebelumnya per 31 Desember 2023 sebesar. 

3. Setelah mengisi supporting schedule Penjualan, total saldo dari setiap akun 

yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 12 Lead Schedule Penjualan 

Gambar 3.12 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Penjualan 

yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Martin. 

2. Subject Penjualan. 

3. Periode 31 Desember 2024. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp338.665.500.  

5. Selama tahun 2024 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp338.665.500 dan Rp343.295.932.125. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2024 tetap Rp342.957.266.625.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2024 Rp342.957.266.625. 

9. Saldo audit tahun 2023 yang juga sebesar Rp332.600.649.714. 

4. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 
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3.2.4.2 Menyiapkan Template CALK (Catatan Atas Laporan Keuangan) 

Menyiapkan template CALK dilakukan dengan cara mengosongkan isi template 

CALK yang digunakan pada periode sebelumnya, kemudian memindahkan saldo 

dari periode sebelumnya ke dalam CALK untuk periode berjalan. Template CALK 

tersebut disusun untuk mencakup 12 akun, yaitu akun kas dan setara kas, piutang 

usaha, piutang lain-lain, pajak dibayar dimuka, utang pajak, beban pajak 

penghasilan, utang usaha, utang kepada pihak berelasi, pendapatan, beban pokok 

pendapatan, beban umum dan administrasi, serta pendapatan atau beban lain-lain. 

Tujuan dari proses penyiapan template CALK ini adalah untuk memastikan 

bahwa format CALK telah siap digunakan dalam pencatatan dan pengisian data 

baru yang relevan pada periode berikutnya. Dokumen yang digunakan dalam 

menyiapkan format CALK berupa softcopy template CALK dalam format file word 

yang diperoleh dari auditor. Template CALK tersebut disiapkan untuk periode 

tahun 2025. Berikut ini merupakan langkah-langkah dalam penyiapan format 

CALK untuk PT Martin: 

1. Menerima softcopy template CALK untuk periode 2024 yang diperoleh dari 

auditor. 

Gambar 3. 13 CALK Uang Muka PT Martin Tahun 2024 

Gambar 3.13 menunjukkan isi dari CALK uang muka PT Martin yang terdiri 

dari beberapa bagian sebagai berikut: 

1. Pada bagian header (ditandai dengan kotak merah) tercantum: 

a. Nama perusahaan, yaitu PT Martin. 
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b. Periode penyusunan CALK untuk tahun 2024. 

c. Informasi penyajian mata uang yang digunakan dalam CALK, yaitu 

dalam satuan Rupiah. 

2. Pada bagian rincian akun uang muka yaitu pembelian persediaan, dengan 

saldo tahun 2024 sebesar Rp4.701.143.089 dan saldo tahun 2023 sebesar 

Rp7.245.699.010. 

2. Setelah format CALK tahun 2024 diperoleh, selanjutnya dilakukan perubahan 

periode dari tahun 2024 menjadi tahun 2025 serta pemindahan saldo tahun 

2024 ke sisi sebelah kanan. 

Gambar 3. 14 Hasil dari Penggantian Periode dan Saldo CALK 

Gambar 3.14 menampilkan hasil CALK yang telah dilakukan perubahan 

periode serta pemindahan saldo sebagai berikut. 

Pada bagian akun bank, yaitu pembelian persediaan, dengan saldo tahun 2025 

sebesar Rp0 dan saldo tahun 2024 sebesar Rp4.701.143.089. 

3. Setelah melakukan perubahan periode serta pemindahan saldo tahun 2024, 

CALK disampaikan kepada senior auditor untuk dilakukan pengisian data 

tahun 2025. 

 

3.2.5 PT Jeno 

3.2.5.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 
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standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 24 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

a. Kas dan setara kas 

b. Investasi jangka pendek 

c. Piutang usaha 

d. Persediaan 

e. Biaya dibayar dimuka 

f. Pajak dibayar dimuka 

g. Investasi pada entitas asosiasi 

h. Piutang pihak berelasi 

i. Aset pajak tangguhan 

j. Aset tetap 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

a. Utang usaha 

b. Utang pajak 

c. Utang lain-lain 

d. Utang bank 

e. Liabilitas imbalan kerja 

f. Utang pihak berelasi 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

a. Ekuitas 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

a. Penjualan 

b. Pendapatan lain-lain 

5. Akun expense yang terdiri dari: 
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a. Beban pokok penjualan 

b. Beban penjualan 

c. Beban usaha 

d. Beban keuangan 

e. Beban lain-lain 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Jeno per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh worksheet PT Jeno tahun 2024 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Jeno untuk akun harga pokok penjualan tahun 2024. 

Gambar 3. 15 Sebagian Worksheet PT Jeno Tahun 2024 
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Berdasarkan Gambar 3.15, worksheet berisi rincian akun Pembelian 

Impor sebagai berikut.  

1. Nomor COA 51002. 

2. Account Pembelian Impor. 

3. Saldo audited tahun 2023 tercatat Rp252.102.478.855. 

4. Saldo awal tahun 2024 juga sebesar Rp0 yang didapat dari saldo audited 

tahun 2023 sebesar Rp252.102.478.855 ditambah dengan saldo debit di 

jurnal penutup lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup 

sebesar Rp252.102.478.855. 

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp283.952.740.574 di 

sisi debit dan Rp0 di sisi kredit yang diambil dari saldo general ledger 

tahun 2024. 

6. Tidak ada penyesuaian internal. 

7. Saldo inhouse 2024 tetap Rp283.952.740.574 yang berasal dari saldo 

awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi sebesar 

Rp283.952.740.574 kemudian dikurang dengan saldo kredit di mutasi 

sebesar Rp0 lalu ditambah dengan saldo debit di CAJE kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di CAJE. 

8. Tidak ada penyesuaian audit 

9. Saldo audited 2024 juga 283.952.740.574 yang diperoleh dari saldo 

inhouse sebesar Rp283.952.74.574 ditambah dengan saldo debit di PAJE 

lalu dikurang dengan saldo kredit di PAJE. 
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2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Beban 

Pokok Penjualan dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.15. 

Gambar 3. 16 Supporting Schedule Beban Pokok Penjualan 

Gambar 3.16 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Beban Pokok Penjualan yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 51002. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Pembelian Impor. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2024 adalah Rp0. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi, yaitu debit Rp283.952.740.574 

dan kredit Rp0. 

5. Saldo per 31 Desember 2024 (unaudited) sebesar Rp283.952.740.574. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2024 (audited) adalah Rp283.952.740.574. 

8. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) sebesar Rp252.102.478.855. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp0. Selama 

tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit Rp1.173.165.265.902 dan 

kredit Rp842.701.425.779. Pada akhir periode, saldo unaudited per 31 

Desember 2024 sebesar Rp330.463.840.122 tanpa adanya penyesuaian 

PAJE/PRJE. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2024 tercatat 

Rp330.463.840.122, sedangkan saldo audit tahun sebelumnya per 31 

Desember 2023 sebesar Rp246.252.710.613. 
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3. Setelah mengisi supporting schedule Beban Pokok Penjualan, total saldo dari 

setiap akun yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 17 Lead Schedule Beban Pokok Penjualan 

Gambar 3.17 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Beban 

Pokok Penjualan yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Jeno. 

2. Subject Beban Pokok Penjualan. 

3. Periode 31 Desember 2024. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp0.  

5. Selama tahun 2024 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp283.952.740.574 dan Rp0. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2024 sebesar Rp283.952.740.574.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2024 tercatat Rp283.952.740.574. 

9. Saldo audit tahun 2023 yang sebesar Rp246.252.710.613.  

4. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

 

3.2.5.2 Menyiapkan Template CALK (Catatan Atas Laporan Keuangan) 

Menyiapkan template CALK dilakukan dengan cara mengosongkan isi template 

CALK yang digunakan pada periode sebelumnya, kemudian memindahkan saldo 

dari periode sebelumnya ke dalam CALK untuk periode berjalan. Template CALK 

tersebut disusun untuk mencakup 12 akun, yaitu akun kas dan setara kas, piutang 

usaha, piutang lain-lain, pajak dibayar dimuka, utang pajak, beban pajak 



 

 

86 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

penghasilan, utang usaha, utang kepada pihak berelasi, pendapatan, beban pokok 

pendapatan, beban umum dan administrasi, serta pendapatan atau beban lain-lain. 

Tujuan dari proses penyiapan template CALK ini adalah untuk memastikan 

bahwa format CALK telah siap digunakan dalam pencatatan dan pengisian data 

baru yang relevan pada periode berikutnya. Dokumen yang digunakan dalam 

menyiapkan format CALK berupa softcopy template CALK dalam format file word 

yang diperoleh dari auditor. Template CALK tersebut disiapkan untuk periode 

tahun 2025. Berikut ini merupakan langkah-langkah dalam penyiapan format 

CALK untuk PT Jeno: 

1. Menerima softcopy template CALK untuk periode 2024 yang diperoleh dari 

auditor. 

Gambar 3. 18 CALK Persediaan PT Jeno Tahun 2024 

Gambar 3.18 menunjukkan isi dari CALK persediaan PT Jeno yang terdiri dari 

beberapa bagian sebagai berikut: 

1. Pada bagian header (ditandai dengan kotak merah) tercantum: 

a. Nama perusahaan, yaitu PT Jeno. 

b. Periode penyusunan CALK untuk tahun 2024. 

c. Informasi penyajian mata uang yang digunakan dalam CALK, yaitu 

dalam satuan Rupiah. 

2. Pada bagian rincian akun persediaan, yaitu barang jadi, dengan saldo tahun 

2024 sebesar Rp43.181.548.604 dan saldo tahun 2023 sebesar 

Rp15.165.674.074. 
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2. Setelah format CALK tahun 2024 diperoleh, selanjutnya dilakukan 

perubahan periode dari tahun 2024 menjadi tahun 2025 serta pemindahan 

saldo tahun 2024 ke sisi sebelah kanan. 

Gambar 3. 19 Hasil dari Penggantian Periode dan Saldo CALK 

Gambar 3.19 menampilkan hasil CALK yang telah dilakukan perubahan 

periode serta pemindahan saldo yang memiliki beberapa bagian sebagai 

berikut: 

Pada bagian rincian akun persediaan, yaitu barang jadi, dengan saldo tahun 

2025 sebesar Rp0 dan saldo tahun 2024 sebesar Rp43.181.548.604. 

3. Setelah melakukan perubahan periode serta pemindahan saldo tahun 2024, 

CALK disampaikan kepada senior auditor untuk dilakukan pengisian data 

tahun 2025. 

 

3.2.6 PT Niki 

3.2.6.1 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 
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Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2023, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 21 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

a. Kas dan setara kas 

b. Piutang usaha 

c. Piutang lain-lain 

d. Persediaan 

e. Biaya dibayar dimuka 

f. Uang muka 

g. Aset tetap 

h. Setoran jaminan 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

a. Utang bank 

b. Utang usaha 

c. Beban akrual 

d. Utang pajak 

e. Utang pembiayaan konsumen 

f. Liabilitas imbalan kerja 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

a. Ekuitas 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

a. Penjualan  

b. Pendapatan lain-lain 

5. Akun expense yang terdiri dari: 

a. Beban pokok penjualan 

b. Beban penjualan 

c. Beban umum dan administrasi 

d. Beban lain-lain 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 
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format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Niki per 31 Desember 2023: 

1. Memperoleh worksheet PT Niki tahun 2023 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Niki untuk akun biaya dibayar dimuka tahun 2023. 

Gambar 3. 20 Sebagian Worksheet PT Niki Tahun 2023 

Berdasarkan Gambar 3.20, worksheet berisi rincian akun Asuransi 

Dibayar Dimuka sebagai berikut.  

1. Nomor COA 116002. 

2. Account Asuransi Dibayar Dimuka. 

3. Saldo audited tahun 2022 tercatat Rp154.543.527. 

4. Saldo awal tahun 2023 juga sebesar Rp154.543.527yang didapat dari 

saldo audited tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal penutup 

lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp495.319.805 di sisi 

debit dan Rp457.055.462 di sisi kredit yang diambil dari saldo general 

ledger tahun 2023. 

6. Saldo unaudited 2023 tetap Rp192.807.870 yang berasal dari saldo awal 

tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian dikurang 

dengan saldo kredit di mutasi. 

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2023 juga Rp192.807.870. 
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2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Biaya 

Dibayar Dimuka dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 3.20. 

Gambar 3. 21 Supporting Schedule Asuransi Dibayar Dimuka 

Gambar 3.21 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Asuransi Dibayar Dimuka yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 116002. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Asuransi Dibayar Dimuka. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2023 adalah Rp154.543.527. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi, yaitu debit Rp495.319.805 dan 

kredit Rp457.055.462. 

5. Saldo per 31 Desember 2023 (unaudited) sebesar Rp192.807.870. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) adalah Rp192.807.870. 

8. Saldo per 31 Desember 2022 (audited) sebesar Rp154.543.527. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar 

Rp1.298.820.876. Selama tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit 

Rp2.626.283.446 dan kredit Rp1.606.668.311. Pada akhir periode, saldo 

unaudited per 31 Desember 2023 sebesar Rp2.318.436.011 tanpa adanya 

penyesuaian PAJE/PRJE. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 2023 

tercatat Rp2.318.436.011, sedangkan saldo audit tahun sebelumnya per 31 

Desember 2023 sebesar Rp1.298.820.876. 
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3. Setelah mengisi supporting schedule Biaya Dibayar Dimuka, total saldo dari 

setiap akun yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 22 Lead Schedule Biaya Dibayar Dimuka 

Gambar 3.22 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Biaya 

Dibayar Dimuka yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Niki. 

2. Subject Biaya Dibayar Dimuka. 

3. Periode 31 Desember 2023. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2023 sebesar Rp1.298.820.876.  

5. Selama tahun 2023 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp2.626.283.446 dan Rp1.606.668.311. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2023 tetap Rp2.318.436.011.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2023 tercatat Rp2.318.436.011. 

9. Saldo audit tahun 2022 yang juga sebesar Rp1.298.820.876. 

4. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

 

3.2.6.2 Rekapitulasi Perjanjian Kredit 

Perjanjian kredit adalah sebuah kontrak tertulis antara pihak pemberi kredit 

(kreditur) dan pihak penerima kredit (debitur) yang mengatur pemberian pinjaman 

dana terkait dengan syarat dan ketentuan yang berlaku dalam pinjaman dana 

tersebut. Tujuan rekapitulasi perjanjian kredit adalah untuk mengetahui jumlah 

pinjaman, jangka waktu, suku bunga, tata cara pembayaran serta denda dan penalti 

selama masa kredit serta memudahkan proses evaluasi dan monitoring transaksi 
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jika diperlukan penelusuran kembali. Selama masa magang, rekapitulasi dilakukan 

untuk 16 perjanjian kredit dengan menggunakan dokumen perjanjian kredit milik 

PT Niki dan softcopy template rekapitulasi dalam format file excel. Rekapitulasi 

tersebut mencakup perjanjian pada tahun 2007, 2008, 2009, 2014, 2017, 2019, 

2020, 2021, dan 2023. Berikut adalah langkah-langkah rekapitulasi perjanjian 

kredit untuk PT Niki: 

1. Memperoleh dokumen perjanjian kredit PT Niki tahun 2017 serta softcopy 

template rekapitulasi dalam format file excel yang disediakan oleh auditor.  
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Gambar 3. 23 Surat Perjanjian Kredit milik PT Niki 

Gambar 3.23 menunjukkan surat perjanjian kredit antara Bank OCBC sebagai 

kreditur dan PT Niki sebagai debitur. Terdapat beberapa bagian dalam Gambar 

3.23 yaitu: 

1. Nomor surat perjanjian kredit. 

2. Tanggal perjanjian kredit. 

3. Fasilitas kredit yang disetujui. 

4. Total fasilitas kredit. 

5. Jaminan atas perjanjian kredit yang dilakukan. 

6. Suku bunga yang berlaku selama perjanjian kredit. 

7. Biaya, bunga, denda dan penalti yang akan dikenakan selama masa 

perjanjian kredit. 

8. Syarat dan ketentuan covenant dimana covenant ini merujuk pada syarat 

dan ketentuan yang wajib dipatuhi selama masa perjanjian kredit yang 

ditetapkan oleh kreditur terhadap debitur.  
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9. Persyaratan dan ketentuan selama perjanjian kredit berlaku. 

Gambar 3. 24 Sebagian Isi Informasi Angsuran Kredit PT Niki 

Berdasarkan Gambar 3.20, memuat beberapa informasi mengenai angsuran 

kredit PT Niki sebagai berikut. 

1. Nama debitur 

2. Produk fasilitas kredit 

3. Jangka waktu kredit 

4. Plafond kredit 

5. Suku bunga kredit 

6. Jumlah angsuran kredit 
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2. Setelah mendapatkan surat perjanjian kredit dan softcopy template rekapitulasi 

perjanjian kredit, informasi yang terdapat di dalam surat perjanjian kredit 

dipindahkan ke dalam template rekapitulasi tersebut. 

 

Gambar 3. 25 Hasil Pengisian Rekapitulasi Perjanjian Kredit 

Berdasarkan Gambar 3.25 menunjukkan informasi sebagai berikut. 

1. Nomor surat perjanjian kredit: 062/OL/EB3-KGD/MB/IV/2017. 

2. Tanggal surat perjanjian kredit: 20 April 2017. 

3. Fasilitas kredit yang disetujui: 2 fasilitas Commercial Property Loan A. 



 

 

96 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

4. Total fasilitas kredit: EMB-CPL A yang masing-masing senilai 

Rp1.000.000.000 dan Rp4.500.000.000. 

5. Jaminan atas perjanjian kredit: Tanah dan Bangunan SHGB No. 1234 

senilai Rp1.000.000.000 serta Tanah dan Bangunan SHGB No. 4547 

sebesar Rp4.900.000.000. 

6. Suku bunga kredit yang berlaku sebesar 11,25%. 

7. Biaya, bunga, denda serta penalti yang ditetapkan selama masa perjanjian 

kredit. 

8. Syarat dan ketentuan covenant yang timbul dalam perjanjian kredit. 

9. Persyaratan dan ketentuan kredit yang berlaku selama masa perjanjian 

kredit. 

 

 

 

 

Gambar 3. 26 Hasil Rekapitulasi Informasi Angsuran PT Niki 

Gambar 3.26 menunjukkan beberapa informasi mengenai angsuran PT Niki 

sebagai berikut. 

1. Nama debitur: PT Niki 

2. Produk fasilitas kredit: EBCPLA 

3. Jangka waktu: 36 bulan 
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4. Plafond kredit: Rp4.500.000.000 

5. Suku bunga kredit: 11,25% 

6. Total angsuran, pokok, dan bunga masing-masing senilai 

Rp5.322.872.055, Rp4.500.000.000, dan Rp822.872.055. 

 

3.2.6.3 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Silvania per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 

Gambar 3. 27 Surat Tugas Auditor 
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Berdasarkan Gambar 3.27, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 002/SASR/ST/VI/2024 

2. Klien yang diaudit: PT Niki 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. SAS selaku partner 

2. HA selaku manager 

3. IOS selaku ketua tim 

4. PGA selaku auditor 

5. SA selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, serta telepon. 

Selain itu memasukkan nama auditor yang bertugas. 

Gambar 3. 28 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 



 

 

99 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Berdasarkan Gambar 3.28, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Niki 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2023 

3. Alamat klien adalah Kemayoran, Jakarta Pusat 

4. Nomor telepon: 021- 379 42888, fax: 021-042 4334 

5. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh IOS pada tanggal 13 Juni 2024, 

lalu diperiksa oleh HA pada tanggal 14 Juni 2024, kemudian disetujui 

oleh SAS pada tanggal 17 Juni 2024. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 
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analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Niki per 31 Desember 2023: 

1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2023 dan 

2022 dari auditor. 

Gambar 3. 29 Sebagian Isi dari BSPL PT Niki Tahun 2023 dan 2022 

Berdasarkan Gambar 3.29 menunjukkan bahwa uang muka pada tahun 

2023 senilai Rp6.887.924.742 dan tahun 2022 senilai Rp8.262.625.287. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 
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Gambar 3. 30 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Niki 

Berdasarkan Gambar 3.30, terdapat beberapa informasi terkait akun Uang 

muka sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 3.29. 

1. Uang muka 2023: Rp6.887.924.742 

Uang muka 2022: Rp8.262.625.287 

2. Uang muka tahun 2023 mengalami penurunan sebesar 

Rp1.374.700.545 dengan persentase senilai -16,64% dibandingkan 

tahun 2022. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

 



 

 

102 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Gambar 3. 31 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Niki 

Diketahui pada tahun 2023, total aset sebesar Rp306.947.413.702 dan total 

liabilitas senilai Rp173.834.680.481 yang diambil dari Gambar 3.31 

kemudian nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk 

menghitung rasio keuangan. 

Gambar 3. 32 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Niki 

Berdasarkan Gambar 3.32 menunjukkan bahwa debt to asset ratio PT Niki 

di tahun 2023 sebesar 56,63% yang didapat dari persamaan total liabilitas 

sebesar Rp173.834.680.481 dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.31 
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dibagi dengan total aset sebesar Rp306.947.413.702 dimana nilai ini 

diambil dari Gambar 3.31. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan income statement, maka 

hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.7 PT Jay 

3.2.7.1 Melakukan Tracing 

Tracing adalah proses mencocokkan data transaksi pada dokumen dengan 

permintaan data tracing, lalu mencatat informasi penting dari dokumen tersebut ke 

dalam tabel tracing. Tujuannya untuk memastikan bahwa transaksi yang dicatat 

benar-benar terjadi serta menganalisis kelengkapan dan kesesuaian transaksi 

dengan dokumen pendukung yang berlaku. Selama magang, tracing dilakukan pada 

6 akun, yaitu pendapatan; COGS; operating expense, general dan administrative 

expense serta accrued expense; hutang usaha dan utang lain-lain; serta uang muka 

pelanggan. Dokumen yang digunakan berupa dokumen pendukung transaksi dan 

softcopy template tracing dalam format file excel dari auditor, dengan periode yang 

dicek adalah tahun 2024. 

a. Pendapatan 

Berikut adalah langkah-langkah melakukan tracing untuk akun pendapatan PT 

Jay: 

1. Memperoleh template tracing dari auditor. 
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Gambar 3. 33 Sebagian Permintaan Data Tracing Pendapatan 

Gambar 3.33 menunjukkan tracing pendapatan PT Jay per 31 Desember 

2024 yang terdiri dari: 

1. Tanggal transaksi: 2 April 2024 

2. Nomor akun: 41-100-010 

3. Nama akun: Sales 

4. Nomor form: 240366 

5. Keterangan: Sales, PT IP 

6. Posisi akun di kredit dan nilai transaksi sebesar Rp20.655.000. 

2. Memperoleh dokumen pendukung terkait transaksi dari auditor dan 

mencocokkan nomor form yang terdapat dalam dokumen pendukung 

transaksi dengan nomor form dalam template tracing. 

Gambar 3. 34 Hasil Pencocokkan Nomor Form 

Berdasarkan Gambar 3.34, dapat terlihat bahwa nomor form yang tertera 

dalam dokumen pendukung transaksi sama dengan nomor form yang 

terdapat dalam template tracing pada Gambar 3.33, yaitu 240366. 

3. Melakukan rekapitulasi invoice. 
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Gambar 3. 35 Invoice 

Gambar 3.35 memuat informasi berupa invoice dari PT Jay ke PT A dengan 

rincian sebagai berikut: 

1. Nomor invoice: FSID/INV/24/240366 

2. Tanggal: 02 April 2024 

3. Keterangan: Pembayaran pembelian air filter dengan kode T75P, T75U, 

T75H 

4. Jumlah: Rp20.655.000 
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4. Melakukan rekapitulasi faktur pajak. 

Gambar 3. 36 Faktur Pajak 

Gambar 3.36 memuat informasi berupa faktur pajak dengan rincian sebagai 

berikut: 

1. Nomor faktur pajak: 010.006-24.11376506 

2. Pengusaha kena pajak: PT Jay yang berlokasi di Tangerang Selatan, 

dengan nomor NPWP yaitu 25.785.653.9-363.146. 

3. Pembeli barang kena pajak: PT IP yang berlokasi di Kerawang, dengan 

nomor NPWP yaitu 10.000.000.1-010.000. 

4. Dasar Pengenaan Pajak (DPP) atas transaksi pembelian air filter 

tersebut sebesar Rp20.655.000. 

5. Tempat dan tanggal faktur pajak: kota Tangerang Selatan, 02 April 

2024. 

5. Melakukan rekapitulasi delivery order. 
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Gambar 3. 37 Delivery Order 

Gambar 3.37 memuat informasi berupa deliver order dengan rincian sebagai 

berikut: 

1. Nomor delivery order: FSID-UNT/DO/24/IV/TEMPT-033 

2. Tanggal dokumen delivery order: 2 April 2024 

3. Keterangan: pembelian air filter dengan kode T75P, T75U, T75H 

4. Delivery order dibuat oleh VANNY, diperiksa oleh ARIEF, disetujui 

oleh ALFIAN dan USMAN, pengiriman ke customers oleh BAGIO, 

serta dibukukan (received by customers) oleh JUL. 

6. Mencocokkan tanggal transaksi pada permintaan data tracing dengan 

tanggal yang tercantum di invoice, faktur pajak, serta delivery order akun 

pendapatan, lalu mencatat jumlah yang tertera di invoice, faktur pajak, serta 

delivery order tersebut ke dalam template tracing pendapatan. 
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Gambar 3. 38 Tabel Tracing Pendapatan 

Gambar 3.38 menampilkan tabel tracing pendapatan yang berisi beberapa 

informasi, yaitu: 

1. Nomor dokumen yang digunakan sebagai acuan. 

2. Supporting document yang digunakan untuk melihat kesesuaian nilai 

transaksi yang ada di template tracing dengan nilai yang terdapat dalam 

supporting document. 

3. Authorization menunjukkan bahwa supporting document telah melalui 

proses pengesahan atas proses transaksi yang dilakukan dimana untuk 

memastikan keabsahan transaksi dan mengurangi kesalahan. 

4. Mathematical accurate yaitu ketika nilai transaksi di template tracing 

sesuai dengan nilai di supporting document. 

5. Selisih (checked to bank statement), yaitu perbedaan antara nilai pada 

kolom “saldo” di Gambar 3.33 dengan angka pada kolom 4 di Gambar 

3.38 (mathematical accurate). 

6. Tanggal, yaitu waktu saat supporting document diterbitkan. 

Gambar 3.38 juga menunjukkan hasil tracing pendapatan sebagai berikut: 

1. Nomor supporting document yaitu 240366 

2. Nomor untuk supporting document yang terdiri dari: 

1. Invoice: FSID/INV/24/240366 

2. Faktur pajak: 010.006-24.11376506 

3. Delivery order: FSID-UNT/DO/24/IV/TEMPT-033 

3. Tanda ceklis semua di bagian authorization menunjukkan telah 

dilakukan pemeriksaan atas transaksi tersebut. 
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4. Kesesuaian nilai transaksi antara yang tertera di invoice dan faktur 

pajak masing-masing dalam Gambar 3.35 dan 3.36 dengan yang 

tercantum di template tracing membuktikan bahwa transaksi tersebut 

memang benar terjadi, sehingga nilai pada kolom 4 sebesar 

Rp20.655.000. 

5. Tidak ada perbedaan nilai karena nilai transaksinya sudah sesuai. 

6. Tanggal yang terdapat dalam invoice, faktur pajak, serta delivery order 

yaitu 2 April 2024, yang ditunjukkan dalam Gambar 3.35 poin 2, 

Gambar 3.36 poin 5, serta Gambar 3.37 poin 2. 

7. Setelah selesai melakukan tracing atas akun Pendapatan, hasil tracing 

tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk dilakukan 

pemeriksaan. 

 

b. COGS, Operating Expense, Accrued Expense, Hutang Usaha, serta Utang 

Lain-Lain 

Dikarenakan nomor form yang tertera dalam template tracing tidak ditemukan 

di supporting document, maka menandakan bahwa transaksi di akun COGS, 

operating expense, accrued expense, hutang usaha, serta utang lain-lain tidak 

benar-benar terjadi sehingga tidak dapat dilanjutkan tahap berikutnya. Sebagai 

contoh diambil akun COGS ketika menjelaskan tentang tahapan dalam 

melakukan tracing yang nomor form-nya tidak ditemukan dalam supporting 

document. Berikut adalah langkah-langkah melakukan tracing untuk akun 

COGS PT Jay: 

1. Memperoleh template tracing dari auditor. 

Gambar 3. 39 Sebagian Permintaan Data Tracing COGS 
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Gambar 3.39 menunjukkan tracing COGS PT Jay per 31 Desember 2024 

yang terdiri dari:  

1. Tanggal transaksi 3 Agustus 2024 

2. Nomor akun 51-100-010 

3. Nama akun COGS – Trading Goods 

4. Nomor form IJ-2403092 

5. Posisi akun di debit dan nilai transaksi sebesar Rp3.002.993.429. 

2. Memperoleh dokumen pendukung terkait transaksi dari auditor dan 

mencocokkan nomor form yang terdapat dalam dokumen pendukung 

transaksi dengan nomor form dalam template tracing. 

Gambar 3. 40 Hasil Pencocokkan Nomor Form 

Berdasarkan Gambar 3.40, dapat terlihat bahwa nomor form yang tertera 

dalam template tracing di Gambar 3.39 tidak ditemukan di supporting 

document, maka menandakan bahwa transaksi di akun COGS ini tidak 

benar-benar terjadi sehingga tidak dapat dilanjutkan tahap berikutnya dalam 

tracing. 

 

c. General and Administrative Expense 

Berikut adalah langkah-langkah melakukan tracing untuk akun general and 

administrative expense PT Jay: 

1. Memperoleh template tracing dari auditor. 

Gambar 3. 41 Permintaan Data Tracing General & Administrative Expense 

Gambar 3.41 menunjukkan tracing general & administrative expense PT 

Jay per 31 Desember 2024 yang terdiri dari:  



 

 

111 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

1. Tanggal transaksi 26 Januari 2024 

2. Nomor akun 62-100-010 

3. Nama akun salary 

4. Nomor form BP-2401135 

5. Posisi akun di debit dan nilai transaksi sebesar Rp110.670.000. 

2. Memperoleh dokumen pendukung terkait transaksi dari auditor dan 

mencocokkan nomor form yang terdapat dalam dokumen pendukung 

transaksi dengan nomor form dalam template tracing. 

Gambar 3. 42 Hasil Pencocokan Nomor Form 

Berdasarkan Gambar 3.42, dapat terlihat bahwa nomor form yang tertera 

dalam dokumen pendukung transaksi sama dengan nomor form yang 

terdapat dalam template tracing pada Gambar 3.41, yaitu Bp-2401135. 

3. Melakukan rekapitulasi bank payment voucher. 

Gambar 3. 43 Bank Payment Voucher 
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Gambar 3.43 memuat informasi berupa bank payment voucher dari PT 

Jay dengan rincian sebagai berikut: 

1. Tanggal bank payment voucher: 26 Januari 2024 

2. Nomor bank payment voucher: BP-2401135 

3. Keterangan: pembayaran gaji staff Januari 2024 

4. Bank payment voucher tersebut telah dibuat dan disetujui yang 

mencerminkan transaksi tersebut benar-benar ada 

5. Pembayaran gaji senilai Rp110.670.000 

4. Mencocokkan tanggal transaksi pada permintaan data tracing dengan 

tanggal yang tercantum di bank payment voucher akun general & 

administrative expense, lalu mencatat jumlah yang tertera di bank 

payment voucher tersebut ke dalam template tracing general & 

administrative expense. 

Gambar 3. 44 Tabel Tracing General & Administrative Expense 

Gambar 3.44 menampilkan tabel tracing general & administrative 

expense yang berisi beberapa informasi, yaitu: 

1. Nomor dokumen yang digunakan sebagai acuan. 

2. Supporting document yang digunakan untuk melihat kesesuaian 

nilai transaksi yang ada di tracing dengan nilai yang terdapat dalam 

supporting document. 

3. Authorization menunjukkan bahwa supporting document telah 

melalui proses pengesahan atas proses transaksi yang dilakukan 

dimana untuk memastikan keabsahan transaksi dan mengurangi 

kesalahan. 

4. Mathematical accurate yaitu ketika nilai transaksi di template 

tracing sesuai dengan nilai di supporting document. 
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5. Selisih (checked to bank statement), yaitu perbedaan antara nilai 

pada kolom “saldo” di Gambar 3.41 dengan angka pada kolom 4 di 

Gambar 3.44 (mathematical accurate). 

6. Tanggal, yaitu waktu saat supporting document diterbitkan. 

Gambar 3.44 juga menunjukkan hasil tracing general & administrative 

expense sebagai berikut: 

1. Nomor supporting document yaitu BP-2401135 

2. Nomor untuk supporting document yang terdiri dari bank payment 

voucher: BP-2401135 

3. Tanda ceklis di authorization hanya di bagian “dibuat oleh” dan 

“disetujui oleh”. 

4. Kesesuaian nilai transaksi antara yang tertera di bank payment 

voucher Gambar 3.43 dengan yang tercantum di template tracing 

membuktikan bahwa transaksi tersebut memang benar terjadi, 

sehingga nilai pada kolom 4 sebesar Rp110.670.000. 

5. Tidak ada perbedaan nilai karena nilai transaksinya sudah sesuai. 

6. Tanggal yang terdapat dalam bank payment voucher yaitu 26 

Januari 2024, yang ditunjukkan dalam Gambar 3.43 poin 1. 

5. Setelah selesai melakukan tracing atas akun general & administrative 

expense, hasil tracing tersebut kemudian diserahkan kepada senior 

auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

d. Uang Muka Pelanggan 

Berikut adalah langkah-langkah melakukan tracing untuk akun uang muka 

pelanggan PT Jay: 

1. Memperoleh template tracing dari auditor. 

Gambar 3. 45 Permintaan Data Tracing Uang Muka Pelanggan 
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Gambar 3.45 menunjukkan tracing uang muka pelanggan PT Jay per 31 

Desember 2024 yang terdiri dari:  

1. Tanggal transaksi 01 Februari 2024 

2. Nomor akun 22-300-010 

3. Nama akun unearned sales revenue 

4. Nomor form GJ-2401059 

5. Posisi akun di kredit dan nilai transaksi sebesar Rp4.001.655.000. 

2. Memperoleh dokumen pendukung terkait transaksi dari auditor dan 

mencocokkan nomor form yang terdapat dalam dokumen pendukung 

transaksi dengan nomor form dalam template tracing. 

Gambar 3. 46 Hasil Pencocokan Nomor Form 

Berdasarkan Gambar 3.46, dapat terlihat bahwa nomor form yang tertera 

dalam dokumen pendukung transaksi sama dengan nomor form yang 

terdapat dalam template tracing pada Gambar 3.45, yaitu GJ-2401059. 

3. Melakukan rekapitulasi jurnal voucher 

Gambar 3. 47 Jurnal Voucher 

Gambar 3.47 memuat informasi berupa jurnal voucher dari PT Jay dengan 

rincian sebagai berikut: 

1. Nomor jurnal voucher: GJ-2401059 
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2. Tanggal jurnal voucher: 2 Januari 2024 

3. Keterangan: sales, PT APP 

4. Unearned sales revenue senilai Rp4.001.655.000 

4. Melakukan rekapitulasi invoice 

Gambar 3. 48 Invoice 

Gambar 3.48 memuat informasi berupa invoice dari PT Jay dengan rincian 

sebagai berikut: 

1. Nomor invoice: FSID/INV/23/GJ-2401055 

2. Tanggal invoice: 2 Januari 2024 

3. Total unearned sales revenue yang tertera dalam invoice yaitu sebesar 

Rp4.001.655.000 

4. Keterangan: correction PT APP untuk invoice 230942 

5. Mencocokkan tanggal transaksi pada permintaan data tracing dengan 

tanggal yang tercantum di jurnal voucher dan invoice akun uang muka 
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pelanggan lalu mencatat jumlah yang tertera di jurnal voucher dan invoice 

tersebut ke dalam template tracing uang muka pelanggan. 

Gambar 3. 49 Tabel Tracing Uang Muka Pelanggan 

Gambar 3.49 menampilkan tabel tracing uang muka pelanggan yang berisi 

beberapa informasi, yaitu: 

1. Nomor dokumen yang digunakan sebagai acuan. 

2. Supporting document yang digunakan untuk melihat kesesuaian nilai 

transaksi yang ada di template tracing dengan nilai yang terdapat 

dalam supporting document. 

3. Authorization menunjukkan bahwa supporting document telah melalui 

proses pengesahan atas proses transaksi yang dilakukan dimana untuk 

memastikan keabsahan transaksi dan mengurangi kesalahan. 

4. Mathematical accurate yaitu ketika nilai transaksi di template tracing 

sesuai dengan nilai di supporting document. 

5. Selisih (checked to bank statement), yaitu perbedaan antara nilai pada 

kolom “saldo” di Gambar 3.45 dengan angka pada kolom 4 di Gambar 

3.49 (mathematical accurate). 

6. Tanggal, yaitu waktu saat supporting document diterbitkan. 

Gambar 3.49 juga menunjukkan hasil tracing uang muka pelanggan 

sebagai berikut: 

1. Nomor supporting document yaitu GJ-2401059 

2. Nomor untuk supporting document yang terdiri dari: 

1. Jurnal voucher: BGJP-2401059 

2. Invoice: FSID/INV/23/GJ-2401059 

3. Tanda ceklis di authorization hanya di bagian “dibuat oleh. 



 

 

117 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

4. Kesesuaian nilai transaksi antara yang tertera di jurnal voucher 

Gambar 3.47 dan invoice Gambar 3.48 dengan yang tercantum di 

template tracing membuktikan bahwa transaksi tersebut memang 

benar terjadi, sehingga nilai pada kolom 4 sebesar Rp4.001.655.000. 

5. Tidak ada perbedaan nilai karena nilai transaksinya sudah sesuai. 

6. Tanggal yang terdapat dalam jurnal voucher dan invoice yaitu 26 

Januari 2024, yang ditunjukkan dalam Gambar 3.47 poin 2 dan 

Gambar 3.48 poin 2. 

6. Setelah selesai melakukan tracing atas akun uang muka pelanggan, hasil 

tracing tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.8 PT Sunghoon 

3.2.8.1 Rekapitulasi PPN 

PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dibebankan atas setiap kegiatan 

transaksi jual beli barang maupun jasa. Tujuan dari rekapitulasi PPN ini adalah 

untuk memudahkan proses perhitungan ulang PPN serta menjadi dokumen 

pelengkap dalam administrasi di KKP Perpajakan. Selama masa magang, rekap 

PPN disusun untuk 9 masa pajak, yaitu dari bulan Januari hingga September 2025. 

Dokumen yang digunakan meliputi SPM PPN dan softcopy template rekap PPN 

dalam format file excel. Proses rekapitulasi ini dilakukan untuk periode tahun 2025. 

Berikut adalah langkah-langkah melakukan rekapitulasi PPN untuk PT Sunghoon: 

1. Mengumpulkan dokumen SPM PPN dari bulan Januari sampai September 

2025.  
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Gambar 3. 50 SPT Masa PPN 

Gambar 3.50 menampilkan bagian dari SPT Masa PPN untuk periode April 

2025. Di dalamnya tercantum informasi mengenai PKP (Pengusaha Kena 

Pajak) bernama “PT Sunghoon” dengan NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) 

0000962135217033. Selain itu, terdapat juga data alamat perusahaan, nomor 

telepon, KLU (Klasifikasi Lapangan Usaha), serta keterangan bahwa tahun 

buku PKP berlangsung selama 12 bulan. PT Sunghoon belum pernah 

melakukan pembetulan pada SPT tersebut, sehingga tercatat dengan status 

“pembetulan ke-0”. Adapun informasi yang dimuat dalam SPT Masa PPN 

meliputi hal-hal berikut: 

1. Tidak terdapat nilai PPN terutang untuk kegiatan ekspor, yaitu sebesar 

Rp0. 

2. Penyerahan yang PPN-nya dipungut sendiri dengan dasar pengenaan pajak 

berupa Nilai Lain atau Besaran Tertentu memiliki DPP sebesar 

Rp79.941.462 dan PPN terutang sebesar Rp9.592.976. 
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3. Tidak ada PPN terutang atas penyerahan yang PPN-nya dipungut sendiri 

kepada wisatawan asing sesuai dengan ketentuan Pasal 16E Undang-

Undang PPN. 

4. Untuk penyerahan lain yang PPN-nya dipungut sendiri, terdapat PPN 

terutang sebesar Rp–995.796. 

5. DPP dan PPN terutang atas penyerahan yang PPN-nya dipungut sendiri 

dengan Faktur Pajak yang dilaporkan secara digunggung masing-masing 

sebesar Rp77.100.906 dan Rp9.252.107. 

6. Tidak ditemukan PPN terutang atas penyerahan yang PPN-nya wajib 

dipungut oleh Pemungut PPN. 

7. Penyerahan yang memperoleh fasilitas PPN Tidak Dipungut memiliki 

DPP sebesar Rp14.279.739 dan PPN terutang sebesar Rp1.713.568. 

8. Tidak terdapat PPN terutang atas penyerahan yang memperoleh fasilitas 

PPN Dibebaskan. 

9. Tidak ditemukan PPN terutang atas penyerahan yang memperoleh fasilitas 

PPN dengan Faktur Pajak yang dilaporkan secara digunggung. 

10. Jumlah penyerahan BKP/JKP yang terutang PPN sebesar Rp19.562.855. 

11. Jumlah Pajak Keluaran yang wajib dipungut sendiri adalah sebesar 

Rp17.849.287. 

12. Total Pajak Masukan yang dapat dikreditkan atau diperhitungkan 

mencapai Rp15.829.629. 

13. Terdapat PPN kurang atau lebih bayar sebesar Rp2.019.658. 
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Gambar 3. 51 Sebagian SPT Masa PPN Perolehan Barang dan Jasa 

Gambar 3.51 menampilkan formulir SPT Masa PPN milik PT Sunghoon untuk 

periode April 2025. Formulir tersebut berisi ringkasan mengenai transaksi 

perolehan serta perhitungan Pajak Masukan (PM) yang dapat dikreditkan. 

Adapun informasi yang tercantum dalam Gambar 3.51 sebagai berikut: 

1. Impor Barang Kena Pajak (BKP), pemanfaatan BKP tidak berwujud, 

dan/atau Jasa Kena Pajak (JKP) dari luar daerah pabean ke dalam daerah 

pabean memiliki Pajak Masukan yang dapat dikreditkan sebesar Rp0. 

2. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeri dengan dasar pengenaan pajak 

berupa Nilai Lain atau Besaran Tertentu memiliki DPP sebesar 

Rp132.317.745 dan PPN terutang sebesar Rp15.701.208 yang dapat 

dikreditkan. 

3. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeri selain yang menggunakan DPP 

Nilai Lain tidak memiliki Pajak Masukan yang dapat dikreditkan, dengan 

nilai sebesar Rp0. 

4. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeri oleh pihak yang berstatus sebagai 

Pemungut PPN juga tidak memiliki Pajak Masukan yang dapat 

dikreditkan, yakni senilai Rp0. 

5. Tidak terdapat kompensasi atas kelebihan Pajak Masukan, dengan jumlah 

sebesar Rp0. 

6. Hasil penghitungan ulang atas Pajak Masukan yang telah dikreditkan 

menunjukkan nilai sebesar Rp0. 
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7. Total Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan adalah sebesar 

Rp15.829.629. 

8. Impor atau perolehan BKP/JKP yang Pajak Masukannya tidak dapat 

dikreditkan dan/atau yang memperoleh fasilitas memiliki DPP sebesar 

Rp244.734 dengan PPN terutang sebesar Rp29.368. 

9. Impor atau perolehan BKP/JKP yang dilaporkan secara digunggung serta 

barang atau jasa yang tidak dikenai PPN bernilai Rp0. 

10. Jumlah keseluruhan perolehan tercatat sebesar Rp144.466.056. 

2. Mengumpulkan format rekapitulasi PPN untuk bagian penyerahan dan 

perolehan barang dan jasa 

Gambar 3. 52 Format Rekapitulasi PPN untuk Bagian Induk 

Gambar 3.52 menampilkan bentuk rekapitulasi PPN untuk SPT Masa bagian 

induk (Gambar 3.50) pada periode April, yang terdiri atas beberapa bagian 

berikut: 

1. Jumlah PPN yang terutang dari kegiatan ekspor. 

2. Besaran PPN terutang atas penyerahan barang dan jasa yang PPN-nya 

wajib dipungut sendiri. 
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3. Nilai PPN terutang atas penyerahan barang dan jasa yang dipungut oleh 

pihak pemungut PPN. 

4. Jumlah PPN terutang atas penyerahan barang dan jasa yang memperoleh 

fasilitas PPN Tidak Dipungut. 

5. Nilai PPN terutang atas penyerahan barang dan jasa yang mendapatkan 

pembebasan dari pengenaan PPN. 

6. Total nilai seluruh penyerahan barang dan jasa. 

7. Jumlah Pajak Keluaran yang wajib dipungut sendiri. 

8. PPN yang telah disetorkan di muka. 

9. Total Pajak Masukan yang dapat dikreditkan atau diperhitungkan. 

10. PPN yang menunjukkan keadaan kurang bayar atau lebih bayar.  

 

 

Gambar 3. 53 Format Rekapitulasi PPN Bagian AB 

Gambar 3.53 menampilkan bentuk rekapitulasi PPN untuk SPT Masa bagian 

AB (Gambar 3.51) pada periode April, yang terdiri atas beberapa bagian 

berikut: 

1. Rekapitulasi perolehan impor Barang Kena Pajak (BKP). 

2. Rekapitulasi perolehan BKP/JKP dari dalam negeri yang Pajak 

Masukannya boleh dikreditkan. 

3. Impor dengan Pajak Masukan yang tidak bisa dikreditkan. 

4. Total rekapitulasi seluruh perolehan. 

5. Total Pajak Masukan yang bisa dikreditkan. 
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6. Sisa kelebihan PPN dari Masa Pajak sebelumnya yang dibawa ke periode 

sekarang. 

7. Sisa kelebihan PPN akibat pembetulan yang dibawa ke periode sekarang. 

8. Total akhir Pajak Masukan yang dapat dikreditkan. 

3. Pengisian Rekapitulasi PPN dilakukan dengan menggunakan data dari Gambar 

3.50 dan Gambar 3.51 dengan hasil sebagai berikut. 

 

Gambar 3. 54 Hasil Pengisian Format Rekapitulasi PPN untuk Formulir Induk 

Gambar 3.54 menampilkan hasil pengisian format ringkasan PPN pada formulir 

induk, yang memuat hal-hal sebagai berikut: 

1. Jumlah PPN yang harus dibayar untuk transaksi ekspor adalah Rp0, diambil 

dari data pada Gambar 3.50 (kotak merah nomor 1). 

2. Jumlah PPN yang wajib dipungut sendiri atas penyerahan barang dan jasa 

adalah Rp17.849.287, berdasarkan data pada Gambar 3.50 (penjumlahan 

kotak merah nomor 2, 3, 4, dan 5). 

3. Jumlah PPN atas penyerahan barang dan jasa yang dipungut oleh pemungut 

PPN adalah Rp0, sesuai dengan data pada Gambar 3.50 (kotak merah nomor 

6). 

4. Jumlah PPN atas penyerahan barang dan jasa yang tidak dikenakan 

pemungutan PPN adalah Rp1.713.568, diambil dari Gambar 3.50 (kotak 

merah nomor 7). 
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5. Jumlah PPN atas penyerahan barang dan jasa yang mendapat fasilitas bebas 

PPN adalah Rp0, sesuai data pada Gambar 3.50 (kotak merah nomor 8). 

6. Total nilai penyerahan adalah Rp19.562.855, diisi berdasarkan Gambar 3.50 

(kotak merah nomor 10). 

7. Nilai Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri adalah Rp17.849.287, 

sesuai data pada Gambar 3.50 (kotak merah nomor 11). 

8. Nilai Pajak Masukan yang boleh dikreditkan adalah Rp15.829.629, 

berdasarkan informasi dari Gambar 3.50 (kotak merah nomor 12). 

9. Jumlah PPN yang masih harus dibayar adalah Rp2.019.658, diambil dari 

data pada Gambar 3.50 (kotak merah nomor 13).  

Gambar 3. 55 Hasil Pengisian Format Rekapitulasi PPN untuk Formulir Induk 

Gambar 3.55 menampilkan hasil pengisian format ringkasan PPN pada 

formulir AB, yang memuat hal-hal sebagai berikut: 

1. Rekapitulasi perolehan impor BKP sebesar Rp0 diisi berdasarkan data yang 

terdapat pada Gambar 3.51 (kotak merah nomor 1). 

2. Rekapitulasi perolehan BKP/JKP (Barang Kena Pajak/Jasa Kena Pajak) dari 

dalam negeri yang Pajak Masukannya dapat dikreditkan sebesar 

Rp15.701.208 diisi berdasarkan data pada Gambar 3.51, yaitu hasil 

penjumlahan kotak merah nomor 2 sampai dengan 4. 

3. Rekapitulasi impor dengan Pajak Masukan yang tidak dapat dikreditkan 

sebesar Rp29.368 diisi berdasarkan data pada Gambar 3.51 (kotak merah 

nomor 8). 
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4. Jumlah rekapitulasi perolehan sebesar Rp15.730.576 diisi berdasarkan data 

pada Gambar 3.51, yaitu hasil penjumlahan kotak merah nomor 2 dan 8. 

5. Jumlah Pajak Masukan yang dapat dikreditkan sebesar Rp15.701.208 diisi 

berdasarkan data pada Gambar 3.51 (kotak merah nomor 2). 

6. Kompensasi kelebihan PPN Masa Pajak sebelumnya sebesar Rp128.421 

diisi berdasarkan data pada Gambar 3.51 (kotak merah nomor 5). 

7. Jumlah Pajak Masukan yang dapat dikreditkan sebesar Rp15.829.629 diisi 

berdasarkan data pada Gambar 3.51 (kotak merah nomor 7). 

3. Setelah selesai melakukan rekapitulasi atas PPN, hasil rekapitulasi tersebut 

kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.8.2 Rekapitulasi PPh Unifikasi 

PPh Unifikasi merupakan bentuk pelaporan pajak yang menyatukan seluruh 

kewajiban pemotongan Pajak Penghasilan (PPh) ke dalam satu laporan untuk setiap 

masa pajak. Melalui sistem unifikasi ini, wajib pajak tidak lagi diwajibkan untuk 

menyampaikan laporan secara terpisah untuk masing-masing jenis PPh, sehingga 

proses pelaporan menjadi lebih praktis dan efisien. Adapun tujuan dari pembuatan 

rekapitulasi PPh Unifikasi adalah untuk menyusun ringkasan data yang bersumber 

dari SPT Masa PPh Unifikasi ke dalam satu format rekapitulasi. Rekapitulasi ini 

bertujuan untuk mempermudah proses pengecekan ulang, pencocokan data, serta 

sebagai dokumen pendukung dalam pengelolaan administrasi perpajakan di KKP 

Perpajakan.  

Selama pelaksanaan kegiatan magang, rekapitulasi PPh Unifikasi disusun 

untuk 9 masa pajak, yaitu dari bulan Januari hingga September 2025. Dokumen 

yang digunakan dalam proses rekapitulasi ini meliputi SPT Masa PPh Unifikasi dan 

softcopy rekap PPh Unifikasi dalam format file excel. Proses rekapitulasi tersebut 

dilakukan untuk periode Tahun Pajak 2025. Berikut ini merupakan langkah-

langkah dalam melakukan rekapitulasi PPh Unifikasi untuk PT Sunghoon: 
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1. Mengumpulkan dokumen SPT PPH unifikasi dari bulan Januari sampai 

September 2025. 

Gambar 3. 56 SPT Masa PPh Unifikasi 

Gambar 3.56 menampilkan bagian dari SPT Masa PPN untuk periode April 

2025. Di dalamnya tercantum informasi mengenai PKP (Pengusaha Kena 

Pajak) bernama “PT Sunghoon” dengan NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) 

0000962135217033. Selain itu, terdapat juga data alamat perusahaan, nomor 

telepon, KLU (Klasifikasi Lapangan Usaha), serta keterangan bahwa tahun 

buku PKP berlangsung selama 12 bulan. PT Sunghoon belum pernah 

melakukan pembetulan pada SPT tersebut, sehingga tercatat dengan status 

“pembetulan ke-0”. Adapun informasi yang dimuat dalam SPT PPh unifikasi 

meliputi hal-hal berikut: 
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1. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 4 Ayat (2) yang dipotong dan disetor pada 

masa pajak tersebut tercatat sebesar Rp15.000.000. 

2. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 15 yang dipotong dan disetor pada masa 

pajak tersebut tercatat sebesar Rp32.429. 

3. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 22 yang dipotong dan disetor pada masa 

pajak tersebut tercatat sebesar Rp0 atau tidak terdapat pemotongan pada 

masa pajak tersebut. 

4. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 23 yang dipotong dan disetor pada masa 

pajak tersebut tercatat sebesar Rp5.529.046. 

5. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 26 yang dipotong dan disetor pada masa 

pajak tersebut tercatat sebesar Rp0 atau tidak terdapat pemotongan pada 

masa pajak tersebut. 

6. Total Pajak Penghasilan yang berasal dari seluruh jenis PPh yang dipotong 

dan disetor pada masa pajak tersebut adalah sebesar Rp20.561.475. 

2. Mengumpulkan format rekapitulasi PPh unifikasi 

Gambar 3. 57 Format Rekapitulasi PPh Unifikasi 

Gambar 3.57 menampilkan bentuk rekapitulasi PPh unifikasi pada periode 

April, yang terdiri atas beberapa bagian berikut: 

A. Kolom Utama 

1. Bulan 

Menunjukkan periode atau masa pajak yang menjadi objek 

rekapitulasi dalam pelaporan PPh Unifikasi. 

2. Tanggal Bayar 

Menunjukkan tanggal dilakukannya penyetoran Pajak Penghasilan ke 

kas negara oleh wajib pajak. 

3. Tanggal Lapor 
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Menunjukkan tanggal penyampaian SPT Masa PPh Unifikasi kepada 

Kantor Pelayanan Pajak. 

4. Jumlah yang Dibayar 

Menyatakan total nilai Pajak Penghasilan yang telah dibayarkan dalam 

satu masa pajak. 

5. Uraian 

Berisi keterangan mengenai jenis Pajak Penghasilan yang disetor 

sendiri maupun yang telah dipotong atau dipungut oleh pihak lain. 

6. PPh Terutang 

Menunjukkan besarnya Pajak Penghasilan yang seharusnya 

dibayarkan berdasarkan hasil perhitungan pajak. 

7. Jumlah PPh yang Ditanggung Pemerintah 

Menunjukkan jumlah Pajak Penghasilan yang pembayarannya 

ditanggung oleh pemerintah sesuai dengan peraturan yang berlaku. 

8. Jumlah PPh yang Disetor 

Menunjukkan total Pajak Penghasilan yang telah benar-benar 

disetorkan ke kas negara. 

9. GL Sept 2025 

Menunjukkan pencatatan Pajak Penghasilan dalam buku besar 

(general ledger) pada bulan September 2025. 

10. Selisih 

Menunjukkan perbedaan antara jumlah Pajak Penghasilan yang disetor 

dan dilaporkan dalam SPT Masa PPh Unifikasi dengan jumlah Pajak 

Penghasilan yang tercatat dalam pembukuan perusahaan (general 

ledger). 

B. Rincian Jenis Pajak yang Disetor Sendiri 

1. PPh Pasal 4 Ayat (2) 

Menunjukkan jumlah ajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2) yang 

disetorkan secara mandiri oleh perusahaan dalam satu masa pajak. 

2. PPh Pasal 15 
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Menunjukkan jumlah Pajak Penghasilan Pasal 15 yang disetorkan 

sendiri oleh perusahaan dalam satu masa pajak. 

3. Jumlah yang Disetorkan Sendiri 

Menunjukkan total seluruh Pajak Penghasilan yang dibayarkan sendiri 

oleh perusahaan dalam satu masa pajak, yang merupakan hasil 

penjumlahan dari kolom PPh Pasal 4 ayat (2) dan PPh Pasal 15. 

C. Rincian Jenis Pajak yang Telah Dipotong atau Dipungut 

1. PPh Pasal 22 

Menunjukkan jumlah PPh Pasal 22 yang telah dipungut oleh pihak lain 

dalam satu masa pajak. 

2. PPh Pasal 26 

Menunjukkan jumlah PPh Pasal 26 yang telah dipotong oleh pihak 

pemotong dalam satu masa pajak. 

3. PPh Pasal 23 

Menunjukkan jumlah PPh Pasal 23 yang telah dipotong oleh pihak lain 

dalam satu masa pajak. 

4. PPh Pasal 4 Ayat (2) 

Menunjukkan jumlah PPh Pasal 4 ayat (2) yang telah dipotong atau 

dipungut oleh pihak lain dalam satu masa pajak. 

5. PPh Pasal 15 

Menunjukkan jumlah PPh Pasal 15 yang telah dipotong atau dipungut 

oleh pihak lain dalam satu masa pajak. 

6. Jumlah PPh yang Dipotong/Dipungut 

Menunjukkan total seluruh Pajak Penghasilan yang telah dipotong atau 

dipungut oleh pihak lain dalam satu masa pajak, yang merupakan hasil 

penjumlahan dari seluruh kolom PPh Pasal 4 ayat (2), Pasal 22, Pasal 

23, Pasal 26, dan Pasal 15. 
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3. Pengisian Rekapitulasi PPh unifikasi dilakukan dengan menggunakan data dari 

Gambar 3.56 dengan hasil sebagai berikut. 

Gambar 3. 58 Hasil Pengisian Format Rekapitulasi PPh Unifikasi 

Gambar 3.58 menampilkan hasil pengisian rekapitulasi PPh unifikasi pada 

periode April, yang memiliki beberapa bagian berikut: 

1. Pada bagian PPh yang disetor sendiri, baik untuk PPh Pasal 4 ayat (2) 

maupun PPh Pasal 15, tidak terdapat transaksi pembayaran yang 

dilakukan secara mandiri oleh perusahaan, sehingga masing-masing 

kolom bernilai Rp0. Dengan demikian, jumlah total PPh yang disetorkan 

sendiri juga tercatat Rp0. Dapat dilihat dari Gambar 3.56 untuk bagian 

PPh yang disetor sendiri yaitu PPh Pasal 4 ayat (2) dan PPh Pasal 15 

dengan kotak nomor 1 dan 2 di bagian kolom pajak penghasilan setor 

sendiri. 

2. Pada bagian PPh yang telah dipotong atau dipungut, terdapat beberapa 

jenis Pajak Penghasilan, yaitu: 

a. Untuk PPh Pasal 22 dan PPh Pasal 26, tidak terdapat transaksi pada 

masa pajak tersebut, sehingga masing-masing bernilai Rp0, dilihat 

dari Gambar 3.56 (kotak merah nomor 3 dan 5) 

b. PPh Pasal 23 tercatat sebesar Rp5.529.046, dilihat dari Gambar 3.56 

(kotak merah nomor 4) 

c. PPh Pasal 4 ayat (2) tercatat sebesar Rp15.000.000, dilihat dari 

Gambar 3.56 (kotak merah nomor 1 kolom pajak penghasilan 

pemotongan dan/atau pemungutan PPh) 

d. PPh Pasal 15 tercatat sebesar Rp32.429, dilihat dari Gambar 3.56 

(kotak merah nomor 2 kolom pajak penghasilan pemotongan dan/atau 

pemungutan PPh) 
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3. Berdasarkan rincian tersebut, maka jumlah total PPh yang dipotong dan 

dipungut selama masa pajak April adalah sebesar Rp20.561.475, yang 

merupakan hasil penjumlahan dari seluruh PPh yang tercatat. 

4. Jumlah total Pajak Penghasilan terutang pada masa pajak April juga 

tercatat sebesar Rp20.561.475 yang berasal dari penjumlahan PPh yang 

disetorkan sendiri senilai Rp0 dengan PPh yang telah dilakukan 

pemotongan/pemungutan sebesar Rp20.561.475, yang menunjukkan 

bahwa seluruh kewajiban pajak telah dihitung secara lengkap sesuai data 

pemotongan yang ada. 

5. Selanjutnya, jumlah Pajak Penghasilan yang disetor berdasarkan SPT PPh 

Unifikasi adalah sebesar Rp20.561.475, yang menandakan bahwa seluruh 

pajak terutang tersebut telah disetorkan ke kas negara. 

6. Berikut adalah hasil pencatatan Pajak Penghasilan dalam general ledger. 

Gambar 3. 59 Hasil Pencatatan Pajak Penghasilan dalam General Legder 

Berdasarkan hasil pencatatan dalam general ledger bulan September 2025 

dalam Gambar 3.59, jumlah Pajak Penghasilan yang dibukukan juga 

tercatat sebesar Rp20.561.475, sehingga menunjukkan kesesuaian antara 

data pajak dan pembukuan perusahaan. 

7. Karena seluruh nilai tersebut menunjukkan angka yang sama, maka dapat 

disimpulkan bahwa tidak terdapat selisih antara Pajak Penghasilan yang 

disetor, yang dilaporkan dalam SPT, dan yang dicatat dalam pembukuan 

perusahaan. 

8. Total jumlah Pajak Penghasilan yang dibayarkan oleh perusahaan pada 

masa pajak tersebut tercatat sebesar Rp20.561.475, yang merupakan 
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keseluruhan akumulasi pajak atas transaksi yang terjadi dalam periode 

tersebut. Dapat dilihat juga pada Gambar 3.56 kotak merah nomor 6. 

4. Setelah selesai melakukan rekapitulasi atas PPh Unifikasi, hasil rekapitulasi 

tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk dilakukan 

pemeriksaan. 

 

3.2.8.3 Menyiapkan Template CALK (Catatan Atas Laporan Keuangan) 

Menyiapkan template CALK dilakukan dengan cara mengosongkan isi template 

CALK yang digunakan pada periode sebelumnya, kemudian memindahkan saldo 

dari periode sebelumnya ke dalam CALK untuk periode berjalan. Template CALK 

tersebut disusun untuk mencakup 12 akun, yaitu akun kas dan setara kas, piutang 

usaha, piutang lain-lain, pajak dibayar dimuka, utang pajak, beban pajak 

penghasilan, utang usaha, utang kepada pihak berelasi, pendapatan, beban pokok 

pendapatan, beban umum dan administrasi, serta pendapatan atau beban lain-lain. 

Tujuan dari proses penyiapan template CALK ini adalah untuk memastikan 

bahwa format CALK telah siap digunakan dalam pencatatan dan pengisian data 

baru yang relevan pada periode berikutnya. Dokumen yang digunakan dalam 

menyiapkan format CALK berupa softcopy template CALK dalam format file word 

yang diperoleh dari auditor. Template CALK tersebut disiapkan untuk periode 

tahun 2025. Berikut ini merupakan langkah-langkah dalam penyiapan format 

CALK untuk PT Sunghoon: 
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1. Menerima softcopy template CALK untuk periode 2024 yang diperoleh dari 

auditor. 

Gambar 3. 60 CALK Kas dan Setara Kas PT Sunghoon Tahun 2024 

Gambar 3.60 menunjukkan isi dari CALK kas dan setara kas PT Sunghoon 

yang terdiri dari beberapa bagian sebagai berikut: 

1. Pada bagian header (ditandai dengan kotak merah) tercantum: 

a. Nama perusahaan, yaitu PT Sunghoon. 

b. Periode penyusunan CALK untuk tahun 2024. 

c. Informasi penyajian mata uang yang digunakan dalam CALK, yaitu 

dalam satuan Rupiah. 

2. Pada bagian rincian kas dan setara kas (ditandai dengan kotak merah) 

terdapat dua akun kas, yaitu: 

a. Kas Kantor Pusat dengan saldo tahun 2024 sebesar Rp10.000.000 dan 

saldo tahun 2023 sebesar Rp6.085.200. 

b. Kas Bandung dengan saldo tahun 2024 sebesar Rp1.670.600 dan saldo 

tahun 2023 sebesar Rp1.254.600. 

3. Selain itu, terdapat satu akun bank, yaitu PT Bank Central Asia Tbk, 

dengan saldo tahun 2024 sebesar Rp244.501.379 dan saldo tahun 2023 

sebesar Rp474.848.100. 
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2. Setelah format CALK tahun 2024 diperoleh, selanjutnya dilakukan perubahan 

periode dari tahun 2024 menjadi tahun 2025 serta pemindahan saldo tahun 

2024 ke sisi sebelah kanan. 

Gambar 3. 61 Hasil dari Penggantian Periode dan Saldo CALK 

Gambar 3.61 menampilkan hasil CALK yang telah dilakukan perubahan 

periode serta pemindahan saldo yang memiliki beberapa bagian sebagai 

berikut: 

1. Pada bagian rincian kas dan setara kas (yang ditandai dengan kotak 

merah), terdapat dua akun kas, yaitu: 

a. Kas Kantor Pusat dengan saldo tahun 2025 sebesar Rp0 dan saldo 

tahun 2024 sebesar Rp10.000.000. 

b. Kas Bandung dengan saldo tahun 2025 sebesar Rp0 dan saldo tahun 

2024 sebesar Rp1.670.600. 

2. Selain itu, terdapat satu akun bank, yaitu PT Bank Central Asia Tbk, 

dengan saldo tahun 2025 sebesar Rp0 dan saldo tahun 2024 sebesar 

Rp244.501.379. 

3. Setelah melakukan perubahan periode serta pemindahan saldo tahun 2024, 

CALK disampaikan kepada senior auditor untuk dilakukan pengisian data 

tahun 2025. 
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3.2.8.4 Mengubah Format General Ledger 

General ledger merupakan catatan yang memuat seluruh transaksi keuangan 

perusahaan yang telah dikelompokkan berdasarkan jenis akun masing-masing. 

Penyusunan general ledger ini dilakukan dengan tujuan untuk memperoleh format 

yang konsisten, sehingga data transaksi yang tercantum di dalamnya dapat 

dimanfaatkan secara optimal sebagai dasar dalam pelaksanaan prosedur audit. 

Pengerjaan dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 30 September 

2025. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pekerjaan ini yaitu softcopy file 

general ledger dari klien dalam format file excel. Berikut adalah langkah-langkah 

dalam mengubah format general ledger untuk PT Sunghoon per 30 September 

2025: 

1. Memperoleh file general ledger dari klien untuk periode 1 Januari sampai 

dengan 30 September 2025 dalam format file excel. 

Gambar 3. 62 Format Awal General Ledger PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.62, tampilan awal general ledger menunjukkan adanya 

bagian judul yang diberi nama “General Ledger Report”, serta informasi rinci 
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untuk setiap akun yang mencakup nomor Chart of Accounts (COA) dan daftar 

transaksi yang terkait dengan masing-masing akun tersebut. 

2. Menambahkan 2 row baru, kemudian row judul di-copy ke row baru atas, lalu 

di-filter dan menambahkan 2 kolom baru untuk COA dan Account Name. 

Gambar 3. 63 Format Awal General Ledger PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.63, bagian row judul telah dipindahkan ke atas dan 

menyisakan 2 kolom kosong untuk pengisian COA dan account name. 

3. Mem-filter kolom “description” dengan hanya ceklis “blanks” dan kolom “ref” 

dengan ceklis semua kecuali “blanks”. 

Gambar 3. 64 Tampilan Filter Description Bagian Blanks 
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Berdasarkan Gambar 3.64, informasi kode COA dan account name yang 

sebelumnya digabung dalam satu sel dipisahkan ke dalam sel yang berbeda 

dengan menggunakan fungsi LEFT dan MID. Rumus LEFT diformulasikan 

dalam bentuk =LEFT(D5,9), yang berarti mengambil dan menampilkan isi cell 

dari angka paling kiri sampai angka ke-9 pada cell tersebut. Kemudian, rumus 

MID diformulasikan sebagai =MID(D5,11,150), yang berarti mengambil dan 

menampilkan isi cell mulai dari angka ke-11 sampai dengan angka terakhir atau 

hingga seluruh isi cell yang bersangkutan. 

4.  Menambahkan kode akun (COA) dan nama akun pada setiap transaksi di 

masing-masing akun dilakukan dengan cara meng-copy COA dan nama akun 

yang sebelumnya digunakan sebagai judul per akun, kemudian menjadikannya 

sebagai keterangan atau deskripsi pada setiap transaksi. 

Gambar 3. 65 Format General Ledger - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.65, keterangan mengenai COA dan account name yang 

sebelumnya hanya ditampilkan pada bagian atas sebagai judul transaksi untuk 

setiap akun, maka telah ditambahkan pada masing-masing transaksi sesuai 

dengan akun yang terkait. 

5. Melakukan filter kolom “Ref”, kemudian ceklis hanya di “blanks” saja, lalu 

hapus semua baris yang muncul setelah di-filter. Selain itu melakukan filter 
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kolom “Date”, kemudian ceklis hanya di “Date” dan “Hal.1”, setelah itu hapus 

semua baris yang muncul setelah di-filter. 

Gambar 3. 66 Format General Ledger - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.66, row 6 yang berisi row judul sudah hilang dan row 

7 sudah naik berganti jadi row 6. 

6. Melakukan copy value semua kolom COA dan Account Name lalu paste. 

Gambar 3. 67 Format General Ledger - PT Sunghoon 
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Berdasarkan Gambar 3.67, dapat terlihat di row 5 masih terdapat tulisan 

“account”. Setelah itu melakukan filter di kolom “Date” dengan ceklis hanya 

“account”. Selanjutnya hapus seluruh row yang telah di-filter tersebut. 

7. Hasil akhir dari general ledger yang telah dirapikan formatnya. 

Gambar 3. 68 Hasil Akhir Format General Ledger - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.68, tulisan “account” yang ada di row 5 sudah hilang 

karena sudah dilakukan penghapusan tulisan “account” ketika melakukan 

filter. 

8. Setelah semua tahapan sudah diselesaikan, maka hasil akhir dari general ledger 

dapat dipakai untuk pengisian working paper dan diberikan kepada senior 

auditor. 

 

3.2.8.5 Pengisian Worksheet 

Worksheet adalah suatu lembar kerja yang digunakan oleh auditor untuk mencatat, 

mengolah, dan merangkum data serta informasi yang diperoleh selama melakukan 

prosedur audit. Worksheet berisi hasil perhitungan dan analisis yang telah dilakukan 

atas suatu akun. Tujuan pembuatan worksheet yaitu untuk mendokumentasikan 

seluruh prosedur dan hasil audit, mempermudah jika diperlukan penelusuran data 

kembali, serta sebagai bukti tertulis yang mendukung opini dan laporan hasil audit. 
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Pengerjaan worksheet dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 30 

September 2025. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian worksheet 

yaitu softcopy general ledger dari klien dalam format file excel, softcopy template 

worksheet dalam format file excel, softcopy template Balance Sheet Profit Loss 

dalam format file excel, softcopy template To Notes dalam format file excel. Berikut 

adalah langkah-langkah pengisian worksheet untuk PT Sunghoon per 30 September 

2025: 

1. Memperoleh softcopy general ledger dari klien dalam format file excel, softcopy 

template worksheet dalam format file excel dari auditor, softcopy template 

Balance Sheet Profit Loss dalam format file excel dari auditor, softcopy template 

To Notes dalam format file excel dari auditor. 

Gambar 3. 69 Sebagian Isi dari General Ledger 

Gambar 3.69 menunjukkan isi dari general ledger yang terdiri dari tanggal 

transaksi, COA, account name, ref, description, saldo debit, saldo kredit, serta 

balance. Untuk saldo debit dan saldo kredit akan dipindahkan ke template 

worksheet sebagai nilai dari mutasi. 
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Gambar 3. 70 Sebagian Isi dari General Ledger Akun Ayat Silang - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.70, saldo yang akan masuk ke bagian mutasi untuk 

pengisian worksheet dalam akun ayat silang adalah sebesar Rp857.980.551 di 

debit dan Rp857.980.551 di kredit. 

2. Pengisian worksheet 

Gambar 3. 71 Sebagian Isi dari Worksheet 
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Gambar 3.71 menunjukkan beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Saldo awal per 1 Januari 2025 adalah saldo setiap akun pada awal periode 

akuntansi yang berasal dari saldo akhir periode sebelumnya. Saldo ini menjadi 

titik awal pencatatan seluruh transaksi keuangan yang terjadi selama tahun 

berjalan. 

2. Mutasi periode Januari sampai September 2025 merupakan seluruh perubahan 

saldo akun yang terjadi akibat transaksi keuangan selama periode tersebut, baik 

berupa penambahan (debit) maupun pengurangan (kredit) yang dicatat dalam 

general ledger. 

3. Saldo unaudit per 31 Desember 2025 adalah saldo akun pada akhir periode 

pelaporan sebelum dilakukan penyesuaian internal dan pemeriksaan oleh 

auditor. Saldo ini diperoleh dari saldo awal per 1 Januari 2025 yang ditambah 

dengan total mutasi debit dan dikurangkan dengan total mutasi kredit selama 

periode berjalan. 

4. Adjustment internal adalah penyesuaian yang dilakukan oleh manajemen 

perusahaan untuk memperbaiki atau melengkapi pencatatan akuntansi, 

sehingga saldo akun mencerminkan kondisi keuangan yang lebih tepat sebelum 

dilakukan proses audit. 

5. Saldo setelah adjustment internal merupakan saldo akun yang telah disesuaikan 

dengan penyesuaian internal. Saldo ini diperoleh dari saldo unaudit per 31 

Desember 2025 setelah ditambahkan atau dikurangkan dengan adjustment 

internal sesuai dengan sifat penyesuaiannya. 

6. Adjustment audit adalah penyesuaian yang dilakukan oleh auditor berdasarkan 

hasil prosedur audit yang bertujuan untuk memastikan kewajaran penyajian 

saldo akun sesuai dengan standar akuntansi yang berlaku. 
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7. Saldo akhir audit per 31 Desember 2025 adalah saldo akhir akun setelah 

seluruh adjustment audit diterapkan. Saldo ini merupakan angka final yang 

digunakan dalam penyusunan laporan keuangan yang telah diaudit. 

Gambar 3. 72 Sebagian Isi dari Worksheet 

Gambar 3.72 menunjukkan beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Saldo awal per 1 Januari 2025 tercatat sebesar Rp0, yang berarti tidak 

terdapat saldo awal pada awal periode berjalan. 

2. Selama periode Januari sampai dengan September 2025, akun ini 

mengalami mutasi transaksi dengan total debit sebesar Rp857.980.551 dan 

kredit sebesar Rp857.980.551, sebagaimana ditunjukkan pada Gambar 

3.72 (ditandai dengan kotak merah). 
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3. Berdasarkan mutasi tersebut, saldo unaudited per 31 Desember 2025 

tercatat sebesar Rp0. 

4. Tidak terdapat penyesuaian internal (adjustment internal) yang dilakukan 

oleh manajemen. 

5. Saldo setelah penyesuaian internal tetap sebesar Rp0. 

6. Tidak adanya penyesuaian audit (adjustment audit) atas akun ayat silang. 

7. Sehingga, saldo akhir audit per 31 Desember 2025 untuk akun ayat silang 

tetap sebesar Rp0 

Gambar 3. 73 Sebagian Isi dari Trial Balance - PT Sunghoon 

Gambar 3.73 menunjukkan saldo trial balance di bulan September 2025 untuk 

setiap akun yang dimiliki oleh PT Sunghoon. Saldo trial balance ini akan 

digunakan untuk melihat adanya selisih atau tidak antara saldo akhir audit 31 

desember 2025 dengan saldo trial balance. 
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Gambar 3. 74 Sebagian Isi dari Worksheet - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.74, menunjukkan bahwa tidak terdapat selisih antara 

saldo akhir audit 31 Desember 2025 dengan saldo trial balance untuk akun 

ayat silang. 

3. Pengisian To Notes 

To notes adalah keterangan pada worksheet audit yang menunjukkan bahwa 

suatu saldo akun atau informasi tertentu memerlukan penjelasan lebih lanjut 

secara rinci serta menandai bagian-bagian yang perlu diuraikan secara detail. 

Gambar 3. 75 Sebagian Isi dari Worksheet - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.75 akun Kas Rp dalam saldo akhir audit 31 Desember 

2025 sebesar Rp4.704.800, dimana nantinya saldo nilai ini akan dimasukkan 

ke to notes bagian kas kantor pusat. 
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Gambar 3. 76 Sebagian Isi dari To Notes - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.76 dapat terlihat bahwa saldo kas kantor pusat di 31 

Desember 2025 sebesar Rp4.704.800, yang diambil dari Gambar 3.75 (kotak 

merah). Selain itu, control di to notes untuk melihat apakah ada selisih antara 

total saldo di to notes dengan total di worksheet. Dalam Gambar 3.76 tidak 

terdapat selisih di control-nya yang berarti perhitungan di to notes dengan yang 

di worksheet sudah sama. 

4. Pengisian Balance Sheet Profit Loss 

Gambar 3. 77 Sebagian Isi dari Worksheet - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.77 total saldo akhir audit 31 Desember 2025 untuk akun 

kas dan setara kas sebesar Rp259.486.801 dimana hasil dari penjumlahan 
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antara akun kas dan setara kas yaitu dari akun ayat silang sampai dengan akun 

RK QRIS di worksheet. 

 

Gambar 3. 78 Sebagian Isi dari Balance Sheet Profit Loss - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.78 saldo akun kas dan setara kas di 31 Desember 2025 

sebesar Rp259.486.801 yang diambil dari saldo akhir audit 31 Desember 2025 

dalam Gambar 3.77. 

5. Perhitungan Rincian Dokumen 

1. Aging Piutang 
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Gambar 3. 79 Sebagian dari Isi Rincian Piutang Usaha - PT Sunghoon 

Gambar 3.79 menunjukkan informasi terkait piutang usaha PT Sunghoon 

yang dimana akan dilakukan perhitungan kembali apakah saldo dari 

rincian piutang usaha sama dengan saldo yang ada di worksheet. Diambil 

piutang usaha milik customer Alviyanto sebagai contoh. 

Gambar 3. 80 Rekapitulasi Rincian Piutang Usaha - PT Sunghoon 
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Berdasarkan Gambar 3.80 terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Customer: Alviyanto 

2. Tanggal transaksi: 4 Oktober 2021 

3. Tanggal jatuh tempo: 3 Desember 2021 

4. No. invoice: NBSIV.121100008 

5. Saldo: Rp3.155.074 

6. Umur: 1.397 diperoleh dari pengurangan tanggal 30 September 2025 

(tanggal buku) dengan tanggal jatuh tempo 

7. Belum jatuh tempo: Rp0, dengan rumus =IF(T16 (umur)<=0,S16 

(saldo),0) 

8. 1-7 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=1,T16<=7),S16(saldo),0)  

9. 7-30 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=8,T16<=30),S16(saldo),0) 

10. 30-60 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=31,T16<=60),S16(saldo),0) 

11. 60-90 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=61,T16<=90),S16(saldo),0) 

12. >90 hari: Rp0, dengan rumus =IF(T16(umur)>90,S16(saldo),0) 

13. Selisih sebesar 5 antara total dari rincian piutang usaha yaitu sebesar 

Rp1.012.547.888 dengan total dari worksheet piutang usaha yaitu 

sebesar Rp1.012.547.883. 

2. Aging Utang 

Gambar 3. 81 Sebagian Isi dari Rincian Hutang Usaha – PT Sunghoon 
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Gambar 3.81 menunjukkan informasi terkait hutang usaha PT Sunghoon 

yang dimana akan dilakukan perhitungan kembali apakah saldo dari 

rincian hutang usaha sama dengan saldo yang ada di worksheet. Diambil 

hutang usaha milik PT Insan sebagai contoh. 

Gambar 3. 82 Rekapitulasi Rincian Hutang Usaha - PT Sunghoon 

Berdasarkan Gambar 3.82 terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Customer: PT Insan  

2. Tanggal transaksi: 7 Juli 2025 

3. Tanggal jatuh tempo: 5 September 2025 

4. No. invoice: REV.125070001 / VB.125070001 - IIFDO.025070005 

5. Saldo: Rp920.255 

6. Umur: 25 diperoleh dari pengurangan tanggal 30 September 2025 

(tanggal buku) dengan tanggal jatuh tempo 

7. Belum jatuh tempo: Rp0, dengan rumus 

=IF(T16(umur)<0,S16(saldo),0) 

8. 1-7 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=0,T16<8),S16(saldo),0) 

9. 7-30 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>=8,T16<=30),S16(saldo),0) 

10. 30-60 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>30,T16<61),S16(saldo),0) 
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11. 60-90 hari: Rp0, dengan rumus 

=IF(AND(T16(umur)>60,T16<91),S16(saldo),0) 

12. >90 hari: Rp0, dengan rumus =IF(T16(umur)>90,S16(saldo),0) 

13. Tidak adanya selisih antara total dari rincian hutang usaha yaitu 

sebesar Rp1.156.387.908 dengan total dari worksheet hutang usaha 

yaitu sebesar Rp1.156.387.908 

6. Setelah semua tahapan sudah diselesaikan, maka hasil akhir dari semua 

dokumen-dokumen tersebut diberikan kepada senior auditor untuk dilakukan 

pemeriksaan. 

 

3.2.8.6 Melakukan Sampling Transaksi Permintaan Test of Details (Interval 

Sample Selection) 

Interval sample selection adalah metode pemilihan sampel dalam proses audit yang 

dilakukan dengan cara menentukan jarak atau selang tertentu untuk memilih data 

dari suatu populasi. Auditor terlebih dahulu menetapkan jumlah populasi dan 

jumlah sampel yang dibutuhkan, kemudian menghitung interval pengambilan 

sampel. Setelah itu, sampel dipilih secara sistematis berdasarkan interval tersebut, 

misalnya setiap transaksi ke-n, sehingga pemilihan sampel menjadi lebih terstruktur 

dan konsisten. 

Tujuan dari interval sample selection adalah untuk memperoleh sampel yang 

mewakili populasi secara wajar dan merata, sehingga hasil pengujian dapat 

memberikan keyakinan yang memadai terhadap keseluruhan data. Metode ini juga 

bertujuan untuk meningkatkan efisiensi dan efektivitas proses audit, karena 

memudahkan auditor dalam memilih sampel tanpa harus menilai setiap transaksi 

satu per satu, serta membantu mengurangi risiko bias dalam pemilihan sampel. 

Interval sample selection dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 

30 September 2025 dengan 6 akun yaitu pendapatan, HPP, beban pemasaran, beban 

umum & administrasi, pendapatan lain-lain serta beban lain-lain. Dokumen-

dokumen yang diperlukan untuk interval sample selection yaitu softcopy general 

ledger dari klien dalam format file excel dan softcopy template interval sample 
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selection dalam format file excel. Berikut adalah langkah-langkah interval sample 

selection untuk PT Sunghoon per 30 September 2025: 

1. Pendapatan 

1. Memperoleh softcopy general ledger dari klien 

Gambar 3. 83 Sebagian Isi dari General Ledger Akun Pendapatan 

Mengacu pada Gambar 3.83, saldo pendapatan dalam general ledger 

sebesar Rp3.265.582.268 dimana nilai ini akan digunakan dalam 

perhitungan interval sample selection. Terdapat beberapa langkah agar 

tampilan general ledger sama dengan Gambar 3.83 sebagai berikut. 

a. Melakukan filter terlebih dahulu pada akun pendapatan, karena 

pengambilan sampel difokuskan pada transaksi pendapatan. 

b. Mengingat akun pendapatan memiliki saldo normal di sisi kredit, 

maka kolom debit perlu di-filter dengan mencentang tanda “–” untuk 

mengecualikan nilai yang tidak relevan dengan pengujian. 

c. Setelah proses filter selesai, dilakukan perhitungan (count) di excel 

untuk mengetahui jumlah transaksi yang akan menjadi dasar dalam 

penentuan sampel. 
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2. Melakukan pengisian interval sampling selection 

Gambar 3. 84 Sebagian Hasil Pemindahan Transaksi General Ledger Pendapatan 

Gambar 3.84 menunjukkan setiap informasi yang telah dipindahkan dari 

general ledger yang diambil berdasarkan Gambar 3.83. 

Gambar 3. 85 Laba Rugi PT Sunghoon per 30 September 2025 
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Pada Gambar 3.85 terdapat informasi pendapatan PT Sunghoon sebesar 

Rp638.007.946, dimana angka ini akan digunakan dalam interval sample 

selection. 

Gambar 3. 86 Interval Sample Selection 

Berdasarkan Gambar 3.86, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Client dan tahun buku: PT Sunghoon dan 30 September 2025 

2. Total pendapatan yang diambil dari Gambar 3.83 yaitu sebesar 

Rp3.268.508.327 

3. Total revenue yang diambil dari Gambar 3.85 yaitu sebesar 

Rp638.007.946 

4. Perhitungan performance materiality (75%) yaitu: 

1. Materiality = Rp638.007.946 * 2% 

= Rp12.760.59 

2. Materiality rounded menggunakan rumus = ROUND(D13 

(MATERIALITY 2%) ,-3) = Rp12.760.000 

3. Performance materiality = 75% * Rp12.760.000 

= Rp9.570.000 
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Gambar 3. 87 Sebagian dari Key Items Pendapatan 

Tahapan dalam mendapatkan hasil Gambar 3.87 ini sebagai berikut. 

1) Nilai performance materiality pada Gambar 3.86 yaitu sebesar 

Rp9.570.000 sebagai acuan untuk dimasukkan ke filter kolom kredit 

yang bagian revenues.  

2) Di filter, klik yang number filter kemudian greater than untuk mencari 

key items. 

3) Setelah muncul key items nya, maka copy semua key items tersebut ke 

dalam tabel key items. 

Gambar 3. 88 OSP Sampling Revenue 
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Gambar 3.88 menunjukkan bahwa jumlah item yang akan dijadikan 

sampel sebanyak 107 yang akan digunakan dalam perhitungan interval 

sample selection. 

Gambar 3. 89 Interval Sample Selection 

Mengacu pada Gambar 3.89, terdapat beberapa informasi sebagai 

berikut. 

1. Total revenue di bagian Rp sebesar Rp3.268.508.327 diperoleh dari 

penjumlahan antara akumulasi items terakhir dari key items senilai 

Rp1.902.402.185 dengan akumulasi items terakhir dari revenue 

senilai Rp1.366.106.142. 

2. Total revenue di number of item sebesar 13.765 yang didapat dari 

penjumlahan total number of item di key items sebesar 68 dengan 

total number of item revenue sebesar 13.697. 

3. Total key items di Rp mengambil akumulasi item terakhir dari key 

items yaitu sebesar Rp1.902.402.185 

4. Total key items di number of item mengambil total number of item di 

key items sebesar 68 

5. Total population di Rp diperoleh dari pengurangan antara total 

revenue dengan total negative value items dan total key items 

sehingga didapat total population sebesar Rp1.366.106.402. 

6. Total population di number of items diperoleh dari pengurangan 

antara total revenue dengan total negative value items dan total key 

items sehingga didapat total population sebesar 13.697 

1 

3 

5 

2 

4 

6 

7 
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7. Number of items to be sampled sebesar 107 yang didapat dari 

Gambar 3.88 

8. Pembagian antara total population dengan number of items to be 

sampled menghasilkan sample interval sebesar 128. 

3. Setelah itu, semua transaksi/nilai yang ada dalam key items akan dijadikan 

sebagai basis data dalam permintaan data tracing. 

4. Setelah melakukan semua tahapan tersebut, maka hasil dari interval 

sample selection diserahkan ke senior auditor untuk dilakukan 

pemeriksaan. 

 

3.2.8.7 Pengisian Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) 

Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) merupakan dokumen yang dibuat oleh auditor 

untuk mencatat semua proses serta hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. KKP 

berfungsi sebagai bukti bahwa proses pemeriksaan telah dilakukan sesuai dengan 

standar audit yang berlaku. Penyusunan KKP bertujuan untuk membantu auditor 

dalam merumuskan kesimpulan, memastikan bahwa semua proses audit telah 

dijalankan dengan benar, serta sebagai dokumen pendukung apabila di kemudian 

hari diperlukan penelusuran ulang terhadap hasil pemeriksaan yang telah dilakukan. 

Pengerjaan audit dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024, dengan rata-rata jumlah akun yang diperiksa sebanyak 22 akun 

yaitu terdiri dari: 

1. Akun aset yang terdiri dari: 

a. Kas dan setara kas 

b. Piutang usaha 

c. Piutang lain-lain 

d. Persediaan 

e. Uang muka 

f. Biaya dibayar dimuka 

g. Pajak dibayar dimuka 

h. Jaminan 

i. Aset tetap 
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j. Aset pajak tangguhan 

2. Akun liabilitas yang terdiri dari: 

a. Utang usaha 

b. Utang lain-lain 

c. Beban akrual 

d. Utang pajak 

e. Liabilitas imbalan kerja 

3. Akun ekuitas yang terdiri dari: 

a. Ekuitas 

4. Akun revenue yang terdiri dari: 

a. Pendapatan 

b. Pendapatan lain-lain 

5. Akun expense yang terdiri dari: 

a. Harga pokok pendapatan 

b. Beban pemasaran 

c. Beban umum dan administrasi 

d. Beban lain-lain 

Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengisian KKP yaitu softcopy 

worksheet dari klien dalam format file excel, softcopy template lead schedule dalam 

format file excel, dan supporting schedule dalam format file excel. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian KKP untuk PT Sunghoon per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh worksheet PT Sunghoon tahun 2024 serta format KKP lead dan 

supporting schedule yang disediakan oleh auditor. Berikut contoh sebagian 

worksheet PT Sunghoon untuk akun utang lain-lain tahun 2024. 

Gambar 3. 90 Sebagian Worksheet PT Sunghoon Tahun 2024 

Berdasarkan Gambar 3.90, worksheet berisi rincian akun Hutang Pihak 

Ke-3 Lain-lain sebagai berikut.  
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1. Nomor COA 210003004. 

2. Account Hutang Pihak Ke-3 Lain-lain. 

3. Saldo audited tahun 2023 tercatat Rp48.560.519. 

4. Saldo awal tahun 2024 juga sebesar Rp48.560.519 yang didapat dari 

saldo audited tahun 2023 ditambah dengan saldo debit di jurnal penutup 

lalu dikurang dengan saldo kredit di jurnal penutup. 

5. Selama Januari–Desember, terjadi mutasi sebesar Rp797.882.120 di sisi 

debit dan Rp809.237.888 di sisi kredit yang diambil dari saldo general 

ledger tahun 2024. 

6. Saldo unaudited 2024 sebesar Rp59.916.287 yang berasal dari saldo 

awal tahun 2024 ditambah dengan saldo debit di mutasi kemudian 

dikurang dengan saldo kredit di mutasi. 

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audited 2024 juga Rp59.916.287. 

2. Selanjutnya, mengisi format KKP supporting schedule untuk akun Hutang 

Pihak Ke-3 Lain-lain dengan data yang diambil dari worksheet pada Gambar 

3.90. 

Gambar 3. 91 Supporting Schedule Utang Lain-lain 

Gambar 3.91 memperlihatkan format KKP supporting schedule untuk akun 

Utang Lain-lain yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Nomor akun dicatat 210003004. 

2. Keterangan akun ditulis sebagai Hutang Pihak Ke-3 Lain-lain. 

3. Saldo awal per 1 Januari 2024 adalah Rp48.560.519. 

4. Selama Januari–Desember terjadi mutasi, yaitu debit Rp797.882.120 dan 

kredit Rp809.237.888. 
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5. Saldo per 31 Desember 2024 (unaudited) sebesar Rp59.916.287. 

6. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

7. Saldo per 31 Desember 2024 (audited) adalah Rp59.916.287. 

8. Saldo per 31 Desember 2023 (audited) juga sebesar Rp48.560.519. 

9. Secara keseluruhan, Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar 

Rp3.448.560.519. Selama tahun 2024 terjadi mutasi dengan total debit 

Rp797.882.120 dan kredit Rp2.459.237.888. Pada akhir periode, saldo 

unaudited per 31 Desember 2024 tetap sebesar Rp5.109.916.287 tanpa 

adanya penyesuaian PAJE/PRJE. Setelah diaudit, saldo per 31 Desember 

2024 tercatat Rp5.109.916.287, sedangkan saldo audit tahun sebelumnya 

per 31 Desember 2023 sebesar Rp3.448.560.519. 

3. Setelah mengisi supporting schedule Utang Lain-lain, total saldo dari setiap 

akun yang terdapat di supporting schedule dipindahkan ke lead schedule. 

Gambar 3. 92 Lead Schedule Utang Lain-lain 

Gambar 3.92 memperlihatkan format KKP lead schedule untuk akun Utang 

Lain-Lain yang berisi beberapa bagian penting, yaitu: 

1. Klien yang diaudit adalah PT Sunghoon. 

2. Subject Utang Lain-lain. 

3. Periode 31 Desember 2024. 

4. Saldo awal per 1 Januari 2024 sebesar Rp3.448.560.519.  

5. Selama tahun 2024 terjadi mutasi debit dan kredit masing-masing senilai 

Rp797.882.120 dan Rp2.459.237.888. 

6. Saldo unaudited pada 31 Desember 2024 tetap Rp5.109.916.287.  

7. Tidak ada penyesuaian (internal maupun audit). 

8. Saldo audit 2024 tercatat Rp5.109.916.287. 
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9. Saldo audit tahun 2023 yang juga sebesar Rp3.448.560.519. 

4. Setelah dilakukan pencatatan seluruh akun ke dalam lead schedule dan 

supporting schedule KKP, dokumen KKP tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan proses review. 

  

3.2.9 PT Zayne 

3.2.9.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Zayne per 31 

Desember 2024: 
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1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 

Gambar 3. 93 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.93, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 001/RW-AK/ST/I/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Zayne 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. AK selaku partner 

2. DA selaku manager 

3. AFEA selaku ketua tim 

4. AZP selaku auditor 

5. HMS selaku auditor 
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2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, telepon & 

fax, serta website perusahaan klien. Selain itu memasukkan nama auditor 

yang bertugas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 94 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.94, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Zayne 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024, yang 

3. Alamat klien adalah Surabaya, Jawa Timur 

4. Nomor telepon dan fax yaitu (020) 47892534 / (031) 47892534 

5. Website perusahaan yaitu https://ZAYNE.co.id. 

6. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh AFEA pada tanggal 6 Januari 

2025, lalu diperiksa oleh DA pada tanggal 8 Januari 2025, kemudian 

disetujui oleh AK pada tanggal 10 Januari 2025. 

https://zayne.co.id/
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3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Zayne per 31 Desember 2024: 
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1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 

Gambar 3. 95 Sebagian Isi dari BSPL PT Zayne Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.95 menunjukkan bahwa persediaan pada tahun 

2024 senilai Rp122.722.947.282, tahun 2023 sebesar Rp113.667.650.394, 

serta tahun 2022 senilai Rp100.495.358.447. 
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2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 

Gambar 3. 96 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Zayne 

Berdasarkan Gambar 3.96, terdapat beberapa informasi terkait akun 

persediaan sebagai berikut yang diambil dari Gambar 3.85. 

1. Persediaan 2024: Rp122.722.947.282 

Persediaan 2023: Rp113.667.650.394 

Persediaan 2022: Rp100.495.358.447 

2. Persediaan tahun 2024 mengalami kenaikan sebesar Rp9.055.296.888 

dengan persentase senilai 8% dibandingkan tahun 2023, sedangkan 

persediaan tahun 2023 juga mengalami kenaikan sebesar 

Rp13.172.291.947 dengan persentase senilai 13% dibandingkan tahun 

2022. 
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3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

Gambar 3. 97 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Zayne 

Berdasarkan Gambar 3.97, diketahui pada tahun 2024, kas dan setara kas 

sebesar Rp3.561.871.396 dan hutang lancar senilai Rp174.776.791.323 

kemudian nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk 

menghitung rasio keuangan. 

Gambar 3. 98 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Zayne 
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Berdasarkan Gambar 3.98 menunjukkan bahwa cash ratio PT Zayne di 

tahun 2024 sebesar 2,04% yang didapat dari persamaan kas dan setara kas 

sebesar Rp3.561.871.396 dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.88 dibagi 

dengan hutang lancar sebesar Rp174.776.791.323 dimana nilai ini diambil 

dari Gambar 3.98. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan profit loss, maka hasil 

analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.10 PT Matthias 

3.2.10.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Matthias per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 
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Gambar 3. 99 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.99, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 003/RW-AK/ST/I/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Matthias 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. AK selaku partner 

2. DA selaku manager 

3. AFEA selaku ketua tim 

4. AZP selaku auditor 

5. HMS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, serta telepon. 

Selain itu memasukkan nama auditor yang bertugas. 
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Gambar 3. 100 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.100, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Matthias 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024 

3. Alamat klien adalah Yogyakarta, DI Yogyakarta 

4. Nomor telepon yaitu 0247 716 639 

5. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh AFEA pada tanggal 6 Januari 

2025, lalu diperiksa oleh DA pada tanggal 8 Januari 2025, kemudian 

disetujui oleh AK pada tanggal 10 Januari 2025. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 
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2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Matthias per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 
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Gambar 3. 101 Sebagian Isi dari BSPL PT Matthias Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.101 menunjukkan bahwa aset tetap pada tahun 

2024 senilai Rp38.302.239.064, tahun 2023 sebesar Rp39.742.886.983, 

serta tahun 2022 senilai Rp40.808.942.434. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 
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Gambar 3. 102 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Matthias 

Berdasarkan Gambar 3.102, terdapat beberapa informasi terkait akun aset 

tetap sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 3.101. 

1. Aset tetap 2024: Rp38.302.239.064 

Aset tetap 2023: Rp39.742.886.983 

Aset tetap 2022: Rp40.808.942.434 

2. Aset tetap tahun 2024 mengalami penurunan sebesar 

Rp1.440.647.919 dengan persentase senilai -4% dibandingkan tahun 

2023, sedangkan aset tetap tahun 2023 juga mengalami penurunan 

sebesar Rp1.066.055.451 dengan persentase senilai -3% 

dibandingkan tahun 2022. 
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3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

Gambar 3. 103 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Matthias 

Berdasarkan Gambar 3.103, diketahui pada tahun 2024, aset tetap sebesar 

Rp38.302.239.064 dan penjualan senilai Rp285.043.799.425 kemudian 

nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk menghitung rasio 

keuangan. 

Gambar 3. 104 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Matthias 
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Berdasarkan Gambar 3.104 menunjukkan bahwa fixed asset turnover PT 

Matthias di tahun 2024 sebesar 7,44 kali yang didapat dari persamaan 

pendapatan operasi sebesar Rp285.043.799.425 dimana nilai ini diambil 

dari Gambar 3.103 dibagi dengan aset tetap sebesar Rp38.302.239.064 

dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.103. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan 

perhitungan rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, 

pendapatan, beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan profit loss, 

maka hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian 

diserahkan kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.11 PT Askan 

3.2.11.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Askan per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 
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Gambar 3. 105 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.105, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 002/RW-AK/ST/I/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Askan 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. AK selaku partner 

2. DA selaku manager 

3. AFEA selaku ketua tim 

4. AZP selaku auditor 

5. HMS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, serta telepon. 

Selain itu memasukkan nama auditor yang bertugas. 
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Gambar 3. 106 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.106, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Askan 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024 

3. Alamat klien adalah Kediri, Jawa Timur 

4. Nomor telepon yaitu (0345) 199688 / 087544825116 

5. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh AFEA pada tanggal 6 Januari 

2025, lalu diperiksa oleh DA pada tanggal 8 Januari 2025, kemudian 

disetujui oleh AK pada tanggal 10 Januari 2025. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 
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pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Askan per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 
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Gambar 3. 107 Sebagian Isi dari BSPL PT Askan Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.107 menunjukkan bahwa beban akrual pada tahun 

2024 senilai Rp256.010.192, tahun 2023 sebesar Rp950.429.825, serta 

tahun 2022 senilai Rp662.180.957. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 
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Gambar 3. 108 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Askan 

Berdasarkan Gambar 3.108, terdapat beberapa informasi terkait akun 

beban akrual sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 3.107. 

1. Beban akrual 2024: Rp256.010.192 

Beban akrual 2023: Rp950.429.825 

Beban akrual 2022: Rp662.180.957 

2. Beban akrual tahun 2024 mengalami penurunan sebesar 

Rp694.419.633 dengan persentase senilai -73% dibandingkan tahun 

2023, sedangkan beban akrual tahun 2023 mengalami kenaikan 

sebesar Rp288.248.868 dengan persentase senilai 44% dibandingkan 

tahun 2022. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

Gambar 3. 109 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Askan 
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Diketahui pada tahun 2024, liabilitas sebesar Rp93.589.865.769 dan 

ekuitas senilai Rp76.715.218.279 yang diambil dari Gambar 3.109 

kemudian nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk 

menghitung rasio keuangan. 

Gambar 3. 110 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Askan 

Berdasarkan Gambar 3.110 menunjukkan bahwa debt to equity ratio PT 

Askan di tahun 2024 sebesar 1,23 kali yang didapat dari persamaan 

hutang sebesar Rp93.470.066.749 dimana nilai ini diambil dari Gambar 

3.109 dibagi dengan ekuitas sebesar Rp76.290.476.694 dimana nilai ini 

diambil dari Gambar 3.109. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan income statement, maka 

hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.12 PT Ruby 

3.2.12.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 
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data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2023. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Ruby per 31 

Desember 2023: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 111 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.111, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 006/RW-RA/ST/V/2024 

2. Klien yang diaudit: PT Ruby 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. AK selaku partner 

2. AV selaku supervisor 
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3. FHF selaku ketua tim 

4. AZP selaku auditor 

5. AM selaku auditor 

6. DRS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, telepon & 

fax, serta website perusahaan klien. Selain itu memasukkan nama auditor 

yang bertugas. 

Gambar 3. 112 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.112, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Ruby 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2023 

3. Alamat klien adalah Kebayoran Baru, Jakarta Selatan 

4. Nomor telepon dan fax yaitu (021) 99995829 (020) 47892534 / (031) 

47892534 

5. Website perusahaan yaitu www.ruby.co.id. 

http://www.ruby.co.id/
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6. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh FHF pada tanggal 2 Mei 2024, 

lalu diperiksa oleh AV pada tanggal 3 Mei 2024, kemudian disetujui 

oleh AK pada tanggal 6 Mei 2024. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2023. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Ruby per 31 Desember 2023: 
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1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2023 dan 

2022 dari auditor. 

Gambar 3. 113 Sebagian Isi dari BSPL PT Ruby Tahun 2023 dan 2022 

Berdasarkan Gambar 3.113 menunjukkan bahwa utang usaha pada tahun 

2023 senilai Rp48.431.949.929 dan tahun 2022 senilai 

Rp33.545.457.093. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 

Gambar 3. 114 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Ruby 

Berdasarkan Gambar 3.114, terdapat beberapa informasi terkait akun 

utang usaha sebagai berikut. 
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1. Utang usaha 2024: Rp43.431.949.923 

Utang usaha 2023: Rp33.545.457.093 

Utang usaha 2022: Rp14.417.318.786 

2. Utang usaha tahun 2023 mengalami kenaikan sebesar 

Rp14.886.492.836 dengan persentase senilai 44% dibandingkan 

tahun 2022, sedangkan utang usaha tahun 2022 juga mengalami 

kenaikan sebesar Rp19.128.138.307 dengan persentase senilai 133% 

dibandingkan tahun 2021. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

Gambar 3. 115 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Ruby 
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Diketahui pada tahun 2023, kas dan setara kas sebesar 

Rp236.004.669.456, piutang lain-lain sebesar Rp1.043.450.000, dan 

hutang lancar senilai Rp163.884.291.731 yang diambil dari Gambar 

3.115 kemudian nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk 

menghitung rasio keuangan. 

Gambar 3. 116 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Ruby 

Berdasarkan Gambar 3.116 menunjukkan bahwa current ratio PT Ruby 

di tahun 2024 sebesar 155,88% yang didapat dari persamaan aset lancar 

sebesar Rp255.462.749.124 dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.115 

dibagi dengan hutang lancar sebesar Rp163.884.291.731 dimana nilai ini 

diambil dari Gambar 3.115. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan 

perhitungan rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, 

pendapatan, beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan profit loss, 

maka hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian 

diserahkan kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.13 PT Bastian 

3.2.13.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 
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kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Bastian per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas dari auditor. 

Gambar 3. 117 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.117, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 002/SASR/ST/II/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Bastian 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. SAS 

2. SM selaku manager 
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3. NSB selaku ketua tim 

4. TAS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, telepon & 

fax, serta email perusahaan klien. Selain itu memasukkan nama auditor 

yang bertugas. 

 

 

Gambar 3. 118 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.118, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Bastian 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024 

3. Alamat klien adalah Jakarta Selatan 

4. Nomor telepon dan fax yaitu +6221 33332822 dan +6221 83227548 

5. Email perusahaan yaitu info@bastian.co.id. 

6. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh NSB pada tanggal 12 Februari 

2025, lalu diperiksa oleh SM pada tanggal 14 Februari 2025, 

kemudian disetujui oleh SAS pada tanggal 17 Februari 2025. 

mailto:info@bastian.co.id
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3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Bastian per 31 Desember 2024: 
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1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 

Gambar 3. 119 Sebagian Isi dari BSPL PT Bastian Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.119 menunjukkan bahwa beban pokok pendapatan 

pada tahun 2024 senilai Rp7.890.854.000 dan tahun 2023 senilai 

Rp15.181.512.000. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 
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Gambar 3. 120 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Bastian 

Berdasarkan Gambar 3.120, terdapat beberapa informasi terkait akun 

beban pokok pendapatan sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 

3.119. 

1. Beban pokok pendapatan 2024: Rp7.890.854.000 

Beban pokok pendapatan 2023: Rp15.181.512.000 

2. Beban pokok pendapatan tahun 2024 mengalami penurunan sebesar 

Rp7.290.658.000 dengan persentase senilai 48.02% dibandingkan 

tahun 2023. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 
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Gambar 3. 121 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Bastian 

Diketahui pada tahun 2024, piutang premi sebesar Rp3.352.023.233 dan 

pendapatan senilai Rp14.704.940.726 serta piutang premi pada tahun 2023 

sebesar Rp4.209.855.244 yang diambil dari Gambar 3.121 kemudian nilai-

nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk menghitung rasio 

keuangan. 

Gambar 3. 122 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Bastian 

Berdasarkan Gambar 3.122 menunjukkan bahwa receivable turnover PT 

Bastian di tahun 2024 sebesar 34 kali yang didapat dari persamaan 

pendapatan sebesar Rp14.704.940.726 lalu dibagi dengan piutang awal 

sebesar Rp4.209.855.244 dikurangi piutang akhir sebesar 
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Rp3.352.023.233 kemudian dibagi 2 maka nilai piutangnya senilai 

Rp428.916.005 dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.121. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan income statement, maka 

hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.14 PT Serena 

3.2.14.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Serena per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 
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Gambar 3. 123 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.123, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 003/SASR/ST/II/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Serena 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. SAS selaku partner 

2. SM selaku manager 

3. NSB selaku ketua tim 

4. TAS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, email, serta 

telepon. Selain itu memasukkan nama auditor yang bertugas. 
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Gambar 3. 124 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.124, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Serena 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024 

3. Alamat klien adalah Pasar Minggu, Jakarta Selatan 

4. Nomor telepon yaitu 021 351 755 93 

5. Email klien adalah info@serena.com  

6. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh NSB pada tanggal 12 Februari 

2025, lalu diperiksa oleh SM pada tanggal 13 Februari 2025, 

kemudian disetujui oleh SAS pada tanggal 14 Februari 2025. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

 

 

mailto:info@serena.com
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2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 

pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Serena per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 
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Gambar 3. 125 Sebagian Isi dari BSPL PT Serena Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.125 menunjukkan bahwa beban pemasaran pada 

tahun 2024 senilai Rp2.561.818.981 dan tahun 2023 senilai 

Rp13.832.767.943. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 

Gambar 3. 126 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Serena 
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Berdasarkan Gambar 3.126, terdapat beberapa informasi terkait akun 

beban pemasaran sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 3.125. 

1. Beban pemasaran 2024: Rp2.561.818.981 

Beban pemasaran 2023: Rp13.832.767.943 

2. Beban pemasaran tahun 2024 mengalami penurunan sebesar 

Rp11.270.948.962 dengan persentase senilai 81,48% dibandingkan 

tahun 2023. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 
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Gambar 3. 127 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Serena 

Diketahui pada tahun 2024, aset lancar sebesar Rp14.900.687.536, utang 

lancar sebesar Rp14.604.977.085, dan pendapatan senilai 

Rp34.100.069.780 yang diambil dari Gambar 3.127 kemudian nilai-nilai 

ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk menghitung rasio keuangan. 

Gambar 3. 128 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Serena 

Berdasarkan Gambar 3.128 menunjukkan bahwa networking capital to 

sales PT Serena di tahun 2024 sebesar 0,87% yang didapat dari persamaan 

aset lancar sebesar Rp14.900.687.536 dikurang dengan utang lancar 

senilai Rp14.604.977.085 lalu dibagi dengan pendapatan sebesar 

Rp34.100.069.780 dimana nilai ini diambil dari Gambar 3.127. 
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4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan income statement, maka 

hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.15 PT Leon 

3.2.15.1 Penyusunan Dokumen-Dokumen yang Digunakan oleh Auditor 

Sebelum Melakukan Proses Audit 

1. Survei Pendahuluan 

Survei pendahuluan merupakan sebuah tahapan dilakukan sebelum menjalin 

kerja sama dengan calon klien. Dalam survei pendahuluan ini terdiri dari 2 

kegiatan yaitu melakukan pemahaman dengan calon klien dan mendapatkan 

data yang berkaitan dengan calon klien. Tujuan dilakukan survei pendahuluan 

ini untuk menilai kelayakan calon klien serta potensi risiko yang mungkin 

timbul. Pengerjaan survei pendahuluan dilakukan untuk periode tahun buku 

yang berakhir pada 31 Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan 

untuk pengisian survei pendahuluan yaitu softcopy surat tugas audit dan 

softcopy template survei pendahuluan dalam format file word. Berikut adalah 

langkah-langkah pengisian survei pendahuluan untuk PT Leon per 31 

Desember 2024: 

1. Memperoleh surat tugas audit dari auditor. 
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Gambar 3. 129 Surat Tugas Auditor 

Berdasarkan Gambar 3.129, menunjukkan beberapa informasi dari surat 

tugas auditor tersebut sebagai berikut. 

1. Nomor surat: 005/SASR/ST/II/2025 

2. Klien yang diaudit: PT Leon 

3. Tim auditor terdiri atas: 

1. SAS selaku partner 

2. SM selaku manager 

3. NSB selaku ketua tim 

4. TAS selaku auditor 

2. Terdapat 2 bagian yang perlu dimasukkan ke survei pendahuluan yaitu 

informasi klien yaitu berupa nama klien, tahun buku, alamat, serta telepon. 

Selain itu memasukkan nama auditor yang bertugas. 
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Gambar 3. 130 Sebagian Isi dari Survei Pendahuluan 

Berdasarkan Gambar 3.130, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 

1. Nama klien adalah PT Leon 

2. Tahun buku yang akan diaudit yaitu 31 Desember 2024 

3. Alamat klien adalah Kalimantan Tengah 

4. Nomor telepon yaitu +62 16915 312 

5. Survei pendahuluan ini disiapkan oleh NSB pada tanggal 7 Februari 

2025, lalu diperiksa oleh SM pada tanggal 10 Februari 2025, 

kemudian disetujui oleh SAS pada tanggal 11 Februari 2025. 

3. Setelah selesai dilakukan pengisian survei pendahuluan, hasil survei 

pendahuluan tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

2. Analytical Review Balance Sheet dan Profit Loss serta Rasio Keuangan 

Analytical review merupakan suatu proses analitis yang dilakukan untuk 

menganalisis dan membandingkan data keuangan guna mendapatkan 
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pemahaman mengenai kondisi keuangan dan kinerja calon klien. Analisis ini 

mencakup pemeriksaan balance sheet untuk melihat struktur aset, liabilitas, 

dan ekuitas dalam hal stabilitas dan kemampuan kinerja perusahaan calon 

klien. Selain itu, analisis rasio keuangan juga masuk ke analytical review, 

seperti rasio likuiditas, aktivitas, solvabilitas serta profitabilitas untuk 

memperoleh gambaran yang lebih jelas dan menyeluruh tentang kondisi 

keuangan calon klien. 

Adapun tujuan dari analytical review ini adalah melihat secara lebih luas 

mengenai kondisi keuangan dan potensi risiko yang dimiliki oleh calon klien. 

Dari analisis ini, dapat teridentifikasi tren, perubahan yang tidak wajar, serta 

masalah keuangan yang perlu mendapat penanganan lebih lanjut. Selain itu 

dapat terlihat kemampuan perusahaan dalam menjaga kesehatan struktur 

permodalan serta menghasilkan laba dari kegiatan usahanya dan kemampuan 

dalam memenuhi kewajiban jangka pendek maupun panjang. Pengerjaan 

analytical review dilakukan untuk periode tahun buku yang berakhir pada 31 

Desember 2024. Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pengerjaan 

analytical review adalah softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) dalam 

format file excel dan softcopy template analytical review dalam format file 

excel. Berikut adalah langkah-langkah pengerjaan analytical review untuk PT 

Leon per 31 Desember 2024: 

1. Memperoleh softcopy Balance Sheet Profit Loss (BSPL) tahun 2024 dan 

2023 dari auditor. 
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Gambar 3. 131 Sebagian Isi dari BSPL PT Leon Tahun 2024 dan 2023 

Berdasarkan Gambar 3.131 menunjukkan bahwa utang pajak pada tahun 

2024 senilai Rp426.401.001 dan tahun 2023 senilai Rp183.311.426. 

2. Melakukan pengisian saldo nilai analytical review balance sheet profit 

loss yang diambil berdasarkan nilai dari BSPL. 

Gambar 3. 132 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Leon 



 

 

206 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Berdasarkan Gambar 3.132, terdapat beberapa informasi terkait akun 

Uang muka sebagai berikut yang diperoleh dari Gambar 3.131. 

1. Utang pajak 2024: Rp426.401.001 

Utang pajak 2023: Rp183.311.426. 

2. Utang pajak tahun 2024 mengalami kenaikan sebesar Rp243.089.575 

dengan persentase senilai -132.61% dibandingkan tahun 2023. 

3. Melakukan perhitungan rasio keuangan. 

Gambar 3. 133 Sebagian Isi dari Analytical Review Balance Sheet Profit Loss PT Leon 

Diketahui pada tahun 2024, penjualan sebesar Rp183.904.880.000 dan 

laba kotor senilai Rp33.986.480.872 yang diambil dari Gambar 3.133 

kemudian nilai-nilai ini akan dimasukkan dalam persamaan untuk 

menghitung rasio keuangan. 
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Gambar 3. 134 Sebagian Isi dari Rasio Keuangan PT Leon 

Berdasarkan Gambar 3.134 menunjukkan bahwa gross profit margin PT 

Leon di tahun 2024 sebesar 18,48% yang didapat dari persamaan laba 

kotor sebesar Rp33.986.480.872 dimana nilai ini diambil dari Gambar 

3.133 dibagi dengan pendapatan sebesar Rp183.904.880.000 dimana nilai 

ini diambil dari Gambar 3.133. 

4. Setelah selesai dilakukannya pengisian analytical review dan perhitungan 

rasio keuangan untuk seluruh akun aset, liabilitas, ekuitas, pendapatan, 

beban, serta laba rugi dalam balance sheet dan income statement, maka 

hasil analytical review dan rasio keuangan tersebut kemudian diserahkan 

kepada senior auditor untuk dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.16 PT Caleb 

3.2.16.1 Rekapitulasi Polis Asuransi 

Rekapitulasi polis asuransi adalah suatu proses audit yang dilakukan dengan cara 

pencatatan informasi penting dalam polis asuransi yang berlaku seperti jenis 

pertanggungan, objek yang diasuransikan, nilai pertanggungan, periode 

pertanggungan serta pihak tertanggung. Tujuan rekapitulasi polis asuransi yaitu 

untuk mengetahui jumlah dari nilai pertanggungan atas aset-aset yang 

diasuransikan dan memastikan bahwa aset milik perusahaan telah diasuransikan 
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dengan nilai pertanggungan yang memadai. Rekapitulasi polis asuransi ini 

dilakukan untuk tahun buku per 31 Desember 2025. Dokumen-dokumen yang 

diperlukan untuk rekapitulasi polis asuransi adalah softcopy dokumen polis asuransi 

dan softcopy template rekapitulasi polis asuransi dalam format file excel. Berikut 

adalah langkah-langkah rekapitulasi polis asuransi untuk PT Caleb per 31 

Desember 2025: 

1. Memperoleh softcopy dokumen polis asuransi dari auditor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 135 Softcopy Polis Asuransi PT Caleb 

Berdasarkan Gambar 3.135, terdapat beberapa informasi sebagai berikut. 
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1. Jenis pertanggungan asuransi adalah polis asuransi kebakaran. 

2. Nomor polis asuransi dari asuransi tersebut adalah 011801212401348 

dimana polis ini merupakan perpanjangan dari polis asuransi sebelumnya 

dengan nomor polis asuransi yaitu 011801212301467. 

3. Jangka waktu pertanggungan asuransi adalah mulai dari 24 Oktober 2024 

sampai dengan 24 Oktober 2025 di jam 12.00 siang. 

4. Nama asuransi adalah adalah BCA Insurance. 

5. Objek yang diasuransikan adalah bangunan dan stok (alat elektronik, 

sepeda listrik, alat kesehatan, peralatan rumah tangga, dan olahraga. 

6. Harga pertanggungan untuk bangunan dan stok masing-masing senilai Rp 

4.698.440.000 dan Rp5.000.000.000. 

Gambar 3. 136 Softcopy Polis Asuransi PT Caleb 

Berdasarkan Gambar 3.136, rincian perhitungan nilai premi yaitu sebesar 

Rp9.315.620. 
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2. Melakukan rekap seluruh informasi yang terdapat dalam polis asuransi ke 

softcopy template rekapitulasi polis asuransi. 

Gambar 3. 137 Hasil Rekapitulasi Nilai Pertanggungan Polis Asuransi PT Caleb 

Berdasarkan Gambar 3.137, informasi terkait yaitu:  

1. Nomor polis: 011801212401348 diperoleh dari informasi dokumen polis 

asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 2). 

2. Jangka waktu: 24 Oktober 2024 sampai dengan 24 Oktober 2025 diperoleh 

dari informasi dokumen polis asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah 

nomor 3). 

3. Periode polis: 12 bulan diperoleh dari informasi dokumen polis asuransi 

pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 3) 

4. Nama asuransi: PT Asuransi Umum BCA diperoleh dari informasi 

dokumen polis asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 4) 

5. Jenis asuransi: asuransi kebakaran diperoleh dari informasi dokumen polis 

asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 1) 

6. Unit yang diasuransikan: bangunan dan stok (alat elektronik, sepeda 

listrik, alat kesehatan, peralatan rumah tangga dan olahraga) diperoleh dari 

informasi dokumen polis asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 

5) 

7. Nilai pertanggungan sebesar Rp 9.698.440.000 diperoleh dari informasi 

dokumen polis asuransi pada Gambar 3.135 (kotak merah nomor 6) 

8. Premi sebesar Rp9.315.620 diperoleh dari informasi dokumen polis 

asuransi pada Gambar 3.136. 



 

 

211 
Laporan Kerja Magang…, Kezia Marcella Jovanka, Universitas Multimedia Nusantara 

 

3. Setelah selesai dilakukannya rekapitulasi polis asuransi, maka hasil 

rekapitulasi tersebut kemudian diserahkan kepada senior auditor untuk 

dilakukan pemeriksaan. 

 

3.2.17 PT Silvania 

3.2.17.1 Menyiapkan Template CALK (Catatan Atas Laporan Keuangan) 

Menyiapkan template CALK dilakukan dengan cara mengosongkan isi template 

CALK yang digunakan pada periode sebelumnya, kemudian memindahkan saldo 

dari periode sebelumnya ke dalam CALK untuk periode berjalan. Template CALK 

tersebut disusun untuk mencakup 12 akun, yaitu akun kas dan setara kas, piutang 

usaha, piutang lain-lain, pajak dibayar dimuka, utang pajak, beban pajak 

penghasilan, utang usaha, utang kepada pihak berelasi, pendapatan, beban pokok 

pendapatan, beban umum dan administrasi, serta pendapatan atau beban lain-lain. 

Tujuan dari proses penyiapan template CALK ini adalah untuk memastikan 

bahwa format CALK telah siap digunakan dalam pencatatan dan pengisian data 

baru yang relevan pada periode berikutnya. Dokumen yang digunakan dalam 

menyiapkan format CALK berupa softcopy template CALK dalam format file word 

yang diperoleh dari auditor. Template CALK tersebut disiapkan untuk periode 

tahun 2025. Berikut ini merupakan langkah-langkah dalam penyiapan format 

CALK untuk PT Silvania: 

1. Menerima softcopy template CALK untuk periode 2024 yang diperoleh dari 

auditor. 

Gambar 3. 138 CALK Beban Akrual PT Silvania Tahun 2024 
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Gambar 3.138 menunjukkan isi dari CALK beban akrual PT Silvania yang 

terdiri dari beberapa bagian sebagai berikut: 

1. Pada bagian header (ditandai dengan kotak merah) tercantum: 

a. Nama perusahaan, yaitu PT Silvania. 

b. Periode penyusunan CALK untuk tahun 2024. 

c. Informasi penyajian mata uang yang digunakan dalam CALK, yaitu 

dalam satuan Rupiah. 

2. Pada bagian rincian akun beban akrual, yaitu sewa, dengan saldo tahun 

2024 sebesar Rp102.313.008 dan saldo tahun 2023 sebesar 

Rp105.789.125. 

2. Setelah format CALK tahun 2024 diperoleh, selanjutnya dilakukan perubahan 

periode dari tahun 2024 menjadi tahun 2025 serta pemindahan saldo tahun 

2024 ke sisi sebelah kanan. 

Gambar 3. 139 Hasil dari Penggantian Periode dan Saldo CALK 

Gambar 3.139 menampilkan hasil CALK yang telah dilakukan perubahan 

periode serta pemindahan saldo yang memiliki beberapa bagian sebagai 

berikut: 

Pada bagian rincian akun beban akrual, yaitu sewa, dengan saldo tahun 2025 

sebesar Rp0 dan saldo tahun 2024 sebesar Rp102.313.008. 

3. Setelah melakukan perubahan periode serta pemindahan saldo tahun 2024, 

CALK disampaikan kepada senior auditor untuk dilakukan pengisian data 

tahun 2025. 
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3.3 Kendala yang Ditemukan 

3.3.1 PT Niki 

Terdapat beberapa kendala yang dihadapi selama pelaksanaan kerja magang di KAP 

Suganda Akna Suhri sebagai berikut. 

1. Ketika melakukan rekapitulasi perjanjian kredit, terdapat dokumen lampiran 

perjanjian yang memuat nilai kontrak, namun dokumen tersebut belum diterima 

dari klien. 

2. Ketika melakukan rekapitulasi perjanjian kredit, terdapat dokumen lampiran 

perjanjian yang memuat nilai kontrak yang tidak dapat terlihat dengan jelas. 

3.3.2 PT Jay 

Ketika melakukan rekapitulasi kesesuaian teransaksi, ditemukannya kendala berupa 

beberapa dokumen pendukung seperti invoice dan faktur pajak yang belum 

diserahkan oleh klien. 

3.3.3 PT Sunghoon 

Ketika mengubah format general ledger, terdapat kendala terkait general ledger 

yang diberikan oleh klien tidak disusun dengan baik, sehingga proses perapihan data 

mengalami kesulitan. 

 

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan 

3.4.1 PT Niki 

Solusi untuk mengatasi kendala yang ditemukan selama pelaksanaan kerja magang 

sebagai berikut. 

1. Menginformasikan terkait kelengkapan dokumen yang masih belum dilengkapi 

kepada senior auditor untuk dilakukan tindak lanjut, serta menginstruksikan 

klien agar segera menyampaikan dokumen tersebut sehingga proses rekapitulasi 

kesesuaian transaksi dapat diteruskan. 

2. Memohon bantuan senior auditor untuk melakukan konfirmasi kepada klien 

terkait informasi yang tercantum atau menyampaikan permintaan kepada klien 

untuk memberikan ulang softcopy dokumen tersebut. 
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3.4.2 PT Jay 

Solusi untuk mengatasi kendala yang ditemukan selama pelaksanaan kerja magang 

adalah menginformasikan terkait kelengkapan dokumen yang masih belum 

dilengkapi kepada senior auditor untuk dilakukan tindak lanjut, serta 

menginstruksikan klien agar segera menyampaikan dokumen tersebut sehingga 

proses rekapitulasi kesesuaian transaksi dapat diteruskan. 

3.4.3 PT Sunghoon 

Terkait kendala yang ditemukan selama pelaksanaan kerja magang maka solusi 

untuk mengatasi kendala tersebut yaitu meminta arahan dari senior auditor terkait 

langkah-langkah yang benar dalam merapikan format general ledger tersebut. 

Apabila general ledger tersebut dinilai tidak dapat dirapikan, maka senior auditor 

akan meminta unduhan general ledger dengan format yang lebih terstruktur dari 

klien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


