BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan praktik kerja magang dilakukan di First Resources Group yang
berlokasi di APL Tower — Central Park, Lt.28 Podomoro City, JI. Letjend. S.
Parman Kav. 28 Grogol Petamburan, Jakarta Barat, DKI Jakarta. Praktik kerja
magang ini dilaksanakan selama 6 bulan dimulai dari tanggal 23 Juni 2025 hingga
22 Desember 2025 yang ditempatkan pada divisi finance dengan posisi sebagai
finance intern. Selama pelaksanaan praktik kerja magang, finance intern berada
dibawah pengawasan dan pengarahan dari Bapak Adriel Adi Surjo selaku Senior

dan Bapak Hermanto selaku Finance Manager.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang
Data yang dilampirkan dalam laporan telah disamarkan sebagai etika untuk
menjaga etika Perusahaan. Berikut adalah tugas-tugas yang dikerjakan selama

periode magang.

3.2.1. Melakukan Rekapitulasi Account Payable Pada Sistem Oracle

Account payable adalah kewajiban perusahaan terhadap supplier atas
pembelian barang atau jasa dalam bentuk kredit. Melakukan rekapitulasi ini
bertujuan untuk memastikan bahwa utang telah tercatat pada sistem. Rekapitulasi
ini dilakukan untuk transaksi pembelian secara kredit pada perusahaan antar afiliasi.
Seluruh transaksi pembelian di perusahaan dilakukan secara kredit berdasarkan
kebijakan dan kesepakatan yang telah ditetapkan oleh perusahaan antar afiliasi
maka, setiap transaksi pembelian dicatat terlebih dahulu sebagai Account Payable
meskipun tanggal penerimaan barang dan tanggal invoice berada pada hari yang
sama. Pekerjaan ini dilakukan untuk anak perusahaan yaitu PT. CLP dengan
periode transaksi Juni 2025 — November 2025 sebanyak 500 transaksi. Dokumen
yang dibutuhkan adalah dokumen tagihan (invoice) dan bukti penerimaan barang

(BPB) berupa hardcopy. Berikut langkah-langkah yang dilakukan:

29
Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



1. Menerima hardcopy dokumen Bukti Penerimaan Barang (BPB) dari senior.

Berikut adalah bentuk BPB perusahaan:

No ¢ 12345
BUKTI PENERIMAAN BARANG | Tanggal : 25 Agustus2025
OPNo. : 56789
LCNo. :
a PT. CLP
PT. KBM
;a. Kode Barang Nama Barang Kwantitas Harga Satuan Total
1 000012 Crude Palm Oil 40.000 kg 10,000 400,000,000
C
|
|
|
|
|
l - o
= ey - A%
—
Sub Total Rp. 400,000,000
PPN Rp. 44,000,000
PPH Rp. 0.00
TOTAL: Rp. 444,000,000
Disetujui oleh: Diperiksa oleh: Diterima oleh:

|
L
|
|
|
|
L MANAGER SUPERVISOR

[ |

‘ No, Involce :

!YMnn :
Diinput Oleh,
Nama :
T

Gambar 3. 1 Dokumen Bukti Penerimaan Barang (BPB)

Divaidasi Oleh,

Nama :
T

Dokumen pada gambar 3.1 terdapat informasi sebagai berikut:
a. Menyatakan PT. CLP sebagai pembeli yang menerima barang dari PT.
KBM.
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b. Menyatakan bahwa berdasarkan nomor BPB 12345, pada tanggal 25
Agustus 2025 dengan OP Number 56789 PT. CLP telah menerima barang
dari PT. KBM.

c. Menyatakan bahwa barang yang diterima memiliki kode 000012 yaitu
Crude palm oil sejumlah 40.000 kg dengan harga satuan Rp 10,000.00 dan
total harga sebesar Rp 400,000,000.00

d. Total pengiriman barang sebesar Rp 400,000,000.00, dikenakan PPN 11%
sebesar Rp 44,000,000.00, maka total yang harus dibayarkan PT. CLP
kepada PT. KBM senilai Rp 444,000,000.00

2. Menerima hardcopy dokumen tagihan (invoice) dari senior. Berikut adalah

bentuk invoice perusahaan:
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PT. KBM
JI. Anggur no. 48, Jakarta Barat

KEPADA YTH.

PT. CLP
JI. Apel no. 53, Jakarta Barat

b
INPWP PEMBELI:
00.111.333.0-345.000
INVOICE

C TGL : 25 Agustus 2025
No. : 12345678/CLP/VIII/2025
NO KETERANGAN QTY CUR HARGA SATUAN JUMLAH

d|l  |cruoe parv o1 40.000 "¢ e 10,000.00 400,000,000

(Kontrak No.20000001/KBM/VIII/2025)
e
Harga Jual/Penggantian/Uang Muka/Termin 400,000,000
Dikurangi potongan harga -
Dikurangi uang muka yang telah diterima -
Dasar Pengenaan Pajak 366,666,667
PPN 44,000,000
PPh =
Total Yang Dibayarkan 444,000,000
TERBILANG : EMPAT RATUS EMPAT PULUH EMPAT JUTA RUPIAH
HQRMD™-KAMI,
CAP DANTTD
MANAJER

Gambar 3. 2 Dokumen Invoice

Manager Invoicing

Page 1 of 1

Dokumen pada gambar 3.2 terdapat informasi sebagai berikut:

a. Menyatakan bahwa PT. KBM sebagai penjual yang mengirimkan barang

kepada PT. CLP sesuai pada gambar 3.1 pada kotak b

b. Menyatakan bahwa PT. CLP sebagai pembeli yang menerima barang dari

PT. KBM sesuai dengan gambar 3.1 pada kotak a

c. Terdapat tanggal invoice yang dibuat pada 25 Agustus 2025 beserta nomor
invoice yaitu 12345678/CLP/VII1/2025.
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d. Invoice yang ditagihkan adalah atas pembelian Crude palm oil adalah
sebanyak 40.000 kg dengan harga satuan Rp 10,000.00 sehingga total nya
adalah Rp 400,000,000.00 (gambar 3.1 kotak c)

e. Total harga barang Rp 400,000,000.00 kemudian dikenakan PPN 11% yaitu
Rp 44,000,000.00 menghasilkan jumlah yang harus dibayar oleh PT. CLP
kepada PT. KBM adalah sebesar Rp 444,000,000.00.

3. Membuka sistem oracle lalu login

ORACLE"

English v

Gambar 3. 3 Menu Login Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan login ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.

Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”

4. lalupilih folder “%(nama perusahaan) Payables Acct Jakarta (Kandir)”. Berikut

adalah tampilannya:
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Eile Edit View Folder Tools Window Help

+%% @

EERS P LD

x | e

FindicIP pAYABLES %

Respansibility
CLP PAYABLE S ACCT APPROVER JAKARTA

ORACLE

CLP PAYABLES ACCT APPROVER KANDIR
CLP PAVABLES ACCT JAKARTA

CLP PAVABLE S ACCT JAKARTA (KANDIR)

CLP PAVABLES ACCT KANDIR
CLP PAYABLES FINANCE JAKARTA
CLP PAYABLES KABIR JAKARTA

CLP PAYABLES KASIR JAKARTA (KANDIR)
Top Ten List

[Rekonziliasi
Bank

(o] [ganeer)

Eind |

Gambar 3. 4 Tampilan Pencarian dari Sistem Oracle

5. Melakukan pemilihan subfolder yaitu dengan mengklik “invoices”, kemudian

pilih “Entry”, lalu pilih “invoices batches”.

A» Navigator -

Functions | Documents

Invoices:Entry: Invoice Batches

Maintain Invoice Batches

|- Invoices Top Ten List

- Entr 1. Invoice Batches
d
*’*‘ Invoices = ‘

Recurring Invoices —

+ Inquiry
’8] + Payments ‘
+0% + Setup

CLPG - Saldo Bank
"J + Accounting

CLPG - Close Period AP

Gambar 3. 5 Tampilan Navigator

6. Pilih perusahaan yang akan dilakukan pencatatan

mengklik “find” lalu ketik nama perusahaan yang

account payable dengan

menjadi penjual dengan

format “%nama perusahaan”. Berikut adalah tampilannya:
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[ER © Find invoice Batches Control
tames | %KBM - %KBM |
ales iz
—]
Clear 2L d
s d|
Validate 1 Invoices

Gambar 3. 6 Menu Pencarian Perusahaan

Isi setiap kolomnya berdasarkan informasi pada BPB dan Invoice

S Invoice Workbench
Batch Control Total Batch Actual Total 1617230302
& ro oo D C d e f 5 4
nit | Type PO Nu| Trading Partner Supplier Site Invoice Date | Invoice Num Invoice | Invoice Amount | | | Description T
IR_Standard 57653 PT.KBM CPO  24AUG25  67583922/CLP/VIII/2025 DR 222,000,000.00 Other PEMEY CPO 20.000 KG s
E\R Standard 56789 P'Lﬂ CPO 25AUG25 L IDR Other PEMEY CPO 40.000 KG
IR |[Standard 54208 PT.KBM cPO 26AUG25 62724537/CLP/VII2025 DR 555,000,000.00 | Other PEMEY. cPo 50.000 KG 2
IR |Standard 54172 PT.KBM cPO 27AUG25  34267182/CLP/VIII/2025 DR 111,000,000.00 | Other PEMEY. CPO 10.000 KG 5,
<
[ iGenem 2 Lines 3 Holds 4ViewPayments 5 Scheduled Payments 6 View Prepayment Applications
Summary Amount Paid Status
ltems IDR 000 Status Never Validated
Retainage Accounted Unprocessed
Prapayments Applied Approval Not Required
‘Withholding Holds
Subtotal Scheduled Payment Holds
Tax
Freight
Miscellaneous Desciiptior
Total
Actions.. 1 Calculate Tax Tax Details | Carrections | Quick Match Match ) All Distributions

Gambar 3. 7 Menu “Invoice Workbench” Pada Aplikasi Oracle

a. Kolom PO Number merupakan nomor purchase order yang dapat dilihat
dari BPB pada gambar 3.1 kotak b (OP. Number) yaitu 57653.

b. Kolom Trading Partner merupakan nama perusahaan yang menjadi pihak
penjual sesuai dengan gambar 3.2 kotak a yaitu PT. KBM.

c. Kolom Invoice Date merupakan tanggal pada invoice dan BPB sesuai
gambar 3.2 kotak ¢ yaitu 25 Agustus 2025.

d. Kolom /nvoice Number merupakan nomor pada dokumen invoice sesuai

gambar 3.2 kotak c yaitu 12345678/CLP/VIII/2025.
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e. Kolom Invoice Amount merupakan nominal dari penjumlahan DPP dan PPN
11% sesuai dengan gambar 3.1 kotak e dan gambar 3.2 kotak d yaitu Rp
444,000,000.

f. Kolom Description merupakan keterangan mengenai pembelian barang dan
kuantitasnya sesuai dengan gambar 3.1 kotak ¢ dan gambar 3.2 kotak d yaitu
“PEMBY CPO 40.000 KG”. Setelah semua kolom terisi klik “Match”.

Input Receipt Number
Matching
Type [lem -
S = 2 s
Name [PT. KBM Number [306 BT
Site |USAHA Tax Registration & B0
Purchase Order
Num ‘56789 Release Line Shipment {oni
m - ki i
g Bill of Lading Waybill/Airbill
——  I——
ftem | Item Desc Shipment Item Desc I-—
Supplier tem Project Task
Container | Category LCM Shipment Number
Receipt Date | - Cost Factor
Shipped Date | A Charge Party
Need-By Dates |
Cancel [ ﬁ Clear II Find )I J

Gambar 3. 8 Tampilan Pencarian Receipt Number

Berdasarkan gambar 3.8, pada kolom Name diisi dengan nama perusahaan yang
menjadi supplier yaitu PT. KBM. Kemudian pada kolom Receipt Number diisi
dengan nomor yang tercantum pada BPB (gambar 3.1 kotak b). setelah itu klik
“Find” untuk lanjut ke langkah berikutnya.

Beri centang pada transaksi yang muncul
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File Edit View Folder Toois Window Help ORACLE
(+P0 OZR88P £ VD EN D09 BR ! 2 2

Invoice Amourt | 444,000,000
" Line Total | 400,000,000
|
Match (UOM (Ot Invoiced _|(Unt Price |[Match Amount | Freight/Misc [Receipt Num | [Receipt Line Num |[Receipt Date [Need-By i A
| ¥ ke [ 40.000 [ 10,000 [400,000,000 C 12345 |1 25AUG25 § -
m &
.——-[ -
'[__. &
= & BoEREFL IS
(] |
o |
| o A 3 =
l [Fe—h s s o1 G o SRR DB il
Purchase Order Receipt Quantity Associated Charges ks
uom [KG uoMm [kG Freight -
Ordered | Billed 0 Misc
Shipped 0 Receved
Unit Price | Retumed [0
Payment Terms K0 Net Recewved |
Freight Terms | Accepted |NA
Type |Standard
Distnbutions |1 ;
| ViewReceipt | | Distibute [Imoice()amuw [ Match )

Gambear 3. 9 Tampilan Menu Match Pada Aplikasi Oracle

Gambar tersebut menunjukkan tampilan proses Match to Receipt di Oracle,
yaitu proses pencocokan antara invoice dengan BPB sebelum pembayaran
dilakukan. Setelah seluruh data dicocokkan dan sesuai antara invoice dan
barang yang diterima, Klik tombol Match untuk mengonfirmasi bahwa invoice

tersebut valid dan siap melanjutkan proses ke tahap berikutnya

10. Klik “Calculate Tax untuk menghitung pajak PPN secara otomatis.
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Eile Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help ORACLE’
EO0 Q288 P LI DHR L2099 %R 2
=
O Invoice Workbench = [= E3
Batch Control Total Batch Actual Total 1617230302
| CLPG INVOICE HEADERS 2
nit || Type PO Nu| Trading Partner Suppliet Site Invoice Date | Invoice Num Invoice | Invoice Amount | | | Description T
IR |Standard 57653 PT.KBM CcPO 24AUG25  67583922/CLP/VIIIG2025 DR 222,000,000.00 Other PEMBY CPO 20.000 KG 4=
u\R Standard 56789 PT.KBM CPO 25AUG25 12345678/CLP/VIN/2025 DR 444,000,000.00 |Other PEMEY CPO 40.000 KG |
IR |Standard 54208 PT.KBM CPO  26AUG25  62724537/CLP/VIING025 DR 555,000,000.00 |Other PEMEY. cpo 50.000 KG 2
IR |Standard 54172 PT.KBM crPO 27AUG25 34267182/CLP/VIIG2025 DR 111,000,000.00 |Other [PEMEY. CPO 10.000 KG 5
< »
| 1 General 2Lines 3 Holds 4ViewPayments 5§ Scheduled Payments 6 View Prepayment Applications
Summary Amount Paid Status
Items IDR 000 Status Never Validated
Retainage Accounted Unp ssed
Prepayments Applied Approval Not Required
Withholdin Holds
Subtotal 400,000,000.00 Scheduled Payment Holds
Tax 44,000,000.00
Freight
Miscellaneous beserptien
Total 444,000,000.00
Actions 1| I Calcylate Tax I Tay Details | Carrections | Match ) All Distributions

Gambar 3. 10 Tampilan /nvoices Workbench Pada Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar 3.10 tersebut apabila nominal total pada oracle sudah

sesuai dengan total pada invoice dan BPB

11. Berikut adalah file excel yang berisi transaksi yang telah diinput

Type PO Number Trading Partne Supplier Num  Site Invoice Date  Invoice Num  Invoice Curren Invoice Amour Description
CLP-KANDIR Standard 57653 PT. KEM 526 USAHA 24-AUG-25 67583922 IDR 222000000 PEMBY. CPO 20.000 KG

I CLP-KANDIR Standard 56789 PT. KBM 526 USAHA 25-AUG-25 12345678 IDR 444000000 PEMBY. CPO 40.000 KG
CLP-KANDIR Standard 54298 PT. KBM 526 USAHA 26-AUG-25 62724537 IDR 555000000 PEMBY. CPO 50.000 KG
CLP-KANDIR Standard 54172 PT. KBEM 526 USAHA 27-AUG-25 34267182 IDR 111000000 PEMBY. CPO 10.000 KG

Gambar 3. 11 Tampilan File excel Input Account Payable

Berdasarkan gambar 3.11 tersebut, menunjukan transaksi pembelian Crude palm

0il (CPO) yang telah diinput. Informasi yang ditampilkan meliputi nomor purchase

order (PO) yaitu 56789, tanggal invoice yaitu 25 Agustus 2025, nomor invoice yaitu

12345678, nilai transaksi yaitu sebesar Rp 444.000.000, serta kuantitas barang yang

ditagihkan yang CPO sebanyak 40.000. Apabila sudah sesuai, maka dapat diberikan

kepada senior untuk di review kembali.

3.2.2. Membuat Payment Voucher Menggunakan Sistem Cataloc

Payment voucher adalah dokumen perusahaan yang digunakan sebagai bukti

transaksi untuk dilakukan pembayaran. Tujuan dibuat payment voucher adalah
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untuk bukti resmi pembayaran agar dapat segera dilakukan pelunasan. Pekerjaan
ini dilakukan untuk PT. CLP pada periode 1 Juli 2025 — Desember 2025 sebanyak
3.000 dokumen. Dokumen yang diperlukan adalah softcopy list transaksi yang ingin
dilakukan verifikasi, softcopy invoice, softcopy faktur pajak, dan softcopy surat
jalan. Berikut adalah langkah — langkah yang dilakukan:

1. Menerima list Excel yang diberikan oleh senior untuk dilakukan verifikasi

dokumen. Berikut adalah tampilannya:

Payment Voucher Ni ~ |Billing] ~ | Invoice +1 Invoice ¥ PO Nur ¥ | Compa * | Invoice v | Due Da| v |Vendor-T

- A9 7 PO 11/09/202 12345678 pO-2075-¢ PT. CLP “19/09/20210/11/202 | PT. BBB
| PV-2025-A12-0 36741 PO 11/03/202 13579098 PO-2025-¢ PT. CLP ~02/09/202 10/11/202| PT.BBB
. PW-2025-A12-1 38932 PO 15/09,/202 34567890/ PO-2025-£ PT. CLP ~23/07/202 14/11/202| PT.UUU .

Current ¥ | Total A ~ |Process ¥ |Region v Item Cc v Item N: v Receipi v Qty Re¢ v | Unit Pri ~

Rp 2951600 107110030 PNEURMAT f
\Rp 3951600 '40301999C PNEUMAT 77785 4.0 "3560000.0
Rp 79087500 "0402001ccoAGULATSE9 200 "71250000.

Gambar 3. 12 List Excel Untuk Dilakukan Verifikasi Dokumen

Gambar 3.12 tersebut menampilkan data dalam bentuk Excel yang berisi daftar
transaksi keuangan perusahaan. Data ini masih bersifat data mentah yang
digunakan sebagai dasar untuk melakukan pengecekan dokumen. Kolom yang
menjadi fokus utama adalah kolom A yaitu “Payment voucher Number” dengan
nomor payment voucher yaitu “PV-2025-A12-34567 dengan nomor Invoice
12345678 atas pembelian “Pneumatic Tire”, karena kolom ini berisi nomor
voucher pembayaran setiap transaksi. Nomor voucher tersebut nantinya dipakai
untuk menelusuri dan mencocokkan dokumen seperti invoice, faktur pajak, dan

surat jalan.

2. Buka aplikasi e-procurement yaitu cataloc, kemudian /login
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@ataloc

Login

Ernail

Pagsword -3

SIGN N

Cataloc Admin 2021

Gambar 3. 13 Login Cataloc

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi bahwa Email merupakan akun
pengguna yang telah terdaftar pada sistem Cataloc. Email digunakan untuk
melakukan login sehingga sistem dapat menyesuaikan hak akses, menu, serta
data yang dapat dilihat. Sedangkan Password adalah kata sandi rahasia yang

dibuat oleh pengguna atau diberikan oleh admin untuk menjaga keamanan akun.

lalu klik payment voucher

€« C @ admin.cataloc.coid/Dashboard/Index Q e w 0O &
@ Invoicing - Cataloc
- o "

2adlaloc = ¢ 4 @

Welcome  Juliana

Dashboard

Juliana Invoicing Information
OUTSTANDING VERIFICATION WAITING PAYMENT PAID

# Dashboard
[ Vend
By Payment Voucher

Gambar 3. 14 Tampilan Dashboard Aplikasi Cataloc
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Gambar 3.14 tersebut menunjukkan tampilan Dashboard pada sistem Cataloc,
yang digunakan untuk mengelola proses invoicing dan pembayaran vendor. Di
bagian kiri layar, terdapat menu navigasi termasuk Payment voucher, yang
merupakan fitur untuk membuat atau melihat dokumen pembayaran kepada

vendor.

4. Lakukan pencarian pada search, kemudian klik payment voucher yang muncul

€ C @ admin.cataloc.co.id/Finance/PaymentVoucher Q 2 « 0O &

@ Invoicing - Cataloc
g

@ataloc =

Invoicing

Juliana

& Export Invoice. & Export Payment

Show 10 v entries  Status{aLl) v Billing Type [ALL) AlPayme v Seargh: | PV-2025-412-1 34567 x

Invoice Date: dd/mm/yyyy O

# Dashboard
DueDate: dd/mm/yyyy O

W8 Verdor: Type Payment Voucher Number Invoice Number Invoice Date Due Date Term of Payment Vendo  Status Approval Status

B Pv-2025-A12- 34567 12345678 02 September 2025 10 November 2025 60 Days

Payment Voucher

Showing 1to1 of 1 entries

Gambar 3. 15 Tampilan Payment voucher Pada Aplikasi Cataloc

Copy nomor payment voucher pada excel yaitu PV-2025-A12-34567 sesuai

dengan gambar 3.12, kemudian klik payment voucher yang muncul.

5. Setelah itu akan muncul detail transaksi
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@ataloc - U4 (@ —

Payment Voucher

PAYMENT VOUCHER

# Dashboard Payment To PT.BBB Date 11September 2025
Bengfeciary Name . Voucher No PV-2025-a12- 34567
B Vendo ACCT NO DESCRIPTION REF. NO AMOUNT

£12-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-125.00.00000 Payment Purchase order Item/Service Category Tire Rp 3,540,000
B Payment Vouc oPP Rp 3,263,333
VAT12% Rp 391,600

Tiga Juta Sembilan Ratus Lima Puluh Satu Ribu Enam Ratus Rupiah

Total Rp3.951,600

Bank Information

Currency Bank Name Branch Account Number Account Name Document

IDR BANK BCA BUKIT BARISAN 441 8888 613 PT.BBB =

Gambar 3. 16 Tampilan Payment Voucher Pada Aplikasi Cataloc

Berdasarkan gambar 3.16, menyatakan bahwa PT. CLP sebagai pembeli yang
menerima barang dari PT. BBB dan total harga yang harus dibayarkan adalah
sebesar Rp 3.951.600.

Klik BPB untuk melihat barang yang dibeli dan kuantitasnya

Receipt Information (BPB)

Receipt Number Receipt Date tem/Services Receipt PIC Receipt Quantity Receipt Nominal
22333 02 September 2025 PNEUMATIC TYRE BRIDGESTONE ECOPIA EP300 205/45, R16, 95H Dian 4.0EA Rp 3,560,000.00

Total Receipt Rp 3,560,000

Gambar 3. 17 Bukti Penerimaan Barang Pada Aplikasi Cataloc

Berdasarkan gambar 3.17, terdapat BPB yang tercantum nomor BPB yaitu

22333. Kemudian tanggal BPB yaitu 02 September 2025. Lalu deskripsi barang

yang dibeli yaitu ban mobil dengan nama “Preumatic Tire”. Terdapat juga

pihak yang bertanggung jawab menerima barang yaitu atas nama Dian.
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Kuantitas barang yaitu 4 Pcs, dan nominal total harga barang sebelum pajak

yaitu 3.560.000.

7. Klik “Document from Vendor” untuk nelihat faktur penjualan, faktur pajak, dan

surat jalan yang diberikan oleh vendor

Document from Vendor A

Invwdica Numbar Inwoica Datg
12345678 2 September, 2025

Hominal Inwoice

Rp 2,951,600 (v oneckesignaus )

Taims of Paymant
60 DAYS AFTER VALID INVCICE RECEIVED

AT Numtar AT Data
0400111222333 2 September, 2025

Delivary Drder N umbar
@& Wigw Delivery Order

Gambar 3. 18 Document from Vendor Pada Aplikasi Cataloc

a. Berisi nomor invoice, tanggal invoice, dan nominal invoice yang harus
dicocokan oleh invoice yang dilampirkan oleh supplier. Invoice harus
bertandatangan elektronik, maka terdapat “Check E-Signature” untuk

melihat keaslian tandatangan.

b. Berisi jatuh tempo pembayaran, nomor faktur pajak, dan tanggal faktur pajak

yang harus dicocokan dengan faktur pajak yang dilampirkan oleh supplier.

c. Berisi nomor surat jalan yang harus dicocokan dengan faktur pajak yang

dilampirkan oleh supplier.

8. Klik “View Invoice” untuk melakukan pengecekan faktur penjualan (Znvoice)
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PT. BBB INVOICE
Kepada Yth PT.CLP No. Inv . 12345678
JI. Durian Lima no.10 a Tanggal : 02-September-2025
No.Faktur PJK  : 0400111222333
NPWP 001.865.977.2-341.000 PO. Customer ¢ 54321
JUMLJH STN GRP KETERANGAN HARGA POTHTREY TN
i PCS TIRE BRIDGESTONE 205/65 R16 EP30EZ 890,000 0 3.560.000
b
A/ 4418888613
VN :  PT.BBB
Bank : BCA
Diterima Oleh SUB TOTAL 3.560.000
DISKON 0
TAX 391.600
C
NET TOTAL 3.951.600
NB : Barang-barang telah diterima dengan baik dan cukup

Gambar 3. 19 Dokumen /nvoice dari Penjual Barang

a. Menyatakan /nvoice nomor 12345678 tanggal 2 September 2025 diterbitkan

untuk transaksi pembelian barang, dengan PT. CLP sebagai pembeli dan PT.

BBB sebagai penjual. Informasi ini harus sesuai dengan gambar 3.18 kotak

a.

Terdapat nama barang yaitu “Pneumatic Tire” dan jumlah barang yaitu 4

pcs dengan harga satuan Rp 890,000.00 sehingga totalnya adalah Rp

3,560,000. Informasi ini harus sesuai dengan gambar 3.17.

Total harga barang yaitu Rp 3,560,000.00 dengan PPN 11% yaitu Rp

391,600.00 sehingga total yang ditagihkan kepada PT BBB adalah Rp

3,951,600.00. Informasi ini harus sesuai dengan gambar 3.18 kotak a.

9. Klik “Check E-Signature” untuk memastikan bahwa dokumen sudah

tertandatangan secara resmi
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E-Signature Status @
E-Signature E-Materai
‘ FOUND ‘ NOT FOUND

‘ [# Rev.1 Signed by ASSIST PRIVYCA {ASSISTPRIV) ‘

‘ [# Rev. 2 Signed by ' Handy Z ‘

Gambar 3. 20 Check E-Signature

10. Klik “View VAT” untuk melakukan pengecekan faktur pajak

Faktur Pajak
Nama: ~ PT.BBB
a Alamat JI. Mangga Satu no. 30

Kode dan Nomor Sen Faktur P+ 0400111222333 l
|

Pengusaha Kena Pajak:

Nama. PT.BBB
Alamat - JI. Mangga Satu no. 30

NPWP  001.321.445.2-987.000

Pembell Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak.

Nama: PT.CLP
Alamat - JI. Durian Lima no.10

|| newe - oorses 772341000

NIK : -
Nomor Paspor : -
Identitas Lain : -
Email - b
Rode Harga Jual / Penggantian /
No. | Barang/ Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Termin
Jasa (Re)
TiRE BRI (205765 16 TSEBANYAK 4
PIECE DENGAN HARGA JUAL SEBESAR RP 890.000,00
PER PIECE
1 44140 | Rp 890.000,00 x 4.00 Plece 3.900.000,00
Potongan Harga = Rp 0,00
PPBM (0.00%) = Rp 0.00
e 3.560.000,00
Dikurangs Potongan Harga 0.00

Dikurang! Uang Muka yang telah ditenma

Dasar Pengenaan Pajak 3263.333,00
Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Niai) 391.600,00
Jumiah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah) 0,00
“Sevual Gengan kewrAian yarg barise Drovior Jenderd Paak P
Seca eiexironih 5ehngga sk dEerkan anda argan basah pada F aka Pak .

: % KOTA MEDAN, 02 September 2025

Jason

Perakan >
st 3 et 5 U PO

o 00

Gambar 3. 21 Dokumen Faktur Pajak dari Penjual Barang

a. Terdapat nomor faktur pajak yaitu 0400111222333. Informasi ini harus
sesuai dengan gambar 3.18 kotak b.
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b. Terdapat nama barang yaitu “Pneumatic Tire” dan jumlah barang yaitu 4 pcs
dengan harga satuan Rp 890,000.00 sehingga totalnya adalah Rp 3,560,000.
Informasi ini harus sesuai dengan gambar 3.17.

c. Terdapat tanggal faktur pajak yaitu 2 September 2025 yang harus sesuai
dengan gambar 3.18 kotak b

11. Klik “View Delivery Order” untuk memastikan barang sudah dikirim oleh

vendor dan telah diterima oleh pihak pembeli

PT. BBB

PT.CLP 34567890

JI. Durian Lima no.10 a

CAP DAN TTD

PENERIMA
CAP DAN TTD

SUPPLIER

Gambar 3. 22 Dokumen Surat Jalan dari Penjual Barang

a. Terdapat nomor surat jalan yaitu 34567890 yang harus sesuai dengan
gambar 3.19 kotak ¢
b. Terdapat nama barang yaitu “Pneumatic Tire” dan jumlah barang yaitu 4

pcs. Informasi ini harus sesuai dengan gambar 3.18.

12. Apabila semua data pada dokumen sudah benar, maka dapat diverifikasi dengan

menuliskan ‘acc” pada notes, kemudian centang pada “The Data I Checked is
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All Correct”, lalu klik “Pay Invoice”. Apabila sudah terverifikasi maka

dokumen tersebut akan divalidasi kembali oleh manajer.

The data | checked is all correct

e
( * Back ) [E Pay Invoice o' Unlocked

Gambar 3. 23 Notes Untuk Melakukan Verifikasi

13. Berikut bentuk payment voucher setelah dilakukan verifikasi.

Crermcation]

PT.CLP PAYMENT VOUCHER

e PT. BBB -

Gambar 3. 24 Dokumen Payment Voucher yang Telah Dibuat
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Apabila sudah di approve oleh manajer, maka payment voucher dapat di print

untuk dilakukan pembayaran.

3.2.3. Melengkapi Dokumen untuk Transaksi Kas Keluar pada Buku Besar
Kas Bank

Buku besar kas adalah pencatatan untuk transaksi kas masuk dan kas keluar pada
perusahaan. Tujuannya adalah memastikan bahwa setiap transaksi keuangan pada
buku bank memiliki dokumen yang sah dan sudah disetujui oleh manajer. Dokumen
yang dibutuhkan adalah hardcopy Buku Bank, hardcopy Nota Disposisi Keuangan
(NODIS), dan hardcopy Invoice. Pekerjaan ini dilakukan untuk PT. CLP periode
Mei 2025 — November 2025. Berikut langkah-langkah yang dilakukan:

1. Melakukan penarikan buku bank melalui aplikasi Oracle. Lakukan login pada

Oracle

ORACLE"

User Name

SISKA

Password

oo [ ovce

Login Assistance

Register Here

Accessibility

Language

English v

Gambar 3. 25 Login Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.
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Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”

2. Cari nama perusahaan yang akan dilakukan pemeriksaan kas

— - —————
Find CLPpAYABLES % I L

CT JAKARTA
CLPPAYABLES ACCT JAKARTA (KANDIR) L
CLPPAYABLES ACCT KANDIR
CLPPAYABLES FINANCE JAKARTA
CLPPAYABLES FINANCE KANDIR
CLPPAYABLES KASIR JAKARTA
CLPPAYABLES KASIR KANDIR

Gambar 3. 26 Menu Responsibilities

Pada “Find” cari nama perusahaan yaitu CLP payables kemudian pilih “CLP
PAYABLES ACCT JAKARTA?”. Setelah itu klik “OK”.

3. Klik “View”
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IEiIe Editl View I’uitier Tools Window Help

(YO 6 E8STF I R DD PR LB D% 2

Documents

Invoice:

Invoice Top Ten List

+ Payment

@ + Setup

B CLP(?- Saldo Bank o (_‘>
+ Clearing dan Rekonsiliasi

) CLPG - Close Period AP

[E + E-Banking F

Gambar 3. 27 Tampilan Navigator
Setelah klik “CLP PAYABLES ACCT JAKARTA” akan muncul tampilan
seperti gambar diatas. Klik “View” untuk melakukan penarikan buku bank.
4. Kemudian klik “Request”

Show Navigator § G [ >€ [ [ 4

Zoom
Find...
Find All
Query By Example »
ncuments
Record 4

Translations...

Attachments...

SummaryDetail

3

- Saldo Bank

+ Clearing dan Rekonsiliasi
CLPG - Close Period AP

+ E-Banking

Gambar 3. 28 Menu “View” Pada Aplikasi Oracle

Setelah klik “View” akan muncul beberapa menu. Pilih “Requests”.

50
Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



5. Klik “Submit New Request”

Refraghsl bl Elasun busi s Blasu Rl haaitblaweRasuest &
O Find Requests

Auto Rg My Completed Requests Set

' My Requests In Progress
ffestlh All My Requests

" Specific Requests

Request ID |
Name

Date Submitted
Date Completed

Status
Phase |
Requestor |
[Include Reguest Set Stages in Query
Order By | RequestID =
Holl Select the Number of Days to View: 7 ut

| Submit a New Request I Submit New Request Set Clear | Find l
Canc K)

Gambar 3. 29 Tampilan Find Requests

Setelah muncul tampilan seperti gambar tersebut, klik “Submit a New Request”

untuk membuat permintaan baru kepada sistem Oracle

6. Isi kolom “Name” dan “Parameters”
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| - A
O Submit Reguest
Run this Request
Copy
I Name %%| I
| Operating Unit
IF'arameters I
Language
Language Settings Debuy Options
At these Times
Run the Job |As Soon as Possible | Schadule
Upon Completion
¥ Save all Output Files Burst Qutput
Layout Options
Motify -
) Dielivery Onts
Print to
Help (C) Submit | Cancel J

Gambar 3. 30 Tampilan Submit Request

’

Berdasarkan gambar 3.30 tersebut, terdapat informasi bahwa “Name’
digunakan untuk memilih program atau laporan yang ingin dijalankan dalam
sistem Oracle. Sedangkan “Parameters” berfungsi untuk mengisi informasi
yang dibutuhkan oleh program yang dipilih. Parameter dapat berupa tanggal,
unit organisasi, jenis transaksi, nomor referensi, atau data lain yang diperlukan

agar program berjalan dengan benar dan menghasilkan output yang sesuai.

Isi Name untuk memunculkan beberapa pilihan untuk program yang ingin

dipilih
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B €2 W 1K s D G Y R I NI~ R S CE R

Run this Request

Copy

Mame
| Operating Unit [SEHE

l Parameters
Language | Find|%buku kas

Name Application
CSTM CE Buku Kas dan Bank (Accounting CLPG Cus

At these Times

"CSTM CE Rekap Buku Kas & Bank CLPG Cus

Runthe Job | | coTM CE Rekap Buku Kas & Bank (IDR) CLPG Cus

CSTM CE Rekap Buku Kas & Bank (IDR) - Jakarta CLPG Cus

U ¢ Tt CSTM CE Rekap Buku Kas & Bank (VALAS) CLPG Cus’

PRCOIEEHON CSTM CE Rekap Buku Kas & Bank (VALAS) - Jakarta CLPG Cus
Layout
Notify
Print to

4| »

Help (©) Find cancel |

Gambar 3. 31 Tampilan Daftar Reports

Untuk menampilkan daftar reports, ketik “%%” pada kolom Name untuk
memunculkan seluruh daftar program atau laporan yang dapat dijalankan.
Selanjutnya, agar proses pencarian menjadi lebih cepat dan spesifik, ketik kata
kunci “%Buku Kas” pada kolom Find. Kemudian sistem akan menampilkan
daftar report yang relevan dengan kata kunci tersebut. Dari hasil pencarian, pilih
“CSTM CE Buku Kas dan Bank (Finance)” sebagai laporan yang akan
dijalankan. Setelah itu, klik OK untuk melanjutkan proses.

Setelah memilih report yang akan dijalankan, Isi Parameters sesuai yang

dibutuhkan
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2] Oracle Applications - NEWPROD [= = |
File Edit View Folder Tools Window Help ORACLE
Yo 8P I R DIDHEE L2552

Run this Request
Copy
[YRYICSTM CE Buku Kas dan Bank (Finance)
| Operating Unit
i Parameters
Language American English
Language Settings Debug Options

At these Times.

Runthe Job As Soon as Possible Schedule

Upan Completion

M gave all
Rek. Bank | B
Layout anggal Awal
Notify Tanggal Akhir
Print to noprint Disetujui MANAGER KEUANGAN

Diketahui [DEPT. KEU & ACCT
Help (©) 4

»
oK Cancel | [ Clear | ( Help |

Gambar 3. 32 Tampilan Parameters

Pada Parameters, terdapat beberapa kolom yang harus diisi agar sistem dapat
menghasilkan buku bank sesuai dengan kebutuhan. Kolom “Rek. Bank™ diisi
untuk menentukan rekening bank yang akan dijadikan dasar pemeriksaan kas
keluar. Selanjutnya, kolom “Tanggal Awal” dan “Tanggal Akhir” digunakan
untuk menetapkan periode transaksi yang ingin dilakukan pemeriksaan kas
keluar. Dengan mengisi ketiga parameter tersebut, sistem dapat memproses data

secara tepat sesuai rentang waktu dan rekening bank yang dipilih.

Isi “Rek. Bank” sesuai dengan nomor rekening perusahaan yang ingin

dilakukan pemeriksaan kas keluar.

© Parameters

18 | Rek. Bank %% -|

Tanggal Awal
Tangyal Akhir
Dizetujui |MANAGER KEUANGAN

Diketahui \DEPT. KEU & ACCT
([ L R R »

Cancel Clear j Help

Gambar 3. 33 Tampilan Parameters
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Pada kolom Rek. Bank ketik “%%” untuk menampilkan keseluruhan nomor

rekening yang dimiliki perusahaan.

10. Pilih nomor rekening perusahaan

2y Find %
: Rek. Bank Account Rumber Currency
ECAIDR DR =
BCAIDR 088-2350303 |
| BCAIDR JKT 2871 IDR
Ag | BoAUSD UsD e
BCA_IDRE_9314 IOR
BCA_IJSD_2472 UsD =
FAS KECIL JAKARTA IDR
MAMNDIRI_IDR_JKT_796955 DR
MANDIRI_IDR_JKT_786571 DR
MANDIRI_USD_JKT_FEEH63 UsD

no

CEind I ok [cancel

| TR ST T DET T TTEO s T

Gambar 3. 34 Pemilihan Rekening Perusahaan

Pada gambar 3.34 tersebut, nomor rekening yang dibutuhkan untuk
pemeriksaan kas keluar PT. CLP adalah nomor rekening operasional yaitu 088-

2350303 dengan nama BCA IDR. Setelah sudah memilih, maka dapat klik OK

11. Pilih Tanggal Awal dan Tanggal Akhir

O Parameters

Rek. Bank |BCA IDR

Tanggal Awal 01-JUL-2025
Tanggal Akhir 231-JUL2I]25|
Disetujui MANAGER KEUANGAN

Diketahui éiJEPT. KEU & ACCT

| =

Cancel ’Clear i Help :

Gambar 3. 35 Tampilan Parameters

Pada gambar 3.35 tersebut tanggal awal yang dipilih adalah 01 Juli 2025 dan
tanggal akhir yang dipilih adalah 31 Juli 2025. Ketika semua parameters telah
terisi, klik OK.
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12. Klik Submit
— L S —

© Submit Request
Run this Request

Copy

Name |[CSTM CE Buku Kas dan Bank (Finance)
| Operating Unit [
l Parameters |BCA IDR:01-JUL-2025:31-JUL-2025:MANAGER KEUANGAN:DEPT. KEU & ACCT

Language Ametican English

Debug Options

At these Times
Run the Job |As Soon as Possible Schedule )

Upon Completion
v Save all Output Files Burst Output

Byt _ utors )
Notify |

Print to  Inoprint

Help (C) ) | Submit I Cancel )

Delivery Opts |

Gambear 3. 36 Tampilan Submit Request

Jika Name dan Parameters sudah diisi, dapat mengklik “Submif” untuk

menjalankan proses penarikan buku bank.

13. Setelah request berhasil dikirim, sistem akan mengarahkan ke halaman View

Requests untuk memantau status proses laporan.
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14.

gdu View Folder Tools Window Help
190 HGHB8SP LD

O Reguests

Find Requests

3

2@ D5

Submit a New Request

Oracle Applications - NEWPROD

2
EER

|| Submit New Request Set |

VI Auto Refresh (x)

Copy Single Request

Copy Reguest Set

Request ID

Parent

Name

iEZZZABliE CSTM CE Buku Kas dan B

Parameters
83094, 2025/08/01 00:00:00, 2

Cancel Request

View Details | Rerun Request | View Output

| Diagnostics | Reprint/Republish (J) \ View Log (K)

Gambar 3. 37 Tampilan Request Ketika Buku Bank Diproses

=E |

ORACLE’

Menu ini menampilkan daftar proses yang sedang berjalan maupun yang telah

selesai. Untuk memudahkan pemantauan, dapat mengaktifkan opsi Auto

Refrresh, sehingga sistem akan memperbarui status secara otomatis tanpa perlu

melakukan refresh manual. Pada gambar tersebut, terlihat bahwa request

dengan Request ID 81693841 sedang diproses. Kolom Phase menunjukkan

status Running, yang berarti proses pembuatan laporan sedang berjalan.

Sementara itu, kolom Status menampilkan Normal, yang menandakan bahwa

proses berjalan tanpa error. Kolom Parameters menampilkan parameters yang

sebelumnya telah diinput, seperti rekening bank dan periode tanggal laporan.

Setelah Phase berubah menjadi Completed dengan Status Normal, laporan

dapat dibuka melalui tombol View Output.
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=E |

ORACLE'

Oracle Applications - NEWPROD

Eile Edit View Folder Tools Window Help

2P0 EE8EP € IPDER I LB 2

=
Find Requests | Submit a New Request | | Submit New Request Set |
V¥ Auto Refresh (x) Copy Single Request Copy Request Set
Request ID Parent
Name Phase Status Paramsters
62224648 [CSTM CE Buku Kas dan B Completed |Normal 83094, 2025009101 000000, 2
Hold Request | View Details Rerun Request \ I View Output ‘\l
Cancel Request [ Diagnostics | Reprint/Republish () | | View Log (K)

Gambar 3. 38 Tampilan Request Ketika Buku Bank Berhasil Diproses
Jika proses sudah selesai tanpa error, statusnya berubah menjadi Completed dan
Normal. Setelah itu, klik View Output untuk melihat hasil laporan yang sudah

berhasil diproses, biasanya dalam bentuk PDF atau file lain yang bisa dicetak.

15. Print buku bank tersebut
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16.

L BUKU BANK
PT.CLP Selasa, 01 Jub 2025 w/id Kams, 31 Jub 2025
Javara

101.00.54002 BCA IDR088-2350303
oo el Saldo
Tanggal | NoBuk Keterangan 10R 0R o
Saldo Awal 3326966376 .00

010772025

0110772025 &

0110772025 KARYAWANTI
PEMBY NON UPAH JUNI 2025 0.00 146,902.673.00

0200772025
0200772025

0300772025

030772025 =

0340772025 ¢
0310712025

030712025

|oxorr2025

0300772025 *
0300712025

03107/2025

030772025 «.

DOKUMEN IN1 TIDAK MEMERLUKAN TANDA TANGAN KARENA DICETAK SECARA KOMPUTERISASI MENGGUNAKAN SISTEM ORACLE
Dicetak Oleh Halaman 1 deri 16

Gambar 3. 39 Dokumen Buku Bank PT. CLP

Gambar 3.39 tersebut merupakan laporan Buku Bank yang dihasilkan dari
sistem Oracle. Buku Bank berfungsi untuk menampilkan seluruh transaksi
keluar dan masuk dari rekening perusahaan dalam periode tertentu. Pada bagian
yang ditandai, terlihat bahwa pada 01 Juli 2025 terdapat transaksi dengan
keterangan “Karyawan/ti — Pembayaran Non Upah Juni 2025”. Transaksi ini
dicatat pada kolom kredit, yang berarti terjadi pengeluaran kas dari rekening
perusahaan. Nilai yang dikeluarkan sebesar Rp 146.902.573,00, dan
pembayaran tersebut merupakan pembayaran non-upah kepada karyawan untuk

periode Juni 2025.

Lampirkan bukti fisik dari transaksi tersebut. Berikut bukti fisik yang harus
dilampirkan pada buku bank yaitu Nota Disposisi Keuangan (NODIS).
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PT.CLP
NOTA DISPOSIS| KEUANGAN
Nomar: CLP/VI/2025/HRD-PAY/123

rasgew 30 June 2025
jacan Non Upah Jure 2025 PT.CLP -|

i

i
HIT
S

FOTPUT Telan Chveriibay Sagin Paeh

[ 1 terms dstmer

07s ra ponst

et

Aratnal Tunal

Mater:

Reemer]

Gambar 3. 40 Dokumen Nota Disposisi Keuangan

Setiap transaksi yang muncul pada Buku Bank harus dilengkapi dengan bukti
fisik sebagai dasar pencatatannya. Pada gambar tersebut merupakan bentuk
NODIS transaksi “Pembayaran Non-Upah Juni 2025 PT. CLP” dengan nomor
NODIS yaitu CLP/VI/2025/HRD-PAY/123. Nomor NODIS dengan kode
“HRD” artinya NODIS tersebut diajukan dari bagian Human Resources
Development untuk permintaan pembayaran non upah karyawan bulan Juni
2025 yang diusulkan oleh payroll officer sebagai pihak yang bertanggung jawab
dalam mengelola upah karyawan dan disetujui oleh Compensation & Benefit
(C&B) Manager sebagai pihak yang menetukan kisaran upah suatu jabatan.
Kemudian transaksi tersebut disetujui oleh Vice President Human Resources
sebagai sebagai pihak yang mengawasi dan mengotorisasi. Transaksi tersebut
tercatat di Buku Bank sebesar Rp 146.902.673. Dokumen ini memuat informasi

penting seperti tanggal transaksi, perihal pembayaran, serta jumlah yang
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dibayarkan. Nota disposisi ini menjadi bukti bahwa transaksi tersebut benar-
benar diajukan, diverifikasi, dan disetujui sesuai prosedur perusahaan sebelum
akhirnya diproses melalui sistem dan muncul dalam laporan Buku Bank.
Apabila seluruh transaksi pada laporan buku bank telah memiliki lampiran
dengan lengkap, maka dokumen-dokumen tersebut beserta buku banknya akan
diserahkan kepada senior yang kemudian akan diberikan kepada divisi

Accounting untuk dilakukan peninjauan ulang.

3.2.4. Menjurnal Jasa Ongkos Angkut

Menjurnal ongkos angkut adalah kegiatan mencatat biaya transportasi atau
pengiriman barang yang timbul dalam pembelian maupun penjualan ke dalam
sistem akuntansi. Tujuannya adalah untuk memastikan bahwa biaya pengiriman
atau transportasi yang timbul dalam kegiatan pembelian maupun penjualan barang
tercatat pada sistem. Pekerjaan ini dilakukan untuk PT. CLP pada periode Agustus
2025 — Oktober 2025 sebanyak 100 dokumen. Dokumen yang diperlukan adalah
hardcopy Nota Disposisi Keuangan (NODIS) dan hardcopy invoice. Berikut adalah
langkah — langkah yang dilakukan:

1. Menerima dokumen hardcopy Nota Disposisi Keuangan (NODIS) dari divisi
pajak yang memuat nomor dokumen, tanggal dokumen, perihal, jumlah yang
harus dibayar, kuantitas yang diterima. Berikut adalah bentuk NODIS

perusahaan:
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2.

[ PT.CLP ]
]’.' NOTA DISPOSIS| KEUANGAN
i [ Nomor: 12345678
|[Fanemt 1aAgustus2025 |
pecinal Ongkos Angkut PT. CLP ke PT. TTT
DO No. 4321/DO- CLP /V11/2025,
/
kutan PT. TTT 4
Jumish  Rp. 67,807,941 |
Terilang ¢ pat Puluh Lima Juta Lima Ratus Ribu Rupiah
engajuan ) Ongkos Transport 272
l’Wm oleh, Oi A Timbangan Terima g;}g
Jlh Ongl 2
Timb. Kirim 228,820,
Timb. Terima 228,710
Susut timbangan 0.05% 1107
Nome: Narma: | Toleransi 0.25% 572
abatan: ‘Supervisor Marketing _|iabatan: Manager Marketing
ITel.: [Tg.: im &
{untuk nilai & hal yang perlu disetujul sefain Direktur ) Harga PK per kg 10,155
Disetujul oleh, Klaim Susut s
Caim Mty — |
Dngkos Angkut - Klaim 62,209,120
DPP Nilai Lain 57,025,027
Nama: PPN 6843003 | 2.9
Jabatan: | Pot PPH 2% (1,244,182) Aus
gt Yang dibayar 67,807,941
Konfirmast okeh Dep. Keuangan
Dana ditransfer ke :
PT. TTT
Bank Mandiri (Persero) Tbk
A/C: 103-88-3347914-2
abatan: labatan: POTPUT Telah Diverifikasi Bagian Pajak
g+ . * Tel. terima dokumen
Realisasi Tunal DPP Non Potput | Rp -
Dibayar oleh, Diterima oleh, N 11% R -
PP Rp 5
[Kiaim Rp -
otal Bayar Rp =
Paraf dan ]
(Nama: [Nama: Validasi input
[T : [re! No. i
v Teaizas! Non Tunai - Transfer via Bank I
Tangeal -
d Te:
il)rlnputﬂleh, Divalidasi Oleh,
[Maker:
[Releaser |: [Narr : [Nam :
Releaser Ii: (g gl -

[ree=pr——e———

Gambar 3. 41 Dokumen Nota Disposisi Keuangan

Berdasarkan gambar 3.41, terlihat NODIS dari PT. CLP dengan nomor
12345678 yang dibuat pada tanggal 14 Agustus 2025 atas perihal ongkos angkut
dari PT. CLP ke PT. TTT dengan jumlah ongkos angkut yang harus dibayarkan
sebesar Rp 67,807,941 untuk pembelian sebanyak 228.710 kg.

Menerima invoice dari PT. TTT untuk pembayaran ongkos angkut. Berikut

adalah tampilan invoicenya:
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INVOICE

Kepada Yth:
PT.CLP
Di - Tempat
No. DO : 4321/DO- CLP /VI1/2025 | Tanggal Invoice : 14 Agustus 2025 |
| No. Invoice :2001/TM/INV/VII/2025 | Rute
S Kirim | Terima | Selisih Ongkos/Kg Ongkos Kirim
No Deskripsi
= e | Kp) | kp) (Rp) (Rp)
1 [Ongkos Angkut Palm Kemel 228,820| 228,710 (110) 272 Rp62,209,120
Sub Total 228,820 228,710) (110) Rp62.209,120
Klaim Mutu RpO)
Klaim Susut RpO)
Dasar Pengenaan Pajak Rp62,209,120
DPP Nilai Lain Rp57,025,027] ./~
Pajak (PPn) Rp6,843,003| ~
PPh 2% Rp(1,244,182
Total Bayar Rp67.807.941
Terbilang :

Enam puluh tujuh juta delapan ratus tujuh ribu sembilan ratus empat puluh satu rupiah.

Gambar 3. 42 Dokumen Invoices

CAP DAN TTD

PTTTT

Berdasarkan gambar 3.42, invoice atas nomor 2001/TM/INV/VII/2025

menunjukan bahwa PT. CLP mendapatkan tagihan pembayaran ongkos angkut
dari PT. TTT senilai Rp. 667,807,941 yang diperoleh dari penjumlahan Rp
62,209,120 (DPP) dan 6,843,003 (PPN) serta dikurangi PPH 23 Rp 1,244,182
(2% x Rp 62,209,120).

Membuka aplikasi Oracle, lalu /ogin
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ORACLE"

User Name

SISKA

Password

oo [ cvcel

Login Assistance

Reyister Here

Accessibility

Language

English v

Gambar 3. 43 Login Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan login ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.
Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”

4. Cari perusahaan yang ingin dilakukan penginputan ongkos angkut melalui Find.

Berikut adalah bentuk tampilan dari aplikasi Oracle:
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onsibilties

Find| CLP %

Responsibility -
CLP PAYAELES ACCT APPROVER JAKARTA

CLP PAYABLES ACCT APPROVER KAMDIR

CLP PAYABLES ACCT JAKARTA

CLP pay, AC ARARTA (KANDIR

CLPP DIR
CLP PAYABLES FINANCE JAKARTA '

CLP PAYABLES KASIR JAKARTA

CLP PAYABLES KASIR JAKARTA (KAMDIR)

CLP PAYABLES KASIR KANDIR

CLP RECEIVAELES ACCT APPROVER JAKARTA

CLP RECEIVABLES ACCT APPROVER JAKARTA (KANDIR)

CLP RECENABLES ACCT APPROVER KANDIR

CLP RECEIVABLES ACCT JAKARTA

CLP RECEIVABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)

CLP RECENABLES ACCT KANDIR

CLP RECEIVABLES FINANCE JAKARTA

| Find I Cancel )

Gambar 3. 44 Menu Responsibilities

Berdasarkan gambar 3.44, terlihat tampilan Oracle ketika sudah melakukan
login. Untuk melakukan pencatatan ongkos angkut, harus memilih perusahaan
terlebih dahulu pada Find dengan ketik %CLP, kemudian pilih “CLP
PAYABLES ACCT KANDIR” lalu klik OK.

Melakukan pemilihan invoices, kemudian pilih “Entry”, lalu pilih “invoices

batches”.
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A Navigator -

PAYABLES ACCT KANDIR
Functions | Documents

Invoices:Entry:Invoice Batches
Maintain Invoice Batches

L. Invoices | Top Ten List

- Entr 1. Invoice Batches
*

Invoices

- | =
J Recurring Invoices :
1|+ Inquiry
%| |+ Payments
‘_ﬂ + Setup
P ‘ CLPG - Saldo Bank
~=}|+ Accounting
CLPG - Close Period AP

( Qpen )

Gambar 3. 45 Tampilan Navigator

6. Cari perusahaan yang menjadi tujuan pembayaran tagihan dengan mengetik
“%nama perusahaan%”’. Berikut tampilannya:

I O Find Invoice Batches

Names '%PT.TTT%

. %PT.TTT%
Dates f

[ Clear [ New ) | Find )

Walidata 1 Inunicac

Gambar 3. 46 Tampilan Find Invoices Batches

7. Isi setiap kolom berdasarkan informasi yang tercantum pada dokumen NODIS
dan invoice. Berikut adalah tampilannya

66
Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



O Invoice Workbench . — e S Sl
Batch Control Total Batch Actual Total 1617230302
é CLPG INVOICE HEADERS v
PO Nu|Trading Partner Suppliet | Site Invoice Date Invoice Num Invoice || Invoice Amount||[ ] ||Description
idard
.ldard PT.TTT E456 0A PK 14 AUG 25 2001/TM/INV/VII/2025  IDR 69,052,123.00 |Other |PEMBY. OA PK 228.710 KG NO: 4321/DO- CLP NII/QII‘E'

idard
idard

1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments & View Prepayment Applications

Summary Amount Paid Status
ltems IDR 0.00 Status [Never Validated
Retainage Accounted Unprocessed
Prepayments Applied Approval [Not Required
Withholding Holds
Subtotal Scheduled Payment Holds
Tax
Freight .
Miscellaneous Description
Total |
Actions.... 1 Calculate Tax Tax Details Carrections | uick N ( Match Al Distributions

Gambar 3. 47 Tampilan /nvoices Workbench

Berdasarkan gambar 3.47 tersebut, terdapat beberapa kolom yang harus diisi

sesuai dengan informasi pada gambar 3.41 dan gambar 3.42 yaitu:

a. Kolom Trading Partner merupakan nama perusahaan tujuan pembayaran
tagihan yaitu PT. TTT.

b. Kolom Invoice Date merupakan tanggal diterimanya dokumen NODIS dan
invoice dari divisi pajak yaitu 14 Agustus 2025.

c. Kolom [Invoice Number merupakan nomor pada dokumen invoice yaitu
2001/TM/INV/VI1/2025.

d. Kolom Invoice Amount merupakan nominal dari penjumlahan DPP dan PPN
pada NODIS yaitu Rp 69.052.123.

e. Kolom Description merupakan keterangan mengenai ongkos angkut
pembelian barang beserta kuantitasnya yaitu “PEMB. OA PK 228.710 KG
NO 4321/DO-CLP/VI11/2025.”

8. Klik “2 Lines” untuk melakukan pencatatan jurnal. Berikut adalah tampilannya:
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rkbench
Batch Control Total

Batch Actual Total 1617230302

é CLPG INVOICE HEADERS 2

3 PO Nu| Trading Partner Supplier | Site | |Invoice Date |Invoice Num Invoice | Invoice Amount i[ 1 Description

dard f =
B [PT.TTT 23456 [OAPK | 14AUG25 | 2001/TM/INV/VI2025 (DR | £3,052,123.00 |Other PEMBY. DA PK 228710 KG NO-4321/D0. CLP /VII2025]

dard 2

dard i =

< >

[ 1 General II 2 Lines I 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments 6 View Prepayment Applications

Summary Amount Paid Status

ftems | IDR 0.00 Status Never Validated
Retainage

Accounted Unprocessed
Prepayments Applied

Withholding

Subtotal

Tax

Freight )

Miscellaneous Description
Total |

Approval [Not Required
Holds
Scheduled Payment Holds

Actions... 1 Calculate Tax ‘ Tax Details | Corrections | Quick Match Match All Distriutions

Gambar 3. 48 Tampilan /nvoice Workbench

Masukan Jurnal

Batch Control Total

Batch Actual Total 1617230302
I CLPG INVOICE HEADERS 2
nit |[Type | PO Nu Trading Partner Supplier Site Invoice Date  Invoice Num Invaice | Invoice Amount [] | Description T
IR |Standard =
BR [Standard PT.TTT 23456 OAPK 14AUG 25 | 2001/TM/INV/VI2025 (DR 69,052,123.00 (Other [PEMBY. OA PK 228.710 KG NO:4321/D0-! CLPVIV2025 |6
IR [Standard || i T o 1 il e T
IR |Standard X 6.
d ,
1 General 21 | 3 Holds 4ViewPayments 5 Scheduled Payments 6 View
Total
2| CLPG INVOICE LNES Gross |  69,052123.00 Retained Net| 6905212300
Num Type  Amount |GLDate | TaxCode | Invoice Witl Default Distribution Account Default Account Description
ftem | 6220912000 | 14-AUG-25 [PPN11% |  |A 2 [CLF

[AD6.01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-700.10.00002 |CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-BIAYA PENGANGKUT/
2 Tax 6,843,003.00 | 14-AUG-25
3

Withhold | (1,244,182.00) | 14-AUG-25

{A03-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-N0O-230.00.23000 CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG PPH 23

Digcard Line 1 Distributions
Actions... 1 Calculate Tax Tax Details | Corrections | Quick Match Match All Distributions

Gambar 3. 49 Tampilan 2 Lines

Berdasarkan gambar 3.49, terlihat beberapa kolom untuk melakukan pencatatan

jurnal pada ongkos angkut yaitu:

a. Untuk melakukan pencatatan DPP, pada kolom 7ype diisi dengan “Item”

yang dicatat pada akun “Biaya Pengangkutan-PK” yaitu sebesar Rp
62.209.120
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b. Untuk melakukan pencatatan PPN, dapat langsung mengklik “Calculate
Tax maka perhitungan pajak akan otomatis muncul pada baris baru yaitu
sebesar Rp 6.843.003.

c. Untuk melakukan pencatatan PPH, perlu menambahkan baris baru
kemudian pada kolom Type diisi dengan “Witholding Tax” yang dicatat
pada akun “Hutang PPH 23” yaitu sebesar Rp 1.244.182.

10. Cek nominal sesuai invoice

O Invoice Workbench (¢
Batch Control Total

PAYABLES ACCT KANDIR) - TOBIH MANDIRI, CV - SAM

1617230302

Batch Actual Total

4 »

Payment Scheeul Invoice
IAmuum Remaining | 67,807,941.00 I Amount Paid [0.00 Invoice Amount DR 69,052,123.00
Discount Amount Remaining 0.00 Gross Amount Total 69,052,123.00
Gross Amount IDR 69,052,123.00
Split Schedule (G) ( }
Agtions... 1 Calcylate Tax Tax Details Carrections | ( wach ) AlDistributions

-} CLPG INVOICE HEADERS v
nit | Type PO Nul Trading Partner Supplier Site Invoice Date  Invoice Num Invoice || Invoice Amount [ ] Description
Imwitandard
.IR Standard PT.TTT 23456 OAPK 14 AUG 25  2001/TM/INV/VII/2025 DR 69,052,123.00 |Other |PEMBY. OA PK 228.710 KG NO: 4321/DO- CLP /VII/2025
IR |Standard s
IR |Standard
1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments |5 d Pay 6 View Prepay
System Payment Remit-To Supplier Remit-To Bt
Hold Hold Reason  Due Date Gross Amount _Currency Priority Method Name Site Number
7-SE 69,052,123.00/ IDR 99 [CLPG Payme 1898000 —

Gambar 3. 50 Tampilan Schedule Payments

Ketika pencatatan DPP, PPN, dan PPH telah dilakukan, lakukan pengecekan
pada “5 Schedule Payments” dan lihat bagian Amount Remaining. Nominal

pembayaran sudah sesuai dengan invoice

11. Berikut tampilan jurnal yang telah diinput:

Accounting

Ledger -+~ Account <~ Class

AccountDescription < GL Date -

<~ Accounted DR < Accounted CR ~

) CLPPT  N0-209.99 99998

) CLPPT N0-230.00.23000

CLPPT  N0-210.00.00000

CLRPT NO-130.10.00000

A06-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-

A06-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-

A06-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-

AD6-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-

CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-BIAYA
PENGANGKUTAN-PK
CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG
PPH 23

CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG
USAHA PIHAK KETIGA

CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN

18-Sep-2025 Accrual
18-Sep-2025 Withhoiding Tax
18-Sep-2025 Liability

18-Sep-2025 Recoverable Tax

Gambar 3. 51 Jurnal Pembayaran Ongkos Angkut
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Apabila sudah sesuai, maka dokumen NODIS dan /nvoice akan dikembalikan

kepada supervisor untuk dilakukan validasi.

3.2.5. Mengajukan Permintaan Pembayaran Berdasarkan Payment voucher
Menggunakan Sistem Oracle

Payment voucher adalah dokumen perusahaan yang digunakan sebagai
bukti transaksi untuk dilakukan pembayaran. Tujuan memperbarui status terhadap
pembayaran utang adalah agar payment voucher dapat segera dilakukan pelunasan
pihak terkait, seperti pemasok atas transaksi yang telah terjadi. Pekerjaan ini
dilakukan pada PT. CLP untuk periode Juli 2025 — Oktober 2025. Dokumen yang
dibutuhkan adalah hardcopy Payment Voucher yang telah diverifikasi oleh Finance

Manajer.

1. Menerima dokumen Payment voucher dari Finance Manajer yang sudah

diverifikasi
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PT.CLP |a (]
PAYMENT VOUCHER
Payment To PT. MMM Date 17May 2075
Bencteslary Hame PT. MMM b Voucher No #V.7025-01.087049
01-01-NO-ND-NO-NO-NO-ND-NO-NO- Paymert Purchase ode- ftem/Senvice Catagory Seal 8 O- #022000
250000000 Ang
e 0
Amount i words Rupiah
Dua Puuh Empat Ribu Empat Ratus Dus Puh Rupiah
Bank Information
d Currency  BankName  Branch AccountNumber  Accaunt Name Document
O o BANKBCA  Jakarta 012345678 PT. MMM O
Reviewed By Approved By
nnnnnnn o P — =
SIMON ADAM

O Manday 19 May 2025 10:38 AW APPROVED."

Finance

Due Date 19 August 2025 e
INV-MUP-20-V-003

Invoice Ne

Maker
Reloaser |

Releaser |

Gambar 3. 52 Dokumen Payment voucher

Berdasarkan gambar 3.52 tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. PT. CLP sebagai pihak yang membeli dan menerima barang dari PT. MMM.

b. PT. MMM sebagai pihak yang menjual dan mengirim barang kepada PT.
CLP.

c. Jumlah yang harus dibayarkan PT. CLP kepada PT. MMM yaitu senilai Rp
22,000 yang dikenakan PPN 12% sebesar Rp 2,420 sehingga total harganya
adalah Rp 24,420.

d. Bank Information berisi nomor rekening perusahaan untuk melakukan
pembayaran sesuai jumlah barang yang harus dibayar.

e. Due date merupakan jatuh tempo payment voucher tersebut agar segera
dilakukan pelunasan yaitu tanggal 19 Agustus 2025. Kemudian /nvoice No.
merupakan nomor surat tagihan yaitu INV-MUP-20-V-003.
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2. Buka aplikasi Oracle kemudian lakukan /ogin dengan memasukan username
dan password

ORACLE’

User Name
SISKA

Password

Lo [ corce|

Login Assistance
Register Here
Accessibility

Nane v

Language
English v

Gambar 3. 53 Login Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.

Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”’

3. Pada find ketik sesuai nama perusahaan yang akan dilakukan pelunasan
“%(nama PT) payables” lalu pilih CLP Payables Kasir Kandir. Kemudian klik
OK.
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Eile Edit View Folder Tools Window Help

ORACLE’

(HYO GBS P I A DD EH LB PG 2

FindcIP pAYABLES %

Responsibility

CLP PAYABLES ACCT APPROVER JAKARTA
CLP PAYABLES ACCT APPROVER KANDIR
CLP PAYABLES ACCT JAKARTA

CLP PAYABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)
CLP PAYABLES ACCT KANDIR

CLP PAYABLES FINANCE JAKARTA

CLP PAYABLES KASIR JAKARTA

(Ena) ance

I Tl

Rekonsiliasi
Bank 2

4. Pilih menu E-Banking kemudian pilih CLPG-H2H BCA

A» Navigator

Open

Gambar 3. 54 Menu Responsibilities

_ Documents

E-Banking:CLPG - H2H BCA

+ Invoices
+ Payments

{ﬂ |+ Clearing dan Rekonsiliasi
== CLPG - Saldo Bank

Top Ten List

b

2
=)

Q= |
A

=)

Gambar 3. 55 Tampilan Navigator

5. Pastikan nama perusahaan sudah sesuai kemudian klik Submit Payment
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mar T e NG TIT W e W N R B T S S I

O Welcome M =3

Welcome to
Oracle - Ebanking BCA
Payment System

PT.CLP

Submit Payment ‘ Review Payment Vj

Gambar 3. 56 Tampilan Awal Menu E-Banking Pada Aplikasi Oracle

6. Isi parameter dengan data yang sesuai dengan payment voucher

File Edit Wiew Folder Tools Window Help

HY o 0P 2@y L£A0@ D61 7

E ™ [=] F3
-PARAMETER-
a Bank Name :  CLP-BCA-OPS-JKT(IDR) 56789012 |
b ‘endor Mame: PT. MMM
(4 “endor Bank : 01 23556?8 BCA
Charge Account - Rekening Sumber >
Due Date From : Due Date Ta
Invaice Date Frorn : Invaice Date To
d |Kode Pembebanan :

Desc Payment :

Desc Bukti Bayar :

Tipe Payment Doc Findi%

| Flex_value Description [~
| 2163 P BB (Urnum)
2164 Biaya Keamanan Kebun (Umun) 3
2170 Biaya Perjalanan Dinas, Pajak Kendaraan (Umum) = -
2171 Ganti Rugi Lahan (Urmurm)
2172 Hotel, Tiket dan Biaya Pengawalan (LUmum)

2173 Bantuan & Sumhbangan {Umum)

BEM Pedaminag (] on

| 2176 Sewa Kendaraan/HelilPesawat (Logistik)
| Eind | cancel

Gambar 3. 57 List Kode Pembebanan
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a. Bank Vendor berisi nama dan nomor rekening perusahaan yaitu CLP-
BCA-OPS-JKT(IDR) dengan nomor rekeningnya adalah 56789012.

b. Vendor Name berisi nama perusahaan yang menjual barang yaitu PT.
MMM sesuai dengan payment voucher yang terdapat pada gambar (3.52
kotak b).

c. Vendor Bank berisi nomor rekening perusahaan yang menjual barang
yaitu 012345678 sesuai dengan payment voucher (gambar 3.52 kotak d).

d. Kode pembebanan berisi kode tujuan transaksi tersebut dibebankan yaitu

2175 yang merupakan Hutang Dagang (Logistik)

7. Klik Find untuk masuk ke daftar transaksi

© Submit Parameter Form (CLP PAYABLES KASIR KANDIR) M =
-PARAMETER-
Bank Name : |CLP-BCA-OPS-JKT(IDR) 56789012
Yendor Name :  PT. MMM
Vendor Bank : | 012345678 BCA
Charge Account : | Rekening Sumber > L
Due Date From : Due Date To :
Invoice Date From : Invoice Date To :

Kode Pembehanan :
Desc Payment :

Desc Bukti Bayar: | |NVOICE -
Tipe Payment Doc : | MULTIPLE ¥
Find ‘ Clear Cancel

Gambar 3. 58 Tampilan Submit Parameters

8. Setelah muncul beberapa daftar transaksi, pilih sesuai payment voucher yang

akan dilunasi
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2] Oracle Applications - NEWPROD. (= [o |
File Edit View Folder Tools Window Help ORACLE
HYO §H8GP R DD L8P Q25 2 \

© Submit Payment

- CHOOSE PAYMENT -
Partial
Payment _Instruction Mode __Future Date Vendor Name Invoice Num Description Invoice Date Invoice Amount Unpaid Amount___Term __Transfer Service  V
W PT. MMM INV-MUP-20.v:003 [PO-2025-01-02.018-048 13m
| | k3 |Bca M
| - i k3 [Bca -t
I [ ~| k3 [Bca ~mt
| ~| [ka [Bca [t
m | - | k3 |[Bca Mt
L m | - [ k3 [Bca Mt
f [ Bl [ k3 [Bca B
I [ ~| [ k3 [Bca ~[mt
| ~| [ka [Bca <t
0.0 | ~| k3 |[Bca Mt
‘ T ‘ ‘ ‘ =
[ I | | !
[ w [ ! ! [
[ I [ | [ v
4| >
I Submit I Exit ) Total Payment 24,420.00

Gambar 3. 59 Daftar Transaksi Untuk Dilakukan Pembayaran

Berdasarkan gambar 3.59 tersebut, pilih dengan memberikan “centang” pada
nomor invoice INV-MUP-20-V-003 sesuai dengan payment voucher pada
gambar 3.52 (kotak e). kemudian dengan nominal yaitu Rp 24.420 sesuai
dengan payment voucher pada gambar 3.52 (kotak c). setelah itu klik Submit.

9. Setelah klik submit maka akan muncul konfirmasi sebagai berikut

N CONFIRMATION E-Banking (%

f/" Are You Sure To Create This Transaction ?

Gambar 3. 60 Tampilan Confirmation E-Banking

Gambar 3.60 tersebut, menunjukan konfirmasi atas utang yang akan dilunasi,

klik OK untuk lanjut memproses pelunasan. Apabila sudah terkonfirmasi, maka
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payment voucher akan dikembalikan kepada supervisor untuk dilakukan proses

pelunasan melalui My BCA.

3.2.6. Menjurnal Transaksi Penjualan Kredit dan Menerbitkan Sales Invoice
Account receivable adalah piutang yang timbul akibat penjualan barang atau jasa
secara kredit kepada pelanggan, di mana perusahaan memiliki hak untuk menagih
sejumlah uang sesuai dengan perjanjian yang telah disepakati. Tujuannya adalah
membantu perusahaan mengetahui jumlah piutang yang masih harus ditagih,
memastikan penjualan dan piutang dicatat pada periode yang tepat. Pekerjaan ini
dilakukan pada PT. CLP untuk periode September 2025 — Oktober 2025 sebanyak
50 transaksi. Dokumen yang dibutuhkan adalah Bukti Penerimaan Barang (BPB).
Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan:

1. Menerima hardcopy Bukti Penerimaan Barang (BPB) dari senior.

«
No A30_2025 09 78449

BUKTI PENERIMAAN BARANG [ Tangga - 100972025 | C
P Vo 075 68 28310

a [pT.sss T X
Untuk dikiimkan kepada ASK63-UTILITY PT.CLP b

No. Kode Barang Nama Barang Kwanttas Harga Satuan Total
1 0001-999999 CANGKANG (PO) 60,380.00 KG 52800 31,880,640 00

o. OPB : f Sub Total Rp. 31,880,640.00
:71000713/CLP/IX12025 PPN Rp. 3,506,870.00 e

PPH Rp. 0.00
TOTAL: Rp. 35,387,510.00 |

Disetujui oleh: Diperiksa oleh: Diterima oleh:

MANAGER SUPERVISOR

—\ Tgl  16/09/2025 11:34:17
"Dinput Oleh. Drvaidasi Oteh,

Nama - __| Nama !

] o .

Gambar 3. 61 Dokumen Bukti Penerimaan Barang (BPB)

E—TTTT

Pada gambar 3.61, menunjukan dokumen Bukti Penerimaan Barang (BPB).

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan.

a. PT. SSS sebagai pihak pembeli yang menerima barang
b. PT. CLP sebagai pihak penjual yang mengirim barang
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c. Tanggal barang diterima oleh PT. SSS dan tanggal BPB tersebut dibuat
yaitu 10 September 2025

d. Barang yang dikirimkan oleh PT. CLP kepada PT. SSS dengan nama barang
yaitu Cangkang. Kuantitas yang dikirimkan yaitu 60.380 kg. Dengan harga
satuan yaitu Rp 528/kg sehingga menghasilkan total harga barang sebelum
pajak yaitu Rp 31.880.640.

e. Jumlah harga yang harus dibayarkan oleh PT. SSS kepada PT. CLP adalah
Rp 31.880.640 yang dikenakan PPN 11% yaitu 3.506.870 sehingga total nya
adalah senilai Rp 35.387.510

f. No DPB adalah 71000713/CLP/IX/2025 yang merupakan nomor referensi
atas dokumen permintaan barang yang digunakan sebagai dasar

pengeluaran barang dan pencatatan transaksi persediaan perusahaan.

2. Buka aplikasi Oracle

ORACLE"

User Name

SISKA

Password

Accessibility

Language

English o

Gambar 3. 62 Menu Login Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem
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b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan login adalah pemilik

username tersebut.

Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”’

3. Akan muncul responsibilities untuk melakukan pencarian

Responsibilities X

Find{' CLPIECEIVABLES % {

Responsibility L
CLP RECEIVABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)

CLP RECEIVABLES ACCT KANDIR
CLP RECEIVABLES FINANCE JAKARTA
CLP RECEIVABLES FINANCE KANDIR |
CLP RECEIVABLES KASIR JAKARTA
CLP RECEIVABLES KASIR KANDIR

Gambar 3. 63 Menu Responsibilities Pada Aplikasi Oracle

Ketika muncul responsibilities, ketik %CLP RECEIVABLE pada find,
kemudian pilih “CLP RECEIVABLE ACCT JAKARTA (KANDIR).

4. Muncul navigator untuk melakukan langkah berikutnya
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ator- CLPRECE! A (KANDIR)

Documents  Processes

Autoinvoice
+ Transactions Top Ten List
|+ Receipts 1. Transactions

[ 4% | |+ Customers

(=] b =
~ + Accounting r

|| CLPG Saldo Bank |

&

%]

Gambar 3. 64 Menu Navigator Pada Aplikasi Oracle

Setelah muncul navigator, pilih “Autoinvoice” untuk melakukan penjurnalan

5. [Isi parameters untuk melakukan penjurnalan berdasarkan dokumen

[© Parameters

Number of Instances |1

a | Invoice Source |JAKARTA - Lokal - Afiliasi - Bahan Bakar 2025 I
b Default Date |10-SEP-2025

Transaction Type |

(Low) Bill To Customer Number ’
{High) Bill To Customer Number [
(Low) Bill To Customer Name ’

(High) Bill To Customer Name |
{Low) GL Date I

(Low) Ship Date |10-SEP-2025 -

High) Ship Date [10-SEP-2025

{Low) Transaction Number

(High) Transaction Number

(Low) Sales Order Number | 71000713
{High) Sales Order Number 71000713

Ll 1 3

e[ ok | [cancel) (Ciwr) (Hob )

Gambar 3. 65 Parameters Pada Aplikasi Oracle
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Berdasarkan gambar 3.65 terdapat informasi sebagai berikut:

a. “Invoice Sources” yaitu “JAKARTA — Lokal — Afiliasi — Bahan Bakar 2025
yang menunjukkan bahwa invoice berasal dari transaksi lokal wilayah
Jakarta, bersifat afiliasi, dan terkait dengan penjualan bahan bakar pada
periode tahun 2025.

b. “Default Date” merupakan tanggal BPB diterima dan /nvoice yang akan
dibuat yaitu 10 September 2025 (gambar 3.61 kotak c).

c. Ship Date (Low, High) menunjukan tanggal pengiriman barang yaitu 10
September 2025 (gambar 3.61 kotak c)

d. Sales Order Number (Low, High) menentukan nomor sales order yang akan
ditarik ke dalam proses pembuatan invoice yaitu 71000713 (gambar 3.61
kotak f).

e. Klik OK untuk lanjut ke langkah berikutnya

6. Setelahnya akan muncul “Run Autoinvoice”
Run this Request

Copy

Name |CSTM AR Autoinvoice Master Program
Operating Unit
Parameters |1:JAKARTA - Lokal - Afiliasi - Bahan Bakar 2025:10-SEP-2025::::::::10-SEP-2025:10-SEP-Z

Language |American English

At these Times
Run the Job |As Soon as Possible Schedule

Upon Completion
¥ Save all Output Files

Layout Options

Notify
Print to [noprint

Delivery Opts

Gambar 3. 66 Tampilan Run Autoinvoice Pada Aplikasi Oracle
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Pada gambar 3.66, klik “Submit” untuk memproses penjurnalan penjualan

secara kredit

7. Setelah submit, sistem akan mengarahkan ke halaman View Requests untuk

memantau status proses laporan

O Requests M [= B3

( Refresh Data l Find Requests ’ Submit a New Request ' Submit New Request Set )
v Auto Refresh () Copy Single Request l Copy Reguest Set
IRequest ID IPatent

[ Name | Phase Status Parameters

81427693  |CSTM AR Autoinvoice Mas Pending N Normall 1, 210, 374809, JAKARTA - Lc =

Gambar 3. 67 Tampilan Request pada Aplikasi Oracle

Pada gambar 3.67 aktifkan opsi Auto Refresh, sehingga sistem akan
memperbarui status secara otomatis tanpa perlu melakukan refresh manual.
Pada gambar tersebut, terlihat bahwa request dengan Request 1D 81427693
sedang diproses. Kolom Phase menunjukkan status Rumning, yang berarti
proses pembuatan laporan sedang berjalan. Sementara itu, kolom Status
menampilkan Normal, yang menandakan bahwa proses berjalan tanpa error.

Kolom Parameters menampilkan parameter yang sebelumnya telah diisi.

8. Phase akan berubah menjadi Completed dengan Status Normal

82

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara




O Requests

( Refresh Data | ‘ Find Requests l Submit a New Request | ’ Submit New Request Set “l
¥ Auto Refresh () ( Copy Single Request | i Copy Reguest Set
Request ID Parent

II Name [ Phase Status Parameters

l81431767 Autoinvoice Import Prograrr 181431760 |Completed |Normal 1MAIN, T, 374809, JAKARTA - =]

Gambar 3. 68 Tampilan Requests pada Aplikasi Oracle
Gambar 3.68 menunjukan bahwa penjurnalan telah berhasil, setelah itu klik “X”

untuk kembali ke menu awal.

9. Muncul menu awal yaitu “CLP RECEIVABLE ACCT JAKARTA (KANDIR)

A Navigator - RECEIVABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)

Documents  Processes

Transactions: Transactions

Maintain Transactions

I- Transactions I Top Ten List
Batches 1. Transactions

! te—
iJ Transactions Summary L*—I
Yy Credit Transactions
41 Copy Transactions
‘,’4'] ‘+ Receipts
:l + Customers
=11+ Setup

Autoinvoice
+ Accounting

CLPG Saldo Bank

Gambar 3. 69 Menu CLP RECEIVABLE ACCT JAKARTA (KANDIR)

Pada gambar 3.69, pilih menu “Transactions” kemudian pilih “7Transactions”

untuk memeriksa kembali apakah transaksi telah tercatat dengan benar.

10. Kemudian akan muncul “Find Transactions”
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O Find Transactions _]o)>

Transaction Numbers
Sales Order Number
Ship To Bill To
Name
Number
Taxpayer ID

PO Numbers
Document Number
meference Numbers (71000713 I -
Transaction Dates
fcLpates 10sEP25 | - -
Batches

Sources

Transaction Types

Class v Complete Y
Primary Salesperson Period
Credited Transaction Currency

Clear New I Find |

Gambar 3. 70 Tampilan Find Transactions Pada Aplikasi Oracle

Pada gambar 3.70 tersebut terdapat beberapa kolom yang harus diisi seperti
“Reference Number” yaitu 71000713 (gambar 3.61 kotak f) dan “GL Date”
yaitu 10 September 2025 (gambar 3.61 kotak c¢). Ketika sudah terisi maka pilih

“Find” untuk memunculkan transaksi tersebut.

11. Setelah itu akan muncul transaksi yang telah dicari
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— Balance Due =
Date |10-SEP-2025 Line [31,880,640.00
Nurnber 24000550 = 6L Date [10-SEP-2025 Tax 350667040
Class |Invoice - Currency [IDR Freight (0.00
Type |LOKAL AFILIASI Document Num Charges 0.00
Reference 71000713 Transaction [INec] Total (35387 510.40
Legal Entity |PT.CLP ¥ Complete Details Refiesh
Main [ More Notes  Commitment R B
Operating Unit (CLP-KANDIR Teritory
Print Option | Print 2 Salesperson [No Sales Credit
Print Date Purchase Order
Status |Open = Number
Default Tax Revision
Agreement Date
Original Transaction Remit To — —
Cross Reference Address
Dispute Amount 000
Dispute Date PEKANBARU, RIAU 28116 Indonesia
Exempt figm Late Charges
Special Instructions
Comments [[PENJ. CANGIANG 60,360 KG K 71000713 KEPADA PT. 555 |
{ Line ftems Tax F Digtribuions | Sales Credits Incomplete
Applications Adjust Credit Copy To Incomplete
Installments Overview New Open

Gambar 3. 71 Transaksi Dengan Nomor 71000713

Gambar 3.71 menunjukan transaksi yang sudah dicatat berdasarkan BPB

(gambar 3.61). Ketika transaksi

tersebut sudah sesuai maka pada “comments”

dapat mengisi keterangan yaitu “PENJ. CANGKANG 60.380 KG K.71000713

KEPADA PT. SSS.

12. Ketika sudah mengisi keterangan, periksa jurnal yang tercatat apakah sudah

benar

n}\mone Window Help

Create Accounting

=

View Accounting

™

Irce
ber
ass
ype
nce
ity

B

Deint Matian

Distributions ki-|

Balances 5

<

Line tems
Oyerview
Sales Credits
Tax

About AR
Receipt Detail

Drint

Gambar 3. 72 View Accounting Untuk Melihat Penjurnalan
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Pada gambar 3.73, klik “Tools” kemudian pilih “View Accounting” untuk

melihat penjurnalan.

13. Kemudian akan muncul jurnal seperti berikut

Ledger .. Account AccountDescription GL Date Acceunting Accounted DR . Accounted CR Sepperting
Class References
® CLP_PT NO-NO-NO-NO-NO-NO-JCLP-JAKARTA-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PIUT HUB ISTIRSIESSSa0aR o o oivable 35.387.510
+SSS
CLP_PT | NO-NO-NO-NO-NO-N CEP .W:‘F.T,Akwssrsl »NO-NO-NO-NO-NO-NO-PENJUALAN 0 0o oo oo o STRRGEA0
CLP_PT NO-NO-N O CLP-JAKARTA-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG PPN 10-Sep-2025 Tax 3.506.870

Gambar 3. 73 Jurnal Account Receivable

Berdasarkan gambar 3.73 terdapat jurnal yaitu akun “Piutang Hubungan
Istimewa” pada sisi debit dengan nominal Rp 35.387.510. Kemudian akun
“Penjualan Cangkang” pada sisi kredit dengan nominal Rp 31.880.640. Lalu
akun “Hutang PPN” pada sisi kredit dengan nominal Rp 3.506.870.

14. Kembali ke menu awal

Eile Erm Tools Window Help

DR LRI Y % 2

»
(2 Na ES ACCT JAKARTA (KANDIR) )
»
| Fu | Processes
Tre
Mz

Top Ten List

& | |+ Customers

+ Setup

¢

Autoinvoice
+ Accounting
CLPG Saldo Bank

o)

Gambar 3. 74 Permintaan Untuk Melakukan Pembuatan /nvoice

Pada gambar 3.74 ketika sudah kembali ke halaman awal, klik “View”

kemudian pilih “Requests” untuk membuat invoices.
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15. Cari nomor invoice yang ingin dibuat

O Parameters

Tanggal Awal
Tanggal Akhir

Transaction Source

No Invoice | 24000550 |

Rekening
Rekening 2

JabatanlBagian Keuangan Bagian Keuangan Jakarta |

Nama

KotalPekanbaru I

Bulan Kontrak Manual

Manual Invoice

Tampilkan PPHRY Yes
Text Kontrak No.

4 »

Cancel Clear Help

Gambar 3. 75 Parameters Untuk Membuat /nvoices

Berdasarkan gambar 3.75, “No Invoice” diisi dengan nomor invoice yang akan
diproses yaitu “2400050”. Kemudian “Jabatan” untuk menunjukkan unit atau
bagian yang bertanggung jawab atas transaksi tersebut yaitu pilih “Bagian
Keuangan”. Lalu pada kolom “Kota” diisi dengan nama kota yang berkaitan
dengan transaksi yaitu “Pekanbaru”. Pada kolom “Manual Invoices” pilih N
(No) untuk menghasilkan invoices secara otomatis. Lalu untuk kolom
“Tampilkan PPH pilih Y (Yes) sehingga nilai PPH akan muncul pada tampilan

atau cetakan invoice. Apabila sudah diisi, maka dapat mengklik “OK”.

16. Muncul “Submit Request”
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O Submit Request
Run this Request

Name
Operating Unit
Parameters
Language

At these Times
Run the Job

Upon Completion

[CSTM AR Invoice

24000550:::Bagian Keuangan::Pekanbaru::N: Y:Kontrak No
lAmerican English

[As Soon as Possible

¥ Save all Output Files Burst

Layout v

Notify
Print to

Help (C)

Ketika sudah muncul “Submit Request”, Klik “Submit” untuk memproses

noprint

I Submit I

Copy

Debug Options

Schedule

Options

Delivery Opts |

Cancel

Gambar 3. 76 Tampilan Submit Request

pembuatan invoices.

17. Setelahnya akan muncul “Request

~ RefeshData

99

Find Requests | Submit a New Request

| Submit New Request Set

Auto Refresh (X)

Copy Single Request I

Copy Reguest Set

Request ID Parent
Lhase Slalus Laamelers
!81514746 CSTM AR Invoice {Completed Normal 210, ,, , 24000850 , , Baglanli
Hold Request View Detailg ‘ Rerun Request ‘ I View Output
Cancel Request Diagnostics | Reprint/Republish () | ' View Log (K)
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Ketika pada Phase telah muncul “Complete”, maka proses pembuatan invoices

telah berhasil dan dapat dibuka dengan mengklik “View Output”.

18. Berikut adalah invoices yang sudah berhasil diterbitkan

KEPADA YTH.
PT.SSS
JL. Tulip, Pekan Baru b

PT.CLP
JL. Rambutan, Pekan Baru a

NPWP PEMBELI:
02.123.765.8.4-321.000

INVOICE
| TGL : 10 September 2025
| Mo. : 24000550/CLP/IX/2025 1d
NO KETERANGAN QTY CUR HARGA SATUAN JUMLAH
CANGKANG 60,380.00 XG IR s528.00 31,880, 640.00
Kontrak No.71000713/CLP/IX/2
e
Harga Jual/Penggantian/Uang Muka/Termin 31,880, 640,00
Dikurangi harga -
Dikurangi uang muka yang telah diterima -
Dasar Pengenaan Pajak 29,223,920.00 f
PPN 3,506,870.00
PPh -
Total Yang Dibayarkan 35,387, 510.00

TERBILANG : Tiga Puluh Lima Juta Tiga Ratus Delapan Puluh Tujuh Ribu Lima Ratus Sepuluh
Rupiah

HORMAT KAMI,

Bagian Keuangan

Gambar 3. 78 Dokumen Invoice

Berdasarkan gambar 3.78, terdapat informasi sebagai berikut:

a. PT. CLP sebagai pihak penjual yang mengirimkan barang
b. PT. SSS sebagai pihak pembeli yang menerima barang

e

Tanggal dokumen invoices tersebut dibuat yaitu 10 September 2025
Dengan nomor invoices yaitu 24000550/CLP/1X/2025

i

e. Transaksi yag dilakukan adalah penjualan Cangkang dengan nomor
kontrak yaitu 71000713/CLP/IX/2025. Kuantitas barang yang dijual
adalah 60.380 kg dengan harga satuannya yaitu Rp 528/kg sehingga
menghasilkan total harga sebelum pajak yaitu Rp 31.880.640
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1 |Tanggal | v

170/19/09/202%

f. Total harga barang yang harus dibayarkan PT SSS kepada PT. CLP adalah
sebesar Rp 35.387.510 yang didapatkan dari total harga barang yaitu
31.880.640 dijumlahkan dengan PPN yaitu sebesar Rp 3.506.870.

Ketika invoices sudah dibuat, maka hasil dari penjurnalan berserta invoices

tersebut diberikan kepada senior untuk di review kembali.

3.2.7. Melakukan Rekonsiliasi Bank atas Penerimaan Kas

Rekonsiliasi bank adalah proses pencocokan saldo kas perusahaan dengan saldo
rekening koran bank guna memastikan keakuratan pencatatan dan mengidentifikasi
selisih yang terjadi. Tujuan rekonsiliasi bank adalah untuk memastikan kesesuaian
antara saldo kas menurut catatan perusahaan dengan saldo menurut bank. Pekerjaan
ini dilakukan pada PT. CLP untuk periode September 2025 — Oktober 2025
sebanyak 50 transaksi. Dokumen yang dibutuhkan adalah rekening koran dalam
format excel yang diberikan oleh senior. Berikut adalah langkah-langkah yang
dilakukan:

1. Menerima rekening koran dalam format excel dari senior.

Keterangan <T Cabang v DB v CR < Jenis T v | Saldo
R
» CR

171/19/09/202¢
172§19/09/202

STRSF E-BANKING CR - 1000345/DM/IX/2025 PT. FFF ‘0001 54600003.00 CR 171,167,798,111

173/15709/202¢ "
174/19/09/202!

175/19/09/202

176/19/09/202!
17719/09/2028
221|23/09/202¢
222|23/09/2025

223|23/09/20:
22423/09/202
225|23/09/202
226|23/09/202
227|23/09/202
228|23/09/202
229|23/09/202
230|23/09/202

231|23/09/202:
232|23/09/2028
233|23/09/202¢
234|23/09/2028
235|23/09/2028
236/23/09/20287

2

Gambar 3. 79 Rekening Koran PT. CLP Dalam Format Excel

90

Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



Pada gambar 3.79, terdapat informasi bahwa transaksi tersebut terjadi pada
tanggal 19/09/2025 dengan keterangan “TRSF FE-BANKING CR -
1000345/DM/IX/2025 PT. FFF”, yang menandakan adanya penerimaan dana
melalui transfer e-banking dari pihak PT FFF. Kolom “Cabang” menunjukkan
kode cabang bank 0001, yang mengindikasikan cabang tempat transaksi
diproses. Pada kolom CR, tercatat jumlah dana masuk sebesar Rp 54.600.003.
Setelah transaksi ini dibukukan, saldo rekening menjadi Rp 171.167.798.111.

2. Login pada aplikasi Oracle

ORACLE’

User Name

SISKA

Password

stance

None: v

Language

English v

Gambar 3. 80 Tampilan Login Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar 3.80 tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan login adalah pemilik

username tersebut.

Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”’

3. Cari nama perusahaan yang akan dilakukan rekonsiliasi bank
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Responsibilities

| Find cLpreceivables acct®% 11

| Responsihility
CLP RECEMABLES ACCT APFROVER JAKARTA
CLP RECEMABLES ACCT APPROVER JAKARTA (KANMDIR)
CLP RECEIMABLES ACCT APPROVER RAMDIR

CLP RECENMABLES ACCT JAKARTA

[ CLPRECEINAELE (KANDIR)
CLP RECEIVABLES ACCT KAMDIR I

Find ;Qancell '

Gambar 3. 81 Menu Responsibilities Untuk Mencari Perusahaan

Pada gambar 3.81, terdapat menu Responsibilities yang dapat digunakan untuk
mencari perusahaan dengan mengetikan “CLP RECEIVABLE ACCT%” pada
“Find” kemudian pilih “CLP RECEIVABLE ACCT JAKARTA (KANDIR).
Apabila sudah memilih, dapat mengklik “OK”.

4. Muncul Navigator
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r- CLPRECEIVABLES

Documents Processes

Receipts:Receipts
Maintain Receipts

+ Transactions fod Top Ten List
Receipts 1 1. Transactions

Batches
Ei—
Receipts Summary
Remittances
Remittances Summary
Clear/Risk Eliminate o
+ Lockbox
Schedule Automatic Receipts and R
Correct Funds Transfer Errors
+ Netting

Lot % ¢ ][ #]

-

Coank Avwlination Miad: Nuanns
4| | »

Gambar 3. 82 Navigator Pada Aplikasi Oracle

Pada gambar 3.82 terdapat tampilan Navigator. Pada menu ini dapat mengklik

“Receipts” kemudian pilih “Receipts” untuk melakukan rekonsiliasi bank.

Ketika sudah masuk ke halaman Receipts, dapat mengisi beberapa kolom yang

dibutuhkan

Receipt Balances
= Unidentified 54 600 003.00
081-345-4321 -, ) r
Receipt Method b |_Receipt Date 19—SEP 225 | e o
1 X
a Re:av|pl Number 19092025 GL Date 19.sEp ‘_)0;56I oA T
Receipt /jlmounl IDR 54 600 003.00 Maturity Date |19-SEP-20. - Unanraea r 0.00
Receipt Type | Standard X: Functional Amount 54 600 003.00 Cashichima:l 000
State Cleared (T e mans e
More
Detail Customer Bank
R r Eamed Discounts 0.00 Name [
Trans Number U = o L
neamed Discounts 3 Account ‘
Cust ;
ustomer el
Name Bank Charges
Number Ri B; ‘
Location Name {BANK BCA
Taxpayer ID C | Branch ;’Bank Central Asia
Account |081-345-4321
Reference Comments |
Postmark Date
onfirm... 1 Reverse,.. 1 Receipt History Search and Apply

Gambar 3. 83 Tampilan Receipts Pada Aplikasi Oracle
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Berdasarkan gambar 3.83 terdapat informasi sebagai berikut:

a. Pada “Receipt Method” menunjukkan penerimaan dana melalui transfer
bank ke rekening 081-345-4321. “Receipt Number” merupakan nomor
bukti penerimaan kas yaitu 19092025 (sesuai tanggal transaksi), sedangkan
“Receipt Amount” menunjukkan jumlah dana yang diterima, yaitu Rp
54.600.003,00.

b. Kolom “Receipt Date” menunjukkan tanggal dana diterima oleh perusahaan
yaitu 19-SEP-2025 sesuai dengan tanggal transaksi pada rekening koran
giro dalam format Excel (gambar 3.79).

c. Bagian Remittance Bank menunjukkan bank tujuan penerimaan dana, yaitu

Bank BCA — Bank Central Asia, beserta nomor rekening 081-345-4321.

6. Isi bagian Customer

© Receipts 1o %)
Receipt Balances
Unidentified 0.00
-345- -SEP-202
Receipt Method | 081-345-4321 Receipt Date |19-SEP-2025 Apfiied 0.00
i 19092025 19-SEP-2025
Receipt Number GL Date S N Ac ot 0o
i -SEP-2025
Receipt Amount |IDR 54 600 003.00 Maturity Date |19-SEP-2025 Unapplied 54 600 003.00
S d v i 54 600 003.00
Receipt Type | Standar Functional Amount 3.0 CasbClams 000
Cleared
SR S [-F] Prepayments 0.00
(Main | More
Detail Customer Bank
Identif
dentity By Earned Discounts 0.00 Name
Trans Number
Uneamed Discounts 0.00
Account
Customer i
Name | PT.FFF I Bank Charges
Number 1234567 o Remittance Bank
Location (1013104 Name BANK BCA
Taxpayer ID Branch |Bank Central Asia
Account | 081-345-4321
Reference Comments
Postmark Date
—
pt Ristory Search and Apply ‘ Apply

Gambar 3. 84 Tampilan Receipts Untuk Mengisi Bagian Customer

Pada gambar 3.84, kolom “Customer Name” diisi dengan nama pelanggan yang

melakukan pembayaran ke rekening koran perusahaan (gambar 3.79).

7. Isi bagian Comments
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Receipt Balances -
r Unidentified 0.00
Receipt Method % Receipt Date ‘% Applied 000
Receipt Number 19092025 GLDate [19-5EP-2025 OnAccount 0.00
Receipt Amount DR | 54 600003.00 Maturity Date [19-SEP-2025 Unapplied 54 600 003.00
Receipt Type [ Standard v Functional Amount | 54 600 003.00 Cash Claime 0.00
State |Cleared [l-F] Prepayments | om

Detail
Identify By

Trans Number

Customer

Taxpayer ID

Reference v
Postmark Date

Name | PT. FFF
Number | 1234567
Location (1013104

Customer Bank

Eamed Discounts | 0.00 Name |
Uneamed Discounts | 0.00 Accoun
PSON |

Bank Charges |

Remittance Bank
Name |[BANK BCA

Branch Bank Central Asia
Account  081-345-4321

Comments | TERIMA PEMBAYARAN DARI PT. FFF

Confirm... 1

Reverse... 1 Receipt History Search and Apply ‘ Apply

Gambar 3. 85 Tampilan Receipts Untuk Mengisi Bagian Comments

Pada gambar 3.85 tersebut, kolom “Comments” diisi dengan keterangan yaitu

“TERIMA PEMBAYARAN DARI PT.FFF”. Kemudian klik “Apply.”

8. Setelahnya akan muncul Applications

Customer Name |PT. FFF Unapplied | 54 600 003.00
Customer Number 389253 On Account | 0.00
Location \1013104 Cash Claims | 0.00
Receipt Amount ‘IDR [ 54 600 003.00 Prepayments ( 0.00
Exchange Gain/Loss { 0.00
Applications 2
"ﬁ] Receipt Applications
Apply \Saved Apply To ‘ Installment ‘}Apply Date HAmnum Applied 1‘[7 Discount “Balance Due ‘ Trans‘ Cuslomer( |GL Date l
' L O %% 3 il h -

D
l
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

| | [

| | C
| | | 0
\ \ \ \
[ \ \ [
[ \ \ [
| | | 0
| | | 0
| | | 0
| | | 0
\ \ \ []
\ \ \ [

| »

) Apply in Detail v,

Gambar 3. 86 Tampilan Applications
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Pada gambar 3.86, kolom Apply To digunakan untuk mencari dan menampilkan

daftar invoice milik customer yang dipilih. Dengan mengisi tanda “%%”, sistem

Oracle akan menampilkan seluruh invoice yang masih outstanding tanpa perlu

mengetik nomor invoice satu per satu.

9. Muncul daftar invoice
|
o T
Customer Name  PT. FFF Unapplied 54 60O 003.00
Customer Number 389253 On Account 0.00
Location 1013104 Cash Claims 0.00
Receipt Amount  IDR 54 600 003.00 Prepayments 0.00
Exchange Gain/Loss 0.00
Applications
2 Receipt Applications
Apply |Saved Apply To Installment ||Apply Date Amount Applied | |[ ] |Discount Balance Due | Trans| Customer | GL Date
jc o 389253 =
O O
o o Open ltems %]
O O
a o Find %
O O
Number Class Status Install | Curr Balance Due Due Da=
o - Credit Card Chargeback IDR
O O Credit Card Refund IDR
O O On Account IDR
Receipt Write-off IDR
o - Refund IDR
O 0O 21000425 Invoice 1 IDR 249 480 006.00 19-SEP
O 0 21000426 Invoice 1 IDR 106 920 002.00 19-SEP
| ‘ 21000430 Invoice 1 _IDR 20 580 000.00 19-SEP
1
i nvoice R i
21000435 Invoice 1 IDR 867 360 058.00 19-SEP !
21000439 Invoice 1 IDR 482760 013.00 23-5EP pr—
2‘1000440 Inyoice 1 _IDR 205 740 005.00 23-SEP
4 »
Eind | Cancel |

Gambar 3. 87 Daftar Invoices Untuk Dilakukan Rekonsiliasi Bank

Setelah “%%” diinput, Oracle akan memunculkan beberapa nominal tagihan

(invoice) yang dapat dicocokkan dengan jumlah penerimaan (receipt amount)

berdasarkan rekening koran bank. Pilih invoice dengan nominal dan tanggal

yang sesuai

10. Ketika sudah memilih maka kolom akan otomatis terisi
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O Applications - 19092025

Customer Name |PT. FFF Unapplied 0.00
Customer Number |389253 On Account 0.00
Location (1013104 Cash Claims 0.00
Receipt Amount |IDR 54 600 003.00 Prepayments 0.00
Exchange Gain/Loss 0.00
Applications v

2 ‘ Receipt Applications

Apply |Saved Apply To Installment | Apply Date Arnount Applied | |[ ] Discount Balance Due Trans| Customer || GL Date
l v Ll 21000432 in 19-SEP-2025 54 600 003 Dj 0.00 0.00 IDR |389253 19-SEP-2025 =

< >

I Apply in Detail

Gambar 3. 88 Receipts Applications

Kolom “Apply To” menunjukkan nomor invoice yaitu 21000432. Selanjutnya,
kolom “Apply Date” berisi tanggal saat pembayaran tersebut diaplikasikan ke
invoice, sedangkan “Amount Applied” menunjukkan jumlah nominal yang
dibayarkan oleh customer. Klik “Apply in Detail” untuk memasukan kode

penerimaan.

11. Isi kode penerimaan
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Customer Name PT. FFF Unapplied 0.00
Customer Number 389253 On Account 0.00
Location 1013104 Cash Claims 0.00
Receipt Amount DR 54 600 003.00 Prepayments 0.00
Exchange Gain/Loss 0.00
Applications
2 Receipt Applications
Apply |Saved | Apply To \ Installment || Apply Date ‘ Amount Applied 1[7] ;Discount Balance Due '}E&]Customer ILGL Date \
l (] 21000432 1 19-SEP-2025 54 600 003.00 0.00 0.00 IDR 389253 19-8EP-2025  *
a O
(m] (m]
a O
d O © Receipt Application Information
a (m]
O O IKude Penerimaan Standard 1202 Lain~|ain|
a (] < 5
(m] (m] ) ) - .
O (m} Cancel | C!Ei,‘ | ﬂj
(m] O
(m] O -
4 »
Apply in Detail

Gambar 3. 89 Receipts Applications Information
Pada gambar 3.89, setelah muncul Receipts Applications Information maka isi
kode penerimaan standar dengan memasukan kode yaitu “1202” dengan akun
yaitu “Lain-Lain”. Apabila udah maka dapat melakukan save yaitu dengan

CTRL + S.

12. Status pada balances sudah menjadi “Applied”

o Receipts BRE
Receipt Balances
Unidentified 0.00
Receipt Method | 081-345-4321 Receipt Date |19-SEP-2025
Receipt Number |19092025 GL Date |19-SEP-2025 On Account 0.00
Receipt Amount [IDR 54 600 003.00 Maturity Date |19-SEP-2025 Unapplied 0.00
Receipt Type | Standard b Functional Amount 54 600 003.00 Cash Claims 0.00
State |Cleared [-F1 Prepayments 0.00

Main | More

Detail Customer Bank
Identify
G Eamed Discounts 0.00 Name
Trans Number
Uneamed Discounts 0.00
Account
Customer
PSON
Name |PT.FFF Bank Charges
Number | 1234567 Remittance Bank
Location 1013104 Name |BANK BCA
Taxpayer ID Branch |Bank Central Asia
Account |081-345-4321
Reference Comments | TERIMA PEMBAYARAN DARI PT. FFF

Postmark Date

Confirm... 1 ever Recejpt History Search and Apply ‘ Apply

Gambear 3. 90 Tampilan ketika status menjadi applied
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Ketika status balance sudah menjadi “Applied” maka, excel yang telah

diberikan akan dikembalikan kepada senior untuk di review kembali.

3.2.8. Menjurnal Transaksi Pembelian atas Jasa Konstruksi

Penjurnalan pembelian jasa adalah proses pencatatan akuntansi yang dilakukan oleh
perusahaan ketika perusahaan memperoleh jasa atau layanan dari pihak ketiga
untuk menunjang kegiatan operasional, tanpa adanya penerimaan barang secara
fisik. Penjurnalan transaksi jasa pada kegiatan ini dilakukan atas pekerjaan
peninggian badan jalan yang pelaksanaannya mengacu pada SPK Induk. Tujuan
dilakukan penjurnalan ini untuk mencatat setiap transaksi pembelian jasa yang
dilakukan perusahaan secara kredit. Dokumen yang dibutuhkan adalah hardcopy
Nota Disposisi Keuangan (NODIS) dan hardcopy Invoice. Pekerjaan ini dilakukan
untuk PT. CLP pada periode Oktober 2025 sebanyak 20 transaksi. Berikut adalah
langkah — langkahnya:

1. Menerima NODIS dari senior
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a PT.CLP

NOTA DISPOSIS| KEUANGAN s
b | Nomor : 123/ EST- CLP /Vill/ 2025 |
Tanggal 31-August-2025 S
c |Perihal Pembayaran Hasil Kerja SPK Induk An. PT. AAA |
SPK No. 01/BADAN JALAN/CLP/PKU/V/2025 tanggal 01-May-2025 |
Jumlah  Rp 875835510 / T T e i
Delapan Ratus Tujuh Puluh Lima Juta Delapan Ratus Tiga Puluh Lima Ribu Lima Ratus
Terbilang
Sepuluh Ruplam
=)
i “engajuan Catatan: €
Jdsalkardiehnss Disetuiui oleh DPP 789,041,000
« PPN 11% 86,794,510
= b TOTAL 875,835,510
= " - th ua) (13 .38218)
N\ ‘Managorketion ¥ Direkur Pranjgfon Wiayeh 2 VASY: B
Tgl.: 31 Aug-30257 T/ _total_bayar T 013 292 | 5/‘18 £
. ‘
Disetujui oleh, [
Tgl.: C/l-\“/a{‘o{%k
oleh Dep. POTPUT Telah Diverifikasi Baglan Pajak
"Tgl terima dokumen
DPP Non Polput__[Rp
DPP POTPUT Rp
Manager Direktur \-PPh...% Rp
Telterima dok: Tgl terima dok: [Total Bayar
Realisasi Tunai Paraf & tanggal
Dibayar oleh, Diterima oleh,
Validasl Input
No. Invoice:
Tgl. : Tgl.: Tanggal:
Realisasi Non Tunai - Transfer via Bank Diinput Oleh, Divaiidasi Oleh,
Ttd Tgl:
Maker:
Releaser I: Nama: [Nama:
Releaser Il: Tgl: Tgl:

FR-CSOP.PRJ.001-08/1-1/01-12-2015

Gambar 3. 91 Dokumen Nota Disposisi Keuangan PT. CLP

Berdasarkan gambar 3.91 terdapat informasi sebagai berikut:

a. PT. CLP merupakan pihak yang menggunakan jasa dari PT. AAA

b. Nomor Nota Disposisi Keuangan (NODIS) yang diterima adalah 123/EST-
CLP/VIII/2025. Nomor dengan kode “EST” adalah singkatan Estate yang
artinya dokumen tersebut diajukan dari bagian operasional atau bagian
kebun.

c. NODIS tersebut dibuat dengan perihal pembayaran hasil kerja untuk
peninggian badan jalan atas Surat Perintah Kerja Induk (SPK-I) yang
diberikan oleh PT. CLP kepada PT. AAA dengan nomor SPK yaitu
“01/BADAN JALAN/CLP/PKU/V/2025”.

d. NODIS tersebut diajukan oleh Manajer Kebun untuk permintaan
pembayaran yang didukung oleh persetujuan Direktur Plantation Wilayah
2.
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Total yang harus dibayarkan oleh PT. CLP kepada PT. AAA adalah Rp
862.027.292 yang didapatkan dari Rp 789.041.000 (DPP) yang dijumlahkan
dengan Rp 86.794.510 (PPN) sehingga menghasilkan total harga sebelum
pajak yaitu Rp 875.835.510. Kemudian dikurangkan dengan PPH 4 ayat 2
yaitu Rp 13.808.218 dari (Rp 789.041000 x 1.75%) maka total harga setelah
pajak adalah Rp 862.027.292. Tarif 1,75% merupakan tarif PPh Pasal 4 ayat
(2) yang bersifat final atas jasa konstruksi, yang dikenakan kepada penyedia
jasa dengan kualifikasi usaha tertentu sesuai ketentuan perpajakan.

Tanda tangan manager yang mengotorisasi dokumen nota disposisi
keuangan beserta dengan tanggal dilakukannya otorisasi yaitu pada 9

Oktober 2025.

Menerima Invoice dari senior

7

a
INVOICE

b | NO. 025/INV/CLPVINI/2025

1 : PT.CLP d DATE : 31 AGUSTUS 2025
JL. Mawar, Pekan Baru @ | NO.SPK : 01/BADAN JALAN/CLP/PKU/V/2025

NPWP : 21.435.992-,6-021.000

(2]

PRICE (Rp)
ho L] a UNIT PRICE AMOUNT

|PEMBUATAN BADAN JALAN DENGAN TANAH TIMBUN
|+ MENGANDUNG BATU KROKOS 30% DARI DESA
KERITANG KECAMATAN KEMUNING KABUPATEN INHIL|
UNTUK PENINGKATAN JALAN DI KEBUN TEMPULING

1 [JALAN POROS MENUJU PKS DAN TIMBUN DERMAGA
2 |[JALAN TIMBUN UNTUK AFDELING |
3 [JALAN TIMBUN UNTUK AFDELING I,IIl, DAN IV 3745 345,000 Rp 12,920,250
4 [JALAN TIMBUN UNTUK AFDELING V 928.85 375,000 Rp 348,318,750
5 [JAAN TIMBUN UNTUK AFDELING VI /PLASMA 620 385000 |Rp 2,387,000
6 |JALAN TIMBUN UNTUK PLASMA - SEI JUNJANGAN 1,077.00 395,000 Rp 425,415,000
TOTAL P 789,041,000
PP Nilai Lain Rp mamss| £
T PPNL% N .S
Grand Total (TOTAL + PPN 12%) Rp 875,835,510}
TERBILANG : DELAPAN RATUS TUJUH PULUH LIMA JUTA DELAPAN RATUS TIGA

PULUH LIMA RIBU LIMA RATUS SEPULUH RUPIAH

h

PEMBAYARAN MELALUI REKENING HORMAT KAMI

PT. AAA {
BANK BCA KCU PEKANBARU ‘
g NOREK :
0125679903

Gambar 3. 92 Dokumen /nvoice Untuk PT. CLP
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Pada gambar 3.92, terdapat informasi sebagai berikut:

a. PT. AAA sebagai pihak yang menyediakan jasa kepada PT. CLP.
b. Nomor dari dokumen invoice yang diterima yaitu

“025/INV/CLP/VII/2025.
PT. CLP sebagai pihak yang menggunakan jasa dari PT. AAA

d. Tanggal diterbitkannya dokumen invoice yaitu pada tanggal 31 Agustus
2025

e. No. SPK yang sesuai dengn invoice tersebut adalah “01/BADAN
JALAN/CLP/PKU/V/2025” (gambar 3.91 kotak c).

f. Total yang harus dibayarkan oleh PT. CLP kepada PT. AAA adalah Rp
862.027.292 yang didapatkan dari Rp 789.041.000 (DPP) yang
dijumlahkan dengan Rp 86.794.510 (PPN) sehingga menghasilkan total
harga sebelum pajak yaitu Rp 875.835.510.

g. Informasi mengenai bank yang menjadi tujuan pembayaran atau pelunasan
oleh PT. CLP kepada PT. AAA yaitu Bank BCA dengan nomor rekening
0125679903.

h. Tanda tangan dari pihak PT. AAA sebagai bentuk otorisasi atas penerbitan

dokumen invoice.

3. Login aplikasi Oracle
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ORACLE"

User Name

SISKA

Password

[og o [ conce

Login Assistance

Register Here

Accessibility
None >

Language
English v

, Oracle and/or its affiliates. All right:

Gambar 3. 93 Tampilan Login Aplikasi Oracle
Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:
g. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem
h. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan login adalah pemilik

username tersebut.
Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”’

4. Cari perusahaan melalui Find.

Find| CLP pAYABLES % |

Respansibility
CLP PAYABLES AGCT JAKARTA

Find | Ok | Qancel)

Gambar 3. 94 Menu Responsibilities Pada Aplikasi Oracle
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Untuk melakukan penjurnalan pembelia jasa, harus memilih perusahaan
terlebih dahulu pada Find dengan ketik %CLP, kemudian pilih “CLP
PAYABLES ACCT KANDIR?” lalu klik OK.

5. Kemudian akan muncul Navigator

A¥ Mavigator-  CLP PAYAELI

Functions | Documents

Invoices:Entry:Invoice Batches

Maintain Invoice Batches

L Inwices | Top Ten List

1. Invoices
2. Irvvoice Batches

f Invaices [
= =
Recurring lnvoices S

[ + Inguiry r
j + Payments [l

ﬂ |+ Setup

= CLPG - Saldo Bank
_=| |+ Accounting

Gambar 3. 95 Menu Navigator Pada “CLP PAYABLES ACCT KANDIR”

Pada gambar 3.95, pilih “Invoices” kemudian pilih “Entry”, lalu pilih “Invoices

Batches” untuk melakukan penjurnalan.

6. Cari nama perusahaan yang menjadi penyedia jasa

O Find Invoice Batches ™ [=] E3 )
[ Names |%PT. AAA . |%PT. AAA |
Dates -
4 .
Clear ,. New J | Find

Gambar 3. 96 Menu Find Invoices Batches

Pada menu Find Invoices Batches, cari nama perusahaan penyedia jasa yaitu

PT. AAA pada kolom “Names” kemudian klik “Find”.
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7. Memilih “Batch” yang sesuai dengan transaksi yang ingin dijurnal

O Invoice Batches ( PAYABLES ACCT KANDIR)
3| L%
Date Info Batch Batch Name Operating Unit Control Count Control Amount Actual
PT.AAA CLP -KANDR -

Validate 1 Invoices J

Gambar 3. 97 Tampilan Pemilihan Batch Pada Menu Invoices Batches

Pada gambar 3.97, pilih batch sesuai tahun periode transaksi yang ingin dijurnal

yaitu batch yang dibuat pada tahun 2025 dengan nama “PT. AAA”.

8. Muncul seluruh transaksi PT. AAA

=E |

ORACLE

| 5] Oracle Applications - NEWPROD

File Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help

PO GEHrVSP RXDDERILEIPH ?

O Invoice Warkbench ( PAYABLES ACCT KANDIR) -
7730628354

Batch Control Total | Batch Actual Total
2

2] JuwiTa
|Operati | Type PO Nurn Trading Partner | Suppl Site Invoice Date | Invoice Nurn Invoi Invoice Amount [ ] || Description | Terms
.EAGM— IDR |

Gambar 3. 98 Menu Invoices Workbench Pada Aplikasi Oracle
Pada gambar 3.98, ketika sudah muncul semua dokumen transaksi PT. AAA,
Klik simbol “NEW” seperti pada kotak merah. Kemudian akan muncul baris

baru seperti pada kotak merah untuk melakukan penjurnalan transaksi.

9. Isi kolom tersebut
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n Oracle Applications - NEWPROD B

File Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help ORACLE
HYO &588P NN EHE LD % ?
=2
O invoice Workbench ( PAYABLES ACCT KANDIR) -
Batch Control Total Batch Actual Total 8606463864
3| Juwita 2
Operati | Type PO Num Trading Partner Suppl |Site Invoice Date || Invoice Nurn Invoi| Invoice Amount ||[] | Description Terms.
lI CLP PT. AAA 37477 |SPKI 09-0CT-2025  025/INV/CLP/VII/2025 IDR 875,835 ,510.00 |Othe PEMBY. SPK-1 01/BADAN JALAN/CLP/PKU/V/2025 ko |-

1 General | 2 Lines | 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments B View Prepayment Applications
Summary Amount Paid Status
Items IDR 0.00 Status |Never Validated
Retainage Accounted [No
Prepayments Applied Approval [Not Required
Withholding Holds 0
Subtotal Scheduled Payment Holds 0
Tax
Freight
Miscellaneous Description
Total PEMBY. SPK- 01/BADAN JALAN/SGM/PKU/V/2025
Actions... 1 ‘ Calculate Tax_ | Tay Details | Carrections | Quick Matc All Distributions |

Gambar 3. 99 Menu Invoices Workbench Pada Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar 3.99, terdapat beberapa kolom yang harus diisi seperti
“Trading Partner” yang diisi oleh perusahaan penyedia jasa yaitu PT. AAA.
Kemudian pada kolom “Supplier” diisi oleh kode supplier pada sistem oracle
yaitu 37473 yang akan otomatis terisi. Lalu pada kolom “Site” diisi dengan
perihal transaksi yaitu SPKI. Pada kolom Invoice date diisi dengan tanggal
NODIS ditandatangani oleh Manajer (gambar 3.91 kotak f). Pada kolom
“Invoices Amount” diisi oleh nominal sesuai invoices yaitu Rp 875.035.510
(gambar 3.92 kotak f). Lalu untuk kolom “Description” dapat diisi keterangan
yaitu “PEMBY. SPK-I 01/BADAN JALAN/CLP/PKU/V/2025”. Apabila

semua kolom sudah terisi maka dapat mengklik “2 Lines” untuk menjurnal.

10. Lakukan penjurnalan untuk DPP
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O Invoice Waorkbench PAYABLES ACCT KANDIR) -

Batch Control Total Batch Actual Total BE0B463864
CJUWITA v

Operati|| Typé PO Num Trading Partner | Suppl Site |lInvoice Date | Invoice Num Invoi Invoice Amount [ ] | |Description Terms
B cLp [star| PT. AAA 7472 [3PKI 09-OCT-2025  025/INV/CLP/VII2025 [IDR [875,835 510.00 [Othe [PEMBY. SPK-| 01/BADAN JALAN/CLP/PKUN/2025 k0

4

1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments 5 Payments 6 View Prepayment Applicati

- Total
2 JUWITA LINES Gross Retained Net
Nurn | Type Amount Tax Code | Invoi GL Date Default Distribution Account Default Account Description Descrip'
' 1 Itern | 789,041,000.00 PPN 11% 09-OCT-2025 | |A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-193.99.99002 CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK. PERANTARA FEMBYI.

Discard Line 2 | Distributions \ Allocations
Agtions... 1 Calculate Tax | | TaxDetails | Crrections | Quick Match Match All Distributions |

Gambar 3. 100 Menu 2 Lines Pada Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar 3.100, pada baris pertama lakukan penjurnalan untuk
DPP. Pada “Amount” isi dengan nominal DPP sesuai dengan invoice dan
NODIS yaitu Rp 789.041.000. Jurnal pada akun “REK. PERANTARA SPK.
INDUK™.

11. Berikut detail penjurnalan DPP

1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payrments 5 Scheduled Payments 6 View Prapayment Applications

Total
2 JUWITA LINES Gross 875,835 510.00 Retained Met 875,835 510.00

Num| Type | Amount ] ] UKTING_FLEXFIELD | Daserip
1 tem 78904100000 PPN 0-1O-REK PERANTARA  PEMBY *
IAIlas SPKI REK PERANTARA SPK INDUK | PEMEBY
o — =
Cancel Clear Help =
4 »

Gambar 3. 101 Penjurnalan DPP

Ketik “SPKI” pada kolom “Alias” dan akan muncul akun “REK.
PERANTARA SPK. INDUK”. Setelah itu klik “OK”

12. Lakukan perhitungan PPN
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O Invoice Warkbench ( PAYABLES ACCT KANDIR) -

Batch Control Total Batch Actual Total 805463854
I JuwTA &
Operati | Typé PO Num Trading Partner Suppl|Site Invoice Date | Invaice Num Invoil Invoice Amount||[ ] | Description Terms
B cLp [star PT. AAA 37472 |sPKI 09-OCT-2025  025/INV/CLP/VIII/2025 [IDR [875,835,510.00 (Othe [PEMBY. SPK-101/BADAN JALAN/CLP/PKUN/2025 ko |
| S
1 General | 2 Lines 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments B View Prepayment Applications
Total
B JUWITA LINES Gross Retained Net
Nurn, | Type | Amount Tax Code || Invoi|GL Date Default Distribution Account |Default Account Description Descrigr
1 [tern| 789.041,000.00 PPN 11% 09-0CT-2025_[A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-199.93.99002 | CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK.PERANTARA [PEMBY =
|2 lrex [ e679451000 03-0CT-2025 |

Discard Line 2 Distributions ‘ Allocations.

Actions... 1 ‘ I Calculate Tax I Tax Details | Corrections | Quick Match Matck All Distributions |

Gambar 3. 102 Perhitungan PPN

Klik “Calculate Tax untuk melakukan perhitungan otomatis yang akan muncul
pada baris kedua. Untuk PPN sudah otomatis terjurnal tanpa harus menjurnal

manual.

13. Lakukan penjurnalan pada PPH 4 ayat 2

1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments & Scheduled Payments  View Prepayment Applications

Total

& JUWITA LINES Gross | 962,027 292.00 Retained Net | 652,027 292.00

Mum | Type Amount Tax Code | Invoi [GL Date || Default Distribution Account Default Account Description Descrip

1 [em| 782 041,000.00 (PPN 11% 09-0CT-2025 | [A16-01-NO-HO-NC-NO-NO-NO-NC-NO-183.89 99002 || CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK PERANTARA [PEMBY 2.
2 [Tax | 8679451000 09-0CT-2005 PEMEY
|3 Iwitt] (13,808 218.00) | 09-0CT-2025 PEMEY

Discard Line 3 ‘ Distributions | Allocations

Actions... 1 Caleulate Tax Tax Details | Corections | Quick Match Match All Distigutions |

Gambar 3. 103 Penjurnalan PPH 4 ayat 2

Berdasarkan gambar 3.103, pada baris pertama lakukan penjurnalan untuk
DPP. Pada “Amount” isi dengan nominal PPH 4 ayat 2 sesuai NODIS yaitu
Rp 13.808.218. Jurnal pada akun “Hutang PPH 4 (2)”.

14. Berikut detail penjurnalan PPH 4 (2)
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1 General 2 Lines 3 Holds 4View Payments 5 Scheduled Payments B View Prepayment Applications

Total

& JUWITA LINES Gross  BB2,02729200 Retained Net 85202729200

M| [Type Amount |[Tax g |[Descrip

1 Hem 783[041,000.00 PPN O-NO-REK.PERANTARA PEMEY *

2 Tax 86,794 510,00 Alias HUTANG PPH 4 @) HUTANG PPH 4 (2) I PEMBY.

3 Wit (13808.218.00) m o 5 PEMB'Y
|Cancel Clear [ Help -

« ,

Discard Line 3 Distributions Allocations
Agtions. . 1 Calculate Tax Tag Details Corections Quick Match Match Al Distrigutions

Gambar 3. 104 Penjurnalan PPH 4 ayat 2

Ketik “HUTANG PPH 4 (2)” pada kolom “Alias” dan akan muncul akun
“HUTANG PPH 4 (2)”. Setelah itu klik “OK”.

15. Transaksi sudah terjurnal

1 General ) 2 Lines | 3 Holds 4 View Pay 8 ¥ 6 View
Total

E CLPG INVOICE LINES Gross 875,835,510.00 Retained Net 875 835 510.00
VNum Type VAmnum éL Date }ax Ca?ie | Vlnv;we Wni Eelault Distribution Account D;faullAc:aum Description
n ltem 789,041 ,000.00 |09-0CT-2025 PPN 11% A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NQ-NO-199.99,99002 | CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK, PERANTARA SF |
2 Tax 66,794,510.00 |09-0CT-2025
3 Withhold |(13808,218.00) |09-0CT-2025 A18-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-230.00.23042 | CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG PPH 4 ()
‘

ard Line 1 Distributions
Actions... 1 Calculate Tax Tax Details Carrections Iatch All Distributions

Gambar 3. 105 Penjurnalan Pembelian Jasa

16. Klik “5 Schedule Payments”

1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments I 5 Scheduled Payments l@ Yiew Prepayment Applications
—
System Payment Remit-To Supplier Remit-To B¢
Hold Hold Reason  Due Date Gross Amount Currency  Priority Method Name Site Mumber
875,835,510.00 IDR 99 CLPG Payme | 0346228 —
\

[ 5

< I »

Payment Schedule Invoice

Amount Remaining 862,027.23200 | Amount Paid 0.0 Invoice Amount IDR 875 835,510.00

Discount Amount Remaining 0.00 Gross Amount Total |875,835,510.00

Gross Amount |IDR (575,835 510.00
Split Schedule (G) | 1
Actions... 1 Calculate Tax ‘ Tayx Details VJ Corrections ) ( Quick Match ( All Distributions |

Gambar 3. 106 Penjurnalan Pembelian Jasa
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Pada “Schedule Payments” di bagian “Amount Remaining” nominal sudah
harus sesuai dengan total harga setelah pajak. Apabila nominal sudah benar,

dapat melakukan save dengan CTRL + S.

17. Buka hasil penjurnalan

File Edit View Folder Tools § Reportsf Actions Window Help
B0 &8P L sl LE

Gambar 3. 107 Menu Reports

Setelah melakukan save, klik “Reports” untuk membuka hasil penjurnalan

transaksi.

18. Hasil penjurnalan pembelian jasa

Ledger <~ Account AccountDescription -~ GL Date Accounting Accounted DR <= Accounted CR
A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-  CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG % i > 1
CLP _PT 230.00.23042 PPH 4 (2) 09-Oct-2025 Withholding Ta 13,808,218.00
N A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-  CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- Oct2025 r
CLP_PT 199 99.99002 REK PERANTARA SPK INDUK 09-0ck2020 o Expares 188,04,000.09
~ A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-  CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG Oct2005 -
)| CLP_P¥ 211.00.00000 KONTRAKTOR 09-Oct-2025 Liability 862,027,292.00
01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-
A16-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- - ¢ p_peyANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN 08-Oct-2025 Recoverable Tax 86,794,510.00

) CLP_PT 430.10.00000

Gambar 3. 108 Jurnal Pembelian Jasa

Pada gambar 3.108 tersebut terdapat penjurnalan jasa yaitu akun “Hutang
PPH 4 (2) sebesar Rp 13.808.218 di sisi kredit untuk mencatat nilai PPh Pasal
4 (2). Akun “Rek. Perantara SPK Induk” sebesar Rp 789,041,000 di sisi debit
untuk mencatat nilai DPP. Akun “Hutang Kontraktor” sebesar Rp
862.027.292 pada sisi kredit untuk mencatat nilai transaksi yang harus
dibayarkan. Akun “PPN” sebesar Rp 86.794.510 pada sisi debit untuk
mencatat nilai PPN. Setelah penjurnalan sudah sesuai, maka dapat

menginformasikan kepada senior untuk di review kembali.

3.2.9. Menjurnal Koreksi atas Pembelian BBM

Penjurnalan selisth pembelian BBM adalah proses pencatatan akuntansi atas
perbedaan nilai atau jumlah BBM yang dibeli dengan BBM yang diterima. Selisih

tersebut dapat terjadi karena faktor teknis seperti penyusutan selama pengiriman.
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Tujuannya adalah untuk menyesuaikan nilai pembelian BMM sesuai dengan
invoice. Pekerjaan ini dilakukan pada PT. CLP untuk periode Agustus 2025 —
Oktober 2025 sebanyak 30 transaksi. Dokumen yang diperlukan adalah hardcopy
payment voucher dan hardcopy invoice. Berikut adalah langkah-langkah yang
dilakukan:

1. Menerima hardcopy payment voucher yang diberikan oleh senior

—_—

aj| pr.cip Bigeno)
PAYMENT VOUCHER

b Payment To PT. KKK Date 12 September 2025
Benefeciary Name PT. KKK Voucher No PV-2025-A06- 123455

A06-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- Payment Purchase order Item/Service Citegory Rp 218912.326

125.00.00000 Gasoline
DPP Rp 200669632
C VAT 12% Rp 24,080,356

Income Tax PPh 23 2% Rp 47946

Total Rp242944.736

Amount in werds Rupiah

Dua Ratus Empat Puluh Dua Juta Sembilan Ratus Empat Puluh Empat Ribu Tujuh Ratus Tiga Puluh Enam Rupiah

Bank Information v
d Currency BankName Branch Account Number  Account Name Document
g e SANEBEA 123400004321 PT. KKK o
Reviewed By Approved By
Invoicing Finance Manager E
© Thursday, 18 September 2025 0509 PM "APPROVED,”

© Thursday. 18 September 2025 05:43 PM

Notes

ok
Finance
e Due Date 12 September 2025
Invoice No 098/KSE-MDN/1X-2025
Maker
Releaser |
Releaser |l

Gambar 3. 109 Dokumen Payment voucher

111
Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



Berdasarkan gambar 3.109 tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a.

PT. CLP merupakan pihak pembeli yang menerima barang kepada PT.
KKK.

PT. KKK merupakan pihak penjual yang mengirimkan barang kepada PT.
CLP.

Pada payment voucher tersebut total harga yang harus dibayarkan adalah Rp
242.944.736 yang didapatkan dari Rp 218.912.326 (DPP) ditambahkan
dengan Rp 24.080.356 (PPN) kemudian dikurangkan oleh Rp 47.946 (PPH
23).

Bank Information merupakan informasi mengenai rekening PT. KKK
Informasi mengenai due date yang merupakan tanggal jatuh tempo
pembayaran yaitu 12 September 2025 dan informasi nomor invoice yang

sesuai yaitu nomor 098/KSE-MDN/IX-2025

2. Menerima hardcopy invoice yang diberikan oleh senior
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’ a| PT. KKK

b INVOICE
No : 098/KSE-MDN/IX-2025

Sudah terima dari | PT.CtP | C

Banyaknya uang - Dua Ratus Empat Puluh Tiga Juta Dua Ratus Delapan Belas Ribu

Unluk pembayaran : BBM.BIOSOLAR Sebanyak 16.000 Liter Dengan Ringian Sbb.;

No |  Keterangan, J[ilQty:

i . D417 ,4 P 0.798.660,0U
2. | Ongkos Angkut 16.000 Rp__ 15000 |[R 2.400.000,00 ||
' DPP ' Rp 219.158.880,00
dl 'epeNn1% : Rp  24.107.477,00
PPh 23 ST, Rp 48.000,00
| Jumlah Total Rp 243.218.357,00
€| Medan .10 September 2025......... |
Hormal Kami,
Direktur

Untuk pembayaran dapat ditransfer melalui Rekening Perusahaaan sebagai berikut :

Atas Nama © PT. KKK
f Nomor Rekening : 123400004321
Nama Bank : BANK BCA

Gambar 3. 110 Dokumen Invoice
Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:
a. PT. KKK sebagai pihak yang memberikan tagihan kepada PT. CLP.
b. Nomor invoice yaitu nomor 098/KSE-MDN/IX-2025.
c. PT. CLP sebagai pihak yang menerima tagihan invoice dari PT. KKK.

A

Pada invoice tersebut terlihat bahwa jumlah total harga yang harus
dibayarkan adalah senilai Rp 243.218.357 yang didapatkan dari Rp
219.158.880 (DPP) dari pembelian BBM Biosolar yaitu Rp 216.758.880
dan ongkos angkutnya yaitu Rp 2.400.000 kemudian ditambahkan dengan
Rp 24.107.477 (PPN 11%) dan dikurangkan dengan Rp 48.000 (PPH 23
dengan tarif 2% dari DPP). Nominal pada invoice berbeda dengan payment
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voucher dikarenakan adanya penyusutan selama perjalanan sehingga
kuantitas yang dikirimkan oleh PT. KKK tidak sama dengan yang diterima
oleh PT. CLP. Maka dari itu harus dilakukan koreksi.

e. Tempat dan tanggal diterbitkannya invoice tersebut yaitu Medan, 10
September 2025.

f. Informasi pembayaran yaitu rekening PT. KKK dengan nomor rekening

12340000432.

3. Buka Oracle, kemudian /login

ORACLE"

User Name

SISKA

Password

oo [ ovce

Login Assistance
Register Here

Accessibility

None v

Language
English v

Gambar 3. 111 Login Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:

a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan login ke dalam sistem

b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.
Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”

4. Cari nama perusahaan yang akan dilakukan penjurnalan
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I Find| CLP% I

Responsibility oot
CLP PAYABLES ACCT APPROVER JAKARTA

CLP PAYABLES ACCT APPROVER KANDIR

CLP PAYABLES ACCT JAKARTA

P JAKARTA
CLP PAYABLES KASIR JAKARTA
CLP PAYABLES KASIR JAKARTA (KANDIR)

CLP PAYABLES KASIR KANDIR

CLP RECENABLES ACCT APPROVER JAKARTA
CLP RECEIVABLES ACCT APPROVER JAKARTA (KANDIR) atche
CLP RECEIWABLES ACCT APPROVER KANDIR

CLP RECEIVABLES AGCT JAKARTA -
CLP RECEINABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)

CLP RECENABLES AGCT KANDIR

CLP RECEIABLES FINANCE JAKARTA

Eind :Qancel. Bar

‘ CLPG - Clase Per

Inwa

Gambar 3. 112 Menu Responsibilities pada Aplikasi Oracle

Pada “Find”, ketik nama perusahaannya yaitu CLP% kemudian pilih “CLP
PAYABLES ACCT KANDIR”. Setelah itu klik “OK”.

5. Pilih Invoices

Functions | Docurnents

Invoices:Entry:Invoices

Maintain lrvoices

| _Invoices | Top Ten List
| - Entry | 1. Irwvoice Batches

ﬂ Invoice Batches
Invaices [ mp
j Recuring Invaices J

+ Inguiry

E + Payments

ﬂ + Setup

= | CLPG-Saldo Bank
_=| + Accounting

CLPG - Close Period AP

Gambar 3. 113 Tampilan Navigator Pada Aplikasi Oracle

Setelah klik “CLP PAYABLES ACCT KANDIR” akan muncul tampilan
Navigator seperti gambar diatas. Klik “/nvoices” kemudian “Entry” lalu
“Invoices” untuk mencari tagihan yang sudah diinput dan yang ingin dilakukan

penjurnalan.
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6. Setelah muncul menu pencarian, cari tagihan yang sudah diinput berdasarkan

nomor invoice

Trading Partner

Mame ] Supplier Number
L Supplier Site Taxpayer ID [
PO Murm ] ] PO Shipment: ) -
Invaice
Mumber |098A(SE-MDNAG2025] | [Termes: ~|
| Type | b Fay Graup x|
| Amounts ] - 7 Invoice Batch )
Dates [ | A Currency ]

Invaice Status

o Status e Accounting | '
| Approval 52 Payment | 5|
i WVoucher Audit Holds
q Category Status | i
Mame Marng [
Murnbers [ ] < [ Reason

Calculate Balance Owad ) | Clear ) Mew '

Gambar 3. 114 Tampilan Find Invoices Pada Aplikasi Oracle

Pada Number, ketik nomor invoices berdasarkan gambar 3.110 kotak b yaitu

098/KSE-MDN/XI-2025. Kemudian klik Find.

7. Pastikan nomor invoice yang telah dicari sudah sesuai

Gambar 3. 115 Tampilan Invoices Workbench Pada Aplikasi Oracle

Berdasarkan gambar 3.115, terdapat informasi sebagai berikut:
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Batoh Contral Tatal Btoh Actual Total
i CLPG INVOICE HEADERS
Operzting Unit | Tyge PO Ny Trading Pariner Suppliet Site Invoice Date _ Invsice Hum Invsicelinvoice Amount [ 1| Descrigtion
u' CLP-KANDIR | Standard PTKKK LGT-KA | 12-SEP-25 D@BKSEMDNIX2025  [DR || 242092682 |Other [P0-2025-A06-02 015123456 |i
T — b ]
1 General l 2 Lines I 3 Holds 4 iew Payments 5 Scheduled Payments 6 View Prepayment Applications
Tatal
B/CLPS INVOICE LINES Gross | 242.992.682 Retainsd Nat
[Murn|[Type  [[Amount GL Date Ta |Invaic| Default Distribution Account Defautt Account Description |Descri
0 tem  [21651502600 18-5EP-215 PPN BrE |~
2 tem 2,397,300.00 [18-3ER-2025 PPN PR 2| BRE
dl3  [Tax  124080,356.00 15-5EF-2105 PPN [ -
-
ela (WiRhold | (47,846.00) |16 GEP-2025 BPh 2 or
T T T
Discard Line 1 ‘ Distributions J Allocations
agons. 1| [ ColuteTax | [ TaxDesls ) ( Camections | Al Distributions |




a. Muncul transaksi dengan nomor invoice yang sudah dicari dengan trading
partner yaitu PT. KKK, kemudian Invoice Date sesuai tanggal payment
voucher yaitu 12 September 2025 (gambar 3.109 kotak e). Invoice
Numbernya adalah 098/KSE-MDN/XI-2025. Lalu Invoice Amount nya
adalah Rp 242.992.682 yang merupakan total harga sebelum pajak yang
belum dikoreksi.

b. Klik 2 Lines untuk memunculkan penjurnalan yang harus dikoreksi

c. Nominal DPP sesuai payment voucher (gambar 3.109) yang belum
dilakukan koreksi yaitu BBM Biosolar Rp 216.515.026 dan ongkos angkut
yaitu Rp 2.397.300.

d. Nominal PPN yaitu Rp 24.080.356 yang didapat dari Rp 216.515.026 (BBM)
ditambahkan dengan Rp 2.397.300 (ongkos angkut) kemudian dikalikan
11/12 lalu dikalikan 12%.

e. Nominal PPH 23 yaitu Rp 47.946 yang bersifat mengurangi. Nominal
tersebut didapatkan dari Rp 2.397.300 (jasa ongkos angkut) kemudian
dikalikan 2%.

Berikut tampilan jurnal dengan nominal sesuai payment voucher

Ledger ~ Account AccountDescription GL Date élass . A d DR < A

CLPPT :262119:;9;;92“‘”3’\3“3 SE‘EPEKANEARU»ND»NC\-NC»NO-NO‘NO-NC~NO»Hutang i v 216,515,026.00

CLRPT ngg;-gzsérg.gg-g.o-mo-r\:w.:)-x«.a- %EJEKANEARU-No-Nc-No-No-Nc-Nc-No-No-Hutang 18-Sep-2025 Accrual 2/397:300.00
S CLpPT r:gmsgoo?»;gogommmm F}CPLHP:?ZEKANBARU~NO~NO-NO~NC-NC’-~NC-NC-NO-HUTAI\G 18-Sep-2025 Withholding Tax 47.948.00
3 CLP.PT :gz{gg:[());;gogormorm’ormorwor ESL'E:QEP»T:EE};?#ZT.o~No¢.ornaNo,No,Na HUTANG 15 5002025 Liabilty B ——
) CLPpy A0G01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- () p.pEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN 18-Sep-2025 Recoverable Tax 24,080,356.00

NO-130.10.00000

Gambar 3. 116 Tampilan Jurnal Sesuai Payment Voucher
Pada gambar 3.116 tersebut terdapat transaksi pembelian BBM dengan
nominal sesuai payment voucher yang dicatat dalam aplikasi Oracle. Akun
“Hutang Akrual” dicatat pada sisi debit masing-masing sebesar
Rp216.515.026 (BBM) dan Rp2.397.300 (ongkos angkut) untuk mengakui
nilai DPP. Selanjutnya, akun “Hutang PPh Pasal 23” dicatat pada sisi kredit
sebesar Rp47.946 untuk mencatat kewajiban pemotongan pajak atas jasa yang
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dikenakan PPh. Akun “Hutang Usaha Pihak Ketiga” dicatat pada sisi kredit
sebesar Rp242.944.736 yang menunjukkan jumlah yang harus dibayarkan.
Selain itu, akun “PPN” dicatat pada sisi debit sebesar Rp24.080.356 untuk

mencatat nilai PPN

9. Buat baris baru untuk melakukan penjurnalan

7 Oracle Applications - NEWPROD \;Ii-
File Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help ORACLE’
G @889 L D L2908 2

O Invoice Workbench ( PAYABLES ACCT KANDIR)

Batch Control Total Batch Actual Total
4 CLPG INVOICE HEADERS

Operating Unit | Type PO Nu| Trading Partner Suppliet Site Invoice Date | Invaice Num Invoice | Invoice Amount (] | Description

B/ ctP-<ANDIR | [Standard PTKKK LGT-KD | 12-SEP-25 DQ&/KSE-MDN/X-2025 IDR 242.944.736 [Other [PO-2025-A06-02.015123456 =
4 =z
1 General J 2 Lines | 3 Holds | 4ViewPayments 5 Scheduled Payments 6 View Prepayment Applications
Total
2| CLPG INVOICE LINES Gross 243,239,180 Retained Net
Nurn| Type | Amount GL Date Tax | Invaic| Default Distribution Account Default Account Description Descri
g ltem 246 554.00 [18-SEP-2025 |ADB-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-199.99.99101 | CLP -PEKANEARU-NO-NG-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK PERANTARA KANDIR FO»2011

Digcard Line Distributions \ Allocations

Gambar 3. 117 Tampilan “2 Lines” Pada Aplikasi Oracle

Lakukan pejurnalan pada selisih DPP yaitu dengan memasukan selisih nominal
DPP pada payment voucher yaitu Rp 218.912.326 (gambar 3.109 kotak c)
dengan DPP pada invoices yaitu 219.158.880 (gambar 3.110 kotak d) sehingga
selisihnya adalah Rp 246,554 yang dijurnal pada akun “REK. PERANTARA
KANDIR-KEBUN 17. Selisih pembelian pupuk dicatat pada akun beban
dengan menggunakan akun Rekening Perantara Kantor Induk sebagai akun
penghubung, mengingat pembayaran dilakukan melalui kantor induk. Selisih
ini terjadi karena adanya penyusutan BBM selama perjalanan sehingga
kuantitas yang dikirimkan oleh PT. KKK tidak sama dengan yang diterima
oleh PT. CLP.

10. Detail jurnal koreksi DPP
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O NEW_CLPG_ACCOUNTING_FLEXFIELD

Alias [PERANTARA KEBUN 1 | | REK.PERANTARA KANDIR - KEBUN 1)

4| »

Cancel | Clear | Help |

Gambar 3. 118 Jurnal Untuk Selisih DPP

Untuk menjurnal DPP, ketik “PERANTARA KEBUN 1” pada kolom “Alias”
yang akan memunculkan akun “REK. PERANTARA KANDIR — KEBUN 1.
Kemudian klik “OK”.

11. Buat baris baru untuk melakukan penjurnal pada koreksi PPN

5
1 General 2 Lines. 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments B View Prepay

Total

Z]CLPG INVOICE LINES Gross | 243,266,357 Retained Net

[Nurm|[Type  |[Amount |lGLDate  |[Tax ||Invoic| Default Distribution Account || Default Account Description | Descriy
fem | 24555400 |18-5EP-2025 | [ADB-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-199.99.99101 | CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-REK PERANTARA KANDIR [P0-20 4.

I 7 Itern { 27,121.00 |18-SEP-2025 | |ADB-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-130.10.00000 | CLP -PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN \PDQUII

Gambar 3. 119 Jurnal Untuk Selisih PPN

Lakukan pejurnalan pada selisih PPN yaitu dengan memasukan selisih nominal
PPN pada payment voucher yaitu Rp 24.080.356 (gambar 3.109 kotak c)
dengan PPN pada invoices yaitu Rp 24.107.477 (gambar 3.110 kotak d)
sehingga selisihnya adalah Rp 27.121 yang dijurnal pada akun “PPN”.

12. Detail jurnal koreksi PPN

O NEW_CLPG_ACCOUNTING_FLEXFIELD ]
Alias [PPN [N E |
| »

Cancel | Clear | Help |

Gambar 3. 120 Jurnal pada selisih PPN

Untuk menjurnal DPP, ketik “PPN” pada kolom “Alias” yang akan
memunculkan akun “PPN”. Kemudian klik “OK”.

13. Buat baris baru untuk melakukan jurnal koreksi PPH 23
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1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments & Scheduled Payments 6 iew Prepayment Applications

Total

B]cLPG INVOICE LINES Gross [ 243,266,357 Retained et

um|[Type | Amount GL Date Tax || Invoic| Defautt Distribution Account Default Account Description |[Descriy

g em 245 55400 [18-5EP-2125 [ADB-011-NO-NC-NO-NG-NO-NO-NG-NO-193 66.93101 || GLP -PERANBARU-NG-NG-NO-NG-NO-NO-NG-NO- REK. PERANTARA KANDIR [PO-202 2.

7 frem 27121 00 [18-5EP-2025 [ADB-011-NO-NC-NE-NG-NO-NE-NG-NO-130.10.00000 || GLP -PERANBARU-NG-NE-NO-NE-NA-NO-NG-NO- PPN P00
[6™ Tem (54.00) |15-5EP-2025 [ADf-011-NO-NC-NO-NG-NO-NG-NG-NO-230. 00, 23000 | CLP -PEANBARU-NO-NG-NO-NO-NG-NO-NO-NG-HUTANG PPH 23 PO |

q 5

Discard Ling B Distributions ‘ Allocations

Gambar 3. 121 Jurnal koreksi PPH 23

Lakukan pejurnalan pada selisih PPH 23 yaitu dengan memasukan selisih
nominal PPH 23 pada payment voucher yaitu Rp 47.946 (gambar 3.109 kotak
¢) dengan PPH 23 pada invoices yaitu Rp 48.000 (gambar 3.110 kotak d)
sehingga selisihnya adalah Rp 54 yang bersifat mengurangi kemudian dijurnal

pada akun “HUTANG PPH 23”.

14. Detail jurnal pada selisih PPH 23

Alias [HUTANG PPH 23 | [HuTANG PPH 23]

4| »

Cancel ) Clear | Help |

Gambar 3. 122 Jurnal koreksi PPH 23

Untuk menjurnal PPH 23, ketik “HUTANG PPH 23” pada kolom “Alias” yang
akan memunculkan akun “HUTANG PPH 23”. Kemudian klik “OK”.
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15. Pastikan nominal yang harus dibayar sudah sesuai dengan invoice
2] Oracle Applications - NEWPROD [= =
Eile Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help

|Operating Unit | Type
B/ clp-KANDIR | [Standard

HY0O &8P € D0

O Invoice Waorkbench (

Batch Control Total

CLPG INVOICE HEADERS

1 General 2 Lines

D

PAYABLES ACCT KANDIR)

/PO Nu Trading Partner
|PTKKK

LAY YPG%I 2

Batcl

| [Supplier| Site
LGT-KD

3 Holds

h Actual Total

Invoice Date | Invoice Num

Llrwoice Invoice Amount | | tDes:rlptinn
12-SEP-25  09&/KSE-MDN/X-2025 R [ 243,266,357 [Other |PO-2025-A06-02.015-123456

4 View Payments ls cheduled Pay !EViewr pay

System

Hold Hold Reason  Due Date

Payment Schegule

ross Amount | Currency

Payment
Gi
17-SEP-2025

243,266,357 JIDR

Priority Method
99 [CLPG Payme
[
[
|

Name

Invoice

| Amount Remaining 243 218 357.00

Amount Paid 0.00

Discount Amount Remaining 0.00

Gros

Remit-To Supplier

ORACLE

Remit-To B:
Site Nurnber

1898000

»

Invoice Amount [IDR
s Amount Total

243,266,357
243,266,357

Gross Amount IDR | 243,266,357
Split Schedule (G) ) Pay... 1
Gambar 3. 123 Tampilan Scheduled Payments

Ketika penjurnalan koreksi telah selesai, klik “5 Scheduled Payments” untuk

melihat apakah nominal telah sesuai. Nominal transaksi pada Invoice Amount

sebesar Rp 242.992.682 (Gambar 3.115 kotak a) telah disesuaikan dengan nilai

gross yaitu sebesar Rp 243.266.357. Kemudian pastikan nominal pada Amount

Remaining sudah sesuai dengan total yang harus dibayarkan pada invoices

yaitu Rp 243.218.357.

16. Berikut tampilan penjurnalan koreksi BBM

Ledger ~ Account ~ AccountDescription - GLDate ~ &eoU™i . Accounted DR - Accounted CR 322?2;'."022
® CLPPT h’:‘g‘j’g:{ﬁ‘g;‘;&go'EO‘NO‘NO'NO' CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN 18-Sep-2025 Item Expense 27)21.00 o
> (CLP_PT | AJ-ILNO-NONO-NO-NO-NO-NO- géHP-;EKANBARU-NO—NO—NO—NO—NO—NO—NO—NO—HUTANG T e . =
) [[CLPH: [AJG-OLENONONO-NO-NO-HO-NO- | CLEFEKANBABLENO NO-NO.NO-NO-NO-NO-NO- 18-Sep-2025 Item Expense 246,554.00 o0
) CLpPT  AdGOTNO-NONONO-NO-NO-NO- SEEAZEPTSQE):(ZLTJ]gg-NO-NO»NO»NOANO»NO-NO-HUTANG S F— 27362100 .
 CLRPT | ABSUTNGNONGNONONONO-  CLP-PEKANBARUNONONCNONONONONCHIEN 1o oy 2025 Accral ESIE02E00 -
O CLRPT ADGTLNONONONONO-NO-NO- (;}I(_rlza-rEKANBARU-NO-NO—NO—NO-NO-NO—NONO-Hulang e o o
) CLPPT AJSTLNONGNONO-NO-NONO- géﬁ-ZI;EKANBARU»NO-NO-NO»NOANO-NO~NO»NO-HUTANG 5 on 05 WO T e -
CLPPT  ADB-0TNO-NG-NO-NO-NO-NO-NO- Eé_z;ii—ipﬁﬁil‘\él#ggNo—NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG G200 ey P —— .
) CLPpT AO6-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- () p_pEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN 18-Sep-2025 Recoverable Tax 24,080,356.00 o

NO-130.10.00000

Gambar 3. 124 Tampilan Penjurnalan Koreksi BBM

Pada bagian yang ditandai kotak merah merupakan penjurnalan koreksi, yang

dilakukan untuk memperbaiki pencatatan sebelumnya agar sesuai dengan
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invoices. Akun “PPN” dicatat pada sisi debit sebesar Rp27.121 untuk
menyesuaikan nilai PPN. Akun “Hutang PPh Pasal 23” dicatat pada sisi kredit
sebesar Rp54 sebagai penyesuaian atas kewajiban pajak yang timbul.
Selanjutnya, akun “Rekening Perantara KANDIR” dicatat pada sisi debit
sebesar Rp246.554 untuk menyesuaikan nilai DPP. Rekening Perantara Kandir
merupakan nama akun untuk mencatat nominal DPP. Kandir yang terdapat
pada jurnal tersebut artinya Kantor Direksi yaitu unit atau kantor pusat
perusahaan yang menjadi pihak terkait dalam transaksi tersebut. Akun “Hutang
Usaha Pihak Ketiga” dicatat pada sisi kredit sebesar Rp273.621 untuk
menyesuaikan jumlah yang harus dibayarkan. Apabila sudah sesuai, maka

dapat menginformasikan kepada senior untuk di review kembali.

3.2.10. Menjurnal Pembelian Pupuk dan Menerbitkan Nota Disposisi

Keuangan

Nota Disposisi Keuangan adalah dokumen internal yang digunakan sebagai dasar

persetujuan pengeluaran dana. Tujuan dilakukannya penjurnalan dan penerbitan

invoice atas pembelian pupuk adalah untuk memastikan bahwa transaksi pembelian

pupuk sudah tercatat dalam sistem. Pekerjaan ini dilakukan utnuk PT. CLP pada

periode Agustus 2025 — Oktober 2025 sebanyak 30 transaksi. Dokumen yang

dibutuhkan adalah hardcopy form pembayaran pupuk dan hardcopy invoices.

Berikut adalah langkah-langkahnya:

1.

Menerima hardcopy dokumen form pembayaran pupuk yang diberikan oleh

senior. Berikut bentuk form pembayaran pupuk
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AV
VU

FORM PEMBAYARAN PUPUK (INVENTORY)

[prcir ]a BPBNO.  5302025.08.4284, 4285, | |
4286, 4287,
C
| PENERIMAAN PUPUK UREA | UNTUK PO NO. 2025.04.41611 /] d
SUPPLIER : e | pT.pPP

PEMBAYARAN BERDASARKAN FAKTUR : f | 5240100216 ~

PERINCIAN :

PENERIMAAN PUPUK g
PEMBAYARAN BERDASARKAN QUANTITY : 114,050 KG 7
PEKANBARU , 26-5ep-25

DISETUJUI OLEH : DIKETAHUI OLEH :
MANAGER LOGISTIK SUPERVISOR

Gambar 3. 125 Hardcopy Dokumen Form Pembayaran Pupuk

Berdasarkan gambar 3.125, terdapat informasi sebagai berikut:

d. PT. CLP sebagai penerima barang dan PT. PPP sebagai pengirim barang.
e. Form pembayaran pupuk ini terdiri dari beberapa transaksi yang disatukan
dengan Bukti Penerimaan Barang yaitu nomor 4284, 4285, 4286, 4287.

f. Barang yang diterima oleh PT. CLP adalah pupuk urea. Pupuk urea adalah
pupuk yang mengandung unsur nitrogen (N) tinggi dan digunakan untuk
membantu pertumbuhan daun dan batang tanaman, termasuk pada tanaman
kelapa sawit.

g. Nomor Purchase order (PO) yaitu 2025.04.41611

h. PT. PPP sebagai pihak yang mengirimkan barang kepada PT. CLP

1.  Nomor invoices yang tercantum adalah 5240100216.

j. Kuantitas pupuk yang diterima adalah sebanyak 114,050 kg.

Form pembayaran pupuk ini dibuat dengan persetujuan manajer logistik dan
supervisor yang menunjukkan bahwa transaksi telah melalui proses verifikasi

dan otorisasi sesuai dengan prosedur pengendalian internal perusahaan.

Menerima hardcopy invoices yang diberikan oleh senior. Berikut bentuk
invoice yang diberikan
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PT. PPP KEPADA YTH :
JL. Melati, Jakarta PT.CLP
JL. Durian, Jakarta

1]

o

JAKARTA, 19.09.2025

INVOICE
c No.5240100216

LS [ Keterangan aty Harga (IDR) | Jumiah (IDR) _|
1|PUPUK UREA MIN46% N ID WYNBAG@50KG-NON 114.050 KG 6.100 695.705.000
d SUBSIDI SEBANYAK 114.050,00 KILOGRAM

DENGAN HARGA JUAL SEBESAR RP. 6.100,00
PER KILOGRAM

CO :1220005870
DO : 2120008591
PO :2025.04.41611
SIR21-KEBUN LUKUT

JUMLAH 695.705.000
DIKURANGI BIAYA KLAIM 9
DIKURANGI POTONGAN HARGA 0
DIKURANG! UANG MUKA YANG TELAH DITERIMA ofe
DASAR PENGENAAN PAJAK 637.729.583
PPN 76.527.550
TOTAL 772.232.550

TERBILANG : TUJUH RATUS TUJUH PULUH DUA JUTA DUA RATUS TIGA PULUH DUA RIBU LIMA RATUS LIMA
PULUH RUPIAH

NB: HORMAT KAMI,

Pembayaran harap di transfer / —

Menggunakan Bilyet Giro ke rekening :
T. PPP

PT BANK MANDIRI (PERSERO) TBK
103-00-4633501-8 g

HEAD OF FINANCE

Gambar 3. 126 Hardcopy Dokumen Invoices

Berdasarkan gambar 3.126, terdapat informasi sebagai berikut:

a. PT. PPP sebagai pihak yang mengirimkan barang kepada PT. CLP
b. PT. CLP sebagai pihak yang menerima barang
c. Nomor invoice yang tercantum adalah 5240100216

i

Informasi mengenai pembelian barang yaitu pupuk urea dengan kuantitas
sebanyak 114.050 kg yang dikalian dengan harga/kg nya adalah Rp. 61.100
sehingga menghasilkan total harga sebelum pajak yaitu Rp 695.705.000.

e. Total harga yang harus dibayarkan oleh PT. CLP kepada PT. PPP adalah
772.232.550 yang didapatkan dari total harga sebelum pajak yaitu Rp
695.705.000 yang ditambahkan dengan PPN 11% yaitu Rp 76.527.550 dari
Rp 695.705.000 x 11%.

f. Informasi pembayaran melalui rekening PT. PPP dengan nomor rekening

103-00-4633501-8 Bank Mandiri.
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g. Invoice ini ditandatangani oleh Head of Finance PT. PPP.

3. Login aplikasi Oracle

ORACLE’

User Name
SISKA

Password

Lo [ corce|

Login Assistance
Register Here
Accessibility
Nane v

Language
English v

Gambar 3. 127 Tampilan Login Aplikasi Oracle
Berdasarkan gambar tersebut, terdapat informasi sebagai berikut:
a. Username adalah nama pengguna untuk melakukan /ogin ke dalam sistem
b. Password adalah kombinasi huruf, angka, dan simbol yang bersifat rahasia
untuk memastikan bahwa orang yang melakukan /ogin adalah pemilik

username tersebut.
Ketika sudah memasukan username dan password yang sesuai, klik “Log In”

4. Cari perusahaan yang akan diinput pembayaran pupuk
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Responsibilities | %]

|Find/CLP% |

’ Responsibility

| CLP PAYABLES ACCT JAKARTA

| CLP PAYABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)

f CLP PAYABLES ACCT KANDIR
CLP PAYABLES KASIR JAKARTA

| CLP PAYABLES KASIR KANDIR
CLP RECEIVABLES ACCT JAKARTA
CLPRECEIVABLES ACCT JAKARTA (KANDIR)
CLPRECEIVABLES ACCT KANDIR
CLP RECEIVABLES KASIR JAKARTA

| CLPRECEIVABLES KASIR KANDIR

) ( EIF}I ]rgancei J,I

Gambar 3. 128 Menu Responsibilities

Pada “Find”, ketik nama perusahaannya yaitu CLP% kemudian pilih “CLP
PAYABLES ACCT KANDIR?”. Setelah itu klik “OK”.

5. Buka Invoices Batches

A Navigator - 1 %]

| Functions | D

Invoice:Entry:Invoice Batches

Maintain Invoice Batches

|- 1nvoice | Top Ten List
|

Invoice Batches
Invoices
Recurring Invoices

(=]
+ Inquiry

iiﬁj + Payment

[‘E ‘-r Setup

(o || CLPG - SaldoBank

‘j ‘4, Clearing dan Rekonsiliasi
‘ CLPG - Close Period AP
+ E-Banking

Gambar 3. 129 Tampilan Navigator

126
Laporan Pelaksanaan Kerja Magang..., Elisabeth Tiffany Tjandra, Universitas Multimedia
Nusantara



Setelah klik “CLP PAYABLES ACCT KANDIR” akan muncul tampilan
Navigator seperti gambar diatas. Klik “/nvoices” kemudian “Entry” lalu

“Invoices Batches” untuk memilih batches pembayaran pupuk.

6. Cari batches untuk pembayaran pupuk

l' © Find Invoice Batches _]O]x]

[ Names [%PUPUK% - [%PUPUK%| |

Dates

Clear ) New J I Find '

Gambar 3. 130 Tampilan Find Invoices Batches

Untuk mencari batches pembayaran pupuk, ketik “%PUPUK%” pada kolom
“Names”. Kemudian klik “Find”.

7. Setelah itu akan muncul batches untuk pembayaran pupuk PT. CLP

© Invoice Batches M = E3
3| | CLPG INVOICE BATCH
Date Info Batch Batch Name Operating Unit Control Count Control Amount Actual Invoice Count
|i 11121/PUPUK-25// CLP-KANDIR |

Validate 1 ‘ I Invoices

Gambar 3. 131 Tampilan Invoices Batches

Pilih batches yang muncul dengan nama “PUPUK-25” yang berarti untuk
penginputan pupuk tahun 2025.

8. Muncul Invoices Workbench
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%) Oracle Applications - NEWPROD - o x|
Eile Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help ORACLE

HY e &5 88P R DheEr L8P % 2
O Invoice Workbench
Batch Control Total

Batch Actual Total 12262454279

g‘ CLPG INVOICE HEADERS i
Operating Unit lType ||PO Number Trading Partner || Supplier Num |site Invoice Date/|Invoice Num | Invoice | |Invoice Amount | [] Description Tax Amount EWM
I B/sRKkANDR = ~ or [ ' I

Ll z »

Gambar 3. 132 Tampilan Invoice Workbench

Klik simbol “New” seperti pada kotak merah yang akan memunculkan baris

baru untuk menginput pembayaran pupuk.

9. Isi kolom kosong tersebut sesuai invoice

|£] Oracle Applications - NEWPROD - o X l
File Edit View Folder Tools Reports Actions Window Help ORACLE

HYO VS P I ADDNER LBIPH 2

O Invoice Workbench

Batch Control Total Batch Actual Total 12262454279
@] CLPG INVOICE HEADERS (%
Operating Unit ‘Type PO Number Trading Partner || Supplier Num [site Invoice Date||Invoice Num | Invoice | Invoice Amount [1 Description Tax Amount 3Witi
| B clekanpirR 41611 PT.PPP  |22736 LGTK/0  |15-0CT-202¢[ 5240100216 IDR  [772,232,550.00 Other [PEMB. PUPUK UREA 114.050 | 76,527,550 ( l
q Dk
1 General 2 Lines 3 Holds 4 View Payments 5 Scheduled Payments 6 View P
Summary Amount Paid Status
Items | IDR Status |Validated
Retainage | Accounted |Yes
Prepayments Applied | Approval [Not Required
Withholding Holds |0
Subtotal Scheduled Payment Holds |0
Tax
Freight -
Miscellaneous | Description
PEMB. PUPUK UREA 114.050 KG PO 2025.04
Total
| Actions_._ 1 Calculate Tax Tax Details ] Quick Match | Matc | | All Distributions |

Gambar 3. 133 Tampilan Invoice Workbench

Berdasarkan gambar 3.133, terdapat beberapa kolom yang harus diisi seperti
“PO Number” diisi sesuai nomor po yaitu 2025.04.41611 (gambar 3.125 kotak
d). Kemudian “Trading Partner” diisi oleh nama pengirim barang yaitu PT. PPP
yang setelah itu akan memunculkan “Supplier Number” dan “Site” secara
otomatis. Lalu “Invoice Date” diisi dengan tanggal dilakukan penginputan
pembayaran pupuk yaitu 15 Oktober 2025. Kemudian “Invoice Number” diisi
oleh nomor invoice yaitu 5240100216 (gambar 3.126 kotak c). “Invoice Amount”
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diisi dengan jumlah yang harus dibayarkan PT. CLP kepada PT. PPP yaitu Rp
772.232.550 (gambar 3.126 kotak e). Selanjutnya “Description” diisi oleh
keterangan yaitu “PEMB. PUPUK UREA 114.050 KG”. Ketika semua
kolomnya sudah terisi klik “Match”.

10. Klik “Find” untuk mencari “Receipt Number” yang akan dibayar

O Find Receipts for Matching (KTBM PAYABLES ACCT KANDIR) - KTBM-KANDIR
Matching
Type [
Supplier E
Name |PT. PPP Number (22736 3
Site |LGT-KO Tax Registration k
Purchase Order C
Num 3733 Release Line Shipment
1
Receipt Num Ship To Deliver To
Packing Slip Bill of Lading Wayhbill/Airbill i
Item Item Desc Shipment ltem Desc
Supplier tem Project Task
Container Category LCM Shipment Number
Receipt Date - Cost Factor
Shipped Date S Charge Party
Need-By Dates

Gambar 3. 134 Tampilan Find Receipt for Macthing

11. Centang receipt number yang muncul untuk dilakukan pencocokan
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Invoice Amount 772,232,550
Line Total |695,705,000

2|
Match UOM Qty Invoiced Unit Price | Match Amount Freight/Misc Receipt Num Receipt Line Num ||Receipt Date Need-By
v SAK 200 305000 61,000,000 4284 1 21-JUL-2025
v SAK 700 305000 213,500,000 4285 1 21-JUL-2025
v SAK 681 305000 207,705,000 4286 1 21-JUL-2025
Y [sa  [700 305000 213,500,000 4287 1 12-AUG-2025
« »
Purchase Order Receipt Quantity Associated Charges
UOM [KG UOM [SAK Freight
Ordered 114,050 Billed O Misc
Shipped 0 Received 142
Unit Price 6100 Retumned 0
Payment Terms |0 Net Received 142
Freight Terms Accepted [NA
Type |Standard
Distributions |1
View Receipt Invoice Overview

Gambar 3. 135 Tampilan Find Receipt for Matching

Pada gambar 3.135 tersebut, terdapat beberapa receipt number yang harus di

centang untuk dilakukan pembayaran. Pada “Invoices Amount” akan muncul

nominal yang harus dibayar yaitu Rp 772.232.550”. Lalu “Line Total”

memunculkan total harga sebelum pajak yang muncul setelah mencentangkan

receipt number. Apabila nominal “Line Total” sudah sesuai dengan total harga

sebelum pajak pada invoice (gambar 3.126 kotak d), klik “Match”.

12. Setelah melakukan pencocokan maka akan muncul pada “2 Lines”
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O Invoice Workbench =

Batch Control Total Batch Actual Total 12262454279
=+ CLPG INVOICE HEADERS 2
Operating Unit | Type PO Number Trading Partner | Supplier Num | Site Invoice Date  Invoice Num | Invoice | Invoice Amount [ ] Description Tax Amount | With
I. SIR-KANDIR  |Standard 41611 PT. PPP 22736 LGT-K/0 15-0CT-202¢ | 5240100212 DR 772,232.550.00 |Other ||PEMB. PUPUK UREA 114.050 | |76,527,550.C
q »
1 General 2Lines 3 Holds 4 View Pay 5 yments 6 View P
Total
E CLPG INVOICE LINES Gross 772,232,550.00 Retained Net 772,232 550.00
Num Type Amount GL Date Tax Code | Invoice Witl Default Distribution Account Default Account Description
Item 61,000,000.00 (15-0CT-2025 PPN 12%
2 Item 213,500,000.00 |15-OCT-2025 PPN 12%
3 Item 207,705,000.00 |15-OCT-2025 |PPN 12%
4 Item 213,500,000.00 |15-OCT-2025 PPN 12%
5 Tax 76,527,550.00 |15-OCT-2025
< ’
Distributions | Allocations

Actions... 1 al te Tax Details rect 2 Mat, A b ) All Distributions |

Gambar 3. 136 Tampilan 2 Lines Pada Aplikasi Oracle

Pada “2 Lines” akan memunculkan transaksi yang sudah dilakukan pencocokan.

13. Berikut pencatatan otomatis pada aplikasi Oracle

Ledger - Account 2 AccountDescription < GL Date -~ Accounting . Accounted DR - Accounted CR - Supporting
Class References
© clppT  ADF0T-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-Hutang o — e =
299.99.99998 Alaual
g A03-01-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- CLP-PEKANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-HUTANG "
) |etpipr | DRIES FRA 15-0ct-2025  Liabilty 772232,550.00 oa
D clppr  ARFOTAONO-NO-NO-NO-NO-NO-NO- 1 peANBARU-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-NO-PPN 15-0ct-2025 Recoverable Tax 76,527,550.00

Gambar 3. 137 Tampilan Jurnal Pembelian Pupuk

Pada gambar 3.137, terdapat penjurnalan yang dibuat oleh aplikasi Oracle
yaitu akun “Hutang Akrual” dicatat pada sisi debit sebesar Rp 695.705.000
untuk menyesuaikan nilai biaya yang telah diakui namun belum sepenuhnya
direalisasikan pembayarannya. Selanjutnya, akun “Hutang Usaha Pihak Ketiga”
dicatat pada sisi kredit sebesar Rp 772.232.550 yang merupakan jumlah yang
harus dibayarkan oleh PT. CLP. Selain itu, akun PPN (Recoverable Tax)
dicatat pada sisi debit sebesar Rp 76.527.550 untuk mengakui nilai PPN.

14. Membuat Nota Disposisi Keuangan (NODIS)
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5| Oracle Applications - NEWPROD

ile gdiFo!der Tools Repol

-3 D Show Navigator i F
£oom

Bat Find...
__ FindAl
3_C Query By Example » ©
I m
"L, Record > g

|
lr7om 7w oo (B

! I Requests

Gambar 3. 138 Pembuatan Nota Disposisi Keuangan

Untuk membuat Nota Disposisi Keuangan (NODIS), klik “View” kemudian
pilih “Requests”.

15. Klik “Submit New Request’ untuk membuat NODIS

O Find Requests

~ My Completed Requests k!
~ My Requests In Progress

~ Specific Requests
Request ID
Name |
Date Submitted
Date Completed |
Status |
Phase |
Requestor

~ Include Reguest Set Stages in Query
Order By ARequest D ¥,

Select the Number of Days to View: 7 ut

I Submit a New Request l Submit New Request Set i Clear i Find

Gambar 3. 139 “Find Requests”

16. Isi parameters yang muncul
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O Parameters [X]

Period |OCT-25
Vendor Name | PT. PPP
Invoice No. ' 5240100216
Term K/O

Include Invoice PPN |Yes

Bagian Accounting  MAUDY

Manager Accounting  HARTAWAN

Cancel | Clear Help |

Gambar 3. 140 Tampilan Parameters

Isi parameters tersebut untuk memproses pembuatan NODIS, pada kolom
“Period” diisi dengan bulan dan tahun pembuatan NODIS pembayaran pupuk
yaitu OCT-25. Kolom “Vendor Name” diisi dengan nama perusahaan yang
mengirimkan barang yaitu PT. PPP. Kolom “Invoices Number” yaitu nomor
invoice yang telah diinput yaitu 5240100216. Kolom “Term” diisi dengan
jatuh tempo pembayaran yaitu K/0 yang artinya jatuh temponya adalah 0 hari
dan sudah harus dilakukan pembayaran. Kolom “Bagian Accounting” diisi
dengan nama karyawan yang bertanggung jawab atas perusahaan yang
menerima barang yaitu Maudy. Kolom “Manager Accounting” diisi dengan
nama manajer yang mengotorisasi transaksi tersebut yaitu Hartawan. Klik

“OK” untuk melanjutkan proses pembuatan NODIS.

17. Pembuatan NODIS akan diproses

O Requests = = B3
Find Requests Submit a New Request \ Submit New Request Set
¥ Auto Refresh (X) Copy Single Request | Copy Reguest Set
Request ID Parent
Name Phase Status Parameters
|| 82821675  |CSTM AP Disposisi TTF F¢ Completed  |Normal PUPUK, OCT-25, 1203638, 61 1
82621581 |CSTM AP Disposisi T1F F¢ Completed  [Normal PUPUK, OCT-25, 1203638, 61
82821457  [CSTM AP Disposisi Stand: Completed |Normal 2025/10/01 00-00-00, 2025/10/
82821422  [CSTM AP Disposisi Stand: Completed |Normal 2025/10/15 00:00-00, 2025/10/
View Details | Rerun Request [ View output ]
Diagnostics | Reprint/Republish (J) View Log (K)

Gambar 3. 141 Tampilan Requests
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Ketika pada “Phase’ tertulis “Complete” artinya NODIS telah berhasil dibuat.
Klik “View Output” untuk membuka NODIS yang telah dibuat.

18. Berikut Tampilan NODIS untuk pembayaran pupuk

PT. CLP
NOTA DISPOSTSTREUANGAN
Nomor [FIN_FR/X/2025
[anogar 15-0CT-2025 PT.PPP
| Perinal PEME. PUPUK UREA 114.050 KG PO 2025.054'\6]'\'
Jumiah IDR 772.232550.00
Terbilang Empat Ratus Dua Puluh Delapan Juta Tujuh Ratus Enam Puluh Sembilan Ribu Rupiah
1622 TTF/SIRX2025
Pengajuan Catatan :
Diusulkan oleh, Disetujui oleh, DPP IDR 695.705.000.00
PPN IDR 76.527.550.00
Sub Total  IDR 77223255000
PPh DR 0.00
Nama:  MAUDY Nama:  HARTAWAN Total DR 772232550.00
Jatat
o
Nam;
Jane
Tol.
Konfirmasi oleh Dep. Keuangan Tela Diveriikast 8agson Pajsk
puman
Nama: Nama. Pasal cn tmggal
Jabatan Jabatan.
o 9
Realisasi Tunai
Dibayar cleh. Diterima oleh,
Nama: Nama:
Tol. Tol Validasi Input
Realisasi Non Tunai - Transfer via Bank No. Invoice

Tanggal
Diinput Oleh, Divaidasi Oleh,

To

Nama Nama

Tol Tl

* Tanggal dokumen dilerima secara lengkap

Gambar 3. 142 Dokumen Nota Disposisi Keuangan Untuk Pembayaran Pupuk

Berdasarkan gambar 3.142 terdapat informasi bahwa PT. CLP sebagai pihak
penerima barang. PT. PPP sebagai pihak pengirim barang. NODIS tersebut
dibuat dengan perihal pembelian pupuk urea sebanyak 114.050 kg dengan
total yang harus dibayarkan adalah Rp 772.232.550 yang didapat dari Rp
695.705.000 (DPP) ditambahkan dengan Rp 76.527.550 (PPN). Setelah
NODIS sudah berhasil diterbitkan, maka dapat diberikan kepada senior untuk

dilakukan pembayaran.
3.3 Kendala yang Ditemukan
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Selama proses pelaksanaan magang terdapat kendala yang ditemukan dalam

pelaksaan pekerjaan di First Resources Group, yaitu:

a. Pada saat melakukan verifikasi dokumen melalui Cataloc, sering kali dokumen
yang diupload terdapat kesalahan atau kurang terlihat dengan jelas sehingga
menghambat proses pembayaran karena dokumen yang salah tersebut harus
dikembalikan ke vendor untuk diperbaiki dan diupload ulang pada aplikasi
Cataloc.

b. Ketika menggunakan aplikasi Oracle sering kali terjadi maintanance sehingga

harus menunggu sampai aplikasi berjalan dengan normal kembali.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

a. Perusahaan dapat menetapkan standar kelengkapan dan kualitas dokumen yang
harus dipenuhi oleh vendor sebelum melakukan pengunggahan. Memberitahu
senior untuk menginformasikan kepada vendor terkait format dokumen,
resolusi pemindaian, serta jenis dokumen yang wajib dilampirkan. Dengan
pemberitahuan tersebut, diharapkan kesalahan pengunggahan dokumen dapat
diminimalkan sehingga proses verifikasi dan pembayaran dapat berjalan lebih
lancar.

b. Melakukan koordinasi dengan tim teknologi informasi (IT) agar informasi
mengenai jadwal maintenance dapat diketahui lebih awal, sehingga bagian
finance dapat mengantisipasi keterlambatan proses dan tetap menjaga

kelancaran aktivitas operasional.
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