BAB III
PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Pelaksanaan kerja magang dilaksanakan di Perusahaan Flazz Taz yang
berlokasi di Zena - Coliving Blok L3 No 6 Lengkong Kulon, Kec. Pagedangan,
Kabupaten Tangerang, Banten 15331. Penempatan kerja magang berlangsung di
divisi tax consultant sebagai tax consultant intern yang bertugas membantu tim
eksekutor menyelesaikan proses prosedur layanan pajak. Periode pelaksanaan
magang ini berlangsung sejak tanggal 19 Agustus 2025 hingga 30 Desember 2025.
Selama melaksanakan kerja magang, penulis mendapat arahan dari Sherly selaku

senior tax consultant dan Qaniah selaku junior tax consultant.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

3.2.1 PT Nusa Berkat Mengalir

3.2.1.1 Compile Bukti Penerimaan Elektronik (BPE), Surat Pemberitahuan

Tahunan (SPT), dan lampiran
Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) adalah “dokumen digital yang
diterbitkan oleh Direktorat Jendral Pajak (DJP) sebagai tanda bukti
bahwa SPT telah berhasil disampaikan secara elektronik kepada DJP.
BPE meliputi nama Wajib Pajak, Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP),
tanggal, jam, dan nomor tanda terima elektronik atas penyampaian
dokumen elektronik yang dilakukan melalui laman DJP”. “Surat
Pemberitahuan Tahunan (SPT) adalah surat yang oleh Wajib Pajak
digunakan untuk melaporkan penghitungan dan/atau pembayaran pajak,
objek pajak dan/atau bukan objek pajak, dan/atau harta dan kewajiban
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan di bidang
perpajakan”. Terdapat 4 lampiran dalam SPT masa PPh 21 yaitu L-IA,
L-IB, L-II, dan L-III. Lampiran L-IA berisi daftar bukti potong atas
pemotongan gaji bulanan untuk pegawai tetap, lampian L-IB berisi
daftar bukti potong atas pemotongan masa pajak terakhir untuk pegawai

tetap, lampiran L-II berisi daftar pemotongan satu tahun pajak atau
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bagian tahun pajak PPh pasal 21 bagi pegawai tetap, lampiran L-III
berisi daftar bukti potong atas pemotongan gaji bulanan untuk pegawai
tidak tetap. Compile yang dilakukan oleh tax consultant adalah kegiatan
menyusun, mengumpulkan, dan merapihkan dokumen menjadi satu
kesatuan yang tersusun secara sistematis. Menyusun dokumen pajak
harus sesuai dengan urutan yang diminta oleh DJP seperti BPE, SPT
Induk, dan lampiran L-IA, L-IB, L-II, L-III. Tujuan dilakukan compile
bukti penerimaan elektronik (BPE), surat pemberitahuan tahunan (SPT),
dan lampiran adalah untuk memastikan kesesuaian dan ketepatan angka
yang terdapat dalam SPT dengan BPE dan lampiran untuk memastikan
tidak adanya kurang bayar atau lebih bayar dan untuk memastikan
semua file/dokumen konsisten, valid, dan siap dilaporkan atau disimpan
sebagai arsip untuk memudahkan proses pemeriksaan. Dokumen yang
dibutuhkan berupa softcopy BPE, SPT, lampiran yang berisi bukti
potong PPh 21 untuk pegawai dan bukan pegawai yang diperoleh dari
website coretax. Penggabungan ini dilakukan untuk 3 jenis pajak yaitu
PPh 21, PPh Unifikasi, dan PPN periode Juli 2025. Langkah-langkah
yang dapat dilakukan untuk melakukan compile adalah sebagai berikut:

1) Menerima akses klien dari senior untuk masuk kedalam coretax;

PT NBM
NPWP _ 0241233217788777
PASS DJP_. PajakNusal24
EEIN . 7125542888
Coretax id . 0241233217788777
Coretax pass . NusaM5%
Coretax noyiana.. 0877931244768%01
Corelax pass noviana. PajakNusa2d
Coretax passphrase noyviana PajakNusa0l
NusaBerkatMengalir24@emall Nazziax id
Flazz281240713033000!

Gambar 3.1 Akses Coretax
Gambar 3.1 menunjukan data akses coretax yang dibutuhkan
berisi:
a. NPWP Perusahaan, 0241233217788777
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s

Password DJP, PajakNusal24.
EFIN, 7125542888
Coretax Id, 0241233217788777

& 0

Coretax pass, NusaM5%

Coretax id PIC, 0877931244768901

Pass pic, PajakNusa24

Coretax Passphrase PIC, PajakNusa0l

Email, NusaBerkatMengalir24(@gmail.flazztax.id

= @ oo

—

2) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax;

CwRE

Login

&
H
~ Core
lﬁgl Tax
Lo e Soneiy Administration
System

® Cdp A @
Gambar 3.2 halaman awal coretax
Gambar 3.2 menunjukan halaman awal coretax yang meliputi:
1. ID pengguna, bagian ini harus diisi dengan NIK atau NPWP PIC

klien sesuai dengan Gambar 3.1 poin f.
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2. Kata Sandi, bagian ini harus diisi dengan password coretax PIC

klien sesuai dengan Gambar 3.1 poin g.

3. Captcha, bagian ini harus diisi dengan angka-angka yang terdapat

dalam kolom captcha yaitu 990356

4. Login, klik login apabila semua data telah dimasukan dengan

benar.

3) Masuk ke dalam menu utama coretax

Pt b - o Tuine g < BELLELERTRETL L Revaes - Powdupmer - s Bur Loy S Pph Mg Abue

eru Fua Loedd S Faebartatam Fuen Whsa Pt 1] o

nﬁ%&:

Gambar 3.3 halaman menu coretax

Gambar 3.3 menunjukan pada halaman menu coretax, apabila

sudah masuk ke akun klien dengan mengganti nama PIC. Langkah-

langkah yang harus dilakukan adalah:

1.

e Pom® D

Mengubah akun Wajib Pajak PIC menjadi akun Wajib Pajak
PT Nusa Berkat Mengalir

Pada menu pilih “Surat Pemberitahuan (SPT)”

Pilih “SPT Dilaporkan”

Memilih jenis pajak PPh Pasal 21/26 untuk masa Juli 2025
Klik gambar dokumen warna merah untuk mendownload pdf,
opsi ini berisi SPT induk

Menekan gambar unduh warna hijau untuk mengirimkan BPE

ke email yang tertaut dalam coretax
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7. Menekan gambar mata untuk masuk kedalam lampiran bukti
potong PPh 21/26
4) Membuka lampiran mulai dari potongan pph 21

PEMOTONGAN PPH PASAL 21 DAN/ATAU PASAL 26

)

NGGO

NASIONAL INDONESIA, A

TAMLGAL BURTE 1A DRGAM |5 o yyy

v u

" W T MAMA 1) WO ST PTG 1)

Gambar 3.4 halaman lampiran

Berdasarkan gambar 3.4 menunjukan halaman lampiran yang terdiri
dari Induk, L-1A,L-1B,L-II,L-III. Pada opsi L-IA terdapat NPWP
dan masa pajak yang ingin dilaporkan, serta lampiran-lampiran
bukti potong pph 21. Selanjutnya klik gambar dokumen merah untuk
mendownload lampiran-lampiran, hal ini dilakukan juga untuk L-
1B,L-1I,L-III.

5) Melakukan compile dokumen melalui / love pdf
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| ‘, PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF v ALL PDF TOOLS ~

Gambar 3.5 compile dokumen

Gambar 3.5 menunjukan dokumen-dokumen yang telah didownload
harus dicompile memalui web I love pdf. Compile dokumen harus
sesuai urutan mulai dari BPE, SPT Induk, lampiran bukti potong

PPh21.

6) Merename dokumen yang sudah di compile

R A TP PRREY Nusa Berkat Mengalir |

Gambar 3.6 hasil compile

Gambar 3.6 menunjukan hasil compile dokumen, kemudian di
rename menjadi Flazztax-BPE dan SPT PPh 21 Juli 2025 Nusa
Berkat Mengalir. Compile ini dilakukan untuk pph 21 dan unifikasi
masa Juli 2025.

7) Mengirimkan hasil compile kepada senior tax consultant untuk
direview.
3.2.1.2 Menjurnal Transaksi Pengeluaran Kas
Jurnal umum adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat sejumlah
transaksi keuangan harian yang muncul dalam periode waktu tertentu

sesuai dengan urutan tanggal, dengan mencantumkan nama transaksi,
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jenis akun, dan nominal saldo di kolom debit ataupun kredit. Tujuan
dilakukannya jurnal adalah untuk mencatat setiap aktivitas keuangan
secara kronologis, mengklasifikasikan dengan benar, menyediakan
dasar posting ke buku besar, serta menjadi bukti akuntansi yang
sistematis  agar  laporan  keuangan  akurat dan  dapat
dipertanggungjawabkan serta untuk memastikan balance antara debit
dan kredit. Untuk membuat jurnal dibutuhkan dokumen rekening koran
dalam bentuk softcopy excel, jurnal dilakukan dalam web jurnal id.
Penjurnalan dilakukan setiap bulan sebelum tanggal 20,terhadap 140
transaksi untuk periode Agustus 2025. Jurnal dilakukan setiap bulan
sebelum tanggal 20, Langkah-langkah untuk membuat jurnal umum atas
transaksi pengeluaran kas adalah sebagai berikut:

1) Menerima rekening koran dalam bentuk excel dari senior tax

consultant.

Informsani Rokening - Mitaw Rebening
NC. ehaning 1 S2T73386T7

Narma | A RERCAT NENGALR

Perisde - 01

Kode Mata Larg ; 7y
Tanggal Tramaku

Koterangan F D

TH MA pernasuhge
300 PUNTAMAPAN CEMENLS belt Bahan
T PLN KT B TOR SAZI00TI0NN NC Listrik

QIR DINRES (RS ENI 20T D g tak

 Peadapatn

v

l pajab 3 ]
VIA L BANKING payak a
WVIA E-BANKING pajak
03/08/2 RSFE NG DB DN0G/FTFVA/WSSS051 88197/RI00H PERDAN RPST2SPSC I kontrak servws Setan lass Profenionad
25 251 £3506000 JAYA ARTHA SEIAM Dol lum 0 Babén Peclenghanen Lar
Ll S5 -BANCING DO 3000/ TSO WASSES ] 2320000 00 DUTRIERAMATL NINGR e Karyawas
il AYA ADM bieye adne
5300 Amai - 254.551,005.00
Mutas Debet ! 79,143 384,00
Matad treds : 141 111.0%) 00 o0

l'».an—-'-l’vr 257,008, 173,00 n

Gambar 3.7 Excel Rekening Koran

Gambar 3.7 menunjukan rekening koran dalam bentuk excel.

Rekening koran ini meliputi data-data sebagai berikut:

1. Tanggal transaksi, berisi tanggal transaksi dilakukan contohnya
06/08/2025
2. Keterangan, berisi berita atas transaksi contohnya “BYR VIA
E-BANKING”
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3. D, atau debit berisi saldo atas transaksi pengeluaran contohnya
“333.139” atas hutang pajak - PPh 23

4. K, atau kredit berisi saldo atas transaksi penerimaan contohnya
“686.000 atas pendapatan.

5. Saldo, berisi akumulasi dari saldo awal — debit + kredit

6. COA, berisi akun-akun yang telah dipetakan untuk dijurnal

7. Saldo Akhir, berisi nominal final atas seluruh transaksi selama
sebulan contohnya “saldo akhir 357.008.721”

2) Menerima akses klien untuk masuk mekari jurnal dari senior.

3) Buka web mekari jurnal dan memasukan akses klien
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A Lnekari
jurnal
Sign in

Email

n nusaberkatmengalir@email flazztax.id

Password
Flazz281240713033000! L 7

(G Sign in dengan Google

Sign in dengan ID Karyawan

Sign in dengan nomor telepon

Sign in dengan SAML SSO
Gambar 3.8 halaman awal mekari jurnal
Gambar 3.8 menunjukan halaman awal mekari jurnal yang telah
diisi berdasarkan data klien, seperti:
1. Email, diisi dengan email aktif klien contohnya

nusaberkatmengalir@email.flazztax.id

2. Password, diisi dengan Flazz281240713033000!

3. Klik sign untuk masuk mekari jurnal
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4) Klik “Daftar Akun” kemudian klik “Buat Jurnal Umum”

5) Masukan data transaksi sesuai dengan rekening koran (Gambar

3.7)

B= BE BE a

[ oo | S

Gambar 3.9 template jurnal yang sudah diisi berdasarkan rekening koran

Gambar 3.9 menunjukan template jurnal yang akan diisi berdasarkan

data rekening koran (Gambar 3.7), dengan rincian sebagai berikut:

1.
2.

Tanggal transaksi, diisi dengan 06/08/2025 (Gambar 3.7 poin 1)
Akun, diisi sesuai dengan COA transaksi atas hutang pajak PPh
23 maka akunnya “Hutang Pajak — PPh 23" dan “Rekening Bank”
(Gambar 3.7 poin 6)

. Deskripsi, diisi dengan keterangan transaksi sesuai dengan

Gambar 3.7 poin 2
Debit, diisi dengan nominal transaksi sesuai dengan Gambar 3.7

poin 3

. Kredit, diisi sesuai dengan jumlah nominal debit untuk mencatat

kas keluar dan harus balance

6) Setelah jurnal terisi selanjutnya klik “buat jurnal”
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e s —> Dastripat Tadet 3 00 i )

Gambar 3.10 hasil jurnal

Berdasarkan gambar 3.10 menunjukan hasil penjurnalan yang berisi
transaksi Hutang Pajak PPh 23 pada tanggal 6 Agustus 2025 dengan
nomor transaksi 943, dan dijurnal dengan akun Hutang Pajak — PPh
23 sebesar 333.139 dan rekening bank dikredit sebesar 333.139,
hasil ini akan balance antara debit dan kredit.

7) Memastikan jurnal sudah ada di akun rekening koran dan

hutangpajak — PPh 23
{1-10002) Rekening Bank m n

e — —— — L - -~ - N —— —

Gambar 3.11 Hasil akhir jurnal di akun rekening koran
Gambar 3.11 menunjukan hasil akhir dari proses menjurnal yang
terdapat dalam akun rekening koran, pada tanggal 6 Agustus 2025
terdapat jurnal entry nomor 943 berupa uang keluar sebesar
333.139, atas transaksi ini saldo rekening koran per 6 Agustus 2025
sebesar 316.214.028.
8) Memastikan saldo akhir jurnal telah sama dengan saldo akhir

rekening koran
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Gambar 3.12 Saldo akhir jurnal

Berdasarkan gambar 3.12 menunjukan saldo akhir pada 31 Agustus
2025 setelah semua transaksi telah dijurnal sebesar 357.008.721,
nominal ini harus sama dengan saldo akhir dalam rekening koran
(Gambar 3.7 poin 7)

9) Jurnal dilakuan untuk seluruh transaksi pengeluaran kas seperti
menjurnal HPP, Beban Listrik, Beban Telpon, Hutang Pajak — PPh
23, Hutang Pajak PPh 21, Beban PPh Final, Beban jasa professional,
Beban perlengkapan kantor, Beban Gaji, dan Beban Administrasi
disisi debit dan rekening bank disisi kredit, atas transaksi
pengeluaran kas rekening bank harus disisi kredit untuk mengurangi
jumlah saldonya.

10) Setelah seluruh jurnal telah dibuat maka beritahukan kepada senior
untuk direview sebelum dilakukan rekonsiliasi.

3.2.1.3 Menjurnal Transaksi Penerimaan Kas
Jurnal umum adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat sejumlah

transaksi keuangan harian yang muncul dalam periode waktu tertentu
sesuai dengan urutan tanggal, dengan mencantumkan nama transaksi,
jenis akun, dan nominal saldo di kolom debit ataupun kredit. Tujuan
dilakukannya jurnal adalah untuk mencatat setiap aktivitas keuangan
secara kronologis, mengklasifikasikan dengan benar, menyediakan
dasar posting ke buku besar, serta menjadi bukti akuntansi yang
sistematis  agar  laporan  keuangan  akurat dan  dapat
dipertanggungjawabkan serta untuk memastikan balance antara debit

dan kredit. Untuk membuat jurnal dibutuhkan dokumen rekening koran
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dalam bentuk softcopy excel, jurnal dilakukan dalam web jurnal id.

Penjurnalan dilakukan setiap bulan sebelum tanggal 20,terhadap 140

transaksi untuk periode Agustus 2025. Jurnal dilakukan setiap bulan

sebelum tanggal 20, Langkah-langkah untuk membuat jurnal umum

atas transaksi penerimaan kas adalah sebagai berikut:

INZALR
- | L'—F——F—*—l—
n ROCH . Paten wagen D . lakds <
sepersl. S o b i pornn R SN S—

Gambar 3.13 Rekening koran penerimaan kas

Gambar 3.13 menunjukan rekening koran dalam bentuk excel.

Rekening koran ini meliputi data-data sebagai berikut

1.

Tanggal transaksi, berisi tanggal transaksi dilakukan contohnya
05/08/2025

Keterangan, berisi berita atas transaksi contohnya “TRSF E-
BANKING CR 0508/FTSCY/WS95271 727000.00 label
SEPFITRI”

D, atau debit berisi saldo atas transaksi penerimaan kas
contohnya “727.000” atas Pendapatan yang diperoleh dari
penjualan

Saldo, berisi akumulasi dari saldo awal — debit + kredit

COA, berisi akun-akun yang telah dipetakan untuk dijurnal
Saldo Akhir, berisi nominal final atas seluruh transaksi selama

sebulan contohnya “saldo akhir 357.008.721”

11) Menerima akses klien untuk masuk mekari jurnal dari senior.

12) Buka web mekari jurnal dan memasukan akses klien
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A .mckari
jurnal
Signin

Email

n nusaberkatmengalir@email flazztax.id

Password

E Flazz281240713033000! L

& sign in dengan Gooagle
Sign in dengan ID Karyawan
Sign in dengan nomor telepon

Sign in dengan SAML SSO
Gambar 3.14 halaman awal mekari jurnal
Gambar 3.14 menunjukan halaman awal mekari jurnal yang
telah diisi berdasarkan data klien, seperti:
4. Email, diisi dengan email aktif klien contohnya
nusaberkatmengalir@email.flazztax.id

5. Password, diisi dengan Flazz281240713033000!

6. Klik sign untuk masuk mekari jurnal
13) Klik “Daftar Akun” kemudian klik “Buat Jurnal Umum”
14) Masukan data transaksi sesuai dengan rekening koran (Gambar
3.13)
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Gambar 3.15 Jurnal penerimaan kas

Gambar 3.15 menunjukan template jurnal yang akan diisi berdasarkan

data rekening koran (Gambar 3.13), dengan rincian sebagai berikut:

1.
2.

Tanggal transaksi, diisi dengan 05/08/2025 (Gambar 3.13 poin 1)
Akun, diisi sesuai dengan COA transaksi atas pendapatan maka
akunnya “Rekening bank™ dan “Pendapatan” (Gambar 3.13 poin
3)

Deskripsi, diisi dengan keterangan transaksi sesuai dengan
Gambar 3.13 poin 2

Debit, diisi dengan nominal transaksi sesuai dengan Gambar 3.13
poin 3

Kredit, diisi sesuai dengan jumlah nominal debit untuk mencatat
kas keluar dan harus balance

Setelah jurnal terisi selanjutnya klik “buat jurnal”
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Gambar 3.16 Hasil Jurnal penerimaan kas

Berdasarkan gambar 3.16 menunjukan hasil penjurnalan yang berisi
transaksi Pendapatan atau pemasukan kas pada tanggal 5 Agustus 2025
dengan nomor transaksi 1584, dan dijurnal dengan akun Rekening Bank
sebesar 727.000 dan Pendapatan dikredit sebesar 727.000, hasil ini akan

balance antara debit dan kredit.

15) Memastikan saldo akhir jurnal telah sama dengan saldo akhir

rekening koran

Gambar 3.17 Saldo akhir jurnal
Berdasarkan gambar 3.17 menunjukan saldo akhir pada 31 Agustus
2025 setelah semua transaksi telah dijurnal sebesar 357.008.721,
nominal ini harus sama dengan saldo akhir dalam rekening koran
(Gambar 3.13 poin 6)

16) Jurnal dilakuan untuk seluruh transaksi penerimaan kas seperti
pendapatan dari penjualan

17) Setelah seluruh jurnal telah dibuat maka beritahukan kepada senior
untuk direview sebelum dilakukan rekonsiliasi.
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3.2.2 PT Kita Subur Makmur
3.2.2.1 Rekap Rekening Koran

Rekening koran adalah dokumen yang dikeluarkan oleh Bank dan berisi
bukti seluruh transaksi dalam rekening individu maupun badan,
rekening koran meliputi informasi uang masuk seperti penerimaan
ataupun penyetoran, dan uang keluar seperti penarikan ataupun transfer.
Tujuan merekap rekening koran adalah untuk memastikan semua
transaksi yang dilaporkan klien telah sesuai dengan catatan bank,
dengan merekap rekening koran dapat memudahkan Tax Consultant
untuk mempetakan akun berdasarkan transaksi, selain itu dengan
merekap rekening koran wajib pajak dapat melakukan rekonsiliasi bank
untuk mencocokan catatan keuangan perusahaan dengan catatan bank
untuk memastikan keakuratan laporan wajib pajak. Untuk merekap
rekening koran dibutuhkan dokumen rekening koran dalam bentuk pdf.
Pelaksaaan rekap rekening koran ini dilakukan terhadap 4 Bank yaitu
BRI, Mandiri 3166, Mandiri 3683, dan BNI untuk periode September
2025. Langkah-langkah untuk merekap rekening koran adalah sebagai
berikut:

1) Menerima rekening koran dalam bentuk pdf
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ACCOUNT STATEMENT

KOP PRODUSEN KOPTAN SUBUR Account No. 1917022217 / PRODUSEN KITA SUBLR MAKMUR LESTAR
L SIMPANG KUBUR, SUKAMARA Account Type - CURRENT
Period {01-Sep 25 1050p-25 |
Page 1
tctiow D | Bearen | Joos n wcuun Owseripoon I - oncs] ssianes |
Looger talsnco 23,162,932 00
oIS TREPAYITOR-UP ECHANNEL |
TRANSACTI PEMINDAMAN KE
01092025 104857 0U092025 104657 ONAL  s6aced Wl 196100000 O 19,201,932 00
SERVICES 77260%007747531 Drvabtn 264
(TBS)
oIS
TRANSACT)
QDA 000000  OLeN2025 000000  ONAL  geacay Ry TRX mFAST 250000 O 10,199,432 00

BANKING

Gambar 3.18 Rekening Koran BNI

Berdasarkan gambar 3.18 rekening koran memuat periode transaksi

dan memuat hal lain sebagai berikut:

1.

Posting date, berisi waktu transaksi terjadi dari tanggal hingga
jam contohnya “01/09/2025 10.48.57”

Transaction Description, berisi keterangan transaksi dari nomor
rekening hingga berita transaksi contohnya “TRF/PAY/TOP-UP
ECHANNEL | PEMINDAHAN KE 772601007747531
|0000000000000000 | 772601007747531 Dexlite 284”
Amount, berisi nominal transaksi contohnya “3.991.000”
DB/CR, berisi status transaksi dengan keterangan DB (Debit)
untuk transaksi pengeluaran kas dan CR (Kredit) untuk transaksi
penerimaan kas

Balance, berisi saldo akhir atas setiap transaksi contohnya

“19.201.932”

2) Menerima template excel rekening koran dari senior

F = -IH

—— B . 0 . 0

Gambar 3.19 Templet Rekapan Rekening Koran
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Gambar 3.19 menunjukan template rekapan rekening yang berisi:
1. Tanggal transaksi, berisi tanggal transaksi dilakukan
Deskripsi, berisi berita atas transaksi
DB, atau debit berisi saldo atas transaksi pengeluaran
CR, atau kredit berisi saldo atas transaksi penerimaan

2

3

4

5. Saldo, berisi akumulasi dari saldo awal — debit + kredit

6. COA, berisi akun-akun yang telah dipetakan untuk dijurnal
Me

masukan data rekening koran kedalam excel

3)

Gambar 3.20 Templet Rekapan Rekening Koran yang sudah diisi
Berdasarkan gambar 3.20 data yang telah diperoleh dari rekening

koran (Gambar 3.18) dimasukan kedalam template excel, dengan
rincian pada tanggal 01 September 2025 terdapat transaksi
pembelian BBM sebesar 3.991.000 dicatat dikolom debit atas
transaksi pengeluaran kas, transaksi ini klasifikasinya kedalam akun
biaya transportasi panen.

4) Setelah seluruh rekening koran sudah direkap selanjutnya excel
rekapan diserahkan kepada senior untuk diperiksa kembali saldo
akhir dan klasifikasi akun.

3.2.2.2 Menjurnal Transaksi Penerimaan Kas
Jurnal umum adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat sejumlah
transaksi keuangan harian yang muncul dalam periode waktu tertentu sesuai
dengan urutan tanggal, dengan mencantumkan nama transaksi, jenis akun,
dan nominal saldo di kolom debit ataupun kredit. Tujuan dilakukannya
jurnal adalah untuk mencatat setiap aktivitas keuangan secara kronologis,
mengklasifikasikan dengan benar, menyediakan dasar posting ke buku
besar, serta menjadi bukti akuntansi yang sistematis agar laporan keuangan
akurat dan dapat dipertanggungjawabkan serta untuk memastikan balance

antara debit dan kredit. Untuk membuat jurnal dibutuhkan dokumen
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rekening koran dalam bentuk softcopy excel, jurnal dilakukan dalam web

jurnal id. Penjurnalan dilakukan setiap bulan sebelum tanggal 20,

Pelaksanaan jurnal dilakukan terhadap 944 transaksi untuk periode Juli

2025 dan dilakukan terhadap 4 rekening bank. Langkah-langkah untuk

menjurnal Adalah sebagai berikut:

1) Menerima rekapan rekening koran dalam bentuk excel dari senior tax

consultan

L

—n F - o) ‘F = o= *{ TR
-

Gambar 3.21 Rekening Koran

Gambar 3.21 menunjukan rekening koran dalam bentuk excel. Rekening

koran ini meliputi data-data sebagai berikut:

1.

5.
6.

Tanggal transaksi, berisi tanggal transaksi dilakukan contohnya
01/07/2025

Keterangan, berisi berita atas transaksi contohnya “Transfer BI-Fast
dari BANK NEGARA INDONESIA - PT (PERSERO - 1889373676
- Bukit Sawa Makmur Cv”

. DB, atau debit berisi saldo atas transaksi pengeluaran contohnya

“9.000.000” atas Biaya gaji juni

CR, atau kredit berisi saldo atas transaksi penerimaan contohnya
“77.839.000 atas pendapatan.

Saldo, berisi akumulasi dari saldo awal — debit + kredit

COA, berisi akun-akun yang telah dipetakan untuk dijurnal

2) Menerima akses klien untuk masuk mekari jurnal dari senior.
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3) Buka web mekari jurnal dan memasukan akses klien

7% jurnal
Sign in

Emall

n suburmakmur@emad flazztax id J

Password

H Flazz0504091 22425130004 < ]

Q

Gambar 3.22 halaman awal mekari

Gambar 3.22 menunjukan halaman awal mekari jurnal yang telah diisi
berdasarkan data klien, seperti:
1. Email, diisi dengan email aktif klien contohnya
suburmakmur@email.flazztax.id
2. Password, diisi dengan Flazz05040912242513000!
3. Klik sign untuk masuk mekari jurnal
4) Klik “Daftar Akun” kemudian klik “Buat Jurnal Umum”

5) Masukan data transaksi sesuai Gambar 3.21
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Mo Tramaskesl 0

Ty Trasakn Tog

E i

Total Detst Tertad Krwde

Gambar 3.23 template jurnal yang sudah diisi berdasarkan rekening koran

Berdasarkan gambar 3.23 menunjukan template jurnal yang sudah diisi

berdasarkan rekapan rekening koran pada gambar 3.21, dengan rincian:

1.
2
3.

Tanggal, diisi dengan 1 Juli 2025 (poin 1)

Akun, diisi dengan Bank BRI dan Pendapatan (poin 6)

Deskripsi, diisi dengan Transfer BI-Fast dari BANK NEGARA
INDONESIA - PT (PERSERO - 1889373676 - Bukit Sawa Makmur
Cv (poin 2)

Debit, diisi dengan 77.839.000 (poin 4)

Kredit, diisi sesuai dengan jumlah nominal debit untuk mencatat kas

keluar dan harus balance

6) Setelah jurnal terisi selanjutnya klik “buat jurnal”

Ty Tranmshai

Mo Tramaskst g

Avr Deet-pe Dwhat (e 108 s | W)

Gambar 3.24 hasil jurnal

Berdasarkan gambar 3.24 menunjukan hasil penjurnalan yang berisi

transaksi pendapatan dilakukan pada tanggal 1 Juli 2025 dengan nomor
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7)

transaksi 906, dan dijurnal dengan akun bank BRI di debit sebesar
77.839.000 dan Piutang usaha di kredit sebesar 77.839.000.
Setelah seluruh jurnal telah dibuat maka beritahukan kepada senior

untuk direview sebelum dilakukan rekonsiliasi.

3.2.2.3 Menjurnal Transaksi Pengeluaran Kas

Jurnal umum adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat sejumlah
transaksi keuangan harian yang muncul dalam periode waktu tertentu
sesuai dengan urutan tanggal, dengan mencantumkan nama transaksi,
jenis akun, dan nominal saldo di kolom debit ataupun kredit. Tujuan
dilakukannya jurnal adalah untuk mencatat setiap aktivitas keuangan
secara kronologis, mengklasifikasikan dengan benar, menyediakan dasar
posting ke buku besar, serta menjadi bukti akuntansi yang sistematis agar
laporan keuangan akurat dan dapat dipertanggungjawabkan serta untuk
memastikan balance antara debit dan kredit. Untuk membuat jurnal
dibutuhkan dokumen rekening koran dalam bentuk softcopy excel, jurnal
dilakukan dalam web jurnal id. Penjurnalan dilakukan setiap bulan
sebelum tanggal 20, Pelaksanaan jurnal dilakukan terhadap 944 transaksi
untuk periode Juli 2025 dan dilakukan terhadap 4 rekening bank.
Langkah-langkah untuk menjurnal Adalah sebagai berikut:

1) Menerima working paper PPh 21 untuk karyawan tetap dan karyawan

tidak tetap
™ i
= ==

. N J - J . | el b b= :’ — - ]
g LIt -n‘,". : 20012004 A .'.-. 'é"‘:;' - ‘
= "".: =T : A0 ‘;:; 1
R0 }

L3 am AL IR
L8 L L] L mamee

10.000.200 |

-
Mama N g Jarnlah peeghashar oo
ILTINI0AGTEN0LS 20000 200 £ 000.000
I 1

Gambear 3.25 working paper pph 21

Gambar 3.25 menunjukan working paper PPh 21 untuk karyawan tetap dan

karyawan tidak tetap atau tenaga ahli yang terdiri dari:
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Nama pegawai contohnya “Dyan Rudyanto”
NIK pegawai contohnya “3508171206870004”
Gaji pokok contohnya “24.000.000”

4. PPh 21 contohnya “2.160.000”

won=

2) Menerima rekening koran

Gambar 3.26 Rekening koran pengeluaran kas

Gambar 3.26 menujukan rekening koran pengeluaran kas untuk periode
juli 2025 yang terdiri dari:
1. Tanggal transaksi, contohnya 1 Juli 2025
2. Deskripsi transaksi, contohnya “IBIZ KOP PRODUSEN K TO
DYAN RUDYANTO MAK”
3. Nominal Debit transaksi, contohnya “24.000.000”
4. Nominal kredit transasi, contohnya “0” karena ini transaksi
pengeluaran kas
5. Saldo, berisi akumulasi dari saldo awal — debit + kredit
6. COA, berisi akun-akun yang telah dipetakan untuk dijurnal

3) Menerima akses klien untuk masuk mekari jurnal dari senior.
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4) Buka web mekari jurnal dan memasukan akses klien

% jurnal
Sign in

Emall

n suburmakmur@emad flazztax id I

Password

n Flazz0504091 22425130004 L] ]

o

Gambar 3.27 Rekening Koran

Gambar 3.27 menunjukan halaman awal mekari jurnal yang telah diisi
berdasarkan data klien, seperti:
1. Email, diisi dengan email aktif klien contohnya
suburmakmur@email. flazztax.id

2. Password, diisi dengan Flazz05040912242513000!

3. Klik sign untuk masuk mekari jurnal
6) Klik “Daftar Akun” kemudian klik “Buat Jurnal Umum”

7) Masukan data transaksi sesuai Gambar 3.26
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Jurnal Umum
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Gambar 3.28 jurnal di input ke template jurnal
Berdasarkan gambar 3.28 menunjukan template jurnal yang sudah diisi
berdasarkan rekapan rekening koran pada gambar 3.26, dengan rincian:
6. Tanggal, diisi dengan 1 Juli 2025 (poin 1)
7. Akun, diisi dengan Gaji, dan beban pajak PPh 21 disisi debit, hutang
gaji dan hutang pajka pph 21 disisi kredit
8. Deskripsi, diisi dengan DYAN RUDYANTO MAK Gaji Juli
9. Debit, gaji diisi dengan 24.000.000 dan Beban PPh 21 diisi dengan
2.160.000
10. Kredit, hutang gaji diisi dengan 24.000.000 dan hutang PPh 21 diisi
dengan 2.160.000

8) Setelah jurnal terisi selanjutnya klik “buat jurnal”

Journal Entry #3761 Selesai

Gambar 3.29 hasil jurnal
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Berdasarkan gambar 3.29 menunjukan hasil penjurnalan yang berisi
transaksi Pembayaran gaji bulan juni dilakukan pada tanggal 1 Juli
2025 dengan nomor transaksi 3761, dan dijurnal dengan akun gaji diisi
dengan 24.000.000 dan Beban PPh 21 diisi dengan 2.160.000. Hutang
gaji diisi dengan 24.000.000 dan hutang PPh 21 diisi dengan 2.160.000
9) Setelah seluruh jurnal telah dibuat maka beritahukan kepada senior

untuk direview sebelum dilakukan rekonsiliasi.

3.2.3 PT Pucuk Liga
3.2.3.1 Mengisi Working Paper PPN

Working paper PPN adalah kertas kerja yang disusun oleh konsultan
pajak untuk mencatat setiap transaksi yang berpotensi dikenakan Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) berdasarkan faktur pajak yang terdapat dalam
coretax maupun faktur pajak digunggung. Working paper berisi
penerbitan faktur pajak keluaran (FPK), penerimaan faktur pajak
masukan (FPM) dan perhitungan PPN kurang bayar atau lebih bayar
yang dapat dikreditkan dalam satu masa pajak. Rincian dalam working
paper meliputi data lawan transaksi, nomor faktur, tanggal, DPP, tarif,
dan nilai PPN. Tujuan konsultan pajak mengisi working paper PPN
adalah untuk memastkan seluruh transaksi penjualan yang berpotensi
kena PPN telah dipungut PPN secara benar serta memastikan seluruh
faktur pajak masukan telah dikreditkan. Working paper PPN juga
digunakan sebagai dasar penentuan besaran kurang bayar atau lebih
bayar pada masa pajak tersebut. Selain itu, working paper PPN menjadi
dasar pengisian SPT Masa PPN, serta dokumen pendukung utama
apabila terjadi permintaan klarifikasi, imbauan, atau pemeriksaan pajak
oleh DJP. Dokumen yang dibutuhkan untuk mengisi working paper
PPN adalah template working paper PPN dalam bentuk excel, FPM dan
FPK dalam coretax. Langkah-langkah untuk mengisi working paper
PPN adalah sebagai berikut:

1) Menerima template working paper PPN dari senior
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MASA PAIAK NOVEMBER

TAMUN FAME " 1023
PIRTUNGAN 7PN

FAKTUR PAIAK KELLARAN

s Larwean 11, Nama Kkt L N LN

b |5
TOTAL | | |

FAKTUR PAIAK MASUKAM

L LT Nama Trwrosksh arnar Fabtur Fokaue bep [Lad N

Foltur Pajsk Ceboaran
Fokdur Pajob Masuhan
Kimrpemmas Maw Scbehurrrye

64.229 945

PPN Ko ang (1 ebi) Bayer

09.229.94%

Gambar 3.30 Template Working Paper

Berdasarkan gambar 3.30 menunjukan template working paper

PPN bulan November 2025 yang terdiri dari FPK dan FPM dengan

rincian sebagai berikut:

1.
2.

Untuk memberikan penomoran

NPWP lawan transaksi, diisi dengan NPWP pembeli

Nama lawan transaksi, diisi dengan nama pembeli sesuai
NPWP pembeli

Nomor faktur pajak, diisi dengan nomor faktur dalam invoice
taua faktur penjualan

Tanggal faktur pajak, diisi sesuai dengan tanggal dalam invoice
penjualan

Dasar Pengenaan Pajak (DPP), diisi dengan nominal invoice
DPP nilai lainnya, diisi dengan mengalikan DPP dengan 11/12
PPN 12%, diisi dengan mengalikan DPP nilai lainnya dengan
12%

2) Menerima akses coretax

3) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax
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Login

, Core

ESc o

L Kata Sans Administration
System

Gambar 3.31 Halaman awal coretax

Gambar 3.31 menunjukan halaman awal coretax yang telah diisi
sesuai dengan akses yang diberikan dengan rincian sebagai berikut:
1. ID pengguna, bagian ini harus diisi dengan NIK atau NPWP
PIC klien contohnya “3171077867710003” (Gambar 3.30
poin 3)
2. Kata Sandi, bagian ini harus diisi dengan Pass coretax PIC
klien contohnya “tanduN7%"” (Gambar 3.30 poin 4)
3. Captcha, bagian ini harus diisi dengan angka-angka yang
terdapat dalam kolom captcha
4. Klik Login apabila semua data telah dimasukan dengan benar
dan sesuai data klien
4) Ganti akun dari PIC menjadi akun pucuk liga
5) Klik “E-Faktur”
6) Klik “Pajak Keluaran”
7) Klik masa pajak “November”

8) Klik muat ulang untuk memunculkan FPK
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Pajak Keluaran
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Gambar 3.32 FPK di coretax

Berdasarkan gambar 3.32 menunjukan FPK yang terdapat dalam
coretax dengan rincian sebagai berikut:

1. NPWP pembeli/Identitas lainnya, “0017499328043000”

Nama Pembeli, “CHANDRA MITRA STRUKTURINDO”
Nomor Faktur Pajak, “04002500372549926”

Tanggal Faktur Pajak “21/11/2025”

Harga Jual/Penggantian/DPP, “13.028.886”

DPP Nilai Lain/DPP, “11.943.146”

7. PPN, “1.433.177”

A

9) Mengisi working paper PPN

MASA PAIAK NOVEMBER
TAMUN PAIAK "
PERIMTUNGAN PPN
FAKTUR PAIAK KELUASAN
Laman Trarmau e
1 01 PIIINNNE0 | OAANDRA MITRA STRUTURINDD | DAXI0ACAEDNT 241172009 1000086 | 11945140 LaNAT?

ToTAL - n En..- !tu:uu E 2008 4%

§AKTLUN PAIAK MASUKAN

1 11532510081 2008 OV INDO MYA TRITUNGGAL SNSRI NS N1 s - M4 1e0.Aan 4.000 257 ABPROVID

TOTAL i 0 00 471 2538200

Gambar 3.33 Template working paper yang sudah terisi
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Berdasarkan gambar 3.24 menunjukan working paper yang sudah
diisi berdasarkan data dalam gambar 3.23, dengan rincian pada
tanggal 21 November 2025 dengan Chandra Mitra Strukturindo
yang memiliki NPWP 0017499328043000, dengan Nomor faktur
pajak 04002500372549926, dengan nominal invoice sebesar
13.028.886, DPP nilai lain 11.943.146 yang diperoleh dari DPP
dikalikan dengan 11/12 atau 13.028.886 x 11/12, maka PPN yang
dikenakan atas transaksi ini sebesar 1.433.177 yang diperoleh dari
DPP Nilai Lainnya dikalikan dengan 12% atau 11.943.146 x 12%.
10) Setelah mencatat semua FPK dan FPM selanjutnya adalah
menghitung Kurang Bayar (KB) dan Lebih Bayar (LB)

Faktur Pajak Keluaran 20.667.425
Faktur Pajak Masukan 25.192.031
Kompensasi Masa Sebelumnya 69.229.945

PPN Kurang (Lebih) Bayar 73.754.551

Gambar 3.34 Hasil Kurang Bayar

Gambar 3.34 menunjukan nilai KB yang diperoleh dari jumlah FPK
— FPM — kompensasi masa sebelumnya hasilnya adalah kurang
bayar sebesar 73.754.551
11) Mengirimkan hasil working paper ke senior untuk di review
3.2.3.2 Membuat kode billing atas PPN bulanan
Kode billing merupakan kode identifikasi yang diterbitkan oleh system
perpajakan atas pembayaran atau penyetoran yang akan dilakukan oleh
wajib pajak, kode billing dibuat sebagai tanda bukti tagihan pajak yang
harus dibayarkan oleh wajib pajak atas kurang bayar pajak pada satu
masa pajak. Tujuan dibuatnya kode billing adalah untuk meminimalkan
kesalahan dan dapat membantu mempermudah melacak transaksi
pembayaran pajak. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat kode

billing adalah perhitungan KB dalam working paper PPN. Pembuatan
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kode billing ini dilakukan untuk masa November 2025. Langkah-
langkah untuk membuat kode billing adalah sebagai berikut:

1) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax
2) Ganti akun dari PIC menjadi akun pucuk liga
3) Klik “pembayaran”
4) Klik “Layanan mandiri kode billing”
5) Klik lanjut untuk memverifikasi identitas wajib pajak
6) Pilih KAP-KIJS “4116618-100 Setoran untuk Deposit Pajak”
7) Klik lanjut
8) Mengisi rincian kode billing

3100T7EETTI0003

PUCUK LIGA  WKARTA LANGGEN

N PANGERAN JAYAKANTA 44 NO 1L MANGGA DUA STLATAN. SAWAM BESAR. KOTA ADM. IAXARTA PUSAL
DI MKAKTA 10730

A11015 100 Setorsn unnuk Deponit Pajak

Lavwia i - Desanber 2005

Tundh Pkih Tios At Tuk Ratus Limss Pokih Smoat
[ Pombayacan PPN Datam Negen j

“Pemdihan b benifat inddidatid dan tidat mengihat

an deponit parls saat petaporan SPT stay

prermohonen peemnd dds e

i K9 K

embal B unduh Kode 8illing

Gambar 3.35 Rincian mengisi kode billing

Gambar 3.35 menunjukan rincian untuk membuat kode billing atas

KB gambar 3.31, dengan rincian sebagai berikut:

1. Jumlah, diisi dengan nominal KB sebesar 73.754.551
Pilih pembayaran atas “Pembayaran PPN Dalam Negeri”

2
3. Pilih untuk masa “November”
4

Pilih untuk tahun “2025”
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5. Keterangan masukan “PPN-November 2025”
9) Klik “unduh kode billing”
10) Hasil unduhan kode billing

@ KEMENTERIAN KEUANGAN Rl ‘ KODE BILLING
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 098776786123774

NPWP 0817784232024000

NAMA  PUCUK LIGA JAKARTA LANGGENG

ALAMAT . JL PANGERAN JAYAKARTA 44 NO.11, MANGGA DUA SELATAN,
SAWAH BESAR, KOTA ADM. JAKARTA PUSAT, DKI JAKARTA
10730

MATA UANG . IDR

NOMINAL :73.754.551,00

JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:

KAPKJS  MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP NOMINAL
411618100 01122025 . . Rp73.754 551,00

TOTAL Rp73.754.551,00

Terbilang: Tuguh Puluh Tiga Juta Tuuh Ratus Lima Puluh Empat Ribu Lima Ratus Lima Puluh Satu Rupan

URAIAN:
PPN - November 2025

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI

UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN
01122025

KODE BILLING 1 041662955234743
MASA AKTIF - 10122025

Gambar 3.36 Hasil kode billing

Gambar 3.36 menunjukan hasil kode billing yang terdiri dari detail

Perusahaan dari NPWP, Nama, Alamat, dan mata uang. Terdapat

juga detail billing terdiri dari KAP-KJS dengan kode 411618-100

untuk pembayaran deposit pajak, pembayaran deposit ini berlaku

untuk periode januari hingga desember 2025 sebesar 73.754.551

dengan uraian “PPN — November 20257, kode billing ini aktif

hingga tanggal 10 bulan berikutnya.
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11) Mengirimkan kode billing kepada senior untuk direview kembali
3.2.3.3 Melaporkan PPN

Melaporkan PPN adalah proses untuk memberitahukan pencatatan yang
terjadi atas pertambahan nilai atau transaksi Pajak Pertambahan Nilai
(PPN). Tujuan melaporkan PPN adalah untuk memenuhi kewajiban
perpajakan sesuai ketentuan, melaporkan perhitungan serta pembayaran
PPN yang dipungut atau dibayar dalam satu masa pajak, dan
menyediakan bukti administrasi resmi agar perusahaan terhindar dari
sanksi serta dapat dipertanggungjawabkan di hadapan otoritas pajak.
Dokumen yang dibutuhkan untuk melaporkan PPN adalah akses klien
dalam bentuk softcopy Microsoft word, Working paper dalam bentul
Excel. Pelaporan PPN ini dilakukan untuk masa November 2025.
Langkah-langkah untuk melaporkan PPN adalah sebagai berikut:

1) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax
2) Ganti akun dari PIC menjadi akun pucuk liga
3) Buat konsep SPT dengan langkah-langkah, sebagai berikut:
1. Pilih menu “SPT”
Klik “buat konsep SPT”
Pilih jenis SPT yang akan dilaporkan yaitu “PPN”
Klik “Lanjut”
Periode tahun pajak diisi dengan November 2025
Klik lanjut untuk ke tahap berikutnya

NS R WD

Pilih model SPT, terdapat pembetulan dan normal, maka
pilih normal karena ini laporan SPT pertama
8. Klik “Buat Konsep SPT”
4) Mengisi konsep SPT
1. Klik “Posting SPT” agar data dapat terisi dengan otomatis
2. Pastikan nominal FPK dan FPM sudah sesuai
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e8a7eb974ab0b54ddad1e7cdf14af2d1872594afc634ec19d64172619813128dJmltdHM9MTc1Nzg5NDQwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=17f26dfe-2396-6d6d-2ed5-7fe122c06c9d&u=a1aHR0cHM6Ly9hcnRpa2VsLnBhamFra3UuY29tL2FwYS1pdHUtcGVsYXBvcmFuLXNwdC1tYXNhLXBwbi1wdXQ&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e8a7eb974ab0b54ddad1e7cdf14af2d1872594afc634ec19d64172619813128dJmltdHM9MTc1Nzg5NDQwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=17f26dfe-2396-6d6d-2ed5-7fe122c06c9d&u=a1aHR0cHM6Ly9hcnRpa2VsLnBhamFra3UuY29tL2FwYS1pdHUtcGVsYXBvcmFuLXNwdC1tYXNhLXBwbi1wdXQ&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e8a7eb974ab0b54ddad1e7cdf14af2d1872594afc634ec19d64172619813128dJmltdHM9MTc1Nzg5NDQwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=17f26dfe-2396-6d6d-2ed5-7fe122c06c9d&u=a1aHR0cHM6Ly9hcnRpa2VsLnBhamFra3UuY29tL2FwYS1pdHUtcGVsYXBvcmFuLXNwdC1tYXNhLXBwbi1wdXQ&ntb=1
https://coretaxdjp.pajak.go.id/

Gambar 3.37 Perhitungan KB/LB di konsep SPT
Gambar 3.37 menunjukan nominal FPK dan FPM yang harus

sesuai dengan gambar 3.34 dengan rincian sebagai berikut:

1. Pajak keluaran sebesar 20.667.425 sesuai dengan gambar
3.25
2. Pajak masukan yang dapat diperhitungkan sebesar
94.421.976 hasil dari FPM sebesar 25.192.031 ditambahkan
dengan kompensasi LB pajak sebelumnya sebesar
69.229.945
3. PPN kurang lebih bayar didapat dari FPK — FPM, terdapat
lebih bayar sebesar 73.754.551
5) Pilih opsi “1. Dikompensasikan”
6) Centang pernyataan yang menyatakan bahwa semua data telah diisi
dengan sesuai dan lengkap beserta lampirannya
7) Pada bagian jabatan diisi dengan “DIREKTUR”
8) Klik simpan
9) Memberitahukan senior telah membuat draft SPT untuk dilakukan
review
10) Setelah di approve langkah selanjutnya adalah klik bayar dan lapor
11) Isi kata sandi penandatangan dengan password coretax
12) Klik konfirmasi tandatangan
13) Klik “SPT dilaporkan”
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Jenis Pajak Jenis Surat Pamberitahuan Pajak Masa Pajuk T

@m FPN SOT Masa PP?

a8

Gambar 3.38 SPT telah dilaporkan
Gambar 3.38 menunjukan Setelah muncul PPN masa November

artinya SPT telah dilaporkan.

14) Hasil pelaporan SPT PPN

/
KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

%! Direktorat Jenderal Pajak
H

La an Informa: ‘angaduan nformasiiipajak go.ig
pongadusn il payak

!

[E—

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

mor BPt BPE-52257ICT/KPP.0604/2025

30 Desember 2025

0817784232024000
Nama Wajib Pajak PUCUK LIGA JAKARTA LANGGENG
; I SPT Masa PPN
1k 2025
November 2025
P Normal
Portal Wajib Pajak

30 Desember 2025

Terima kaalh felah menggunakan layanan digital DJP. SPT Anda telah tercatal dan diterima dengan balk

Gambar 3.39 BPE pelaporan SPT
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KEMENTERIAN KEUANGAN sulw PEMBERITAHUAN MASA

REPUBLIK INDONESIA PAJAK PERTAMBAHAN NELAI (SPT MASA PPN) mm'
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BAGI PENGUSAHA KENA PAJAX
Masa Paak Tabun Buby NeemalPembetutan
Noverter 008 ' . " NORMAL
NANA PP PUCUK LIGA JMAITTA LANGGENG Ll 0817784232024000
ALAMAT AL PANGETAN JAYAGAFRTA 44 NO 11, RT 0, 5 008, MANGOA DUA SELATAN. SAWAN BESAR. KLU PERDATANGAN ECERAN moUsus
MOTAADU JANNSTA PUSAT DRI JNGAATA, \ndonesia 10730 SANANG BAR LUMNYA YTOL
TELEPON L [Larai ]
EXSFORTIPP
L
A Pmrm BXPXP yary entang PPN
Erpor QOGP T Borwuptt XP )
: Paeper st pavg TP dm PEN 2ar 55 B g Tt L et PRFTERTH 112222 550 0887 4% 0
g DOP Naa Lawr ataw Denara Torwrty) idergen F st Pagat Kode
O fan 18
) Perywatan g PPN st PPN Gar SRR g arus Spungat wede b 0 ¢ 0
Sepadts Lrts amtus Gengae Paas WEE UL PPN (ergen Fatsr Pagt
Kode 00)
€ Pamywatan jarg PPN ) PPN dan PPM o@ Yana tpargd e £l ¢ o
g (engan Faktur Pags Koo 01,08 dan 10}
£ Punyecston pung PPN sty PON dan PPEM oy hans dgungat s 0 0 ¢ 0
Surgan Fatt Pagh parg Slootas wecas SQUGRAY
£ Pyt yang FPN s PPN G PPSM oy fana dpongut set L] 0 H 0
Parnengat PPV idergan Fanne Pagat Kode 02 oen 020
1. Pesywatun ying mencapa lesiiee PPN s PRAEN Tuist Dourgs 0 [} ¢ o
Sergen Fakhr Pagh Kooe 07)
B Pempeatun png mendepet Salles PPN s PN Dietastan ’ [} H 1]
\awngan Faxvr Pagh ¥oce 08}
U Pamperstn yang Sendionr Sallies PPN s PPN dengan Fans H g ¢ 0
Pagh jav B wiws SQIGHG
Bt (AL IAZ 4 LAT AN+ LAS LA IAT < LAS « LAY WA N0 28 0
B Poryerran basasgiess pung Wk Wmiteyg PPN ]
C Jurviah b penptaten Sarerg O jowa (LA ¢ | B) WIAM AN
Il. PEROLEHAN BARANG DAN JASA ~ HARGA JUAL!  DPP NILAI LAIN/ DPP PPN PPnBM
PENGGANTIAN/ NILAI (Rupiah) (Rupiah) (Rupiah)
IMPOR/DPP
(Rupiah)
A Impor BKP, Pemanfaatan BKP Tidak Berwujud dan/atau JKP dari uar Daerah 0 0 0
Pabean & dalam Daerah Pabean yang Pajak Masukannya dapat dikreditkan
8. Perolehan BKP/JKP dari dalam negeri dengan DPP Nifal Lain atau Besaran 22901847 209.933.595 25.182.031 0
Tertentu yang Pajak Masukannya dagat dikreditkan (dengan Faktur Pajak Kode
04 dan 05)
C. Perolehan BKP/JKP darl daiam negeri selam dengan DPP Nilai Lain yang Pajak 0 0 0
Masukannya dapat dikreditkan (dengan Faktur Pajak Kode 01, 09, dan 10)
D. Perclehan BKPIJKP dari dalam negerl sabagal Pemungut PPN yang Pajak 0 0 0 0
Masukannya dapat dikreditkan (dengan Faktur Pagak Kode 02 dan 03)
E Kompensasi kelebihan Pajak Masukan 69.229.945
F. Hasl penghitungan kembal Pajak Masukan yang telah dikreditkan 0
G. Jumiah Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan (ILA + ILB + IL.C + LD + 229.018.471 84421976
IE +ILF)
H. Impor atau perolehan BKPIKP yang Pajak Masukannya tidak dikreditkan dan/ 1] 0 0 0
atau impor atau parolehan BKP/JKP yang mendapat fasilitas
1. Impor atau perolehan BKP/JKP dengan Faktur Pajak yang dilaporkan secara 0 - -
digungqung dan barang/jasa yang tidak terutang PPN
J. Jumiah parolehan (ILA 4 (LB + 11.C + ILD +lLH + 1L 229.018.471 -
(Rupiah)
A Pajak Keluaran yang harus dipungut sendirt (LA2 + LA3 + LA4 + LAS) 20667 425
B. PPN disetor dimuka dafam Masa Pajak yang sama 0
C. Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan (ILG) 84421976
D. Keledihan perungutan PPN oleh Pemungut PPN 0
E. PPN kurang atau (lebih) bayar (IIlA - 1ILB - IIL.C - 111.D} -713.754 551
F. PPN kurang atau (lebh) bayar pada SPT yang dibetukan sebelumnya -
G. PPN kurang atau (lebi) bayar karena pembetulan SPT (I1L.E - lILF) Ganti SPT Sebelumnya -
H. diminta untuk: X 1. dikompensasikan
2. melalui Ibali dah

3. dkembalikan melalui pemeriksaan

Gambar 3.40 SPT
Gambar 3.39 dan 3.40 menujukan hasil akhir pelaporan SPT PPN dengan adanya BPE
Masa November 2025 yang dilaporkan pada 30 Desember 2025, dengan rincian SPT

terdapat PK sebesar 20.667.425, PM sebesar 94.421.976, dan LB sebesar 73.754.551.
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3.24 PT Alma Jadi
3.2.4.1 Membuat E-Faktur Keluaran

Faktur pajak merupakan dokumen resmi yang diterbitkan atas transaksi
penyerahan barang kena pajak atau jasa kena pajak sesuai undang-
undang, Faktur pajak dikeluarkan oleh Pengusaha Kena Pajak (PKP)
untuk mencatat pemungutan Pajak Pertambahan Nilai (PPN). Faktur
pajak keluaran adalah faktur pajak yang diterbitkan PKP atas transaksi
penyerahan barang kena pajak atau jasa kena pajak. Tujuan dibuatkan
faktur pajak keluaran adalah untuk menjadi dasar perhitungan PPN yang
harus disetorkan ke negara dengan memperhitungkan total Faktur Pajak
Keluaran (FPK) dan Faktur Pajak Masukan (FPM) untuk menentukan
Kurang Bayar (KB) atau Lebih Bayar (LB), selain itu FPK juga
digunakan untuk menentukan besaran pelaporan PPh Final atas UMKM.
Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat Faktur keluaran adalah
Invoice dalam bentuk softcopy pdf, dan NPWP lawan transaksi.
Pembuatan faktur keluaran ini untuk masa desember 2025. Langkah-
langkah untuk membuat faktur keluaran adalah sebagai berikut:

1) Menerima NPWP lawan transaksi dan Invoice

np.vp =

40.225.800.8-418.000 *’

PT. DELTA METALINDO PRATAMA
NPWI6 : 40,225,800,8-418.000

J Rawa Gandeng no. 12 Rt 02/Rw 2

Cibsnong - Bogor

Tangou Tereshar nUON0ZY . wdip

Gambar 3.41 NPWP lawan transaksi
Gambar 3.41 menunjukan NPWP lawan transaksi atau pembeli yang memuat informasi
NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak), Nama lawan transaksi, alamat dan tanggal
terdaftarnya NPWP lawan transaksi.
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INVOICE

Kepada Yth Nomor s oy
PT. DELTA METALINDO PRATANA Tanggal  : 9 Desomber 2025 I
jl Rawes Gandeng no.12 Bt O2/Rw 2
Cibinong - Bogor
Dengan hormat,
Bersama inl kame 0 perndcian invoice Ralsed Moor
Volume (Rz) Rp)
A - Material Raised Floor
Lantai 1
1 | UPS/ Battery Rooen $336{ m2 | Rp 1,050,000 | Rp 0,
T TS W TIR T | Ve i Wo 6,322,000
Lanta 2
3 | Control Room 9906 m2 | Rp 1,050,000 | Rp 104,328,000
4 | Lunipment Room M m: | Rp 1,050,000 | np 24,708 000
S [tom 800| =2 | Wp 200,000 | hp 1,600,000
6 |Tie Lifter 600 m2 | Rp 150,000 | ko 900,000
1 [Step tangga (10x1006200m | uar pllakan 2 wnit | Rp 2,500,000 | R 5,000,000
A 1 ot Rp 19, 19
Toual Rp 279,382 poo
DF 0% Rp £1514.600
PPN 1% Ap 9,219,606
Grard Total [} 93,034,206
Terbllang  :  Sembdidan puluh tigs jots tigs pulub ermpat ribs Gua ratis enam Rugiah

Gambar 3.42 Invoice

Gambar 3.42 menunjukan invoice yang diterbitkan oleh PT Alma

Jadi dengan rincian sebagai berikut:

1. Berisi Informasi lawan transaksi memuat nama dan Alamat,
“PT. DELTA METALINDO PRATAMA Jl. Rawa Gandeng
no.12 Rt 02/ Rw 2 Cibinong — Bogor”

2. Tanggal invoice “9 Desember 2025”

3. Total transaksi dengan rincian:

a. Total, 279.382.000
b. DP 30%, 83.814.600
c. PPN 11%, 9.219.606

2) Menerima akses Coretax

ALMA JADI

NPWP: 9 2 17

Pass DJP: Purcil27

Passphrase: Purcil27

Password coretax:

jayAB%%%

PIC/DIREKTUR:

YUNUS SYARIFUDIN
NIK:[3174043011690006 B

Email: yunus.syarifudin@gmail.com

Password &
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Gambar 3.43 Akses Coretax

Gambar 3.43 Menunjukan Akses coretax klien yang terdiri dari data
perusahaan dan data PIC/direktur perusahaan, dengan rincian
sebagai berikut:
1. NPWP Badan, “934672379017000”
2. Password Badan, “Purcil27”
3. NIK/NPWP PIC, “3174043011690006"
4. Password PIC, “syarifudiN8%”
3) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax

Login
.-v'-u&
B
- _ Core
E g« 8 Tax
i A Administration

System

Gambar 3.44 Halaman awal Coretax

Gambar 3.44 menunjukan halaman awal coretax yang telah diisi
sesuai dengan Gambar 3.43 dengan rincian sebagai berikut:

1. ID pengguna, bagian ini harus diisi dengan NIK atau NPWP
PIC klien contohnya “3174043011690006” (Gambar 3.43
poin 3)

2. Kata Sandi, bagian ini harus diisi dengan Pass coretax PIC
klien contohnya “syarifudiN8% (Gambar 3.43 poin 4)

3. Captcha, bagian ini harus diisi dengan angka-angka yang
terdapat dalam kolom captcha

4. Klik Login apabila semua data telah dimasukan dengan benar
dan sesuai data klien

4) Ganti akun dari PIC menjadi akun Alma Jadi

5) Klik E-Faktur
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https://coretaxdjp.pajak.go.id/

6) Klik Pajak Keluaran
7) Klik +Buat Faktur

8) Mengisi dokumen transaksi dan informasi pembeli

- § o v

Gambar 3.45 Edit Output Invoice

Gambar 3.45 merupakan bagian awal untuk membuat faktur yang

terdiri dari 3 bagian yaitu dokumen transaksi, informasi pembeli,

dan detail transaksi, dengan rincian Langkah-langkah pengisian

sebagai berikut:

1. Pilih kode transaksi 04-DPP Nilai Lain

2. Masukan tanggal faktur sesuai dengan tanggal invoice yaitu 09-
12-2025 (Gambar 3.42 point 2)

3. Plih ID menggunakan NPWP kemudian isi kolom NPWP Lawan

transaksi “402258008418000” sesuai dengan gambar 3.41

9) Mengisi detail transaksi dengan klik tambah transaksi
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Add Tramuacton

Rarrery Room

[
i
;

_;ddn!

- B - BEANEHRA
c |k[E :
§ 5

3 -

Gambar 3.46 Bagian detail transaksi
Berdasarkan gambar 3.46 Menunjukan detail transaksi yang diisi
sesuai dengan gambar 3.42 dengan rincian sebagai berikut:
Pilih kode “00000-Barang”
Isi nama barang “UPS/Battery Room”
Pilih satuan “meter persegi” atau m?
Isi harga satuan “1.050.000”
Isi kuantitas “63.36” lalu perhitungan akan muncul otomatis
Klik DPP Nilai Lain kemudian isi nominal DPP nilai lain dari

hasil perhitungan DPP x 11/12. Contohnya 66.528.000 x 11/12
maka DPP Nilai Lain diisi “60.984.000”

AN o e

7. Klik simpan
10) Masukan semua transaksi penjualan barang atau jasa
11) Pastikan hasil akhir sesuai dengan nominal dalam invoice

DPP PPN DPP Nilal Lain

JUMLAH ITO32 00000  30.732.020.00 29610096700

Gambar 3.47 Bagian akhir detail transaksi

Gambar 3.47 menunjukan total akhir setelah seluruh transaksi

dimasukan, dengan rincian sebagai berikut:
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1. Uang muka diisi dengan “83.814.600” sesuai dengan gambar
3.42 poin 3b
2. DPP berisi uang muka dan pengenaan PPN sebesar “9.219.606”
sesuai dengan gambar 3.42 poin 3c
12) Klik “simpan konsep”
13)Kirim draft Faktur kepada klien untuk meminta konfirmasi
persetujuan atas nominal dan data faktur, jika sudah di approve maka
dapat langsung di upload
14) Klik “upload faktur”

NPWP Pesbel] / identitas inma 1] Nams Pembell Node Transsksl 1) Nomor Fakitur Pajak Tangg

®
&

Gambar 3.48 E-Faktur sudah di upload

Berdasarkan gambar 3.48 menunjukan e-Faktur yang sudah
diupload

15) Klik symbol dokumen berwarna merah untuk mengunduh e-faktur
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Faktur Pajak

Nama: ALMA JAD|

Alamat: CONCLAVE SIMATUPANG KAWASAN
KOMERSIAL CILANDAK NO 410 JL RAYA
CILANDAK KKO , KOTA ADM. JAKARTA SELATAN
#0834672379017000000000

Ko o orrSr oy oo e |

Pengusaha Kena Pajak:

001,

Nama - ALMA JADI
Alamat : CONCLAVE SIMATUPANG KAWASAN KOMERSIAL CILANDAK NO 410 JL RAYA CILANDAX KKO , RT
RW 005, CILANDAK TIMUR. PASAR MINGGU, KOTA ADM. JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA 12560

NPWP : 3174043011630006

Pembell Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:

Nama : DELTA METALINDO PRA
Alamat - || Rawa Gandeng no. 12 Rt 02/Rw 2 Cibinong - Bogor

NPWP : D4044578974 17000
NIK -
Nomor Paspor : -
Identitas Lain . -
Email -

No

Kode

Barang/
Jasa

Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Terrmin

| UPS/Battery Room

Rp 1.050.000,00 x 63,36 Mater Porseg

Potongan Harga = Rp 0.00
PPnBM (0.00%) = Rp 0.00

Harga Jual / Penggantian /
(Rp)

IT/Server Room

Rp 1.050.000,00 x 53,64 Mater Persegi
Polongan Harga = Rp 0,00

PPnBM (0,00%) = Rp 0.00

56.322.000,00

000000

Control rOOM

Rp 1.050.000.00 x 99,36 Meter Persegi
Potongan Harga = Rp 0,00

PPnBM (0,00%) = Rp 0.00

104.328.000.00

Harga Jual / Penggantian | Uang Muka / Termin

Dikurangl Potongan Harga

| 0.00

Dikurangi Uang Muka yang telah diterma

0.00

Dasar Pengenaan Pajak

76.830.050,

Jumiah PPN (Pajak Portambahan Niai)

9.219.606,

Laporan Kerja Magang Pelaksanaan Tax Consultant...,

Jumilah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah)

0.00

Gambar 3.49 Hasil E-Faktur

Gambar 3.49 menunjukan hasil akhir e-faktur yang sesuai dengan
gambar 3.42 mulai dari nomor faktur 04002500424371325, dengan
total harga jual sebesar 279.382.000,00, dan DPP sebesar
76.830.050,00 nominal ini karena terdapat DP sebesar 83.814.600
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yang menjadi dasar pengenaan pajak, maka DPP nilai lainnya adalah
83.814.600 x 11/12 menjadi 76.830.050,00, atas DPP Nilai lain ini
dikenakan PPN sebesar 9.219.606 hasil dari 76.830.050,00 x 12%.

3.2.5 PT Sendung
3.2.5.1 Membuat faktur pajak digunggung

Faktur pajak digunggung adalah faktur pajak yang tidak memiliki
identitas pembeli seperti nama, NPWP atau NIK, dan tanda tangan
penjual didalam fakturnya. Faktur pajak digunggung hanya dapat
diterbitkan oleh wajib pajak pedagang eceran. Tujuan dibuatnya faktur
pajak digunggung adalah untuk mencatat transaksi penjualan barang
atau jasa kena pajak kepada konsumen akhir tanpa harus mencantumkan
identitas pembeli secara lengkap dalam faktur pajak. Dokumen yang
dibutuhkan untuk membuat faktur pajak digunggung adalah catatan
penjualan selama satu bulan dalam bentuk softcopy Excel atau Pdf, dan
template impor faktur pajak digunggung. pembuatan faktur pajak
digunggung untuk PT Sendung ini dilakukan untuk periode Januari
hingga November 2025. Langkah-langkah untuk membuat faktur pajak
digunggung adalah sebagai berikut:

1) Menerima catatan penjualan yang tidak ada fakturnya dari klien

.| 5 I a I =1 7+ T & 1 =&

No  Tanggal Nama Produk blunbh Satuan Marga jual Sub-total pagak 11 %
1] | | 1 Pack | Ko 17.000 | o 17000 Rp 18X
Sachet Rp 11000 Mg 2000 Wmp AN
2 2. P Rp 7.500 Rp 15.000 | Rp 1650
13238 850 30 Nov 2025 pukul 21,54 ASopunnol 300mg 20 Tablet Rp 900 Rp 18000  Rp 1980
11

24 Smvastati @ 10 mg 20 Tablet Rp 750 Ra 15 000 | Ro 1 650
—
1329 TOTAL Rp22.712.814,40 Hnguu.uon

Gambar 3.50 Catatan Penjualan

Berdasarkan gambar 3.50 menunjukan catatan penjualan yang
terdiri dari tanggal transaksi, nama produk, jumlah yang terjual,
harga satuan barang, total seluruh penjualan selama bulan
November, dan besaran pajak yang dikenakan atas penjualan dalam

bulan November. Dengan rincian sebagai berikut:
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1.
2.

Total penjualan sebulan sebesar 22.712.814,40
Besaran PPN yang dikenakan sebesar 2.498.410

2) Menerima template impor untuk faktur digunggung

NPWP (2008030335000
Mosa Pk

Tabun Pk 225

Gambar 3.51 Template impor faktur digunggung

Gambar 3.51 menunjukan template untuk impor faktur digungung,

dengan rincian sebagai berikut:

1.

ok wN

10.

11.
12.

TrxCode, diisi untuk jenis lampiran

Buyer Name, diisi dengan nama pembeli

BuyerID, diisi dengan “NPWP” atau “NIK”

BuyerID Number, diisi dengan NPWP atau NIK 16 digit

Good Service, diisi dengan jenis transaksi A atas “barang” atau
B atas “jasa”

Serial No, diisi dengan “0”

Transaction date, diisi dengan tanggal transaksi atau tanggal
akhir bulan

Tax Base Selling Price, diisi dengan DPP atau total penjualan
Other Tax Base Selling Price, diisi dengan DPP Nilai lain atau
total penjualan dikalikan 11/12

VAT, diisi dengan besaran PPN yang dikenakan atau DPP Nilai
lain dikalikan dengan 12%

STLG atau Subtotal Logistik, diisi dengan “0”

Info, diisi dengan “ok”

3) Mengisi template impor
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4)

Gambar 3.52 Template impor yang sudah diisi

Gambar 3.52 menunjukan template impor yang sudah diisi sesuai
dengan data gambar 3.50. TrxCode diisi dengan normal, pembelinya
merupakan konsumen eceran sehingga buyer id nya menggunakan
nik dengan 0000000000000000, good servicenya merupakan
penjualan barang maka menggunakan kode A, transaksi ini tercatat
atas tanggal 30 November 2025 dengan total penjualan sebesar
22.712.814, DPP Nilai lain sebesar 20.820.080 atas transaksi ini
dikenakan PPN sebesar 2.498.410.

Membuka web https://coretaxdip.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax

CwRE

= -

Core

A Tax

Lupe Keta Sandt? Administration

Login

System

Gambar 3.53 Halaman awal Coretax

Gambar 3.53 menunjukan halaman awal coretax yang telah diisi
dengan rincian sebagai berikut:
1. ID pengguna, bagian ini harus diisi dengan NIK atau NPWP
PIC klien contohnya “3216022001040010”
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5)
6)
7)
8)

9)

2. Kata Sandi, bagian ini harus diisi dengan Pass coretax PIC
klien contohnya “Ma@el179”
3. Captcha, bagian ini harus diisi dengan angka-angka yang
terdapat dalam kolom captcha “619952”
4. Klik Login apabila semua data telah dimasukan dengan benar
dan sesuai data klien
Ganti akun dari PIC menjadi akun Sendung
Klik “Surat Pemberitahuan (SPT)”
Buka konsep SPT yang sudah dibuat
Klik “Posting SPT” untuk mengupdate FPK dan FPM secara
otomatis

Mengimpor template faktur digunggung ke konsep SPT

Gambar 3.54 kolom impor faktur digunggung

Gambar 3.54 menunjukan kolom untuk mengimpor faktur
digunggung yaitu dalam kolom “I. penyerahan barang dan jasa” di
poin 5 yaitu “penyerahan yang PPN atau PPnBM-nya harus dipungut
sendiri dengan faktur pajak yang dilaporkan secara digunggung”.
untuk mengimpor faktur digunggung adalah sebagai berikut:

1. Klik “Unggah XML”

2. Klik “Add to Existing Data”

3. Pilih file XML

4. Klik “Simpan”
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Gambar 3.55 Hasil impor faktur digunggung

Gambar 3.55 menunjukan hasil setelah impor faktur pajak
digunggung, yaitu dalam kolom Harga jual atau DPP sebesar
22.712.814 nominal ini sesuai dengan gambar 3.50 poin 1, dan
dikenakan PPN sebesar 2.498.410 sesuai dengan gambar 3.39 poin
2.

10) Memberitahukan kepada senior hasil akhir mengimpor pajak

digunggung untuk direview kembali

3.2.6 PT Seadanya
3.2.6.1 Mengisi working paper PPh 21

Working paper PPh 21 adalah kertas kerja yang disusun konsultan pajak
untuk mencatat seluruh penghasilan pegawai dalam satu masa pajak.
Pencatatan ini meliputi, gaji bruto, pengurangan gaji, penambahan gaji,
dan pengenaan PPh 21. Tujuan konsultan pajak mengisi working paper
PPh 21 adalah untuk memastikan perhitungan PPh 21 telah dikenakan
sesuai dengan peraturan perundang-undangan perpajakan, working
paper PPh 21 digunakan sebagai dasar pelaporan SPT Masa PPh 21,
selain itu dengan mengisi working paper terlebih dahulu konsultan pajak
meminimalisirkan kesalahan perhitungan PPh 21. Untuk mengisi
working paper PPh 21 dibutuhkan template bulanan badan PPh 21
dalam bentuk excel dan template working paper PPh 21. Langkah-
langkah untuk mengisi working paper PPh 21 adalah sebagai berikut:
1) Menerima template bulanan badan PPh 21
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1. Pembayaran Jass hopada indiwvidy
“cantah deskeipe jaea jaca pamelihacaan, Kasaultan, Notaris das sebagainga) q' q
- L .
1 [Tt Jorw v Y AT ¥ 30.000.0 Sen 75 Y ey
"3 Phven Agrg 1 1B ] W 25,0000 s p——
rred . i 4 i
L

Gambar 3.56 template bulanan badan PPh 21

Gambar 3.56 menunjukan template bulanan badan PPh 21 yang

berisi:

1. Nama pihak pemberi jasa, diisi dengan nama-nama pegawai
contohnya “Annisa Shava Azzahra”

2. NIK, diisi dengan NIK pegawai contohnya
“6471024103010001”

3. NPWP, diisi dengan NPWP  pegawai contohnya
“6471024103010001”

4. Jumlah pembayaran, diisi dengan total gaji sebulan contohnya
“24.000.000”

5. Tanggal bayar, diisi dengan tanggal pembayaran gaji contohnya
22-sep-2025

6. Deskripsi Jasa, diisi dengan jasa yang diberikan pegawai
contohnya “jasa konsultan imunisasi”

2) Menerima template working paper PPh 21

Sestenbes 2025 | ml
Ne Employee Name 1l NIK | Gress Salary || TaxBasic || wWHT21 || Net Salsry

TOTAL

Gambar 3.57 Template working papr PPh 21

Gambar 3.57 menunjukan template untuk working paper PPh 21
yang berisi:

1. Employee name, berisi nama pegawai

2. NIK, Berisi NIK pegawai

3. NPWP, Berisi NPWP pegawai
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4. Gross salary, diisi dengan total gaji sebelum dipotong PPh 21
5. Tax basic, diisi dengan DPP nilai lain yang diperoleh dari gaji
kotor dikalikan 50%
6. Wht 21, diisi dengan tax basic dikalikan dengan 5%
7. Net salary, diisi dengan hasil pengurangan tax basic dengan PPh
21
3) Mengisi working paper PPh 21

No Employee Name | NIK NPWP Gross Salary Tax Basic WHT 21 Net Salary
L L 3 13 _50.000.000 | _25.000.00 _50.000000
25,000,000 00.00

H00.000 24.000.000

uhammadi Rizgun 1 74102602990002 12602 2 21.000.000 |
Annisa Shava Arzahrs 6d7 410 2 2.000.000
TOTAL | mooooa 70 soooa[ uzsoﬁ‘ mooooo&

Gambar 3.58 Template working papr PPh 21 yang sudah diisi

Gambar 3.58 menunjukan template working paper PPh 21 yang
sudah diisi sesuai dengan data dalam gambar 3.56. contohnya
pegawai atas nama Annisa shava Azzahra dengan NIK dan NPWP
6471024103010001 memiliki gaji bruto sebesar 24.000.000 untuk
bulan September 2025, atas gaji bruto dasar pengenaan pajaknya
sebesar 12.000.000 didapat dari 24.000.000 dikalikan dengan 50%,
dan dikenakan pajak penghasilan sebesar 600.000 dari 12.000.000
dikalikan dengan 5%, PPh 21 dibebankan kepada Perusahaan
sehingga gaji bersih yang diterima Annisa sebesar 24.000.000. Hasil
dari working paper masa september sebagai berikut:
1. Total gaji beruto sebesar 141.000.000
2. Total dasar pengenaan pajak sebesar 70.500.000
3. Total PPh 21 masa September sebesar 3.525.000
4. Total gaji bersih sebesar 141.000.000
4) Mengirimkan hasil working paper PPh 21 ke senior untuk direview
3.2.6.2 Membuat Bukti Potong (BuPot) PPh 21 bukan karyawan
“Bukti potong PPh 21 merupakan dokumen resmi yang diterbitkan
oleh pemberi penghasilan sebagai tanda bahwa PPh 21 telah dipotong
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dan disetorkan ke kas negara. Dokumen tersebut menjadi dasar bagi
wajib pajak orang pribadi dalam melaporkan penghasilan serta pajak
yang telah dibayar melalui surat pemberitahuan (SPT) tahunan.”
Tujuan dibuatnya bukti potong adalah untuk memastikan pemotongan
pajak atas penghasilan wajib pajak telah dilakukan sesuai dengan
peraturan perpajakan, sehingga dapat menjadi dasar pengisian SPT
penghasilan. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat bukti potong
meliputi akses coretax, dan working paper PPh 21. Contoh bukti
potong dilakukan untuk masa September 2025. Berikut Langkah-
langkah membuat bukti potong:

1) Menerima akses coretax klien dari senior

PT SEADANYA

B} NPWP badan : 0036789872447677
B} Password badan : datA8%%%

n Passphrase : Seadanya2020

B NPWP PIC : 3174000507770013

B} Password PIC : Jeremys58%

Gambar 3.59 Akses coretax

Gambar 3.59 menunjukan akses coretax klien yang berisi:

NPWP badan, 0036789872447677
Password badan, datA8%%%
Passphrase, Seadanya2020

NPWP PIC, 3174000507770013
Password PIC, Jeremys58%

& el N =

2) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien untuk masuk kedalam coretax
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Login

B ]
= E

- Core
E”“]“-— =B R

Lupa Kata Sandi? Administfation
= System

Dwfiar di ir

Gambar 3.60 halam awal coretax

Gambar 3.60 menunjukan halaman awal coretax yang telah diisi
sesuai dengan gambar 3.59 rinciannya sebagai berikut:
1. ID pengguna, bagian ini harus diisi dengan NIK atau NPWP PIC
klien contohnya “3174000507770013” gambar 3.59 poin 4
2. Kata Sandi, bagian ini harus diisi dengan Pass coretax PIC klien
contohnya “Jeremys58%"” gambar 3.59 poin 5
3. Captcha, bagian ini harus diisi dengan angka-angka yang terdapat
dalam kolom captcha “276641”
4. Klik Login apabila semua data telah dimasukan dengan benar dan
sesuai data klien
3) Ganti akun dari PIC menjadi akun Seadanya
4) Klik E-Bupot
5) Pilih “BP 21 — Bukti pemotongan selain pegawai tetap”
6) Klik “+ Create eBupot BP21”
7) Mengisi bupot BP 21
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Gambar 3.61 template bupot yang sudah diisi

Gambar 3.61 menunjukan template bupot PPh 21 bukan pegawai

yang sudah diisi dengan rincian sebagai berikut:

1.

Memasukan NPWP pegawai contohnya “6471024103010001”
sesuai gambar 3.60 poin 3 kemudian seluruh informasi umum
akan terisi otomatis

Isi status PTKP dengan “TK/0” dan pilih “tanpa fasilitas”

Pilih objek pajak “imbalan kepada tenaga ahli (pengacara,
akuntan,arsitek, dokter, konsultan,notaris, pembuat akta tanah,
dan lain sebagainya” karena wajib pajak memberikan jasa
konsultasi, sesuai dengan gambar 3.60 poin 6

Masukan penghasilan brutos ebesar “24.000.000” sesuai dengan
gambar 3.60 poin 4.

Pilih jenis dokumen “dokumen lainnya”

Pilih tanggal dokumen “22-09-2025” sesuai dengan gambar
3.60poin 5

8) Klik “simpan konsep”
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9) Klik “Submit”
10) Klik “Terbitkan bupot”

© xt Monitorng
EBUPOT BP21 ISSUED
- @00 -
Masa Pajak 1) Nomor Pemotangan 1| Status Status Tanids Tangan Elektronik 1)
September 2025 >
® 7 m < NN B
NITKU/Nomor identitas Sub Unit Organisasi 1|  Jenis Pajak 1] Kode Objek Pajak NPWP 1|
1 647

Nama Dasar Pengenaan Pajak (Rp} Pajak Penghasilan (Rp) Fasiltas Pajak Ditaporkan Dalam SPT

Gambar 3.62 Hasil bupot yang sudah diterbitkan
Gambar 3.62 menunjukan hasil  bukti potong yang sudah

diterbitkan. Untuk masa September 2025 dengan status normal,
bukti potong ini untuk PPh pasal 21 atas jasa konsultasi sehingga
kode objeknya 21-100-07 atas nama Annisa Shava Azzahra dengan
nominal 24.000.000 dikekakan PPN sebesar 600.000.

11) Hasil SPT bupot PPh 21
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KEMENTERWN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN B 1
EPUEL I NDONES PAJAK PENGHASILAN PASAL 21 YANG TIDAX P2
DRE ¥ JENDE PAJAX
TR, BERSIFAT FINAL DAN PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 YANG BERSIFAT FINAL
| NOMOR BUKTI PEMOTONGAN MASA PAJAK SUAT PEMOTONGAN STATUS BUKTI PENOTONGAN

2505NNI 29-2024 TIDAX FiNAL NORMAL

A WOENTITAS PENERINA PENGHASILAN

Al NENPAF BT R4 W01
AL Nana ANNISA SHAVA AZZASHRA

A NTYU 47104 0301000 1000000 - ANNISA SHAM ATZAHRA

0. PENGHASILAN YANG DIPOTONG

a1 Jens Fasitan  Tanga Fasdtas
XOOE OBJEX OBJEK PAJAK PENGHASILAN PP (%) TARF (%) PPe DPOTONG {Rp)
PAJAK BRUTO (R}
o o =" (1) " .
2510007 It kegada Teragn A 24 000 Dot L L 600 000
Pergacara. Ahuntan Arsied
Dobinr, Konmflan Noters

Pepat Pembuat Ate Tangh
Penta. Natuam)

g8 Dokrren Retererss Jery Dosaurmen Doumen Larvys Tangoal Dokumen: 22 September 2025

as Norror Dok

C.IDENTITAS PENOTONG PPH

c1 NPAPNX
NITEU st Nomor iderttes Sutune Orgaresas
Nams Pamotong SEADANYA

ce Tangoal 30 Saptenrier 2025

Gambear 3.63 Hasil bupot PPh 21
Gambar 3.63 menunjukan hasil bupot PPh 21 pegawai tidak tetap

BP21 yang berisi informasi terkait penerima penghasilan dan
besaran pajak yang dipungut berdasarkan gambar 3.61. dengan
rincian kode objek pajak 21-100-07 atas objek pajak imbalan tenaga
ahli seperti konsultan dengan besaran bruto 24.000.000 DPP atas
pajak ini Adalah 50% dengan tarif pajak pph 21 5% sehingga pph
yang dipotong sebesar 600.000 didapat dari 24.000.000 x 50% x 5%.
12) Memberitahukan senior bahwa bupot sudah dibuat untuk kemudian
direview
3.2.6.3 Melaporkan SPT Masa PPh 21
SPT Masa merupakan laporan pajak berkala yang dilakukan oleh wajib
pajak setiap bulannya untuk melaporkan penghasilan dan kewajiban
perpajakan. Melapor SPT Masa PPh 21 di wajibkan bagi pegawai
maupun non pegawai atau pekerja lepas. Tujuan melaporkan SPT Masa
PPh 21 adalah untuk menunjukan penghasilan aktual wajib pajak dalam
satu masa pajak untuk mempermudah direktorat jendral pajak
mengelola penerimaan pajak melalui pajak yang dikenakan atas

penghasilan individu, selain itu dengan melaporkan pajak rutin setiap
92

Laporan Kerja Magang Pelaksanaan Tax Consultant..., Hana Berliana, Universitas Multimedia
Nusantara



bulannya dapat meringankan beban akumulasi pajak pada akhir tahun
pajak. Untuk melaporkan SPT Masa PPh 21 dokumen yang dibutuhkan
adalah konsep SPT, bukti potong pph 21. Pelaporan ini dilakukan setiap
bulan, berikut contoh pelaporan SPT Masa PPh 21 untuk bulan
September 2025.

Langkah-langkah untuk melaporkan SPT Masa PPh 21 adalah sebagai
berikut:

1) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses

klien sesuai gambar 3.57 untuk masuk kedalam coretax
CwRE

Login

R |
e .

- Core
E"“]”-» ~ H e

Lupa Kata Sandi? Administration
= System

Duwfiar di sir

Gambar 3.64 halaman awal coretax

2) Ganti akun dari PIC menjadi akun Seadanya
3) Klik “Surat Pemberitahuan (SPT)
4) Klik “Buat Konsep SPT”
5) Buat konsep SPT dengan Langkah-langkah berikut:
1. Pilih jenis pajak “PPh pasal 21/26”
2. Klik lanjut
3. Pilih periode “September 2025
4. Pilih model SPT “Normal”
6) Mengisi konsep SPT dengan Langkah-langkah berikut:
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1. Klik “posting SPT” agar konsep terisi otomatis
2. Pastikan bupot telah terinput dalam SPT

L

A T TR [ — e

Wi

L A PAME 1L NOMOR I PORONG. 1L MOOC LLME PN

SRn PaAs TS AN O e T PRMAE AN e 1) AL IUAS PR AN

Gambar 3.65 Lampiran III SPT

Gambar 3.65 menunjukan lampiran III SPT yang memuat “Daftar
pemotongan pajak penghasilan pasal 21 dan/atau pasal 26 selain
pegawai tetap atau pensiunan yang menerima uang terkait uang
pension secara berkala”. Bukti potong yang telah diterbitkan akan
muncul dalam SPT lampiran III karena pegawai memberikan jasa
konsultasi, data dalam lampiran III ini sesuai dengan gambar 3.58.

3. Pastikan pajak penghasilan pasal 21 yang dipotong telah sesuai

dengan gambar 3.58
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Gambar 3.66 SPT Induk

Gambar 3.66 menunjukan PPh pasal 21 yang dipotong sebesar
3.525.000 hasil ini sesuai dengan bukti potong yang telah diimpor
gambar 3.58 poin 3.
4. Centang pernyataan yang menyatakan bahwa semua data telah
diisi dengan sesuai dan lengkap beserta lampirannya

5. Pada bagian jabatan diisi dengan “DIREKTUR”
6. Klik simpan

7) Kirimkan draft SPT kepada senior untuk direview

8) Jika sudah diapprove maka klik “bayar dan lapor”

9) Klik “pemindahbukuan deposit”

10) Masukan Passphrase “Seadanya2020” sesuai gambar 3.59 poin 3
kemudian klik “bayar dan lapor”

11) Klik “SPT Dilaporkan”
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- 300 -
Jenis

Pajak Jenis Surat Pemberitahuan Pajak Masa Pajak 1]

September 2025

@ @m FPh Pasal 21/2¢ BT Masz PPh Pasal 21726 September 2025

Tanggal Jatuh Tampo Tanggaé Dibuat Status SPT Kanal

Gambar 3.67 SPT Telah dilaporkan

Gambar 3.67 menunjukan SPT PPh pasal 21/26 masa September

2025 yang sudah dilaporkan dengan tanggal penyetoran 14 Oktober

2025 dan tanggal jatuh tempo pelaporan tanggal 20 Oktober 2025.
12) Hasil SPT PPh 21 yang telah dilaporkan
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAN Il
p KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA
JAKARTA KEBAYORAN BARU SATU
GEDUNG DR KR T RADMAN WEDYODININGRAT LANTAI B DAN
T IALAN JEND SUDEIMAN KAV 56 JARARTA SELATAN 12150
TELEPON 031} 22775100 FANSIMILE (004) 22775062 SITUS wwe puie. 90 10
LAYANAN AFTRMASE DAN PEMGADUAN NG PAJAK (62111500200 SUAEL pengacuanoads 30 it mivrmandipass 9o «

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK

Nomor:BPE-16817/CT/KPP.3001/2025
Tanggal: 14 Oktober 2025

NPWP 3174000507770013
Nama Wajib Pajak SEADANYA

Jenis SPT SPT Masa PPh Pasal 21/26
Tahun Pajak 2025

Masa Pajak September 2025

Status SPT Normal

Saluran Portal Wajib Pajak

Tanggal Terima SPT 14 Oktober 2025

FENENTERAN KEUANGAN SURAT PEMSERITAHUAN (SPT) MASA
5K NOCNESIA PAIAK PENGHASILAN
DIREXTORAT JENDERAL PALAK A s g v v INDUK
MASA PAJAK TAHUN PAJAK STATUS
- 2029 NORMAL
A JDENTITAS PENOTONG
At NPWRNIK CO5AH102 50012000
A2 Nera SADAYA DATA UTAMA
A3 Aerat CFFCE B LEVEL 1BA. AL JEND SUDRAAN KAV 52-55 SUDIRMAN CENTRAL SUSINESS DISTRICT (SCBD LOT28 AT
008, RN 003 SENAYAN, KEBAYORAN BARL, KOTA ADM. JAXARTA SELATAN. OKI JASARTA, irdonesis 12130
Ax No Seepon s}

8. PAJAK PENUHASILAN FASAL 21

1 FAJAX PENGHASLAN PASAL 21 YANG DILAKUKAN PENOTONGAN
NO

URAIAN NAPIUS JUMLAH (Rp)
. e . "
1 Poh Pasad 2! yang Digolong - 1525000
2 Kalebiten Peryolonn PP Pasad 21 dan Masa Pagak Seheureya 0
3 Perdeyarmn PP Pasy 27 dergan SPZD (Haryw s nasfteny Permerintnt) 0
4 PP Pasal 21 ywng Kurang (Labi) Disetor (1-2-3) pAsabels aty O sotir shan doorpmssasiion 1525000
5 P Paasl 21 yaog Kuowng (Labl) Disetor pacs SPT yery Dbebsian 0
[ PO Ponas 21 yang Kurang (Lebih| Desetor Xarera Pormbetolan (65) (Azatde acha Loty Sady sdoo déhompessaston/ 0

& PAJAK PENGRASILAN PASAL T1 DITANGOUNG PEMERNTAH

L URAAN KAPHIS JUMLAK [Rp)
- e . o
1 PP Paasl 27 Dranggung Pemenman 41117100 0

Gambar 3.68 BPE dan SPT Telah dilaporkan

Gambar 3.68 menunjukan BPE dan SPT PPh 21 yang telah
dilaporkan dengan rincian BPE melaporkan pajak masa September
2025 dengan tanggal lapor 14 Oktober 2025. Rincian SPT sesuai
dengan gambar 3.67 yaitu besaran PPh 21 yang dipotong sebesar
3525.000.

13) Memberitahukan kepada klien bahwa SPT telah dilaporkan.
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3.2.7

Wahyudin Lilik

3.2.7.1 Menyusun SPT Tahunan OP

1 Barspe jumish tangrungan vetcarps 3oas belum dewazs lusis < 18 tabun) ks ade?

“Surat Pemberitahuan yang selanjutnya disingkat SPT adalah surat yang
gunakan untuk melaporkan penghitungan dan/atau pembayaran pajak,
objek pajak dan/atau bukan objek pajak, dan/atau harta dan kewajiban
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan di bidang
perpajakan.” Tujuan dilakukan menyusun SPT Tahunan PPh 21 Wajib
Pajak Orang Pribadi adalah untuk melaporkan penghasilan yang
diperoleh oleh wajih pajak dalam satu tahun, penghasilan ini dapat
berasal dari gaji, pendapatan usaha, ataupun penghasilan lainnya. Selain
itu dengan melaporkan SPT Tahunan wajib pajak dapat mengkreditkan
pajak yang sudah dipotong oleh pihak lain. Dokumen yang dibutuhkan
untuk menyusun SPT tahunan adalah template individu dalam negeri
SPT Tahunan dalam bentuk excel, bukti potong tahun 2024, dan Form
SPT Tahunan Orang Pribadi. Penyusunan ini dilakukan untuk periode
2024. Langkah-langkah untuk menyusun SPT Tahunan OP adalah

sebagai berikut:

1) Menerima template individu dalam negeri SPT Tahunan

TEMPLATE ISIAN DATA
"> 7" 7.. MEUIh AT pada v1ah

2. Agakah Aode meesiing Bukti Potong 1721 AL/AD dari PeambBari Kens? LW atih Ya" atau "Tidek" peda kotak

3 AinCan peoghasilen Diuto ([Grmiet) dari peier 0o Jalagsl sarybwan dalama tabhun 2024 Depat diasnn O/NOT 108 2ada Dulen 1eriadut Lideh mamperciab Senghasiis

Bulan
Januar!
tabroan
Marwr
2ol

Jurmiak (8p) Eulan Jusnias (Rp| Sular Jumiah [Rp)

L msssne Mo 2 sepremses [ SSSARSTLES
TN L Hseie o T
[ msasnies ~ _BaasTies Noverter LU SREASILAS |
3882637149 Agustua ! 39546 57148 Deremter 7808314233

[ Jumiah Penghasitan Brute tabun 2024 RpS14 105 432 u

Nama/Deripel Harta Tuhun Bell | Ntal/Margs Betl ) |
. 3017 396600000 |
S —
RN © - R | T YR SRR, T
R TAnS s S L a3 ] 0 50000003 200 TANAMANGGG
.. T ‘ —ARR00.09 |

5. Deftar Hutung par 31 Desarmber 2024

Gambar 3.69 Template Individu dalam negeri SPT Tahunan
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Gambar 3.69 menunjukan template individu dalam negeri untuk SPT

Tahunan yang dikirimkan klien untuk disusun dalam SPT Tahunan.

Template ini meliputi informasi seputar penghasila, harta, hutang,

dan daftar anggota keluarga untuk mengetahui beban tanggungan

PTKP. Dengan rincian sebagai berikut:

1.

Jumlah penghasilan bruto selama setahun sebesar 514.105.432

2. Daftar harta yang dimiliki wajib pajak hingga akhir 2024
3.
4

Daftar hutang yang dimiliki wajib pajak hingga akhir 2024

. Daftar anggota keluarga dalam kartu keluarga wajib pajak hingga

akhir 2024, terdapat 1 tanggungan anak dibawah 18 tahun

2) Menerima bukti potong tahun 2024
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= L]
omom
W BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHARILAN PASAL 21 FORMULIR 1721 - A}
\\ DAGH PLGAWA! TETAP ATAU PENESIMA PENSEIN YANG 1w 10| W Ars Aegaeios
ol MENERIMA UANG TERKAIT PENSILN SECARA BERKALA
KEMENTERIAN KEUANGAN R ey
OIREXTORAT JENDERAL PAJAK NOMOR : e 1112240000072 s 01422034
—
e
PEMOTONG wn G5077672701600NGS0TI4TITONG000
wrey
PEMOTONG e DESOTTATIINNGO00000000
ey
FEVOTONG win TAMAN BEHNAN CAMAYA
A, IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN
1w wht ATDASTISINS0000/31311000 10780051 T STATUR | JUMLAM TANGOUNGAN KELUARGA UNTU #TIF
1 W 313110061 0780001000200 W ilaw W L
S = N NAMA JABATAN A gTARE
PR wxn WAHYUDN LILIK . K o o
Vi A DUKUM GOMBANGAN 10 KODE NEGARA DOMIBL , .,
€ JEMS KELAMIN ..Emnm ..Qnm
0. RINCIAN PENGHASILAN DAN PPh PASAL 21
URAIAN JUMLAN
KOOE OBJEX PAJAK m 2990001 D 30002
PENGHASILAN BRUTO
1 OA ATAL UANG PENSIUNAN BERKALA 306 480 000
1| Turoanica ey 5
3 TUNJANGAN LAINNYA MLWW%MA 1689 051 D00
4| HONORARIUM DAN SMIALAN AN SEJENISNYA >
S | PREM ASURANS! YANG DASAYARSAM PEMBES! RERIA a7 432
T TALAM BENTUR NATURA DAN KENIWATAN LAINNYA YANG DIRERARAN PENID TONCAN PES PABAL 1 0
T L TANTIAL DONUS GIRATIWASE JASA FRODURS BAN THR 0
T [JUMUAN PENGHABIAN DRUTO (1 5.0 71 IIM
PERGURANGRN
A IADATANBAYA 8000000 |
30 | WRAN TERIAIT PENSIIN ATAL WA TUA 0
| KAT SN ANGAN KEAALAAN ¥ AN 0
@S0 1) $.000.000
13 JJUMUAN PENGHABLAN WL TO (8-12) 508 105432
-
T4 | PENGHASILAN NETO MASA PAJAX 52 BELUMNYA 0
15 | JUMUAN PENGHASLAN METO UNTUK PERMTUNGAN PP PASAL 21 (S TAMUNOUE TAMUNKAN) 508 105432
16 [ PENGHASILAN TIDAK KENA PAJAX & TP} 63 000 000
AR F TArt)
21 |PPh PASAL 21 TERUTANG (1h-10-30 i 4060 305
23| PP PASAL 21 DAN PP PASAL 28 YANG TELAH DIFDTONG DAN DILUNAS! PADA SELAN MASA PAJAR TERAKHIR
22a. FPR PASAL 21 DIFOTONG 0
T20_PPh PASAL 21 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTF) 0
21 | PPn PASAL 21 KURANG BAYARALEBIH BAYAR MASA PAJAK TERAGER 14960 395
T3a PPN PASAL 31 DIFOTONG T4 561 305
1 AH (O TP 0
Gambar 3.70 Bukti Potong Tahunan
Gambar 3.70 menunjukan bukti potong tahunan wajib pajak yang di

peroleh dari pemberi kerja wajib pajak yang disetahunkan, dengan

rincian sebagai berikut:

1. Jumlah penghasilan bruto sebesar 514.105.432

2. Jumlah pengurang yang terdiri dari biaya jabatan sebesar

6.000.000
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Jumlah penghasilan neto yang berasal dari penghasilan neto

dikurangi biaya jabatan menjadi sebesar 508.105.432

Jumlah PPh pasal 21 yang disetahunkan sebesar 80.276.250
Jumlah PPh pasal 21 yang telah dipotong pasa masa sebelumnya

atau PPh 21 masa januari hingga November sebesar 65.406.855

sebesar 14.869.395

3) Menerima Form SPT Tahunan Orang Pribadi
4) Mengisi Form SPT Tahunan Orang Pribadi

I.

Mengisi lampiran IV

LAMPIRAN - IV
ST TANUNAN PPh WAJID PAJAK ORANG PRIGAD!

§177o-|v

L LR . A
R TORAT ML PASS)

CHARTA PADA NS

TN
L PADA AR TN

SEWA AN T
T TN MINURGAR AMGOOTA KY L IAICA

TAMUN PAJAK

Jumlah PPh pasal 21 yang dipotong atau PPh 21 masa Desember

1 2(0(2) 4
BTl wa e
(" Pertunan @ Peacisten

[ wrreemamn §]

PEHNATIAN s a0 we st MACK. A 9 TURLN VA * 151 ERWRAN MCOES S5 TAATHEETI DRMGAN TNTA WM ¥ WA T RN 3 CALAM RSTAR SETAL 8 b

N

47 055.775.2.550 000

NAMA WASE PAIA | WAHYLOIN LK

Gambar 3.71 SPT Lampiran IV
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TAGRAN & AETA AT aa ThA .'D
WODE HARTA NAMA HARTA T8 HARGA PERCUEHAN WETERAMGAN
043 - Mosdl B MO8 2017 250 000 D00 B 1504 NOY
D56 - P atulun T lektrona, 1) TELEVISS 2010 5000 003 SAMSUNG
pa2 - Saham ) SAHAM 2018 MOZBE0M T RIRANA mnui
D06 - Harta Tidek Dergerak | TANAMAN HIAS 2023 5000 000 TANAMAN reAS
-y -
D56 - Peratutan Elektrond, 1o} WP 2023 12 000 000 XIACMI
ARAH BADIANA [ e1zms0ee |
i Tarstan I b |n—-- [\ R ' T % O %
A & A AN AR SAR AL I gt O
KOOE UTANG NAMA PYMEEH) PRUAMAY TH AMAT PEMBER PRUAMAN | tdeas ruamusmen | ML A PEMISUAMAN
100 - Katu Kot~ ¥ BCA CREDIT CARD TANGERANG SELATAN, 2023 10 000 DOO
101 - Usang Bank@en *} MANDIRI JAKARTA SELATAN a 202 50,000 000
!
101 - Usang Bank/Len *| CIME NIAGA TANGERANG s&uu)‘ w2 45.000 000
JUMLA BAGAN B [ 1os.000000
[ Y | [ Lo | ot W O3 @
AT T DT ETARAM AMRI) TR E P AR
NAMA ARGGOTA KELUARGA L HUBUNGAN PERTRIAAN
REDEMPTA MANIKAYA ASTSAZETE1 29129 ISTRI 16U RUMAH TANGGA
CATALINA Rul}v HERANA J2XTHIAART IS0 ANAK PELAJAR
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Gambar 3.71 menunjukan lampiran IV yang diisi berdasarkan
gambar 3.69 yang meliputi daftar harta, daftar hutang, dan daftar
susunan anggota keluarga per desember 2024. Dengan rincian
jumlah harta sebesar 412.286.058, jumlah kewajiban sebesar
105.000.000, dan memiliki 1 tanggungan yaitu anak dibawah 18
tahun.

2. Mengisi lampiran III

[ semecrimmva | | seanames |
LAMPIAN - 8 1 ! 1

FIT70q| e B e

IR A TAMEL DR MAAS PALAR IR TR LA PRI A L S
YA AR VAN TOAR SERMAREE B PR AR

- PRI AT LR TATIG AN A SR A TR

—rra amens re mof

PUNMATIAN | drmun o aromnens Biss b 50 7UMAS PRI | 0 TEREIAN 0 LETARAE T SIRAR “BE0A T AN W T A T 1AR WA TR, S

L AT 0087752 54 000

WARA WARS FAMN | WAHYULNW LW

|
n

g |
M INOAITIR M 1) WAl ol

WAUALAN A AM CF B IBA X En e Al 6 Wy I

Gambar 3.72 SPT Lampiran 111

Gambar 3.72 menunjukan lampiran III yang berisi penghasilan
final yang diperoleh wajib pajak sepanjang tahun 2024. Terdapat
penjualan saham PT Kirana Hasita sebesar 5.355.414, atas
transaksi ini dikenakan pajak sebesar 0,1% maka PPh terutangnya
sebesar 5.355, data penjualan saham ini dikonfirmasi langsung
oleh klien.

3. Mengisi lampiran II
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z 1770-1

ONSLE SIMA T JOMCERAL AR

LAMPIRAN - 1
SPT TAHUNAN PP WAJIE PAJAK ORANG PRIBAD!

jl2[0]2]4]

P DFTANGGUNG

OARFTAN PEMOTORMGAMPE MUMOATAN Po5 On TN P | AN
PP YANG DESATANTINOTOMG OF LU NEGESS DAM

PERMATIAN sl i vrmins SACAAN FETLILE FRMSRAN * 5 CRMAAN HNLF SHUMEIETI CUMSAN TRTA AR * M TAMDA % S A0 2T (AK SRELA S

W

47.055.775.2-550 000

IANA WA PAIAK | WAHYLIDIN LILK

»

AN ) T OO A T
P

N MO T 0NV

BT NENGT RS

S A DAF TR PEMCTORGANTENOL TAM PP CLEM PRAME LA A% 3 RN DA A | DI TOMD O L EOE AN P9 (T ARG ACRETT A rgart Den l

SO Pagek  Hpw JUMLAM P G O

PENUNGUY Paax [ noaom Tanoos. PASAL VIS T SOTOMOTUNGUT
= ™ " ™ ™ n
1. |TAMAN BERMAIN CAHAYA a 0E50774727016000 ||122400a INNJ024 Pasal 21 ]:l 80.276. 250
- s— - w— - —

Gambar 3.73 SPT Lampiran 11

Gambar 3.73 menunjukan lampiran II yang berisi informasi pihak

pemotong PPh dan besaran PPh terutang yang disetahunkan.

Wajib pajak Wahyudin bekerja di Taman bermain Cahaya dan

pada tanggal 31 desember 2025 terdapat PPh 21 yang dipotong

sebesar 80.276.250. data ini diisi berdasarkan gambar 3.70 poin

4

4. Mengisi lampiran I Halaman 2
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aaman | LAMPIRAN - | <
§ 1770 l SPT TAHUNAN FPR WAIID PAJAK ORANG PRIBADE 3 I 2 l 0 ] 2 [ 4 ]
-
a
* PENGHTUNGAN PENGAASLAN RETD ODALAM NEGEW DAN USANA DAN
ATAL PEXIRIAAM BEBAS BAGE WANS PAIAK YANG. Z [o]efefe]nd []a]r]e]
SEENTORAT SRS Faie AN NETO CAL g (CPertshuan @ Pencatatan
AB DAL LABSYA ] wrr e E
. Lac CNDNGAN TR STAM B TARDA K DAL AW SITTAK SRR LA
rene | 47088 7752550 000
NAMA WAJI PAMK | WAHYUDIN LILIK
CEEE Y e
PEREDARAN USAHA NORWA PENGMASEAN NETO
o SIS TN Pupiah ) Fupan)
m @ ] Ll "
L pAGANG o 91
2 wousT o ,,l
d
3 jasa o n]
4 PERERIMNBERAS o ”]
|
B JISAHA LANNYA o gl
JUMCAN BAGAN 8 of Jee 4
P A" T (— b So— W
LT
L .y
NPWP PEMBER KERUA | NAMA PEMBERIKERIA | PENGHASIAN BRUTO e e X PENGHASILAN NETO
COMTTATZIONW00  |TAMAN BEHMAIN CAHAYA 514105432 € 000 000 508 105432

Gambar 3.74 SPT Lampiran [ Halaman 2
Gambar 3.74 menunjukan lampiran I halaman 2 yang berisi
penghasilan neto dalam negeri yang diisi sesuai dengan gambar
3.70. wajib pajak wahyudin bekerja di Taman bermain Cahaya
memiliki bruto setahun sebesar 514.105.432, dengan jumlah
pengurang sebesar 6.000.000, dan memilki penghasilan neto

sebesar 508.105.432.

5. Pastikan SPT Induk sama dengan bukti potong
Esewm
§ SPT TAMUNAN PPH WAJIE PAJAK ORANG PRIBADI x 2 0 2 4
T TR VA SV P RS 1
* VASS SATY ATASI LETSH PEMBSERS KESLIA Dlafsie]sa [ola]s]e]
Cmro e ] DAL NEGER AROYAATA LA R C Pemtubn (5 Pancatatan
oo [C] w1 monme i on

PERHATIAN -« symnium i U .- CETMUUNE TE DR TIVER 1TAM © ] TARGA & DAL AN EDTAK SRS AT AN
N | 47.085 77%2 550000
NAMA WASE PASAK WAHFLOWN LLw
D | NS UBAMAPERERIAAN BERAD  [PEGAWA! SWASTA | v Lzwooo
E MO TELEPON FAKSIMLI 08124707122 |kax |
S TATUS KEWASIBAN o ) ™~ Cwr
8 |PErRPAIAKAN SUANI IETER! i . 8 [
[N SUAMMETERS
",
Formutir Perudahan Data Wajib Pajak can L yang
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*) Pargaias Loom-S30r yang berk nis rgiak Fars tnge W Seurme joootoh pecuaan it penguan buaman 3| aps
1. PENGHASILAN NETO DALAN NEGER! D4R USAHR DANWATAL PERERIANN BEBAS 3 0
205 Fa0onie ATTE | =50ama 3. Jecit Bacian. A 2w FAma LTIR - | sakanan 2 bt Rasan & Kok 3|
2 PENGARSILAN NETO DALAN NEGESS SEHUBUNGAN DENGAN PEXESILAAN - 508 ")5 ‘1?
E Diad o L wads 1775 .| siadanan 2. Sassats Dagian C Ko 5 el :‘O__ o
2 | 3 PENGHASILAN NETO DALAN NEOERS LANN YA ~ o
~ In- N BaseeD s
é o PENGHASILAN NETO LUAR NEGER p 0
3 da i et l TEaenEm, FEFAET,
E 5 JUMLAH PENGHASILAN MNETO (1 + 2+ 3 0 &) - 606 106 432
< | B ZANAY [ SUMOANGAN KEAGAMAAN YANG BERSFAT WA N 0
JUBR A PENGHASLAN METO SETELAN PONGUAANGAN JAVAT (G MEMANGAN f <
T, MEAGAMANN YAMS SIATHYR WASE (.5 = 7 508 105 422,
£ XOMPENSAS KERUGIAN s 0
. »
3 B JUMLAK PENGHASILAN NETO SETELAM KOMPENSASI KERGIAN (7.5} ® 508.105 422
= (e —— et — —
g. 10, FPEMDHASILAN TIDAK KENA PALK M= ox L 0w 63.000.000
x T
f 11 PENGHASILAN KENA PALIK 5-90) I " 445 105 000
942 PPN TERUTANG (TARIF PASAL 17 UU PPN X ANGKA 111 [7] Menppunshan Parsaegas Senie I 80 278 250
t é 13 FENGIMIALINPENGURANGAN PP PASAL 24 YANG TELAN DRFAEDITRAN ) o
o ’
1ML WRAK PPN TERUTANG ( 12+ 13 - 80.276 250
5. PPh YANG DIPOTONG | DIPUNGUT CLEH PHAX LA, PPh YANG DIDATAR [ DPOTONG 0F LLAR "
NEGEN DAN PP DXTANGGLING PEVENONTAH (Ot das formatr 1770 -8 Jamieh Bagier A oloes 1] 80 276 280
3 Vo 7 a PN YANG HARUS DIBAY AR SENDR % 0
. T beenvANG LEaH CeOTONGoRuNGYT o' =3 E D
a G ! & PN PASAL 2% SLLAMAN il
g 17 PP VANG CIAYAR SENOIL o 57 PPe PASAL 25 UANYA SOKOK PAIK) Py 0
a 4 .
W JUNLAM STIRT PAMK (1Ta« 17t "’ 0
|1 C a PR VANG KLRANG DIIAYAR P PASAL T Tol Lunen l l ™ 0
S "L PP YANG LEBH DBAYAR (P PASAL AT T =y s i

Gambar 3.75 SPT Induk
5) Gambar 3.75 menunjukan SPT induk yang hasil akhirnya harus sama

dengan bukti potong gambar 3.70 hingga PPh yang harus dibayar
sendiri sebesar 0 hal ini karena PPh ditanggung oleh pemberi kerja.

6) Memberikan draft form SPT kepada senior untuk di review

3.2.8 PT Rebecaa Energi Nusantara
3.2.8.1 Menyusun SPT Tahunan Badan
SPT Tahunan badan adalah dokumen pelaporan pajak penghasilan yang
wajib dilaporkan oleh entitas badan seperti PT, Yayasan, cv, dan
koperasi. SPT Tahunan badan ini meliputi informasi mengenai
perhitungan penghasilan, harta atau asset, kewajiban atau hutang, dan
modal suatu entitas badan dalam satu tahun pajak. Tujuan menyusun
SPT Tahunan badan adalah untuk memastikan kepatuhan perpajakan
perusahaan, menghindari terkena sanksi perpajakan, melaporkan
penghasilan entitas dalam satu tahun pajak, dan dengan menyusun SPT
Tahunan badan perusahaan dapat mengetahui besaran pajak yang harus
dibayarkan untuk satu tahun pajak. Dokumen yang dibutuhkan untuk
menyusun SPT Tahunan badan ini adalah laporan keuangan per 31
desember 2024 dalam bentuk pdf atau excel dan form SPT Tahunan
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badan. SPT Tahunan badan ini disusun untuk tahun 2024. Langkah-
langkah untuk menyusun SPT Tahunan badan adalah sebagai berikut:
1) Menerima laporan keuangan dalam bentuk pdf

A. Laporan keuangan Neraca

REBECAA ENERGI NUSANTARA

NERACA
Per 3% Dasember 2024
{dstam Ruplah)
ASET UABILITAS DAN EXUITAS
ASET LANCAR LIABILITAS
s B Hokening Sack 150210.682 Hiulwrg Pemegang Sateen 148958 26
Putang Permegarg Saham 9 ¥50 DOO 00 Mitang Usaha 19R 554403
Putang Usana 300000 Hutang Pajak 1 240 664
[JUMSAN ASIT LANCAR 30240.510.682 PUMLAM UABIITAS maman
ASET TETAP EXUTAS
Preslatan Kantor \oda 10 000 000 000
Apmutay Fempusutan - Peratatan Lanos Dhwadensd
Laha (Rug) Dtavsm Tatun Sebetummya 56 303 603
aba / Rusgl Bersh Tabun Berjalan S1U70 00

G:a.u_ﬂ LA s TURAE
JUMLAM ASET 10.240.510.682 ‘%gnnnummmu 10.240.510. 682

Gambar 3.76 Laporan keuangan neraca

Gambar 3.76 menunjukan laporan keuangan neraca yang terdiri
dari asset yang meliputi kas & rekening bank, piutang pemegang
saham, dan piutang usaha. Liabilitas yang terdiri dari hutang
pemegang saham, hutang usaha, dan hutang pajak. Ekuitas yang
terdiri dari modal, dividen, laba rugi ditahan tahun sebelumnya,
laba rugi bersih tahun berjalan, dengan rincian sebagai berikut:
1. Jumlah asset sebesar 10.240.510.682

2. Jumlah liabilitas dan ekuitas sebesar 10.240.510.682

B. Laporan keuangan laba rugi
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REBECAA ENERGI NUSANTARA

LAPORAN LABA RUGI
Untuk Periode yang Berakhir Tanggal 31 Desember 2024
(dalam Rupiah)
KETERANGAN KOMERSIAL FISKAL
ENDAPATAN USAHA

Pendapatan 248133 105 248 113 105
TOTAL PENDAPATAN 248.133.105 248.133.105 |
|PEMBELIAN 198.464.000 xsa.m.ooon
HARGA POKOK PENDAPATAN 198.464.000 198.464.000
LABA KOTOR 49.669.105 49.669.105
BEBAN USAHA

Beban Transportas: Karyawan 6.8448 029 6.848 029

Beban Web Subscription 27112710 2712710

Beban Katering & Makan Xaryawan 9309751 9.309.751

Beban Perjalanan Dinas 2119193 2119193

Beban Operasional Lainnya 4632484 4632484

Beban Akomodasi 64,032,758 64.032.758

Beban Pajok 1.240 666 1.240.666
(TOTAL BEBAN USAMA 90.895.589 ”J”.mﬂ
[BEBAN / PENDAPATAN LAINNYA |

Pendapatan Bunga - Bank

Pendapatan Lain - lain 167,333 167.333

Beban Adm Bank 371600 371.600

Beban Diluar Usaha Lainnya 10515.193 10.515.193

Beban Pajak - Bank 33447 13447
I OTAL BEBAN/PENDAPATAN LAINNYA 10.752.907 10.752.907 n

|

[ABA7RUGI 2024 T sie9392 GEIE 5|

Gambar 3.77 Laporan keuangan laba rugi

Gambar 3.77 menunjukan laporan keuangan laba rugi periode

2024 dengan rincian sebagai berikut:
1. Pendapatan sebesar 248.133.105
2. Pembelian sebesar 198.464.000

3. Total beban usaha sebesar 90.895.589

4. Total beban/pendapatan lainnya sebesar -10.752.907

5. Total laba rugi 2024 sebesar -51.979.392

C. Kepemilikan
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Gambar 3.78 Laporan keuangan Kepemilikan

Gambar 3.78 menunjukan laporan keuangan kepemilikan dengan

rincian sebagai berikut:

1.

Jumlah kepemilikan sebesar 10.000.000.000 dengan rincian
kepemilikan Aldi Ipin Salehudin sebesar 80% dari jumlah
kepemilikan atau sebesar 8.000.000.000, dan mail sejawat
sebesar 20% dari jumlah kepemilikan atau sebesar
2.000.000.000

Jumlah kepemilikan yang sudah disetorkan sebesar 10.000.000
dengan rincian kepemiikan Aldi Ipin Salehudin sebesar
8.000.000, dan mail sejawat sebesar 2.000.000

Jumlah kepemilikan yang belum disetorkan atau menjadi
piutang pemegang saham sebesar 9.990.000.000 dengan rincian
kepemilikan piutang Aldi Ipin Salehudin sebesar 7.992.000.000,
dan mail sejawat sebesar 1.998.000.000

2) Menerima Form SPT Tahunan Badan
3) Mengisi Form SPT Tahunan Badan

1.

2.
3.

Klik induk lanjutan
Pilih “LAMPIRAN 8A - 2 PERUSAHAAN DAGANG”

Klik buka kemudian isi sesuai dengan gambar 3.76
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Gambar 3.79 Induk lanjutan 8 A-2 Neraca

Gambar 3.79 menunjukan induk lanjutan 8A-2 pada SPT yang

berisi laporan keuangan neraca yang diisi berdasarkan gambar

3.76, dengan rincian sebagai berikut:

1.

4.

Pada bagian aktiva terdapat kas dan setara kas sebesar
250.210.682, piutang usaha pihak ketiga sebesar 300.000, dan
piutang usaha pihak yang memiliki hubungan Istimewa sebesar
9.990.000.000.

Pada bagian liabilitas terdapat hutang usaha pihak ketiga
sebesar 198.554.485, hutang usaha pihak yang mempunyai
hubungan istimewa sebesar 148.998.526, dan hutang pajak
sebesar 1.240.666.

Pada bagian ekuitas terdapat modal saham sebesar
10.000.000.000, laba ditahan tahun-tahun sebelumnya sebesar
-56.303.603, laba ditahan tahun ini sebesar -51.979.392.

Hasil akhir antara aktiva dan pasiva harus balance sebesar

10.240.510.682
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Gambar 3.80 Induk lanjutan 8A-2 laba rugi

Gambar 3.80 menunjukan induk lanjutan 8A-2 pada SPT yang

berisi laporan keuangan laba rugi yang diisi berdasarkan gambar

3

2
3.
4

5.

.77, dengan rincian sebagai berikut:
1.

Penjualan bersih sebesar 248.133.105
Pembelian sebesar 196.464.000

Beban umum dan administrasi sebesar 90.895.589

Penghasilan (beban) lain sebesar -10.752.907
Laba bersih sebesar -51.979.392

4. Mengisi lampiran VI

o -
1771 - v| LAMPIRAN - VI
i SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN WAJIB PAJAK BADAN ;
B DREXIORAT u:u ~ MANS - i
L ~uaw
¥ | e [GTolvlalal2alanJaTal2]aT7 2]
A WA A [MEBECAA ENERG! NUSANTATA ]
PERIOOE PEMIPULAN Ll' | " [u_ [x |
BALMNA
Tl T AT g I L) I hHMT‘I
BAUAR D OATTAR JTANG DA LA, LA (MM A TR PR AAAAN AT
w Lo | e T A PR TARN N ENGATARN |
|
8 T T TN T T
= NN PN YN NS
7 90 000,500 e T
1,969 000, %00 2 0

Gambar 3.81 lampiran VI

Gambar 3.81 menunjukan lampiran VI dalam SPT yang diisi

berdasarkan gambar 3.77 dan gambar 3.78 poin 3, dengan

rincian sebagai berikut:
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1. Bagian B berisi “Daftar Hutang pemegang saham” Rebecaa
energi Nusantara memiliki hutang kepada Aldi ipin
salehudin sebesar 148.998.526 gambar 3.77

2. Bagian C berisi “Daftar piutang kepada pemegang saham”
Rebecaa energi Nusantara memiliki piutang terhadap
pemegang sahamnya sebesar 9.990.000.000 sesuai dengan
gambar 3.78 poin 3.

5. Mengisi lampiran V

1
1771 -V s E 20024
P SILAN [ |
AEMENTENGAN KEUANGAM 1 AR TAR FUMCOAMG SANAMFEMILI WODAL GAN AIMAS LIREEN YARS (ROAGIAN | ; S

B DRERTORAT MOET0A, PAME | DAFTAR BLAN PEMILINIE DA KoM AN { =

@] wowr (2ls]7]al2]2]s]v ] 3ln]2]2]7 2]

E IR M P | REBECAA ENERGE NUSANTARA

g t Ef

PERICE PERL LN o | ee |o |[w
==y Lo

BAGUN A DAFTAR PENEGANG SAHAM | PEVMILIK MODAL DAN JUMLAN DEVIDEN YANG DBAGIAN

" Hase At wewr 1 T DVIoEN

» | » — 3 T Y
= = - . -
+ [ e sareoe | APWATENEN TIPOUM . £ PEgR | 33 108 Je4 770 000 1a00eom| W 0
3 [Man seanmar | APANTEMEN THULS , & 30 002 0000200 008 Io0u00e0m| M 0
I AT A [ ns ‘ o000 00 ll

BAGAN B | DAV TAR P OV OIS S

L e Alawat NEwe A TN

m " m |
1 [ ST APNRTENES THOUA . 3. PERSMTIS KEVETCR | (0 200 (60 5008 300 WOMEEANE
3 Ao e s nuon APWRTENEN THOUA & PORNTIS KEMENCE] | 22 %00 344 7 708 200 DeCTUN

Gambar 3.82 lampiran V

Gambar 3.82 menunjukan lampiran V berisi informasi
kepemilikan, lampiran ini diisi sesuai dengan gambar 3.78 dan
data berdasarkan SPT Tahun lalu.

6. Mengisi lampiran II
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Gambar 3.83 lampiran II

Gambar 3.83 menunjukan lampiran II yang berisi perincian

biaya-biaya yang dikeluarkan perusahaan dalam satu tahun masa

pajak, lampiran II diisi berdasakan gambar 3.77 dengan rincian

sebagai berikut:

1. Pembelian diisi pada kolom Harga Pokok Penjualan sebesar
196.464.000

2. Biaya transportasi diisi pada kolom biaya usaha lainnya
sebesar 6.848.029

3. Biaya lainnya diisi pada kolom biaya usaha lainnya dari
gambar 3.64 poin 3 dikurangi dengan biaya transportasi, atau
90.895.590 dikurangi 6.848.029 maka biaya lainnya adalah
sebesar 84.047.561

4. Biaya lainnya diisi pada kolom biaya dari luar usaha sebesar
10.752.907.

Mengisi lampiran [
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Gambar 3.84 lampiran [

Gambar 3.84 menunjukan lampiran I dalam SPT yang berisi

“penghitungan penghasilan Neto” dengan rincian sebagai berikut:

1. Mengisi peredaran usaha sebesar 248.133.105 sesuai dengan
gambar 3.78 poin 1

2. Penghasilan neto komersial akan terisi secara otomatis
berdasarkan  lampiran-lampiran  sebelumnya sebesar -
51.979.392

3. Masukan penyesuaian fiscal positif sebesar 51.979.392 sesuai
gambar 3.78 maka penghasilan neto fiscal menjadi sebesar 0.

4) Pastikan SPT Induk 0
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Gambar 3.85 SPT Induk

Gambar 3.85 menunjukan SPT Induk dengan hasil akhir 0, artinya tidak

ada pengenaan pajak penghasilan dalam pelaporan SPT tahun 2024 ini,

Hal ini karena total penghasilan komersil tidak ada yang bebankan

perpajakan karena bukan objek pajak, selain itu terdapat koreksi fiscal

negative dengan jumlah yang dengan penghasilan fiscal.

5) Memberikan draft SPT kepada senior untuk direview

3.2.9 PT Joget
3.2.9.1 Mengisi working paper PPh Unifikasi

Working paper PPh Unifikasi adalah kertas kerja yang disusun untuk

menghimpun, mengelompokkan, dan merekonsiliasi
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kewajiban pemotongan dan/atau pemungutan Pajak Penghasilan
dalam satu masa pajak yang dilaporkan melalui SPT Masa PPh
Unifikasi meliputi PPh 23, 25 dan PPh Final Pasal 4 ayat (2),
berdasarkan bukti potong/pungut, transaksi keuangan, serta data
pendukung lainnya. Tujuan menyusun working paper PPh Unifikasi
adalah untuk memastikan seluruh objek PPh telah diidentifikasi dan
dipotong dengan tarif serta kode objek yang benar, menjadi dasar
pengisian dan pelaporan SPT Masa PPh Unifikasi, memudahkan
rekonsiliasi dengan pembukuan dan mutasi bank, serta menyediakan
dokumen pendukung yang kuat apabila terjadi klarifikasi, imbauan,
atau pemeriksaan pajak oleh DJP, sehingga meminimalkan risiko
kurang potong, sanksi administrasi, dan koreksi pajak. Penyusunan
working paper ini dilakukan untuk masa November 2025. Dokumen
yang dibutuhkan adalah template bulanan badan dari klien dan
template working paper PPh unifikasi.

Langkah-langkah untuk menyusun working paper PPh unifikasi
adalah sebagai berikut:

1) Menerima Template PPh unifikasi bulanan badan

RINCIAN BIAYA
Ao cats daget Scamtah renasl benatines
L. Siay» Sewa Ruangan/Gedung

e | Marna Poreit Nuargan Catary | e | o T s | Talggal Sy 1
| M. rumes svahssuom £8.83) 3.016.008 3 300000 1172005 n

A
2. Slaye Opuresional Leinnys

“aedain yarg Ledah disetaatian seteiumnyd (ot Seays trih, bays wr, Diarps IPL, Iiaya kegeriuan 830tor, dan sebagainyal

Wo.| Mama bk Lawan Tramabal | N | NPwe T | T eng! V> I
4 » Ltre 200 000 .

Gambar 3.86 Template PPh unifikasi bulanan badan

Gambar 3.86 menunjukan template PPh unifikasi yang dikirimkan

oleh klien, dengan rincian sebagai berikut:

1. Biaya sewa ruangan/gedung, pengisian kolom ini
diklasifikasikan sebagai adanya transaksi PPh 4(2) atas sewa

bangunan. Rinciannya terdiri dari:
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b.
c.

d.

Nama pemilik ruangan/Gedung, M. YUNUS
SYAMSUDIN

NPWP/NIK pemilik ruangan, “88.882.111.3-016.000”
Jumlah pembayaran “3.500.000”

Tanggal pembayaran “11/11/2025”

2. Biaya operasional lainnya yang dikeluarkan perusahaan selama

bulan November 2025. Dari list biaya yang diberikan kontan

harus mengklasifikasikan apakah transaksi berpotensi kena

pajak. Seperti transaksi biaya tahunan flazztax dengan julah

pembayaran 7.600.000 diklasifikasikan kedalam PPh 23 atas

jasa konsultan.

2) Mengisi Working paper PPh Unifikasi

VU IAGAT PAATWARA MITHA (TT1A
Pajek b 21

- | s ety

0 I
wer v \ o, T L e pT—— [ e e borvr g m

T
YD |Wwwan Conanges | 1A/13) 88 el siiizen | Be (G T s 8% 1 z
| | | |

Torgusl wopine | N0 tee et | PeR Al

b e

Gambar 3.87 Mengisi Working paper PPh unifikasi

Gambar 3.87 menunjukan working paper yang telah diisi sesaui

dengan data yang diberikan klien pada gambar 3.86 dengan

rincian sebagai berikut:

1. Working paper Unifikasi atas PPh 23 yaitu untuk transaksi

pembayaran jasa konsultan pajak dengan PT Hansel

Primatech pada tanggal 14 November 2025 sebesar

7.600.000 atas transaksi ini dikenakan tarif pajka 2%

sehingga besaran PPh 23 yang dipungut adalah sebesar
155.102

2. Working paper atas PPh 4(2) yaitu untuk transaksi sewa

bangunan rumah kantor dengan M.Yunus yang dibayarkan
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pada 11 November 2025 sebesar 3.500.000 perbulan, atas
transaksi ini dikenakan atrif 10% sehingga pajak yang
dipungut sebesar 350.000
3) Menyerahkan working paper kepada senior untuk di review
3.2.9.2 Membuat kode billing PPh Unifikasi
Kode billing merupakan kode identifikasi yang diterbitkan oleh system
perpajakan atas pembayaran atau penyetoran yang akan dilakukan oleh wajib
pajak, kode billing dibuat sebagai tanda bukti tagihan pajak yang harus
dibayarkan oleh wajib pajak atas kurang bayar pajak pada satu masa pajak.
Tujuan dibuatnya kode billing adalah untuk meminimalkan kesalahan dan dapat
membantu mempermudah melacak transaksi pembayaran pajak. Dokumen yang
dibutuhkan untuk membuat kode billing adalah perhitungan dalam working
paper PPh Unifikasi yang terdiri dari PPh 23 dan PPh 4(2). Pembuatan kode
billing ini dilakukan untuk masa November 2025. Langkah-langkah untuk
membuat kode billing adalah sebagai berikut:

1) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses klien

untuk masuk kedalam coretax
2) Ganti akun dari PIC menjadi akun PT Joget
3) Klik “pembayaran”
4) Klik “Layanan mandiri kode billing”
5) Kilik lanjut untuk memverifikasi identitas wajib pajak
6) Pilih KAP-KJS “4116618-100 Setoran untuk Deposit Pajak”
7) Klik lanjut
8) Mengisi rincian kode billing
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https://coretaxdjp.pajak.go.id/

NOWS 3171077867710003

Nama Wayd Fagak JOGET

Alamat Wapnb Fajak GEDUNG GRAHA PENA JL RAYA KEBAYORAN LAMA NO. 12, GROGOL UTARA , GROGOL UTARA, KEBAYORAN
LAMA, KOTA ADM, JAKARTA SELATAN, DIXI JAKARTA 12210

KAP - XIS 411618-100 Setoran untuk Deposit Pajak

Oak - Januarl - Desember 2026

Penode dan Tabur

Mats Uang * Rupiah In N2

[ Jumiah ¢ 350.000 00
Terbdang * Tiga Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah Indonesia

[ Pembayaran PPh Final .

“Pemiahan i Dersial Indikat] dan Udak mengrkat
penggunaan deposit pada saat pelaporan SPT atau

Untuk pembayarsn

permohonan pesmindahbbaan.
I Urituk masa November b
[Lvﬂ‘.{- tahun 2028 )
['.:1!':'/9J" PPh Final 442} - November 2025

Kemball B Unduh Kode Billing

Gambar 3.88 Mengisi detail kode billing

Gambar 3.88 menunjukan rincian untuk membuat kode billing atas PPh

4(2) gambar 3.87, dengan rincian sebagai berikut:

1. Jumlah, diisi dengan nominal PPh 4(2) sebesar 350.000
Pilih pembayaran atas “Pembayaran PPh Final”

Pilih untuk masa “November”

Pilih untuk tahun “2025”

Keterangan masukan “PPh Final 4(2) - November 2025

AT
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3171077867710003

JOGET

GEDUNG GRAHA PENA JL. RAYA KEBAYORAN LAMA NQ. 12, GROGOL UTARA . GROGOL UTARA, KEBAYORAN
LAMA, NOTA ADM. JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA 12210

KAD - 1S 411618100 Setoran untuk Deposit Pajak

Periode dan Tahun Pajak - Januarl - Desember 2026

Mats Uang * Rupiah Indonesta
[ humlah * 155102 L('n
Terbidang * Savatus Lima Pulub Lima Ribu Seratus Dua Rupsah Inc
[ Pembayaran PPh Pasal 23 v n
e~ ; “Pemiliian ini bersifat indikatif dan tidak mengikat
ntuk pembacaran
; : penggunaan deposit pada saat pelaporan SPT atau
permohonan pemindahbukuan.
[ Usituk snass 1 November > n
[l:!g—:rx:',:" PPh 23 - November 2025 B

Kembali B unduh Xode 8illing

Gambar 3.89 Mengisi detail kode billing

Gambar 3.89 menunjukan rincian untuk membuat kode billing atas

KB gambar 3.87, dengan rincian sebagai berikut:

Jumlah, diisi dengan nominal PPh 23 sebesar 155.102

6
7. Pilih pembayaran atas “Pembayaran PPh Pasal 23”

8. Pilih untuk masa “November”

9. Pilih untuk tahun “2025”

10. Keterangan masukan “PPh 23 - November 2025”
12) Klik “unduh kode billing”

13) Hasil unduhan kode billing
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Q KEMENTERIAN KEUANGAN RI KODE BILLING

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 041564867398352 ,
NPWP - 3171077867710003
NAMA ' JOGET
ALAMAT - GEDUNG GRAHA PENA JL. RAYA KEBAYORAN LAMA NO. 12,

GROGOL UTARA , GROGOL UTARA, KEBAYORAN LAMA, KOTA
ADM. JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA 12210
MATA UANG :IDR

NOMINAL : 350.000,00
JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:
KAPKJS WMASAPAJAK  REF TAGIHAN NoP NOMINAL
411618-100 01122025 - - Rp350.000.00
TOTAL Rp350.000,00

Terbilang: Tiga Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

URAIAN:
PPh 4(2) - November 2025

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING :041564867398352
MASA AKTIF - 18/12/2025 11:53.02

Gambar 3.90 Hasil Akhir Kode billing
Gambar 3.90 menunjukan hasil kode billing yang terdiri dari detail

Perusahaan dari NPWP, Nama, Alamat, dan mata uang. Terdapat juga detail
billing terdiri dari KAP-KJS dengan kode 411618-100 untuk pembayaran
PPh Final 4(2), pembayaran ini berlaku untuk masa November 2025 sebesar
350.000 dengan uraian “PPh 4(2) — November 2025”, kode billing ini aktif
hingga tanggal 18 bulan berikutnya.
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@ KEMENTERIAN KEUANGAN Rl KODE BILLING

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 041518965294863 ,
NPWP -3171077867710003
NAMA JOGET
ALAMAT GEDUNG GRAHA PENA JL. RAYA KEBAYORAN LAMA NO. 12

GROGOL UTARA , GROGOL UTARA, KEBAYORAN LAMA, KOTA
ADM. JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA 12210
MATA UANG IDR

NOMINAL 155.102,00
JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:

KAPHIS MASAPAJAK  REF TAGIAN NOP NOMINAL
411618100 01122025 . Rp155.102.00
TOTAL Rp155.102.00

Torbtlang: Seratus Lima Puluh Lima Ribw Seratus ODus Rupsah

URAIAN
PPh 23 - November 2025

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING : 041518965294863
MASA AKTIF 18/12/2025 11:51:42

Gambar 3.91 Hasil Akhir Kode billing
Gambar 3.91 menunjukan hasil kode billing yang terdiri dari detail
Perusahaan dari NPWP, Nama, Alamat, dan mata uang. Terdapat juga detail
billing terdiri dari KAP-KJS dengan kode 411618-100 untuk pembayaran
PPh 23, pembayaran ini berlaku untuk masa November 2025 sebesar 155.102
dengan uraian “PPh 23 — November 2025”, kode billing ini aktif hingga
tanggal 18 bulan berikutnya.
7. Mengirimkan kode billing kepada senior untuk direview kembali

3.2.9.3 Melaporkan SPT PPh Unifikasi

SPT Masa merupakan laporan pajak berkala yang dilakukan oleh wajib pajak
setiap bulannya untuk melaporkan penghasilan dan kewajiban perpajakan.
Melapor SPT Unifikasi untuk transaksi pengunaan jasa ataupun penyewaan.

Tujuan  melaporkan SPT Masa PPh  Unifikasi adalah  untuk
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mempertanggungjawabkan kewajiban pemotongan dan/atau pemungutan Pajak
Penghasilan yang telah dilakukan oleh Wajib Pajak dalam satu masa pajak,
memastikan seluruh PPh yang dipotong telah disetor dan dilaporkan sesuai
ketentuan, memberikan transparansi kepada DJP atas transaksi yang menjadi
objek PPh, serta menjadi dasar pengawasan, rekonsiliasi data, dan pembuktian
kepatuhan pajak guna menghindari sanksi administrasi di kemudian hari. Untuk
melaporkan SPT Masa PPh Unifikasi dokumen yang dibutuhkan adalah konsep
SPT. Pelaporan ini dilakukan setiap bulan, berikut contoh pelaporan SPT Masa
PPh Unifikasi untuk bulan November 2025. Langkah-langkah untuk melaporkan
SPT Masa PPh Unifikasi adalah sebagai berikut:

1) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses klien

untuk masuk kedalam coretax
2) Ganti akun dari PIC menjadi akun PT Joget
3) Klik “Surat Pemberitahuan (SPT)
4) Klik “Buat Konsep SPT”
5) Buat konsep SPT dengan Langkah-langkah berikut:
1. Pilih jenis pajak “PPh Unifikasi”
2. Klik lanjut
3. Pilih periode “November 2025
4. Pilih model SPT “Normal”
6) Mengisi konsep SPT
8. Pastikan pajak penghasilan Unifikasi yang dipotong telah sesuai dengan gambar
3.87
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

SPT MASA PPH UNIFIKASI

31T077867710003
JOREY

e = AL — T G-

s s
e . S 4 04

Gambar 3.92 konsep SPT PPh Unifikasi
Gambar 3.92 menunjukan konsep SPT PPh Unifikasi yang meliputi Pasal 4

ayat 2 sebesar 350.000 dan Pasal 23 sebesar 155.102.

Centang pernyataan yang menyatakan bahwa semua data telah diisi dengan
sesuai dan lengkap beserta lampirannya

Klik simpan

Kirimkan draft SPT kepada senior untuk direview

Jika sudah diapprove maka klik “bayar dan lapor”

Klik “pemindahbukuan deposit”

Klik “bayar dan lapor”

Hasil BPE dan SPT PPh 21 yang telah dilaporkan
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
Direktorat Jenderal Pajak

Layanan Infos

pengaduan(d

BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

wor BPE BPE-73600/CT/KPP.3005/2025
31 17 Desember 2025

PWI 3171077867710003
Nama Wajib Pajab JOGET
SP1 SPT Masa PPh Unifikasi
sial 2025
November 2025

Status SPT Normal
alura Portal Wajib Pajak

3al Terima SPT 17 Desember 2025

Tenma kasi telah menggunakan layanan digital DJP. SPT Anda telah tercatat dan diternma dengan baik

Gambar 3.93 BPE
Gambar 3.93 merupakan BPE yang membuktikan telah dilakukan penyetoran
dan pelaporan pajak untuk masa November 2025
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KEVEN TERIAN KEUANGAN SURAT PEMBERITAHUAN MASA PPH UNIFIKASI

DIREXTORAT JENDERAL PAJAX INDUK
MASA PAUAK STATUS SPT
November 2005 NORMAL

IDENTITAS PEMOTONG DANATAL PEMUNGUT PPY

AT NPMPNK 3171077867710003

A2 NAMA JOGET

Al ALAMAT GEDUNG GRAMA PENA JL RAYA KEBAYORAN LAMAND 12 GROGOL UTARA | RT 000, R 000, GROGOL UTARA,
KEBAYORAN LAMA KOTA ADM JAKARTA SELATAN. Dx( JAKARTA indonesia 12210

Ad NO. TELEPON 061310656750

0 PAJAK PENGHASILAN

NO DETL PAUAK PENGHASILAN PPH YANG JUMLAH PPH JUMLAH PPY PPH KURANG
SETORSENDSY  PEMOTONGAN DITANGGUNG YANG HARUS YANG TELAH [LEBSY) SETOR
DANATAL PEMERINTAH DISETOR OISETOR PADA KARENA
PEMUNGUTAN SPT YANG PEMBETULAN
PPY CETUXAN
. , . L L) L a L1
| ' PPoPasaldayet2 C 350000 [} 350,000 0
KIS - 411128100 0 0
KIS : 411128402 0 0 0 0
KIS 419128403 0 350 200 350 000 0
PPn Pasal 15 v 0 [ 0 U
KIS 41128800 ( ( ¢
KIS 412080 8 0 0 0
1 PPhPaal2 0

KIS 4z ° 0 0

S 412290 Y 0
KIS - 411122910 8 0 0 [}
| ¢« PoPman 0 155102 ¢ 155 100 0
KIS - 411124-100 0 155 102 155,102 0
§  PPyPasal b ¢ 0 . 0 0
KIS 411927-0 ¢ (
6 Total Pajsk 8 808 102 0 505102 0
Penghasilen

Gambar 3.94 SPT PPh Unifikasi

Gambar 3.94 menunjukan hasil akhir SPT PPh Unifikasi yang memuat informasi
besaran PPh pasal 4 ayat 2 sebesar 350.000 dan PPh pasal 23 sebesar 155.102
untuk masa November 2025.

3.2.9.4 Melakukan Update Working Paper PPh 25

Working Paper PPh 25 adalah kertas kerja yang disusun untuk menghitung
dan mendokumentasikan besarnya angsuran Pajak Penghasilan bulanan yang
harus dibayar Wajib Pajak, berdasarkan pajak terutang menurut SPT Tahunan
PPh tahun sebelumnya atau hasil perhitungan kembali sesuai ketentuan yang
berlaku. Tujuan konsultan pajak menyusun working paper PPh 25 adalah

untuk memastikan besaran angsuran PPh 25 telah dihitung secara benar dan
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wajar, menjadi dasar pembayaran dan pelaporan PPh 25 setiap masa pajak,
menyesuaikan angsuran apabila terjadi perubahan signifikan pada kondisi
usaha, serta menyediakan dasar pembuktian dan rekonsiliasi apabila dilakukan
pemeriksaan atau permintaan klarifikasi oleh DJP, sehingga risiko kurang
bayar atau sanksi pajak dapat diminimalkan. Dokumen yang dibutuhkan untuk
mengupdate working paper PPh 25 adalah Formulir 1771 halaman 2 dan
template working paper PPh 25. Langkah-langkah mengupdate working paper
PPh 25 adalah sebagai berikut:

1. Menerima Formulir 177 1' halaman 2

Formulir 1771 Halaman 2
I er_wl-r-.'A
-A.*W.’:-'ru wrarqu'('v -) .ﬂ;-v..a :I,‘;‘,ﬂ,h R ; r'_.:_!
% lhft.'-_a: f:-‘v.*.".‘--._m-avl'svv.\:. - ,“:1 :I
E o PENGHASLAN KENA SAJAK (143« 4] .‘,:1 !:37.:\::!
1 B PP TANG TERLTANG |
; Fare P can Bagam B Komer 4 X 1k 'm] 198 w:l
£ (303K 140 TANG OIPTONG / PUNGUT OLD- AR AR e AR vl 1
é I, PPN YANG HARUS DIBAYAR SENDIRY (140 — 144 -u} 128,070
. I, PPaPASAL 25 112X W 145 11,534
Gambar 3.95 Formulir 1771 Halaman 2
Gambar 3.95 menunjukan formulir 1771 halaman 2 yang memuat
informasi mengenai besaran Penghasilan Kena Pajak (PKP) sebesar
1.237.000, atas PKP ini dikenakan besaran PPh terutang sebesar 136.070.
PPh terutang ini dapat diangsur selama setahun sehingga besaran PPh yang
harus dibayar dapat diangsurkan setiap bulannya sebesar 11.339 yang
diperoleh dari 136.070 dibagi 12 bulan.
2. Mengupdate Working Paper PPh 25
PTJOGET
Pajak PPh 25
PPh terutang 2005 Jaresdrd Fubirusel et Agwil Mul Juni Il | Agustus Septumbec Oktobee  INovembet
DPP Angwawran | 1133% 11.33% — 11333 11.339 "L“r“ 11339 — 11.33% ’.u"';zl 335 11333

Gambar 3.96 Working Paper PPh 25 yang sudah di update

Gambar 3.96 menunjukan working paper PPh 25 yang sudah di update
dengan memasukan nominal angsuran sesuai gambar 3.95 yaitu sebesar
Rp. 11.339 yang harus dibayarkan pada November 2025.
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3.2.9.5 Membuat kode billing PPh 25

Kode billing merupakan kode identifikasi yang diterbitkan oleh system
perpajakan atas pembayaran atau penyetoran yang akan dilakukan oleh wajib
pajak, kode billing dibuat sebagai tanda bukti tagihan pajak yang harus
dibayarkan oleh wajib pajak atas kurang bayar pajak pada satu masa pajak.
Tujuan dibuatnya kode billing adalah untuk meminimalkan kesalahan dan dapat
membantu mempermudah melacak transaksi pembayaran pajak. Dokumen yang
dibutuhkan untuk membuat kode billing adalah perhitungan angsuran dalam
working paper PPh 25. Pembuatan kode billing ini dilakukan untuk masa
November 2025. Langkah-langkah untuk membuat kode billing adalah sebagai
berikut:

2) Membuka web https://coretaxdjp.pajak.go.id dan masukan akses klien

untuk masuk kedalam coretax
3) Ganti akun dari PIC menjadi akun PT Joget
4) Klik “pembayaran”
5) Klik “Layanan mandiri kode billing”
6) Klik lanjut untuk memverifikasi identitas wajib pajak
7) Pilih KAP-KJS “4116618-100 Setoran untuk Deposit Pajak”
8) Kilik lanjut
9) Mengisi rincian kode billing

JOGLT
1 71977867710003
GEDUNG GRAMA PENA JL. RAYA KEBAYORAN LAMA NO. 12, GROGOL UTARA , GROGOL UTARA, KEBAYORAN
LAMA, XOTA ADM. JAKARTA SELATAN. DKI IAKARTA 12210
411126100 PPh Pasal 25/29 Badan - Masa
W November 2025

2

Kembali B unduh Kode Billing

Gambar 3.97 Rincian mengisi kode billing
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Gambar 3.97 menunjukan rincian untuk membuat kode billing atas PPh

25 gambar 3.96, dengan rincian sebagai berikut:

1. KAP-KJS diisi dengan kode atas PPh pasal 25
2. Periode dan tahun pajak diisi dengan November 2025
3. Jumlah diisi sebesar 11.339
4. Terbilang akan terisi secara otomatis “Sebelas ribu tiga ratus tiga
puluh Sembilan”
5. Keterangan masukan “PPh 25-November 2025
10) Klik “unduh kode billing”
11) Hasil unduhan kode billing

Q KEMENTERIAN KEUANGAN RI KODE BILLING
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 041521565790892

NPWP 3171077867710003

NAMA JOGET

ALAMAT - GEDUNG GRAHA PENA JL. RAYA KEBAYORAN LAMA NO. 12,

GROGOL UTARA , GROGOL UTARA, KEBAYORAN LAMA, KOTA
ADM. JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA 12210
MATA UANG :IDR

NOMINAL 11.339,00
JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:
KAP-KJS  MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP NOMINAL
411126100 1112025 - - Rp11.338.00
TOTAL Rp11.330.00

Terbilang: Sebelas Ribu Tiga Ratus Tiga Puluh Sembilan Rupsah

URAIAN:
PPh 25 - November 2025

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING - 041521565790892
MASA AKTIF 18/12/2025 11:55:28
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16.

Gambar 3.98 hasil kode billling
Gambar 3.98 menunjukan hasil kode billing yang terdiri dari detail

Perusahaan dari NPWP, Nama, Alamat, dan mata uang. Terdapat juga detail
billing terdiri dari KAP-KJS dengan kode 411126-100 untuk pembayaran
PPh 25, pembayaran ini berlaku untuk masa November 2025 sebesar 11.339
dengan uraian “PPh 25 — November 2025, kode billing ini aktif hingga
tanggal 18 bulan berikutnya.

Mengirimkan kode billing kepada senior untuk direview kembali

3.2 Kendala yang Ditemukan

Selama magang di Hansel Primatech Asia atau FlazzTax terdapat beberapa

kendala yang ditemukan yaitu:

1.

Menyusun SPT Tahunan OP (Wahyudin Lilik)

Kendala yang dihadapi saat menyusun SPT Tahunan OP adalah saat
terdapat data klien yang perlu di koreksi kembali karena tidak sesuai dengan
data tahun sebelumnya, dan saat meminta konfirmasi ke klien data yang
diminta tidak langsung dikirimkan, hal ini membuat proses penyusunan SPT
menjadi terhambat.

Melaporkan SPT Bulanan

Kendala yang dihadapi saat akan melaporkan SPT bulanan adalah system
coretax yang sering kali eror dan sulit untuk diakses, akibatnya saat akan
melaporkan SPT membutuhkan waktu yang lama hanya untuk menunggu
masuk kedalam coretax, selain itu karena eror SPT yang seharusnya dapat
dilaporkan dengan pemindah bukuan deposit menjadi masuk kedalam SPT
Menunggu pembayaran, hal ini membuat klien mengharuskan bayar billing

kembali.

3.3 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

1.

Menyusun SPT Tahunan OP (Wahyudin Lilik)
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Solusi yang dapat dilakukan untuk kendala ini adalah meminta konfirmasi
kepada klien terkait ketidak tepatan data yang diberikan, dan memberikan
informasi terkait data tahun lalu untuk dijadikan pembanding dengan tahun
ini, kemudian melakukan koreksi atas pengisian SPT.
2. Melaporkan SPT Bulanan

Solusi atas kendala ini adalah terus menerus memuat ulang system coretax
atau membukanya di google chrome, apabila SPT telah menyangkut di SPT
Penunggu pembayaran maka harus melaporkan kepada senior kemudian

memilih menu “Permohonan pemindahbukuan”.
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