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BAB III  

PELAKSANAAN KERJA MAGANG 

 

3.1 Kedudukan dan Koordinasi 

Implementasi kegiatan kerja magang dilakukan di PT AMS Konsultan 

Indonesia dimulai pada tanggal 1 Juli 2025 sampai dengan 31 Oktober 2025 yang 

berlokasi di Kantor Tiga Pilar Jalan Kembang Kerep No.14A Meruya Utara, Jakarta 

Barat. Aktivitas kerja magang dilakukan pada divisi accounting sebagai accounting 

and tax intern yang dibawah bimbingan Bapak John Andrew selaku supervisor 

Accounting di PT AMS Konsultan Indonesia. Dalam pelaksanaan kegiatan magang, 

bapak John Andrew selaku Supervisor memberikan arahan dan alokasi pekerjaan 

magang yang dilakukan.  

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang  

Dalam implementasi kegiatan kerja magang, tugas yang dilakukan terkait dengan 

accounting and tax services. Dalam menjaga confidential data client, maka data 

client dalam laporan ini akan disamarkan. Selama pelaksanaan kerja magang, tugas 

dan client yang ditangani adalah sebagai berikut:  

3.2.1 PT RHJ 

3.2.1.1 Melakukan Penjurnalan Kas Masuk dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas masuk bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas masuk ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jumlah transaksi 

yang dijurnal  berkisar antara 50 transaksi untuk periode Juni-Desember 

2025. Dokumen yang digunakan adalah template jurnal kas masuk, softcopy 

file rekening koran per bulan, softcopy file voucher bank, softcopy file faktur 

https://docs.google.com/document/d/1Pz_9jk0fnG2lyFqaaTVSjMUhS29RM-Dr/edit#heading=h.2dlolyb
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pajak dan softcopy invoice. Berikut ini adalah langkah-langkah yang 

dilakukan untuk membuat jurnal  penerimaan kas :  

 

a) Menerima data rekening koran dari folder PBC pada Google Drive dalam 

bentuk softcopy file seperti tertera pada gambar 3.1 yang berisikan :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 1 Rekening Koran - PT RHJ 

Berdasarkan gambar 3.1, terdapat rekening koran PT RHJ untuk periode 

juni yang terdiri atas tanggal, keterangan, cabang, mutasi dan saldo. Sebagai 

ilustrasi terdapat transaksi kas masuk pada tgl 3 juni 2025 senilai 

Rp.38.150.000 dari PT CPI. Rekening koran ini akan digunakan sebagai 

dasar untuk melihat pergerakan pada akun bank. Saldo mutasi tanpa adanya 

keterangan DB menginformasikan bahwa transaksi tersebut merupakan 

uang masuk untuk sisi perusahaan.  

 

 

 

 

 

PT CPI 
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b) Menerima voucher bank untuk setiap transaksi pada rekening koran 

dalam bentuk softcopy file  

 

Gambar 3. 2 Voucher Bank - PT RHJ 

Pada gambar 3.2 terdapat informasi terkait dengan voucher bank PT RHJ 

yang berisikan informasi kas keluar/ masuk pada bank. Pada voucher ini 

berisi informasi mengenai nama perusahaan penerima, tanggal transaksi, 

nomor voucher dan jumlah yang diterima. Sebagai contoh, berdasarkan 

transaksi tanggal 03/06 di rekening koran pada gambar 3.1 diterima 

voucher bank masuk dari PT CPI dengan nomor voucher 2506F002 pada 

tanggal 3 juni 2025 sebesar Rp38.150.000.  

 

 

 

 

 

 

 

PT RHJ 

PT RHJ 

PT CPI 
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c) Menerima tax invoice dalam bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

‘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 3 Tax Invoice PT RHJ 

Gambar 3.3 memuat informasi mengenai tax invoice atas penerimaan 

pendapatan jasa terhadap PT CPI dengan nomor faktur pajak 040.003-

25.91317037 senilai Rp35.000.000 yang dikenakan Pajak Pertambahan 

Nilai (PPN) sebesar 11% dengan nilai sebesar Rp3.850.000.  

 

 

 

 

JL. SILIWANGI NO.1 , JAKARTA BARAT. 

 0000077817918 

1123456698980SI 

040.002-27.56789900 

   PT CPI 

PT RHJ 

JL. KEBAYORAN BARU NO.2 JAKARTA TIMUR  

1234455678 
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d) Menerima invoice dalam bentuk softcopy file 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 4 Invoice PT RHJ 

Berdasarkan gambar 3.4 tertera informasi mengenai invoice atas 

pemberian layanan jasa kepada PT CPI dengan invoice no PT RSA-25-

V-00002 pada tanggal 9 Mei 2025. Pada invoice tertera juga terdapat 

Total fees atas layanan yang diberikan yaitu sebesar Rp35.000.000, 

PPN sebesar Rp3.850.000 dan kredit Pajak Penghasilan 23 (PPh 23) 

sebesar Rp700.000. 

 

PT RHJ 
PT RHJ 

JL. KEBAYORAN BARU 

NO.2 JAKARTA TIMUR  

c 

c 

c 

PT CPI 



 

 

6 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

e) Memperoleh kertas kerja dari senior staff  

Gambar 3. 5 Template jurnal kas masuk – PT RHJ  

Berdasarkan gambar 3.5 tertera template jurnal yang digunakan untuk 

melakukan input transaksi yang berasal dari rekening koran pada 

gambar 3.1. Template jurnal  kas masuk terdiri atas kolom 

Date,Voucher no, Acc Code, Description, Transfer to/from, invoice 

number, Tax Invoice number, Debit, Credit dan Balance.  

f) Setelah memperoleh template jurnal  dari senior staff, maka langkah 

selanjutnya yang dilakukan adalah melengkapi data pada kertas kerja 

berdasarkan data rekening koran, voucher bank, invoice dan tax 

invoice yang sudah diterima sebelumnya. Berikut ini merupakan 

contoh kertas kerja yang sudah dilengkapi sesuai dengan format kertas 

kerja : 
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Gambar 3. 6 Jurnal Penerimaan Kas – PT RHJ  

Gambar 3.6 menunjukkan template jurnal  yang sudah dilengkapi. 

Langkah dalam pengisian jurnal  adalah sebagai berikut:  

1) Column Date sesuai kolom “Tanggal” pada rekening koran, yaitu 3-

Jun-25, hal ini telah sesuai dengan tanggal pada rekening koran di 

gambar 3.1.  

2) Column Description sesuai kolom “Keterangan” pada rekening koran, 

sebagai contoh TRSF E-BANKING CR 0306/FTSCY/WS95051 

3815000.00-PT CPI yang telah sesuai dengan kolom deskripsi pada 

gambar 3.1.  

3) Column Transfer To/from diisi sesuai dengan voucher bank, yaitu PT 

CPI yang telah sesuai dengan nama penerima pada gambar 3.2.  

4) Column Invoice diisi sesuai dengan nomor Invoice, yaitu PT RSA-25-

V-00002, yang telah selaras dengan gambar 3.4.  

5) Column Tax Invoice diisi sesuai dengan nomor faktur pajak 040.002-

27.56789900, yang telah sesuai dengan nomor faktur pajak yang tertera 

pada faktur pajak pada gambar 3.3. 

1 

2 3 4

7 8 9 5 6 

1 1 1

040.002-

27.56789900 
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6) Isi Jumlah transaksi pada kolom Debit sesuai saldo tertera pada mutasi 

di rekening koran pada gambar 3.1 yaitu, 38.150.000. Kolom debit pada 

gambar 3.6 menggambarkan posisi akun bank untuk transaksi tersebut 

yang sesuai dengan gambar 3.4 pada bagian Amount to be paid.  

7) Menginput Account code transaksi yaitu, 1-1202. 

8) Menginput akun atas transaksi penerimaan bank yaitu, akun Piutang 

IDR. 

9) Menginput nilai piutang IDR yang didapat dari penjumlahan total fees 

dan VAT IN pada invoice dalam gambar 3.4 yaitu, Rp38.850.000. 

10) Untuk transaksi penerimaan atas jasa yang telah dilakukan, maka pada 

saat terjadinya transaksi akan dicatat akun Kredit Pph pasal 23 dengan 

nomor akun 1-1403. 

11)  Mengisi kolom account description dengan nama akun sesuai dengan 

nomor akun yang sudah diisi sebelumnya yaitu, Akun Kredit Pph pasal 

23.  

12) Mengisi kolom credit sebesar Rp.700.000 yang didapat dari invoice 

pada gambar 3.4 kolom Witholding Tax Art.23.  

13) Prosedur penjurnalan ini juga dilakukan untuk transaksi penerimaan kas 

lainnya yaitu berupa:  

a. Transaksi penerimaan pendapatan bunga yang dicatat pada akun: 

“BCA -IDR” 

“Pendapatan Bunga” 

b.  Transaksi penerimaan pertanggungan asuransi karyawan yang 

dicatat pada akun : 

“BCA IDR”        xxx 

        “Asuransi Krywn - Tax Div”     xxx 

c. Transaksi penerimaan atas pencairan pinjaman yang akan dicatat 

pada akun: 

“BCA IDR”    xxx 

    “Hutang lain-lain” xxx 
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d.  Transaksi penerimaan atas klaim asuransi yang diajukan oleh 

perusahaan dicatat pada akun: 

“BCA IDR”    xxx 

“Biaya Profesional”    xxx 

e. Transaksi penerimaan atas pendapatan sewa yang akan dicatat 

pada akun:  

“BCA IDR”   xxx 

“Pendapatan Sewa” xxx 

f.  Transaksi penerimaan atas pendapatan lain-lain yang akan 

dicatat pada akun: 

“BCA IDR “ xxx 

 “Pendapatan lain-lain” xxx 

g. Transaksi penerimaan atas pendapatan dividen yang akan dicatat 

pada akun:  

“BCA IDR”    xxxx 

      “Pendapatan Dividen” xxx 

h. Transaksi Penerimaan saldo atas pemindahbukuan rekening bank  

akan dicatat akun:  

“BCA IDR”    xxx 

  “Bank Jasa Jakarta a/c no. 1000000”  xxx 

g) Setelah semua pekerjaan selesai, hasil Penjurnalan dalam bentuk softcopy 

file jurnal dan akan disampaikan kepada senior staff untuk dilakukan 

review. 
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1.2.1.2 Melakukan Penjurnalan Kas Keluar di Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas keluar ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jumlah transaksi yang 

di jurnal  berkisar antara 50 transaksi untuk periode Juni-Desember 2025. 

Dokumen yang digunakan adalah  template jurnal kas keluar,softcopy rekening 

koran per bulan, softcopy Voucher bank, softcopy file faktur pajak dan softcopy 

file  invoice. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk 

membuat jurnal pengeluaran  kas :  

a) Menerima data rekening koran dari folder PBC pada Google Drive dalam 

bentuk softcopy file seperti tertera pada gambar 3.7 yang berisikan: 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan gambar 3.7, terdapat rekening koran PT RHJ untuk periode juni 

yang terdiri atas tanggal, keterangan, cabang, mutasi dan saldo. Sebagai 

ilustrasi terdapat transaksi kas keluar pada tanggal 19 juni 2025 senilai 

Rp.4.414.500.  

 

 

 

Gambar 3. 7 Rekening Koran- PT RHJ  

PT RKS 
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b) Menerima voucher bank  untuk setiap transaksi pada rekening koran dalam 

bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada gambar 3.8 terdapat informasi terkait dengan voucher bank PT RHJ 

yang berisikan informasi kas keluar/ masuk pada bank. Pada voucher ini 

berisi informasi mengenai nama perusahaan, tanggal transaksi, nomor 

voucher dan jumlah yang diterima. Sebagai contoh, berdasarkan transaksi 

tanggal 19/06 di rekening koran pada gambar 3.7 diterima voucher kas keluar 

atas pembayaran kepada PT RKS  dengan nomor voucher 2506F027 pada 

tanggal 19 juni 2025 sebesar Rp4.414.500. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 8 Voucher Bank – PT RHJ  

PT RKS 
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c) Menerima tax invoice dalam bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.9 memuat informasi mengenai tax invoice atas pembayaran jasa 

terhadap PT RKS dengan nomor faktur pajak 41.000-25.000.123 senilai 

Rp4.050.000 yang dikenakan Pajak Pertambahan Nilai (PPN) sebesar 11% 

dengan nilai sebesar Rp445.500. 

 

 

 

 

 

 

 

 

41.000-25.000.123 

PT RKS 

1123344555 

Gambar 3. 9 Tax Invoice – PT RHJ 

PT RHJ 

111122334456 
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d) Menerima invoice dalam bentuk softcopy file 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan gambar 3.10 tertera informasi mengenai invoice atas 

pembayaran layanan jasa kepada PT RKS  dengan invoice no PT REK-25-

VI-00002. Pada invoice tertera juga terdapat Total fees atas layanan yang 

digunakan yaitu sebesar Rp4.050.000, PPN sebesar Rp445.500 dan kredit 

Pajak Penghasilan 23 (PPh 23) sebesar Rp81.000.  

Gambar 3. 10 Invoice -PT RHJ 

PT RHJ 
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e) Memperoleh kertas kerja dari senior staff  

 

Berdasarkan gambar 3.11 tertera template jurnal yang digunakan untuk 

melakukan input transaksi yang berasal dari rekening koran pada gambar 3.7. 

Template Jurnal  pengeluaran kas terdiri atas kolom Date,Voucher no, Acc 

Code, Description, Transfer to/from, invoice number, Tax Invoice number, 

Debit, Credit dan Balance.  

f) Setelah memperoleh template jurnal kas keluar dari senior staff, maka 

langkah selanjutnya yang dilakukan adalah melengkapi data pada kertas 

kerja berdasarkan data rekening koran, voucher bank, Invoice dan tax invoice 

yang sudah diterima sebelumnya. Berikut ini merupakan contoh kertas kerja 

yang sudah dilengkapi sesuai dengan format kertas kerja : 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 11 Template kas keluar -PT RHJ  
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Gambar 3.12 menunjukkan template jurnal pengeluaran kas yang sudah 

dilengkapi. Langkah dalam pengisian jurnal  penegluaran kas adalah sebagai 

berikut:  

1. Column Date sesuai kolom Tanggal pada rekening koran, yaitu 19-

Jun-25, hal ini telah sesuai dengan tanggal pada rekening koran di 

gambar 3.7. 

2.Column Description sesuai kolom Keterangan pada rekening koran, 

contohnya TRSF E-BANKING DB- RKS yang telah sesuai dengan 

kolom deskripsi pada gambar 3.7.  

3. Column Transfer To/from diisi sesuai dengan voucher kas bank, yaitu 

PT RKS yang telah sesuai dengan nama penerima pada gambar 3.8 

4.Column Invoice diisi sesuai dengan nomor Invoice, yaitu PT REK-25-

VI-00002, yang telah selaras dengan gambar 3.10. 

5.Column Tax Invoice diisi sesuai dengan nomor faktur pajak 041.000-

27.000xxx, yang telah seragam dengan nomor faktur pajak yang 

tertera di faktur pajak pada gambar 3.9.  

6.Isi Jumlah transaksi pada kolom kredit sesuai saldo tertera pada mutasi 

di rekening koran pada gambar 3.7 yaitu, 4.414.500  

7.Menginput Account code transaksi yaitu, 2-1101. 

8.Menginput akun atas transaksi pengeluaran bank yaitu, akun Hutang 

Usaha IDR. 

1 

2 3 4 

5 

6 7 8 

10 

11 12 13 

Gambar 3. 12 Jurnal kas keluar - PT RHJ 
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9.Menginput nilai  Hutang IDR yang didapat dari penjumlahan total fees 

dan VAT OUT pada invoice dalam gambar 3.10 yaitu, Rp4.495.500 

10.Untuk transaksi atas pemakaian jasa yang telah dilakukan, maka pada 

saat terjadinya transaksi akan dicatat akun Kredit Pph pasal 23 dengan 

nomor akun 1-1403. 

11.Mengisi kolom account description dengan nama akun sesuai dengan 

nomor akun yang sudah diisi sebelumnya yaitu, Akun Hutang Pph 

pasal 23.  

12.Mengisi kolom credit sebesar Rp.81.000 yang didapat dari invoice 

pada gambar 3.10 kolom Witholding Tax Art.23.  

13. Prosedur penjurnalan ini juga dilakukan untuk transaksi penerimaan 

kas lainnya yaitu berupa:   

a.  Transaksi pengeluaran untuk biaya admin bank akan dicatat pada 

akun:  

    “Biaya Administrasi bank”  xxx 

      “BCA IDR”        xxx 

b.  Transaksi pengeluaran untuk pelunasan hutang pajak akan dicatat 

pada akun:  

  “Hutang Pajak” xxx 

          “BCA IDR”     xxx 

c.  Transaksi pengeluaran untuk pelunasan pinjaman akan dicatat pada 

akun:  

“Hutang lain-lain” xxx 

        “BCA IDR”     xxx 

d. Transaksi atas pengeluaran untuk pembayaran biaya tol dan bensin 

akan dicatat pada akun:  

      “Biaya tol & Bensin” xxx  

    “BCA IDR”  xxx 

e. Transaksi atas pembayaran beban gaji pegawai akan dicatat pada 

akun:  

  “Biaya Gaji”    xxx 
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        “BCA IDR”     xxx 

f. Transaksi atas pembayaran beban perlengkapan kantor akan dicatat 

pada akun: 

“Perlengkapan Kantor” xxx 

        “BCA IDR”   xxx 

g.  Transaksi atas pembayaran biaya BPJS Ketenagakerjaan akan dicatat 

pada akun:  

“BPJS Ketenagakerjaan” xxx 

     “BCA IDR”      xxx 

h. Transaksi atas pembayaran biaya profesional akan dicatat pada akun: 

 “Biaya Profesional” xxx 

       “BCA IDR”    xxx 

i.  Transaksi atas pembayaran biaya service charge akan dicatat pada 

akun  

“Biaya Service Charge” xxx 

“BCA IDR”  xxx 

j. Transaksi atas pembayaran biaya listrik akan dicatat pada akun:  

“Biaya Listrik”   xxx 

 “BCA IDR”  xxx 

k. Transaksi atas pembayaran iuran BPJS Kesehatan akan dicatat pada 

akun : 

“BPJS Kesehatan msh hrs dibyr”  xxx 

 “BCA IDR”    xxx 

l. Transaksi atas pembayaran biaya administrasi bank akan dicatat pada 

akun: 

 “Biaya Administrasi Bank” xxx 

 “BCA IDR”   xxx 

m. Transaksi atas pembayaran asuransi karyawan akan dicatat pada 

akun  

“Asuransi Karyawan-Tax Div” xxx 

 “BCA IDR”   xxx 
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n. Transaksi atas pengisian kas kecil akan dicatat pada akun:  

“Kas Kecil”  xxx 

 “BCA IDR”  xxx 

o. Transaksi atas pembayaran Angsuran Pajak akan dicatat pada akun: 

“Deposit Pajak” xxx 

 “BCA IDR” xxx 

p.  Transaksi atas pembayaran dividen  akan dicatat pada akun:  

“Dividen PT X” xxx 

 “BCA IDR” xxx 

g) Setelah semua pekerjaan selesai, hasil Penjurnalan dalam bentuk 

softcopy file jurnal yang akan disampaikan kepada senior staff untuk 

dilakukan review.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

19 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

3.2.1.3 Melakukan Penjurnalan Petty Cash ( Kas Kecil ) 

Petty Cash atau kas kecil adalah uang tunai tersedia yang bertujuan untuk 

membayar pengeluaran uang tunai yang jumlahnya kecil. Pembuatan 

jurnal  petty cash merupakan proses pencatatan atas transaksi pengeluaran 

yang dibayarkan melalui kas kecil. Tujuan dari pencatatan ini adalah agar 

setiap penggunaan kas kecil dapat terdokumentasi dengan baik sehingga 

perusahaan mampu melakukan pengendalian dan pengawasan terhadap 

dana kas kecil yang tersedia. Jumlah transaksi yang diinput berkisar antara 

10 transaksi untuk periode Juni- Desember 2025. Dokumen pendukung 

yang digunakan berupa softcopy file rekap kas kecil,softcopy file voucher 

petty cash, dan softcopy file template jurnal petty cash Langkah-langkah 

penyusunan jurnal  petty cash adalah  sebagai berikut: 

a) Menerima data rekap petty cash dalam bentuk softcopy file excel seperti 

tertera pada gambar 3.13 yang berisikan :  

 

 

 

 

  

Gambar 3.13 Rekap Petty Cash – PT RHJ 

Berdasarkan Gambar 3.13 terlampir informasi mengenai rekap kas kecil 

PT RHJ untuk periode Juni 2025 yang terdiri  atas :  

1) Kolom Tanggal, memuat informasi mengenai tanggal dilakukannya 

transaksi kas kecil.  

2) Kolom Nomor Voucher, berisi informasi mengenai nomor voucher yang 

digunakan sebagai bukti pendukung terjadinya transaksi kas kecil.  

3) Kolom “Keterangan” berisi informasi tentang jenis transaksi yang 

dilakukan menggunakan kas kecil. 

5 61 2 3 4 7
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4) Kolom “ Dr” memuat terkait penambahan saldo pada petty cash.  

5) Kolom “Cr” memuat jumlah saldo terkait pengurangan pada petty cash.  

6) Kolom “Saldo”, memuat jumlah saldo petty cash terbaru setiap terjadinya 

transaksi.  

7) Kolom “Remarks”,memuat informasi tambahan terkait dengan transaksi 

petty cash.  

b)  Menerima voucher petty cash untuk setiap transaksi pada rekap petty cash 

yang tersedia.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.14 Voucher Petty Cash – PT RHJ 

Berdasarkan Gambar 3.14, tertera contoh dari Bukti Kas Keluar PT RHJ 

dengan nomor bukti 2506A001 yang dikeluarkan pada tanggal 5 Juni 

2025. Bukti ini mencatat transaksi pengeluaran kas kecil dengan 

keterangan Biaya Perjalanan Dinas – Andreas. 

c) Menerima template rekap petty cash dengan tampilan sebagai berikut  

 

Gambar 3. 15 Template petty  cash – PT RHJ 

PT RHJ 
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Berdasarkan gambar 3.15 tertera template rekap petty cash yang akan 

digunakan untuk melakukan input transaksi petty cash.  

d) Setelah menerima dokumen dan template yang diperlukan, maka langkah 

selanjutnya adalah melengkapi template petty cash yang telah disediakan. 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 16 Petty Cash -PT RHJ 

Berdasarkan Gambar 3.16 terlampir petty cash yang sudah dilakukan rekap 

dan Jurnal . Langkah pengerjaaan yang dilakukan adalah :  

1) Melakukan rekap petty cash dengan merefer kepada Gambar 3.13 yaitu :  

a) Kolom “Date” diisi “05-Jun-25” 

b) Kolom “Voucher “ diisi no voucher “2506A001” 

c) Kolom “Description” diisi “Biaya perjalanan Tsingshan-Andreas”  

2)  Setelah merekap data, maka setiap transaksi akan diJurnal  dengan merefer 

kepada voucher petty cash pada gambar 3.14 yaitu :  

a) Pada gambar bagian d, melakukan identifikasi transaksi dengan melihat 

kolom description dan supporting document berupa voucher petty cash 

yang diberikan pada Gambar 3.14. Setelah transaksi teridentifikasi maka 

melakukan input untuk jumlah transaksi yang berada di kolom kredit 

yaitu sebesar Rp.1.378.000 

b)  Pada gambar bagian e, melakukan pengisian nomor akun yaitu “6-1903”  

c)  Pada gambar bagian f, melakukan pengisian terhadap kolom Acc Desc 2, 

contohnya akun “Biaya makan perjalanan dinas.”  

a b 
c d e f g 
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d) Pada gambar bagian g, melakukan input saldo untuk kolom Acc Desc 2 

sesuai dengan jumlah tertera pada voucher petty cash. Contohnya sebesar 

“Rp1.378.000” pada kolom debit. 

3)  Prosedur penjurnalan petty cash juga dilakukan untuk biaya-biaya 

seperti: 

1. Transaksi pembayaran petty cash pembayaran telepon akan dicatat pada 

akun : 

“Biaya telepon dan fax” xxx 

  “Kas Kecil”  xxx 

2. Transaksi petty cash atas pembayaran parkir mobil akan dicatat pada 

akun: 

 “Biaya Tol & Bensin, Parkir” xxx 

  “Kas Kecil”    xxx 

2. Transaksi petty cash  atas pembayaran biaya  transportasi akan dicatat pada 

akun:  

 “Biaya Taxi” xxx 

  “Kas Kecil”    xxx 

3. Transaksi petty cash atas pembelian adaptor akan dicatat pada akun 

“Keperluan Kantor” xxx 

  “Kas Kecil”    xxx 

6. Transaksi petty cash atas pembayaran biaya pengiriman dokumen akan 

dicatat pada akun:  

 “Keperluan Kantor” xxx 

  “Kas Kecil”    xxx 
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f) Menyerahkan hasil penjurnalan petty cash kepada senior staff  dalam 

bentuk softcopy file jurnal petty cash pemeriksaan untuk dilakukan 

peninjauan lebih lanjut.  

3.2.2 PT TDS 

3.2.2.1 Menghitung Jumlah Saldo Account Receivable per Costumer   

Account Receivable merupakan sejumlah uang yang masih harus diterima 

dari pelanggan yang atas penjualan barang atau jasa. Perhitungan jumlah 

saldo Account Receivable digunakan untuk merinci saldo piutang per 

pelanggan, termasuk pemisahan antara Dasar Pengenaan Pajak (DPP) dan 

PPN pada setiap penerimaan.pelunasan account receivable. Jumlah 

konsumen yang diinput sekitar 1-5 dengan masing-masing transaksi 

penjualan berkisar antara 20 transaksi untuk periode Juni-Agustus 2025. 

Dokumen yang digunakan adalah softcopy file rekapitulasi rekening koran 

dan template perhitungan Account Receivable. Berikut ini adalah langkah-

langkah yang dilakukan untuk menghitung jumlah saldo akun Account 

Receivable per costumer: 

a) Menerima template softcopy file rekapitulasi rekening koran yang akan 

digunakan sebagai dasar untuk melakukan perhitungan saldo account 

receivable. Dibawah ini terlampir softcopy file rekapitulasi rekening koran 

yang digunakan untuk menghitung saldo account receivable: 

 

Gambar 3. 17 Rekapitulasi rekening koran - PT TDS  
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Gambar 3.17 merupakan rekapitulasi rekening koran untuk  PT TDS periode 

july 2025 yang berisi informasi mengenai transaksi penerimaan dan 

pengeluaran kas yang terjadi selama bulan juli 2025 yang sudah 

dikelompokkan menurut jenis transaksinya.  

b) Berdasarkan rekapitulasi rekening koran yang diterima, maka rekapitulasi 

rekening koran tersebut akan di filter berdasarkan description sales seperti 

yang tertera pada gambar 3.18. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 18 Pengelompokan  transaksi sales- PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.18 merupakan langkah yang dilakukan untuk 

melakukan pengelompokan transaksi  atas penerimaan piutang yang 

terdapat pada rekapitulasi rekening koran untuk periode juli 2025.  
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c) Setelah di filter maka akan muncul akun penerimaan kas atas penjualan 

pada bulan july 2025 seperti yang tertera pada gambar 3.18.  

 

Gambar 3. 19 Transaksi Penjualan Selama Bulan Juli 2025- PT TDS  

Pada gambar 3.19 terlampir transaksi penerimaan pelunasan piutang  untuk 

periode july 2025.  

d) Menyalin semua data yang tertera pada gambar 3.19 dan melakukan paste 

pada sheet baru seperti tertera pada Gambar 3.20.  

 

 

Gambar 3. 20 Data penerimaan pelunasan piutang- PT TDS  
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Pada Gambar 3.20 terlampir data penerimaan pelunasan piutang atas transaksi 

sales yang sudah disalin dari sheet sebelumnya di Gambar 3.19. 

 

e) Melakukan rekap untuk masing-masing nama konsumen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 21 Remove Duplicate – PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.21 merupakan langkah-langkah yang dilakukan 

untuk melakukan rekap per masing-masing nama konsumen. Berikut ini 

adalah langkah yang dilakukan :  

1) Melakukan copy pada data yang sudah diurutkan pada gambar 3.19  ke 

dalam sheet baru.  

2) Melakukan copy data nama konsumen ke dalam column bar.  

4

1 

3 

2
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3) Melakukan blok data yang di copy kemudian menggunakan data pada 

microsoft excel pada ribbon menu data lalu klik remove duplicate.  

4) Klik OK untuk melakukan remove duplicate pada data yang sebelumnya 

telah di blok.  

f) Setelah klik OK, Microsoft Excel secara otomatis akan memisahkan data 

konsumen sehingga hanya menyisakan daftar nama konsumen unik tanpa 

adanya duplikasi. 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 22 Rekap nama konsumen- PT TDS  

Pada Gambar 3.22 terlampir nama-nama konsumen PT TDS Periode July 

2025 yang sudah direkap tanpa adanya data nama konsumen yang 

diduplikasi. 

g) Menghitung total nilai penjualan untuk masing-masing konsumen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 23 Menghitung total account receivable per konsumen -PT TDS  

Criteria  
Range  Sum Range  
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Berdasarkan Gambar 3.23, setelah melakukan rekap untuk masing-masing 

nama konsumen, maka dilakukan perhitungan untuk total penjualan per 

konsumen. Proses perhitungan total penjualan per nama konsumen ini 

menggunakan rumus SUMIF dengan Range yang diambil dari kolom B 

yang berisi nama-nama konsumen PT TDS sebelum dilakukan remove 

duplicate. Selanjutnya, untuk Criteria diambil dari nama konsumen PT 

TDS setelah dilakukan remove duplicate, dan untuk kolom sum range 

diambil dari jumlah penjualan dalam rupiah yang dilakukan oleh 

konsumen selama bulan juli. Sebagai contoh untuk konsumen dengan 

nama Transfer E-Banking CR- TKP maka Criteria yang digunakan dalam 

rumus SUMIF adalah Transfer E-Banking CR- TKP, yang bertujuan untuk 

menjumlahkan setiap transaksi yang dilakukan atas nama sesuai dengan 

criteria.  

h) Setelah memasukkan rumus SUMIF seperti pada gambar 3.23, maka akan 

didapatkan hasil sebagai berikut: 

 

 

 

 

Gambar 3. 24 Total Penjualan Periode Juli 2025 per nama konsumen – PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.24 tertera hasil perhitungan total penjualan untuk 

konsumen. Sebagai contoh, konsumen atas nama Transfer E-Banking CR- 

TKP, dengan total penjualan untuk periode juli 2025 adalah sebesar 

Rp.1.032.671.950.  

PT AI 

PT TKP 

PT PGI 

PT EJI 
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i) Menerima template perhitungan saldo account receivable dari senior staff. 

Berikut ini adalah template perhitungan saldo account receivable: 

 

 

Gambar 3. 25 Template perhitungan saldo account receivable – PT TDS  

 

Berdasarkan gambar 3.25 tertera Template Subsidiary Ledger  yang 

digunakan untuk melakukan input total penjualan per nama konsumen  yang 

sebelumnya sudah dihitung pada gambar 3.25. Template Subsidiary Ledger 

yang terdiri atas Column Costumer, DPP, VAT, Balance dan Notes.  

j) Mengisi column costumer dan balance sesuai dengan nama konsumen dan 

total penjualan periode juli 2025 yang sudah dihitung pada gambar 3.25. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 26 Perhitungan Account receivable  per Costumer July – PT TDS 

PT TDS   

1 2
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Pada Gambar 3.26 terlampir template subsidiary ledger yang sudah berisi 

nama costumer dan balance yang didapatkan dari hasil perhitungan seperti 

pada gambar 3.26. Langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :  

1)  Mengisi column costumer dengan nama konsumen yang tertera pada 

gambar 3.24. Sebagai contoh, Transfer E-Banking CR- TKP.  

2) Mengisi column balance dengan perhitungan jumlah total penjualan yang 

tertera pada gambar 3.24. Sebagai contoh, Rp1,032,671,950.  

k) Mengisi column DPP dan VAT dengan jumlah pada kolom balance sebagai 

dasar perhitungan. Langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 27 Perhitungan saldo account receivable per costumer - PT TDS 

Berdasarkan Gambar 3.27 terlampir perhitungan saldo account receivable 

yang sudah ditambahkan nilai dalam column DPP dan VAT. Sebagai contoh, 

nilai DPP sebesar Rp.930,355,090.09 dan nilai VAT sebesar 

Rp102,336,860. Langkah pengerjaan yang dilakukan dalam menghitung 

nilai DPP dan VAT adalah sebagai berikut :  

1) Nilai DPP dicari dengan membagi antara nilai pada kolom balance dengan 

1.11 yang didapatkan dari nilai jual setelah ditambah dengan tarif PPN yang 

berlaku. Nilai 1 melambangkan total penjualan, sementara 0.11 merupakan 

tarif PPN yang berlaku yaitu sebesar 11% yang diubah menjadi bentuk 

desimal. Sebagai contoh atas perhitungan saldo account receivable dengan 

nama konsumen Transfer E-Banking CR- TKP yang memiliki nilai balance 

sebesar Rp.1,032,671,950 dibagi dengan 1.11 sehingga menghasilkan nilai 

DPP sebesar Rp.930,355,090.09.  

1 2 
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2) Untuk nilai VAT dihitung dengan mengalikan jumlah DPP yang sudah 

dihitung sebelumnya dengan tarif PPN yang berlaku yaitu sebesar 11%. 

Sebagai contoh, nilai VAT sebesar Rp.102,336,860 didapat dengan 

mengalikan nilai DPP sebesar Rp.930,355,090.09 dengan tarif PPN yang 

berlaku yaitu 11%.  

3) Melakukan Prosedur yang sama untuk 3 konsumen lainnya. 

j) Setelah melakukan perhitungan jumlah account receivable, maka hasil 

perhitungan tersebut akan diberikan kepada senior staff untuk direviu. 

3.2.2.2 Melakukan Update Monthly Trial Balance  

Trial Balance adalah daftar yang berisi seluruh rangkuman total saldo pada 

suatu periode tertentu. Penyusunan Trial Balance bertujuan untuk 

menyajikan ringkasan saldo untuk masing-masing akun yang digunakan 

sebagai dasar penyusunan laporan keuangan. Trial balance biasanya disusun 

setiap bulan, triwulan dan tahunan. Monthly Trial balance adalah trial 

balance yang disusun setiap bulan dengan tujuan untuk memantau pergerakan 

kinerja dan posisi keuangan secara periodik. Monthly trial balance yang di 

update setiap bulannya adalah transaksi untuk periode Juli-Agustus 2025. 

Dokumen yang digunakan adalah softcopy file general ledger.  Berikut ini 

adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan update monthly 

trial balance :  
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1) Menerima template file softcopy file general ledger Berikut ini adalah 

tampilan general ledger yang diberikan oleh senior staff :  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 28 General ledger- PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.28 terdapat softcopy file  general ledger untuk PT 

TDS untuk periode July 2025 yang terdiri atas kolom Date, Description, 

Debit, Credit, Nett, Voucher number, Account number, Account 

description, dan Month. Pada Gambar 3.28 terdapat informasi berisi saldo 

movement untuk akun BCA no. a/c 531011111 pada kolom debit (1)  yang 

merupakan saldo bank masuk selama bulan Juli yaitu sebesar 

Rp2.522.596.678 yang akan dikurangi dengan saldo pada kolom kredit (2) 

yang merupakan  saldo bank keluar sebesar Rp2.551.587.848 sehingga 

akan dihasilkan saldo akhir sebesar minus Rp28.991.170 (3).  

 

 

 

 

 

 

 

1 2 3 
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2) Menerima template trial balance bulan juli 2025 dari senior staff, dengan 

tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 29 Trial Balance  PT TDS  

Pada Gambar 3.29 terlampir informasi Trial Balance  per saldo akhir 

bulan juni 2025 yang berisi kolom Chart Of Account (COA), COA 

Description, dan movement jumlah saldo setiap bulan untuk saldo 

masing-masing akun.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PT TDS  

112345567 
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3) Menghitung saldo movement yang berasal dari general ledger  yang telah 

tersedia berdasarkan akun yang terdapat dalam general ledger. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 30 Perhitungan Saldo Trial Balance Periode Juli 2025 -PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.30, setelah melakukan perhitungan untuk masing-

masing akun dalam general ledger. Proses perhitungan saldo akun general 

ledger menggunakkan rumus SUMIFS dengan Sum Range yang diambil dari 

kolom Nett, dengan criteria range 1 berasal dari kolom month pada general 

ledger yang dicocokan pada criteria 1.  Dan untuk criteria range 2 berasal 

dari kolom account number pada general ledger yang dicocokan pada 

criteria 2 pada kolom COA yang berada di trial balance. Sebagai contoh, 

criteria 1 mengambil data bulan july yang dicocokan dengan criteria 2 yaitu 

COA atas nomor akun 1002 yaitu akun BCA no. a/c 531011111.  

 

 

Criteria 1 

PT TDS  

Criteria 2 

Sum Range  Criteria Range 1 Criteria Range 2 
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4) Maka akan muncul total saldo movement per bulan untuk setiap akun. 

  

 

 

 

 

 

  

 

Gambar 3. 31 Jumlah Saldo movement bank periode Juli – PT TDS  

Berdasarkan Gambar 3.31 terlampir general ledger atas akun Bank BCA no 

a/c 5311111111  menyajikan movement penerimaan dan pengeluaran kas 

selama bulan Juli 2025. Akumulasi pergerakan tersebut menghasilkan saldo 

akhir akun Bank BCA no a/c 5311111111 yang berada pada posisi kredit 

sebesar Rp28.991.170. yang menginformasikan terdapat lebih banyak akun 

bank keluar di kredit dibadingkan bank masuk di debit. Saldo akhir yang 

diperoleh dari perhitungan movement pada general ledger tersebut telah 

sesuai dan tercermin secara konsisten pada saldo akun BCA no a/c 

5311111111 dalam  trial balance per 31 Juli 2025. Langkah-langkah tersebut 

akan dilakukan untuk setiap akun yang terdapat pada general ledger seperti 

trade receivable, trade payables, Depreciation Expense dan Bank Charges. 

Saldo minus menggambarkan saldo akhir akun tersebut berada di sisi kredit, 

sementara saldo positif menggambarkan saldo akhir akun tersebut berada 

disisi kredit.  

5) Setelah semua pekerjaan selesai, hasil  trial balance dalam bentuk softcopy 

file akan disampaikan kepada senior staff untuk dilakukan review. 
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3.2.2.3 Menghitung Nilai Cost Of Goods Sold dan Ending Inventory 

Cost Of Goods Sold (COGS)  adalah biaya modal yang dikeluarkan 

perusahaan dalam menghasilkan barang atau jasa untuk dijual kepada 

pelanggan selama satu periode tertentu. Selaras dengan definisi COGS 

sendiri, perhitungan terhadap COGS bertujuan untuk mengakui biaya modal 

yang digunakan untuk menghasilkan pendapatan, sehingga laba kotor dapat 

diidentifikasi. Sementara itu, Ending Inventory adalah nilai persediaan akhir 

yang masih dimiliki perusahaan pada akhir periode akuntansi. Persediaan 

ini mencerminkan barang yang belum terjual atau belum digunakan dalam 

proses produksi. Perhitungan Ending Inventory dilakukan untuk mengetahui 

nilai aset persediaan yang akan dilaporkan di neraca dan menjadi dasar 

dalam menentukan Cost of Goods Sold (COGS) pada periode berikutnya. 

Setiap bulan, COGS akan di hitung berdasarkan jumlah penjualan di bulan 

yang bersangkutan untuk  transaksi penjualan dan sisa inventory yang masih 

belum terjual akan diakui sebagai ending inventory untuk periode Juli-

Agustus 2025, Dokumen yang digunakan adalah softcopy file Pajak 

Masukkan (PM), softcopy file monthly Trial Balance, dan Template 

perhitungan COGS.  Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan :  

1) Menerima data tarikan PPN Masukan periode Agustus 2025 dari senior staff 

dalam bentuk file excel. Berikut contoh data tarikan terlampir :  

 

Gambar 3. 32 Data Tarikan PPN Masukkan bulan Agustus 2025- PT TDS  

Gambar 3.32 merupakan data tarikan PPN Masukkan PT TDS periode 

Agustus 2025 yang akan digunakan untuk menghitung jumlah pembelian 
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selama bulan agustus. Informasi yang terdapat dalam data tarikan terdiri atas 

NPWP Penjual, Nama Penjual, Nomor Faktur Pajak, Tanggal Faktur Pajak, 

Masa Pajak, Tahun, Dasar Pengenaan Pajak (DPP) Harga jual, DPP Nilai 

Lain, dan PPN. Sebagai contoh, NPWP penjual atas nama GBI  dengan 

nomor 0000111122223333 yang disertai nomor faktur pajak 

00xxxxxxxxxxxxxxxx dan tanggal faktur pajak 21 agustus 2025 yang 

memiliki nilai DPP Harga Jual sebesar Rp357.415, DPP Nilai Lain 

Rp327.630 dan PPN sebesar Rp.39.316. 

2) Menerima template perhitungan COGS untuk bulan agustus dari senior staff 

dalam bentuk softcopy file berisi :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 33 Template Perhitungan COGS  dan ending inventory - PT TDS 

Gambar 3.33 berisi template perhitungan COGS dan ending inventory untuk 

PT TDS untuk bulan agustus yang akan dilengkapi. Template tersebut berisi 

informasi mengenai Beginning Inventory, Net Purchase, dan Ending 

Inventory untuk bulan July yang akan digunakan sebagai informasi 

pendukung untuk menghitung jumlah COGS di bulan Agustus.  

3) Menerima data trial balance yang periode Agustus 2025 dari senior staff  

dengan tampilan sebagai berikut :  

(2) 

(3) 

(1) 

(4) 
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Gambar 3. 34 Monthly Trial Balance- PT TDS 

Gambar 3.34 merupakan monthly trial balance yang digunakan untuk 

menghitung nilai COGS.  

4) Setelah menerima semua dokumen yang dibutuhkan, maka langkah 

selanjutnya adalah melakukan perhitungan item-item yang terdapat dalam 

template perhitungan COGS. 

1) Menghitung nilai Beginning Inventory. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.35 tertera informasi mengenai langkah yang 

dilakukan dalam menghitung nilai beginning inventory yang dilakukan 

dengan memindahkan nilai ending inventory periode sebelumnya menjadi 

nilai beginning inventory di periode berikutnya. Sebagai contoh, nilai 

ending inventory pada periode July akan menjadi nilai beginning  

inventory di periode Agustus.  

1

 

Gambar 3. 35 Menghitung nilai beggining inventory - TDS 
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2) Melakukan perhitungan nilai net purchase  dengan langkah sebagai 

berikut  

a. Melakukan rekap pada beberapa nama supplier PT TDS untuk 

periode Agustus 2025.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.36 mengilustrasikan langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan 

rekap nama supplier PT TDS untuk periode Agustus 2025.Langkah-langkah yang 

dilakukan adalah sebagai berikut: 

1) Memblok sel dan melakukan copy pada kolom nama penjual (kolom c) yang 

terdiri atas beberapa nama supplier yang didalamnya memiliki banyak nilai 

yang berulang, seperti "GBI".   

1 2 

3 

4 

5 

Gambar 3. 36 Rekap nama supplier-PT TDS 
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2) Melakukan paste pada kolom yang berbeda dengan tujuan untuk tidak 

mengubah data asli dan membuat salinan baru yang akan dilakukan remove 

duplicate.  

3) Memblok kembali data salinan tersebut yang baru saja ditempel dan 

Mengklik menu Data dan memilih fitur "Remove Duplicates" yang berada 

di grup "Data Tools". 

4) Mengkonfirmasi kolom yang akan dihapus duplikatnya pada jendela dialog 

yang muncul, lalu klik “OK”. 

5) Setelah itu akan muncul daftar nama supplier yang unik (tidak ada 

duplikasi) sebagai hasil akhir.  

b. Menghitung total nilai pembelian untuk masing-masing supplier selama 

periode Agustus 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 37 Rekap pembelian per supplier  – PT TDS 

 

JBK 

PT SPI 

Criteria 

2 

Range 
1 Sum Range 

3 

GBI  

4

GBK 
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Gambar 3.37 merupakan langkah-langkah yang dilakukan untuk 

menghitung net purchase per masing-masing nama supplier selama 

periode Agustus 2025. Perhitungan net purchase per supplier dilakukan 

menggunakan rumus SUMIF dengan sintaks “SUMIF( range;criteria; 

[sum_range]).”Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan: 

1)  Melakukan blok pada Range yang diambil dari kolom “Nama Penjual” 

yang berasal dari data tarikan PPN Masukkan sebelum dilakukan remove 

duplicate.  

2) Mengklik criteria berupa nama penjual yang akan dilakukan perhitungan. 

Sebagai contoh, GBI.  

3) Melakukan blok pada sum range yang berisi DPP Nilai jual yang berasal 

dari data tarikan PPN Masukkan. Argumen sum range pada rumus SUMIF 

digunakan untuk memilih rentang data yang akan dijumlahkan sesuai 

dengan criteria yang sebelumnya telah dipilih. Setelah melakukan blok 

pada sum range,  maka langkah selanjutnya adalak klik enter.  

4) Setelah itu akan muncul nilai total dari pembelian kepada supplier selama 

periode Agustus 2025 yang telah direkap per nama supplier. Sebagai 

contoh, untuk nama supplier GBI jumlah pembelian sebelum pajak adalah 

sebesar Rp188.926.550 . Rumus perhitungan ini juga diterapkan kepada 

seluruh supplier periode Agustus.  
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5) Melakukan perhitungan total nilai net purchase untuk seluruh supplier PT 

TDS periode Agustus 2025.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 38 Perhitungan net purchase – PT TDS 

Berdasarkan gambar 3.38 terlampir informasi mengenai total net purchase 

selama bulan Agustus untuk masing-masing nama supplier. Setelah 

dilakukan rekap masing-masing untuk nama supplier, maka langkah 

selanjutnya adalah mencari keseluruhan net purchase untuk periode 

Agustus 2025 dengan menjumlahkan seluruh jumlah pembelian setiap 

supplier. Maka untuk periode agustus jumlah net purchase untuk PT TDS 

adalah sebesar Rp906.935.907,06. 

3) Melakukan perhitungan COGS  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 39 Perhitungan COGS – PT TDS 

1 

3 

2 



 

 

43 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Berdasarkan Gambar 3.39 tertera informasi mengenai rumus untuk 

menghitung nilai COGS periode Agustus 2025. Langkah-langkah yang 

dilakukan adalah sebagai berikut :  

1) Menjumlahkan account sales dan account dropship fee through sales on e-

commerce platform yang tertera pada monthly trial balance (Gambar 3.34).  

2) Selanjutnya, hasil penjumlahan tersebut akan dikalikan dengan margin yang 

diinformasikan oleh senior staff yaitu sebesar 55%.  

3) Maka akan diperoleh nilai COGS untuk periode Agustus sebesar 

Rp688.479.547,80.  

4)  Melakukan perhitungan nilai ending inventory 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 40 Ending Inventory Calculation- PT TDS  

Pada Gambar 3.40 tertera perhitungan Ending inventory periode Agustus 

2025 yang telah dilengkapi. Langkah-langkah pengisian adalah sebagai 

berikut :  

1) Saldo Beginning inventory 1 Aug 2025 didapat dari ending inventory 

periode sebelumnya yaitu periode July 2025  (Gambar 3.35), yaitu sebesar 

Rp9.031.225.426,49.  

2) Saldo Net Purchase didapat dari hasil perhitungan sebelumnnya 

menggunakkan rumus SUMIF pada gambar 3.38 yaitu sebesar 

Rp906.935.907,06.  

3) Saldo COGS sebesar Rp688.479.547,80 didapat dari perhitungan COGS 

yang terdapat pada gambar 3.39. 

4) Dengan mengetahui informasi Beginning inventory, purchase dan COGS 

maka dapat dilakukan perhitungan nilai ending inventory yang didapat dari:  

1

 

2

 

3
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“Beginning Inventory + Net Purchase – COGS” sehingga didapat hasil 

sebesar Rp9.249.681.785,75.  

5) Setelah semua pekerjaan selesai, maka pekerjaan akan diserahkan kepada 

senior staff untuk dilakukan review.  
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3.2.2.4 Melakukan Penjurnalan Kas Masuk dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas masuk bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas masuk ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance Jumlah transaksi 

yang diinput berkisar antara 200 transaksi untuk periode July- September 

2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy file rekapitulasi rekening 

koran dan softcopy file template jurnal. Berikut ini adalah langkah-langkah 

yang dilakukan untuk menjurnal : 

1) Menerima rekapitulasi rekening koran dari senior staff  dengan tampilan 

sebagai berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.41, terlampir rekapitulasi rekening koran PT TDS 

untuk bulan Agustus 2025 yang terdiri dari :  

1. Kolom “Date” berisi informasi mengenai tanggal transaksi penerimaan dan 

pengeluaran yang dicatat oleh bank 

2. Kolom “ Description” memuat informasi mengenai jenis transaksi pada 

bank.  

Gambar 3. 41 Rekapitulasi Rekening Koran-  PT TDS  

41 2 5 63 
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3. Kolom “Debit” memuat informasi mengenai nilai pertambahan pada bank  

4. Kolom “ Kredit” berisi informasi mengenai pengurangan pada akun bank 

5. Kolom “ Balance”merupakan kolom yang berisi saldo yang masih tersedia 

pada bank  

6. Kolom “ Description” berisikan pengelompokkan transaksi dari setiap 

penerimaan/pengeluaran bank agar transaksi dapat  diidentifikasi.  

2) Menerima template jurnal dari senior staff  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 42 Template Jurnal - PT TDS 

Pada Gambar 3.42 terlampir kertas kerja untuk menginput Jurnal yang 

terdiri atas :  

1) Kolom “Date” yaitu tanggal terjadinya transaksi penerimaan dan 

pengeluaran bank yang tercatat pada Rekapitulasi Rekening Koran 

2) Kolom “Description” yaitu keterangan apakah transaksi tersebut 

digolongkan sebagai penerimaan/ pengeluaran bank agar nama akun dapat 

diklasifikasikan.  

3) Kolom “Debit” berisi jumlah nilai dalam saldo debit  

4) Kolom “Kredit” berisi jumlah nilai dalam saldo kredit 

5) Kolom “Nett” merupakan selisih antara nilai debit dan kredit 

1 5 4 3 2 

6 7 8 
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6) Kolom “Acc no” yaitu merupakan kolom yang berisi nomor akun yang 

digunakan untuk mengidentifikasi dan menentukan nama akun yang sesuai 

dalam daftar akun 

7) Kolom “Acc Description” merupakan kolom yang berisi nama atau 

keterangan akun yang sesuai dengan nomor akun yang digunakan 

8) Kolom “Month” merupakan kolom yang digunakan untuk menunjukkan 

bulan terjadinya transaksi atau periode pencatatan 

3) Setelah menerima semua data yang dibutuhkan, maka langkah selanjutnya 

adalah membuat jurnal  dengan mengurutkan setiap transaksi per tanggal 

sesuai dengan transaksi penerimaan. Berikut ini adalah tampilan jurnal  

Penerimaan dari bank yang sudah dilengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.43 terlampir Jurnal  kas masuk  dari bank yang sudah 

dilengkapi. Langkah pengerjaanya adalah sebagai berikut :  

1 

2 
3 

4 

Gambar 3. 43 Jurnal kas masuk - PT TDS 

5 6 
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1) Mengisi tanggal transaksi pada kolom “Date” sesuai tanggal transaksi yang 

tertera pada rekapitulasi rekening koran pada Gambar 3.41 sebagai contoh 

yaitu, 1-Aug-2025. 

2) Mengisi kolom description dengan cara:  

a. Memisahkan transaksi penerimaan dan pengeluaran untuk setiap tanggal, 

contoh transaksi penerimaan untuk tanggal 1-Aug-2025 terdiri atas tiga 

transaksi yaitu KR OTOMATIS-PT PGI dan TRANSFER E BANKING-

CR PT TK sebanyak 2 transaksi.  

b. Maka untuk total penerimaan pada tanggal 1-Aug-2025 akan dicatat pada 

akun penerimaan periode yang bersangkutan, sebagai contoh Penerimaan 1 

Agustus 2025.  

3) Mengisi kolom Kredit dengan nilai yang sama pada rekapitulasi rekening 

koran (kolom Debit) dari Gambar 3.41 namun dengan peletakkan pada sisi 

Kredit pada rincian pelanggan, yang akan  di net off oleh satu baris total 

Debit pada akun penerimaan. 

4) Mengisi kolom Debit dengan nilai yang berasal dari total penerimaan per 

tanggal transaksi. 

5) Mengisi Kolom “Acc no” dan “Acc Description” sesuai dengan klasifikasi 

transaksi penerimaan dan pengeluaran bank.  

6) Untuk transaksi penerimaan maka akan mencatat akun bank pada sisi debit 

dan akun Trade Receivable pada sisi kredit. Sebagai contoh, untuk transaksi 

penerimaan pada tanggal 1 Agustus 2025, maka akan dicatat akun bank 

terhadap akun Trade Receivable pada sisi kredit. 

7) Melengkapi Kolom Month sesuai dengan bulan terjadinya transaksi. 

Sebagai contoh, untuk transaksi penerimaan bank 1 Agustus 2025 maka 

akan diisi Aug.  

4) Setelah semua transaksi dijurnal , maka hasil penjurnalan akan diserahkan 

kepada senior staff  untuk direview. 
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3.2.2.5 Melakukan Penjurnalan Kas Keluar dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas keluar ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jumlah transaksi 

yang diinput berkisar antara 200 transaksi untuk periode Juli- September 

2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy file rekapitulasi rekening 

koran dan softcopy file template jurnal. Berikut ini adalah langkah-langkah 

yang dilakukan untuk menjurnal : 

1) Menerima softcopy file rekapitulasi rekening koran dari senior staff  

dengan tampilan sebagai berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.44, terlampir Rekapitulasi Rekening Koran PT 

TDS untuk bulan Agustus 2025 yang terdiri dari :  

1. Kolom “Date” berisi informasi mengenai tanggal transaksi penerimaan 

dan pengeluaran yang dicatat oleh bank 

2. Kolom “ Description” memuat informasi mengenai jenis transaksi pada 

bank.  

3. Kolom “Debit” memuat informasi mengenai nilai pertambahan pada bank  

4. Kolom “ Kredit” berisi informasi mengenai pengurangan pada akun bank 

41 2 5 63 

Gambar 3. 44 Rekapitulasi rekening koran – PT TDS  
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5. Kolom “ Balance”merupakan kolom yang berisi saldo yang masih tersedia 

pada bank  

6. Kolom “ Description” berisikan pengelompokkan transaksi dari setiap 

penerimaan/pengeluaran bank agar transaksi dapat  diidentifikasi.  

 

2) Menerima template jurnal  dari senior staff  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 45 Template jurnal  PT TDS 

Pada Gambar 3.45 terlampir kertas kerja untuk menginput jurnal yang terdiri atas : 

1) Kolom “Date” yaitu tanggal terjadinya transaksi penerimaan dan 

pengeluaran bank yang tercatat pada Rekapitulasi Rekening Koran 

2) Kolom “Description” yaitu keterangan apakah transaksi tersebut 

digolongkan sebagai penerimaan/ pengeluaran bank agar nama akun 

dapat diklasifikasikan.  

3) Kolom “Debit” berisi jumlah nilai dalam saldo debit  

4) Kolom “Kredit” berisi jumlah nilai dalam saldo kredit 

5) Kolom “Nett” merupakan selisih antara nilai debit dan kredit 

6) Kolom “Acc no” yaitu merupakan kolom yang berisi nomor akun yang 

digunakan untuk mengidentifikasi dan menentukan nama akun yang 

sesuai dalam daftar akun 

1 5 4 3 2 
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7) Kolom “Acc Description” merupakan kolom yang berisi nama atau 

keterangan akun yang sesuai dengan nomor akun yang digunakan 

8) Kolom “Month” merupakan kolom yang digunakan untuk menunjukkan 

bulan terjadinya transaksi atau periode pencatatan 

3) Setelah menerima semua data yang dibutuhkan, maka langkah selanjutnya 

adalah membuat jurnal  dengan mengurutkan setiap transaksi per tanggal 

sesuai dengan jenis transaksi penerimaan dan pengeluaran. Berikut ini 

adalah tampilan jurnal  kas keluar yang sudah dilengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.46 terlampir jurnal kas keluar yang sudah dilengkapi. 

Langkah pengerjaanya adalah sebagai berikut :  

1) Mengisi tanggal transaksi pada kolom “Date” sesuai tanggal transaksi yang 

tertera pada rekapitulasi rekening koran pada Gambar 3.44 sebagai contoh 

yaitu, 1-Aug-2025. 

2) Mengisi kolom description dengan memisahkan transaksi penerimaan dan 

pengeluaran untuk setiap tanggal, contoh transaksi penerimaan untuk 

tanggal 1-Aug-2025 terdiri atas empat transaksi yaitu TRANSFER E 

1 

2 3 

4 

5 
6 

Gambar 3. 46 Jurnal kas keluar – PT TDS 
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BANKING DB- RPI sebanyak 1 transaksi, TRANSFER E BANKING DB- 

MPI sebanyak 2 transaksi, dan TRANSFER E BANKING DB- GBI 

sebanyak 1 transaksi. Maka untuk total pengeluaran pada tanggal 1-Aug-

2025 akan dicatat pada akun penerimaan periode yang bersangkutan, 

sebagai contoh Pengeluaran 1 agustus 2025.  

3) Mengisi kolom Debit dengan nilai yang sama pada rekapitulasi rekening 

koran (kolom Debit) dari Gambar 3.44 namun dengan peletakkan pada sisi 

Kredit pada rincian vendor , yang akan  di net off oleh satu baris total Kredit 

pada akun pengeluaran. Sebagai contoh, Rp34.673.560, Rp1.700.000, 

Rp.6.480.000, dan Rp534.965.  

4) Mengisi kolom Kredit  dengan nilai yang berasal dari total pengeluaran per 

tanggal transaksi, sebagai contoh Rp43.388.525.   

5) Mengisi Kolom “Acc no” dan “Acc Description” sesuai dengan klasifikasi 

transaksi penerimaan dan pengeluaran bank. Untuk transaksi pengeluaran 

maka akan mencatat akun bank pada sisi kredit  dan akun Trade Payable  

pada sisi debit. Sebagai contoh, untuk transaksi penerimaan pada tanggal 1 

Agustus 2025, maka akan dicatat akun Trade Payable terhadap akun bank 

pada sisi kredit. 

6) Melengkapi Kolom Month sesuai dengan bulan terjadinya transaksi. 

Sebagai contoh, untuk transaksi pengeluaran  bank 1 Agustus 2025 maka 

akan diisi Aug. Langkah ini juga dilakukan pada setiap transaksi 

pengeluaran kas untuk  

a. Transaksi pengeluaran untuk pembayaran hutang gaji maka akan dicatat 

akun: 

“Salaries payable” xxx 

        “BCA a.c no. 1111” xxx 

b. Transaksi pengeluaran untuk pembayaran utang pajak pph 23 maka akan 

dicatat akun:  

“Taxes Payable Article 23” xxx 

        “BCA a.c no. 1111”  xxx 
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b. Transaksi pengeluaran untuk pembayaran deposit pajak pph 25 maka 

akan dicatat akun:  

“Prepaid Tax Art. 25” 

“BCA a.c no. 1111”  xxx 

4) Setelah semua transaksi diJurnal , maka hasil penjurnalan akan diserahkan 

kepada senior staff  untuk direview 
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3.2.2.5 Membuat Adjusting Entries untuk Monthly Depreciation Expense  

Adjusting Entries merupakan Jurnal  yang dibuat di akhir periode 

akuntansi untuk menyesuaikan saldo akun agar sesuai dengan kondisi 

sebenarnya. Depreciation Expense merupakan biaya yang ditimbulkan 

atas alokasi nilai dari asset tetap atas karena asset tersebut telah berkurang 

umur manfaatnya maupun mengalami penurunan nilai guna karena telah 

digunakan. .Penjurnalan depreciation expense dilakukan untuk mengakui 

manfaat ekonomis aset yang telah digunakan sebagai biaya, sehingga nilai 

aset yang tersaji dalam laporan keuangan dapat ditentukan secara wajar 

dan disajikan secara transparan. Pencatatan jurnal  depresiasi dicatat atas 

3 aset tetap untuk periode July-September 2025. Dokumen yang 

digunakan adalah softcopy listing fixed asset dan template softcopy jurnal 

. Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :  

1) Menerima softcopy listing fixed asset dari senior staff  

 

 

 

 

 

 

  Berdasarkan Gambar 3.47 terlampir informasi mengenai listing fixed asset 

untuk PT TDS yang terdiri atas kolom Acqusition date, description items, 

quantity, invoice no, acqusition cost, useful life (month), Depre/ month, 

accum, dan NBV. Semua perhitungan atas beban depresiasi menggunakkan 

metode straight line yaitu dengan membagi antara acqusition cost dengan 

useful life yang disajikan dalam bentuk bulan sehingga dihasilkan angka 

Gambar 3. 47 Listing Fixed Assets- PT TDS  
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pada kolom depre/month yang akan dicatat sebagai Jurnal  depreciation 

expense setiap bulannya.  

2) Menerima softcopy file template jurnal  dari senior staff. Berikut ini adalah 

tampilan template jurnal yang diterima :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.48 terlampir template pengerjaan jurnal yang terdiri 

atas kolom date, description, debit, credit, nett, voucher no, acc no, acc 

description, dan month.  

3) Menjurnal  sesuai dengan softcopy file yang sebelumnya telah diterima dari 

senior staff. Berikut ini adalah tampilan Jurnal  yang telah dilengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 48 Template Jurnal – PT TDS  

Gambar 3. 49 journal - PT TDS  

1 4 5 2 3 
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Pada Gambar 3.49 tertera jurnal  yang sudah dilengkapi, berikut ini adalah 

langkah yang dilakukan untuk melengkapi jurnal :  

1. Mengisi kolom Date berdasarkan tanggal terakhir untuk bulan berjalan yaitu 

31 Agustus 2025.  

2. Mengisi kolom Description berdasarkan keterangan jurnal yang akan 

dicatat yaitu, Depresiasi Aug'25 Mobil Honda WR-V E CVT.  

3. Mengisi kolom Debit  sesuai dengan jumlah yang tertera pada softcopy file 

listing fixed assets pada Gambar 3.47 yaitu sebesar Rp2,853,700.  

4. Mengisi kolom Credit  sesuai dengan jumlah yang tertera pada softcopy file 

listing fixed assets pada Gambar 3.47 yaitu sebesar Rp2,853,700.  

5. Mengisi kolom acc no  dan acc description dengan akun no 6902 

depreciation expense pada akun no 1701 Accumulated Depreciation- 

Vehicle.  

6. Langkah ini juga dilakukan untuk dua asset lainnya.  

4) Setelah semua transaksi dijurnal , maka hasil penjurnalan akan diserahkan 

kepada senior staff  untuk direview.  
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3.2.2.6 Membuat Rekapitulasi Rekening Koran 

Rekapitulasi rekening koran merupakan rangkuman berisi transaksi pencatatan 

penerimaan dan pengeluaran yang terjadi di rekening bank. Tujuan pembuatan 

rekapitulasi rekening koran adalah untuk memastikan bahwa seluruh pencatatan 

transaksi melalui bank dicatat dengan benar. Rekapitulasi  rekening koran dibuat 

untuk periode Juli-September 2025 dengan jumlah transaksi berkisar 100 transaksi. 

Dokumen yang digunakan berupa softcopy bank statement dan template 

rekapitulasi rekening koran untuk PT TDS. Langkah pengerjaan yang dilakukan 

untuk membuat rekapitulasi rekening koran adalah sebagai berikut:  

1) Menerima softcopy bank statement PT TDS bulan September 2025 dari 

senior staff dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PT TDS  

Ruko Melati Mas Gading 

Serpong Tangerang 

511145678 

Gambar 3. 50 Bank Statement – PT TDS  
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Pada Gambar 3.50 terlampir Rekapitulasi Rekening Koran bulan  

September 2025 yang berisi informasi mengenai tanggal, keterangan, 

CBG, mutasi, dan saldo Sebagai contoh, transaksi pengeluaran bank yang 

dicatat dengan keterangan TRSF- E BANKING DB 0109/ 

FTVA/W9505171130/ PAM Jaya dengan jumlah Rp246,434 sehingga 

akan menngurangi kolom saldo menjadi Rp150,583,075.35.  

2) Memperoleh softcopy file template rekapitulasi rekening koran  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.51 terlampir template yang akan digunakan untuk 

membuat Rekapitulasi Rekening Koran yang berasal dari bank statement 

pada Gambar 3.50. Template  rekapitulasi rekening koran  terdiri atas kolom 

Date, Description, Debet, Credit, Balance, Voucher no, Acc no, nett, Month, 

dan Acc Description.  

 

 

 

 

 

Gambar 3. 51 Template rekapitulasi rekening koran  – PT TDS 
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3) Setelah memperoleh template maka langkah selanjutnya adalah 

melengkapi template rekapitulasi rekening koran yang telah diperoleh. 

Berikut ini adalah tampilan rekapitulasi rekening koran yang telah 

dilengkapi :  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.52 merupakan   rekapitulasi rekening koran yang telah 

dilengkapi, berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk 

melengkapi Rekapitulasi Rekening Koran: 

1) Mengisi kolom Date sesuai dengan tanggal pengeluaran uang pada bank 

statement Gambar 3.50 yaitu,  1- Sep- 25.  

2) Mengisi kolom Description sesuai dengan transaksi pengeluaran uang 

pada bank statement Gambar 3.50 yaitu, TRANSFER E- BANKING DB- 

PAM JAYA.  

3) Mengisi kolom credit sesuai dengan jumlah yang tertera pada bank 

statement Gambar 3.50 yaitu, Rp246,434 

4) Mengisi kolom Description merefer pada transaksi pengeluaran bank atas 

nama PAM Jaya yaitu, Biaya Air. Langkah ini juga dilakukan pada 

transaksi lainnya untuk setiap transaksi yang terdapat pada bank statement.  

4) Setelah melengkapi rekapitulasi rekening koran¸ maka hasil pekerjaan 

tersebut akan diserahkan kepada senior staff untuk dilakukan review 

Description 

1 2 
3 4 

Gambar 3. 52 Rekapitulasi rekening koran– PT TDS  
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3.2.3 PT MSM  

3.2.3.1 Melakukan Penjurnalan Kas Masuk dari Buku Bank Dalam  Software 

Accurate 

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas masuk bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan 

setiap transaksi kas masuk dalam akun-akun yang akan dikelompokkan 

pada general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jurnal  kas 

masuk  yang diinput berkisar 200 transaksi yang dilakukan selama periode 

Agustus- Oktober 2025. Dokumen yang digunakan berupa softcopy file 

rekapitulasi rekening koran dan softcopy file supporting document . 

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan :  

 

1. Menerima softcopy file  rekapitulasi rekening koran bulan Agustus  

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.53 terlampir bank statement PT MSM untuk bulan Agustus 

2025 yang terdiri atas kolom Date, Description, IN, OUT, dan Balance.  

 

 

 

 

Gambar 3. 53  Rekapitulasi rekening koran – PT MSM  
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2.Menerima supporting document dalam bentuk softcopy file PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.54 terlampir supporting document atas otorisasi 

pembayaran yang digunakan untuk mencatat dan menyetujui transaksi 

penerimaan dana yang berisi informasi mengenai nama perusahaan, 

jumlah tagihan dan jenis transaksi penerimaan. Sebagai contoh , terdapat 

otorisasi penerimaan uang untuk sponsorship kegiatan PT MSM yang 

berasal dari PT UT sebesar Rp10.000.000.  

 

 

 

 

 

MSM 

UT 

Gambar 3. 54 Supporting document – PT MSM 
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3. Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, langkah selanjutnya 

adalah melakukan jurnal pada software accurate. Langkah-langkah untuk 

melakukan jurnal adalah sebagai berikut:  

1. Membuka software accurate, kemudian pilih “Buka Data Perusahaan”   

perusahaan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.55 menampilkan halaman pada saat membuka software 

Accurate. Pada tampilan ini tersedia enam pilihan menu secara berurutan 

yaitu , “Buat Data Perusahaan Baru”, “Buka Data Perusahaan”, “Buka 

Data Terakhir”, “Jelajahi Data Perusahaan Contoh”, “Perbaiki Data”, dan 

“Data Cadangan”. Pada halaman ini pilih menu “Buka Data Perusahaan.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 55 Menu Buka Data Perusahaan- PT MSM 
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2. Membuka database perusahaan  

 

Gambar 3. 56 Buka Data Perusahaan- PT MSM  

Berdasarkan Gambar 3.56 akan muncul menu buka database yang 

digunakan untuk membuka database yang akan digunakan. Berikut ini 

adalah langkah-langkah dalam membuka database perusahaan:   

1.  Klik tombol dengan simbol titik tiga (….) untuk menelusuri lokasi file 

database perusahaan yang akan dibuka. 

2.  Pilih database perusahaan yang ingin dibuka, 

3. Klik “OK” 

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Kunci lalu klik “ OK”  

 

Gambar 3. 57 Menu Login- PT MSM  

 

1

 

2 

3
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4. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar 3.57. 

 

Gambar 3. 58 Menu Utama Accurate- PT MSM 

Pada Gambar 3.58 berisi tampilan menu utama accurate yang akan muncul 

setelah memasukkan data ID Pengguna dan kata kunci.  

5. Setelah itu, maka langkah selanjutnya adalah membuka menu Kas Bank 

lalu klik Penerimaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Gambar 3. 59 Menu penerimaan pada software accurate- PT MSM 
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6. Setelah mengklik pada submenu penerimaan, maka selanjutnya adalah 

menginput jurnal penerimaan kas atas sponsorhip. Berikut ini adalah 

tampilan jurnal  penerimaan atas sponsorhip yang telah dilengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan gambar 3.60 tertera tampilan jurnal  kas masuk pada software 

accurate yang telah dilengkapi. Berikut ini adalah langkah-langkah yang 

dilakukan untuk melengkapi jurnal kas masuk:  

1) Mengisi kolom Deposit to dengan akun yang digunakan untuk 

menerima kas atas sponsorhip yaitu “ Bank Mandiri 07000111111.” 

2) Menginput kolom Date sesuai dengan tanggal penerimaan pada 

rekapitulasi rekening koran (Gambar 3.53) yaitu 07 Agustus 2025 atau 

07-08-2025.  

3) Mengisi kolom Memo sesuai dengan deskripsi pada rekapitulasi 

rekening koran.  

4) Menginput akun-akun atas jurnal  penerimaan kas dengan nomor akun 

“668-001” maka akan ditampilkan akun “SUMBANGAN & 

KEANGGOTAAN. ”  

5) Memasukkan saldo untuk akun “SUMBANGAN & 

KEANGGOTAAN” sesuai dengan informasi pada supporting document 

pada gambar 3.54, yaitu sebesar Rp10.000.000 yang otomatis akan 

muncul pada amount bank.  

Gambar 3. 60 Jurnal kas masuk - PT MSM 

1 

7 

6 5 4 

2 

3 

07000122



 

 

66 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

6) Pastikan bahwa amount yang diinput sama dengan rekapitulasi rekening 

koran yang tertera pada gambar 3.53. Setelah itu, klik command button 

“Simpan &Tutup” untuk menyelesaikan penginputan jurnal .  

7) Langkah ini juga dilakukan untuk transaksi penerimaan kas lainnya 

seperti pembayaran bunga bank yang akan dicatat pada akun: 

 “ Pendapatan Jasa Giro”  xxx 

 “Bank Mandiri 07000111111”  xxx 

8) Setelah semua selesai, maka hasil pekerjaan akan diserahkan kepada 

senior staff untuk dilakukan review dan pengerjaan lebih lanjut.  
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3.2.3.2 Melakukan Penjurnalan Kas Keluar dari Buku Bank Dalam Software 

Accurate 

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas keluar ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jurnal kas keluar 

yang diinput berkisar 200 transaksi yang dilakukan selama periode 

Agustus- Oktober 2025. Dokumen yang digunakan berupa softcopy file 

table leasing dan softcopy file rekapitulasi rekening koran. Berikut ini 

langkah-langkah yang dilakukan :  

1) Menerima table leasing untuk aset sewa guna usaha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 61 Table leasing  – PT MSM 

Leasing adalah bentuk pembiayaan yang memungkinkan perusahaan 

atau individu menggunakan suatu aset tanpa harus membelinya, dengan 

cara membayar angsuran kepada pihak pemberi sewa (lessor) sesuai 

perjanjian. Dari transaksi ini timbul kewajiban yang disebut hutang 

leasing, yaitu utang yang muncul karena adanya perjanjian sewa aset 

tetap antara penyewa (lessee) dan pemberi sewa (lessor). Hutang 

leasing dibayar secara berkala selama masa kontrak, dan terdiri atas dua 

PT MSM 
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komponen utama yaitu pokok hutang serta bunga sebagai biaya 

pembiayaan. Berdasarkan Gambar 3.61 tertera informasi mengenai 

table perhitungan leasing atas aset sewa guna usaha PT MSM yang 

harus dibayarkan setiap bulannya terdiri atas amount principal sebesar 

Rp154.591.895 dan amount interest sebesar Rp2.587.105 untuk 

pembayaran periode July yang sebelumnya telah di accrue di akhir 

periode July. 

2) Menerima softcopy file rekapitulasi rekening koran untuk periode 

Agustus 2025 seperti pada gambar berikut :  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 62 Rekapitulasi rekening koran - PT MSM 

Pada Gambar 3.62 terlampir bank statement PT MSM untuk bulan 

Agustus 2025 yang terdiri atas tanggal transaksi, deskripsi dan jumlah 

uang keluar dan uang masuk.  
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3) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, langkah selanjutnya 

adalah melakukan jurnal pada software accurate. Langkah-langkah 

untuk melakukan jurnal adalah sebagai berikut:  

1. Membuka software accurate, kemudian pilih “Buka Data Perusahaan”    

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 63 Menu Buka Data Perusahaan- PT MSM 

2. Membuka database perusahaan  

 

Gambar 3. 64 Membuka database perusahaan - PT MSM  

1.  Klik tombol dengan simbol titik tiga (….) untuk menelusuri lokasi file 

database perusahaan yang akan dibuka. 

2.  Pilih database perusahaan yang ingin dibuka, lalu klik “OK” 

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Kunci lalu klik “ OK”  

1

 

2 

3
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4. Melakukan login pada software accurate dengan memasukkan ID pengguna 

dan kata kunci.  

 

Gambar 3. 65 Menu Login- PT MSM 

5. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar 3.65. 

 

Gambar 3. 66 Menu Utama Accurate- PT MSM 

Gambar 3.66 merupakan tampilan dari menu utama software accurate. 

Pada sisi kiri layar, terdapat panel menu navigasi utama yang memuat 

kelompok akun dan modul transaksi, antara lain Buku Besar, Kas & Bank, 

Persediaan, Penjualan, Pembelian, Aset Tetap, Proyek, hingga e-Faktur. 

Menu-menu tersebut digunakan untuk mengakses fitur pencatatan, 

pengelolaan, dan pelaporan sesuai dengan siklus akuntansi perusahaan. 



 

 

71 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 

 

6. Setelah itu, maka langkah selanjutnya adalah membuka menu Kas Bank lalu 

klik Pembayaran.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Setelah mengklik pada submenu pembayaran, maka selanjutnya adalah 

menginput jurnal pelunasan utang atas sewa guna. Berikut ini adalah 

tampilan jurnal  pembayaran atas utang sewa guna yang telah dilengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 67 Menu Pembayaran- PT MSM 
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Gambar 3. 68 Jurnal kas keluar – PT MSM  

Berdasarkan gambar 3.68 tertera tampilan jurnal kas keluar pada software 

accurate yang telah dilengkapi. Berikut ini adalah langkah-langkah yang 

dilakukan untuk melengkapi jurnal pembayaran atas utang sewa guna 

tersebut:  

1) Mengisi kolom Paid From dengan akun yang digunakan untuk 

membayar utang atas sewa guna usaha tersebut yaitu “ Bank Mandiri 

07000101112.”  

2) Menginput kolom Date sesuai dengan tanggal pembayaran pada 

rekapitulasi rekening koran (Gambar 3.62) yaitu 10 Agustus 2025 

atau 10-08-2025.  

3) Mengisi kolom Memo sesuai dengan kode asset sewa guna yang  

dibayarkan.  

4) Menginput akun-akun atas jurnal pelunasan pembayaran utang sewa 

guna usaha, yaitu :  

a. Mengisi nomor akun “210-013” maka akan ditampilkan akun berupa 

“SANF- CURRENT PORTION.”Akun ini digunakan untuk 

mengakui utang atas asset sewa guna usaha  

4

2

 
3

1

 

5

6

SANF 
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b.  Mengisi nomor akun “690-001” maka akan ditampilkan nama akun 

“Biaya Bank.” Akun ini digunakan untuk mengakui biaya bank yang 

dikenakan atas pembayaran utang sewa guna usaha.  

c. Menginput nomor akun “710-002” maka akan ditampilkan nama 

akun “ Bunga Leasing.” Akun ini digunakan untuk mencatat 

pengakuan atas bunga leasing  yang dibayarkan.  

d. Memasukkan saldo untuk setiap akun sesuai dengan informasi pada 

table leasing pada gambar 3.61 sebagai contoh :  

e. Nama akun “ SANF- CURRENT PORTION” diisi sesuai dengan 

jumlah pada kolom principal pada list table leasing (gambar 3.61) 

bulan sebelumnya  atas kolom pada bulan sebelumnya yaitu bulan 

July sebesar Rp154.591.895.  

f. Nama akun “Biaya Bank”akan diisi sesuai dengan informasi pada 

rekapitulasi rekening koran pada gambar 3.62 yaitu sebesar Rp 

3000.  

g. Nama akun  “Bunga Leasing” diisi sesuai informasi pada pada table 

leasing sebelumnya  atas kolom pada bulan sebelumnya yaitu bulan 

July sebesar Rp2.587.105. 

5) Pastikan bahwa amount yang diinput sama dengan rekapitulasi 

rekening koran yang tertera pada gambar 3.62. Setelah itu, klik 

command button “Simpan & Tutup” untuk menyelesaikan 

penginputan jurnal .  

6) Langkah ini juga dilakukan untuk transaksi pengeluaran kas lainnya 

berupa :  

a. Transaksi pengeluaran kas atas pembayaran BPJS Kesehatan yang 

akan dicatat di akun:  

 “Jamsostek Kesehatan” xxx 

  “ Bank Mandiri 07000101112” xxx 

b. Transaksi pengeluaran kas atas pembayaran BPJS Ketenagakerjaan 

akan dicatat pada akun:  

 “ Jamsostek TK ( JKK + JKM)”  xxx 
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  “ Bank Mandiri 07000101112” xxx 

c. Transaksi pengeluaran kas atas pembayaran iuran JHT dan JPN 

akan dicatat pada akun:  

 “Jamsostek TK (JHT + JPN)” xxx 

  “ Bank Mandiri 07000101112” xxx 

d. Transaksi pengeluaran kas atas pembayaran hutang pajak akan 

dicatat pada akun:  

  “Hutang Pajak” xxx 

  “Bank Mandiri 07000101112” xxx 

e. Transaksi pengeluaran kas untuk transaksi pengisian petty cash 

akan dicatat pada akun:  

“Petty Cash Mxxxxi” xxx 

  “Bank Mandiri 07000101112” xxx 

f. Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran gaji pegawai akan  

dicatat pada akun:  

 “Gaji Karyawan” xxx 

  “Bank Mandiri 07000101112” xxx 

g. Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran biaya transportasi 

dan kendaraan akan dicatat pada akun:  

“Biaya transport & Kendaraan”  xxx 

  “Bank Mandiri 0700010112” xxx 

h. Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran Biaya Bank akan 

dicatat pada akun:  

“ Biaya Bank”  xxx 

   “Bank Mandiri 0700010112” xxx 

7) Setelah semua selesai, maka hasil pekerjaan akan diserahkan kepada 

senior staff untuk dilakukan review dan pengerjaan lebih lanjut. 
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3.2.4 BAI  

3.2.4.1 Membuat Monthly Recapitulation Pph 21  

Rekapitulasi bulanan pph 21 adalah ringkasan yang dibuat tiap bulan atas 

pemotongan pph 21 yaitu pajak yang dikenakan atas penghasilan yang diterima 

individu atau orang pribadi sehubungan dengan penghasilan dan upah yang 

diterima atas pekerjaan atau jasa yang telah dilakukan. Rekapitulasi bulanan pph 21 

dibuat dengan tujuan untuk memastikan keakuratan data atas pemotongan pajak 

yang dikenakan kepada individu yang menerima penghasilan dalam periode 

tertentu. Rekapitulasi pph 21 yang dibuat adalah periode Januari- Mei 2025. 

Dokumen yang digunakan berupa  softcopy template monthly recapitulation pph 

21, softcopy table perhitungan PPh 21 dan softcopy file jurnal . Berikut ini tahapan 

pengerjaan yang dilakukan:  

1) Memperoleh softcopy file monthly recapitulation dari senior staff 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 69 Template Monthly Recapitulation – PT BAI 
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Gambar 3.69 merupakan template monthly recapitulation yang akan dilengkapi. 

Informasi yang akan dilengkapi yaitu:  

1) Kolom “ Masa Pajak” merepresentasikan periode pemotongan pph 21  

2) Kolom “Nama Pegawai” menunjukkan nama pegawai atau wajib pajak yang 

dikenakan pemotongan pph 21 atas penghasilan  

3) Kolom “NPWP” berisi nomor pokok wajib pajak untuk masing-masing 

pegawai yang dikenakan pemotongan pajak pph 21  

4) Kolom “ Penghasilan Bruto” merupakan gaji yang diterima oleh pegawai 

sebelum dikenakan pemotongan pajak  

5) Kolom “ PPH 21” memuat perhitungan pph 21 untuk penghasilan dibulan 

yang bersangkutan 

6) Kolom “ Kode Bank dari tim acc” berisi nomor referensi saat melakukan 

pencatatan jurnal .   

7) Kolom “600001- Biaya Gaji” memuat jumlah gaji yang dibayarkan 

perusahaan setiap bulannya.  

8) Kolom “601002- Biaya Jamsostek- BPJS Kesehatan” memuat biaya 

tunjangan Kesehatan yang dibayarkan perusahaan untuk karyawan setiap 

bulannya.  

9) Kolom “602002- Biaya Jamsostek- BPJS Ketenagakerjaan” memuat biaya 

tunjangan terkait perlindungan social ekonomi seperti kecelakaan kerja dan 

hari tua  yang dibayarkan perusahaan untuk karyawan setiap bulannya.  

10) Kolom “601005- Biaya PPh 21- Tax Allowance”  

11) Kolom “600003-Biaya THR” merupakan biaya atas tunjangan hari raya 

yang diberikan perusahaan.  

12) Kolom “230003-Hutang jamsostek” memuat total iuran atas jamsostek yang 

harus dibayarkan.  

13) Kolom “210001-Hutang Pajak PPh Pasal 21” mencatat kewajiban yang 

telah diperhitungkan dan harus disetorkan perusahaan ke kas negara.  

14) Kolom “200004- Hutang Lain-lain” mencatat biaya terkait dengan gaji yang 

masih menjadi kewajiban untuk perusahaan bayarkan.  
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15) Kolom “230002-Hutang Gaji” memuat total kewajiban terkait gaji yang 

harus dibayarkan.  

16) Kolom “104012- Bank Mandiri” merupakan akun yang digunakan untuk 

melakukan pembayaran atas hutang gaj.  

17) Kolom “Tanggal” memuat informasi terkait tanggal dilakukannya 

pembayaran gaji oleh perusahaan kepada karyawan. 

18) Kolom “Selisih DPP” merupakan hasil perhitungan kolom penghasilan 

bruto dikurangi dengan Biaya gaji, Biaya Jamsostek – BPJS Kesehatan, 

Biaya Jamsostek-BPJS Ketenagakerjaan, dan Biaya PPH 21 (Tax 

Allowance) 

2) Memperoleh softcopy file table perhitungan PPh 21 yang akan digunakan 

sebagai supporting document dalam melakukan rekapitulasi perhitungan 

PPh 21 dengan tampilan:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 70 Tabel perhitungan PPh 21 – PT BAI  

Berdasarkan Gambar 3.70, terlampir informasi terkait tabel perhitungan PPh 21 

untuk masa januari yang berisi rincian nama karyawan, jumlah penghasilan bruto 

per bulan untuk masa januari yaitu Rp71.944.033 dan PPh 21 yang akan dikenakan 

atas penghasilan untuk masa januari yaitu sebesar Rp5.480.175.  
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3) Memperoleh softcopy file jurnal  PT BAI  

 

 

 

 

 

 

  

 

Gambar 3.71 memuat informasi mengenai jurnal  biaya gaji untuk masa 

Januari, Biaya PPh 21, Biaya Jamsostek-BPJS Kesehatan, Biaya 

Jamsostek- BPJS Ketenagakerjaan, Hutang Pajak PPH Pasal 21, Hutang 

Jamsostek,dan Biaya THR.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 71 Jurnal - PT BAI 

 

 

PT BAI 
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4) Melakukan pengisian untuk setiap kolom pada template monthly 

recapitulation yang telah diberikan sebelumnya.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 72 Montly Recapitulation - PT BAI  

Berdasarkan Gambar 3.72, terlampir informasi mengenai monthly recapitulation 

yang telah dilengkapi. Berikut ini merupakan langkah-langkah yang dilakukan 

untuk melengkapi monthly recapitulation : 

1) Melakukan pengisian kolom “Masa Pajak” dari informasi yang terdapat 

pada Gambar 3.70, yaitu January.  

2)  Melakukan pengisian kolom “Nama Pegawai” dari informasi yang terdapat 

pada Gambar 3.70, sebagai contoh Dharma Anwar.  

3) Melakukan pengisian kolom “NPWP” dari informasi yang terdapat pada 

Gambar 3.70, sebagai contoh 78.901.234.5-678.990. 

4)  Melakukan pengisian kolom “Penghasilan Bruto” dari informasi yang 

terdapat pada Gambar 3.70, sebagai contoh Rp5.325.000. 

5) Kolom PPH 21 diisi sesuai dengan informasi yang terdapat pada Gambar 

3.70. Sebagai contoh, Rp5.363.648,58.  

1 2 3 4 5 

6 7 

13 12 11 10 9 8 

14 15 16 17 
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6)  Melakukan pengisian kolom Kode Bank dari tim acc dari informasi yang 

terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh BK/010/BAI-MDR/I/2025. 

7) Melakukan pengisian kolom “600001- Biaya Gaji” dari informasi yang 

terdapat pada Gambar 3.71 sebagai contoh,Rp70.339.514.  

8) Melakukan pengisian kolom “601002- Biaya Jamsostek- BPJS Kesehatan” 

dari informasi yang terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp870.863. 

9) Melakukan pengisian kolom “602002- Biaya Jamsostek- BPJS 

Ketenagakerjaan” dari informasi yang terdapat pada Gambar 3.71, sebagai 

contoh Rp1.886.251.  

10) Melakukan pengisian kolom “601005- Biaya PPh 21- Tax Allowance” dari 

informasi yang terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp5.480.174 

11) Melakukan pengisian kolom “600003-Biaya THR” dari informasi yang 

terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp28.000.000.  

12) Melakukan pengisian kolom “230003-Hutang jamsostek” dari informasi 

yang terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp2.757.114. 

13) Melakukan pengisian kolom “210001-Hutang Pajak PPh Pasal 21” dari 

informasi yang terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp5.480.174. 

14) Melakukan pengisian kolom “104012-Bank Mandiri” dari informasi yang 

terdapat pada Gambar 3.71, sebagai contoh Rp.101.096.628.  

15) Melakukan pengisian kolom “Tanggal”, sebagai contoh 24 Januari 2025. 

16)  Setelah itu, kolom selisih DPP didapatkan dari perhitungan kolom 

penghasilan bruto dikurangi dengan Biaya gaji, Biaya Jamsostek – BPJS 

Kesehatan, Biaya Jamsostek-BPJS Ketenagakerjaan, dan Biaya PPH 21 

(Tax Allowance).  

17) Kolom selisih PPh 21 terutang didapatkan dari hasil pertambahan kolom 

Pph 21 dikurangi dengan Hutang Pajak PPh Pasal 21. Langkah-langkah 

tersebut juga dilakukan untuk rekapitulasi bulan selanjutnya.  

5) Hasil pekerjaan yang telah selesai diperiksa kemudian diserahkan kepada 

senior staff untuk ditinjau kembali. 
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3.2.5 MCC  

3.2.5.1 Rekonsiliasi Pajak Pertambahan Nilai Keluaran (PPN Keluaran)  

Rekonsiliasi PPN Keluaran adalah kegiatan untuk mencocokan dan memastikan 

kesesuaian antara nilai atas Pajak Pertambahan Nilai Keluaran yang dicatat 

perusahaan dalam jurnal dengan nilai PPN Keluaran yang dicatat pada SPT Masa 

PPN. Tujuan dilakukannya rekonsiliasi PPN Keluaran adalah untuk memastikan 

kesesuaian antara pencatatan nilai PPN Keluaran  yang terdapat pada jurnal dan 

SPT Masa PPN.  Rekonsiliasi PPN Keluaran yang dibuat  adalah untuk periode 

Januari- Desember 2024 dengan kisaran 180 transaksi. Dokumen yang digunakan 

berupa softcopy Jurnal tahun 2024 dan softcopy data summary atas SPT Masa PPN 

Keluaran.  Tahapan pengerjaan yang dilakukan untuk pekerjaan ini yaitu :  

1) Memperoleh template summary atas SPT Masa PPN Keluaran periode 

Januari- Desember 2024.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.73 terlampir summary SPT Masa PPN Keluaran yang 

memuat informasi mengenai:  

1) Kolom “Costumer” merupakan nama pelanggan yang melakukan transaksi 

dengan PT MCC selama periode Januari sampai dengan Desember 2024 

2) Kolom “No Faktur”, merupakan informasi mengenai nomor faktur pajak 

yang diterbitkan untuk setiap transaksi 

3) Kolom “Tanggal” merupakan waktu terjadinya transaksi penjualan 

Gambar 3. 73 Summary SPT Masa PPN Keluaran – PT MCC 

1 2 
3 4 5 6 

7 8 9 11 12 10 
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4) Kolom “ DPP”, memuat informasi mengenai harga jual yang menjadi dasar 

pengenaan pajak pertambahan nilai keluara 

5) Kolom “ PPN” merupakan kolom berisi pajak pertambahan nilai yang 

dikenakan atas penjualan kepada costumer. 

6) Kolom “Period”memuat informasi mengenai buklan terjadinya transaksi 

penjualan 

7) Kolom “GL DPP” merupakan nilai penjualan yang dicatat pada general 

ledger 

8) Kolom “GL VAT OUT”memuat informasi mengenai nilai pajak 

pertambahan nilai keluaran yang dikenakan atas transaksi penjualan 

9) Kolom “diff w/ VAT” memuat informasi mengenai selisih antara nilai Dasar 

Pengenaan Pajak (DPP) yang diambil dari nilai penjualan pada SPT Masa 

PPN dikurangi dengan nilai penjualan yang dicatat pada general ledger. 

10) Kolom “diff w/ DPP” memuat informasi mengenai selisih antara nilai VAT 

OUT yang tertera pada faktur pajak dengan nilai yang tertera pada general 

ledger.  

11)  Kolom “Ref” merupakan kolom yang berisi nomor referensi dari dokumen 

sumber transaksi yang dicatat pada general ledger.  

12)  Kolom “Remarks” berisi informasi tambahan untuk setiap rekonsiliasi 

yang dilakukan 
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2) Memperoleh data rekap sales tahun 2024 sebagai supporting document 

untuk mengetahui tanggal penerimaaan kas dengan tampilan sebagai 

berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.74 berisi informasi mengenai rekap sales untuk tahun 2024 yang 

berisi informasi mengenai invoice date, nomor faktur pajak nama costumer, 

proyek, DPP, PPN, PPh 4 ayat (2), serta total dan tanggal penerimaan kas. 

Dokumen ini berfungsi untuk mengkonfirmasi kecocokan transaksi dengan 

informasi yang ada pada template summary SPT Masa PPN Keluaran. Sebagi 

contoh, terdapat rekap sales untuk costumer PT KPS dengan nomor faktur 

pajak 010.005-24.44565796 dengan DPP sebesar Rp632.894.698 dengan 

nilai PPN 69.618.417 yang dikenakan pajak penghasilan final PPh 4 ayat (2) 

yaitu sebesar Rp16.771.709 sehingga total dari pelunasan atas sales yang 

akan diterima yaitu Rp685.741.405 dan sudah diterima pada tanggal 01-Mar-

24 berdasarkan informasi pada kolom receipt date.  

 

 

 

 

 

Gambar 3. 74 Rekap Sales – PT MCC 



 

 

84 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

3) Memperoleh softcopy jurnal dengan tampilan sebagai berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.75 terlampir Jurnal PT MCC untuk periode Januari sampai 

dengan Desember 2024 dengan format sebagai berikut :  

a. Kolom “Date” berisi informasi mengenai tanggal pencatatan atau 

terjadinya transaksi 

b. Kolom “ Month” memuat informasi mengenai bulan terjadinya transaksi  

c. Kolom “Ref no” merupakan nomor referensi untuk pencatatan Jurnal  

d. Kolom “ Paid to/ Receipt from” memuat informasi mengenai nama pihak 

yang terlibat dalam transaksi 

e. Kolom “Acc code” berisi nomor akun atas akun-akun yang digunakan 

untuk membuat general ledger.  

f. Kolom “ Acc Desc” memuat informasi mengenai nama akun yang 

diklasifikasikan sesuai dengan transaksi  yang terjadi  

g. Kolom “Description” memuat uraian singkat mengenai transaksi yang 

dicatat pada general ledger.   

h. Kolom “ Debit” memuat informasi saldo akun yang berada pada sisi debit 

i. Kolom “ Kredit” memuat informasi saldo akun yang berada pada sisi 

kredit.  

 

Gambar 3. 75 Jurnal -  PT MCC 

a b c d e f g h i 
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4) Melakukan pencocokan berdasarkan informasi pada template summary atas 

PPN Keluaran dan rekap sales yang diterima sehingga transaksi dalam 

jurnal dapat diidentifikasi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.76 merupakan langkah pencocokan antara 

template summary atas PPN Keluaran dan rekap sales. Berikut ini adalah 

langkah- langkah yang dilakukan:  

1. Langkah awal pencocokan dilakukan berdasarkan nama customer. 

Sebagai contoh, untuk customer PT KPS, pada softcopy file rekap 

sales dilakukan filter terhadap nama PT KPS agar hanya transaksi 

yang relevan yang ditampilkan. Penomoran pada customer PT KPS 

(misalnya PT KPS 1, PT KPS 2, dan seterusnya) menunjukkan 

penomoran proyek atau transaksi yang berbeda yang dikerjakan 

untuk customer yang sama. 

2. Selanjutnya, data yang telah difilter tersebut dicocokkan dengan 

summary SPT Masa PPN berdasarkan nomor faktur pajak, sehingga 

diketahui untuk transaksi PT KPS diterima pembayaran pada 1 

Maret 2024 sebesar Rp685.741.406.  

1 

Gambar 3. 76 Mencocokan data summary SPT Masa PPN dengan Rekap Sales - PT MCC 

2 

1 
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5) Membuka softcopy file jurnal untuk melakukan rekap pada summary SPT 

Masa PPN Keluaran yang dicocokan berdasarkan nama costumer, tanggal 

penerimaan pembayaran dan jumlah penerimaan pembayaran.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.77 merupakan langkah pencocokan antara 

rekap sales dan jurnal. Berikut ini adalah langkah- langkah yang 

dilakukan:  

1) Langkah awal pencocokan dilakukan berdasarkan nama customer. 

Sebagai contoh, untuk customer PT KPS, pada softcopy file rekap 

sales dilakukan filter terhadap nama PT KPS agar hanya transaksi 

yang relevan yang ditampilkan. Penomoran pada customer PT KPS 

(misalnya PT KPS 1, PT KPS 2, dan seterusnya) menunjukkan 

penomoran proyek atau transaksi yang berbeda yang dikerjakan 

untuk customer yang sama. 

2) Selanjutnya, data yang telah difilter tersebut dicocokkan dengan 

summary SPT Masa PPN berdasarkan kolom receipt date  pada rekap 

sales yang akan menjadi tanggal pencatatan jurnal , sehingga 

Gambar 3. 77 Mencocokan rekap sales dengan jurnal – PT MCC 

1 

M

2 
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diketahui untuk transaksi PT KPS diterima pembayaran pada 1 Maret 

2024.  

6) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, maka langkah 

selanjutnya  adalah melengkapi  template summary SPT Masa PPN 

Keluaran pada Gambar 3.78. Berikut ini adalah template summary SPT 

Masa PPN Keluaran yang sudah dilengkapi  :  

 

 

 

Gambar 3. 78 Rekonsiliasi PPN Keluaran – PT MCC 

Gambar 3.78 berisi template summary SPT Masa PPN Keluaran yang 

sudah dilengkapi, yaitu :  

1) Melengkapi nilai pada kolom “GL DPP” yang diambil dari akun 

sales revenue dari jurnal  pada gambar 3.75, yaitu Rp632.894.698. 

2) Melengkapi nilai kolom “ GL VAT OUT” yang diambil dari akun 

Taxes Payable-PPN dari jurnal pada gambar 3.75 yaitu 

Rp69.618.417. 

3) Melengkapi kolom “Ref” yang digunakan sebagai acuan nomor 

pada jurnal, yaitu BMR/24/03-001. 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 3
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7) Setelah semua data dilengkapi, maka langkah selanjutnya adalah melakukan 

rekonsiliasi dengan cara mencari selisih antara nilai DPP dan PPN Keluaran 

yang dicatat pada summary SPT Masa PPN dan Jurnal perusahaan. Berikut 

ini adalah data yang telah dilakukan rekonsiliasi:  

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.79 terlampir informasi mengenai rekonsiliasi 

PPN Keluaran. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan 

untuk membuat rekonsiliasi:  

1) Menghitung selisih antara DPP yang tertera pada summary SPT Masa 

PPN dan general ledger perusahaan, yaitu sebesar Rp1.000.000 yang 

berarti terdapat perbedaan pencatatan nilai yang tertera pada summary 

SPT Masa PPN dan general ledger perusahaan. 

2) Menghitung selisih antara  PPN Keluaran yang tertera pada summary 

SPT Masa PPN dan general ledger perusahaan, dimana tidak 

ditemukan adanya selisih antara summary SPT Masa PPN dan 

pencatatan general ledger perusahaan sehingga tidak perlu dilakukan 

adjusment. Langkah-langkah tersebut juga dilakukan untuk transaksi 

lainnya.  

8) Setelah merekonsiliasi semua data, maka hasil pekerjaan tersebut akan 

diserahkan kepada senior staff untuk dilakukan review. 

 

 

 

Gambar 3. 79 Rekonsiliasi DPP dan VAT- PT MCC 

1 2 
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3.2.6 SAN 

3.2.6.1 Membuat Rekapitulasi Rekening Koran 

Rekapitulasi rekening koran merupakan rangkuman berisi transaksi 

pencatatan penerimaan dan pengeluaran yang terjadi di rekening bank. 

Tujuan pembuatan rekapitulasi rekening koran adalah untuk memastikan 

bahwa seluruh pencatatan transaksi melalui bank dicatat dengan benar. 

Rekapitulasi rekening koran dibuat untuk periode Agustus 2025 dengan 

jumlah transaksi berkisar 30 transaksi. Dokumen yang digunakan berupa 

softcopy file bank statement dan template rekapitulasi rekening koran 

untuk PT SAN. Langkah pengerjaan yang dilakukan untuk membuat 

rekapitulasi rekening koran adalah sebagai berikut: 

1) Menerima softcopy file bank statement PT SAN bulan Agustus 2025 dari 

senior staff dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1220000991234 SAN SAN 

Gambar 3. 80 Bank Statement- PT SAN 
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Pada Gambar 3.80 terlampir bank statement bulan Agustus 2025 yang 

berisi informasi mengenai posting date, remark, reference no, debit, credit 

dan balance. Sebagai contoh, transaksi pengeluaran bank yang dicatat 

bank pada kolom debit sebesar Rp1.809.514 sehingga akan mengurangi 

balance pada rekening bank menjadi Rp19.977.871,50.  

2) Memperoleh softcopy file template rekapitulasi rekening koran untuk 

membuat rekapitulasi rekening koran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.81 terlampir template yang akan digunakan untuk 

membuat Rekapitulasi Rekening Koran yang berasal dari bank statement 

pada Gambar 3.80. Template rekapitulasi rekening koran terdiri atas kolom 

Date, Month, Description, Debet, Credit dan Balance.  

3) Setelah memperoleh dokumen yang dibutuhkan, maka langkah selanjutnya 

adalah melengkapi template rekapitulasi rekening koran yang telah 

diperoleh. Berikut ini adalah tampilan rekapitulasi rekening koran yang 

telah diengkapi :  

 

 

 

 

1 2 4 5 6 3 

Gambar 3. 81 Template Rekapitulasi Rekening Koran - PT SAN 

1 2 3 4 5 

Gambar 3. 82 Rekapitulasi  rekening  koran - PT SAN 



 

 

91 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

Gambar 3.82 merupakan Rekapitulasi rekening koran yang telah dilengkapi, 

berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk melengkapi 

Rekapitulasi rekening koran: 

1) Melakukan pengisian pada kolom date sesuai dengan kolom posting date 

pada bank statement Gambar 3.80, yaitu “06- Aug- 2025” 

2) Melakukan pengisian pada kolom month sesuai dengan bulan terjadinya 

transaksi yaitu Aug.  

3) Melakukan pengisian pada kolom description sesuai dengan kolom 

description pada bank statement yang terdapat pada Gambar 3.80, yaitu 

UBP60212399802800000898889000778099. 

4) Mengisi kolom credit dengan nilai Rp1.809.514 sesuai Gambar 3.80, karena 

transaksi tersebut merupakan uang keluar sehingga dalam rekapitulasi 

rekening koran dicatat sebagai pengeluaran pada kolom credit. 

5) Melakukan penyesuaian pada kolom balance dengan menjumlahkan 

balance pada transaksi sebelumnya dengan kolom debit dan mengurangi 

kolom credit, sehingga diperoleh nilai sebesar Rp 19.977.871,5 yang sudah 

sesuai dengan Gambar 3.80.  

6) Setelah melengkapi rekapitulasi rekening koran  ̧ maka hasil pekerjaan 

tersebut akan diserahkan kepada senior staff untuk dilakukan review. 
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3.2.6.2 Melakukan Penjurnalan Kas Masuk dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas masuk bertujuan untuk mengelompokkan setiap transaksi kas 

masuk ke dalam akun-akun sebagai dasar untuk penyusunan trial balance. 

Jumlah transaksi yang di jurnal  sekitar 30 transaksi untuk periode Agustus 

2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy file rekapitulasi rekening 

koran, softcopy file bank statement, softcopy file detail salary, dan  

template jurnal. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk 

membuat jurnal  :  

1) Menerima softcopy file rekapitulasi rekening koran yang merefer kepada 

bank statement yang telah ditambahkan notes terkait dengan transaksi 

penerimaan bank. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 83  Rekapitulasi rekening koran – PT SAN 
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Berdasarkan Gambar 3.83 terlampir informasi mengenai bank statement 

yang berisi keterangan posting date, remark, reference no,debit, credit dan 

balance serta notes yang telah ditambahkan oleh client terkait dengan 

informasi transaksi bersangkutan. Sebagai contoh, pada tanggal 15 Aug 

2025, terdapat remark PRMA CR Transf  sebesar Rp50.000.000 yang berada 

pada pencatatan bank di sisi kredit yang merupakan transaksi penerimaan 

kas dari sisi perusahaan. 

2) Menerima Invoice sebagai supporting document dari senior staff dengan 

tampilan sebagai berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.84 terlampir, invoice Termin 2 memuat rincian 

transaksi atas pekerjaan proyek yang telah diakui pada periode Juli dengan 

nilai bruto sebesar Rp154.539.750. Nilai tersebut dikurangi dengan biaya-

biaya tertentu yang menjadi tanggungan PT SAN sehingga menghasilkan 

nilai bersih yang harus disetorkan sebesar Rp142.839.750. Atas transaksi 

PT SAN  

Gambar 3. 84 Invoice - PT SAN 
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tersebut, pendapatan dan PPN keluaran telah diakui pada periode Juli, 

sedangkan selisih pembayaran dicatat sebagai kompensasi atas biaya 

proyek.  

3) Menerima template jurnal  dengan tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 3.85 merupakan template journal yang terdiri atas kolom date, 

month, year, reference, account code, account name, supplier/ costumer, 

invoice no. description, debit, credit, dan nett.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 85 Template Journal – PT SAN 
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4) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, maka langkah 

selanjutnya adalah membuat jurnal  berdasarkan data yang tersedia. 

Berikut ini adalah tampilan jurnal yang telah dilengkapi :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.86 tertera template jurnal kas masuk  yang sudah dilengkapi, 

berikut ini adalah tahapan pengerjaaan yang dilakukan:  

1. Mengisi kolom Date sesuai dengan tanggal transaksi yang terlampir pada 

rekapitulasi rekening koran(Gambar 3.83), yaitu “15- Aug- 25.” 

2. Mengisi kolom reference yaitu, “BMI/08/2025-0003.”  

3. Mengisi kolom Account name dengan menuliskan nomor akun sesuai 

dengan transaksi penerimaaan Advanced payment dari costumer maka akan 

dicatat akun Bank pada sisi debit dan  mengkresit akun Advanced Payment. 

4. Mengisi kolom supplier/ costumer sesuai dengan nama proyek. Sebagai 

contoh, Kerawang.  

Gambar 3. 86 Jurnal kas masuk - PT SAN 

5 6 
7 

1 2 3 4 
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5. Mengisi kolom description sesuai dengan keterangan atas transaksi sesuai 

dengan notes pada bank statement yaitu terkait dengan pelunasan invoice 

KRG Termin 2.  

6. Mengisi kolom debit sesuai dengan jumlah yang tertera pada bank statement 

yaitu sebesar Rp50.000.000. 

7. Mengisi kolom kredit sesuai dengan jumlah yang tertera pada bank 

statement yaitu sebesar Rp50.000.000. 

8.  Melakukan langkah yang sama untuk transaksi penerimaan pendapatan 

bunga yang dicatat pada akun :  

“Interest income” xxx 

 Bank Mandiri a.c 12200011111” xxx 

5) Setelah memastikan bahwa semua pekerjaan benar, maka akan 

menyerahkan pekerjaan tersebut kepada senior staff  untuk dilakukan 

review. 
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3.2.6.3 Melakukan Penjurnalan Kas Keluar  dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mengelompokkan setiap transaksi kas 

keluar ke dalam akun-akun sebagai dasar untuk penyusunan trial balance. 

Jumlah transaksi yang dijurnal  sekitar 30 transaksi untuk periode Agustus 

2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy file rekapitulasi rekening 

koran, softcopy file voucher bank, softcopy file detail salary, dan template 

jurnal . Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat 

jurnal  : 

1) Membuka softcopy file rekapitulasi rekneing koran yang sebelumnya telah 

dilengkapi 

   

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.87 terlampir informasi mengenai Rekapitulasi 

Rekening Koranyang telah dilengkapi sebelumnya yang selanjutnya akan 

digunakan sebagai dasar untuk membuat Jurnal  pengeluaran kas. Sebagai 

ilustrasi, terdapat transaksi pengeluaran kas pada tanggal 27 Agustus 2025 

sebesar Rp29.136.564.  

 

 

 

 

 

Gambar 3. 87 Rekapitulasi Rekening Koran – PT SAN 
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2) Menerima Voucher Bank dari senior staff dengan tampilan sebagai berikut.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.88 terlampir voucher bank atas transaksi 

pengeluaran kas  tanggal 27 Agustus 2025 yang merupakan transaksi 

pembayaran gaji pegawai untuk bulan Agustus 2025 yang berisi tanggal 

transaksi, no referensi dan jumlah pengeluaran untuk pembayaran gaji 

yang sesuai dengan yang tercatat pada rekapitulasi rekening koran di 

Gambar 3.86. 

PT SAN 

Jl.Samudra Raya No.17 Jakarta Selatan 

Tel: +1123445 

Irfan Hakim 

Norman 

Shintia

Irwansyah 

Gambar 3. 88 Voucher Bank - PT SAN 
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3) Menerima softcopy file detail salary untuk setiap karyawan dari senior 

staff  

 

Berdasarkan Gambar 3.89 terlampir informasi mengenai detail salary 

untuk setiap karyawan PT SAN bulan Agustus 2025 yang berisi gaji 

pokok, tunjangan jabatan, tunjangan harian, tunjangan lain-lain, pinjaman 

karyawan, BPJS Kesehatan, BPJS Ketenagakerjaan JHT, dan BPJS 

Ketenagakerjaan JP. 

4) Menerima softcopy file perhitungan PPh 21 terutang sebagai document 

supporting dengan tampilan sebagai berikut :  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 89 Detail Salary Agustus-PT SAN 

Gambar 3. 90 Table Perhitungan PPh 21-  PT SAN 
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Berdasarkan Gambar 3.90 terlampir perhitungan pph 21 untuk pegawai PT 

SAN. Informasi ini nantinya akan dijurnal sebagai biaya pph 21 yang harus 

dibayarkan . 

5) Menerima template jurnal  dengan tampilan sebagai berikut 

Gambar 3.91 merupakan template general ledger yang terdiri atas kolom 

date, month, year, reference, account code, account name, supplier/ 

costumer, invoice no. description, debit, credit, dan nett. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 91 Template Jurnal – PT SAN  
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6) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, maka langkah 

selanjutnya adalah membuat  jurnal berdasarkan data yang tersedia. Berikut 

ini adalah tampilan jurnal  yang telah dilengkapi :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.92 tertera template Jurnal  yang sudah dilengkapi, berikut 

ini adalah tahapan pengerjaaan yang dilakukan:  

1. Mengisi kolom Date sesuai dengan tanggal transaksi yang terlampir pada 

Rekapitulasi rekening koran (Gambar 3.87), yaitu “27- Aug- 25.” 

2. Mengisi kolom reference yaitu, “BKI/08/2025-0019.”  

3. Mengisi kolom Account name dengan menuliskan nomor akun sesuai 

dengan transaksi pembayaran gaji   

a. Mengisi akun Salary and Allowance Expense untuk total gaji yang masing-

masing terdiri atas gaji pokok, tunjangan harian dan tunjangan jabatan. 

Akun kedua adalah  

b. Mengisi akun BPJS Payable yang berisi jumlah atas iuran BPJS Kesehatan, 

BPJS Ketenagakerjaan JHT, dan BPJS Ketenagakerjaan JP. Kedua akun ini 

akan dicatat merefer kepada Gambar 3.88 dan pencatatan kedua akun 

tersebut akan dilakukan untuk masing-masing karyawan.   

 

Gambar 3. 92 Jurnal - PT SAN 

6 
5

1 2 3 4

11234456 

(c)

) 

(b) 
(a)

(f)

(d) 

(e) 

(g) 

(a)

) (b)

) 

(d)

) 

(c) 
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c.Melakukan accrue tax payable article 21 yang sebelumnya telah dihitung 

dengan menjurnal tax allowance article 21 pada tax payable article 21 pada 

Gambar 3.90.  

d. Mengisi akun atas pengakuan gaji adalah akun Bank Mandiri a.c no 

1123456. Setelah semua gaji untuk masing-masing karyawan dicatat,  

1. Mengisi kolom Invoice no sesuai dengan nomor yang tertera pada Voucher 

Bank Gambar 3.88 yaitu, 069/ SAN/08/25.  

2. Mengisi kolom description sesuai dengan keterangan atas transaksi yang 

dapat dilihat pada Voucher Bank Gambar 3.88 atas pembayaran gaji, maka 

description yang dicatat yaitu, “Salary Irfan Hakim Aug 2025.” 

3. Mengisi kolom debit dan kredit sesuai dengan jumlah yang tertera pada 

Salary detail pada Gambar 3.89 dengan rincian sebagai berikut :  

a. Akun Salary and Allowance Expense sebesar Rp7.000.000 

b. Akun Salary and Allowance Expense sebesar Rp1.000.000 

c. Akun Salary and Allowance Expense sebesar Rp2.000.000 

d. Akun BPJS Payable sebesar Rp400.000 didapat dari  penjumlahan atas 

iuran BPJS Kesehatan, BPJS Ketenagakerjaan JHT, dan BPJS 

Ketenagakerjaan JP yang tertera pada Gambar 3.88.  

e. Akun Tax Allowance Article 21 sebesar Rp855.961 didapat dari   

Table perhitungan PPh 21 pada Gambar 3.90.  

f. Akun Tax Payable Article 21 sebesar Rp855.961 didapat dari   

Table perhitungan PPh 21 pada Gambar 3.90.  

g. Akun Bank Mandiri a.c no 112233456 sebesar Rp29.136.564 didapat dari 

nominal pada voucher bank pada Gambar 3.88.  

h. Melakukan langkah yang sama untuk transaksi pembayaran atas transaksi 

pengeluaran kas berupa :  

1) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran hutang BPJS akan dicatat 

pada akun:  

“BPJS Payable” xxx 

  “Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 
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2) Transaksi pengeluaran kas untuk biaya BPJS Kesehatan  akan dicatat pada 

akun: 

 “ BPJS Kesehatan Allowance” xxx 

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

3) Transaksi pengeluaran kas untuk transaksi pengisian Petty Cash akan 

dicatat pada akun: 

“Petty Cash (Current)”  xxx 

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

4)  Transaksi pengeluaran kas atas transaksi pembayaran PPN  Keluaran akan 

dicatat pada akun:  

 “Vat Out”  xxx  

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

5)  Transaksi pengeluaran kas terkait biaya operasional contohnya biaya untuk 

bahan bakar akan dicatat pada akun:  

 “Fuel,Gasoline, and Oil” xxx  

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

6) Transaksi pengeluaran kas terkait hutang leasing akan dicatat pada akun: 

“Lease payable” xxx 

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

7)  Transaksi pengeluaran kas terkait hutang leasing akan dicatat pada akun: 

“Interest Expense” xxx 

“Bank Mandiri a.c no 112233456”  xxx 

7. Setelah memastikan bahwa semua pekerjaan benar, maka akan menyerahkan 

pekerjaan tersebut kepada senior staff  untuk dilakukan review.  
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3.2.6.4 Melakukan Update Monthly Trial Balance 

Trial Balance adalah daftar yang berisi seluruh rangkuman total saldo pada 

suatu periode tertentu. Penyusunan Trial Balance bertujuan untuk 

menyajikan ringkasan saldo untuk masing-masing akun yang digunakan 

sebagai dasar penyusunan laporan keuangan. Trial balance biasanya disusun 

setiap bulan, triwulan dan tahunan. Monthly Trial balance adalah trial 

balance yang disusun setiap bulan dengan tujuan untuk memantau pergerakan 

kinerja dan posisi keuangan secara periodik. Monthly trial balance yang di 

update setiap bulannya adalah transaksi untuk periode Agustus 2025. 

Dokumen yang digunakan adalah softcopy file general ledger  dan template 

monthly trial balance. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan 

untuk melakukan update pada monthly trial balance : 

1) Menerima template file softcopy berisi general ledger untuk periode Agustus 

2025. Berikut ini adalah tampilan general ledger  yang sebelumnya sudah 

dilakukan filter untuk akun petty cash (current):  

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.93 terdapat softcopy file general ledger PT SAN 

untuk periode Agustus 2025 yang terdiri atas kolom Date, 

Month,Year,References, Account number, Account name, Supplier/ 

Costumer, Invoice no, Description, Debit, Credit, dan Nett. General ledger 

ini akan digunakan sebagai dasar untuk melakukan update monthly trial 

balance. Sebagai contoh, untuk akun petty cash (current) diperoleh saldo 

movement sebesar Rp3.096.272 untuk periode Agustus.  

Gambar 3. 93 General Ledger – PT SAN  
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2) Menerima template trial balance bulan Agustus 2025 dari senior staff, 

dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.94 terlampir informasi trial balance  per saldo akhir bulan 

July 2025 yang berisi kolom Account no, Account name, Account 

movement setiap bulan dan jumlah saldo setiap bulan untuk saldo masing-

masing akun.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 94 Trial Balance- PT SAN  
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3) Menghitung saldo movement yang berasal dari general ledger yang telah 

tersedia berdasarkan akun yang terdapat dalam general ledger. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.95, terlampir informasi mengenai proses 

perhitungan saldo akun petty cash menggunakkan rumus SUMIFS dengan 

Sum Range yang diambil dari kolom Nett, dengan criteria range berasal dari 

kolom pada Jurnal yang dicocokan pada kolom Account No sebagai criteria 

1.  Dan untuk criteria range 2 berasal dari kolom Month  pada Jurnal yang 

dicocokan pada criteria 2 pada periode perhitungan movement bulan 

Agustus yang berada di trial balance. Sebagai contoh, criteria 1 mengambil 

data account no 10009 yang dicocokan dengan criteria 2 yaitu Month pada 

trial balance yaitu bulan Agustus.  

 

Sum 

Range 
Criteria 

Range 1 

Criteria 

1 

Criteria 2 

Gambar 3. 95 Perhitungan Saldo movement trial balance -PT SAN 

Criteria 

Range 2 
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4) Setelah memasukkan rumus tersebut, maka akan muncul total saldo per 

bulan untuk setiap akun yang sudah sesuai dengan saldo movement pada 

general ledger. Berikut ini adalah tampilan trial balance yang telah 

dilengkapi. 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.96 terlampir informasi mengenai saldo per bulan 

untuk setiap akun beserta saldo akhir untuk masing-masing akun yang 

sudah dilengkapi. Sebagai contoh, untuk akun Petty Cash (Current) 

didapat hasil sebesar Rp3.096.272. Setelah itu saldo movement untuk trial 

balance bulan Agustus akan dijumlahkan dengan saldo akhir di bulan Juli 

(2) sehingga akan didapat hasil sebesar Rp10,000,000 seperti terlihat pada 

Gambar 3.95 nomor (3). Langkah- langkah ini juga dilakukan untuk akun 

lainnya yang terdapat dalam Trial Balance.  

5) Setelah semua pekerjaan selesai, hasil Penjurnalan dalam bentuk softcopy 

file Monthly Trial Balance akan disampaikan kepada senior staff untuk 

dilakukan review. 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 96 Trial Balance – PT SAN  

1 32 
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3.2.6.5 Melakukan Update Financial Statement  

Financial statement adalah laporan yang disusun dengan tujuan menyajikan 

posisi keuangan, kinerja, dan arus kas suatu entitas sebagai dasar untuk 

pengambilan keputusan. Tujuan dari pembuatan laporan keuangan adalah 

untuk memberikan informasi secara terstruktur terkait kondisi kinerja 

perusahaan . Laporan keuangan terdiri atas 5 jenis yaitu, statement of 

financial position,statement of profit and loss,statement of cash flows 

statement of changes of equity, dan notes to the financial statements. 

Pekerjaan ini hanya dilakukan untuk 2  jenis laporan keuangan yaitu, profit 

and loss statement dan notes to the financial statement.  

3.2.6.5.1 Melakukan Update Notes to the financial statement 

Notes to the financial statement dibuat dengan tujuan memberikan keterangan 

tambahan atas laporan keuangan bulanan agar pembaca dapat memahami 

perubahan dan hasil operasional secara lebih jelas. Jumlah akun yang 

diupdate pada notes to the financial statement berkisar 10 akun untuk periode 

Agustus 2025. Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan ini  berupa 

softcopy file trial  balance dan template notes to the financial statement. 

Langkah pengerjaan untuk pekerjaan ini adalah : 

1) Membuka softcopy file trial balance periode Agustus 2025 yang sebelumnya 

telah dilengkapi dan dilakukan review oleh senior staff. 

 

 

 

 

 

 

 Gambar 3. 97 Trial Balance – PT SAN  
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Pada Gambar 3.97 terlampir trial balance untuk bulan Agustus 2025 yang 

telah dilengkapi.  

2) Menerima template notes to the financial statement dari senior staff.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.98 terlampir template notes to the financial statement yang 

akan dilengkapi. Template tersebut memberikan informasi detail mengenai 

saldo setiap akun. Sebagai contoh, untuk saldo akun cost revenue pada 

laporan laba rugi terdiri atas akun opname & operator expense, success 

fees, fuel, gasoline & oil, maintanance & repair – heavy equipment, cost 

of rental, rental- pol heavy equipment, mob &demob- heavy equipment, 

factory supplies & expense dan parts- heavy equipment. Terdapat 2 rincian 

saldo yaitu month ended yang berisi penambahan saldo di bulan Agustus  

dan period ended yang berisi akumulasi saldo atas akun cost of revenue 

sampai dengan bulan Agustus. 

 

 

 

 

a b 

Gambar 3. 98 Template Notes to The Financial Statement – PT SAN  
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3) Melengkapi template notes to the financial statement yang sebelumnya 

diberikan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.99 terlampir notes to the financial statement yang sudah 

dilengkapi. Langkah pengerjaan yang dilakukan adalah sebagai berikut.  

a) Melengkapi kolom month ended dengan memindahkan saldo kolom T GL 

August 2025 pada trial balance (Gambar 3.97) sebesar Rp16,994,500. 

b) Melengkapi kolom  period ended dengan memindahkan saldo kolom AC 31 

Desember 2025 yang merupakan akumulasi saldo sampai dengan bulan 

agustus  atas akun opname & operator- expense pada Gambar 3.65 sebesar 

Rp50,644,500. 

c)  Prosedur yang sama  juga dilakukan untuk akun-akun lainnya dalam notes 

to the financial statement seperti  Cash, Account Receivable ,Deposito, 

Prepaid Expense, Advance Payment, Prepaid Tax, Fixed Asset, Account 

Payable, Accrued Expense, Lease Payable, Advanced from costumer,Tax 

Payable, Share Capital, Revenues, Cost of Revenues, dan General and 

Administrative expenses.  

Gambar 3. 99 Notes to the Financial Statement – PT SAN 

a b 
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4) Setelah semua transaksi dijurnal , maka hasil penjurnalan akan diserahkan 

kepada senior staff  untuk dilakukan review.  

3.2.6.5.2 Melakukan Update Profit and Loss Statement  

Profit and loss statement merupakan laporan keuangan yang menyajikan 

informasi terkait dengan pendapatan dan beban yang dihasilkan perusahaan 

sehingga laba atau rugi terkait operasional perusahaan dapat disajikan secara 

jelas dan bertujuan sebagai dasar pengambilan keputusan selanjutnya terkait 

operasional perusahaan yang biasanya disusun setiap periode baik itu bulan, 

triwulan, maupun tahunan. Akun-akun yang dilakukan update meliputi akun 

pendapatan dan beban. Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan ini 

berupa berupa softcopy file trial balance yang dan softcopy file template profit 

and loss statement. Tahapan pengerjaan untuk melakukan update profit and 

loss statement adalah sebagai berikut   

1) Membuka softcopy file trial balance periode Agustus 2025 yang 

sebelumnya telah dilengkapi dan dilakukan review oleh senior staff.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.100 terlampir trial balance yang sebelumnya telah 

dilenngkapi dan dilakukan review oleh senior staff  yang berisi kolom 

Account no, Account Name, dan saldo monthly movement 

Gambar 3. 100 Trial Balance – PT SAN  
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2) Menerima template profit and loss dari senior staff.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.101 terlampir informasi mengenai profit and loss 

statement PT SAN yang terdiri atas revenue yang akan dikurangkan 

dengan cost of revenue sehingga akan dihasilkan gross margin,lalu 

selanjutnya gross margin akan dikurangkan dengan general 

administrative expense yang akan menghasilkan profit (loss) from 

operation lalu akan dikurangi dengan other income (expenses) sehingga 

menghasilkan gain (loss) before tax yang hasilnya akan dikurangi dengan 

income tax expense yang akan menghasilkan comprehensive income/ loss 

pada periode tertentu. 

 

 

 

Gambar 3. 101 Template Profit and Loss Statement – PT SAN  
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3) Melakukan pengisian untuk setiap bagian profit and loss statement. Berikut 

ini adalah tampilan profit and loss statement yang telah dilengkapi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.102 terlampir profit and loss statement yang sudah 

dilengkapi berasal dari saldo trial balance bulan Agustus sesuai dengan 

Gambar 3.100. Sebagai contoh, akun revenue dengan jumlah 

Rp75,000,000 telah sesuai pada trial balance pada Gambar 3.100. Prosedur 

yang sama akan dilakukan untuk setiap akun-akun yang terdapat dalam 

profit and loss statement. 

4) Setelah semua pekerjaan selesai, maka pekerjaan akan diserahkan kepada 

senior staff untuk dilakukan review. 

Gambar 3. 102 Profit and Loss Statement – PT SAN  
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3.2.7 CV ETP  

 3.2.7.1 Membuat Rekapitulasi Rekening Koran 

 Rekapitulasi rekening koran merupakan rangkuman berisi transaksi 

pencatatan penerimaan dan pengeluaran yang terjadi di rekening bank. 

Tujuan pembuatan rekapitulasi rekening koran adalah untuk memastikan 

bahwa seluruh pencatatan transaksi melalui bank dicatat dengan benar. 

Rekapitulasi rekening koran dibuat untuk periode Oktober 2025 dengan 

jumlah transaksi berkisar 15 transaksi. Dokumen yang digunakan berupa 

softcopy file bank statement bulan Oktober dan template rekapitulasi 

rekening koran untuk CV ETP. Langkah pengerjaan yang dilakukan untuk 

membuat  rekapitulasi rekening koran adalah sebagai berikut:  

1) Menerima softcopy bank statement CV ETP bulan Oktober 2025 dari senior 

staff dengan tampilan sebagai berikut :  

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 103 Bank Statement – CV ETP 

PT Ocean Indonesia 
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Pada Gambar 3.103 terlampir bank statement CV ETP  Oktober 2025 yang 

berisi informasi mengenai posting date, remark, reference no, debit, credit 

dan balance. Sebagai contoh, transaksi pengeluaran bank yang dicatat 

bank pada kolom debit sebesar Rp673.680.645 sehingga akan mengurangi 

balance pada rekening bank menjadi Rp2.122.707.905,94.  

2) Memperoleh template untuk membuat rekapitulasi rekening koran.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.104 terlampir template yang akan digunakan untuk 

membuat rekapitulasi rekening koran berasal dari bank statement pada 

Gambar 3.103. Template rekapitulasi rekening koran terdiri atas kolom 

Date, Description, Debet, Credit , Nett, Acc Account, dan Acc Description.  

 

 

 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 

Gambar 3. 104 Template rekapitulasi rekening koran - CV ETP 
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3) Setelah memperoleh template maka langkah selanjutnya adalah melengkapi 

template rekapitulasi rekening koran yang telah diperoleh. Berikut ini 

adalah tampilan rekapitulasi rekening koran yang telah diengkapi:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.105 merupakan  rekapitulasi rekening koran yang telah 

dilengkapi, berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk 

melengkapi rekapitulasi rekening koran: 

1) Melakukan pengisian pada kolom date sesuai dengan kolom posting 

date pada bank statement Gambar 3.103, yaitu 23- Okt- 2025. 

2) Melakukan pengisian pada kolom description sesuai dengan kolom 

description pada bank statement yang terdapat pada Gambar 3.102, 

yaitu sewa kapal MCM InhouseTrf KE PT OCEAN INDONESIA 

Transfer Fee 202510231436697449991 02.  

3) Mengisi kolom credit dengan nilai Rp673.680.645 sesuai Gambar 

3.103, karena transaksi tersebut merupakan uang keluar sehingga dalam 

rekapitulasi rekening koran dicatat sebagai pengeluaran pada kolom 

credit. 

4) Melakukan penyesuaian pada kolom balance dengan menjumlahkan 

balance pada transaksi sebelumnya dengan kolom debit dan mengurangi 

kolom credit, sehingga diperoleh nilai sebesar Rp2.122.707.905,94 

yang sudah sesuai dengan  bank statement Gambar 3.103. Langkah ini 

juga dilakukan untuk transaksi penerimaan dan pengeluaran bank 

lainnya.  

31 2 4

Gambar 3. 105 Rekapitulasi rekening koran - CV ETP 
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5) Setelah melengkapi Rekapitulasi Rekening Koran¸ maka hasil pekerjaan 

tersebut akan diserahkan kepada senior staff untuk dilakukan review. 

3.2.7.2 Melakukan Jurnal Kas Masuk dari Buku Bank  

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. 

Penjurnalan transaksi kas masuk bertujuan untuk mencatat dan 

mengelompokkan setiap transaksi kas masuk ke dalam akun-akun yang 

akan dikelompokkan pada general ledger sebagai dasar penyusunan trial 

balance.  Jumlah transaksi yang dibuat bekisar 20 transaksi untuk periode 

Oktober 2025. Dokumen yang digunakan berupa  softcopy file 

rekapitulasi rekening koran,softcopy file Invoice, serta template jurnal  

untuk CV ETP. Langkah pengerjaan yang dilakukan untuk menjurnal 

adalah: 

1) Membuka softcopy file rekapitulasi rekening koran yang sudah 

dilengkapi dengan tampilan sebagai berikut :  

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.106 terlampir informasi mengenai rekapitulasi 

rekening koran yang telah dilengkapi sebelumnya yang selanjutnya 

akan digunakan sebagai supporting document untuk membuat jurnal. 

Sebagai ilustrasi, terdapat transaksi penerimaan kas pada tanggal 31 

Oktober 2025 untuk pendapatan bunga bank.  

Gambar 3. 106 Rekapitulasi rekening koran – CV ETP 
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2) Menerima template jurnal dengan tampilan sebagai berikut. 

 

 

Gambar 3.107 merupakan template Jurnal yang terdiri atas kolom  

month, date,account code, account desc , Description, debit, credit, dan 

nett.  

3) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, maka langkah 

selanjutnya adalah membuat jurnal  berdasarkan data yang tersedia.  

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.108 tertera template jurnal yang sudah dilengkapi, berikut 

ini adalah tahapan pengerjaaan yang dilakukan:  

 

 

Gambar 3. 107 Template Jurnal – CV ETP 

1 2 3 4 5 6 7 

Gambar 3. 108 Jurnal kas masuk- CV ETP 
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1) Mengisi kolom month sesuai dengan bulan terjadinya transaksi yaitu 

bulan ke 10.  

2) Mengisi kolom date sesuai dengan tanggal pada  rekpitulasi rekening 

koran(Gambar 3.106) yaitu, 31 Oktober 2025.  

3) Mengisi kolom acc code beserta acc description dengan nomor akun 

dan nama akun yang sesuai dengan transaksi yang terjadi. Sebagai 

ilustrasi 10102 Bank Mandiri 1.xxx.xxx. dan akun interest income.  

4) Melakukan pengisian pada kolom description yang berasal dari 

rekapitulasi rekening koran pada Gambar 3.106 yaitu, Bunga 1148.  

5) Melakukan pengisian nilai untuk masing- masing acc description sesuai 

dengan rekapitulasi rekening koran yang terlampir pada gambar 3.106. 

Sebagai ilustrasi, untuk acc description Bank Mandiri a/n 100-00-

1122344-0 yaitu sebesar Rp.1.777.612,38. Selanjutnya untuk acc 

description interest income yaitu sebesar Rp.1.777.612. Prosedur 

penjurnalan ini juga dilakukan untuk akun-akun terkait penerimaan kas 

lainnya seperti penerimaan pelunasan Account receivable yang akan 

dicatat sebagai akun:  

 “Account Receivable” xxx 

 “Bank Mandiri 1.1123.333”   xxx 

6) Setelah menjurnal , hasil penjurnalan  tersebut akan diberikan kepada 

senior staff untuk direviu. 
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3.2.7.3 Melakukan Jurnal Kas Keluar dari Buku Bank 

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas keluar ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance.  Jumlah transaksi 

yang dibuat bekisar 20 transaksi untuk periode Oktober 2025. Dokumen 

yang digunakan berupa softcopy file rekapitulasi rekening koran bulan 

Oktober, softcopy file Invoice, serta template jurnal  untuk CV ETP. 

Langkah pengerjaan yang dilakukan untuk menjurnal  adalah: 

1) Membuka softcopy file rekapitulasi rekening koran Oktober yang sudah 

dilengkapi dengan tampilan sebagai berikut :  

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.108 terlampir informasi mengenai rekapitulasi 

rekening koran yang telah dilengkapi sebelumnya yang selanjutnya akan 

digunakan sebagai supporting document untuk membuat jurnal. Sebagai 

ilustrasi, terdapat transaksi pengeluaran kas pada tanggal 23 Oktober 2025 

untuk pembayaran hutang atas jasa sewa kapal sebesar Rp673.680.645.  

 

 

 

 

Gambar 3. 109 Rekapitulasi rekening koran – CV ETP 

111111 
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2)  Menerima softcopy file invoice atas pembayaran hutang atas sewa kapal  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.110 terlampir invoice atas hutang pembayaran sewa kapal 

kepada PT Ocean Indonesia yang terdiri atas biaya sewa, PPN, PPh 15, dan 

total due.   

 

 

 

Ocean Indonesia 

Jl. Petamburan Jakarta Barat 

CV ETP 
xxxxxxxxxx

xx 

Gambar 3. 110 Invoice – CV ETP 
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3) Menerima template jurnal  dengan tampilan sebagai berikut. 

 

 

Gambar 3.111 merupakan template Jurnal yang terdiri atas kolom  month, 

date,account code, account desc , Description, debit, credit, dan nett.  

4) Setelah semua dokumen yang dibutuhkan lengkap, maka langkah 

selanjutnya adalah membuat Jurnal  berdasarkan data yang tersedia. 

Berikut ini adalah tampilan jurnal yang telah dilengkapi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 111- Template Jurnal – CV ETP 

Gambar 3. 112 Jurnal kas keluar – CV ETP 

2 3 4 51

1
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Pada Gambar 3.112 tertera template jurnal yang sudah dilengkapi, 

berikut ini adalah tahapan pengerjaaan yang dilakukan:  

1) Mengisi kolom month sesuai dengan bulan terjadinya transaksi yaitu 

bulan ke 10.  

2) Mengisi kolom date sesuai dengan tanggal pada Rekapitulasi Rekening 

Koran (Gambar 3.109) yaitu, 23 Oktober 2025.  

3) Mengisi kolom acc code beserta acc description dengan nomor akun 

dan nama akun yang sesuai dengan transaksi yang terjadi. Sebagai 

ilustrasi 52002 Cost of Pelayaran; 10801 VAT Input; 20306 Tax Payable 

Article 15, dan 10102 Bank Mandiri a/n 100-xx-xxxxx-x.  

4) Melakukan pengisian pada kolom description yang berasal dari 

rekapitulasi rekening koran Gambar 3.109 yaitu, sewa kapal MCM 

InhouseTrf KE PT OCEAN INDONESIA Transfer Fee 

202510231436697449991 02. 

5) Melakukan pengisian nilai untuk masing- masing acc description sesuai 

dengan Invoice yang terlampir pada gambar 3.110. Sebagai ilustrasi, 

untuk acc description cost of pelayaran mengambil angka dari biaya 

sewa pada invoice yaitu sebesar Rp613.552.500. Selanjutnya untuk acc 

description vat input mengambil angka dari invoice bagian PPN yaitu 

sebesar Rp67.490.775 dan untuk acc description tax payable article 15 

yaitu sebesar Rp7.362.630. Setelah itu pada acc description Bank 

Mandiri a/n 100-00-1122344-0 sebesar Rp673.680.645.00.  

6) Prosedur penjurnalan ini juga dilakukan untuk akun-akun terkait 

pengeluaran kas seperti 

a) Transaksi pengeluaran kas  untuk pembayaran beban lain-lain akan 

dicatat pada akun:  

“Others expense” xxx 

 “Bank Mandiri a/n 100-00-1122344-0” xxx 

b) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran biaya bank akan 

dicatat pada akun: 

 “Bank charges” xxx  
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 “Bank Mandiri a/n 100-00-1122344-0” xxx 

7) Setelah menjurnal , hasil penjurnalantersebut akan diberikan kepada 

senior staff untuk direviu. 

3.2.8 PT ZAM  

3.2.8.1 Membuat Rekapitulasi Rekening Koran 

Rekapitulasi rekening koran merupakan rangkuman berisi transaksi 

pencatatan penerimaan dan pengeluaran yang terjadi di rekening bank. 

Tujuan pembuatan rekapitulasi rekening koran adalah untuk memastikan 

bahwa seluruh pencatatan transaksi melalui bank dicatat dengan benar. 

Rekapitulasi rekening koran dibuat  untuk periode Juli-Agustus 2025 

dengan jumlah transaksi berkisar 6 transaksi. Dokumen yang digunakan 

berupa softcopy bank statement bulan Agustus dan template Rekapitulasi 

Rekening Koranuntuk PT ZAM. Langkah pengerjaan yang dilakukan 

untuk membuat Rekapitulasi Rekening Koran adalah sebagai berikut: 

1) Menerima softcopy bank statement PT ZAM bulan Juli 2025 dari senior 

staff dengan tampilan sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.113 terlampir bank statement bulan Juli 2025 yang berisi 

informasi mengenai No, Waktu Transaksi,Nama Pengirim, Bank 

Pengirim, Nama Penerima, Bank Penerima, Deskripsi,Debet, Kedit, Saldo 

Riil dan kode transaksi. Sebagai contoh, transaksi pengeluaran bank yang 

IDR 1123445678 

PT 

ZAM 

 PT 

ZAM 

 
Gambar 3. 113 Bank Statement- PT ZAM 
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dicatat bank pada kolom debit sebesar Rp10.000 sehingga akan 

mengurangi Saldo Riil pada rekening bank menjadi Rp30.589143,92.  

2) Memperoleh template rekapitulasi rekening koran untuk membuat 

Rekapitulasi Rekening Koran 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.114 terlampir template yang akan digunakan untuk 

membuat rekapitulasi rekening koran yang berasal dari bank statement 

pada Gambar 3.113. Template rekapitulasi rekening koran terdiri atas 

kolom Date, Month,Year, Ref no, Acc code,  Acc Desc,Costumer,Invoice, 

Debit, Credit dan Balance.  

3) Setelah memperoleh template maka langkah selanjutnya adalah melengkapi 

template rekapitulasi rekening koran telah diperoleh. Berikut ini adalah 

tampilan rekapitulasi rekening koran yang telah diengkapi :  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 114 Template  rekapitulasi rekening koran - PT ZAM 

5 4 
1 2 3 9 8 7 6 

Gambar 3. 115 Rekapitulasi rekening  koran – PT ZAM 
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Gambar 3.115 merupakan rekapitulasi rekening koran yang telah 

dilengkapi, berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk 

melengkapi rekapitulasi rekening koran:  

1) Melakukan pengisian pada kolom date sesuai dengan kolom posting 

date pada bank statement Gambar 3.113, yaitu “02- Jul- 2025” 

2) Melakukan pengisian pada kolom month sesuai dengan bulan terjadinya 

transaksi yaitu 7 (Juli).  

3) Melakukan pengisian pada kolom Year sesuai dengan kolom description 

pada bank statement yang terdapat pada Gambar 3.113, yaitu 2025.  

4) Mengisi kolom Ref no yaitu BKR-ZAM-BSM117/25/07-001.  

5) Mengisi kolom Acc Code yaitu 10104. 

6) Mengisi kolom Acc Desc sesuai dengan Acc Code yaitu Bank Syariah 

Mandiri No. 1123445678.  

7) Melakukan pengisian pada kolom Description sesuai dengan transaksi 

yang terjadi pada bank statement Gambar 3.113 yaitu Biaya Admin.  

8) Melakukan pengisian pada kolom Debit atas penerimaan Biaya Admin 

Rp10.000 

9) Melakukan adjusment pada kolom Balance dengan saldo debit sesuai 

yang tertera pada bank statement sehingga diperoleh saldo balance 

sebesar Rp. 30.599.143.92. Langkah ini juga dilakukan untuk transaksi 

penerimaan dan pengeluaran bank lainnya.  

10) Setelah melengkapi rekapitulasi rekening koran¸ maka hasil pekerjaan 

tersebut akan diserahkan kepada senior staff untuk dilakukan review. 
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3.2.8.2 Membuat Adjusting Entries atas Accrued Expense  

 Adjusting Entries merupakan Jurnal  yang dibuat di akhir periode akuntansi 

untuk menyesuaikan saldo akun agar sesuai dengan kondisi sebenarnya 

Accrued expense merupakan biaya atau beban yang telah terjadi dan 

memberikan manfaat bagi perusahaan, tetapi pembayarannya belum 

dilakukan hingga akhir periode akuntansi, sehingga perlu diakui sebagai 

kewajiban yang masih harus dibayar. Adjusting entries atas accrued expense 

dibuat untuk mengakui kewajiban yang masih harus dibayarkan atas beban 

yang telah terjadi, sehingga perusahaan dapat mengetahui jumlah utang 

yang sebenarnya pada akhir periode.Jumlah transaksi yang diJurnal  adalah 

1 transaksi untuk periode Juli 2025. Dokumen yang digunakan adalah 

softcopy supporting document dan  template jurnal . Berikut ini adalah 

langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat Adjusting Entries :  

1) Membuka softcopy file supporting document yang sebelumnya telah 

diterima dari senior staff 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan Gambar 3.116 terlampir dokumen berisi detail hutang yang 

digunakan oleh PT ZAM untuk melunasi tagihan. Dokumen tersebut 

terdiri dari kolom Date, Description, dan amount.  

ABC 

Gambar 3. 116 Rekap Hutang - PT ZAM  

2 

1 

3 

4 
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2) Menerima softcopy file template jurnal dengan tampilan sebagai berikut:  

 

 

Pada Gambar 3.117 terlampir template  jurnal  yang terdiri atas kolom Date, 

Month, Year, Ref no, Acc code, Acc Desc,Description, Costumer,Invoice, 

Debit, Credit, dan Nett.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 117 Template jurnal - PT ZAM 
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3) Setelah menerima template jurnal yang diberikan, maka langkah 

selanjutnya adalah melengkapi template tersebut. Berikut ini merupakan 

tampilan jurnal yang sudah dilengkapi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada Gambar 3.118  tertera template jurnal  yang sudah dilengkapi, berikut 

ini adalah tahapan pengerjaaan yang dilakukan:  

1) Mengisi kolom Date pada akhir periode unrtuk dilakukan accrued  yaitu 

“31- Jul- 25.” MJV-ZAMZAM-25/07-001 

2) Mengisi kolom Month sesuai dengan bulan transaksi tersebut dicatat yaitu 

bulan 7. 

3) Mengisi kolom Year sesuai dengan dengan tahun transaksi tersebut dicatat 

yaitu tahun 2025.  

4) Mengisi kolom reference yaitu, “MJV-ZAMZAM-25/07-001.”  

5) Mengisi kolom Account name dengan menuliskan nomor akun sesuai 

dengan transaksi accrue atas beban gaji,listrik dan air maka akan dicatat 

akun Electricty, Telephone, Internet & fax, dan water untuk sisi debit. 

Sementara untuk sisi kredit akan dicatat akun Payable to SBPU. Semua 

akun yang dicatat merefer kepada supporting document Gambar 3.116. 

6) Mengisi kolom description sesuai dengan keterangan atas transaksi yang 

dapat dilihat pada supporting document Gambar 3.116 atas pengakuan 

Gambar 3. 118 Adjusting Entries – PT ZAM 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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pemakaian beban maka description yang dicatat dengan rincian sebagai 

berikut:  

a)  Akun Electricty ditambahkan keterangan Pembayaran tagihan listrik 

kantor. 

b) Akun Telephone, Internet & fax ditambahkan keterangan Pembayaran 

tagihan internet kantor.  

c) Akun Water ditambahkan keterangan Pembayaran tagihan PDAM.  

7) Mengisi kolom debit dan kredit sesuai dengan jumlah yang tertera pada 

supporting document pada Gambar 3.115 dengan rincian sebagai berikut :  

1. Akun Electricty sebesar Rp269.700 

2. Akun Telephone, Internet & fax sebesar Rp432.370 

3. Akun Water sebesar Rp12.500 

8) Akun Payable to SPBU sebesar Rp714.570 didapat dari  penjumlahan atas 

beban electricity, telephone, internet & fax dan water.  

4) Menyerahkan pekerjaan tersebut kepada senior staff untuk dilakukan 

review.  
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3.2.9 PT BKC  

3.2.9.1 Menghitung Listing Prepaid Insurance  

Prepaid insurance merupakan jumlah asuransi yang sudah dibayarkan 

seluruhnya sampai dengan masa jatuh tempo, namun manfaat 

perlindungannya masih belum diterima sepenuhnya pada periode 

pembayaran. Menghitung listing prepaid insurance bertujuan untuk 

memastikan bahwa saldo aset prepaid insurance mencerminkan sisa 

manfaat asuransi yang masih berlaku pada akhir periode pelaporan. 

Prepaid insurance yang diupdate setiap bulannya berjumlah 3 asuransi 

untuk periode Agustus- September 2025. Dokumen yang digunakan dalam 

proses pencatatan softcopy file prepaid insurance. Berikut ini adalah 

langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan update listing prepaid 

insurance: 

1) Menerima softcopy file prepaid insurance. Berikut ini adalah tampilan dari 

dokumen tersebut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 119 Listing Prepaid insurance – PT BKC 
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Berdasarkan Gambar 3.119 merupakan listing prepaid insurance linked 

trial balance dengan balance untuk periode July 2025. Listing ini berisi 

informasi terkait pertambahan insurance beserta perhitungan amortisasi 

untuk tiap asuransi dibayar dimuka yang dihitung per periode pembayaran 

asuransi tersebut dan terhubung langsung dengan saldo akhir trial balance 

yang digunakan untuk mengecek apakah beban asuransi yang dicatat 

sesuai dengan periode berjalan.  

2) Setelah menerima dokumen yang dibutuhkan, maka langkah selanjutnya 

adalah menghitung prepaid insurance atas asuransi SK200 Refinancing 

Clipan dengan mengakui satu periode atas beban asuransi yang sudah 

berjalan untuk periode Agustus 2025. Berikut ini adalah tampilan listing 

prepaid insurance yang sudah di hitung:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.120 merupakan tampilan listing prepaid insurance yang sudah 

diperbarui. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan:  

1 2 

3 

Gambar 3. 120 Listing Update Prepaid Insurance balance per August- PT BKC 



 

 

133 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

1) Menghitung nilai amortized asuransi SK200 Refinancing Clipan dengan 

cara membagi nilai premi asuransi sebesar Rp6.674.000 secara proporsional 

berdasarkan jangka waktu pertanggungan selama 12 bulan hingga tanggal 

jatuh tempo lalu dikalikan dengan jangka waktu asuransi tersebut telah 

digunakan. Sampai dengan bulan Agustus, besarnya manfaat asuransi yang 

harus diakui adalah 7 bulan, maka akan menghasilkan nilai sebesar 

Rp3.893.167. 

2) Mengitung balance untuk periode Agustus 2025 dengan mengurangkan 

nilai premi asuransi sebesar Rp6.674.000 dengan jumlah nilai amortized 

yang sebelumnya telah dihitung sehngga menghasilkan nilai sebesar 

Rp2.780.333 yang mencerminkan premi asuransi yang masih kita akui 

sebagai asset karena manfaatnya belum digunakan.  

3) Menambahkan semua saldo balance untuk masing-masing asuransi yang 

belum dapat diakui sebagai beban.  

4) Memastikan bahwa nilai total balance pada listing prepaid insurance sama 

dengan nilai balance Agustus pada trial balance.  

5) Mengubah periode pencatatan menjadi “As of Aug 31,2025.” 

3) Menyerahkan pekerjaan tersebut kepada senior staff untuk dilakukan review.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

134 
Laporan Kerja Magang…, Maria Kencana Halim, Universitas Multimedia Nusantara 

 

 

3.2.10 PT RJT  

3.2.10.1. Melakukan Penjurnalan Kas Masuk dari Buku Bank 

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas masuk bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan 

setiap transaksi kas masuk ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan 

pada general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jumlah 

transaksi yang diinput berkisar antara 30 transaksi untuk periode Juni- 

November 2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy bank 

statement, softcopy file  voucher bank, softcopy file  faktur pajak dan 

softcopy file invoice. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan 

untuk membuat jurnal kas masuk : 

1) Menerima data softcopy file rekening koran seperti tertera pada gambar 

terlampir yang berisikan :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

112345 

 

PT RJT 

Jl. Mawar no.1 

LLG Deux 

Bank- PT B 

LLG DEUX 

BANK-PT A 

LLG Deux 

Bank- PT C 

Gambar 3. 121 Bank statement - PT RJT 
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Berdasarkan gambar 3.121, terdapat bank statement PT RJT untuk periode 

Oktober yang terdiri atas tanggal, keterangan, cabang, mutasi dan saldo. 

Sebagai ilustrasi terdapat transaksi kas masuk pada tanggal 2 Oktober 

2025 senilai Rp3.597.000 dari PT A. 

 

2) Menerima voucher bank untuk setiap transaksi pada rekening koran dalam 

bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada gambar 3.122 terdapat informasi terkait dengan voucher bank PT 

RJT yang berisikan informasi kas masuk pada bank. Pada voucher ini 

berisi informasi mengenai nama perusahaan penerima, tanggal transaksi, 

nomor voucher dan jumlah yang diterima. Sebagai contoh, berdasarkan 

transaksi tanggal 02/10 di rekening koran pada gambar 3.121 diterima 

PT A 

PT RJT 

Gambar 3. 122 Voucher  Bank - PT RJT 
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voucher kas masuk dari PT A dengan nomor voucher 2510C001 pada 

tanggal 2 Oktober 2025 sebesar Rp3.597.000. 

3) Menerima tax invoice dalam bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.123 memuat informasi mengenai tax invoice penerimaan 

pendapatan jasa terhadap PT A dengan nomor faktur pajak 030.001-

09087979 senilai Rp3.300.000 yang dikenakan Pajak Pertambahan Nilai 

(PPN) sebesar 11% dengan nilai sebesar Rp363.000. 

 

 

 

 

 

030.001-09087979 

PT RJT 

Jl Mawar no.1 

PT A  

Jl Melati no.2 

Gambar 3. 123 Tax Invoice - PT RJT 
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4) Menerima invoice dalam bentuk softcopy file 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan gambar 3.124 tertera informasi mengenai invoice atas 

pemberian layanan jasa kepada PT A dengan invoice no PT RJT-25-IX-

00012 pada tanggal 15 September 2025. Pada invoice tertera juga terdapat 

Total fees atas layanan yang diberikan yaitu sebesar Rp3.300.000, PPN 

PT A 

PT RJT 

Gambar 3. 124  Invoice - PT RJT 
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sebesar Rp363.000dan kredit Pajak Penghasilan 23 (PPh 23) sebesar 

Rp66.000. 

 

5) Memperoleh kertas kerja dari senior staff  

 

 

Berdasarkan gambar 3.125 tertera template jurnal yang digunakan untuk 

melakukan input transaksi yang berasal dari rekening koran pada gambar 

3.120. Template jurnal  atas bank statement terdiri atas kolom Date,Voucher 

no, Acc Code, Description, Transfer to/from, invoice number, Tax Invoice 

number, Debit, Credit dan Balance.  

6) Setelah memperoleh template jurnal dari senior staff, maka langkah 

selanjutnya yang dilakukan adalah melengkapi data pada kertas kerja 

berdasarkan data rekening koran, Voucher bank, Invoice dan tax invoice 

yang sudah diterima sebelumnya. Berikut ini merupakan contoh kertas kerja 

yang sudah dilengkapi sesuai dengan format kertas kerja : 

 

 

Gambar 3. 125 Template jurnal- PT RJT 
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Gambar 3.126 menunjukkan template Jurnal  yang sudah dilengkapi. 

Langkah dalam pengisian Jurnal  adalah sebagai berikut:  

1.  Column Date sesuai kolom Tanggal pada rekening koran, yaitu 2-Okt-25, 

hal ini telah sesuai dengan tanggal pada rekening koran di gambar 3.121. 

2. Menginput Account code transaksi yaitu, 1-1103 serta akun atas transaksi 

penerimaan bank yaitu, akun BCA IDR 

3. Column Description sesuai kolom Keterangan pada rekening koran, 

contohnya KR OTOMATIS LLG DEUX- PT A yang telah sesuai dengan 

kolom deskripsi pada gambar 3.121.  

4. Column Transfer To/from diisi sesuai dengan voucher bank, yaitu PT A 

yang telah sesuai dengan nama penerima pada gambar 3.122. 

5. Column Invoice diisi sesuai dengan nomor Invoice, yaitu PT RJT -25-IX-

00012, yang telah selaras dengan gambar 3.124. 

6. Column Tax Invoice diisi sesuai dengan nomor faktur pajak 030.001-

09087979 yang telah seragam dengan nomor faktur pajak yang tertera di 

faktur pajak pada gambar 3.123. 

1 3 
5 

2 4 

109 8 7 6 

Gambar 3. 126 Jurnal  kas masuk - PT RJT 

11
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7. Isi Jumlah transaksi pada kolom Debit sesuai saldo tertera pada mutasi di 

rekening koran pada gambar 3.121 yaitu, Rp3.597.000 Kolom debit pada 

gambar 3.121 menggambarkan posisi akun bank untuk transaksi tersebut 

yang sesuai dengan gambar 3.124 pada bagian Amount to be paid. 

8. Menginput Account code transaksi yaitu, 1-1202 serta akun atas transaksi 

penerimaan bank yaitu, akun Piutang IDR. 

9. Menginput nilai piutang IDR yang didapat dari penjumlahan total fees dan 

VAT IN pada invoice dalam gambar 3.124 yaitu, Rp3.663.000.  

10. Untuk transaksi penerimaan atas jasa yang telah dilakukan, maka pada saat 

terjadinya transaksi akan dicatat akun Kredit Pph pasal 23 dengan nomor 

akun 1-1403. 

11. Mengisi kolom credit sebesar Rp66.000 yang didapat dari invoice pada 

gambar 3.124 kolom Witholding Tax Art.23.  

12. Melakukan langkah yang sama untuk transaksi penerimaan bank terkait 

dengan:  

a. Transaksi penerimaan pelunasan piutang akan dicatat pada akun: 

 “BCA IDR” xxx 

   “Piutang IDR” xxx 

b. Transaksi atas penerimaan pendapatan bunga akan dicatat pada akun  

 “BCA IDR” xxx 

   “Pendapatan Bunga”   

7) Setelah semua pekerjaan selesai, hasil Penjurnalan akan disampaikan 

kepada senior staff untuk dilakukan review. 
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3.2.10.2. Melakukan Penjurnalan Kas Keluar dari Buku Bank 

Jurnal adalah catatan yang digunakan untuk mengklasifikasikan transaksi 

perusahaan ke dalam kolom debit dan kredit secara sistematis. Penjurnalan 

transaksi kas keluar bertujuan untuk mencatat dan mengelompokkan setiap 

transaksi kas keluar ke dalam akun-akun yang akan dikelompokkan pada 

general ledger sebagai dasar penyusunan trial balance. Jumlah transaksi 

yang diinput berkisar antara 30 transaksi untuk periode Juni- November 

2025. Dokumen yang digunakan adalah softcopy file bank statement, 

softcopy file voucher bank, dan softcopy file invoice. Berikut ini adalah 

langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat jurnal kas keluar: 

1) Menerima data bank statement dari folder PBC pada Google Drive dalam 

bentuk softcopy yang berisikan :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berdasarkan gambar 3.127, terdapat bank statement PT RJT untuk periode 

Oktober yang terdiri atas tanggal, keterangan, cabang, mutasi dan saldo. 

Sebagai ilustrasi terdapat transaksi kas masuk pada tanggal 6 Oktober 

2025 senilai Rp4.900.000 kepada AMS Konsultan Indo.  

 

 

Gambar 3. 127 Bank statement-PT RJT 
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2) Menerima voucher bank kas masuk/ keluar untuk setiap transaksi pada 

rekening koran dalam bentuk softcopy file  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 128 Voucher bank - PT RJT 

Pada gambar 3.128 terdapat informasi terkait dengan voucher bank PT 

RHJ yang berisikan informasi kas keluar pada bank. Pada voucher ini 

berisi informasi mengenai nama perusahaan penerima, tanggal transaksi, 

nomor voucher dan jumlah yang diterima. Sebagai contoh, berdasarkan 

transaksi tanggal 06/10 di  rekening koran pada gambar 3.126 diterima 

voucher kas keluar kepada AMS Konsultan Indo dengan nomor voucher 

2510C006  pada tanggal 6 Oktober 2025 sebesar Rp4.900.000 setelah 

dikurangi dengan PPh pasal 23.  
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3) Menerima tax invoice dalam bentuk softcopy file  

 

 

 

 

‘ 

 

 

 

 

Gambar 3. 129  Invoice- PT RJT 

Gambar 3.129 memuat informasi mengenai invoice terhadap pengeluaran 

kas untuk pembayaran atas biaya professional kepada AMS Konsultan 

dengan nomor ref AMS/I/2025/IX-143 senilai Rp5.000.000 

4) Memperoleh kertas kerja dari senior staff  

 Gambar 3. 130 Template jurnal – PT RJT 

PT RJT 
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Berdasarkan gambar 3.130 tertera template jurnal  yang digunakan untuk 

melakukan input transaksi yang berasal dari rekening koran pada gambar 

3.127.Template jurnal  atas bank statement terdiri atas kolom 

Date,Voucher no, Acc Code, Description, Transfer to/from, invoice 

number, Tax Invoice number, Debit, Credit dan Balance.  

5) Setelah memperoleh template Jurnal  dari senior staff, maka langkah 

selanjutnya yang dilakukan adalah melengkapi data pada kertas kerja 

berdasarkan data softcopy file bank statement, softcopy file voucher bank,  

dan  softcopy file Invoice yang sudah diterima sebelumnya. Berikut ini 

merupakan contoh kertas kerja yang sudah dilengkapi sesuai dengan 

format kertas kerja : 

 

  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.131 menunjukkan template jurnal yang sudah dilengkapi. 

Langkah dalam pengisian Jurnal  adalah sebagai berikut:  

1) Column Date sesuai kolom Tanggal pada rekening koran, yaitu 6-

Okt -25, hal ini telah sesuai dengan tanggal pada bank statement di 

gambar 3.126. 

2) Column Description sesuai kolom Keterangan pada rekening koran, 

contohnya TRSF E-BANKING DB- AMS/I/2025/IX-143 AMS 

1 3 2

v 

5 6 7 8 

9 11 10 

Gambar 3. 131 Jurnal  kas keluar – PT RJT 
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KONSULTANINDO yang telah sesuai dengan kolom deskripsi 

pada gambar 3.127.  

3) Column Transfer To/from diisi sesuai dengan voucher kas bank, 

yaitu AMS KONSULTANINDO yang telah sesuai dengan nama 

penerima pada gambar 3.128.  

4) Column Invoice diisi sesuai dengan nomor reference, yaitu 

AMS/I/2025/IX-143 , yang telah selaras dengan gambar 3.129. 

5) Mengisi Jumlah transaksi pada kolom kredit sesuai saldo tertera 

pada mutasi di bank statement pada gambar 3.127 yaitu, 

Rp4.900.000. Kolom kredit pada Gambar 3.127 menggambarkan 

posisi akun bank untuk transaksi tersebut yang sesuai dengan 

gambar 3.127 pada rekening koran. 

6) Menginput Account code transaksi yaitu, 1-1209.  

7) Menginput akun atas transaksi pengeluaran bank yaitu, akun Biaya 

professional yang masih harus dibayar.  

8) Menginput nilai akun Biaya professional yang masih harus dibayar 

didapat dari invoice yang merupakan total tagihan yang masih harus 

dibayar pada Gambar 3.127. 

9) Untuk transaksi pengeluaran kas atas jasa yang telah digunakan, 

maka pada saat terjadinya transaksi akan dicatat akun Hutang Pph 

pasal 23 dengan nomor akun 2-1303. 

10) Mengisi kolom account description dengan nama akun sesuai 

dengan nomor akun yang sudah diisi sebelumnya yaitu, Hutang 

Kredit Pph pasal 23.  

11) Mengisi kolom credit sebesar Rp1.000.000 yang didapat dari 

voucher bank  pada gambar 3.128. 

12) Prosedur penjurnalan ini juga dilakukan untuk transaksi pengeluaran 

kas lainnya yaitu berupa:  

a) Transaksi pengeluaran atas  hutang usaha yang akan dicatat pada 

akun: 

“Hutang Usaha-IDR”  xxx 
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  “BCA IDR”  xxx 

b) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran tunjangan BPJS 

Kesehatan yang akan dicatat pada akun: 

 “Tunjangan BPJS Tax Div”  xxx 

   “BCA IDR”    xxx 

c) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran biaya administrasi 

bank akan dicatat pada akun: 

 “Biaya administrasi bank” xxx 

“BCA IDR”    xxx 

d) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran kredit pajak PPh 23  

maka akan dicatat pada akun: 

“Kredit pajak PPh pasal 23”  xxx 

“BCA IDR”    xxx 

e) Transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran kredit pajak PPh 4 

ayat (2) maka akan dicatat pada akun: 

 “Kredit pajak PPh 4(2) Final”  xxx 

“BCA IDR”    xxx 

f) Transaksi pengeluaran kas untuk pengisian kas kecil, maka akan 

dicatat pada akun: 

 “Kas Kecil” xxx 

“BCA IDR”    xxx 

g) Transaksi pegeluaran kas untuk pembayaran pajak atas bunga bank 

maka akan dicatat pada akun:  

 “Biaya bunga” xxx 

“BCA IDR”    xxx 

13. Setelah semua pekerjaan selesai, hasil Penjurnalan dalam bentuk 

softcopy file Monthly Financial Statement akan disampaikan kepada 

senior staff untuk dilakukan review. 
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3.3 Kendala yang ditemukan  

1. Ketika melakukan Jurnal  penerimaan dan  pengeluaran kas untuk PT RHJ, 

CV ETP, dan  PT RJT ditermukan ketidaklengkapan dokumen pendukung, 

khususnya pada beberapa voucher bank yang tidak dilengkapi secara 

memadai, sehingga menyulitkan proses analisis transaksi secara akurat. 

2. Software Accurate  yang digunakan untuk melakukan Jurnal   pengeluaran 

kas PT MSM seringkali mengalami kendala seperti not responding 

sehingga pekerjaan menjadi terhambat.  

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan  

1. Solusi yang dilakukan untuk mengatasi kendala tersebut adalah  voucher 

bank yang tidak lengkap akan dikonfirmasikan kepada klien melalui staff 

senior agar dokumen pendukung dapat dilengkapi sehingga transaksi dapat 

dianalisis dengan jelas. 

2. Solusi yang dilakukan untuk mengatasi kendala tersebut adalah membatasi 

jumlah aplikasi yang dijalankan secara bersamaan agar kinerja komputer 

menjadi lebih stabil dan optimal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


