BAB III
PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kerja magang dilaksanakan di PT Surya Citra Media, Tbk yang beralamat di
JI. Asia Afrika No.Lot 19, RT.1/RW.3, Gelora, Kecamatan Tanah Abang, Kota
Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 10270 dengan penempatan di PT Visual Indomedia
Produksi (VIP) kedudukan sebagai Finance and Accounting Internship.
Pelaksanaan kerja magang dibawah bimbingan oleh Ibu Lioe Verra, Ibu Lina

Wahyuni, dan Ibu Cintia Yemima secara langsung selaku mentor.
3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang

Selama pelaksanaan kerja magang di PT Visual Indomedia Produksi (VIP)
jumlah tugas yang dilaksanakan sebanyak 10 jenis pekerjaan. Terlibat dalam
aktivitas yang berhubungan dengan divisi Finance and Accounting. Berikut

merupakan penjelasan mengenai tugas yang dilakukan selama kerja magang.
3.2.1 Menghitung nilai PPN Masukan

PPN atau Pajak Pertambahan Nilai adalah pajak yang dikenakan atas
konsumsi barang dan jasa di dalam negeri. Pajak Masukan adalah Pajak
Pertambahan Nilai yang seharusnya sudah dibayar oleh Pengusaha Kena Pajak
karena perolehan Barang Kena Pajak dan/atau perolehan Jasa Kena Pajak dan/atau
pemanfaatan Barang Kena Pajak Tidak Berwujud dari luar Daerah Pabean
dan/atau pemanfaatan Jasa Kena Pajak dari luar Daerah Pabean dan/atau impor
Barang Kena Pajak. Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang dilakukan dalam
menginput nilai PPN Masukan adalah untuk mengetahui berapa jumlah PPN
Masukan yang harus dikreditkan dari masing-masing vendor. Pelaksanaan
menghitung nilai PPN dilakukan periode Agustus — November 2025 sejumlah
20-40 vendor yang dihitung nilai PPN setiap bulannya. Dokumen yang
dibutuhkan untuk mengerjakan tugas ini adalah file Microsoft Excel template PPN
Masukan dan SAP. Langkah-langkah yang dilakukan aktivitas ini sebagai berikut:
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1. Memperoleh dokumen template file Microsoft Excel PPN Masukan masa dari

mentor.
[Nod][ Vendor 2 || No Faktur Pajak 3] I DocumentNoa| | DPP 5 || Tarif @ | PPN 7
1 6100000375 11% 0
5100000368 11% 0
3 5100000414 11% 0
4 5100000415 11% 0
5 5100000367 11% 0[
6 5100000363 11% 0
7 5100000419 11% 0
8 1900000640 11% 0
9 5100000418 11% 0
10 5100000417 11% 0
11 1900000636 11% 0
12 1900000647 11% 0
13 5100000444 11% 0
14 5100000446 11% 0

Gambar 3. 1 Tampilan file Microsoft Excel PPN Masukan

Berdasarkan Gambar 3.1 menunjukan template PPN Masukan berikut

penjelasannya:
1. Nomor berisi jumlah angka
2. Vendor merupakan nama vendor

3. Faktur Pajak merupakan nomor pada faktur pajak masing-masing

vendor
4. Document number adalah nomor kode vendor dari SAP
5. DPP adalah Dasar Pengenaan Pajak
6. Tarif merupakan tarif dari PPN senilai 11%

7. PPN merupakan jumlah nilai PPN yang dihasilkan dari jumlah DPP
dikali dengan tarif 11%
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2. Membuka file exce/ untuk melihat dan mengcopy no document 6100000375

=
o

Vendor No Faktur Pajak DocumentNo DPP

00000363
5100000414
5100000415
5100000367
5100000363
5100000419
1900000640
5100000418
5100000417
1900000636
1900000647
5100000444
5100000446

W N W R WM e

e
b WwNR oY

Gambar 3. 2 Mengcopy Document Number

Tarif

11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%
11%

PPN

3. Membuka SAP dengan memasukkan T-Code “FB02” kemudian “Enter” salin

no document, masukkan fiscal year 2025.

SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
(/] .FB02 v Lamm @ SRR ODHLH HNAH e
SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI

Gambar 3. 3 Tampilan Home SAP

Gambar 3.3 menunjukan home pada SAP untuk memasukkan T Code untuk

bertujuan menemukan display document dalam memasukkan document number,

company code, dan fiscal year.
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/] v « eae R o=
Display Document: Initial Screen

i Document List M First Item " Editing Options

Keys for Entry View

Document Number 61000000375
Company Code 3840

Fiscal Year 2025

Gambar 3. 4 Tampilan SAP Display Document

Gambar 3.4 menunjukan Display Document: Initial Screen menampilkan keys

for entry view, berisi sebagai berikut:

1. Document Number, berisi nomor yang tertera pada template Ms. Excel
pada Gambar 3.2 yang telah di copy dan paste pada kolom document
number, yaitu 6100000375.

2. Company Code, berupa kode PT Visual Indomedia Produksi (VIP) yaitu
3840.

3. Fiscal Year, masukkan tahun pada saat melakukan pekerjaan, yaitu

2025.

4. Klik “Enter” terlihat nama vendor, jumlah DPP dan text. Ambil jumlah DPP
untuk dimasukkan pada Ms. Excel.

...... s eairgbon R Crea Lincsi Cory At (St oot Caminr Ta Avuigneesi

PT BLUE MOON MEDLA

35.000.000 Ve & Pembelian Material Set BYON LV 6

Gambar 3. 5 Tampilan SAP Data Entry View
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Pada Gambar 3.5 merupakan tampilan dari SAP — Display Document:
Data Entry View, tampilan yang digunakan untuk melihat detail dari nomor
document 61000000375. Pada bagian ini mengecek pada bagian kolom
Description terdapat nama Rangga Mahendra, Local Currency Amount yang
menunjukan nilai transaksi DPP senilai 35.000.000 dan Text merupakan

keterangan transaksi, tecatat Pembelian Material Set Byon Lv 6.

5. Membuka kembali file Microsoft Excel kemudian masukkan sesuai pada SAP

nama vendor, DPP, dan text.

No Vendor No Faktur Pajak DocumentNo DPP Tarif PPN
1 | PTBLUE MOON MEDIA 6100000375 @ =2 @E
2 mem—l 5100000368 53.116.000 5.842.760
3 JAYA MULIA SEJAHTERA 5100000414 1.133.120 11% 124.643
4 JAYA MULIA SEJAHTERA 5100000415 1.133.120 11% 124.643
5 SELARAS MULTI CIPTA 5100000367 2.800.000 11% 308.000
6  BINTANG AGUNG 5100000363 273.800 11% 30.118
7 TELEKOMUNIKASI INDONESIA 5100000419 6.300.000 11% 693.000
8  TOTAL PRODUCTIONS 1900000640 85.000.000 11%  9.350.000
9 INDONESIA ENTERTAINMEN PRODUKSI 5100000418 5.145.000 11% 565.950
10 SUPRA PRIMATAMA NUSANTARA 5100000417 5.000.000 11% 550.000
11 PT. BLUE STAR MEDIA 1900000636 9.626.500 11%  1.058.915
12 PT. BLUE STAR MEDIA 1900000647 3.620.000 11% 398.200
13 TARGET OPTIMA PERSADA 5100000444 1.108.201 11% 121.902
14  DATASCRIP 5100000446 1.149.000 119% 126.390
Jext
IPEMBELIAN MATERIAL SET BYON LV & I
PEMBELIAN ATK

INTERNET SERVICES PROVIDER SUPERSTAR KNOCK OL
CARTON, LANYARD POLOS, PLASTIK MIKA BENING VIL
FLEXI KOREA DAN STICKER VIDIO SPORT FESTIVAL
STICKER LAMINATING DOFF CFD VIDIO

PEMBELIAN MATERIAL DAN MANAGEMEN FEE CFD V
PEMBELIAN BT BATTERY

FLEXI KOREA DAN STICKER SCREENING OBO 3

FLEXI KOREA UTK FESTIVAL FILM VIDIO

KAOS MENSREA

KEBERSIHAN, EQUIPMENT, MANPOWER VIDIO SPORT
TALENT MANAGEMENT VIDIO SPORT FESTIVAL

FLEXI KOREA DAN STICKER VIDIO SPORT FESTIVAL

Gambar 3. 6 Tampilan Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.6 merupakan template dari PPN Masukan yang
telah terisi yang mendapatkan nama vendor, DPP dan jenis transaksi dari PPN
dari SAP. Sebagai contohnya, PT Blue Moon Media terdapat nilai DPP dengan
nilai 35.000.000 dikalikan dengan tarif PPN 11% menghasilkan nilai PPN
sejumlah 3.850.000 dari transaksi pembelian material set BYON level 6.
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6. Membuka hardcopy faktur pajak vendor untuk mengetahui nomor faktur pajak
dari masing-masing vendor. Faktur Pajak dari PT Blue Moon Media dengan

Faktur Pajak 04001223456789234

Faktur Pa,ak

Nuv\all"l' BLUE MOON MEDIA I

JAKARTA PUSAT
[ Kade don *omor S Faktur P 04001223456789234 I

\wmmpm

Nama: =
| || Atamat: JLBATU TULIS NO.8A, RT 000, RW 000, KEBON KELAPA, GAMBIR, KOTA ADM. JAKARTA PUSAT, DKI
JAKARTA 10120

NPWE

Pembeli Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:

Nama : VISUAL INDOMEDIA PRODUKS!
Alamal : GEDUNG SCTV TOWER LT.14 SENAYAN CITY JL ASIA AFRIKA LOT 19, RT 001, RW 003, GELORA,
TANAH ABANG, KOTA ADM. JAKARTA PUSAT, DKI JAKARTA 10270 #0727086060077000000000

Gambar 3. 7 Hardcopy Faktur Pajak PT Blue Moon Media

7. Masukkan nomor faktur pajak dari dari sardcopy faktur pajak pada template
Microsoft Excel.

=

No Vendor No Faktur Pajak DocumentNo DPP Tarif PPN

i PT BLUE MOON MEDIA 04001223456789234 6100000375 35.000.000 11%  3.850.000
2 BLUE STAR MEDIA UKREATIVE 0400250019038865% 5100000368 53.116.000 11% 5.842.760
3 JAYA MULIA SEJAHTERA '04002500183395617 5100000414 1.133.120 11% 124.643
4 JAYA MULIA SEJAHTERA '04002500234829297 5100000415 1.133.120 11% 124.643
5 SELARAS MULTI CIPTA '04002500293196426 5100000367 2.800.000 11% 308.000
6 BINTANG AGUNG '04002500303876020 5100000363 273.800 11% 30.118
7A TELEKOMUNIKAS] INDONESIA '04002500312392395 5100000419 6.300.000 11% 693.000
8 TOTAL PRODUCTIONS '04002500339244526 1900000640 85.000.000 11% 9.350.000
9 INDONESIA ENTERTAINMEN PRODUKSI '04002500350116340 5100000418 5.145.000 11% 565.950
10 SUPRA PRIMATAMA NUSANTARA 5100000417 5.000.000 11% 550.000
11 PT. BLUE STAR MEDIA '04002500317360495 1900000636 9.626.500 11%  1.058.915
12 PT. BLUE STAR MEDIA '04002500317231183 1900000647 3.620.000 11% 398.200
13 TARGET OPTIMA PERSADA '04002500321249762 5100000444 1,108.201 11% 121.902
14  DATASCRIP 'Dan00s2571326380 5100000446 1.149.000 11% 126.390

Text
IPEMBEUAN MATERIAL SET BYON LV 6 I

PEMBELIAN ATK

INTERNET SERVICES PROVIDER SUPERSTAR KNOCK OL
CARTON, LANYARD POLOS, PLASTIK MIKA BENING VIC
FLEXI KOREA DAN STICKER VIDIO SPORT FESTIVAL
STICKER LAMINATING DOFF CFD VIDIO

PEMBELIAN MATERIAL DAN MANAGEMEN FEE CFD V
PEMBELIAN BT BATTERY

FLEXI KOREA DAN STICKER SCREENING OBO 3

FLEXI KOREA UTK FESTIVAL FILM VIDIO

KAOS MENSREA

KEBERSIHAN, EQUIPMENT, MANPOWER VIDIO SPORT
TALENT MANAGEMENT VIDIO SPORT FESTIVAL

FLEXI KOREA DAN STICKER VIDIO SPORT FESTIVAL

Gambar 3. 8 Tampilan Microsoft Excel

8. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
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3.2.2 Menghitung nilai PPh 23

Pajak Penghasilan Pasal 23 atau PPh 23 adalah pajak penghasilan yang
dikenakan atas penghasilan dari penyerahan jasa, sewa harta (selain tanah dan
bangunan), bunga, dividen, royalti, maupun penghargaan dan hadiah, selain yang
dipotong PPh 21. PPh 23 dilakukan oleh pemberi penghasilan yang merupakan
pemotongan PPh atas pembayaran jasa sewa harta bunga dividen, royalti, maupun
penghargaan dan hadiah kepada Wajib Pajak dalam negeri dan Badan Usaha Tetap
(BUT). Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang dilakukan mengetahui berapa jumlah
PPh 23 dari masing-masing vendor. Pelaksanaan menghitung nilai PPh 23 periode
Oktober — November 2025 dengan jumlah 20-35 transaksi vendor setiap
bulannya. Dokumen yang dibutuhkan adalah template Microsoft. Excel PPh 23
dan SAP. Langkah-langkah yang dilakukan aktivitas ini sebagai berikut:

1. Memperoleh dokumen template file excel PPh 23 dari mentor.

Document Tarifg PPh Yang di
2 vedor 5 || vewe el
1 5100000127 2% 0
2 5100000653 2% 0
3 | 5100000852 2% 0
4 5100000694 2% 0|
5 5100000695 2% 0|
6 1900001041 2% 0
7| 5100000667 2% | 0|
8 | (5100000723 2% 0
9| 5100000722 2% | 0|
10 ’5100000738 2% 0

Gambar 3. 9 Tampilan template Microsoft Excel PPh 23

Gambar 3.9 merupakan template dalam menghitung PPh 23, berikut

penjelasannya:
1. Nomor,
2. Vendor merupakan nama vendor yang dihitung nilai PPh 23,
3. NPWP berisi nomor NPWP masing-masing vendor,
4. Document number adalah nomor transaksi vendor dari SAP,
5. DPP adalah jumlah dari Dasar Pengenaan Pajak,
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6. Tarif merupakan tarif dari PPh 23 senilai 2% merupakan sewa jasa,

7. PPh yang dipotong merupakan nilai PPh 23 yang dipotong hasil
dari DPP dikali dengan tarif PPh 23 senilai 2%.

2. Membuka file Microsoft excel untuk mengcopy no document pada SAP

untuk mendapatkan nama vendor dan jumlah DPP.

Document Tarif | PPh Yang di
No Vendor NPWP 2 DPP PPh23| Poton
G | 5100000127 || 2% 0|
2 15100000653 2% 0|
3 ’5100000652 2% 0|
4 ’5100000694 2% 0|
5 ’5100000695 2% 0
B 11900001041 | 2% 0
7 5100000667 2% 0
8 15100000723 2% 0|
92 5100000722 2% 0|
10 15100000738 2% 0|

Gambar 3. 10 Tampilan template Microsoft Excel PPh 23

3. Membuka SAP dengan memasukkan T-Code “FB02” pada kolom
pencarian atas sebelah kiri kemudian “Enter” salin no document , masukkan

fiscal year 2025.

e SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
© FB02 - Lama@o SHE ONOH TP O
SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
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Gambar 3. 11 Tampilan awal fome SAP

Gambar 3.11 menunjukan home pada SAP untuk memasukkan T Code untuk
bertujuan menemukan display document dalam memasukkan document number,

company code, dan fiscal year.
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@ v| « eae onlra Q7 X
Display Document: Initial Screen

fili Document List M First Item " Editing Options

Keys for Entry View

Document Number 51000000127
Company Code 3840

Fiscal Year 2025

Gambar 3. 12 Tampilan SAP Display Document

Gambar 3.12 menunjukan Display Document: Initial Screen menampilkan

keys for entry view, berisi sebagai berikut:

1. Document Number, berisi nomor yang tertera pada template excel pada

Gambar 3.9 yang telah di copy dan paste pada kolom document

number.

2. Company Code, berupa kode PT Visual Indomedia Produksi (VIP) yaitu
3840.

3. Fiscal Year, masukkan tahun pada saat melakukan pekerjaan, yaitu
2025.

4. Klik “Enter” terlihat tampilan Display Document: Data Entry View

Display Document: Data Entry View

|

o X B Ao Deserpton Amourt Crey i Crey At
KARISMA MEGA KREASI DR

| 6.500.000 0% SEWA AUDIO SYSTEM - OSAKA EXPO
oR

Gambear 3. 13 Tampilan SAP Data Entry View
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Pada Gambar 3.13 merupakan tampilan dari SAP — Display Document:

Data Entry View, tampilan yang digunakan untuk melihat detail dari nomor

document 51000000127. Pada bagian ini mengecek pada bagian kolom

description terdapat nama vendor Karisma Mega Kreasi, Local Currency Amount

yang menunjukan nilai transaksi DPP senilai 6.500.000 dan 7ext merupakan

keterangan transaksi, seperti tertulis Sewa Audio System — Osaka Expo.

5. Membuka kembali file Ms. Excel kemudian masukkan nama vendor nominal

DPP yang tertera dari SAP.

Tarif A
No Vandor NPWP D:ﬁ;"'b‘;'r“ DPP PPh Pp:;::g A
| e A
:; KARISMA MEGA KREASI | 510000012k  6.500.000 f{ 2% )| L 130.0:
| P SETRRAS NUCTT T 5100000653 7.000.000 | pat” 140.000
3 |MELIHAT SERTA MENDENGAR 5100000652 6.300.000| 2% 126.000
4 [CIPTA SISIUTAMA 5100000694 5.000.000| 2% 100.000
5 |RESERVASI MULTI TEKNOLOGI 5100000695 1.108.201 | 2% 22.164
6 |TELEKOMUNIKASI INDONESIA 1900001041  11.000.000] 2% 220.000
7 |PELOPOR JAYA PRATAMA 5100000667 21.000.000| 2% 420.000
8 [SUPRA PRIMATAMA NUSANTARA 5100000723| 30.612.245| 2% 612.245
| 9 [SINERGI ELANG TANGGUH 5100000722 865.000 | 2% 17.300
10|RIDHO HT QQ MUSOLIN 5100000738 582.400| 2% 11648
Text

SEWA AUDIO SYSTEM-OSAKA EXPO I

SEWA KURSI-PADEL MAMA CANTIK

SEWA MESIN FOTOCOPY

RENTAL VIDEO EQUIPMENT PRODUCTION BYON COMBAT 5

RENTAL LIGHTING RIGGING PRODUCTION BYON COMBAT 5

RENTAL LED SYSTEM PRODUCTION BYON COMBAT 5

SEWA VIDEO EQUIPMENT ALIBI.COM

SEWA WARDROBE-TVC TIKTOK ANTI SCAM

RENTAL LED FESTIVAL FILM VIDIO

Gambar 3. 14 Tampilan tmplate PPh 23 Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.14 terisi kolom vendor, document number, DPP,

Tarif Pph 23, dan PPh yang di potong, berikut penjelasannya:

1. Kolom pertama, menunjukan nama vendor yang terdapat dari SAP

esuai dengan masing-masing document number. Pada nomor 1 tertera

Karisma Mega Kreasi.

2. Kolom kedua, menunjukan NPWP yang masih kosong karena NPWP

tidak terlihat pada SAP tetapi dilihat dari invoice.
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3. Kolom keempat, menunjukan nilai DPP yang diambil dari SAP pada
senilai 6.500.000

4. Kolom kelima, menunjukan tarif PPh 23 berupa 2% dikarenakan
transaksi tersebut merupakan jasa sewa.

5. Kolom kelima, menunjukan nilai PPh yang dipotong hasil dari
DPP x Tarif PPh 23 = 6.500.000 x 2% = 130.000

6. Kolom keenam, menunjukan bentuk aktivitas transaksi dari PPh yang

dipotong, contohnya Sewa Audio System — Osaka Expo

6. Pastikan nilai DPP sudah di kalikan dengan tarif 2%.

Document | __ .
b osting Dany DPP

5100000127)07/10/2025 6.500.000
3100000456|07/10/2025|  65.000.000 |

5100000334 /07/10/2025 450.000
100000804 & 157029 "R SO
R NOOHeS & VO JO0 3820 0O
Deoo00 041 02028 1082500 7
A DOOCEE T & W20 1T L8 s is
K a00725" 38 006 006
N 100000722 22 12200000
B1o0000THe 20102028 TUITASRE 2%
:- 00T 48 X0 VO 7008 T oG Do

ar Py sORIAM
: %1258 29 w0 0

e - 4 MO0 x
Faoogtame 2910202 08 454 099
190000786 31102028 38,000,000

Gambar 3. 15 Tampilan Microsoft Excel PPh 23

7. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.

3.2.3 Menghitung nilai PPh 21

Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 21 adalah pemotongan pajak atas penghasilan
sehubungan dengan pekerjaan, jasa, atau kegiatan dengan nama dan dalam bentuk
apa pun yang diterima atau diperoleh Wajib Pajak orang pribadi dalam negeri
wajib dilakukan oleh pemberi kerja, bendahara pemerintah, dana pension, badan,
perusahaan, dan penyelenggara kegiatan. Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang
dilakukan adalah menghitung nilai PPh 21 untuk mengetahui nilai PPh 21 dari
masing-masing crew bertugas pada masa pajak tersebut. Pelaksanaan menghitung
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nilai PPh 21 adalah masa Oktober — November 2025 sebanyak 100-200 vendor

setiap bulannya. Dokumen yang diperlukan untuk melakukan pekerjaan ini adalah

file Microsoft Excel template PPh 21 dan SAP. Langkah-langkah yang dilakukan

aktivitas ini sebagai berikut:

1. Memperoleh dokumen template file exce!/ PPh 21 dari mentor.

Document Tarif ||PPh Yang d

Vendor 3 Number 3 Ber 4 l PPh5|Lpotong96
5100000659 2,5%
’5100000685 2,5%
5100000665 2,5%
5100000683 2,5%
5100000689 2,5%
5100000686 2,5%
5100000664 2,5%
5100000688 2,5%
’5100000663 2,5%
5100000687 2,5%
5100000684 2,5%
5100000732 2.5%

Gambar 3. 16 Template PPh 21 Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.16 merupakan template yang diberikan dari mentor

untuk melakukan listing penginputan nilai PPh 21, berikut penjelasaanya:

1. Nomor,

2. Vendor yang akan diisi nama vendor dalam transaksi jasa sewa,

3. Document number merupakan nomor dari transaksi dari SAP untuk

menemukan nama vendor dan DPP,

4. DPP merupakan jumlah Dasar Pengenaan Pajak,

5. Tarif PPh 21 berupa 2,5%.

6. PPh yang di potong, nilai DPP yang dikalikan dengan tarif PPh 21

senilai 2,5%.
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2. Membuka file Microsoft Excel untuk mengcopy nomor document pada
SAP.
Tarif

Document |
No Vendor Numt DPP PPh
I 5100000659 2,5%
; 2,5%

PPh Yang di
poton

5100000665 2,5%
5100000683 2,5%
"5100000689 2,5%
5100000686 2,5%
5100000664 2,5%
5100000688 2,5%
5100000663 2,5%
5100000687 2,5%
5100000684 2,5%
"5100000732 2,5%

Gambar 3. 17 Template PPh 21 Microsofi Excel

3. Membuka SAP dengan memasukkan T-Code “FB02” kemudian “Enter”
salin no document, masukkan fiscal year 2025.
& SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI

© FB02. - La=m@e SHKHDNNN DA O

SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
RE v A

Gambar 3. 18 Tampilan home SAP

Gambar 3.18 menunjukan some pada SAP untuk memasukkan T Code FB02
untuk bertujuan menemukan display document dalam memasukkan document

number, company code, dan fiscal year.
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@ v « eqe culrali > 1
Display Document: Initial Screen

fiii| Document List M First Item ¢’ Editing Options

Keys for Entry View

Document Number 51000000659
Company Code 3840

Fiscal Year 2025

Gambar 3. 19 SAP Display Document

Gambar 3.19 menunjukan Display Document: Initial Screen menampilkan

keys for entry view, berisi sebagai berikut:

1. Document Number, berisi nomor yang tertera pada template Ms.excel

pada Gambar 3.18 yang telah di copy pada Ms Excel dan paste pada

kolom document number.

2. Company Code, berupa kode PT Visual Indomedia Produksi (VIP)
yaitu 3840.

3. Fiscal Year, masukkan tahun pada saat melakukan pekerjaan, yaitu
2025.

4. Kemudian Klik “Enter” akan muncul Display Document:Data View

Display Document: Data Entry View

Data Entry View

Aerourt Descrpton Amount Crey Local Croy Ame LCur  Cont Cente

40.035.561 % e, MANAGER BATAVIA DANCER MMA RANGGA

60
Laporan Kerja Magang..., Azka Zhafirah Rajb, Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3. 20 SAP Data Entry View

Pada Gambar 3.20 merupakan tampilan dari SAP — Display Document:
Data Entry View, tampilan yang digunakan untuk melihat detail dari nomor
document 51000000659. Pada bagian ini mengecek pada bagian kolom
Description terdapat nama Rangga Mahendra, Local Currency Amount yang
menunjukan nilai transaksi DPP senilai 40.035.561 dan Text merupakan

keterangan transaksi, seperti tertulis Manager Batavia Dancer MMA Rangga.

5. Membuka kembali file Ms. Excel kemudian masukkan nama vendor nominal

DPP yang tertera dari SAP dan kalikan dengan tarif PPh 21.

Vendor Dostpment DPP
Number
| RANGGA MAHENDRA I'5‘100000659 | 40.035.561])
MARIO ALl 5100000685 2.564.103 2% 64.10
MAULANA ’5100000665 4.102.564 2,5% 102.564
WISNU HIDAYAT 5100000683 5.128.205 2,5% 128.205
HARI KAMARI ’5100000689 25.641.026 2,5% 641.026
TAUFIK HIDAYAT '5100000686 2.564.103 2,5% 64.103
BINGA RAYANTI 5100000664 2.564.103 2,5% 64.103

Text
MANAGER BATAVIA DANCER MMA RANGGA
"CAMERA PERSON PRESSCON BYON 6 MARIO
AUDIOMAN PRESSCON BYON 6 MAULANA
STREAMING OPERATOR PRESSCON BYON 6 WISNU
PENYEDIA 15 USER MMA HARI
AUDIOMAN PRESSCON BYON 6 TRI

SHOW DIRECTOR VIDIO SPORT FESTIVAL TAUFIK
FD VIDIO SPORT FESTIVAL BINGA

Gambar 3. 21 Tampilan fomat file PPh 21

Berdasarkan Gambar 3.21 terdapat 6 kolom yang sudah menampilkan

hasil, berikut penjelasannya:

1. Kolom pertama, menunjukan nama vendor, contohnya Rangga
Mahendra

2. Kolom kedua, menunjukan document number.
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3. Kolom ketiga, menunjukan nilai DPP yang diambil dari SAP. Sebagai
contoh nilai DPP dari Rangga Mahendra senilai 40.035.561

4. Kolom keempat, menunjukan tarif PPh 21

5. Kolom kelima, menunjukan nilai PPh yang dipotong hasil dari
DPP x Tarif PPh 21 =40.035.561 x 2,5% = 1.000.889

6. Text, mengetahui jenis transaksi dari vendor sebagai contoh Rangga

Mahendra merupakan Manager Batavia Dancer MMA

6. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
3.2.4 Menyiapkan data pendukung untuk Pemeriksaan Pajak.

Menyiapkan data untuk Pemeriksaan Pajak adalah proses pekerjaan untuk
menambahkan text pada file Comparison Bupot & Actual cost untuk keperluan
pemeriksaan pajak. Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang dilakukan untuk
mengetahui keterangan text kegiatan transaksi dari vendor pada periode yang
diperiksa Januari - Desember 2023 sebanyak 50-70 kolom text yang diisi pada
setiap bulannya. Dokumen yang diperlukan adalah file Ms. Excel Comparison
Bupot & Actual Cost dan file Ledger berupa Microsoft Excel. Langkah-langkah

dalam pengisian sebagai berikut:

1. Mendapatkan 2 file Microsoft Excel yaitu file Comparison Bupot &

Actual Cost dan file Ledger dari mentor.

vendor - Jssignment [- pocument b - | Dacument Dat - Jore - Frarif P -] Pajak yang dif_-JText

STARKARYA BANGSA  SSB/2023/12/125 5100000012 20/12/2023  Rp 2.045,000.000 7% -Rp 40,900,000

STAR KARYA BANGSA  SSB/2073/12/127 5100000145 20/12/2023 Rp 1.650.000.000 2% -Rp 33.000.000

STARKARYA BANGSA  SSB/2013/12/132 5100000782 13/12/2023  Rp 1.810.000.000 3% -Rp 36.200.000

STAR BAOADCAST SERV 1401220022 5100000004 12/01/2024  Fp  52.000.000 2% -Rp 1.240.000

CVASR 310/8XB/XI/2023 5100000066 16/12/2023 Re  52.500.000 2% Rp  1.050.000 €06S. Sewa 023
TRIDAYA INFOMEDIA 24176 5100000023 17/01/2024 Rp  36.000.000 2% -Rp 720000 €OGS Jasa 2023
CV.45R 909/4GS/XI/2023 5100000034 12/12/2023 Rp 30612245 % -Rp 612244 €0GS Sewa 2023
STARKARYA BANGSA  §58/2023/12/097 5100000056 nn Rp  30.127.093 % -Rp 602542 €0GS lase 2023
STARKARYA BANGSA  S5B/2023/12/0%8 5100000011 7i12/2023 Rp  25.528.866 % Rp 510577 €0GS Jasa 2023
STARKARYA BANGSA  SSBf2023/12/095 5100000024 27/12/2023 Rp 13383505 % -Rp  467.670 (deci) lase. 2023

ity 1 WL Rp

Gambar 3. 22 Tampilan file Comparison Bupot & Actual Cost Ms. Excel

Gambar 3.22 menunjukan file Microsoft Excel Comparison Bupot &

Actual Cost dengan text yang masih belum terisi untuk mengisi text yang masih
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kosong dengan mencari dengan document number yang harus sesuai pada Ledger

Ms Excel. Kolom tersebut berisi sebagai berikut:

1. Vendor, menunjukan vendor-vendor yang melakukan transaksi,

2. Assignment, kolom referensi kode tambahan

3. Document number, kunci dari pengerjaan ini dari document number

tertera kemudian akan di copy dan paste pada ledger dalam format file

Ms E

xcel,

4. Document Date, merupakan tanggal pada transaksi,

5. Tarif Pajak PPh 23 senilai 2%,

6. Pajak yang dipotong, yang dihasilkan dari DPP x Tarif Pajak PPh 23,

sebagai contoh: 2.045.000.000 x 2% = 40.900.000,

7. Text, menunjukan kolom text kosong yang akan diisi serta tujuan dari

pekerjaan ini,

8. Kategori pada transaksi vendor tersebut,

9. lJenis pajak pada transaksi vendor,

10.

Tahun yang berisi transaksi pada tahun 2023,

Aect No I VOUCHER KETERANGAN
L- ] er ri § =3
| i -~ T [saldo awal 024 [Saldo awal 2024
21100003{AP - Non program - Third 1500000011 |04.01.2024  |REIMB LIPUTAN 360 AR(E PER NOV 2023 LIPUTAN 360 ARIE PER NOV 2023
21100003{AP - Non program - Third 1500000012 |04.01,2024  |REINA LIPUTAN 350 WAYAN PER NOV 2023 [LIPUTAN 360 WAYAN PER NOV 2023
21100002447 - Non program - Thir 24012020 REIME 8BM+PARKIR PER OKT-NOV 2023 [8M+PARKIR PER OKTNOV 2023
21100003{4P - Non program - Third 1900000007 |23.01.2024 |REIMB LIP 360 OKT 23 AN M. IQBAL MAULANA LIP 360 OKT 23 AN M. 1QBAL MAULANA
21100003(A% - Non program - Third 1900000008 |23.01,2024  [REIME LIF 360 NOV 23 AN M. IOBAL MAULANA LIF 360 NOV 23 A.N M. KQBAL MAULANA
21100003{A9 . Non program . Third (1900000128 |12.02.2024 |REIMB Lib 360 OEC 23 AN ARIE JULANTO LIB 360 DEC 23 AN ARIE JULANTO
21100003{AP - Non program - Third (1900000129 (12022024 [REIMBS LIP 360 JAN 24 AN ARIE JUUANTO LIP 360 JAN 24 AN ARIE JULLANTO
21100003{A7 - Non program - Third 1500000097 15022024 |REIMS LIPUTAN 360 ARIE PER DES 20234/AN 2026 LIPUTAN 360 ARIE PER DES 2023+/AN 2024
21100003{AP . Non program - Third 1900000152 [22.02.2024  |REIME LIP 360 JAN 24 AN M. IQBAL MAULANA LIP 360 AN 24 AN M. I0BAL MAULANA
21100003|AP - Non program - Third [1800000153 22022024 REIME LIP 360 DEC 23 AN M. IOBAL MAULANA LIP 360 DEC 23 AN M. IQBAL MAULANA
21100003{a° - Non program - Third 1500000132 |28.02.2024  |REIMB LIPUTAN 350 IQBAL DES 2023+1AN 2024 LIPUTAN 360 IQBAL DES 2023+AN 2024
21100003{A° - Local Pragram - Thir{5100000006 [23.08.2023 | PEMBELIAN MATERIAL SET-GIMMIE THE MIC [PEMBELIAN MATERIAL SET-GIMMIE THE MIC
21100003{47 - Local Program - Thir{S100000007 04.12.7023 |PEMBELIAN MATERIAL SET JICOMFEST 2023 [PEMBELIAN MATERIAL SET-ICOMFEST 2023
21100003{4P - Local Program - Thir{5100000004 [06.122023 [BELI 2/ M KAIN GLITER WARNA GLOD-GIMMIE THE MIC BELI 2 M KAIN GLITER WARNA GLOD-GIMMIE THE MIC
21100003 |AP - Local Program - Thir(S100000016  [12.12.2003  |RENTAL AUDIO SYSTEM-DIPP| KOMINFO RENTAL AUDIO SYSTEM-DIFP! XOMINFO
21100003{a7 - Local Program - ThirfS100000001 [12.12.2023  |HONORARIUM CREATIVE(WULAN)-DIPPI KOMINFO (CREATIVE(WULAN)-DIPP| KOMINFO
21100003{A% - Local Program - Thir{100000008 [13.122023  |RENTAL VIDEO EQUIFMENTFIFA U17 SBY 10-21 NOV 2023 RENTAL VIDEO EQUIPMENT-FIFA U17 SBY 10-21 NOV 2073
21100003(8 - Local Program - TH(S100000019 13.122023  |SEWA MESIN FOTOCOPY-DIPPI KOMINFO 12 DES 2023 SEWA MESIN FOTOCOPY-DIFP| KOMINO 12 DES 2023
21100003{A° - Local Program - Thir{5100000017 [16.12.2023  |RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 2023 RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 2023
21100003{A7 - Local Program - Thi{3100000000 [16.12.7023  |HONOR SOUNDBOARD-JICOMFEST 2023{FARID} SOUNDBOARD-IICOMFEST 2023(FARID)
21100003/A9 . Local Program - Thir{5100000018 [19.12.2023  [SEWA MESIN FOTOCOPY. ICOMFEST 2023 15.16 DES 2023 SEWA MESIN FOTOCOPY-JICOMFEST 2023 15-16 DES 2023
21100003{7 - Local Program - Thir{5100000003 |20.12.2023  |JASA MANPOWER-FIFA LI17 SURABAYA 10-21 NOV 2023 JASA MANPOWER-FIFA U17 SURABAYA 10-21 NOV 2023
21100003{a - Local Program - Thir{S100000010 [20,12.2023  |1ASA MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-15 NOV 2023 J45A MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-25 NOV 2023
21100003{47 - Loca! Program - Thir{5100000015 [20,122023  |PEMBELIAN 3.000 M KA TILE-DIPP1 KOMINFO [PEMBELIAN 3.000 M KAIN TILE-DJFP| KOMINFO

Gambar 3. 23 Tampilan Ledger Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.23 menunjukan file Ledger untuk mencari text dalam

melengkapi pada file Comparison Bupot & Actual Cost Berikut penjelasannya:

1. Account Number, merupakan account number dari AP Local Program —

Thrid,
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2. Name Account, merupakan nama jenis akun

3. Voucher, merupakan dari nomor voucher bisa juga diartikan dengan

document number dari keterangan transaksi,

4. Document date, merupakan tanggal dari document

5. Keterangan, keterangan tersebut adalah text yang akan dicari sesuai dengan

document number untuk melengkapi file Ms Excel Comparison Bupot &

Actual

Cost

Copy nomor document 5100000012 dari file Comparison Bupot & Actual

Cost untuk mencari di Ledger lalu copy textnya.

AP
AP-
AP
AP
AP-
AP -
AP

Local Program -
Local Program -
Local Program -
Local Program -

Local Program -

Local Program

Local Program -

Thir{5100000017
Thir{5100000000
Thir{5100000018

16.12.2023
16.12.2023
19.12.2023

TRin 5100000012 20.12.2023

RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 2023
HONOR SOUNDBOARD-JICOMFEST 2023(FARID)
SEWA MESIN FOTOCOPY-JICOMFEST 2023 15-16 DES 2023

RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 2023
SOUNDBOARD-JICOMFEST 2023{FARID)
SEWA MESIN FOTOCOPY-JICOMFEST 2023 15-16 DES 2023

R e e
JASA MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-25 NOV 2023

o LZTa i e e e
JASA MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-25 NOV 2023

Mhaii e i e e

wdsmoowon 27.12.2023

A1 Find and Replace
AP

AP

ADD RENTAL VIDEO EQUIPMENT-U17 SOLO 1.2 DES 2023
5 i Nov 2023

: 3 DES 2023

{10 NOV 23

ADD RENTAL VIDEO EQUIPMENT-U17 SOLO 1-2 DES 2023
JASA MANPOWER({ADD COST)-FIFA U17 SBY 2-25 NOV 2023
JASA MANPOWER(ADD COST)-FIFA U17 SOLO 1-3 DES 2023

AP Find

Find what:

Vendor

STAR KARYA BANGSA
STAR KARYA BANGSA
STAR KARYA BANGSA

- | Assignment

Replace

5100000012

KKB/2023/12/084
KKB/2023/12/081
KKB/2023/12/052

STAR BROADCAST SERV1201240011

CV.4sR
TRIDAYA INFOMEDIA
cv.asrR
STAR KARYA BANGSA
STAR KARYA BANGSA
STAR KARYA BANGSA

510/415/X11/2023
24155

509/415/X11/2023
KKB/2023/12/097
KKB/2023/12/098
KKB/2023/12/095

Find All

Eind Next

JAN 2024

T2023

INFO

Options >>

R 2023

2023

Close

JASA MANPOWER(ADD COST]-OPENING U17 SBY 10 NOV 23
POST PRODUCCER{FABRIAN)-LOL INDO JAN 2024

SEWA KAIN HITAM DAN TRIPOD KAIN-JICOMFEST 2023
RENTAL 25 UNIT HT ICOM VB0-DIPPI KOMINFO

:MATENAL SET KABEL BAUT+ISOLASI-DIPPI KOMINFO

FLYER AP120Gsm UKURAN AS-JICOMFEST 2023

BBM RANI AYU PER DESEMBER 2023

CATERING LUNCH+DINNER UNTUK S PROJECT

HOTEL 2 KOMIKA JASON+KAZUHISA-ICOMFEST 2023
IWARDROBE-LAZADA 12.12

Gambar 3. 24 Text Pada Ledger

Copy text pada file Comparison Bupot dan Actual Cost.

- | Document Numb( - | Document Dat ~ |DPP - | Tari{ ~ | Pajak yang dif, ‘e 2
5100000012 20/12/2023  Rp 2.045.000.000 2% -Rp 40.900.000) JASA MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-25 N JASA MANPOWER-FIFA U17 SOLO 10-2 4O
5100000145 20/12/2023  Rp 1.650.000.000 2% -Rp 33.000.000) JASA MANPOWER-FIFA U17 SURABAYA 10 JASA MANPOWER-FIFA U17 SURABAYA O
5100000782 13/12/2023  Rp 1.810.000.000 2% -Rp 36.200.000) RENTAL VIDEO EQUIPMENT-FIFA U17 SBY RENTAL VIDEO EQUIPMENTFIFA U17 SE §OGS
5100000004 12/01/2024  Rp  62.000.000 2% -Rp 1.240.000} RENTAL VIDEO EQUIPMENT(8 SDI INPUT)- RENTAL VIDEO EQUIPMENT(8 SDI INPU OGS
5100000066 16/12/2023  Rp  52.500.000 2% -Rp 1.050.000} RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 2023 RENTAL AUDIO SYSTEM-JICOMFEST 207
5100000023 17/01/2024  Rp  36.000.000 2% -Rp  720.000) PIALA DIPPI KOMINFO INTERAKSI PIALA DJPPI KOMINFO INTERAKSI S
5100000034 12/12/2023  Rp  30.612.245 2% -Rp  612.244| RENTAL AUDIO SYSTEM-DJPPI KOMINFO RENTAL AUDIO SYSTEM-DJPPI KOMINF(
5100000056 27/12/2023  Rp  30.127.093 2% -Rp  602.542 JASA MANPOWER(ADD COST)-FIFA U17 SE JASA MANPOWER(ADD COST)-FIFA U17 OGS
5100000011 27/12/2023  Rp  25.528.866 2% -Rp  510.577) JASA MANPOWER(ADD COST)-FIFA U17 SCJASA MANPOWER(ADD COST)-FIFA U17 OGS
5100000024 27/12/2023  Rp  23.383.505 2% -Rp  467.67C4 JASAMANPOWER(ADD COST)-QPENIN ASAMANPOWER(ADD COSTL-OPENING §OGS

— 170124300 000, 08 A A RENTAL VIDED EQUIPMENT- (417 SO1 ADD RENTAL VIDEO EQUIPMENT-U17 S COGS

Gambear 3. 25 Tampilan Comparison Bupot dan Actual Cost Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar pada 3.25 merupakan dari file Comparison Bupot &

Actual Cost yang telah terisi pada bagian text yang di cari pada file Ledger

melalui document number. Sebagai contoh nomor document paling atas berupa
5100000012 merupakan jenis transaksi dari Jasa Manpower FIFA U17 Solo
10-25 November.
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4. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
3.2.5 Melakukan Update Ledger

Ledger adalah buku besar yang berisi kumpulan akun-akun yang digunakan
perusahaan untuk mencatat, menggolongkan, dan merangkum semua transaksi
keuangan. Tujuan dari melakukan update ledger adalah agar ledger ter-update
setiap bulannya dalam format Microsoft Excel. Pelaksanaan melakukan update
ledger untuk periode bulan September — November 2025 sebanyak 99 akun yang
dikerjakan dalam melakukan update setiap bulannya. Dokumen yang dibutuhkan
adalah template Microsoft Excel Ledger dan SAP. Langkah-langkah yang
dilakukan aktivitas ini sebagai berikut:

1. Masukan kode SAP berupa “FAGLB03”.

(& Menu Edit Favorites  Extras System  Help

@ [MEE v« Qe SRR ONLHH DR W
SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
I.'g_;;, E ['F' = ’39 il .
+ [T Faverites -
= [= User Menu for LINA WAHYUNI -

+ ) KSBS - Controlling Documents: Actual
» @ FB60 - Enter Incoming Invoices
+ 2 ZFFIO6VIP - Prlnt Involce (VIP)

A ma e e e

Gambar 3. 26 Home SAP

Berdasarkan Gambar 3.26 merupakan tampilan home pada SAP, untuk
bisa masuk kedalam tampilan G/L Account Balance Display dengan memasukan
kode. Pada bagian atas sebelah kiri terdapat kolom pencarian, langkah pertama

dari pekerjaaan ini dengan memasukan kode FAGLBO03, kode FAGLBO03 adalah
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kode SAP untuk menampilkan General Ledger Account Balance Display agar

bisa memasukan account number, company code, dan fiscal year.

2. Masukan Account Number, Company Code, dan Fiscal Year

[ program Edit Goto System Help
/] «H aae HE @9
G/L Account Balance Display

(@ (T 5] 151 Activate Workiist [\ Choose Ledger  Data Sources
Account Number 11112501 to g
Company Code 3830 to o
Fiscal Year 7
Ledger

Select Closing/Opening Postings at Year End

ol w

L

Gambar 3. 27 Tampilan G/L Account Balance Display

Berdasarkan Gambar 3.27 merupakan dari G/L Account Balance Display
yang diisi pada kolom :

1. Account Number, isi dengan nomor sesuai dengan accountnya, sebagai
contoh adalah 11112501, account number ini merupakan account

number dari Petty Cash Cashier.

2. Company Code, isi dengan kode PT Visual Indomedia Produksi (VIP)
yaitu 3830,

3. Fiscal Year, tahun 2025.

3. Kemudian setelah mengisi Account Number, Company Code, dan Fiscal Year

Klik tombol “Execute” pada pojok kiri.
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=4 Program  Edit Goto

System  Help
& v | « eqae
G/L Account Balance Display

@: J2[ Activate Worklist [} Choose Ledger

Account Number
Company Code
Fiscal Year
Ledger

[ |Select Closing/Opening Postings at Year End

Gambear 3. 28 Tombol Execute pada SAP

4. Klik angka bulan yang dibutuhkan, contohnya adalah bulan Oktober

dengan angka 10 karena Oktober merupakan bulan ke 10 dari 12 bulan.

Balance Display: G/L Accounts For the Ledger OL

] Previous Document Curmency

Account Number

Company Code
Fiscal Year

3830
2025

|| pspiay More crars
All Documents in Currency GBP

(@@= [T
Paciod

11113504

P_Cash-GEP_lakarta

Visual Indomedia Produksi

2Nkt Bacument Currency  [{%Othwr Display Curmency 8 | 3 Individual Account

BalCarryforws_
1 10,00
2 10,00
3 10,00
4 10,00
5 10,00
(3 10,00
7 10,00
8 10,00
9 10,00
10 10,00
1 10,00
12 10,00
Gambear 3. 29 Balance Display SAP
5. Klik “List — Export — Spreadsheet”
=| I..llt1 Edit Goto Extras Environn ings  System  Heip v
| akf el @ 2R DNDOH DN O
Refresh S PP, e e -
| =it " e P s oce
. Send..  Shift+F8 Spreadshest... _Shift+Fd [ St Mooy, 1N :
= T SR B ) [E] | (6] [ selections: =
Ext Sht+F3 |  Local File.. B P @i ] L |
G/L Account 11112501 Petty Cash Cashier
Company Code 3830 Visual Indomedia Produksi
Ledger oL Leading Ledger
Stat [Assign. | DocumentNo | BusA |Type|Doc. Date |PK|Amount |Crcy|LC Amount|LCurr
3 v 100001280 sa  [31.10.2025|50| 0,00 [cEE 400- | 1or
. 0,00 |GBP 400- | DR
** Account 11112501 0,00 |GBP 400- | IPR
67

Laporan Kerja Magang..., Azka Zhafirah Rajb, Universitas Multimedia Nusantara



Gambar 3. 30 Melakukan Export Spreadsheet SAP

Pada Gambar 3.30 merupakan tampilan Item Display — General Ledger
dari akun Petty Cash Cashier terlihat document number 100001280 dengan
document date 31.10.2025 senilai 400- (kredit). Untuk memperjelas informasi
dari Petty Cash Cashier kita memperlukan aktivitas untuk meng-export data
akun ke Microsoft Excel dengan melakukan klik “List — Export —
Spreadsheet” untuk menghasilkan tarikan SAP dengan format file Microsoft
Excel.

6. Terdapat Spreadsheet Ms Excel dari hasil tarikan SAP.

c D
Assignment | Document Number lmm

it |Text Offsetting |Posting Date
Account
11112501 - Valuation on 20251031 72400002 31/10/202 \
| |

Gambar 3. 31 Tampilan Microsoft Excel hasil tarikan SAP

Berdasarkan Gambar 3.31 merupakan dari hasil tarikan SAP menjadi file

Microsoft Excel terdapat kolom sebagai berikut

1. Assignment merupakan kolom referensi

2. Document number merupakan nomor dokumen dari transaksi

3. Business area menunjukan kode area bisnis kolom ini bisa kosong jika
tidak diaktifkan

4. Document Type menunjukan kode jenis dokumen, SA merupakan G/L Acc
Document

5. Document date,tanggal terjadinya transaksi
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Sl

Posting key, merupakan kode SAP

7. Ammount merupakan Nilai transaksi dalam document currency nilai 0,00

USD terjadi karena adanya penyesuaian kurs,

AN

perusahaan, contoh -400 (kredit)

Document Currency, merupakan mata uang asli dokumen, contoh USD

10. Local Currency, Mata uang pembukuan perusahaan, contoh IDR

Amount in local currency, nilai setelah dikonversi ke mata uang

11. Text, merupakan deskripsi pada jurnal, contoh “11112501 — Valuation on

202510317 dilakukan penilaian kurs/valuasi pada tanggal 31 Oktober
2025.
12. Offsetting Account

13. Posting date merupakan tanggal jurnal dibukukan ke buku besar.

Namun, yang dimasukan pada file Ledger hanya memasukan bagian, sebagai

berikut:

o

d.

Document number 10001280,
Amount in Local Currency -400 (kredit),
Text 11112501 — Valuation on 20251031,

Posting date 31/10/2025 sesuai yang dibutuhkan.

7. Masukan nilai pada Ledger Microsoft Excel dan akan ter-update pada

bagian saldo.

|usD - Petty Cash cashier
|

Acct No Name Account VOUCHER Posting Date | KETERANGAN DEBET KREDIT SALDO
|
|saldo Awal 2025 10,879,260
11112501|USD - Petty Cash Cashier [100000046  |31.01.2025  |11112501 - Valuation on 20250131 119.310 19.998.570
11112501{USD - Petty Cash Cashier [100000202  |28.022025  [11112501 - Valuation on 20250228 211.560 20.210.130
11112501 |USD - Petty Cash Cashier |100000308  [31.03.2025 11112501 - Valuation on 20250331 193.110 20.403.240
11112501 |USD - Petty Cash Cashier |100000508  [30.04.2025 11112501 - Valuation on 20250430 244.770 20.648.010
11112501 |USD - Petty Cash Cashier |100000564  |31.05.2025 11112501 - Valuation on 20250531 654.360 19.993.650
11112501 |USD - Petty Cash Cashier |100000664  |30-lun-25 |11112501 - Valuation on 20250630 27.060 19.966.590
11112501 |USD - Petty Cash Cashier |100000801  |31-ul-25 |11112501 - Valuation on 20250731 189.432 20.156.022
11112501|USD - Petty Cash Cashier [100000964  |06/08/2025  [SP) YULIA-USD 45 x 5 Hari-0SAKA EXPO 2025 8.087.500 12.068.522
11112501|USD - Petty Cash Cashier (100000966 [06/08/2025  [SP) OSAKA EXPO 2025(ARIEF) 8.620.500 3.448.022
11112501|USD - Petty Cash Cashier 100000968 (06/08/2025  |SPJ OSAKA EXPO 2025(SAKINA) 3.284.000 164.022
11112501|USD - Petty Cash Cashier [100000969  |06/08/2025 |SPJ OSAKA EXPO 2025(SAKINA) 3.284.000 3448022
11112501|USD - Petty Cash Cashier M00000873 06/08/2025  |SP1 OSAKA EXPO 2025(SAKINA) 3.612.400 (164.378)
11112501/ USD - Petty Cash Cashier (100000978  |31/08/2025  |11112501 - Valuation on 20250831 327.938 163,560
11112501|USD - Petty Cash Cashier [100001088 __|30/09/2025 _ |11112501 - Valuation on 20250930 3.240 166800
11112501 |USD - Petty Cash Cashier ] ~Valuation on ; 400 166.400
__11112501|USD - Petty Cash Cashier [100001421 _30/11/2025 11112501 - Valuation on 20251130 40 166,440
| 4.573.400 24.286.220 166.440

Gambar 3. 32 Petty Cash Cashier Ledger Microsoft Excel
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Berdasarkan Gambar 3.32 menunjukan file Microsoft Excel Ledger pada
bagian asset berupa nama akun USD — Petty Cash Cashier, pada Account
Number yang merupakan kode untuk masuk pada bagian Gambar 3.33,
selanjutnya nama akun USD — Petty Cash Cashier, pada bagian voucher yaitu
berupa berisi document number 100000046, selanjutnya berupa adanya
update posting date pada 31/10/2025, dengan penambahan keterangan
11112501 — Valuation 20251031, dan penambahan pada kredit yaitu 400.

8. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
3.2.6 Merekap Cash Advance.

Cash Advance atau uang muka adalah sejumlah uang yang diberikan di muka
kepada karyawan untuk membiayai suatu keperluan perusahaan. Merekap cash
advance merupakan kegiatan dalam merekap cash advance sesuai event
masing-masing pada tahun 2023 dengan format NIK/NPWP, nama crew,
keterangan, gross up, PPh 21, dan nett. Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang
dilakukan untuk merekap cash advance dari event tahun 2023 di PT Visual
Indomedia Produksi (VIP) untuk keperluan Jurna dalam SP2DK. Pelaksanaan
dalam pekerjaan merekapitulasi realisasi cash advance adalah event terlaksana
pada bulan Januari — Desember periode 2023 sebanyak 30 project event dengan
jumlah pekerja 30-100 orang setiap eventnya. Dokumen yang diperlukan adalah
softcopy list event periode tahun 2023, hardcopy laporan realisasi cash advance,
dan template Microsoft Excel untuk merekap realisasi cash advance.

Langkah-langkah yang dilakukan aktivitas ini sebagai berikut:

1. Memperoleh berupa list event posting date tahun 2023 yang harus di cari
hardcopy Laporan Pengeluaran Realisasi Cash Advance sesuai nama event

dan DPP dan PPH yang sesuai.
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No Pertode Tahun Pstng Date DocumentNo Relerence Vendor oPP Amount in doc. curr,
1 1 2023 31.01.2023 100000129 RCA 10 DTK UNTUNG DANU NUGRAHA I DANU-RCA VID GAMES 10 DTK UTG JUARA ] 83297 969 2408 039
2 1 2023 31.012023 : 100000333 RCA HITC DANU NUGRAHA TRRURCR TG 27,127 905 813,837
3 1 2023 31.01.2023 100000112 RCA TVC VIDIO DANU NUGRAHA DANU-RCA TVC VIDIO-5 ORG MAN POWER 1.769 457 53.084
4 1 202331012023 " 100000252 RCA TVC VIDIO DANU NUGRAHA DANU-RCA TVC VIDIO-10 ORG EXTRASS 2051886 61557
5 2 202328022023 100000384 RCA FILLER NIVEA  DANU NUGRAHA DANU - RCA FILLER NIVEA - CREW 11 ORG 4914422 147 433
L] 2 202328022023 100000384 RCA FILLER NIVEA DANU NUGRAMHA DANU - RCA FILLER NIVEA - PEMBACA DOA 1646 372 40391
4 2 202328022023 100000274 RCA MINI LAZADA 12  DANU NUGRAHA DANU - RCA MINI BLOCK LAZADA 12.12 - CREW 24 ORG 28,081 878 841 858
8 2 202328022023 100000181 RCA SULTAN 152-158 DANU NUGRAHA DANU - RCA SULTAN 152-158 32258 031 987 741
9 3 202331032023 100000411 RCA SULTAN 157-160 DANU NUGRAHA DANU-RCA SULTAN 157-160 21220127 816784

10 3 2023 31032023 100000485 RCA SULTAN 161-162 DANU NUGRAMA DANU-RCA SULTAN 161-162 18.865.07T9 505979

" 4 2023 30042023 100000327 RCA HUT LAZADA DANU NUGRAHA DANU-RCA HUT LAZADA 13483017 403918

12 4 2023 30.042023 100000769 RCA LAZADA RMD CANU NUGRAHA DANU-RCA-LAZADA RMD 26824 742 804 742

13 4 2023 30.042023 100000574 RCA SAMSUNG S23L DANU NUGRAHA DANU-RCA BLOCKING SAMSUNG 523 §7.041.237 201237

iL] 4 202330042023 100000575 RCA SAMSUNG 523V DANU NUGRAHA DANU-RCA VT SAMSUNG 523 5.909.278 1278

15 4 2023 30042023 100000859 RCA TVC MANDIRI DANU NUGRAHA DANU-RCA-TVC MANDIR! 4.726 804 141804

18 4 202330042023 100000971 RCA TVC SNI DANU NUGRAHA DANU-RCA-SNI 48.701.030 1.461.00

17 6 202330082023 100000680 RCA FILLER SIDOMUN DANU NUGRAHA DANU-RCA FILLER SIDOMUNCUL 3319 588

L] 6 2023 30.062023 100000068 RCA LS PACUAN KUDA DANU NUGRAHA DANU-RCA LS PACUAN KUDA YGY 7.072.185 212,185

19 7 2023 31,07.2023 100001237 RCA MGI 2023 DANU NUGRAHA DANU-RCA-MGI 2023 85 654000 1.969.620

20 7 202331072023 100001245 RCA TUNANGAN AYU DANU NUGRAHA DANU-RCA-TUNANGAN AYU & NICHOLAS 2133 846 64,015

500.066 631 15.001.969

Gambar 3. 33 Tampilan list event posting date tahun 2023 Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.33 menunjukan file Microsoft Excel berupa list
event dengan posting date tahun 2023 project event yang terlaksana adalah
Vidio Games 10 Detik Untung Juara, Head In the Clouds Jakarta 2022
(HITC), TVC Vidio Man Power, TVC Vidio Extrass, Filler Nivea, Mini
Block Lazada 12.12, Sultan Episode 152 — 156, Sultan Episode 157-160,
Sultan 161 — 162, HUT Lazada, Lazada Ramadhan, Blocking Samsung, VT
Samsung S23, TVC Mandiri, Survey Netizen Indonesia (SNI), Filler
Sidomuncul, Live Streaming Pacuan Kuda Yogyakarta, Miss Grand
International 2023 dan Tunagan Ayu & Nicholas. Dengan project
masing-masing memiliki document number, DPP dan pajak PPh 21 dari crew

yang bekerja pada masing-masing project.

2. Mendapatkan dokumen hardcopy berupa Laporan Pengeluaran Realisasi

Cash Advance

PT VISUAL INDOMEDIA PRODUKS!
+ Laporan Pengeiuaran Reativas| Cash Advance
Nama Projel

ooy
Date 2 g r Yo

shooting™ ’
Loka ; Studio 16/t 5CTV.

§ Progn/ | Wandi,
[ o T v | ranget | suppier  Vandor | P ESEE
o v Cwweah o e = T
f T2-0uk-27_ Tiom Hire Pembuatan Backdrop & Elemen Sgh Matnia Sumanko (3 harl, 20-22 Julll 750,000,
2 22-0ub-22” Tim Hire Pembruatan Set & Elsmen M Mansyur {3 harl, 20-22 lulj)” 750,000,7,
] 22-1uk- 136 Tim Hire Pembuatan Backdrop & Flemen Sesl Burhanwddin (3 hart, 20-22 fuie” 1500000
. 224ub-22 Tim Hire Pembuatan Backdrop & Clamen Sof’ Deden Rahm a3 harl, 2022 bt} 750,000
3 224629/ Ughting Assibtar Setu Mendd Saputra (1 harl, 22 i 150,009
g 23-0ut-37 Ughting Assistant Setud Adflan €ko Prataws (2 harl, 22-23 Julff 700,00G,
o | BRI Ughting Auhuant setug Sanl Al (Lar, 22-23 bl 00,00,
© Day1.25mM2022
S T5-luk1 s Props Coordinatoy” Rizkd Martinig (1 har, 25 Ml 500,000
251013/ Lghting Awistany. Sandl AlTarl {1 harl, 24 Jully 150,009/
gy wus Wi Ackani {1 hae, 25 il 200,000
25-4ul-23~ Uighting Awstany” Agus Setlawan (L barf, 24l 150009,
L aS-ul-dgUghting Banlgs s Setiawan (1 harl, 25 luli) 500,009/
© . a5-iuiags Ughting Aulitany Sarl AMfand (1 harl, 25 July” :Dﬂ
25:001-22 - Props Helpe/” Atied Nego (1 harf, 25 bl sD
2 zs-m-;ynmaluhr l‘uvle!lmyd-llhnLBluy 250,000
e g i S —— oy’
26-4ul-12Props Coordinatar’ Rirkd Martino {1 harly z«mw
26-1u-23/ Ligiing Assistanty Sandl Alfland (L hasi, ;m
26123, P Aed Hago (1 har)f mw
16123 Crews Hary Phemansyah {1 i3] i3
 aEmi 3 Wikl lear” - et
S o O e 500,000/
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Gambar 3. 34 Hardcopy Laporan Pengeluaran Realisasi Cash Advance.

Berdasarkan Gambar 3.34 merupakan salah satu Laporan Pengeluaran
Realisasi Cash Advance dengan nama project Vidio Games 10 Detik Untung
Eps 1- 10 yang berlokasi shooting di Studio It 16 SCTV.

3. Cek pada fotocopy KTP untuk melihat nama, NIK dan bagian kwitansi
untuk melihat jumlah uang yang dibayar dan keterangan dalam pembayaran

tertera untuk dimasukan pada excel rekap realisasi.

satu juta dua ratus lima puluh ribu rupiah =

k. TENAGA HIRE BACKDROP & ELEMEN SET DehE \)r\bs.)
8- 10 Agustus 20221 ¢ ~~ —

>
ot [ 1250000 5 7 W
» MULYANTO
B

Gambar 3. 35 Hardcopy KTP dan Kwitansi

Pada Gambar 3.35 merupakan fotocopy dari KTP dan Kwitansi dari
pekerja bernama Mulyanto. Informasi yang dibutuhkan pada fofocopy KTP berupa
NIK dan nama, kemudian pada kwitansi mendapatkan informasi jumlah
pembayaran dan posisi dari pekerja. KTP dan Kwitansi menghasilkan informasi
NIK 3206180804770001 pekerja bernama Mulyanto posisi sebagai tenaga hire
backdrop & elemen set dengan pembayaran sejumlah 1.250.000. NIK, nama,
posisi dan jumlah pembayaran ini masukan pada template rekap realisasi cash

advance .

4. Memperoleh file Microsoft Excel template untuk rekap realisasi
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No Periode Tahun PstngDate DocumentNo NIK / NPWP Nama Keterangan GrossUp  PPh21 Net
1 1 2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023

[AF TN

©

11
12

© N o
e =

Gambar 3. 36 Template rekap realisasi Microsoft Excel

Pada Gambar 3.36 merupakan template untuk merekap realisasi cash

advance. Dalam template berupa rincian sebagai berikut:
1. Nomor,

2. Periode menunjukan berupa angka bulan dari event project yang

dilaksanakan,

3. Tahun berupa 2023, karena dibutuhkan tahun 2023 surat imbauan
SP2DK

4. Posting date menunjukan tanggal pencatatan event,

5. Document number, merupakan nomor dokumen dari event,
6. NIK/NPWP merupakan identitas dari pekerja,

7. Nama menunjukan nama dari pekerja

8. Keterangan menunjukan jenis posisi jabatan pekerjaan dalam

project event,
9. Gross Up, nilai penghasilan bruto
10. PPh 21, menunjukan jumlah PPh 21 yang dipotong

11. Nett, berupa jumlah bersih yang diterima.
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5. Masukkan posting date dan document number (Gambar 3.34), NIK/NPWP
dan nama crew dari forocopy KTP (Gambar 3.36), keterangan dan gross up
dari kwitansi (Gambar 3.36) pada femplate Microsoft Excel (Gambar 3.37).

Vo Periode Tahun Pstng Date DocumentNo NIK Nama Ketscaoean, omUp  PPh21
Nl 2023 31012023 100000122 JL_HCA ViD GAN 1E U1G JUAR 498.939

1 1 2023 31.01.2023 100000122 I 1206180804770001 MULYANTO TENAGA HIRE PEMBUATAN BACKDROP & ELEMEN SE 1.288.660 38.660
1 1 2023 31.01.2023 100000122 72800077 TURNAMC TENAGR " X 1.288.660 38.660
| 2023 11.01.2023 100000122 '?,}Mﬂﬂm‘.?'h‘h’)ﬂ] RISYAH FE CABLEMAN SET UP 10 DETIK UNTUNG 154.639 4.639
1 1 2023 31012023 100000122 '3171151701650001  IANUAR FE CABLEMAN SET LIP 10 DETIK UNTUNG 154.639 1639
1 1 2023 31012023 100000122 3203029901790007 DADANG RAHMAT FEE LIGHTINGMAN 10 DETIK UNTUNG 1.082.47 32.474
1 1 2023 31012023 100000122 '3173051005650013  NANANG YUSUF FEE UGHTINGMAN 10 DETIXK UNTUNG 1082.474 12.474
1 1 2023 31012023 100000122 T3172061006680001 TARNO MUKNLIS FEE CREW ART 10 DETIK UNTUNG 5.0 1732
1 1 2003 31012023 100000122 “3204011271850007  15A MANSYUR FEE CREW ART 10 DETIK UNTUNG PLYN Y] 1732
1 1 2023 31012023 100000122 TE CABLEMAN SET UP 10 DE TIK UNTUNG

1 1 2023 31.01.2023 100000122 FIiE CABLEMAN SET UP 10 DETIK UNTUNG

1 1 2023 31.01.2023 100000122 FE CABLEMAN SET UF 10 DE TIX UNTUNG

1 1 2023 31012023 100000122 FE CABLEMAN SET UP 10 DETIXK UNTUNG

1 1 2023 31012023 100000122 FFE LIGHTINGMAN 10 DETIX UNTUNG

1 1 2023 31012023 100000122 FEE LIGHTINGMAN 10 DETIK UNTUNG

1 1 2023 31.01.2033 100000122 . FEE LIGHTINGMAN 10 DETIK UNTUNG

1 1 2023 31.01.2023 100000122 FEE LIGHTINGMAN 10 DETIXK UNTUNG

1 1 2023 31.01.2023 100000122 FET PU 10 DETIK UNTUNG

1 2023 31012023 100000122 - e - N FEF CARIFMAN 10 NETHC LINTIHING

Gambar 3. 37 Hasil Rekapan Realisasi Cash Advance

Pada Gambar 3.37 merupakan hasil rekapan Realisai Cash advance yang
sudah terisi dari informasi KTP dan Kwitansi, sebagai contoh pada nama project
Video Games 10 detik Untung Juara, terdapat pekerja bernama Mulyanto dengan
nomor NIK 3206180804770001 yang merupakan tenaga hire pembuatan
backdrop & Elemen Set dengan Nett 1.250.000.

6. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
3.2.7 Merekap Upah

Merekap upah merupakan kegiatan dalam mencatat transaksi upah dari
pekerja pada project yang telah dilakukan dengan memasukan posting date,
document date, nama vendor, no PO, keterangan, project, DPP dan PPh 21 dalam
Microsoft Excel. Tujuan dari pekerjaan ini adalah merekap upah pada project yang
sudah terlaksana seperti, yaitu “Adili Idola” dari data yang dikirimkan melalui
email untuk direkap pada Microsoft Excel agar data rekapan tersimpan dan
terkumpul menjadi satu pada tahun 2025. Pelaksanaan pekerjaan dilakukan pada
bulan November sebanyak 30 crew. Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan

ini adalah template Microsoft Excel dan softcopy data list kontrak project crew
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yang dikirim melalui email oleh mentor. Langkah-langkah yang dilakukan

aktivitas ini sebagai berikut:

1. Mendapatkan template Microsoft excel dari mentor

“FAMA VENDOR 3w TETERANGAN m_n:r T oer -] m ¥E malm

Gambar 3. 38 Template Rekap Pembayaran

Gambar 3.38 menunjukan template rekapan pembayaran upah yang terdiri

dari:

—_—

Posting date adalah tanggal pada saat merekap pembayaran yaitu 24
November 2025

2. Document date merupakan tanggal periode kerja

3. Nama Vendor adalah nama lengkap pekerja pada project
4. No PO adalah nomor PO

5. Keterangan adalah posisi jabatan pekerja pada project

6. Project berisi nama project

7. DPP adalah jumlah Dasar Pengenaan Pajak

8. PPh 21 nilai jumlah PPh 21 yang dipotong

9. Nett merupakan selisih dari DPP dan PPh 21

2. Mendapatkan gmail berupa list kontrak project crew dari mentor yang berisi
nama crew, nick, jobdesk, day shooting, QTY, budget, gross, periode kerja,
estimasi pembayaran, nomor WBS, nomor PO dan status.
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UP ADILI IDOLA

Rl 750000 Rpl. 794872 & Noveanber 2035 8 December 2025 | L-25ADH01-P-1.02-01-7

i [
Firy Fdiyyst! Py Production Aswstant 1 1 Ko 1.750.000 Rl 784872 A November 2025 8 Decembar 2025 | L. 25ADI-01.9.1-02.01-7
Purjito Grengnt Augcman 1 1 R 1.500,000 Rpl.S3a 462 8 Novembar 203% 8 December 2005 | L-25ADL01-P.1.0201.7
anammad fairal eal Show Guector 1 i ApL$00,000 Fpl.sidn B Noverber 2023 8 December 2025 | L 25ADI01.$.1.02.00.7
Osary oriastany Floor thrector 1 ! R91.000.000 RpL025,641 W November 2025 8 Decamber 2025 _[1.25ADE01-9-1.02.010-7
ving Bsaern Fioor Garestor 1 1 Rp1,000.000 p1.0z%,641 8 Noveenber 2035 8 Ducember 2025 |1 25ADFH01-$-1.02.01-7
TS Suprryants Remwann Avgsoman 1 1 R91.000,000 RplLoTs6a1 8 November 1025 8 December 2025 | L25AD(.018-1.02-01-7
i Praetyd Muiyono Pra Avdioinen 1 1 Rp1.000,000 Bplozssdl B Nowembar 1025 8 Decembar 2025 | L-25AD4-01-9-1-02-01.7
Sudrapt Endark Auroman 1 1 #p1800,000 RpLOTSSEL 8 November 1035 8 December 2025 |1-25AD1-019:1.00-01.7

Lavde vodd Vudivyunto Strmamer Operatar 1 1 £p1.000,000 ApL0z5641 8 November 2035 8 Dacember 2025 |1-25AD1-03-9-1-02-01-7
trvan Avnach Dayu Ableton Operator 1 1 91,000,000 RpL0as.88L 8 November 023 8 December 2025 _|1-25AD101.£-1.02-01-7

AN aani ) Resolum 1 1 791,000,000 g 025,581 & Novermber 2025 8 December 2025 |1.25ADF01-9-1.02-01-7
Gunawsn - Cameraman 1 1 #p1.000.000 B l025.641 § Nowember 1025 8 December 2025 | L. 25ADI-01-8-102.01.7

mance 21 Nevember 2024
4300034000 Finance , 21 Nervesaber 034

20008443 [ Fussnce . 21 November 2029

Gambar 3. 39 List contract pekerja melalui gmail.

3. Masukan periode kerja, nama crew, no po, keterangan, nama project, DPP,

pajak dan Nett dari informasi gmail pada template Microsoft Excel.

B- - phosecy | | oee | peN - | pehz - | Pehai- [eehEm - -
1.794.872 - 44872 Rp _1.750.000

1.794.872 - 44872 Rp_1.750.000

[AUDIOMAN [ADiL11DOLA 1.538.462 - 38462 Rp _1.500.000

_ 99124 Noverber 2025 |08 Novembrer 2025 |SHOW DIRECTOR |a0iLi oo 1538.462 - 38.462 Rp 1.500.000 |
100|24 November 2025 |08 November 2025 | DESY PURNAMASAR] [FLOOR DIRECTOR ADILIIDOLA 1.025.64: 54 Rp 1.000.000 |
"101]24 November 2025 |08 November 2025 | MAY SEVAPUTRI [FLOOR DIRECTOR ADILIIDOLA 1.025.64: B4 Rp_ 1,000,000
_ s — o . & siom
unipraseryo  [s100014847 | 1.025.64: - 2564 Rp_ 1.000.000

1.025.641 - 25.84 Rp_1.000.000 |

1,025,641 B4 Rp_1.000.000

7106{24 November 2025 |08 November 2025 1,025,641 25,64 R 1.000.000
107|24 November 2025 |08 November 2025 |ZAELUDIN AHMAD 1.025.641 - 25.54! Rp _1.000.000
108{24 November 2025 |08 November 2025 | 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000

Gambar 3. 40 Template Rekapan Pembayaran sudah terisi

Berdasarkan Gambar 3.40 template sudah terisi berikut penjelasannya:

Posting Date merupakan tanggal tersebut dalam melakukan
perekapan, contoh 24 November 2025

Document date diisikan dengan 8 November 2025 karena merupakan
tanggal periode kerja pekerja tersebut pada project event Adili Idola,
Nama vendor adalah nama pekerja dalam project, contohnya nama
Satria Kalendra

Nomor PO 5100014437 sesuai dengan nama

Keterangan sebagai Associate Produser dari project Adili Idola

Jumlah DPP 1.794.872
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6. Jumlah PPh 21 44.872. Pajak PPh 21 dikarenakan pajak penghasilan
yang sehubungan dengan kegiatan pekerjaan, jasa, atau kegiatan.
7. Nett selisih dari DPP dan PPh 21 yang merupakan nilai
1.794.872 — 44.872 = 1.750.000

4. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Microsft Excel untuk di

review.
3.2.8 Membuat Jurnal Transaksi Pembayaran Upah

Membuat Jurnal adalah aktivitas dalam menjurnal transaksi pembayaran
upah yang bergabung dalam project yang terlaksana. Tujuan dilakukan dalam
membuat jurnal untuk mencatat, mengklasifikan, dan mendokumentasikan setiap
transaksi keuangan secara sistematis dan akurat pada sysfem. Pelaksanaan
membuat jurnal pembayaran gaji sebanyak 30 pembuatan jurnal pada periode
November 2025. Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan ini adalah softcopy
list crew project dan SAP. Langkah-langkah yang dilakukan aktivitas ini sebagai
berikut:

1. Softcopy list crew dalam project Adili Idola yang akan dilakukan

pembuatan jurnal
L POSTING DAT! - | DOCUMENT DA - NAMA VENDOR NOPO - KETERANGAN PROJECT - DPP - PPN - | PPh2 - PPh 23 - | PPhFIN, - 1 NETT M
96|24 November 2025 |08 November 2025 |SATRIA KALENDRA 5100014437 |ASSOCIATE PRODUCER ADILI IDOLA 1.794.872 - 44.872 Rp 1.750.000
97|24 November 2025 |08 November 2025 |FIKRY FIRMANSYAH 5100014440 |PRODUCTION ASSISTANT |ADILI IDOLA 1.794.872 - 44.872 Rp_ 1.750.000
98|24 November 2025 |08 November 2025 |GOFAR SUWANDI 5100014442 |AUDIOMAN ADIL! IDOLA 1.538.462 - 38.462 Rp  1.500.000
99|24 November 2025 |08 November 2025 |FAY FAISHALINDRA 5100014443 |SHOW DIRECTOR [ADILI IDOLA 1.538.462 - 38.462 Rp  1.500.000
100|24 November 2025 |08 November 2025 | DESY PURNAMASARI 5100014464 |FLOOR DIRECTOR ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000
101|24 November 2025 |08 November 2025 | MAY SEVAPUTRI 5100014445 |FLOOR DIRECTOR ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000
102{24 November 2025 |08 November 2025 | TIA DEWI KLARISTAT] 5100014466 |AUDIOMAN ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000
103|24 November 2025 |08 November 2025 |JUNI PRASETYO 5100014447 |AUDIOMAN [ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000
104/ 24 November 20?5 08 November 2025 |ENDANG MULYANA |5100014448 |AUDIOMAN (ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 Rp  1.000.000
105|24 November 2025 |08 November 2025 | SAPUTRA DERMAWAN 5100014449 |STREAMER OPERATOR ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 | Rp_ 1.000.000
106|24 November 2025 |08 November 2025 | JULIANO KEVIN 5100014450 |ABLETON OPERATOR ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 | Rp_ 1.000.000
107|24 November 2025 |08 November 2025 |ZAELUDIN AHMAD 5100014451 |V) RESOLUME ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 | Rp  1.000.000
108|24 November 2025 |08 November 2025 |GUNAWARMAN 5100014452 |CAMERAMEN ADILI IDOLA 1.025.641 - 25.641 | Rp 1.000.000

Gambar 3. 41 Daftar pekerja project Adili Idola

Pada Gambar 3.41 merupakan soffcopy list crew project, softcopy ini
berfungsi membantu dalam proses pembuatan jurnal. List crew project ini
menampilkan nama-nama pekerja dalam satu produksi yang sama, yaitu Adili
Idola. Nama-nama pekerja ini yang harus dibuatkan jurnalnya satu per satu

masing-masing sesuai dengan nomor po, keterangan, project, DPP, dan Nettnya.
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2. Masukan Kode “MIRO” pada SAP kemudian “Enter”

= SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
@ 'MIRO K <CL T e HNhon SN o=
SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI

QE’ T,: T"':'; v A
o T Egynritar -
- e fe M SR -
. - ey e Wbt
e .
PP i Seea L
ik v e il

Gambar 3. 42 Tampilan home SAP

Berdasarkan Gambar 3.42 merupakan tampilan home pada SAP dalam
melakukan pencarian untuk masuk ke dalam MIRO dalam membuat jurnal. MIRO
pada SAP adalah T-Code yang digunakan untuk mencatat invoice vendor atas
transaksi pembelian barang atau jasa dengan hasil akhir terbuatnya document

number dan menghasilkan jurnal pada SAP.

3. Masukan Invoice data, Posting date, Reference, Amount, dan Text.

Transaction 1 Invoice - N Balance

BasicDats  Payment | Detalls | Tax | Withholding tax  Contacts  Note

Invoice date I I Reference 4100012277
Amount 1.750.000, ]

Thiculste Tax
Tax Amount VO VO (Input Tax 09%) -

Bus
et ASSOCIATE PRODUCER ADILI IDOLA SATRIA

PO Reference  G/L Account  Asset

1 Purchase Order/Scheduling Agreement - 5 1 Goods/service Rems:

Layout 7_6310 Al informe
Ttem Amount Quantsty Or. " Purhsssorder Itsm PO Text

Gambar 3. 43 Basic Data SAP
Berdasarkan Gambar 3.43 merupakan pada bagian Basic Data pada bagian

yang harus diisi, yaitu:
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1. Invoice data, pada bagian ini isi pada periode pekerja tanggal kerja diisi

dengan 08.11.2025

2. Posting date, pada bagian ini merupakan tanggal pada tanggal tersebut
dalam menjurnal pada SAP yaitu, 25.11.2025

3. Reference, bagian ini masukkan nomor PO yaitu 4100012277
4. Amount, merupakan dari jumlah DPP 1.750.000

5. Text, pada bagian ini berisi berupa posisi kerja crew berupa Associate
Producer, kemudian cantumkan nama project berupa Adili Idola, dan

nama crew berupa Satria.

4. Klik pada “Payment” untuk menambahkan BaselineDt dan Due on.

Transaction 1 Invoice - BCO  Balance 0,00 2
Basic Dath . Payment | Detdls | Tax | Withholdingtax | Contacts | Note
BaselineDt 25.11.2025 Pyt Terms Days

Due on 25.11.2025
o

Days 5

Days net

Fixed

Payt Meth. Pmnt block Free for payment >
Inv. Ref.

Part. bank House Bank /
Payment Ref,

PO Referance | G/L Account | Asset

1 Purchase Order/Scheduling Agreement - a 1 Goods/service Items

Layout 7_6310 All informz

Gambar 3. 44 Tampilan kolom payment SAP

Berdasarkan Gambar 3.44 melakukan perpindahan klik pada tab payment
pada bagian BaselineDt isikan pada tanggal hari tersebut pada saat
melakukan jurnal yaitu 25.11.2025 kemudian “Enter” pada bagian Due on

otomatis akan mengikuti BaselineDt.
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5. Melakukan pengisian bagian PO Reference

R SN i

E ASSOCIATE PRODUCER ADILI IDOLA SATRIA ?
nt terms 30 Days net | P i
dline Date 25.11.2025 ﬁﬂ' CENAIDIA

pany Code 3830 Visual Indomedia Produksi Jakarta Bank acct 5271155752

-
- PT. BANK CENTRAL ASIA Tbk., JAKAR'

’Dm | G/L Account | Asset

urchase Order/Scheduling Agreement - | 4100012277 | & | 1 Goods/se
' Layout 7.t
Item Amount Quantity Or.. T Purchaseorder Item PO Text
1 EA :410001227710  :SATRIA KALENDRA

B3] [&]F] sem (] search Term (0 [

Gambar 3. 45 Tampilan SAP bagian PO Reference

Pada Gambar 3.45 merupakan tampilan pada bagian PO Reference, untuk
melengkapi bagian ini dengan memasukkan nomor PO 4100012277
kemudian tekan “Enter” akan memunculkan secra otomatis pada bagian

“Purchase Order” dan “PO Text”.
6. Kemudian beralih pada kolom G/L Account
=
Layout
: S1i5"|-““-(‘ 01 r‘rm lwc\ ernmm.m. Muzj — muz'n = -

EEIE BE ~B @E E[F

Gambear 3. 46 G/L account SAP
Berdasarkan Gambar 3.46 dalam mengisi kolom berikut penjelasannya:

1) Klik tombol “G/L Account”

2) Pada bagian G/L acct mengisi kode dari PPh 21 pada SAP dengan
nomor kode 21310001. Dalam memilih pajak PPh 21 karena hal ini
berkaitan dengan pekerjaan atau jasa orang pribadi yang harus
dipotong pada PPh 21,

3) D/C merupakan debit/credit pada bagian ini pilih option credit,
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4) Amount in doc pada bagian ini berisisi pada jumlah pajak PPh 21 yang
dibayar crew bernama Satria dengan DPP 1.750.000, maka jumlah
PPh 21 senilai 44.872.

5) Assignment pada bagian ini berisi berupa nomor PO crew tersebut
dengan 4100012277

6) Text berisi “Associate Producer Adili Idola Satria”, karena Satria
merupakan seorang Associate Producer pada project Adili Idola.

7) Klik tombol “simulate”

7 Invoice Document Edit Goto System  Help

9 «H e@e Hfhapn N8 ew

Enter Incoming Invoice: Company Code 3830
Messages [T]Help  {IBINF

Hide PO structure ~ Show worklist [} Hold %%

Display - PO structure Qty  Transaction 1 Invoice

Basic Data fﬁyment Details | Tax

Tnvoice date |

Gambar 3. 47 Simulate SAP

Berdasarkan Gambar 3.47 adalah bagian untuk melakukan klik pada
bagian Simulate. Simulate di SAP berfungsi untuk mengecek hasil akun, nilai

dan pajak sudah tepat sebelum melakukan posting.

8. Klik tombol “Post”

[€ Simulate Document In DR (Document currency)

| Postion ! Act/MatjAst/Nndr Amount Curr... Purchasing Doc. Ttem  T.. Jurisd. Code: Bus... CostCenter co.. [
1 [k 21110001 GATRIAS RW 08 KESA. 1.750.000- 107 - 1000 ~
3s Production Cost 1.794.872 DR 4200014782 10 vo 1000 7
45 21310001 Income Tax- Art. 21 44,872- 107 1000
’
et 1.794.872 et 1.794.872 & G 1
[ & post %]

Gambear 3. 48 Tampilan Post Jurnal SAP
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Berdasarkan Gambar 3.48 merupakan tampilan yang akan di post, dengan
memastikan nama, DPP, PPh 21, dan total sudah sesuai. Kemudian klik

“Post” pada bawah sebelah kanan. Hal ini merupakan langkah terakhir

dalam melakukan jurnal

9. Menghasilkan document number dengan nomor 5105630846 yang

menandakan bahwa jurnal tersebut sudah terbuat dalam SAP.

Rl (= Performance Assistant EEE

B

D« t no.|51056. d

Message no. M800

o

Diagnosis (]

You have chosen the function Post. Therefore the system has caied out the relevant
account postings and saved the document under the number indicated. r

Procedure

You can view the document via the menu —> Document —> Display.

POTe

Gambar 3. 49 Document Number Created SAP

10. Terbuat jurnal tertera pada SAP

& pocument Edt Goto Extras Settings  Enyironment System  Help
[/ v« eae TR e=
.| Display Document: Data Entry View
5 1) @ & [Tl1axes *&Display Currency = General Ledger View
Data Entry View
Document Number 5105630846 Company Code 3830 Fiscal Year 2025
Document Date 25.11.2025 Posting Date 30.11.2025 Period 12
Reference 4100012277 Cross-Comp.No.
Currency IDR ts Exist Ledger Group
G [ ) P [ | e B R [
CoCd” _ttem Key SGAccount Description Amount Currency  Local Croy Amt LCur  Cost Center  Tx Assignment  Text
(3830 131 700576 Satria Kalendra 1.000... I0R 1.750.000- IDR 22 Associate Producer Adili Idola Satria Kalendra
281 51200001 Production Cost 1,025... IDR 1.794.872 IDR V0 4100012277 Associate Producer Adili Idola Satria Kalendra
350 2131000  WhtTex-At 21 25.641- DR 44.872-1R 4100012277 0000700576 - Satria Kalendra
9
ar
=

Gambar 3. 50 Tampilan Jurnal yang terbuat pada SAP
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Berdasarkan Gambar 3.50 merupakan hasil jurnal yang terbuat dari
SAP dengan memasukkan document number yang terbuat dari Gambar

3.49.

3.2.9 Membuat Laporan Penjualan dan COGS berdasarkan tipe produksi

Laporan Penjualan dan COGS adalah laporan yang dibuat oleh divisi Finance
and Accounting di PT VIP dan merupakan laporan yang berisi rincian transaksi
sales dan cogs sesuai dengan fype produksi event. Rincian transaksi memuat
informasi invoice, nomor invoice, nama event, type event, description, sales dan
COGS. Tujuan dilakukan pekerjaan tersebut adalah untuk memastikan jumlah
sales dan COGS dari masing-masing tipe produksi sekaligus mengetahui total
sales dan COGS bulanan melalui Microsoft Excel. Pelaksanaan membuat
pekerjaan tersebut sebanyak 11 produksi event pada periode Agustus 2025.
Dokumen yang dibutuhkan adalah softcopy Microsoft Excel Langkah-langkah

yang dilakukan aktivitas ini sebagai berikut:

1. Mendapatkan template Microsoft Excel dari mentor.

1 PT.VISUALINDOMEDIA PRODUKSE
2 List of Invoice LAPORAN PENJUALAN / PENDAPATAN o
£
4 | No lTil\mu'\(E § No. Invoice | | Customer N iype | unit | [} Descriptions ] [ Lumiahope |
95 25 Total Penjualan Jul 2025 1.380.055.000
9%
a7
9%
93
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
m
112
113
114 Closed Project
115
116 [
17 - Total Penjualan Aug 2025 :

Gambar 3. 51 Template Microsoft Excel
Berdasarkan Gambar 3.51 merupakan template dari mentor dalam

melakukan pekerjaan menyusun kembali kegiatan event melalui data sales dan

COGS terdapat beberapa tabel berikut penjelasannya:
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1. Nomor.

2. Tanggal invoice, yang merupakan tanggal invoice dari project yang telah
dilaksanakan pada bulan Agustus.

3. No. Invoice, nomor invoice dari customer vendor.

4. Customer merupakan nama customer atau pihak ketiga dalam melakukan
kerja sama dalam menjalankan suatu project.

5. Type, pada type ini PT VIP pada bulan Agustus #ype project terlaksana
berupa, Live Streaming, TV Program, Vidio Productions, Original
Production, Creative Fee, Event, dan Others. Dalam pekerjaan ini project
yang diinput akan dikategorikan sesuai type produksinya.

6. Unit, jumlah unit pada project yang dilakukan.

7. Description, merupakan berisi tentang nama project yang dilakukan
kepada customer atau pihak ketiga dalam melakukan kerja sama pada
project.

8. Jumlah DPP.

2. Mendapatkan file List Penjualan dari mentor.

| No IJ]TgI Invoice4| No. Invoiced | Customer Al [ Descriptions rd 1| sumiahorr g |
Aug2025 = -
1 18-Aug-25 1900000050 PT Ama Deo Abadi Others 1 BTSFilm GJLS 75.000.000
2 18-Aug-25 1900000051 PT VidioDoCom Ls 1 Broadcast Production Superstar Knockout 195.000.000
3 19-Aug-25 1900000052 PT Vidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio(Presscon) 180.000.000
4 195-Aug-25 1300000053 PT Vidio DoCom vp 1 Nobar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000
5 26-Aug-25 1900000054 PT Vidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio(Industry Night) 324.550.000
6 26-Aug-25 1900000055 PT Berkat Tanpa Syarat s Production Byon Combat-Madness 2(Termin 1- 30%) 171.205.000
7 30-Aug-25 1900000056 PT Berkat Tanpa Syarat LS Production Byon Madness 2(Termin 2 - 30%) 165.205.000
8 30-Aug-25 1900000057 PT Berkat Tanpa Syarat LS 2 Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000
9 30-Aug-25 1900000058 PT Vidio Do Com Ls 2 Live Streaming Byon Madness 2 240.600.000
10 30-Aug-25 1900000053 PT Vidio Do Com vp 1 CFDVidio Agustus 58.600.000
11 30-Aug-25 1900000060 PT Wongsoyudan Pratama Indonesia  Event 1 Produksi MensRea 1.185.030.000

Gambar 3. 52 List Penjualan Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.52 merupakan file berupa list penjualan pada bulan

Agustus berisi sebagai berikut:

1. Nomor,
2. Tanggal invoice,

3. Nomor invoice,
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4. Customer, merupakan PT VIP yang melakukan kerja sama bersama
nama perusahaan SCM lainnya dalam pembuatan event project

5. Type, merupakan kategori type produksi pada PT VIP. Pada bagian type
produksi bulan Agustus berupa others, Live Streaming (LS), Vidio
Production (VP) dan Event

6. Unit, jumlah event yang terlaksana dari customer

7. Description, nama project yang terlaksana

8. jumlah DPP.

3. Copy dari file list penjualan tahun 2025 ke template laporan transaksi event

Microsoft Excel.

PT. VISUAL INDOMEDIA PRODUKSI ) -]

List of Inveice LAPORAN PENJUALAN / PENDAPATAN
[ No [ TglInvoice | No. Invoice Customer [ Type [Unif Descriptions. Jumlah DPP
1 18-Aug-25 1800000050 PT Ama Deo Abadi Others 1 BTS Film GJLS 75.000.000
2 18-Aug-25 1800000051 PT Vidio Do Com LS 1 Broadcast Production Superstar Knockout 195.000.000
3 19-Aug-25 1800000052 PT Vidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio(Presscon) 180.000.000
4 19-Aug-25 1800000053 PT Vidio Do Com VP 1 Nobar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000
5 26-Aug-25 1800000054 PT Vidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio(Industry Night) 32.455.000
© 26-Aug-25 1800000055 PT Berkat Tanpa Syarat LS Production Byon Combat-Madness 2(Termin 1 - 30%) 171.205.000
7 30-Aug-25 1800000056 PT Berkat Tanpa Syarat Ls Production Byon Madness 2(Termin 2 - 30%) 165.205.000
8 30-Aug-25 1800000057 PT Berkat Tanpa Syarat LS 2 Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000
9 30-Aug-25 1800000058 PT Vidio Do Com LS 2 Live Streaming Byon Madness 2 240.600.000
10 30-Aug-25 1800000059 PT Vidio Do Com VP 1 CFD Vidio Agustus 58.600.000
11 30-Aug-25 1800000060 PT Wongsoyudan Pratama Indone Event 1 Produksi MensRea 1.185.030.000

Closed Project

- Total Penjualan Aug 2025 2.556.795.000 |

Gambar 3. 53 Tampilan template Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.53 merupakan hasil pekerjaan yang telah terisi dari
informasi data list penjualan pada Gambar 3.52. Sebagai contoh penjelasan

pada nomor berikut penjelasannya :

1. Nomor
Tanggal Invoice

Nomor Invoice

Hown

Customer, merupakan nama tim yang bekerjasama pada project yang
dilakukan pada bulan Agustus diantaranya PT Ama Deo Abadi, PT
Vidio Do Com, PT Berkat Tanpa Syarat, dan PT Wongosoyudan

Pratama Idone.
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5. Type merupakan jenis #ype pada produksi event meliputi Others, Live
Streaming, Vidio Production, Live Streaming, Event.

6. Unit adalah jumlah dari event yang dilaksanakan

7. Description adalah nama-nama project event yang terlaksana

8. Jumlah DPP adalah total Dasar pengenaan Pajak pada masing-masing

event

4. Masukan jumlah DPP sesuai typenya.

~ PT.VISUALINDOMEDIAPRODUKST [~

List of Invoice LAPORAN PEMJUALAN / PENDAPATAN
Live Streaminé
| No | TglInvoice | No. Invoice Customer | Type [uni| Descriptions | Jumiah DPP coGs
1 18-Aug25 1800000050 PT Ama Deo Abadi Others 1 BTS Film GILS 75.000.000
2 1B-Aug-25 1800000051 PT Vidio Do Com 3 1 proadcast Production Superstar Knockout ] 195.000.000
3 10-Aug-25 1800000052 PT Vidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio|Presscon) 180.000.000
4 19-Aug-25 1800000053 PT Vidio Do Com vP 1 Nobar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000
5 26-Aug-25 1800000054 PT Vidio Do Com vp 1 Festival Film Vidio{Industry Night 32.455.000
6 26-Aug-25 1800000055 PT Berkat Tanpa Syarat LS Production Byon Combat-Madness 2(Termin 1 - 30%) 171.205.000 || 171.205.000
7 30-Aug-25 1800000056 PT Berkat Tanpa Syarat LS Production Byon Madness 2(Termin 2 - 30%) 165.205.000 | 165.205.000
8 30-Aug-25 1800000057 PT Berkat Tanpa Syarat LS 2 [Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000 215.940.000,
9 30-Aug-25 1800000058 PT Vidio Do Com LS 2 |Live Streaming Byon Madness 2 240.600.000 240.600.000|
10 30-Aug-25 1800000059 PT Vidio Do Com vp 1 CFD Vidio Agustus 58.600.000
11 30-Aug-25 1800000060 PT Wongsoyudan Pratama Indone Event 1 Produksi MensRea 1.185.030.000
Closed Project
Total Penjualan Aug 2025 2.556.795.000 _

Gambar 3. 54 Bagian DPP Live Streaming

Berdasarkan Gambar 3.54 merupakan hasil pekerjaan yang telah terisi dari
informasi data list penjualan pada Gambar 3.54. Pada bagian ini jumlah DPP
masukkan sesuai masing-masing #ype produksi pada bagian sales. Terdapat
kerja sama pada PT Vidio Do com project ini merupakan kategori dari type
produksi Live Streaming (LS) melaksanakan project Broadcast Production
Superstar Knockout pada dengan DPP 195.000.000 kemudian memasukkan
jumlah DPP 195.000.000 pada kolom sales bagian type Live Streaming.

Selain itu, yang termasuk pada #ype produksi Live Streaming adalah terdapat
project dari PT Berkat Tanpa Syarat melaksanakan project seperti Production
Byon Combat-Madness 2 jumlah sales senilai 171.205.000, Production Byon
Madness 2 (Termin 2 - 30%) jumlah sales senilai 165.205.000, Production
Byon Madness 2 (Termin 3 - 40%) senilai 215.940.000. Kemudian dari Vidio
Do Com melakukan project Live Streaming Byon Madness jumlah sales

senilai 240.600.000. DPP yang dihasilkan pada project tersebut masukkan
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pada bagian sales pada bagian Live Streaming. Menghasilkan jumlah sales

pada bulan Agutus 2025 type /live streaming senilai 987.950.000

T VIS UAL INDOMEDIA PROCOR! -
List of Invoice LAPORAN PENJUALAN / PENDAPATAN
No | Tgl Invoice | No. Invoice Customer | Type unid Descriptions Jumlah DPP ks OGS

1 18-Aug-25 1800000050 PT Ama Deo Abadi Others 1 BTS Film GILS 75.000,000

2 18-Aug-25 1800000051 PT Vidio Do Com LS 1 Broadcast Production Superstar Knockout 195.000.000

3 19-Aug-25 1800000052 PT Vidio Do Com ve 1 Festival Film Vidio(Presscon) 180.000.000 [ 180.000.000
4 19-Aug-25 1800000053 PT Vidio Do Com VP 1 Ncbar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000 37.760.000
5 26-Aug-25 1800000054 PT Vidio Do Com vp 1 Festival Film Vidio{Industry Night) 32.455.000 32.455.000
6 26-Aug-25 1800000055 PT Berkat Tanpa Syarat 5 Production Byon Combat-Madness 2(Termin 1 - 30%) 171,205,000

7 30-Aug-25 1800000056 PT Berkat Tanpa Syarat Ls Production Byan Madness 2(Termin 2 - 30%) 165.205.000

8 30-Aug25 1800000057 PT Berkat Tanpa Syarat Ls 2 Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000

9 30-Aug-25 1800000058 PT Vidio Do Com LS 2 live Streaming Byon Madness 2 240.600.000
10 30-Aug-25 1800000059 PT Vidio Do Com 1 CFD Vidio Agustus 58.600.000
11 30-Aug-25 1800000060 PT WDngst‘udan Pratama Indone Event 1 Produksi MensRea 1.185.030.000

Closed Praject

-_Tntal Peniualan Aug 2025 2 556795 000 0815000

Gambar 3. 55 Sales Vidio Production

Selanjutnya Gambar 3.55 merupakan event yang merupakan type produksi
dari Vidio Production dengan nama project seperti Festival Film Vidio
(Presscon), Nobar-Cinta Dalam Sujud, Festival Film Vidio (/ndustry Night)
dan CFD Vidio Agustus, event project tersebut masukan nilai Jumlah DPP
masing-masing dalam bagian type produksi “Vidio Production” ke dalam
kolom sales. Festival Film Vidio (Presscon) senilai 180.000.000,
Nobar-Cinta Dalam Sujud senilai 37.760.000, Festival Film Vidio (Industry
Night) jumlah 32.455.000 dan CFD Vidio Agustus senilai 58.600.000. Total
sales pada type produksi Vidio Production pada bulan Agustus 2025 senilai
308.815.000

5. Mendapatkan file Microsoft Excel berupa Profit Contribution untuk mengisi
kolom COGS dari masing-masing #ype produksi
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PT. VISUAL INDOMEDIA PRODUKSI
PROFIT CONTRIBUTION PER PRODUK

No Budget Produksi

Nama Project Total Cost

Budget

Jul-25 L-250P0-01-P
Aug-25 L-255K0-01-P
Aug-25 C-25VID-05-P
Aug-25 C-25VID-06-P
Aug-25 C-25VID-07-P
Aug-25 L-25BCC-07-P
Aug-25 L-25BCC-08-P
Aug-25 C-25VID-08-P
Aug-25 C-25VID-09-P
Aug-25 L-25MRE-01-P
Aug-25 C-25VID-10-P
Aug-25

OPPO - DARI BULUTANGKIS UNTUK SEMUA

SUPER STAR KNOCK OUT (SSKQ)

FESTIVAL FILM VIDIO

INDUSTRY NIGHT-SALTY FISH-FESTIVAL FILM VIDIO
NONTON BARENG - CINTA DALAM SUJUD
PRODUCTION BYON MADNESS 2

BROADCAST PRODUCTION BYON MADNESS 2

CFD VIDIO AGUSTUS

CONTENT DAY (OBO 3)

PRODUCTION MEANS REA

VIDIO SPORT FESTIVAL - LOCATION FEE (PLAZA TIMUR GBK)
BTS FILM GILS

Qf 441 020
129.205.576
21.885.513
17.136.281
178.407.69
44.881.346
123,225.896
969.953.139
600.000.000
50.000.000

Gambar 3. 56 Profit Contribution Microsoft Excel
Berdasarkan Gambar 3.56 merupakan file Profit Contribution Produk file
ini berisi tabel diantaranya nomor, budget produksi, nama project dan
budget. Angka budget akan dimasukan pada template untuk dimasukkan

pada kolom COGS angka budget masuk sesuai dengan nama project.

Untuk Project Super Star Knock Out (SSKO) senilai 125.007.052 dan
Production Byon Madness 2 senilai 380.164.423 angka ini akan di masukan
bagian kolom COGS bagian type produksi Live Streaming.

PT. VISUAL INDOMEDIA PRODUKS! ¥
List of Invoice LAPORAN PENJUALAN / PENDAPATAN

Live Streaminy
| Na | Tglinvolce | Ne. Invoice Customer [ Type [unif Descriptions [ Jumlah DPP Sales COGS

1 18-Aug-25 1800000050 PTAma Deo Abadi Others 1 BTS Film GILS 75.000.000
2 18-Aug-25 1800000051 PT Vidio Do Com 1 Broadcast Production Superstar Knackout 195.000.000 |  195.000.000 135007,
3 19-Aug25 1800000052 PT Vidia Do Com VP 1 Festival Film Vidio(Presscon] 180.000.000
4 19-Aug-25 1800000053 PT Vidio Do Com vP 1 Nobar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000
5 26-Aug-25 1800000054 PTVidio Do Com VP 1 Festival Film Vidio{indusery Night) 32,455.000
6 26-Aug-25 1800000055 PT Berkat Tanpa Syarat LS Production Byon ‘Combat-Madness 2(Termin 1 - 30%) 171.205.000 | 171.205.000
7 30-Aug-25 1BO0000DSE PT Berkat Tanpa Syarat LS Praduction Byon Madness 2{Termin 2 - 30%) 165.205.000 |  165.205.000
& 30-Aug-25 1B00D00DS7 PT Berkat Tanpa Syarat LS 2 Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000 |  215.940.000 380 164.423
9 30-Aug-25 1800000058 PTVidio Do Com Ls 2 Live Streaming Byon Madness 2 240.600.000 |  240.600.000

10 30-Aug-25 1B00000058 PT Vidio Do Com VP 1 CFD Vidic Agustus 58.600.000

11 30-Aug-25 1BO0D00DSO PT Wongsoyudan Pratamaindene Event 1 Produksi MensRea 1.185.030.000

Closed Praject

2.556,795.000 987.950.000 ;i; ; Z; 45";

- Total Penjualan Aug 2025

Gambar 3. 57 Jumlah COGS pada type produksi Live Streaming
Berdasarkan Gambar 3.57 pada bagian COGS type produksi Live
Streaming merupakan angka dari file Microsoft Excel Profit Contribution
Gambar 3.57 COGS diisi sesuai dengan nama project. Pada nama project
Broadcast  Production Superstar Knockout jumlah COGS senilai
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125.007.052. Kemudian pada project Production Byon Madness 2 senilai
380.164.000. Menghasilkan jumlah COGS type produksi Live Streaming
dari bulan Agustus 2025 senilai 505.171.475.

PT. VISUAL INDOMEDIA PRODUKSI
PROFIT CONTRIBUTION PER PRODUK

No Budget Produksi Nama Project Budget
Aug-25 L-255K0-01-P SUPER STAR KNOCK OUT (SSKO) 125.007.052
Aug-25 C-25VID-05-P ESTIVAL FILM VIDIO 129.205.576
Aug-25 C-25VID-06-P INDUSTRY NIGHT-SALTY FISH-FESTIVAL FILM VIDI 21885513
Aug-25 C-25VID-07-P ONTON BARENG - CINTA DALAM SUJUD 17.136.281

Aug-25 L-25BCC-07-P 3B0.164.423

Aug-25 L-25BCC-08-P (-] 178 407
Aug-25 C-25VID-08-P CFD VIDIO AGUSTUS I 44 881 346

Aug-25 C-25VID-08-P CONTENT DAY (OBO 3) 123.225.896
Aug-25 L-25MRE-01-P PRODUCTION MEANS REA 969.953.139
Aug-25 C-25VID-10-P VIDIO SPORT FESTIVAL - LOCATION FEE (PLAZATI 600.000.000
Aug-25 BTS FILM GILS 50.000.000

Gambar 3. 58 Budget Project Vidio Production

Selanjutnya pada Gambar 3.58 merupakan file Profit Contribution
Per Produk, nama project dari Festival Film Vidio, Industry Night
Festival Film Vidio, Nonton Bareng — Cinta Dalam Sujud dan CFD Vidio
Agutus merupakan project dari Vidio Production sesuai dengan type
produksi pada laporan /ist penjualan Gambar 3.53. Nilai Budget dari
Festival Film Vidio senilai 129.205.576, Industry Night Festival Film
Vidio senilai 21.885.513, Nonton Bareng — Cinta Dalam Sujud senilai
17.136.281, dan CFD Vidio Agutus senilai 44.881.346. Nilai Budget
tersebut akan dimasukan pada kolom COGS pada type produksi Vidio

Production.
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PT. VISUAL INDOMEDIA PRODUKS| -

List of Invoice LAPORAN PENJUALAN / PENDAPATAN
[ No [ Tgl Invoica | No. Invaice | Customer Type [Unit Descriptions [ Jumiah DPP Sales
1 18-Aug-25 1800000050 PT Ama Deo Abadi Others 1 BTSFilm GILS 75.000.000
2 18-Aug-25 1800000051 PT Vidio Do Com 3 1_Broadeast Production Superstar Knackout 195,000,000
3 19-Aug-25 1800000052 PT Vidio Do Com VP 1| Festival Film Vidio{Presscon) 180.000.000 |  180.000.000
4 19-Aug-25 1800000053 PT Vidic Do Com P 1| Nobar-Cinta Dalam Sujud 37.760.000 37.760.000  [17136.78T]
5 26-Aug25 1B000000S4 PT Vidic Do Com P 1| Festival Film Vidio{industry Night) 32.455.000 32.455.000
6 26-Aug-25 1800000055 PT Berkat Tanpa Sysrat L5 Production Byon Combat-Madness ~I0% 171.205.000
7 30-Aug-25 1800000056 PT Berkat Tanpa Syarat s Production Byon Madness 2(Termin 2 - 30%) 165.205.000
8 30-Aug-25 1800000057 PT Berkat Tanpa Syarat Ls 2 Production Byon Madness 2(Termin 3 - 40%) 215.940.000
9 30.Aug25 1BO00000SE PT Vidio Do Com Ls 2 L ming Byon Madae: 240.600.000
10/ 30-Aug-25 1B0000D059 PT Vidic Do Com VP 1 58.500.000 58.600.000
11 30-Aug-25 1800000060 PT Wongsoyudan Pratama Indone Event 1 Draduks Mensiea 1.185.030.000
Closed Project
- Total Penjualan Aug 2025 2.556.795.000 | 308.815.000 | 213.108.716]

Gambar 3. 59 COGS type produksi Vidio Production

Berdasarkan Gambar 3.59 merupakan pengisian bagian COGS pada
type produksi Vidio Production, nilai COGS ini dari angka budget pada file
Profit Contribution Per Produk Gambar 3.59. Jumlah COGS pada Festival
Film Vidio (Presscon) senilai 129.205.576, Nobar — Cinta dalam Sujud
senilai 17.136.281, Festival Film Vidio (Industry Night) senilai 21.885.513
dan CFD Vidio Agustus senilai 44.881.346. Hasil jumlah nilai COGS pada
type produksi Vidio Production pada bulan Agustus senilai 213.108.716.

6. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Microsoft Excel untuk di

review.
3.2.10 Memisahkan nomor dokumen tahun 2023 untuk keperluan SP2DK

Memisahkan nomor dokumen adalah proses dalam memisahkan nomor
dokumen transaksi yaitu pada nomor dokumen terdapat atau tidak PPh 21 atau
PPh 23 pada transaksi periode 2023 tersebut, Tujuan dari aktivitas pekerjaan yang
dilakukan untuk menandai nomor dokumen atas transaksi periode tahun 2023
terdapat 23 atau tidak PPh 21 atau PPh dalam memenuhi keperluan dokumen
SP2DK. Pelaksanaan pada pekerjaan tersebut sebanyak 119 transaksi pada periode
September - Desember 2023. Dokumen dalam melakukan pekerjaan ini adalah
softcopy Ms. Excel dan SAP. Langkah-langkah yang dilakukan aktivitas ini
sebagai berikut:

1. Mendapatkan file Microsoft Excel dari mentor
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EN 73 78 T § T
W ] 3 a4
811 30112023 1900001885
f11 30112023 1900001854
12 18.122023 100001943
12 18122023 100001948
12 18122020 100001348
38 12 12122023 100001348
8812 31122023 100002012
1231122023 100002012
B8 12 31122023 100002072
B 12 3112203 100002012
008 12 21122023 100002012
BB 12 07122023 1900001884
GRS 12 21122023 1900002089
88 12 07122023 1900001889
12 03122023 1500001903
2008 12 28112023 1900001884
B9 12 29112023 1900001885
B8 12 29112023 1900001883
12 04122023 1900001882
0l 12 28122023 1900002078
B 12 07122023 1900001888
B8 12 07.122023 1900001885
B8 12 07122023 1300001887
M 12 11122023 1900001892
12 11122023 1900001853
12 28122023 1900002077
12 08122023 1900001801
12 15122023 1900001514
812 15122023 5000000305
1215123023 5000000305

51200001 Proguction Cosl
51200001 Procuction Cost
$1200001 Production Cost
51200001 Production Cost
51200001 Proguction Cast
£1200001 Procuction Cost
$1200001 Production Cost
51200001 Proguction Cost
51200001 Production Cost
51200001 Proguction Cost
51200001 Proguction Cost
51200001 Production Cost
51200001 Procuction Cast
51200001 Procuction Cast
§1200001 Prosuction Cost
$1200001 Production Cost
51200001 Production Cost
51200001 Prosucton Cost
§1200001 Production Cost
51200001 Proguction Cost
51200001 Proguction Cost
51200001 Production Cost
81200001 Proguction Cost
51200001 Production Cost
51200001 Prosuction Cost
51200001 Progucton Cost
51200001 Progusson Cost
51200001 Production Cost
$1200001 Production Cast

A8 400 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U7 SOLO Non
596.900 Cthars NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - TRANSPO! Non Otjek
7228029 Cthers NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - WARDROB Non Otjek
12.145.000 Others NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS . PEMB PRC Non Objek
185000 Othars NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - LOGISTIC Non Objek
2124528 Cthars. NANUNG N-U17 CITY PROFILE-TRANSPORT  Non Objek
2512450 Othars NANUNG N-L-17 CITY PROFILE-MEALS CREW Non Otjek
990000 Others NANUNG N-U-17 GITY PROFILE-SP, DRIVER 3 € Non Otyek
195125 Othars NANUNG N-U-17 GITY PROFILE-PROPS Non Objak
964918 Cthars NANUNG N-U-17 GITY PROFILE-LOGISTIC  Pion Otjek
8536 160 Others REMBURSEMENT ITKET PESAWAT VIP FIFA U Non Otjek
4227500 Othars. REIMS TIKET KA ETRAVELINDO INV 02434 FIFA Non Objek
3105.000 Othars REMBURSEMENT TIKET KAl VP FIFA U1T SURS Non Oojek
92905000 Othars WOTEL CREW FIFAL 17 DI GRESK Hon Objek
2422400 Owars TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO Non Objek
2392380 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO & JAKAI Non Objek
2322400 Others TIKET PESAWAT CREW TEXNIK SOLO FIFA 17 Non Objek
124600000 Othars. WOTEL CREW FIFA L17 D MANAHAN SOLO  on Objek
2932368 Othars REIME VOUCHER HOTEL WIP FIFA U-17 28 NOV Non Objek
5122900 Others REMBURSEMENT VOUCHER HOTEL AP U 17 S MNon Objek
7573177 Othars REMBURSEMENT VOUCHER HOTEL VIP U 17 Chon Otjek
159440 Others REIMBURSEMENT VOUCHER HOTEL \iP U 17 8 Non Objek
1685000 Others TIKET PESAWAT CITILINK TEKNIK FIFA U 17 SU Non Objek
518602 Others REIMBURSEMENT TIKET PESAWAT VIP FIFA U1 Non Objek
4237529 Cthers REIMS. VOUCHER HOTEL WP FIFA L-17 26 NOV Non Otjek
36930000 Omers TIKET PESAWAT TALENT SCOMFEST 2023 KAZ Non Objek
14778200 Ofhers LUNCH & DINNER BOX DJPPI KOMINFO Pon Odjek
1250000 Others 05208 _BERKAT OQ DAHLIA SB_PLYWOOD 4 M Non Objek

W4k K PPRIL PRZY  PPR AN Raekon | OTHERS Shest? 04 ‘

“JBC Ao - Jccount Duscrg ]| Amount - Jvend - 5 Jreterarg [Prome 1
F B [ T H 3 L 11 ™
51200001 Producton Cost 4 T30 400 TIKE' SAWAT CREW FIFA U17 SOLO Objek  Tix! SAWAT CREW FIFA U7 SOLO

TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO

NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - LOGISTIC

NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-TRANSPORT

NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-MEALS CREW

NANUNG N-U-1T CITY PROFILE-SP) DRVER 3 ORG
NANUNG N-Ai-17 CITY PROFILE-PROPS.

NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-LOGISTIC
REBBURSEMENT ITKET PESAWAT VIP FIFA U 17 SURABAYA
RES TIKET KAl ETRAVELINDO INV 02454 FIFA U17 S8Y
REMBURSEMENT TIKET KAl VIP FIFA L7 SURABAYA
HOTEL CREW FIFA U 17 DI GRESK

TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 S0LO

TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO & JAKARTA
TIKET PESAWAT CREW TEKNIX SOLO FIFA U17

HOTEL CREW FIFA L7 DI MANAHAN SOLO

REMS. VOUCHER HOTEL VIP FIFA U-17 28 NOV 23 SOLO

REMBURSEMENT VOUCHER HOTEL VP U 17 58Y & BANDUNG

REMBURSEMENT VOUCHER HOTEL VWP U 17 GRESK
REMBURSEMENT VOUCHER HOTEL VIP U 17 BANDUNG
TIKET PESAWAT CITILINK TEKNIK FIFA U 17 SURABAYA
REMBURSEMENT TIKET PESAWAT VIF FIFA U17 SURABAYA
Ri VO HOTEL VI FIFA U-17 26 NOV 23

i WAT TALENT T
LUNCH & DINNER BOX DJPFI KOMINFO

0E208_BERKAT QQ DAHLIA S8_PLYWOOD & MM MERANTI SUP
6400 000 Cthers 06208_BERKAT OO DAHLUA SB_PLYWOOD 9 Mk Non Otjek  06208_BERKAT OO DAHLIA S8_PLYWOOD § MM MERANTI SUP

SHISA UEKUS

Gambar 3. 60 Transaksi tahun 2023 Microsoft Excel

Berdasarkan Gambar 3.60 merupakan template yang diberikan mentor

yang berisi dengan kolom, berikut penjelasannya:

1. “Year” menunjukan tahun aktivitas project pada template

tersebut pada tahun 2023.

2.

bulan Januari sampai Desember.

“Periode” menunjukan angka 1 sampai 12 merupakan angka

3. “Date” tanggal-bulan-tahun pada aktivitas project periode
tahun 2023.

4,

aktivitas project tersebut.

A S AR 4

kesebelas.

10.
I1.

Vendor dengan isi “Others”

Remaks merupakan pengulangan dari

Kategori yang berisi non objek.

document number account tersebut.

2. Membuka SAP dan masukan T-code FB02
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“Reference” yang merupakan dengan document number pada

Nomor code dari Production Cost dengan nomor 51200001.
Nama account dengan nama Production Cost.

“Amount” berupa nilai DPP dan PPh pada aktivas.

text pada kolom

Text dari aktivitas yang memberitahu apa yang dilakukan pada
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SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
(/] .FB02 - <--- 2 e HNhLHHn AR e

SAP Easy Access - User Menu for LINA WAHYUNI
QREF & 7% v &

Gambar 3. 61 Tampilan Pencarian SAP

3. Masukan document number, company code, dan fiscal year.

/] >« eae HEId
Display Document: Initial Screen

Document List M First tem  #" Editing Options

| Keys for Entry View

Document Number 5000000305
Company Code 3830

T
Fiscal Year 2023

" 4

Gambar 3. 62 Tampilan SAP Display Document: Initial Screen

Berdasarkan Gambar 3.62 dalam mengisi document number, company

code, dan fiscal year berikut penjelasannya:

1. Document Number menunjukan nomor dokumen pada Gambar 3.57
2. Company Code diisi dengan kode VIP yaitu, 3830.
3. Fiscal year diisi dengan tahun dalam melakukan aktivitas pekerjaan
yang dibutuhkan yaitu 2023.
4. Terlihat pada SAP terdapat ada atau tidak PPh pada no document tersebut.
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= pocument Edt Goto Extras Settings  Enmvironment  System  Help
L] v« e@e® nBew
[, Display Document: Data Entry View
53 i QS [Traes  E&Display Curency 7] General Ledger View
Data Entry View
sy i L W e N e
Document Date T Posting Date 18.12.2023 Period 12
Reference RCA MB LAZADA |Cross-CompNo, ]
Currency IDR Texts Exist Ledger Group
| [ T [ L [
Cocd” Ttem Key SGAccount Amount Currency Local Crey Amt LCUrT  CostCenter  Tx Assignment Text
3830 140 51200001 7.228... IDR 7.228.029 IDR VO RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
240 51200001 1.04L... IR 1041666 1R VO RCAMBLAZADANOV  NANUNG N-M
350 21310002 41.666- IDR 41.666- IDR RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
440 51200001 12.14.. IDR 12.145.000 IDR VO RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
540 51200001 44338, IR 44387755 I0R VO RCAMBLAZADANOV  NANUNG N-M
650 21310002 887.7.. IDR B87.755- IDR RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
740 51200001 6.185... IR 6185567 1R VO RCAMBLAZADANOV  NANUNG N-¥
850 21310001 1855 IR 185,567~ IDR RCAMBLAZADANOV  NANUNG N-M
940 51200001 Production Cost 433.0.. IDR 433.000 IDR VO RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
1040 51200000  Production Cost 185.0.. 1R 185,000 IR VO RCAMBLAZADANOV  NANUNG N-M
11 40 51200001 Production Cost 596.9.. IDR 596.900 IDR VO RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M
1237 400019 R NANUNG NUGRCHO 71.08.. IDR 71.087.929- IDR ** RCA MB LAZADA NOV NANUNG N-M

Gambar 3. 63 SAP Display Document: Data Entry View

Gambar 3.63 menunjukan pada no document 100001948 dari SAP terdapat

PPh berupa PPh 23 dan PPh 21 dari kegiatan acara dari Mini Blocking Lazada,

terdapat PPh 21 untuk pembayaran crew yang dan PPh 23 berupa sewa atau

rental barang pada acara Mini Blocking Lazada.

[ pocument Edt Goto Extras Settings Enyironment System  Help

@ e eae a7 1
el Display Document: Data Entry View
% F W& TTaxes FJDisplay Cumency =7 General Ledger View

Data Entry View

Document Numbar :hQDUOOLRBQ: Company Code 3830 Fiscal Year 2023

Document Date 07.12.2023 Posting Date 19.12.2023 Period 12

Reference 2100000637 Cross-Comp.o.

Currency IDR s Exist Ledger Group
o (&)%) 8] 5T EL Sl B I
CoCd™ Item Key SGAccount Description Amount Curmency Local Crey Amt LCurr  Cost Center  Tx  Assignment Text

3830 131 105085 PT. INDOSIAR VISUAL MAND..3.105... DR 3.105.000- DR Vo REIMBURSEMENT TIKET KAT VI

2 40 51200001 PProduction Cost 3.105... IDR 3.105.000 IDR vo T TIKET KAI VI

Gambar 3. 64 SAP

Gambar 3.65 menunjukan pada SAP pada no document 1900001889 tidak

terdapat PPh karena merupakan production cost dari reimbursement tiket

transportasi crew dalam acara FIFA U17 Surabaya.

5. Jika no document terdapat PPh tandai warna oren jika no document terdapat

PPh, tandai warna biru jika no document tidak terdapat PPh.
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- 1 3D.1¥m3 1m1!§5 51200001 Pmamhucm 4730400 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO Nmém TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO
11.30.11.2023 1300001854 51200001 Production Cost 3838400 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO Non Objek  TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO
12 1812 =
12 18.12.2029 100001948 51200001 Production Cost T7228.029 Others NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - WARDROB Non Objek  NANUNG N-MB LAZADA NOV 5 EPS - WARDROBE
12 18122028 100001948 51200001 Production Cost 12145000 Othars NANUNG N-MB LAZADA NOV § EPS - PEMB PRCNon Objek  NANUNG N-MB LAZADA NOV 5§ EPS - PEMB PROPS

12 18.12.2029 100001848 51200001 Production Cost 185.000 Othars NANUNG N-M3 LAZADA NOV 5 EPS - LOGISTIC Non Objek  NANUNG N-ME LAZADA NOV § EPS - LOGISTIC

12 3112.202 S —— T O NP — " O

12 31.12.2023 100002012 51200001 Production Cost 2613450 Others NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-MEALS CREW Non Objek  NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-MEALS CREW

12 31.12.2023 100002012 51200001 Production Cost '990.000 Others NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-SPJ DRIVER 3 CNon Objek  NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-SPJ DRIVER 3 ORG
1231122023 100002012 51200001 Production Cost 185.125 Ofhers NANUNG N-U-17 OITY PROFILE-PROPS Non Objek  NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-PROPS

12 31.12.2023 100002012 51200001 Production Cost 964.918 Others NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-LOGISTIC Non Objek NANUNG N-U-17 CITY PROFILE-LOGISTIC

1207.12.2023 1900001894 51200001 Production Cost 8.536,160 Others REIMBURSEMENT ITKET PESAWAT VIP FIFA U 'Non Objek REIMBURSEMENT ITKET PESAWAT VIP FIFA U 17 SURAB)
12 3142

1207122024 1950001883 51200001 Procuction Cost 3 105,000 Othwrs REMBURSEMENT TIKET KAIVIP FIFA U7 SURNon Objek - REIMBURSEMENT TIKET KAI VIR FIFA 17 SURABAYA I
120312 .- i

12 28.11.2023 1500001884 51200001 Production Cost 2422400 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO Non Objek  TIKET PESAWAT CREW FIFAU17 SOLO

1225112023 1300001885 57200001 Production Cost 2.392.380 Others TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO & JAKAINon Objek  TIKET PESAWAT CREW FIFA U17 SOLO & JARARTA
12 29.11.2023 1300001883 51200001 Production Cost  2.322.400 Others TIKET PESAWAT CREW TEKNIK SOLO FIFA U17Non Objek  TIKET PESAWAT CREW TEKNIK SOLO FIFA U17.
12 1 13 003 F1zonnat Gihare HOTE! CREW FIFA U175 MANAHAN SOLO. Mon Dbisk - HOTE! CREW FIFA 1117 Dl MANAHAN SO10

Gambar 3. 65 Tanda Pemisahan Transaksi

6. Menyerahkan hasil kepada mentor dalam format Ms. Excel untuk di review.
3.3 Kendala yang Ditemukan
Selama pelaksanaan magang, terdapat beberapa kendala yang ditemukan yaitu:

1. Saat melakukan rekapitulasi realisasi cash advance sebagai dokumen
pendukung untuk SP2DK, terdapat NIK pada fotocopy KTP pekerja yang tidak

terbaca dikarenakan pudar pada kertas.
2. Beberapa hardcopy faktur pajak tidak ditemukan.

3. Dalam melakukan pekerjaan magang menggunakan laptop kantor dan sering

kali Microsoft Excel terjadi not responding.
3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Berdasarkan kendala yang ditemukan selama pelaksanaan kerja magang, solusi

yang dapat diberikan sebagai berikut:

1. Solusi yang dilakukan saat NIK pada fofocopy KTP tidak terbaca adalah
bertanya kepada mentor terkait NIK pekerja tersebut.

2. Solusi yang dilakukan adalah bertanya pada mentor.

3. Solusi yang dilakukan saat terjadi Microsoft Excel terjadi Not Responding,

menunggu Microsoft Excel kembali dengan kondisi normal kembali.
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