BAB III

PELAKSANAAN KERJA MAGANG

3.1 Kedudukan dan Koordinasi

Kegiatan kerja magang dilaksanakan di Kompas Gramedia yang berlokasi di Jl.
Palmerah Selatan No. 22-28, Jakarta 10270, dengan penempatan pada Corporate
Comptroller, Accounting, Tax & Financial System Division, khususnya di
Financial System Development (FSD) Department. Departemen FSD memiliki
peran dalam penyusunan Standard Operational Procedure (SOP) bagi Kompas
Gramedia dan seluruh unit bisnisnya, serta mendukung proses penyusunan laporan
keuangan melalui penerapan berbagai sistem akuntansi yang digunakan di berbagai
unit bisnis, seperti Odoo dan System Application and Product (SAP). Selama
pelaksanaan magang berada di bawah bimbingan Senior FSD, Ka Dharma Dhatu.

3.2 Tugas dan Uraian Kerja Magang
Selama pelaksanaan kerja magang, berikut adalah tugas-tugas yang dilakukan

selama menjadi Intern Financial System Development di Kompas Gramedia:

A.PT VCB
1. Melakukan Rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan dengan

menggunakan BB Desktop

PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dikenakan atas setiap
pertambahan nilai dari barang atau jasa dalam proses produksi dan
distribusi. Proses rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan adalah proses
mengumpulkan, dan mencatat seluruh faktur pajak PPN Masukan dalam
suatu periode tertentu. Tujuan dari rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan
adalah untuk memastikan faktur pajak PPN Masukan telah direkap di dalam
softiware BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan #racing. Dalam pelaksanaannya diperlukan
beberapa dokumen pendukung seperti dokumen faktur pajak PPN Masukan
dalam bentuk hardcopy, dan juga list kode untuk setiap unit usaha.
Rekapitulasi PPN Masukan dilakukan untuk periode pengerjaan Juli -
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Desember 2025. Jumlah faktur pajak PPN Masukan yang akan direkap
adalah sebanyak 221 faktur pajak. Berikut adalah langkah-langkah yang
dilakukan selama melakukan rekap faktur pajak PPN Masukan dengan
menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen faktur pajak PPN Masukan yang berupa

hardcopy dari senior:

Faktur Pajak

Nama

I Makmur Sejahtera
I: JL PALMERAH SELATAN NO.1, KO

TA ADM.

JAKARTA PUSA

Kode dan Nomor Seri Faktur Palak' 0132978123981287321

00832118217

r__

Pengusaha Kena Pajak: n

Makmur Sejahtera
JL. Sikalak No. 5
DKl Jakarta
00832118217

Pembeli Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:

PTVCB

JL. Jendral Atom No. 9
DKl Jakarta
00831234211

Paspor
Lain :

|

Kode
Barang/

Jasa

Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena

2025

Rp 2.428.682,00 x 1,00 Lainnya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

000000

S134C250700110-PROGRAMMATIC VCBL PERIODE JUNI

Harga Jual / Penggantian /
Uang Muka / Termin
(Rp)

Pajak

2.428.682,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin

2.428.682,00

Dikurangl Potongan Harga

0.00

Dikurangi Uang Muka yang telah diterima

Dasar Pengenaan Pajak

2.226.292,00

Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nilal)

267.155,00

Jumlah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah)

0,00

D

Pajak meng:
secars ol tanda tangan basah pada Faktur Pajak inl.

Pamsastataan Fadu Pap wi wan

Gungen keadesn yeng Smahied dakam Pasel 13 syet (3) UU PPN
Shards sacaa

bahwa Faktur Pajak ind telsh dtandatangani

KOTA ADM. JAKARTA PUSAT| 25 Juli 2025
7

Ditandatangani soe
.

v elektronk
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Gambar 3. 1 Faktur Pajak PPN Masukan — PT VCB

Pada Gambar 3.1 menunjukkan Faktur Pajak PPN Masukan PT

VCB untuk periode Juli dengan keterangan sebagai berikut:

1.

Menunjukkan Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak. Sebagai
contoh Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak adalah
0132978123981287312.

Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP
klien. Sebagai contoh nama perusahaan klien adalah
Makmur Sejahtera dengan Alamat JI. Sikalak No. 5 serta
Kantor Pusat yang berlokasi di DKI Jakarta dengan NPWP
00832118217.

. Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP unit

usaha yang dikerjakan. Sebagai contoh nama perusahaan
tersebut adalah PT VCB dengan Alamat Jl. Jendral Atom
No. 9 serta Kantor Pusat yang berlokasi di DKI Jakarta
dengan NPWP 00831234211.

Menunjukkan nilai Harga Jual. Sebagai contoh Harga Jual
adalah sebesar Rp2.428.682.

Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Sebagai
contoh DPP sebesar Rp2.226.292 yang dihasilkan dari harga
jual sebesar Rp2.428.682 dikali dengan 11/12.
Menunjukkan Jumlah PPN yang dihasilkan dari DPP dikali
dengan Tarif PPN. Sebagai contoh nilai PPN adalah sebesar
Rp267.155 yang dihasilkan dari DPP sebesar Rp2.226.292
dikali dengan 12%, atau dari harga jual sebesar Rp2.428.682
dikali dengan 11%.

Menunjukkan tanggal faktur pajak itu terbit. Sebagai contoh
faktur pajak PPN Masukan terbit pada tanggal 25 Juli 2025.

2) Menerima /ist kode perusahaan setiap unit usaha Kompas Gramedia

yang berupa dari senior:
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|Nama perusahaan |kode

| PT ACM 323
| PT KCM | o1

| PT ADIKTIF ] 31
\PT AESEE _ 31
|PTPTG |

[ PT ASM , 325
'PT KSU

[ PT AKM 315)
PTADT 035

[ PT ADF 302
PTPDO 327
PTKSL ::'
PT PDK S
PT ADW 4
PT AWD <
PTVCB ,:L|
PTADK 672
PT AMK
PTAKS...___ _%

Gambar 3. 2 List Kode Perusahaan Unit Usaha Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.2 menunjukkan /ist kode perusahaan unit usaha

Kompas Gramedia, dan kode untuk PT VCB adalah 986.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

(o
IBBDEEKIOP

s S *

.:5}%}'{*39/( b

Gambar 3. 3 Tampilan Aplikasi BB Desktop
Pada Gambar 3.3 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop

dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:
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Log On

User ID:

12345

Password:

Ed buktikasdb 'fj“ buktikasdb

Gambar 3. 4 Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.4 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£ BB Desktop -
Filg UETEUS Free Tools  Window  Help

| Pajak - Create/Edit/View

Pajak Ingquiry - Search

Tanda Tenma

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 5 Menu awal BB Desktop

Pada Gambar 3.5 menunjukkan menu awal BB Desktop. Selanjutnya
klik menu “Pajak™ lalu klik “Pajak — Create/Edit/View” untuk

melakukan rekapitulasi.

6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul
tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi faktur pajak:
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&1 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID ||

Tipe Pajak v] I Pajak Dari Clent (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha 2 | _l 3 | n ~l
Tanggal Pajak Masa Pajak (max 3bn) fasg 2025 || I~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak - o

Client (Kena Pajak) I Il n l I_._._._-_.n

Client Address 1 &2 I I

Keterangan I Kode Dokumen Ip*upa)'* ;,
Amount Pajak Total I Amount DPP Total | I~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor |

Show Other Info | Client [DN—LI BKP / XKP m
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak [[<None > ] swuraan | B

[F Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I mmm‘l

DiscRp(-) UangMuka () Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
0’ Ol 100 Add Delete Detail I

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp|

Brutto

. r—w'ﬂ pelete | _ e |

Gambar 3. 6 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.6 menunjukkan form untuk melakukan rekapitulasi
faktur pajak PPN. Berikut adalah keterangan dari kolom-kolom
yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.2.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT VCB.

45

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.

7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut yang
akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.1.

9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen faktur pajak.

10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.

11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.

12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.

13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.

14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).

15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.

16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.

7) Mengisi row yang perlu diisi sesuai dengan dokumen yang telah

diterima:
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& BB Desktop -
File Pajak  FreeTools Window Help

e e
Tioe Pajsk 1 [Pon ponc pone: 2] I Pajsk Dari Clent (WaBaPPNM)  Newe Lnit
untussha 2 s | I[FTvee__]3 [00831234211 |4 i
TangoalPagk 5§ mmmsw [™ Input Manual Data Clent (Pengusaha Kena Pajak)
NoSenPeisk 7 [0132978123981287312 | 1P Clent
Clent (KenaPoss) | 1653 .. || Makmur Sejahtera 8 | [oos32118217 9 |
Clent Address 182 | J|, Sikalak No. 5
Keterangan l Kode Dokumen Ipmpw d
m:mmﬂ [ Amount DPP Total | [ Deleted

| KTP [ Paspor [

_l S I Rt S
- Input Detad Pagak '
Uraian Pajek |; oo |1o ] Sbuamn [ one> =~
Brutto DscRp() UsngMuka () Netto % Netto 0pp) [EBRrant %

2,428,683 11 of 0|
Une, Urasan Netto Tarlf
< >
dew | e IEEII Delete | _ oo |

Gambar 3. 7 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.7 menunjukkan beberapa row yang telah diisi sesuai

dengan dokumen yang telah diterima pada gambar 3.1:

1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.

2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.2.

3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi yaitu PT VCB.

4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT VCB dengan
NPWP “00831234211”.
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi dengan tanggal
25 Juli 2025, sesuai dengan tanggal yang tertera pada
invoice.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi untuk bulan Juli
2025.

7. Menunjukkan nomor seri pajak dengan nomor
“0132978123981287312” sesuai dengan yang tertera pada
invoice.

8. Menunjukkan nama perusahaan yang akan dilakukan
rekapitulasi yaitu Makmur Sejahtera.

9. Menunjukkan NPWP klien dengan NPWP
“00832100832118217” sesuai dengan yang tertera pada
invoice.

10. Menunjukkan uraian pajak yang akan diisi dengan 1: Uraian
(PPN).

11. Menunjukkan jumlah bruto atas transaksi tersebut dengan
jumlah bruto sebesar Rp2.428.682.

12. Menunjukkan jumlah Netto (DPP)sebesar Rp2.428.682.
Menggunakan nilai harga jual dikarenakan aplikasi BB
Desktop masih disetting dengan menggunakan tarif 11%.

13. Menunjukkan tarif PPN sebesar 11%.

14. Menunjukkan total pajak sebesar Rp267.155.

15. Klik “Add” untuk menambahkan transaksi yang telah diisi.

16. Selanjutnya adalah klik “Save” untuk menyimpan data yang
telah direkap.

8) Setelah klik “Save” akan muncul Nomor ID Pajak:
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&0 88 Desktop
Eile Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID [ sessss .| N

Tipe Pajak Inn::m::m:: ;]l'mto-lo-nmm NPWP Unit

UnitUssha foss _|PTvce 00831234211 =

TengoalPajsk  [3573j 2025 | MasaPajsk(max3bh) [35T2025  v] [ InputManusl Data Clent (Pengusaha Kena Pajsk)

Mo Sert Pajek |0132978123981287312 NPWP Gent

Clent (Kena Pajak) [~ 16853 ;"MakmurSejahtera 00832118217

ClentAddress 182 | J) _ Sikalak No. 5 |

Amount Pajek Total | 267,155 AmountOPP Total | 2,428,682 [ Deleted

Tesblang Rats Enam PUkh Tuph by Serats KIP [Paspor [ G[mwmmmomnmras |

Show Other Info EXSALi v Cent e A

Uraian Pajak T;u-m ] sbuan  [gne> | m
I~ Terf Lebh (Tarps NOWP); Tambahan Rate l_o RincanNotes:

Brutto DiscRo(-) UsngMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tanf %  Amount Pajsk

I I ol of o] | nuj

Gambar 3. 8 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak
Pada Gambar 3.8 menunjukkan bahwa data telah berhasil disimpan

dan akan muncul Nomor ID Pajak. Sebagai contoh Nomor ID Pajak
adalah “1668185” dan selanjutnya klik “Ok”.

9) Tahap selanjutnya adalah menulis Nomor ID Pajak yang telah
didapat ke dalam faktur pajak:

49

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



| 668185

Faktur Pajak

Nama:
Alamat: JL PALMERAH SELATAN NO.1, KOTA ADM.
JAKARTA PUSAT .‘I 00832118217 I——

Makmur Sejahtera

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak{ 0132978123981287321

Pengusaha Kena Pajak:

Nama : Malemur Sejahtera
Alamat { JLS&kalakNo.5

PUSAT,| DKlJakarta
NPwP <| 00832118217

Pembell Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:

Nama : PTVCB

Alamaty 5 jendral Atom No. 9
DKl Jakarta

NIK - - 00831234211

Emai: - n

Kode Harga Jual / Penggantian /
No. Barang/ Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Termin
Jasa

(Rp)
SI34C250700110-PROGRAMMATIC VCBL PERIODE JUNI
2025
1 000000 Rp 2.428.682,00 x 1,00 Lainnya 2.428.682,00

Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin . | 2428.682.00
Dikurangl Potongan Harga 0,00
Dikurangl Uang Muka yang telah diterima
Dasar Pengenaan Pajak 2.226.292,00
Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nilai) 267.155,00

Jumiah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah) 0.00

Sesun dengan ketentuan yang bertaku, Di Pajak % bahwa Faktur Pajak inl telah deandatangan
secara eleitronik sehinggs Udak Giparkian tanda tangen basah pada Fakitur Pajak inl.

- KOTA ADM. JAKARTA PUSAT, 25 Jull 2025

Datandatangant socarn clektronk
.

Gar gt astear yaug e, Gkt dulam Pasal 1) syt (3) WU PPN

Gambar 3. 9 Faktur Pajak PPN Masukan — PT VCB
Pada Gambar 3.9 menunjukkan Nomor ID Pajak yang telah dicatat
disisi atas faktur pajak dengan nomor “1668185”.
10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi PPN Masukan yang masuk ke
dalam /ist Nomor ID Pajak:

50
Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



PajakiD  No_Pajsk Tipe_Pajak

Tanggal_Pajak| Tgl_Masa_Pajak Brutto Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total unit_id |unit_name Clent |1s_Pajak_From_Client CientiD  Clent_Name Chent_NPYP

Keterangan

1668185 0132978123981287312 PPN

25-Jul-2025 00:00 2025-07 2,428,682 2,428,682 267,155 986 PTVCB WABA 0 16853 Makmur Sejahtera 00832118217

Gambar 3. 10 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.10 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1668185” yang
berasal dari nomor seri pajak “0132978123981287312”, tipe pajak PPN,
tanggal faktur pajak 25 Juli 2025 dengan masa pajak Juli 2025, nominal
bruto sebesar Rp2.428.682, Amount DPP total sebesar Rp2.428.682 dengan
Amount Pajak Total sebesar Rp267.155,986 atas unit usaha PT VCB.
Client menunjukkan WABA, client ID “16853” dan nama klien Makmur
Sejahtera dengan NPWP “00832118217”.

2. Melakukan Rekapitulasi bukti potong PPh 23 dengan menggunakan

BB Desktop

PPh 23 adalah pajak penghasilan yang dikenakan atas penghasilan berupa
jasa, atau hadiah yang diterima Wajib Pajak dalam negeri atau Bentuk
Usaha Tetap, dan dipotong oleh pihak pemberi penghasilan. Rekapitulasi
bukti potong PPh 23 adalah proses pencatatan seluruh transaksi pemotongan
PPh 23 dalam suatu periode. Tujuan dari rekapitulasi bukti potong PPh 23
adalah untuk memastikan bukti potong PPh 23 telah direkap di dalam
softiware BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar

mempermudah saat melakukan tracing. Rekapitulasi PPh 23 dilakukan
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untuk periode pengerjaan Desember 2025. Jumlah bukti potong PPh 23
yang akan direkap adalah sebanyak 122 bukti potong. Dokumen yang
dibutuhkan selama melakukan proses rekapitulasi PPh 23 adalah dokumen
bukti potong PPh 23 dalam bentuk hardcopy dan list kode perusahaan
Kompas Gramedia dalam bentuk /ardcopy. Berikut adalah langkah-langkah
yang dilakukan selama melakukan rekapitulasi bukti potong PPh 23 dengan
menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen bukti potong PPh 23 dalam bentuk hardcopy:
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R K OO S AL PAJAK UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU

@ KEMENTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /

PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
n zhiqlo9 11-2025 TIDAK FINAL NORMAL

Al
A2
A3

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG DAN/ATAU DIPUNGUT PPh ATAU PENERIMA PENGHASILAN

NPWP / NIK : 00831234211

NAMA “| prves |
NOMOR IDENTITAS

TEMPAT KEGIATAN 00831234211-PTVCB

USAHA (NITKU)

3. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

B1

Jenis Fasiitas : Tanpa Fasiitas

B2 | JenisPPh:Pasal23

B8

BS
B.10
B11

c1
c2

c3

ca
c5
cé

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Re) (%) (Rp)
83 B4 8BS BS B7
2410434 Jasa Penyedaan Tompal canatau Wakts 8
Dalam Media Massa, Media Luar Ruang Atau
Media Lain Untuk Penyampaian Informasi, 6
danvatau Jasa Peridanan
Dokumen Dasar Buikti Jenis Dokumen : Fakiur Pajak Tanggal : 08 Oklober 2025
Pemotongan dan'atay
Pemungutan PPh Unifikasi
atau Dasar Pemberian
Fasiitas
Nomor Dokumen .| 0272829
Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
Nomor SP2D :
OTONG D AUP PP
NPWP I NIK : 0099899
gy Alne s b3 0099899 - Swissbell
NAMA PEMOTONG DANATAU PEMUNGUT || Swissbell I
PPh
TANGGAL  * 28 November 2025
NAMA PENANDATANGAN H Drayen
PERNYATAAN WAJIB PAJAK : § Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Undfikasi telah
saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronik.

Sesuai dengan kelentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Bukt P g
dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak diperiukan tanda tangan basah pada
Bukti Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi il

Gambar 3. 11 Dokumen Bukti Potong PPh 23 — PT VCB

Pada Gambar 3.11 menunjukkan dokumen bukti potong PPh 23
yang akan direkapitulasi dengan keterangan sebagai berikut:
1. Menunjukkan nomor bukti potong. Pada contoh dokumen
di atas nomor bukti potong adalah “zhiql09”.
2. Menunjukkan masa pajak. Pada contoh dokumen di atas

masa pajak adalah untuk bulan November.
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3. Menunjukkan identitas wajib pajak yang akan dipungut.
Pada contoh dokumen di atas nama identitas wajib pajak
yang akan dipungut adalah “PT VCB” dengan NPWP/NIK
“00831234211” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “00831234211 — PT VCB”.

4. Menunjukkan jenis pajak yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas jenis pajak yang akan dipungut adalah PPh
23.

5. Menunjukkan keterangan objek pajak. Pada contoh
dokumen di atas menunjukkan objek pajak atas “Jasa
Penyediaan Tempat dan/atau Waktu Dalam Media Massa,
Media Luar Ruang Atau Media Lain Untuk Penyampaian
Informasi, dan/atau Jasa Periklanan”.

6. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Pada
contoh dokumen di atas menunjukkan nilai DPP adalah
sebesar Rp47.520.000.

7. Menunjukkan tarif PPh 23 yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas tarif yang dipungut adalah sebesar 2%.

8. Menunjukkan nilai pajak penghasilan yang dipungut yaitu
sebesar Rp950.400 yang dihasilkan dari Rp47.520.000
dikali dengan 2%.

9. Menunjukkan identitas wajib pajak pemungut. Pada contoh
dokumen di atas nama identitas wajib pajak yang akan
dipungut adalah  “Swissbell” dengan NPWP/NIK
“0099899” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “0099899 — Swissbell”.

10. Menunjukkan tanggal terbit pajak. Pada contoh dokumen di
atas tanggal terbit pajak adalah pada tanggal 28 November
2025.

2) Menerima kode /ist perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk

hardcopy:
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Nama
\PT ACM

PTKCM
PT ADIKTIF

| PT AESEE
PTPTG

PT ASM

| PTKSU

PT AKM
PTADT

PT ADF
PTPDO

PT KCMP
PTPDK
PTADW

PT AWD
PTVCB
PTADK

PT AMK
PTAKS.. ___

Gambar 3. 12 List Kode Perusahaan Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.12 menunjukkan /list kode perusahaan Kompas
Gramedia. Pada contoh dokumen di atas nama perusahaan yang
akan dikerjakan adalah PT VCB dengan kode perusahaan “986”.
Kode ini nantinya akan digunakan dalam proses rekapitulasi bukti

potong.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 13 Tampilan Aplikasi BB Desktop

Pada Gambar 3.13 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:
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Log On

Lser ID:

l 12345 |

Password:

Ed buktikasdb ';fj“ buktikasdb

Gambar 3. 14 Tampilan Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.14 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password”’ yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop:

£ BB Desktop -

Filg (ETETY Free Tools  Window Help
: | Pajak - Create/Edit/View

Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPM M

Gambar 3. 15 Tampilan Menu Awal BB Desktop

Pada Gambar 3.15 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”
untuk melakukan rekapitulasi.

6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Tipe Pajak
Unit Usaha

_I
Tl ] oo o0 G

No Seri P:
ajak S NPWP Client

Clent (Kena Pajak) | I] n | I_.._—-—n

Client Address 1 &2 I I
Keterangan | Kode Dokumen IF*" Pajak Ll
Amount Pajak Total l Amount DPP Total | I Deleted

Terbilang

sh'*“0—"'=”"f°|| Clent o T —
~Input Detal Pajak
Uraian Pajak [[<tione> ] « | | swuraen | ~]

¥ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate; I m“sl

Delete Detail |

] o]

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP Tmf_PctI Amant_Pajd(Lkdm_P

e T e =

Gambar 3. 16 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak

Pada Gambar 3.16 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi bukti potong PPh 23. Berikut adalah keterangan dari
kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan kode yang didapat pada 3.12.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis

apabila kode unit usaha telah terisi.
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4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT VCB.
5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen bukti potong.
6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.
7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen bukti potong.
8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.11.
9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen bukti potong.
10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.
11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.
12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.
13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.
14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).
15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.
16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
7) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen bukti potong PPh 23 (Gambar 3.11) dan kode

perusahaan pada Gambar 3.12:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTocls Window Help

Pajak ID [ = PPh
Tipe Pajak IPPh23:: PPh 23 :: PPh :: 23 |;| [ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unit Usaha 986 .| Prvee E | | 00831234211 n ..I

Tanggal Pajak  IET25-ov-2025] v | Masa Pajak (max 3 bin) [V Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak zhiql09 e

Client (Kena Pajak) 5307 | Swissbell n | | 0099899 H

Client Address 1 &2 I |

o | Kode Dokumen |Eait - pajak ~|
Amount Pajak Total I Amount DPP Total I I~ Deleted
Terbilang [ KTP / Paspor I
Show Other Info || Client IDN—L| BKP / JKP BKP =
— Input Detail Pajak
Uraian Pajak || 13: 1) (PPh 23) n _I Sub Uraian  [3asa penyediaan tempat. dan/atau waktu dalam m v”
I Tarif Lebih (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: mu Rincian/Notes: |

Brutto DiscRp (-} Uang Muka () Netto % Netto (DPP) W Tarif %  AmountPajak
n 47,520,000 of 47,520,000 2 MRGll 950,400} Delete Detail

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif_Pct Amotnt_Pa]ak Uraian_Pajak |Notes Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp Netto_Pct

New Edit Save Delete I Close I

Gambar 3. 17 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 23

Pada Gambar 3.17 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh 23
yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan sesuai
dengan keterangan berikut:

1. Tipe pajak akan diisi PPh 23

2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang
telah didapatkan pada Gambar 3.12 yaitu “986”.

3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah
terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “PT
VCB”.

4. NPWP PT VCB adalah “00831234211”.
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5. Tanggal Pajak adalah tanggal 28 November 2025.

6. Masa/Periode pajak adalah untuk bulan November 2025.

7. Nomor Seri Pajak adalah “zhiql09”.

8. Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah Swissbell.

9. NPWP perusahaan Client (Kena Pajak) adalah 0099899.

10. Uraian Pajak akan diisi “1) (PPh 23)”.

11. Sub Uraian akan diisi “Jasa Penyediaan Tempat dan/atau
Waktu Dalam Media Massa, Media Luar Ruang Atau
Media Lain Untuk Penyampaian Informasi, dan/atau Jasa
Periklanan” sesuai dengan Gambar 3.11.

12. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp47.520.000.

13. Menunjukkan Netfo (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp47.520.000.

14. Menunjukkan Tarif Pajak PPh 23 Jasa Manajemen sebesar
“2%”.

15. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp950.400 yang
dihasilkan dari Rp47.520.000 dikali dengan tarif PPh 23
Jasa Manajemen sebesar 2%.

16. Klik “Add” untuk menambahkan /ine item.

17.Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

8) Setelah klik “Save” akan muncul nomor ID Pajak yang akan dicatat

pada dokumen bukti potong PPh 23:
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mBBDesktop-
File Pajak FreeTools 'Window Help

.
Pajak 1D [ 679221 ... | PPh
Tipe Pajak [PPh23::pPh 23::pPh 1: 23 "~| ¥ Pajak Dari Client (WaBaPPN M) NPWP Uit

Unit Usaha [ess | PTVCB | oos31234211 | |
Tanggal Pajak |28-Nov-2025 vl Masa Pajak (max 3 bin) INov-2025 vl ¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak | Zhiqlog

| NPWP Client

Show Other Info | Ratis Rupiah

Client (Kena Pajak) [™5307 .| swissbell | [ oossass |

Client Address 1 &2 I l

N I Kode Dokumen [Eaktur Pajak ~]
Amount Pajak Total - | 950,400 AmountDPP Total [ 47,520,000 [ Deleted
Terbilang [Sembilan Ratus Lima Puluh Ribu Empat  KTP / Paspor I

Client IDN vI BKP / JKP Iso(p vI

~Input Detail Pajak

Ursian Pajak [ <fione> 7] subraian ;ll

[~ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: l— Rincian/Notes: Information X
Brutto DiscRp () UangMuka () Netto % Netto (OPP) Tarif %  Amount Pajak
| | 0| of wof | | add

|Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes |

= Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak = 1679221
o i O oo ]

47,520,000

2 950,400 1) (PPh 23) 47,520,000 0

9

Gambar 3. 18 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 23

Pada Gambar 3.18 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1679221” yang akan dicatat pada
dokumen bukti potong PPh 23.

Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen bukti potong PPh
23 yang bertujuan untuk mempermudah apabila ingin melakukan

tracing:

61

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara




63912\

f  KEVENTERWNKEUNGA  BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh
@ DRECTORA SIGERAL PAJAK  UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU
NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /
PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
zhiqlo9 11-2025 TIDAK FINAL NORMAL
A IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG DAN/ATAU DIPUNGUT PPh ATAU PENERIMA PENGHASILAN
A1 NPWP/NKK | 00831234211
A2 NAA “| prves |
A3  NOMORIDENTITAS  : -
TEMPAT KEGIATAN 00831234211 -PTVCB
USAHA (NITKU)
8. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

B1  Jenis Fasiitas : Tanpa Fasiitas
B2  Jenis PPh:Pasal23

KODE OBJEK PAJAK 0BJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Rp) (%) (Rp)
B3 BA BS BS B7
24-104-34 Jasa Penyediaan Tempat dan‘atau Waktu 47.520.000 2 950.400
Dalam Media Massa, Media Luar Ruang Atau
Media Lain Untuk Pemyampaian Informasi,
dan/atay Jasa Periidanan
B8  Dokumen Dasar Bukt Jenis Dokumen : Fakiur Pajak Tanggal : 08 Oklober 2025
Pemolongan dan/atau
Pemungutan PPh Unifikasi
atau Dasar Pemberian
Fasiitas
BS Nomor Dokumen .| 0272829
B.10  Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
BN Nomor SP2D :
D AS PEMOTONG D ATAU P PP
C1  NPWP/NIK : 099899

C2  NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI

C3  NAMAPEMOTONG DAN/ATAUPEMUNGUT : | Swissbell
PPh

CA  TANGGAL * . 28 November 2025
C5  NAMA PENANDATANGAN
C6  PERNYATAAN WAJIB PAJAK

099899 - Swissbell

Draven

: v T 4 i Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Undfikasi telah
saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronik.

Sesual dengan kelentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Buks Pemotongan

dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak dipeiukan tanda tangan basah pada

Bukt Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Undikasi ik

Gambar 3. 19 Dokumen Bukti Potong PPh 23 — PT VCB

Pada Gambar 3.19 menunjukkan hasil pencatatan nomor ID Pajak

yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.18) pada pojok
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kanan atas dokumen Bukti Potong. Nomor ID Pajak yang diperoleh
adalah 1679221.
10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi bukti potong PPh 23 yang

masuk ke dalam /ist Nomor ID Pajak:

PajaklD | No_Pajak Tipe_Pajak Tanggal_Pajak| Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total | unit_id |unit_name Client_|Is_Pajak_From_Chent |ClientID | Chent_Name Client_NP\ A

1

1679221 zhiqlos PPh 23 28-Nov-2025 00:00 2025-11 47,520,000 47,520,000 950,400 986 PTVCB _WABA 1 5307 'Swissbell 0099899 ]

Gambar 3. 20 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.20 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1679221” yang
berasal dari nomor seri pajak “zhiql09”, tipe pajak PPh 23, tanggal faktur
pajak 28 November 2025 dengan masa pajak November 2025, nominal
bruto sebesar Rp47.520.000, Amount DPP total sebesar Rp47.520.000
dengan Amount Pajak Total sebesar Rp950.400,986 atas unit usaha PT
VCB. Client menujukkan WABA, client ID “5307” dan nama klien
Swissbell dengan NPWP “0099899”.

B. PT TPB
1. Melakukan Pembatalan Jurnal Account Payable pada sistem Odoo

Pembatalan jurnal Account Payable adalah proses akuntansi untuk
mengoreksi atau membatalkan jurnal entri yang sebelumnya telah mencatat
penambahan utang. Tujuannya adalah untuk mengkoreksi kesalahan atas
transaksi yang telah dijurnal sebelumnya yaitu transaksi yang seharusnya
dicatat sebagai penjualan, namun pihak accounting PT TPB mencatat
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transaksi tersebut sebagai akun biaya. Dalam pelaksanaannya diperlukan
beberapa dokumen pendukung seperti dokumen Pesanan Dana dalam
bentuk hardcopy. Pembatalan jurnal Account Payable dilakukan untuk
Agustus periode 2024. Jumlah jurnal Account Payable yang dibatalkan
adalah sebanyak 34 jurnal. Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan

untuk melakukan pembatalan jurnal Account Payable:

1) Menerima dokumen Pesanan Dana PT TPB periode 2024 dalam
bentuk hardcopy dari Senior FSD:

Print Dale : 8/13/2024 11:12:24 AM

User : Asep
Page 10f1
1|_1315-PTTPB /“ Peunve
PESANAN DANA Page 10f 1
Payment Order No. : PDI2024/00051 Due Dale :| 2024-08-23 | 2
Paymen! Method : Bank Transfer - EBanking Staat No :
Furrency : IDR
.J Paymenl No Pay Dale Parlner Bank - No Rekening - Accl. Holder Sub Tolal Pay
Doc No Doc Date Ref No Description  Amount w/o Tax PPN PPH Tolal Payment
YMHD = 26,688,000
[Pi2024/00063 [ 2024-08-16 |  [CRI36316101/06/23776; | | 26,888,000 | | o |[ o ] 26,688,000 | °
3 4 5 6 7 8
Grand Total I26,688,000 I 10
Direktur Keuangan Dir Kell..... AP Supervisor/Approval Kasir/AP Payment Requeslo/ /
TTD
REQUESTOR | 11
l Pale l I udin I I Rite l I Coco l I Asep l
16 15 14 13 12

Gambar 3. 21 Dokumen Pesanan Dana — PT TPB

Pada Gambar 3.21 menunjukkan dokumen Pesanan Dana dari

Senior FSD dengan keterangan sebagai berikut:

1. Menunjukkan kode dan nama unit usaha. Sebagai contoh
kode unit usaha adalah “1315” dengan nama unit usaha “PT
TPB”.

2. Row “Due Date” menunjukkan tanggal yang ditetapkan

sebagai tenggat pelunasan. Sebagai contoh tanggal yang

64

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



ditetapkan sebagai tenggat pelunasan adalah “23 Agustus
2024”.

3. Kolom “Payment No — Doc No” menunjukkan nomor
dokumen. Sebagai contoh nomor dokumen adalah
“TAP/2024/00063.

4. Kolom “Pay Date — Doc Date” menunjukkan tanggal
dokumen terbit. Sebagai contoh tanggal dokumen adalah “16
Agustus 2025”.

5. Kolom “Partner — Ref No — Description” menunjukkan
nomor referensi. Sebagai contoh nomor referensi adalah
“CR.36316/01/06/23/76.

6. Kolom “Amount w/o Tax” menunjukkan nominal transaksi
sebelum pajak. Sebagai contoh nominal transaksi sebelum
pajak adalah sebesar Rp26.688.000.

7. Kolom “PPN” menunjukkan nominal PPN. Sebagai contoh
nominal PPN adalah sebesar Rp0.

8. Kolom “PPh” menunjukkan nominal PPh. Sebagai contoh
nominal PPh adalah sebesar Rp0.

9. Kolom “Sub Total Pay” menunjukkan total transaksi yang
harus dibayar per line item. Sebagai contoh total transaksi
yang harus dibayar /ine item adalah sebesar Rp 26.688.000.

10. Kolom “Total Payment” menunjukkan total transaksi yang
perlu dibayar. Sebagai contoh total transaksi yang harus
dibayar adalah sebesar Rp26.688.000.

11. Menunjukkan Tanda Tangan Requestor yaitu pihak yang
menerbitkan Pesanan Dana.

12. Menunjukkan nama Requestor. Sebagai contoh nama
Requestor adalah “Asep”.

13. Menunjukkan nama Kasir/AP Payment yang bertugas
mengeluarkan dana kepada Requstor apabila sudah

mendapat approval dari Supervisor, Direktur Kelompok, dan
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Direktur Keuangan. Sebagai contoh nama Kasir/4P Payment
adalah “Coco”.

14. Menunjukkan nama AP Supervisor/Approval. Sebagai
contoh nama AP Supervisor/Approval adalah “Rite”.

15. Menunjukkan nama Direktur Kelompok. Sebagai contoh
nama Direktur Kelompok adalah “Udin”.

16. Menunjukkan nama Direktur Keuangan. Sebagai contoh
nama Direktur Keuangan adalah “Pale”.

2) Langkah awal adalah masuk ke Website KG ERP Odoo untuk
mengecek jurnal yang ingin dibatalkan yaitu jurnal “Biaya Masih
Harus Dibayar” disisi debit dan “Hutang Usaha” disisi kredit dan
melakukan Log-In sesuai dengan email dan password yang telah

diberikan:

Email

1 [ zzz@gmail.com ]

Password

Gambar 3. 22 Menu Log-In Website KG ERP Odoo

Pada Gambar 3.22 menunjukkan menu Log-In Website KG ERP
Odoo, berikut adalah data yang perlu diisi:

1. Menunjukkan email yang digunakan untung melakukan Log-

in. Sebagai contoh email yang digunakan adalah

zzz(@gmail.com

2. Menunjukkan password atas email zzz@gmail.com. Sebagai

contoh password akan berbentuk “bintang” atas alasan

kerahasiaan.
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3. Klik “Log-In" untuk masuk ke dalam menu utama Website

KG ERP Odoo.

3) Setelah Log-In akan muncul tampilan menu awal KG ERP Odoo:

< Apps

Calendar Maintenance
° 4
Website Purchase requests Requisitions

WMS Material/Service Request Purchases

@ o

Project Employees Recruitment

Contacts

Assets

Inventory

=

Account Payable

O

Job Queue My Dashboard

Manufacturing Invoicing

2

Account Receivable Cash Bank

Gambar 3. 23 Tampilan Menu awal KG ERP Odoo

Pada Gambar 3.23 menunjukkan tampilan menu awal KG ERP

Odoo. Klik menu “Account Payable” untuk melakukan pembatalan

jurnal Account Payable.

4) Selanjutnya akan muncul tampilan awal pada menu “Account

Payable”:
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sz ("] [}
#  Account Payable 2 - PTTPB ﬂ
Transfer
— | T I Pt ey Nt
Date Name i Vend edit Note mer Assignment . . Company Status Approval Approved z:?:es! Description
08/14/2025 BS/2025/00268 voice Memo Bat AP 30,000,000.00 3000000000 (PT B Draft 08/14/2025 Roadshow ASRI menyapa chapte
* 43100 |PTB F
Transter  Ned ! 9851 PTB d f
Lz K e ! ! PTB | Poste Neg ; 9
ran
RA
’ s Ba EX
0154 T L PTC 8A
5/00 090928CA Bank EX
= Tran 2 | PTD g ..]
N " PTD

Gambar 3. 24 Tampilan Menu Account Payable — PT TPB

Pada Gambar 3.24 menunjukkan menu “Account Payable”. Klik
Menu “Transaction” lalu klik “Vendor Bill” untuk membatalkan
jurnal Account Payable.

5) Setelah melakukan klik pada menu “Vendor Bill” step selanjutnya
adalah mencari nomor dokumen yang didapatkan dengan
menggunakan tombol “Search” lalu klik nomor dokumen sesuai

dengan Gambar 3.21:
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# Account Payable

9 0
- PTTPB
1
=GR oo o
A 4 . = « | WFovorites » = n
Nomor
Seri Source Payment Ma
Vendor Bill Date Number Doc No Vendor Reference Company  Due Date Rkt Docamant Total To Pay Conversi Mode No
Pajak
Pe y f tasa | PT
PTAC | 01/09/2025 1AP/2025/00063 1AP/2025/000¢ siahoishinond
esember 2024 TPB
A ¢ A . 16/01 PT .
PTBC 1 9

TPB

115,310877.00 29,887,056.00

Gambar 3. 25 Tampilan Menu Vendor Bill

Pada Gambar 3.25 menunjukkan nomor dokumen yang sudah dicari
dengan menggunakan menu “Search” sehingga menampilkan
beberapa informasi yang dibutuhkan seperti berikut:

1. Menunjukkan nomor dokumen yang sudah dicari
berdasarkan “Doc No” yang ada pada Gambar 3.21, nomor
dokumen akan dicari berdasarkan dengan 5 digit terakhir
dari “Doc No”. Sebagai contoh nomor dokumen adalah
1AP/2024/00063, maka untuk mencari dokumen tersebut
cukup ketik angka “00063”.

2. Kolom “Vendor” menunjukkan nama vendor atas transaksi
pada nomor dokumen “IAP/2024/00063”. Sebagai contoh
nama vendor adalah “PT BC”.

3. Kolom “Bill Date” menunjukkan tanggal ditagihnya
dokumen. Sebagai contoh dokumen ini ditagihkan pada
tanggal 16 Agustus 2024.

4. Kolom “Number” menunjukkan nomor dokumen. Sebagai

contoh nomor dokumen adalah “IAP/2024/00063”".

69

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



5. Kolom “Doc No” menunjukkan nomor dokumen. Sebagai
contoh nomor dokumen adalah “IAP/2024/00063”.

6. Kolom “Vendor Reference” menunjukkan nomor referensi
vendor. Sebagai contoh nomor referensi vendor di atas
adalah “CR.36316/01/06/23/76”.

7. Kolom “Company” menunjukkan nama unit usaha yang
dikerjakan. Sebagai contoh nama unit usaha adalah PT TPB.

8. Kolom “Due Date” menunjukkan tanggal yang ditetapkan
sebagai tenggat pelunasan. Sebagai contoh tanggal yang
ditetapkan sebagai tenggat pelunasan adalah “23 Agustus
2024”.

9. Kolom “Total” menunjukkan total nominal transaksi.
Sebagai contoh total transaksi atas transaksi di atas adalah
sebesar Rp26.688.000 sesuai dengan Gambar 3.21. Lalu klik
nominal “Rp26.688.000” untuk membuka detail transaksi.

6) Setelah terbuka menu “IAP/2024/00063” langkah selanjutnya
adalah membuka journal entry untuk melakukan pengecekan jurnal
pada saat tagihan muncul:

Account Payable . - : . . 9 2 PT TPB

Vendor Reference .
Is Consignment VB
BS/Adv.Payment
Advance Payment with
Tax

1

Journal Contract
Responsible Fiscal Position
List PO
Receiving

Central

Approver Asep
Is Fixed Rate

Fixed Rate

Payment Mode
Reference/Description

App 1D

Authorization Group
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Gambar 3. 26 Tampilan menu transaksi “IAP/2024/00063” — PT TPB
Pada Gambar 3.26 menunjukkan tampilan menu transaksi
“TAP/2024/00063”. Klik menu “Other Info” lalu klik row Journal

Entry “IAP/2024/00063” untuk membuka jurnal awal atas transaksi
Account Payable.

7) Mengecek jurnal pada saat tagihan muncul yang bertujuan untuk

memastikan jurnal telah tercatat dengan benar:

YMHD

Q 0
Account Payable ¢ ., PTTPB 0
Q- w
Document Date Company PTTPB
Posting Date Journal gor B
Create Date Operating Unit TPB AZ
Reference R 36316 Posted By Asep
Payment/Debit Order Posted At 08/13/202411:11.03
Comp Currency
Trx Currency
i Fund Profit Center Cost Cash Operating o o Label Producy  Analytic Asset Asset  Analytic Amount . - Staat Debit cremt oM
Center (Branch) Center Group Unit Accoumt Name No tags Currency No Date
2000000 EXT03476 0 I0R RoO Rp 26688 a1
: - 1 TPB AZ = 0.00 10 p0 Rp26688000 pe

. Piutang ki3
092TPBAZ  032-TPBAZ TPBAZ N
Pubika

Gambar 3. 27 Journal Entry transaksi “IAP/2024/00063” — PT TPB

Pada Gambar 3.27 menunjukkan jurnal yang dihasilkan atas
pengakuan hutang dengan nomor “IAP/2024/0063” di atas yaitu
menghasilkan jurnal:
1. Akun “Hutang Usaha” dengan kode angka “2000000” disisi
“Credit” dengan nominal Rp26.688.000.
2. Akun “Biaya Masih Harus Dibayar” dengan kode angka
“2040000” disisi “Debit” dengan nominal Rp26.688.000.
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8) Langkah selanjutnya adalah kembali ke menu “IAP/2024/00063”
lalu klik “Ask For Credit Invoice” untuk melakukan pembatalan

jurnal:
L] ]
Account Payable 4 - BGE
Bil IAP/2
F achem
B
Vendor Ref CR 36316/01/06/23/76
sxr ! J Is Consignment VB

BS/Adv Payment
Advance Payment with
Tax
Journal Contract
Responeidie Fiscal Position
Payment Mode ::::2“0
Reference/Description

Central

Journal Entry

Approver Asep

Is Fixed Rate

Fixed Rate

App ID

Authorization Group Main Authorization Group

Gambar 3. 28 Tampilan menu transaksi “IAP/2024/00063” — PT TPB
Pada Gambar 3.28 menampilkan menu transaksi “TAP/2024/00063”,
klik “Ask For Credit Invoice” untuk membatalkan jurnal.

9) Setelah melakukan klik “Ask For Credit Invoice” akan menampilkan

menu “Credit Note" lalu isi row di bawah sesuai dengan kebutuhan

seperti berikut:

Credit Note

Invoice

Filter Refund 1|e m

™

Reason 2 | salah transaksi seharusnya ransaksi IAR |  Credit Note Date 08/16/2024 -
Document Date 08/16/2024 | 3
Accounting Date 08/16/2024

4
Add Credit Note

Gambar 3. 29 Tampilan menu “Credit Note” — PT TPB
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Pada Gambar 3.29 menunjukkan tampilan menu “Credit Note” PT
TPB, dan berikut adalah keterangannya:

1. Pada row “Filter Refund” pilih “Create Credit Note,
reconcile and didn’t create new draft invoice” yang
bertujuan untuk melakukan pembatalan jurnal tanpa
membuat draft invoice baru.

2. Pada row “Reason” menunjukkan alasan kenapa pembatalan
jurnal dilakukan. Sebagai contoh alasan jurnal dibatalkan
adalah karena transaksi tersebut seharusnya transaksi “IAR”
bukan “IAP”.

3. Pada row “Credit Note Date”, “Document Date”, dan
“Accounting Date” akan diisi sesuai dengan tanggal “Pay
Date — Doc Date” pada gambar 3.21 yaitu tanggal “16
Agustus 2024”.

4. Klik “Add Credit Note” apabila row 1, 2, dan 3 telah terisi.

10) Selanjutnya akan muncul tampilan menu “Vendor Credit Note” dan
langkah berikutnya adalah melakukan pengecekan terhadap jurnal

yang sudah dibatalkan dengan melakukan klik terhadap nomor

dokumen:
Q 0
Account Payable . . - - ‘- ‘ ] PT TPB
= S Nomor Seri Faktur  Source 3 To = Payment
Vendor Bill Date Number Doc No Vendor Reference Company Due Date Pajak Document Total Pay Conversi Mode

,, 101062376 | PETPB |  osnerao I I . |

26,688 000.00 0.00

Gambar 3. 30 Tampilan menu “Vendor Credit Notes”
Pada Gambar 3.30 menunjukkan tampilan menu “Vendor Credit
Notes”, setelah melakukan pembatalan jurnal akan muncul

Document Number dengan kode “RIAP” seperti contoh di atas yaitu
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g Account Payable

Payment Uption

Tax Doc Code
Vendor Reference

BS/Adv.Payment
I Refund

Origin Vendor Bill

Advance Payment with

1

[ ]

Journal

Responsible

Payment Mode
Reference/Description

“RIAP/2024/00133” yang merupakan Source Document dari

“IAP/2024/00063” dan selanjutnya akan menampilkan nominal total

“- menandakan bahwa jurnal telah dibatalkan, sebagai contoh di
atas jurnal yang dibatalkan adalah sebesar -Rp26.688.000. Klik
nomor dokumen yaitu “RIAP/2024/00133” untuk melihat detail
transaksi.

11) Setelah terbuka menu “RIAP/2024/00133” langkah selanjutnya

adalah membuka jurnal entry untuk melakukan pengecekan jurnal

saat pembatalan transaksi terjadi:

- PT TPB

Accoun

Is Consignment VB

Gambar 3. 31 Tampilan menu “RIAP/2024/00133”
Pada 3.31

“RIAP/2024/00133”. Klik menu “Other Info” lalu klik row Journal
Entry “RIAP/2024/00133” untuk membuka detail jurnal.

Gambar menunjukkan tampilan menu transaksi

12) Melakukan pengecekan terhadap jurnal yang telah dibatalkan

dengan tujuan untuk memastikan bahwa jurnal telah sesuai.
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L)

i Account Payable PTTPB
- B
RIAP/2024/00133 =
Document Date 6/15/2023 Company PTTPB
Posting Date 8/16/2024 Journal 'endor B
Create Date 11/202510:18:27 Operating Unit TPB A7
Reference R 36316/01/06/2 6 Posted By Dewa Rafi
Payment/Debit Order Posted At n -
Comp Currency
Trx Currency
Account E:‘:w Z;o:\'::elnlef (c;:::“ ;a:‘: ;p-:aum Partner Label Product ::‘?‘:;‘:' ;:': ::”l :::mc Cwmm Curr ::al Debit Credit

0

Pos
Dat

oasms  Salah ransak
Hutang Usaha TPE AZ —yMHp  Seharusnya 000 IDR Rp 26,688,000
- transaksi IAR

EXT03476 apan Paskah Biaya
092'TPEAZ 032-TPB AZ TPB AZ Wy pyyivon e Rpb' Rp 26
E Exxe

Gambar 3. 32 Journal Entry “R1AP/2024/00133”

Pada Gambar 3.32 menunjukkan jurnal yang dihasilkan atas
pembatalan jurnal sehingga menghasilkan jurnal:
1. Akun “Hutang Usaha” dengan kode angka “2000000” disisi
“Dedit” dengan nominal Rp26.688.000.
2. Akun “Biaya Masih Harus Dibayar” dengan kode angka
“2040000” disisi “Credif” dengan nominal Rp26.688.000.

C. PT KCMP
1. Melakukan Rekapitulasi bukti potong PPh 23 dengan menggunakan

BB Desktop

PPh 23 adalah pajak penghasilan yang dikenakan atas penghasilan berupa
jasa, atau hadiah yang diterima Wajib Pajak dalam negeri atau Bentuk
Usaha Tetap, dan dipotong oleh pihak pemberi penghasilan. Rekapitulasi
bukti potong PPh 23 adalah proses pencatatan seluruh transaksi pemotongan
PPh 23 dalam suatu periode. Tujuan dari rekapitulasi bukti potong PPh 23
adalah untuk memastikan bukti potong PPh 23 telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar

mempermudah saat melakukan tracing. Rekapitulasi PPh 23 dilakukan
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untuk periode pengerjaan Agustus - September 2025. Jumlah bukti potong
PPh 23 yang direkap adalah sebanyak 97 bukti potong. Dokumen yang
dibutuhkan selama melakukan proses rekapitulasi PPh 23 adalah dokumen
bukti potong PPh 23 dalam bentuk hardcopy dan list kode perusahaan
Kompas Gramedia dalam bentuk /ardcopy. Berikut adalah langkah-langkah
yang dilakukan selama melakukan rekap bukti potong PPh 23 dengan
menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen bukti potong PPh 23 dalam bentuk hardcopy:

KEMENTERUNKEUMGAN  BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh
@ DIREXTORAT SENOERAL PAJAK  UNIFIKASI BERFORMAT STANDAR BPPU

NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /

. PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
zhiql23 09-2025 | TIDAK FINAL NORMAL

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIDATONG NAN/ATALL DIPLINGIIT PPh ATALI PENERIMA PENGHASILAN

A1 NPWP/NKK 008123924
A2 NAMA KCMP
A3 NOMOR IDENTITAS
TEMPAT KT 008123924 - KCMP
USAHA (NITKU)

B. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh
B.1 Jenis Fasilitas : Tanpa Fasilitas
B2 | JenisPPh:Pasal23 [l

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Rp) (%) (Rp)
B3 I B4 B.5 B B7
2410402 Jasa Manajemen O 35410949 Eﬂ 2
B8 Dokumen Dasar Bukti Jenis Dokumen :  Dokumen Lainnya Tanggal : 31 Agustus 2025
Pemotongan dan/atau
Pemungutan PPh Unifikasi
atau Dasar Pemberian
Fasilitas
s Lo ]
B.10  Untuk | i P intah, Pembay PPh Menggunakan :
B.11 Nomor SP2D s
D AS P o710 DAN/ATAU P pp
c1 NPWP / NIK .| 008123967

C2  NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIA:TAN
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI

C3  NAMAPEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT : | Sejahtera Amin l

008123967 - Sejahtera Amin

PPh
C4  TANGGAL : | 17 September 2025 9
C5  NAMA PENANDATANGAN . | Andi
C6  PERNYATAAN WAJIB PAJAK . Dengan ini saya menyatakan bahwa Bukti Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi telah
saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronik.
Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direk Jenderal Pajak mengatur bahwa Bukti Pemotongan

dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak diperlukan tanda tangan basah pada
Bukti Pemotongan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini.

Il secara eleklronik

Gambar 3. 33 Dokumen Bukti Potong PPh 23 — PT KCMP
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Pada Gambar 3.34 menunjukkan dokumen bukti potong PPh 23

yang akan direkapitulasi dengan keterangan sebagai berikut:

1.

Menunjukkan nomor bukti potong. Pada contoh dokumen
di atas nomor bukti potong adalah “’zhiql23”.
Menunjukkan masa pajak. Pada contoh dokumen di atas

masa pajak adalah untuk bulan September.

. Menunjukkan identitas wajib pajak yang akan dipungut.

Pada contoh dokumen di atas nama identitas wajib pajak
yang akan dipungut adalah “KCMP” dengan NPWP/NIK
“008123924” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “008123924 — KCMP”.

Menunjukkan jenis pajak yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas jenis pajak yang akan dipungut adalah PPh
23.

. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Pada

contoh dokumen di atas menunjukkan nilai DPP adalah
sebesar Rp38.410.949.

Menunjukkan tarif PPh 23 yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas tarif yang dipungut adalah sebesar 2%.
Menunjukkan nilai pajak penghasilan yang dipungut yaitu
sebesar Rp768.219 yang dihasilkan dari Rp38.410.949
dikali dengan 2%.

Menunjukkan identitas wajib pajak pemungut. Pada contoh
dokumen di atas nama identitas wajib pajak yang akan
dipungut adalah “Sejahtera Amin” dengan NPWP/NIK
“008123967” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “008123967 — Sejahtera Amin”.
Menunjukkan tanggal terbit pajak. Pada contoh dokumen di
atas tanggal terbit pajak adalah pada tanggal 17 September
2025.
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2) Menerima kode /ist perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk

hardcopy:
lu-nm |kode
| PT ACM 323
|PT KCM o1
| PT ADIKTIF 31
| PT AESEE 3
PTPTG
PT ASM 12
' PTKSU s
[ PT AKM 315)
PTADT gas
PT ADF e
PTPDO ;:L
PTKCMP
PTPDK m
PT ADW =
PTAWD ——ﬁ!
PTVCB ~
PT ADK o
PT AMK
PTAKS.... . %

Gambar 3. 34 List Kode Perusahaan Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.35 menunjukkan /list kode perusahaan Kompas
Gramedia. Pada contoh dokumen di atas nama perusahaan yang
akan dikerjakan adalah PT KCMP dengan kode perusahaan “006.

Kode ini nantinya akan digunakan dalam proses rekapitulasi bukti

potong.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 35 Tampilan Aplikasi BB Desktop
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Pada Gambar 3.36 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

User ID:

I 12345 |

Password:

oK | Cancel |

Ed buktikasdb '_—fj“ buktikasdb

Gambar 3. 36 Tampilan Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.37 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£fd BB Desktop -
F”; PETELS Free Tools  Window  Help

Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Ternima

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 37 Tampilan Menu Awal BB Desktop

Pada Gambar 3.38 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”

untuk melakukan rekapitulasi.
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6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:

£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

T D ~| I Pajak Dari Clent (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha 77 _I

Tanggal Pajak MasaPaj&(maﬂbh) [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak

e 51 NPWP Client
Client (Kena Pajak) | |] n ||_____n
Client Address 1 &2 | S | S
Keterangan l Kode Dokumen Ipm Pajak El
Amount Pajak Total | Amount DPP Total [ I~ Deleted

°_'h=hf°|| Chent — T ~a—
~—Input Detai Pajak
Uraian Pajak [<one> | 0 | ] Swuraian [ ~

[V Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate; I Rnomﬁlotesl

n I Ol Delete Detail I

ﬁ&tl_mqndml Qose |

Gambar 3. 38 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak

Pada Gambar 3.39 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi bukti potong PPh 23. Berikut adalah keterangan dari
kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai

dengan kode yang didapat pada 3.35.
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3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT KCMP.
5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen bukti potong.
6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.
7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen bukti potong.
8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.34.
9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen bukti potong.
10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.
11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.
12. Menunjukkan kolom Netto (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.
13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.
14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).
15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.
16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
7) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen bukti potong PPh 23 (Gambar 3.34) dan kode
perusahaan pada Gambar 3.35:
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£ BB Desktop -
File

Pajak Free Tools

Window Help

Pajak ID [ J PPh
Tipe Pajak PPh23::PPh23::PPh:23 | | W PajakDari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha !ms | _I | keve | 008123924 n | ~|
Tanggal Pajsk  ||B | Masa Pajak (max 3 bin) [ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
b zhia23_| I NPWP Client
Cient (Kena Pajok) | 0 _I | sejahtera Amin m || 008123967
Client Address 1& 2 I I
Keterangan I Kode Dokumen IFakth Pajak |
Amount Pajak Total I Amount DPP Total I I Deleted
Terbilang | KTP / Paspor I

Show Other Info I Client DN «| BKP/[IKP BIP =
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak  [110: b, Jasa Manajemen (PPh 23) | Sub Uraian |<None> |

Brutto

[~ Tarif Lebih (Tanpa MPYWP); Tambahan Rate: I_wu RhcianJNotes:I
Disc Rp (5)

" 38,410,94‘;,'

Uang Muka (-) MNetto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
of of o] 38,410,949 2 768,219 ][ Add Delete Detail |

Line_Mo |Uraian_No

Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak | Uraian_Pajak |Motes

New Edit I

Gambar 3. 39 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 23

Pada Gambar 3.40 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh 23
yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan sesuai
dengan keterangan berikut:

1. Tipe pajak akan diisi PPh 23

2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang
telah didapatkan pada Gambar 3.35 yaitu “006”.
3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah
terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “KCMP”’.
NPWP KCMP adalah “008123924”.
5. Tanggal Pajak adalah tanggal 17 September 2025.

6. Masa/Periode pajak adalah untuk bulan September 2025.
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7. Nomor Seri Pajak adalah “zhiql23”.

8. Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah Sejahtera
Amin.

9. NPWP perusahaan Client (Kena Pajak) adalah 008123967.

10. Uraian Pajak akan diisi Jasa Manajemen PPh 23 sesuai
dengan Gambar 3.34.

11. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp38.410.949.

12. Menunjukkan Netto (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp38.410.949.

13. Menunjukkan Tarif Pajak PPh 23 Jasa Manajemen sebesar
“2%”.

14. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp768.219 yang
dihasilkan dari Rp38.410.949 dikali dengan tarif PPh 23
Jasa Manajemen sebesar 2%.

15. Klik “Add” untuk menambahkan /ine item.

16. Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

8) Setelah klik “Save” akan muncul nomor ID Pajak yang akan dicatat

pada dokumen bukti potong PPh 23:
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e ee Desktop -

File  Pajak FreeTools ‘Window Help

5% Pajak (= [=][=]
Pajak ID [ wnEs .| pph

Tipe Pajak |PPh 23::PPh 23:: PP 1 23 ~ | ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha [oos _] KCMP | 008123924 | =l

Tanggal Pajak |17-5ep -2025 | Masa Pajak (max 3 bin) ISEp-2[]25 -] W Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak i
; I zhigl2s | NPWP Client
Client (Kena Pajak) - [ o [... ” Sejahtera Amin | | 008123967 |
Client Address 1 & 2 I l
Keterangan I Kode Dokumen |Faktur Pajak ;I
Amount Pajak Total | 768,219 Amount DPP Total | 38,410,943 [ Deleted
Terbilang Tujuh Ratus Enam Puluh Delapan Ribu KTP / Paspor I
Show Other Info | Dua Ratus Sembilan Belas Rupiah Client — <1 e /X — -
—Input Detail Pajak
Uraian Pajak |<N°ne> d Sub Uraian | ;l
[~ Tarif Lebib (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: I than/N”te'S:l
Brutto DiscRp () Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
[ | of of  100] | [ Add | Delete Detail |
Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_
110 38,410,949 2 768,219 b. Jasa Manajemen (PPh 23) 33,410,349 0
Information X
@ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak1 1670148 |
< | >
A
new | Bt |[  save = Close

Gambar 3. 40 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 23

Pada Gambar 3.41 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1670148” yang akan dicatat pada
dokumen bukti potong PPh 23.

9) Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen bukti potong PPh
23 yang bertujuan untuk mempermudah apabila ingin melakukan

tracing:

84

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara




KEMENTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU
| 1670148
NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /

PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
- ”09-_2025' TIDAK FINAL ~ NORMAL

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG NIDOTONG NAN/ATAU DIPUNGUT PPh ATAU PENERIMA PENGHASILAN

A1 NPWPINK 008123924
A2 NAMA KeMP
A3 NOMOR IDENTITAS ; |
e 008123924 - KCMP
USAHA (NITKU)

8. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh
B.1 Jenis Fasilitas : Tanpa Fasilitas

B2  Jenis PPh: Pasal 23

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Rp) (%) (Rp)
B3 | B4 BS B B7
24-104-02 Jasa Manajemen 38.410.949 2 768.219
B8 Dokumen Dasar Bukti Jenis Dokumen . Dokumen Lainnya Tanggal : 31 Agustus 2025

Pemotongan dan/atau
Pemungutan PPh Unifikasi
atau Dasar Pemberian
Fasilitas

B9 Nomor Dokumen ' | 0000032123

B.10  Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :

B.11 Nomor SP2D
D AS PEMOTONG DA AU P PP
C1  NPWP/NIK : : | 008123967
C2  NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN . "
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI SplsoRsy -Selehisa fimin
C3  NAMAPEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT : | Sejahtera Amin |
PPh
C4  TANGGAL : 17 September 2025
C5  NAMAPENANDATANGAN . | Andi
C6  PERNYATAAN WAJIB PAJAK : Dengan ini saya menyatakan bahwa Bukti P gan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi telah

saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronik.

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Bukti Pemotongan
dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak diperiukan tanda tangan basah pada
Bukti P gan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini.

vianoatangani secara eleklronik

Gambar 3. 41 Dokumen Bukti Potong PPh 23 — PT KCMP

Pada Gambar 3.42 menunjukkan hasil pencatatan nomor ID Pajak
yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.41) pada pojok
kanan atas dokumen Bukti Potong. Nomor ID Pajak yang diperoleh
adalah 1670148.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi bukti potong PPh 23 yang

masuk ke dalam /ist Nomor ID Pajak:
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PajokiD | No_Pajak Tioe_Pajok Tangoal_Pajak| Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount DPP_Total Amount_Pajak _Total unit_id unit_name Clent Is_Pajak_From_Clent  ClientlD  Client_Name Client_NPV/P

1670148 zhiql23 PPh 23 17-5ep-2025 00:00 202509 38,410,549 38,410,949 768,219 006 KCMP WABA 1 0 Sejahtera Amin 008123967

Gambar 3. 42 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.43 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1670148” yang
berasal dari nomor seri pajak “zhiql23”, tipe pajak PPh 23, tanggal faktur
pajak 17 September 2025 dengan masa pajak September 2025, nominal
bruto sebesar Rp38.410.949, Amount DPP total sebesar Rp38.410.949
dengan Amount Pajak Total sebesar Rp768.219,006 atas unit usaha KCMP.
Client menujukkan WABA, client ID “0” dan nama klien Sejahtera Amin
dengan NPWP “008123967.

2. Melakukan Rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan dengan
menggunakan BB Desktop
PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dikenakan atas setiap
pertambahan nilai dari barang atau jasa dalam proses produksi dan
distribusi. Proses rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan adalah proses
mengumpulkan, dan mencatat seluruh faktur pajak PPN Masukan dalam
suatu periode tertentu. Tujuan dari rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan
adalah untuk memastikan faktur pajak PPN Masukan telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan #racing. Dalam pelaksanaannya diperlukan

beberapa dokumen pendukung seperti dokumen faktur pajak PPN Masukan
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dalam bentuk hardcopy, dan juga list kode untuk setiap unit usaha.
Rekapitulasi PPN Masukan dilakukan untuk periode pengerjaan Desember
2025. Jumlah faktur pajak PPN Masukan yang akan direkap adalah
sebanyak 242 faktur pajak. Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan
selama melakukan rekap faktur pajak PPN Masukan dengan menggunakan
BB Desktop:

1) Menerima dokumen faktur pajak PPN Masukan yang berupa

hardcopy dari senior:
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Kode can Nomex Serd Fakdur Pajakc| 7787

Faktur Pajak

Nama:
Aamat
SC8D

PT Krispy Chrome
JL. Sutarip 35

077998

Pengusaha Kena Pajak

Nama :
Namrat
SENAY,
NPwWP

PT Krispy Chrome
JL. Sutarip 35

DKl Jakarta
077998

Pembek Barang Kona Pajai/Penorima Jasa Kena Pajak

Nun | PTKCMP
Ji. Soeharto 45
DKl Jakarta

008123924

PUSM
NPWP
u.( -

FI

Kodo

Barang/
Jaza

Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

Harga Jual / Penggantian /
Uang Muka / Termin
(Rp)

Google Ads
Rp 1.344 641,00 x 1,00 Lainnya
1 160600 Potongan

134464100

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Tesmin

134484100

Ddwrangl Potongan Harga

0.00

Diwrangi Uang Muka yang lelah dderima

Dasar Pengenaan Pajak

1232 588,00

Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Niai)

14791100

Jumish PPnBM (Pajak Perjualan atas Barang Mewah)

0.00

Sesus Gergan hator a7 yarg bertste, Dres Paysk
Socara chehyork sobur)s sk Goerichan Lnda tangan basah pada Fakae

Pt N VITERTTY

QA bt F s Pagak i wh Gl dtargans
Pt

KOTA ADM JAXKARTA SELATAN. 30 Novermber
2025

Prntanarna | ats Pagh 1 v S o va Drats st i d P
PR

b—b TG e e e -
B ——-—— 2".'*““‘

nn—-l-'ﬂm—.
g S nd S P 13wyt (0 L PN

Gambar 3. 43 Faktur Pajak PPN Masukan — PT KCMP

88
Laporan Kerja Magang....

, Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



Pada Gambar 3.44 menunjukkan Faktur Pajak PPN Masukan PT

KCMP untuk periode pengerjaan Desember dengan keterangan

sebagai berikut:

1.

Menunjukkan Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak. Sebagai
contoh Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak adalah 7787.

Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP
klien. Sebagai contoh nama perusahaan klien adalah PT
Krispy Chrome dengan Alamat JI. Sutarip 35 serta Kantor
Pusat yang berlokasi di DKI Jakarta dengan NPWP 077998.

. Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP unit

usaha yang dikerjakan. Sebagai contoh nama perusahaan
tersebut adalah PT KCMP dengan Alamat JI. Soeharto 45
serta Kantor Pusat yang berlokasi di DKI Jakarta dengan
NPWP 008123924.

Menunjukkan nilai Harga Jual. Sebagai contoh Harga Jual
adalah sebesar Rp1.344.641.

Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Sebagai
contoh DPP sebesar Rp1.232.588 yang dihasilkan dari harga
jual sebesar Rp1.344.641 dikali dengan 11/12.
Menunjukkan Jumlah PPN yang dihasilkan dari DPP dikali
dengan Tarif PPN. Sebagai contoh nilai PPN adalah sebesar
Rp147.911 yang dihasilkan dari DPP sebesar Rp1.232.588
dikali dengan 12%, atau dari harga jual sebesar Rp1.344.641
dikali dengan 11%.

Menunjukkan tanggal faktur pajak itu terbit. Sebagai contoh
faktur pajak PPN Masukan terbit pada tanggal 30 November
2025.

2) Menerima /ist kode perusahaan setiap unit usaha Kompas Gramedia

yang berupa dari senior:
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|Nama perusahaan |kode

N

| PTACM . 323

| PTKCM o1

| PT ADIKTIF : 31

[ PT AESEE _ 3

| PT PTG ,

[ PT ASM , 325

'PTKSU :

| PT AKM 315,
PTADT 035
PT ADF 302
PTPDO =

324

PT KCMP
PTPDK o1
PTADW : =
PT AWD - 3
PTVCB —
PT ADK ‘ o
PT AMK
PTAKS.. .

Gambar 3. 44 List Kode Perusahaan Unit Usaha Kompas Gramedia
Pada Gambar 3.45 menunjukkan /ist kode perusahaan unit usaha

Kompas Gramedia, dan kode untuk PT KCMP adalah 006.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

EEUESKIOD
hEvr‘tx?ut

Gambar 3. 45 Tampilan Aplikasi BB Desktop
Pada Gambar 3.46 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop

dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:
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Log On

User ID:

12345

Password:

Ed buktikasdb 'fj“ buktikasdb

Gambar 3. 46 Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.47 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£ BB Desktop -
Filg UETEUS Free Tools  Window  Help

| Pajak - Create/Edit/View

Pajak Ingquiry - Search

Tanda Tenma

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 47 Menu awal BB Desktop

Pada Gambar 3.48 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak’ lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”
untuk melakukan rekapitulasi.

6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul
tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi faktur pajak:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Tipe Pajak v | [~ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha | n =l
Tanggal Pajak MasaPa)dt(mabeh) _ [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
LDl S R NPWP Client

Client Address 1 &2 | |
Keterangan I Kode Dokumen [F&b.l’ Pajak El
Amount P‘j& Total I Amount DPP Total I r Deleted

—ll S [on 7] */x [ge -
~ Input Detal Pajak
o 35 PR 5

[ Tarff Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: | Rindan/Notes: |

Brutto DiscRp () UI'IQM() *m% Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
n—l of 100 ﬁ Iﬁ I | elete Detai |

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP 'ranf_pctl Amomt_Pajd( Uraian_P Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp Netto_Pct

ﬁﬁtlsaveigdem] | gese |

Gambar 3. 48 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.49 menunjukkan form untuk melakukan rekapitulasi
faktur pajak PPN. Berikut adalah keterangan dari kolom-kolom
yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.45.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis

apabila kode unit usaha telah terisi.
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4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT KCMP.

5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.

7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut yang
akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.44.

9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen faktur pajak.

10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.

11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.

12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.

13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.

14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).

15. Menunjukkan tombol “4dd” yang berguna untuk
menambahkan item.

16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.

7) Mengisi row yang perlu diisi sesuai dengan dokumen yang telah

diterima:
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£fd BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID — =| PPN

Tipe Pajak PPN :: PPN :: PPN 2 | ] I Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha 006 |_|| PTKCMP n | 008123924 n | LI

Tanggal Pajsk  [PBTS0 0w 2075] < | Masa Pajak (max 3 bin) [ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak 7787 NPWP Client

|
Client (Kena Pajak) I 0 .| PTkrispy Chrome ﬂ | [ 077998 n

Client Address 1 &2 | JL. Sutarip 35 ||

Keterangan | Kode Dokumen |Faku.r Pajak d
Amount Pajak Total | Amount DPP Total | ™ Deleted
Terbilang | KTP / Paspor I

Show Other Info | Client ID"—L, BKP / JKP BKP v

~ Input Detail Pajak
Uraian Pajak | 1; Uraian (PPN) | o | _v| SubUraian | none ~|

I~ Tarif Lebih {Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I R.I"IOH‘I;NDtES |

Brutto DiscRp () UangMuka{) thho% Nethu(DPP Pl Tarif %  Amount Pajak
Ex 1,344,641 of 1,344,641 Dl 1l 147,914 Delete Detail |

Netto_DPP| Tarif_Pct Amomt_Pa]ak Uraian_Pajak |Notes

o New | Edit || Save l pelete | Close I

Gambar 3. 49 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.50 menunjukkan beberapa row yang telah diisi

sesuai dengan dokumen yang telah diterima pada Gambar 3.44:

1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.

2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.45.

3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi yaitu PT KCMP.

4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu KCMP dengan
NPWP “008123924”.
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi dengan tanggal
30 November 2025, sesuai dengan tanggal yang tertera pada
invoice.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi untuk bulan
Desember 2025.

7. Menunjukkan nomor seri pajak dengan nomor “7787” sesuai
dengan yang tertera pada invoice.

8. Menunjukkan nama perusahaan yang akan dilakukan
rekapitulasi yaitu PT Krispy Chrome.

9. Menunjukkan NPWP klien dengan NPWP “077998” sesuai
dengan yang tertera pada invoice.

10. Menunjukkan uraian pajak yang akan diisi dengan “I:
Uraian (PPN)”.

11. Menunjukkan jumlah bruto atas transaksi tersebut dengan
jumlah bruto sebesar Rp1.344.641.

12. Menunjukkan jumlah Netto (DPP)sebesar Rpl.344.641.
Menggunakan nilai harga jual dikarenakan aplikasi BB
Desktop masih disetting dengan menggunakan tarif 11%.

13. Menunjukkan tarif PPN sebesar 11%.

14. Menunjukkan total pajak sebesar Rp147.911.

15. Klik “Add” untuk menambahkan transaksi yang telah diisi.

16. Selanjutnya adalah klik “Save” untuk menyimpan data yang
telah direkap.

8) Setelah klik “Save” akan muncul Nomor ID Pajak:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

3 Pajak
Pajak ID | 1679218 _] PPN
Tipe Pajak IPPN::Pm::PPN:: [~ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

=
Unit Usaha 006 _I PTKCMP | 008123924 | Ll

Tanggal Pajak [30miov-2025 v MasaPajak (max 3bin) [pec 2025 +] ¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak | 7787 | NPWP Client

Client (Kena Pajak) I 0 I PT Krispy Chrome: 077998 D00

Client Address 1 & 2 n 1L Sutarip 35 ‘l

Keterangan I Kode Dokumen IF aktur Pajak ~l
Amount Pajak Total I 147,911 Amount DPP Total I 1,344,641 I~ Deleted
Terbilang Seratus Empat Puluh Tujuh Ribu Sembilan ~ KTP / Paspor |
Show Other Info | Ratus Sebelas Rupizh Client o =] sl e =
~Input Detail Pajak
Uraian Pajak |<Ncu'|e> ﬂ Sub Uraian I ;”
I~ Tarif Lebih (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: I RnumJNnh:sl Information x
Brutto DiscRp(-) UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
0 0 100 Add
I I I | I | I — @ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =[16792138
[Line_Mo [uraian_No | Netto_DPP| Tarif_Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes |  Brutto| Disc_Rp| Uang_Muki
1,344,641 11 147,911 Uraian (PPN) 1,344,641 0

Gambar 3. 50 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.51 menunjukkan bahwa data telah berhasil disimpan
dan akan muncul Nomor ID Pajak. Sebagai contoh Nomor ID Pajak

adalah “1679218” dan selanjutnya klik “Ok”.

9) Tahap selanjutnya adalah menulis Nomor ID Pajak yang telah
didapat ke dalam faktur pajak:
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| 679218

Faktur Pajak

Noma: PT Krispy Chrome
sCBD JL. Sutarip 35

I 077998

mmﬁuasurwm 7787 |
Pengusana Kena Pajak

Nama | pTKrispy Chrome
SENAY JL. Sutarip 35

Newe
Pembek Barang Kona Pajak/Ponorma Jasa Kena Pajaic

Nama { prkcmp
PUSAT | JI. Soeharto 45

\owp.| 008123924

NK:-
Nomer Paspor : -
identtas Lain : -
Emai -

Kode Harga Jual / Penggantian /
No. | Baang/ Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Termin
ot 1.00

1.344.641 :

o | e | 1344.641.00

PPrBM (0.00%) = Rp 0.00

Harga Jual / Ponggantian / Uang Muka / Termin 1.344.641,00

Diurangl Potongan Harga 0.00

Dikurangi Uang Muka yang lelah dterima

Dasar Pengenaan Pajak 1232 588,00

Jumiah PPN (Pajak Portambahan Niai) 14790

Juriash PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah) 0.00

Senun Geran koter s yarg boriaie, Dy Pajok mengutar batwa Fakdr ol Grdastrgary
Socars chehrd sebirgs Sk donriuhan tanda tangan baneh pads Fakar Pagh .

KOTA ADM JAXARTA SELATAN, 30 Noverrber
2025

Pawwn ——— o LITRMTTR

i Pt s v Dnitn ot st Puget fn -ty Thet
o - PURIA Ay T3P yurg wrinst | o P g bdn e
b—-h—m—wu*—-—.—--mu—nwn
.—.-‘-—Lﬁ-‘uq‘nwu

Gambar 3. 51 Faktur Pajak PPN Masukan — PT KCMP

Pada Gambar 3.52 menunjukkan Nomor ID Pajak yang telah dicatat

disisi atas faktur pajak dengan nomor “1679218”.
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10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi PPN Masukan yang masuk
kedalam /ist Nomor ID Pajak:

PajakiD | No_Pajak

Tipe_Pajak

Tanggal_Pajak| Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total|urit_id | unit_name Clent |Is_Pajak_From_Clent |ClentID | Chent_Name

Clent NP

[ 167218 7787

PPN

30-Nov-2025 00:00 2025-12 1,344,641 1,344,641 147,911 006 PTKCMP WABA 0 0 PTKrispy Chrome

077998

Gambar 3. 52 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.53 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1679218” yang
berasal dari nomor seri pajak “7787”, tipe pajak PPN, tanggal faktur pajak
30 November 2025 dengan masa pajak Desember 2025, nominal bruto
sebesar Rp1.344.641, Amount DPP total sebesar Rp1.344.641 dengan
Amount Pajak Total sebesar Rp147.911,006 atas unit usaha PT KCMP.
Client menujukkan WABA, client ID “0” dan nama klien Makmur
Sejahtera dengan NPWP “077998”.

D. PT ADT
1. Melakukan Rekapitulasi bukti potong PPh 4 Ayat 2 menggunakan BB

Desktop

PPh Pasal 4 ayat (2) adalah pajak penghasilan bersifat final yang dikenakan
atas jenis penghasilan tertentu seperti sewa tanah/bangunan, di mana tarif
dan penghitungan pajaknya tidak digabungkan dengan penghasilan lain
dalam SPT Tahunan. Rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) adalah
proses pencatatan seluruh transaksi pemotongan Pasal 4 ayat (2) dalam

suatu periode. Tujuan dari rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2) adalah
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untuk memastikan bukti potong PPh Pasal 4 (2) telah direkap di dalam
sofiware BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan #racing. Jumlah bukti potong PPh Pasal 4
(2) yang direkapitulasi adalah sebanyak 81 bukti potong. Dokumen yang
dibutuhkan selama melakukan proses rekapitulasi PPh Pasal 4 (2) adalah
dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) dalam bentuk hardcopy dan list kode
perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk hardcopy. Proses rekapitulasi
ini dilakukan untuk periode pengerjaan Agustus-Oktober. Berikut adalah
langkah-langkah yang dilakukan selama melakukan rekapitulasi bukti
potong PPh Pasal 4 (2) dengan menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen bukti potong PPh 4 (2) dalam bentuk
hardcopy:
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BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

MENTERIN KEUANGAN '
M'%m UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU

MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /
zhiql28 PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
08-2025 FINAL NORMAL

A IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG D

NGUI PPN AIAU PENERIMA PENGHASILAN

003218612

A1 NPWPINK
A2 NAMA o e
A3 NOMORDENTMAS : | 003218612-PTADT
TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)
B. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

B.1

Jenis Fasiftas : Tanpa Fasiitas

B2|

Jenis PPh : Pasal 4 Ayat 2

BB

B8
B.10
B.11

(>4}
c2

c3

C4
C5
Cs

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK TARF PAJAK PENGHASILAN
(Rnl [Rp)
B3 B7
2840302 P Tanah dan/alau B 10884202 8

Dokumen Dasar Bukti Jenis Dokumen : Surat Tagihan Tanggal : 05 Agustus 2025
Pemotongan dan/atau
Pemungutan PPh Unifikasi
atau Dasar Pemberian
Fasilitas

Nomor Dokumen :| 0000021323

Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
Nomor SP2D
0710 D ATAUP PP
NPWP /NKK ;|| 0083272

NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI

NAMA PEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT  :|| Sukses Abadi IRA
PPh

TANGGAL 31 Agustus 2025 10

0083272 - Sukses Abadi

NAMA PENANDATANGAN )| Andi

PERNYATAAN WAJIB PAJAK + Dengan inl saya menyatakan bahwa Bukli P gan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi telah
saya isl dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronk.
Sesuai dengan ketentuan yang berfaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Bukti P
dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini diny sah dan tidak diperuk lmduanganbasahpada
Bukti Pe gan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasi ini.

Gambar 3. 53 Dokumen Bukti Potong PPh Pasal 4 (2) - PT ADT

Pada Gambar 3.54 menunjukkan dokumen Bukti Potong PPh 4 (2)
yang akan direkapitulasi dengan keterangan sebagai berikut:
1. Menunjukkan nomor bukti potong. Pada contoh dokumen
di atas nomor bukti potong adalah “zhiql28”.
2. Menunjukkan masa pajak. Pada contoh dokumen di atas
masa pajak adalah untuk bulan Agustus.
3. Menunjukkan identitas wajib pajak yang akan dipungut.

Pada contoh dokumen di atas nama identitas wajib pajak
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yang akan dipungut adalah “PT ADT” dengan NPWP/NIK
“003218612” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “003218612 — PT ADT”.

4. Menunjukkan jenis pajak yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas jenis pajak yang akan dipungut adalah PPh
Pasal 4 Ayat 2.

5. Menunjukkan Dasar Pengenaan Objek Pajak. Pada contoh
dokumen di atas Objek Pajak atas transaksi tersebut adalah
Persewaan Tanah dan atau Bangunan.

6. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Pada
contoh dokumen di atas menunjukkan nilai DPP adalah
sebesar Rp10.884.202.

7. Menunjukkan tarif PPh 4 (2) yang akan dipungut. Pada
contoh dokumen di atas tarif yang dipungut adalah sebesar
10%.

8. Menunjukkan nilai pajak penghasilan yang dipungut yaitu
sebesar Rp1.088.420 yang dihasilkan dari Rp10.884.202
dikali dengan 10%.

9. Menunjukkan identitas wajib pajak pemungut. Pada contoh
dokumen di atas nama identitas wajib pajak yang akan
dipungut adalah “Sukses Abadi” dengan NPWP/NIK
“0083272” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “0083272 — Sukses Abadi”.

10. Menunjukkan tanggal terbit pajak. Pada contoh dokumen di
atas tanggal terbit pajak adalah pada tanggal 31 Agustus
2025.

2) Menerima kode /ist perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk

hardcopy:

101

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



_Naa
'PTACM
|PT KCM

| PT ADIKTIF
| PT AESEE
| PT PTG

[ PT ASM
'PT KSU

[ PT AKM
[PT ADT
PT ADF
PTPDO
PT KCMP
PT PDK
PT ADW
PT AWD |
PTVCB —
PT ADK o
PT AMK
PTAKS. ___

Gambar 3. 54 List Kode Perusahaan Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.55 menunjukkan /ist kode perusahaan Kompas
Gramedia. Pada contoh dokumen di atas nama perusahaan yang
akan dikerjakan adalah PT ADT dengan kode perusahaan “035”.
Kode ini nantinya akan digunakan dalam proses rekapitulasi bukti

potong.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

D

S CHOtC Ut

Gambar 3. 55 Tampilan Aplikasi BB Desktop

Pada Gambar 3.56 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”
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4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

User ID:

I 12345 |

Password:

C| ===== |
[8]4 | Cancel |

Ed buktikasdb '_—fj“ buktikasdb

Gambar 3. 56 Tampilan Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.57 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password”’ yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop”:

£ BB Desktop -
Fi|P ETELS Free Tools  Window  Help
P Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 57 Tampilan Menu Awal BB Desktop

Pada Gambar 3.58 menunjukkan menu awal BB Desktop.

Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”
untuk melakukan rekapitulasi.

6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:
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€1 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Tipe Pajak PPh 21::PPh 21::PPh:: 21

Unit Usaha ' _|

Tanggal Pajak Masapajak(maxshh)_ [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
L ﬂl:l— NP Clent
Client (Kena Pajak) | || n |[__._-—n

Client Address 1 &2 | I

Keterangan I Kode Dokumen Ipm Pajak ;l
Amount Pajak Total I Amount DPP Total | I~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor |
Lol o s C— e
 Input Detail Pajak

Uraian Pajak [T<none > n ~] Sub Uraian [ ~]

7 Tarf Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate; [~ | Rindan/Notes:|

DiscRp (-)  Uang Muka () Netto%Nem(DPP)ETatf% Amount Pajak q

Gambar 3. 58 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak

Pada Gambar 3.59 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2). Berikut adalah
keterangan dari kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan kode yang didapat pada Gambar 3.55.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT ADT.
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen bukti potong.
6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.
7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen bukti potong.
8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.54.
9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen bukti potong.
10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.
11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.
12. Menunjukkan kolom Netto (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.
13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.
14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).
15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.
16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
7) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) (Gambar 3.54) dan
kode perusahaan pada Gambar 3.55:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID = PPh

Tipe Pajak n]pphqz)s::pph;anmsﬂaeelvlﬁPajakDaridentMaBapPNM} NPWP Unit

Unit Usaha Eloas | _" ADT n | 003218612 n | |
Tanggal Pajzk [ T31-Auq-2029 +| Masa Pajak (max 3bin) [aug 2025 Kl IV Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak zniqizs | | NPWP Client

Client (Kena Pajak) | 0 .. | PTsukses Abadi n | [ oosaz72 n

Client Address 182 [ |

Keterangan [ Kode Dokumen [Fakur pajak |

Amount Pajak Total I Amount DPP Total I ™ Deleted

Terbilang B I

Show Other Info || Client IDN 'l BKP / JKP BKP v

—Input Detail Pajak

Uraian Pajak (|1 (Pph 4(2)s) _v| Sswuraan [ none> =l
I Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: n Tz )

Brutto DiscRp (-) Uang Muka () Netho % Netto (DPP) (PN Tarif % MothaJdc
n 10,884,202 0 10,684,200l o[ C 1,088,420 Add | Delete Detal

New edt | seve i Delete | Close

Gambar 3. 59 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh Pasal 4 (2)

Pada Gambar 3.60 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh Pasal 4
(2) yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan sesuai
dengan keterangan berikut:
1. Tipe pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Gedung.
2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang
telah didapatkan pada Gambar 3.55 yaitu “035”.
3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah
terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “ADT”.
4. NPWP ADT adalah “003218612”.
5. Tanggal Pajak adalah tanggal 31 Agustus 2025.
6. Masa/Periode pajak adalah untuk bulan Agustus 2025.
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7. Nomor Seri Pajak adalah “zhiql28”.

8. Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah Sukses
Abadi.

9. NPWP perusahaan Client (Kena Pajak) adalah 0083272.

10. Uraian Pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Tanah sesuai
dengan Gambar 3.54.

11. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp10.884.202.

12. Menunjukkan Netto (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp10.884.202.

13. Menunjukkan Tarif Pajak PPh Pasal 4 (2) Sewa Tanah
sebesar “10%”.

14. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp1.088.420 yang
dihasilkan dari Rp10.884.202 dikali dengan tarif PPh 4 (2)
Sewa Tanah sebesar 10%.

15. Klik “Add” untuk menambahkan line item.

16. Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

8) Setelah klik “Save” akan muncul nomor ID Pajak yang akan dicatat

pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) seperti berikut:
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20 BB Desktop -
Eile Pajak FreeTools Window Help

o Pajak E@
Pajak ID 1671120 _| PPh

Tipe Pajak | PPh 4(2)5 :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ge v | [ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha |035 _“ ADT [{ ooaz18812 | ~|

Tanggal Pajak |31,A._.g 2025 .| Masa Pajak (max 3 bin) |m,g .2025 = ¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

S ﬂ zhialz8 | NPWP Client
Clent:(Kena Pajak) ™ | o .| { PTsukses abadi | [| oosa272 bo

Client Address 1 &2 | I

Keterangan I Kode Dokumen IFaklur Pajak ;l
Amount Pajek Total | 1,088,420 AmountDPP Total | 10,884,202 [ Deleted
Terbilang Satu Juta Delapan Puluh Delapan ribu KTP | Paspor |

lub iah
Show Other Info I Empat Ratus Dua Puluh Rupial Client Im BKP [ IP o =
r~Input Detail Pajak
Uraian Pajak |<Nonc> ;I Sub Uraian I ;I
= Tarif Lebih {Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I— Rhu‘anﬂ\bhes:l
Brutto DiscRp () UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
I I DI Ol 100' ‘ I Add I Delete Detail I
Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct

11 10,884,202 10 1,088,420 (PPh 4{Z)§] 10,884,202 1] 1} 100
Information x

@ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =|1G71120 |

New gt [ save oK Close

Gambar 3. 60 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 4 (2)

Pada Gambar 3.61 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1671120” yang akan dicatat pada
dokumen bukti potong PPh 4 (2).

9) Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen bukti potong PPh
Pasal 4 (2) yang bertujuan untuk mempermudah apabila ingin

melakukan fracing:
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[=VE’ |
KEME NTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUWI; :
DREXTORAY secenaL pAX  UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU

DO MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /
m PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
08-2025 FINAL NORMAL

g NGUT PPh ATAU PENERIMA PENGHASILAN

AL IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG D nppupn
== 003218612

AT NPWPINK
A2 NAVA g | R
A3 NOMOR DENTITAS . 003218612-PTADT |
TENPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)
8. PENOTONGAN DANIATAU PEMUNGUTAN PPh

B Jen's Fasiltas : Tanpa Fasiitas
B2  JensPPh:Pasald Ayat 2

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Rp) %) Rp)
B3 BA BS BS B7
2840302 Persewaan Tanzh danfatau Bangunan 10,884 202 10 1.083.420

B2  Dokumen Dasar Bukd Jenis Dokumen . SuralTaghan Tanggal : 05 Agustus 2025

Pemotongan danfatau

Pemungutan PPh Unifiasi

atau Dasar Pemberian

Fasiitas
BS Nomor Dokumen : | 0000021323
B0  Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
B.11 Noemor SP2D ]

D AS P 0 ATALI P op

Ct NPWP INK S 0083272
C2  NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN : R

USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI 08sE72-Sokaea Abary f‘
C3  NAMAPEMOTONG DANAATAUPEMUNGUT : | Sukses Abadi },

PPh
C4 TANGGAL : 31 Agustus 2025
C5  NAMA PENANDATANGAN )| Andi
C8  PERNYATAAN WAJB PAJAK : s3y3 ukt Pemotongan Ganlatay Permungutan PPh Unifikasi telah

saya isl dengan besar dan tefah saya tandatangani secara eleldronk.

Sesuai dengan ketenluan yang bertaku, Direkioral Jenderal Pajak mengatur bahwa Bukt Pemolongan
dan’atay Pemunguian PPh Unificasi ini dinyatakan sah dan tidak diperiukan tanda tangan basah pada
Buidi Pemotongan danfatay Pemyngutan PPh Unifikas ini,

Gambar 3. 61 Dokumen Bukti Potong PPh 4 (2) - PT ADT

Pada Gambar 3.62 menunjukkan hasil pencatatan Nomor ID Pajak
yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.61) pada pojok
kanan atas dokumen bukti potong. Nomor ID Pajak yang diperoleh
adalah 167112.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi bukti potong PPh 4 (2) yang
masuk ke dalam /ist Nomor ID Pajak:
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PajakiD  No_Pajsk Tpe_Pajak Tanggal_Pajsk Tgl_Masa_Pajek Brutto| Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total|unit id | unit_name Chent  [s_Pajsk_From_Clent | ClentiD | Clent_Name Client_NPWP

llET:l?C zhiql28 PPh 4(2S 31-Aug-2025 00:00 2025-08 10,884,202 10,834,202 1,088,420 035 PTADT WABA 1 0 Sukses Abadi 0083272

Gambar 3. 62 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.63 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1671120” yang
berasal dari nomor seri pajak “zhiql28”, tipe pajak PPh 4(2), tanggal faktur
pajak 31 Agustus 2025 dengan masa pajak Agustus 2025, nominal bruto
sebesar Rp10.884.202, Amount DPP total sebesar Rp10.884.202 dengan
Amount Pajak Total sebesar Rp1.088.420,035 atas unit usaha PT ADT.
Client menunjukkan WABA, client ID “0” dan nama klien Sukses Abadi
dengan NPWP “0083272”.

E. PT UKB
1. Melakukan Penjurnalan Transaksi Pengeluaran Kas

Jurnal pengeluaran kas adalah catatan akuntansi yang digunakan untuk
mencatat semua transaksi yang menyebabkan berkurangnya kas
perusahaan, seperti pembelian catering, dan bayar beban air dan /istrik, dan
lainnya. Tujuan dari melakukan penjurnalan pengeluaran kas adalah
memastikan seluruh transaksi pengeluaran kas tercatat di sistem. Selama
magang, jurnal pengeluaran kas yang dibuat adalah untuk transaksi beban
utilitas dengan akun “Utilities & Keperluan RT BB Jkt”, pembelian catering
dengan akun “Rupa-rupa biaya”, dan biaya tenaga kerja outsource dengan

akun “By. Tenaga Outsourcing U&A BBJ” . Dokumen yang dibutuhkan
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untuk membuat jurnal pengeluaran kas adalah bukti pengeluaran kas.
Periode dilakukannya jurnal pengeluaran kas adalah untuk periode
pengerjaan Oktober — November 2025 dengan jumlah transaksi sebanyak
90 dokumen. Berikut adalah langkah-langkah dalam melakukan jurnal

pengeluaran kas:

1) Menerima dokumen bukti pengeluaran kas dari senior:

Rr—— 1

1 : No., P .
% *PT UKB I PT UKB - 4. Source Coalf R/

1P
2. Tanggal 2
no9 (1071072025

ASLI
BUKTI PENGELUARAN KAS
Pengeluaran sebanyak Rp 5.888.5 s - H
- B88.500............. (0. M0 (B8] T foreck )
Terbilan, J
lang ¥ Lima juta da A0an ratus delapan puluh delapan ridy Ima ratus ruplah # (%
? Keterangan |
T— 1. Nomor Perkiraan 5. Pembayaran untuk ‘ 3. Jumiah 1
1 e | e Ul
t RUPA RUPA BIAYA
Pembellan Catering 5.888.500
5888,

TOTAL RP.

DISETUJUI

Direktur Keuangan Dir Kob'; st PENYUSUN Pe:ﬁcm ;és:‘na:
TTD TTD TTD TTD | TTD :
Fagih [ Irvan Asep Drian Ryan | (

Gambar 3. 63 Bukti Pengeluaran Kas — PT UKB

Pada Gambar 3.64 menunjukkan dokumen Bukti Pengeluaran Kas
PT UKB dengan keterangan sebagai berikut:
1. Menunjukkan nomor dokumen. Pada contoh dokumen di
atas nomor dokumen adalah “1”.
2. Menunjukkan kode pengeluaran kas. Pada contoh dokumen

di atas kode untuk transaksi pengeluaran kas adalah “CPP”
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menunjukkan kode untuk Cash Payment yang artinya
pembayaran dengan kas.

3. Menunjukkan tanggal bukti pengeluaran kas. Pada contoh
dokumen di atas tanggal bukti pengeluaran kas adalah 10
Oktober 2025.

4. Menunjukkan nama unit usaha. Pada contoh dokumen di
atas nama unit usaha yang akan dilakukan penjurnalan
adalah “PT UKB”.

5. Pada kolom “Nomor Perkiraan” menunjukkan nomor akun.
Pada contoh dokumen di atas nomor akun atas transaksi
tersebut adalah “031-97-70910”.

6. Padakolom “Pembayaran Untuk” menunjukkan nama akun
yang akan dibebankan. Pada contoh dokumen di atas nama
akun yang akan dibebankan adalah “Rupa-Rupa Biaya
pembelian catering”.

7. Menunjukkan total pengeluaran kas. Pada contoh dokumen
di atas menunjukkan total pengeluaran kas untuk pembelian
catering adalah sebesar Rp5.888.500.

2) Membuka software General Ledger, dan melakukan Log-In
menggunakan User ID, password, dan kode unit usaha yang telah
diberikan:

General Ledger X

Connect To: | pyp j Connect

User ID:
— Business Unit
[Far KN B 031 3 |

Name PT UKB

Password:

l*s*:** n Address

(Max 10 characters)

T Cancel

Gambar 3. 64 Menu Log-In General Ledger
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Pada Gambar 3.65 menunjukkan menu Log-In General Ledger.
Pengguna perlu melakukan Log-In dengan menggunakan User ID
yaitu pada contoh di atas adalah “Rafi” dengan Password yang
disensor untuk atas alasan kerahasiaan, dan masukan nama unit
usaha yaitu “PT UKB” sesuai dengan Gambar 3.64, selanjutnya
kode unit usaha akan terisi secara otomatis yaitu “031”.

3) Setelah melakukan Log-In akan muncul tampilan menu General

Ledger seperti berikut:

Maintenance

Journal Entry

Journal Posting

Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account |d Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3. 65 Tampilan Menu General Ledger

Pada Gambar 3.66 menampilkan menu General Ledger, apabila
ingin melakukan input jurnal klik “Transaction™ lalu “Journal
Entry”.

4) Setelah melakukan klik “Journal Entry” akan muncul tampilan

menu Journal Entry yang akan digunakan untuk menjurnal:

113

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



Journal Entry

Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account |d Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

o, Jullslidl 2101y

e ICHOW)

Business Unit I 031

'_I PTUKB
oo [
EEEA R

Trx. Date

Reference

Account ID -

Cash Flow Code 4 =

Source N
Description
Project ID

) r:retli-t Amt.

'lunning Balance 0

No. Trx |Account ID | Account

CashCode Source No

Double Click to Edit

** Mandatory Filled New | Edit ] Save ]

Delete I Print Previewl

I TOTAL DEBET / CREDIT Dl 0

Close I

Gambar 3. 66 Tampilan Menu Journal Entry

Pada Gambar 3.67 menunjukkan tampilan menu Journal Entry

dengan keterangan sebagai berikut:

1.

Row “Business Unit” menunjukkan informasi mengenai
unit bisnis yang melakukan penjurnalan yaitu berupa kode
dan nama unit bisnis.
Row “Trx. Date” menunjukkan tanggal transaksi.
Row “Account ID” menunjukkan informasi mengenai akun
yang akan dilakukan penjurnalan.
Row “Cash Flow Code” menunjukkan informasi mengenai
detail akun dan akan terisi otomatis setelah mengisi
“Account ID”.
Row “Source No” menunjukkan informasi mengenai kode
transaksi.
Row “Debit Amt.” akan diisi untuk akun yang akan dicatat
disisi debit.
Row “Credit Amt.” akan diisi untuk akun yang akan dicatat
disisi kredit
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8. Row “Description” berisi informasi mengenai keterangan
transaksi.
9. Logo “+” akan digunakan untuk melakukan penambahan
akun.
5) Melakukan input jurnal pengeluaran kas dan dimulai dengan
melakukan mengkreditkan akun kas terlebih dahulu. Berikut adalah
hasil pengisian jurnal pengeluaran kas berdasarkan informasi yang

diambil dari Gambar 3.64:

, Jullsitl 21iry ~ 3115 ULl
= °
Busness unt [ | rroe B e
Journal Posting
meome  ivioms]s] teere [ [
Recurring Journal
- Reference
Generate Recurring Journal I
Journal List
Journal Preview
Edit Desc/Account/Amount
Account |d Change Account ID - 00 IlDDlD =
Account Change Cash Flow Code lmi %
Cash Flow Type Change - =
Generate Transaction Form Source Nlﬂcpp | Debit Amt. _l Credit Amt. H 51333«504
Impert Transaction Data Description "DEnqe!uaran 10/10/25 001 Illlmning Balance V]
Imported Data Verification .
Update Flag Staging Data HrmEen I00000
Cash Flow Type Change by Account [D ] g -

Journal Change Log

No. Trx | Account 1D | Account

I TOTAL DEBET / CREDIT Ill (1]

New | Edit | Zave | Delete ] Erint Previewl Close |

Double click to Edit

** Mandatory Filled

Gambar 3. 67 Tampilan Menu Journal Entry

Pada Gambar 3.68 menunjukkan menu journal entry yang telah
diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan dari Gambar 3.64:
1. “Business Unit” akan terisi otomatis ketika melakukan Log-
In pada step ke-2.
2. “Trx. Date” akan diisi sesuai dengan tanggal yang tertera
pada Gambar 3.64.
3. “Account ID” akan diisi dengan akun Kas dengan kode akun

“00 10010™.
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6)

I

Journal Entry

Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Jeurnal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account |d Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

“Cash Flow Code” akan terisi otomatis apabila sudah
mengisi row “Account ID”. Pada contoh dokumen di atas
Cash Flow Code adalah 999 dengan nama akun “Kas dan

Setara Kas”.

5. “Source No” akan diisi dengan keterangan “CPP” sesuai
dengan Gambar 3.64.

6. Pada akun kas akan diisi pada sisi kredit yang menandakan
uang keluar sebesar Rp5.888.500 sesuai dengan Gambar
3.64.

7. “Description” akan diisi dengan keterangan “pengeluaran
10/10/25 001™.

8. Klik Logo “+”untuk menambahkan jurnal.

Melanjutkan proses input jurnal pengeluaran kas dengan
melakukan input pada beban yang akan disisi debitkan. Berikut

adalah hasil pengisian jurnal pengeluaran kas untuk akun beban

yang akan didebitkan:
9 -
o e Jullsledl 214y =1 HUN|
Business Unit | 031 IJ PTUKE _ *#* ¥ SaveField
T Date  Bl10/10/2025] ~] T No [N [
Reference

551 [s7 [70s10 . [Rupa-n
[158 e

I Debit Amt.

s

Cash Flow Code

Source Nﬂcppom

Description||nembelian catering 10/10/25 IRunning Balance |
Project ID |oouou

Mo. Trx | Account ID | Account
0310010010|Kas

-5,888,500

Account ID

0

I TOTAL DEBET / CREDIT
Edit |

Double click to Edit Iy

** Mandatory Filled New | Save | Delete | Print Previewl Close |

Gambar 3. 68 Tampilan Menu Journal Entry
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Pada Gambar 3.69 menunjukkan menu journal entry yang telah

diisi untuk akun beban:

1.

8.

“Business Unit” akan terisi otomatis ketika melakukan Log-
In pada step ke-2.

“Trx. Date” akan diisi sesuai dengan tanggal yang tertera
pada Gambar 3.64.

“Account ID” akan diisi dengan akun Rupa-Rupa Biaya
dengan kode akun “97 70910”.

“Cash Flow Code” akan terisi otomatis apabila sudah
mengisi row “Account ID”. Pada contoh dokumen di atas
Cash Flow Code adalah “158” dengan nama akun “Biaya
Lain-lain”.

“Source No” akan diisi dengan keterangan “CPP001”.
Pada akun Rupa-rupa biaya akan diisi pada sisi debit yang
sebesar Rp5.888.500 sesuai dengan Gambar 3.64.
“Description” akan diisi dengan keterangan “pembelian
catering 10/10/25”.

Klik Logo “+”untuk menambahkan jurnal.

7) Langkah selanjutnya adalah menyimpan transaksi yang telah

diinput pada step 5 dan step 6:
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=
==

Journal Entry

Journal Posting

Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Accountld Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Impoert Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

8)

L Jullnbell 201

S YICHOW|

l_ﬂ FTUKE

’ Business Unit | 031

T R s

Tr. Date 1710205 -] Tee o [N [
Reference
Account ID

Cash Flow Code [i5g =

Source No Icppgul DellitAnlt.l g Credit Amt. 0

Description Ipembe]ian catering 10/10/25 Illunning Balance I

Project1d oo _ Jole

CashCode| Source No

0010| Kas
0319770910 Rupa-rupa Biaya

158 CPPO01 5,888,500.00

TOTAL DEBET / CREDIT
New | Edt || save |

Double Click to Edit

** Mandatory Filled Delete ] Print Preview I

5,888,500 5,888,500

Close |

Gambar 3. 69 Tampilan Menu Journal Entry

Gambar 3.70 menunjukkan transaksi yang telah diinput pada step 5
dan step 6 yang menghasilkan jurnal “Kas” disisi Credit dan
“Rupa-rupa Biaya” disisi Debet. Setelah jurnal sesuai maka klik
“Save” untuk menyimpan jurnal yang telah diinput.

Setelah menyimpan jurnal pada Gambar 3.70, selanjutnya akan

muncul tampilan jurnal yang telah disimpan dalam /ist journal:

EDIT LIST JOURNAL (AFIER FOSTING)

PERIODE : 01-10-2025 TG 31-10-202%5
PRINT DATE 1/5/2026
USER : ALL USER
CASH CODE : ALL
Page 1 of 14
PRINTED BY : [ paq
ACCT-NO ACCT DESCRIPTION DATE TRX-NO SQURCE Reff DESCRIPTION DEBET CREDIT
031-00-10010 Kas 10-10-2§ 1CPP pengl palm L0/10/25 001 0 5,888,500
031-57-70510 Rupa—rupa Biaya 10-10-25 2 CPPOOL pembl catering 10/10/25 5,533,500 0

Gambar 3. 70 List Journal — PT UKB

Pada Gambar 3.71 menunjukkan hasil jurnal pengeluaran kas yang
telah disimpan dan masuk ke dalam /ist journal. Pada sisi credit
terdapat akun Kas dengan account number “032-00-10010” dengan
kode transaksi “CPP” serta description “pengeluaran 10/10/2025
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001 dengan nominal Rp5.888.500. Lalu pada sisi debet terdapat
akun Rupa-rupa Biaya dengan account number “031-97-70910”
dengan kode transaksi “CPP001” serta description “pembelian
catering 10/10/25” dengan nominal Rp5.888.500.

Selama melaksanakan kerja magang, jurnal pengeluaran kas dibuat
untuk beberapa jenis pengeluaran seperti transaksi beban utilitas, dan rupa-
rupa biaya dengan langkah-langkah pengerjaan yang sama, namun berbeda
pada pemilihan akun beban yang akan dijurnal, contoh dokumen terdapat

pada lampiran.

F. PT CFD
1. Melakukan Rekapitulasi PPh 22 dengan menggunakan BB Desktop

PPh Pasal 22 (Pajak Penghasilan Pasal 22) adalah pajak yang dipungut oleh
pihak tertentu, seperti bendahara pemerintah, berkaitan dengan impor, atau
pembelian barang oleh pemerintah. Rekapitulasi PPh 22 adalah proses
pencatatan seluruh transaksi PPh Pasal 22 dalam suatu periode. Tujuan dari
rekapitulasi PPh 22 adalah untuk memastikan seluruh Bukti Penerimaan
Negara dan Pemberitahuan Impor Barang PPh 22 telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan tracing. Dokumen yang dibutuhkan untuk
melakukan rekapitulasi PPh 22 adalah dokumen Bukti Penerimaan Negara
(BPN), List Kode Perusahaan, dan Pemberitahuan Impor Barang (PIB)
dalam bentuk hardcopy. Periode dilakukannya rekapitulasi PPh 22 adalah
untuk periode pengerjaan September dan November 2025 dengan jumlah
transaksi sebanyak 27 dokumen. Berikut adalah langkah-langkah dalam
melakukan rekapitulasi PPh 22:

1) Menerima dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN) dalam

bentuk hardcopy:
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BANK CENTRAL ASIA, TBK.

DATA PEMBAYARAN

Kl'lx\'ll‘fN'l'lCRlAN
BUKTI PENERIMAAN Nl{(‘J/\RA
PENERIMAAN BEA DAN CUKAI

[ TANGGAL & JAM BAYAR

TANGGAL BUKU
KODE CABANG BANK

DATA SETORAN
KODE BILLING
ID WAJIB BAYAR

[ NAMA WAJIB BAYAR

JENIS DOKUMEN
NOMOR DOKUMEN
TANGGAL DOKUMEN
KODE KPPBC

JUMLAH SETORAN

~01/08/2025 1|;(u;n|'n NTB - I
: 01/08/25 n NTPN : OA4I)E
0206 STAN .
PT CFD !I
01
040300
1,006,068,693 .( .
93 o]kl MATA UANG IDR

TERBICANG

This is a Computer generated
Informasi ini hasi) cetakan ko
Tanggal dan Wakiy Cetak Bp

Pada

SATU MILIAR ENAM JU I'A ENAM
PULUH DELAPAN RIBU ENAM
RATUS SEMBILAN PULUH TIGA

message and requires no signature
mputer dan tidak memerlul
N : 01/08, 2025 11:03 38

kan tanda tangan

Gambar 3. 71 Bukti Penerimaan Negara PPh 22— PT CFD

Gambar 3.72 menunjukkan salah dokumen sebagai bukti

pembayaran PPh 22. Pada contoh dokumen di atas menunjukkan:

1.
2.

Pembayaran dilakukan pada tanggal 1 Agustus 2025.
Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN) yaitu 0A4D.
Nama Wajib Bayar yang tercatat adalah PT CFD yaitu
sebagai unit usaha.

Jumlah setoran sebesar Rp1.006.068.693 yang merupakan
hasil dari akumulasi antara Bea Masuk, PPN, dan PPh yang

terlampir pada dokumen PIB di step selanjutnya.

2) Menerima dokumen Pemberitahuan Impor Barang (PIB) dalam

bentuk hardcopy:
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PEMBERITAHUAN IMPOR BARANG (PIB) - DRAFT BC 2.0
Kantor Pabean KPU BEA DAN CUKAIT—— 0403

Tanggal Pengajuan 131-07-2025
A.JENIS PIB Y n 1. Biasa; 2, Berkala,
B. JENIS IMPOR $ 1. Up\uk Dipakai; 2, Sementara; 5 Pelayanan Segera; 9, Gabungan 1 & 2
C. CARA PEMBAYARAN : 1. Biasa/Tunai; 2. Berkala; 3. Dengan Jaminan; 9. Lainnya
3 HK ;
i O L j G. Nomor dan Tanggal Pendaftaran
L 9. Cara Pengangkutan: LAUT | 1
HONG KONG SAR 10. Nama Sarana Pengangkutan & No Voy/Flight dan Bendera DK |
PENJUAL

—_
1a. Nama, Alamat L L L _l |

11. Perkiraan Tanggal Tiba : 03-08-2025 |

12. Pelabuhan Muat:  NORRKOPING SENRK
[ HONG KONG SAR 13. Pelabuhan Transit |
s [T 14. Pelabuhan Tujuan : TANJUNG PRIOK IDTPP |

15. Invoice 4
NITKY < [ ] g A
|

1
3. Nama, Alamat [PTcFD 6. Transaksi

(]
17. House-BLUAWB
I JlSupratman 1/91

Master-BLUAWB  :
4. Status LAINNYA 5.NIB : ] 18.BC 1.1/1.2 J
2a. \dentitas 1°°°°°’2°92° ] aw Pemenuhan Persyaratan/Fasilitas Impor null
NITKU [ 1 NO. null TGL. null
3a.Nama.  [pTcFp
IJls t 1 '
upratman 1/ 20. Tempat Penimbunan :
T |
6 NPWP . [00000890890 21. Valuta :
NITKY [ — US DOLLAR
7.Nama, Alamat [FTTLP |

26. Nilai Pabean
321,710.13

i 1
Jl Sukandi 3/45 j 23.Nilai: CIF  321,710.13

24. Asuransi/LDN : 0.00

25. Freight : 0.00 RP 5,246,770,510.17 K]
27. Nomor. Ukuran, dan Tipe Peti 28. Jumlah. Jenis, dan Merek Kemas 29. Berat Kotor (Kg) 30. Berat Bersih
1246 REEL, PO-25040040PEFC 397,173.0000 394,146.0000

- 16 kontainer. Lihat lembar lanjutan ---
31. |32, - Pos Tarif HS 33. Keterangan 34. Tarif dan 35. - Jumlah dan Jenis 36. - Nilai Pabean
No. - Uraian Jenis Barang, Merek, Tipe, Spesifikasi Wajib - Fasilitas & No. Urut Fasilitas Satuan Barang - Jenis

- Negara Asal Barang - Persyaratan & No. Urut - Berat Bersih (Kg) - Nilai yang Ditambahkan

- Jumiah dan Jenis

4 Jenis barang. Lihat lembar lanjutan --eee-eeeeeeee oo ________

Telah Dilunasi |

F . Dengan ini saya menyatakan :

a. Bertanggung jawabatas kebenaran hal - hal yang diberitahukan dalam dokumen ini
dan keabsahan dokumenpelengkap pabean yang menjadi dasar buatan dokumen ini

a. Pembayaran DtBank 2.Post 3. Kantor Pabean ‘
b : dan & b wk diperiksa, serta b. Jaminan 1. Tunai 2. Bank Garansi ‘
. Sanggup iapk an y arang impor untuk diperiksa, P |
menyaksikan pemeriksaan fisik. Dalam hal saya tidak memenuhi ketentuan ini dalam 3.Customs Bond 4. Lainnya 1
jangka waktu yang ditetapkan maka saya ya kepada g
Tempat Penimb S tempat i atas risiko dan biaya saya. L \ Nomor 1 Tang_gal_‘\ ‘
a
JAKARTA, 31-07-2025 \T l \ 2
Importir/PPJK \ L (
ZAINUDIN \
AHLI PABEAN

Gambar 3. 72 Pemberitahuan Impor Barang — PT CFD

Pada Gambar 3.73 menunjukkan Pemberitahuan Impor Barang

(PIB) milik PT CFD dengan keterangan sebagai berikut:
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1. Menunjukkan informasi mengenai pelaku usaha yang
melakukan impor barang yaitu PT CFD dengan nomor
identitas 00000920920 yang berlokasi di JI. Supratman
1/91.

2. Menunjukkan informasi mengenai pemilik barang yaitu PT
CFD dengan nomor identitas 00000920920 yang berlokasi
di J1. Supratman 1/91.

3. Menunjukkan informasi mengenai Perusahaan Pengurus
Jasa Kepabeanan (PPJK) yaitu PT TLP dengan nomor
identitas 00000890890 yang berlokasi di JI. Sukandi 3/45.

4. Nilai Dasar Perhitungan Bea Masuk (NDPBM) merupakan
nilai tukar yang digunakan sebagai perhitungan dasar bea
masuk yaitu sebesar Rp16.309.

5. Nilai Pabean merupakan nilai transaksi sebesar 321,710.13
USD.

6. Menunjukkan nilai pabean dalam rupiah sebesar
Rp5.246.770.510,17 yang dihasilkan dari NDPBM sebesar
Rp16.309 dikali dengan Nilai Pabean dalam US Dollar
sebesar 321,710.13.

7. Nilai Bea Masuk (BM) adalah sebesar Rp262.339.000 yang
merupakan hasil perhitungan dari Rp5.246.770.510,17
dikali dengan 5% dan  menghasilkan  angka
Rp262.338.525,5 dan dibulatkan menjadi Rp262.339.000.

8. Menunjukkan nilai PPh 22 sebesar Rp137.727.700 yang
merupakan hasil dari Nilai Pabean ditambah dengan Bea
Masuk, lalu dikali dengan 2,5% yang menghasilkan
perhitungan menjadi Rp5.246.770.510,17 ditambah dengan
Rp262.339.000 menjadi  Rp5.509.109.510, langkah
selanjutnya adalah dikali dengan 2,5% menjadi
Rp137.727.737,75 yang dibulatkan menjadi
Rp137.727.700.
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9. Total yang dibayarkan adalah sebesar Rp1.006.068.693
yang merupakan akumulasi dari Bea Masuk (BM), PPN,
dan PPh. Nilai yang dibayarkan telah sesuai dengan
nominal pada dokumen Bukti Penerimaan Negara (BPN)
Gambar 3.72.

3) Menerima kode /ist perusahaan yang diberikan oleh senior:

Nama perusahaan kode
\ 040

Gambar 3. 73 Kode List Perusahaan

Gambar 3.74 menunjukkan kode /ist perusahaan yang diberikan
oleh senior. Pada contoh dokumen di atas unit usaha yang akan
dilakukan rekapitulasi PPh 22 adalah PT CFD dengan kode unit
usaha “040”.

4) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 74 Tampilan Aplikasi BB Desktop
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Pada Gambar 3.75 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

5) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

Liser ID:

| 12345 |

Password:

| e I
C | oK || Cancel |

Ed buktikasdb 'ﬁﬂ buktikasdb

Gambar 3. 75 Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.76 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

6) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan

menampilkan menu awal “BB Desktop™:

&4 BB Desktop -

Fi ETEL Free Tools  Window  Help
Pajak - Create/Edit/View

Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 76 Tampilan Menu Awal BB Desktop
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Pada Gambar 3.77 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”

untuk melakukan rekap.

7) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:

&1 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID
Tipe Pajak [PPh 21:: PPh 21 :: PPh :: 21

Unit Usaha =~
Tanggal Pajak MasaPa:ak(maxsur)_ [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak g NPWP Client

Client (Kena Pajak) |'_ I] n ||_____n

Client Address 182 | |

Keterangan | Kode Dokumen  [Faiceur pajak ~]
Amount Pajak Total I Amount DPP Total | [T Deleted
Terbilang KTP / Paspor I

Show Other Info | Client [DN—:] BKP [ JKP F.@—g
~Input Detail Pajak

Uraen ojak [one> - | =] Sbusn | -]

[P Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate; I_ Ri\d&lﬁbtes:l

Brutto DiscRp () UWM() Nem% NEMGPP)ETIW% Amount Pajak q
n I Ol Delete Detail I

Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct! Ammnt_pajak Uraian_P. Brutto| Disc_Rp Uang _Rp Netto_Pct

T Rew ] edt |—§Mq Delete | _ e |

Gambar 3. 77 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak BB Desktop
Pada Gambar 3.78 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi PPh 22. Berikut adalah keterangan dari kolom-kolom
yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
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2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan kode yang didapat pada Gambar 3.74.

3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.

4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT CFD.

5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.

7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen yang diterima.

8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.72.

9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen.

10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.

11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.

12. Menunjukkan kolom Netto (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.

13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.

14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).

15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.

16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk

menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
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8) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen BPN dan PIB (Gambar 3.72 dan 3.73) dan kode
perusahaan pada Gambar 3.74:

£l BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

5 == e
Pajak ID | 1670411 ... | PPh
Tipe Pajak | PPh 22 :: PPh 22.:: PPh :: 22 j=| ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha Jos0 JIIE || PTCFD n | 00000920920 n | |
Tanggal Pajak  [Ef[or-Aug-202] < Masa Pajak (max 3bhn) | I input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Paj
ek Rl one0 | | NPWP Client

Client (Kena Pajak) | o erre n | [ 00000890820 n
Client Address 182 | |
Keterangan I Kode Dokumen |Fakh.|r Paiak LI
Amount Pajak Total I 137,727,700 Amount DPP Total | 0 [T Deleted
Terbilang Seratus Tiga Puluh Tujuh Juta Tujuh KTP [Paspor |

show Other Info I Ratus Dua Puluh Tujuh Ribu Tujuh Ratus Client Im BKP [ IKP Im

—Input Detail Pajak
Uraian Pajak ||06: Uraian (PPh 22) j Sub Uraian |<None> ;I
[¥ Tarif Lebih (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: I 0 Rincian/Notes: lATASII\"POR

Brutto DiscRp () UangMuka (-) Metto % Netto (DPP)RREN Tarif %  Amount Pajak
n 5,509, 103,027 0 o 10| 5509,100,027)00 il 137,727,704 Add Delete Detail |

Line_No |Uraian_No |  Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_R
106 5,509,109,027 0 137,727,700 Uraian 5,509, 109,027 0

New | Edit Save pelete | Close |

Gambar 3. 78 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 22 BB Desktop

Pada Gambar 3.79 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh Pasal
22 yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan sesuai
dengan keterangan berikut:

1. Tipe pajak akan diisi PPh 22.

2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang

telah didapatkan pada Gambar 3.74 yaitu “040”.
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3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah

terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “PT

CFD”.

NPWP CFD adalah “00000920920.

Tanggal Pajak adalah tanggal 11 Agustus 2025.

Masa/Periode pajak adalah untuk bulan Agustus 2025.

Nomor Seri Pajak adalah “0A4D”.

Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah PT TLP.

NPWP  perusahaan Client (Kena Pajak) adalah

00000890890.

10. Uraian Pajak akan diisi “Uraian PPh 22”.

11. Menunjukkan deskripsi transaksi akan dicatat “ATAS
IMPOR”.

A A A

12. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp5.509.109.027 sesuai dengan dokumen PIB (Gambar
3.53).

13. Menunjukkan Netto (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp5.509.109.027.

14. Menunjukkan Tarif Pajak PPh Pasal 22 “0%” dalam sistem
dikarenakan perhitungan pajak dilakukan secara manual.

15. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp137.727.700 yang
dihasilkan dari Rp5.509.109.027 dikali dengan tarif PPh 22
yaitu sebesar 2,5%.

16. Klik “Add” untuk menambahkan line item.

17.Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

9) Setelah klik “Save” akan muncul Nomor ID Pajak yang akan dicatat
pada dokumen PIB Gambar 3.73:
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£ BB Desktop -

File Pajak FreeTools Window Help

o =]
Pajak ID [ temar .| PPh
Tipe Pajak |PPh 22:: PPh 22:: PPh 1z 22 _v| ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha |040 _I PTCFD | 00000920920 | vl

Tanggal Pajak W Masa Pajak (max 3bn) [aug 2025 +] [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

P
o ScxiPafek | DD | NPWP Client
Qlent (Kena P2jak) | 9663 ... I PTTLP | | 00000890890 POO
Client Address 1 &2 IJAKARTA I
Keterangan | Kode Dokumen [Fakmr Pajak ~|
Amount Pajak Total I 137,727,700 Amount DPP Total I 0 I Deleted
Terbilang Seratus Tiga Puluh Tujuh Juta Tujuh KTP / Paspor |

S OlharTito Ratus Dua Puluh Tujuh Ribu Tujuh Ratus Client m BKP | P m
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak [ <None> 7| suburaian | ~]

[~ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I Rno"motesl
Brutto DiscRp(-) UangMuka () Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
l I OI 0| 100I ] I Add | Delete Detail I
Line_No |Uraian_ No |  Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes [ Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka R

106 5,509, 109,027 0 137,727,700 Uraian 5,509,109,027 0
Information X

@ Data berhasil disimpan{Nomor ID Pajak = 1670411 ]

g

| | o po= |

Gambar 3. 79 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 22

Pada Gambar 3.80 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1670411” yang akan dicatat pada
dokumen Pemberitahuan Impor Barang (PIB).

10) Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen Pemberitahuan
Impor Barang (PIB) PPh Pasal 22 yang bertujuan untuk

mempermudah apabila ingin melakukan #racing:
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'v ] s\

PEMBERITAHUAN IMPOR BARANG (PIB) - prarr | | D104l
Kentor Pabean  : KPU BEA DAN CUKAIT™ 040300 BC20
Nomor Pengajuan :L |

Halaman ke-1 dari 2

Tanggal Pengajuan :31-07-2025

A, JENIS PIB : 1. Biasa; 2. Berkala,
B. JENIS IMPOR 11]1. Untuk Dipakai;

: 2, Sementara; 5, Pelayanan Segera;
C. CARA PEMBAYARAN : | 1]1. BiasarTunai; 2. Berkala; 3. Dengan Jaminan;
D. DATA

1. Nama, Alamat : | ]
.

[ ‘
TONG KONG SAH 10. Nama Sarana Pengangkutan & No Voy/Flight dan Bendera

DK |
1a. Nama, Alamat L I i I_

9. Lainnya

i

|

9. Gabungan 1 82 [
\

G. Nomor dan Tanggal Pendaftaran |
|

HK
: :I 9. Cara Pengangkutan: LAUT

11. Perkiraan Tanggal Tiba ; 03-08-2025
l ' 12. Pelabuhan Muat:  NORRKOPING SENRK
[ HONG KONG SAR| 13, Pel Transit :
IMPORTIR "
2. et : [090G08509%5 j 14. Pelabuhan Tujuan : TANJUNG PRIOK IDTPP
15. Invoice
NITKU :
3iNE Nalm 16. Transaksi
e [ 17. House-BUAWB
i JlSupratman 1/91 ' Master-BLUAWB
4 Status:  LAINNYA s.NB: [ ] 18.BC 1.1/1.2
2a \denlitas  |00000920920 19. Pemenuhan Persyaratan/Fasilitas Impor : null
NITKU [ =" NO. null TGL. null
Ja.Nama,  [prcrp
IJ(
Suprtman /91 1 20. Tempat Penimbunan :
BRJK

NCT1
| — ]
6 NPWP . 00000890890 21. Valuta :

= USD |22.NDPBM -
NITKU [ — US DOLLAR 16309
7.Nama, Alamat [PTTLP

I ilai : Nilai P;
U Sukandi 3745 —I 23, Nilai : CIF 321,710.13 26. Nilal Pabean

24. Asuransi/LDN : 0,00 321,710.13
8.NP-PPJK :

25, Freight : 0.00 RP 5,246,770,510.17
27. Nomor. Ukuran, dan Tipe Peti 28. Jumlah. Jenis, dan Merek Kemas : 29. Berat Kotor (Kg) 30. Berat Bersih
1248 REEL, PO-25040M0PEFC 397,173.0000 394,146.0000

—- 16 kontainer. Lihat lembar lanjutan -
31. |32. - Pos Tarif HS 33. Keterangan 34, Tarif dan 35. - Jumlah dan Jenis 36. - Nilai Pabean
No. - Uraian Jenis Barang, Merek, Tipe, Spesifikasi Wajib - Fasilitas & No. Urut Fasilitas Satuan Barang - Jenis

- Negara Asal Barang - Persyaratan & No. Urut - Berat Bersih (Kg) « Nilai yang Ditambahkan

- Jumlah dan Jenis

e eceeeeeeee- 4 JeNis barang. Lihat lembar [TV, R ——

Jenis Pungutan Dibayar

262,339,000.00

Ditanggung

Ditunda

Tidak Dipungut Dibeb

Telah Dilunasi
0.00

F . Dengan ini saya menyatakan :

E.UNTUK PEMBAYARAN DAN JAMINAN -
a. Bertanggung jawabatas kebenaran hal - hal yang diberitahukan dalam dokumen ini

dan keabsahan dokumenpelengkap pabean yang menjadi dasar buatan dokumen ini
1 dan

a.Pembayaran []1.Bank 2.Post 3.Kantor Pabean
. " b. Jaminan D 1. Tunal 2. Bank Garansi
b. Sanggup menyiapkan dan menyerahkan barang impor untuk diperiksa, serta 3.Customs Bond 4, Lainnya
menyaksikan pemeriksaan fisik. Dalam hal saya tidak memenuhi ketentuan ini dalam . g
jangka waktu yang ditetapkan maka saya kepada
Tempat Penimb S tempat i atas risiko dan biaya saya. | | Nomor [ Tonggal |
a

JAKARTA, 31-07-2025 \TL

Importir/PPJK \ \

ZAINUDIN
AHLI PABEAN

Rangkap ke-1/2/3/4 untuk Importi/Kantor PabearnVBPS/BI

Gambar 3. 80 Pemberitahuan Impor Barang — PT CFD
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Pada Gambar 3.81 menunjukkan hasil pencatatan nomor ID Pajak
yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.80) pada pojok
kanan atas Penerimaan Impor Barang. Nomor ID Pajak yang
diperoleh adalah 1670411.

11) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi PPh 22 yang masuk ke dalam
list Nomor ID Pajak:

PajokID | No_Pajsk

Tpe_Pajok

Tanggal_Pajak Tdl_Masa.

_Pajok Brutto| Amount DPP_Total| Amount_Pajok_Total lunit_id |unit_name

Clent |Is_Pajak_From_Client CientlD Client_Name

Clent_NPWP

Keterangan

1670411 0A4D

PPh 22

01-Aug-2025 00:00 2025-08

5,509,109,027 0 137,727,700 090 PTCFD W/ABA 1 9563 PTTLP

00000890890

2.

Gambar 3. 81 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.82 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1670411” yang
berasal dari nomor seri pajak “0A4D”, tipe pajak PPh 22, tanggal faktur
pajak 1 Agustus 2025 dengan masa pajak Agustus 2025, nominal bruto
sebesar Rp5.509.109.027, Amount DPP total sebesar Rp0 dikarenakan
jumlah pajak di masukan secara manual tanpa tarif. Amount Pajak Total
sebesar Rp137.727.700,040 atas unit usaha PT CFD. Client menunjukkan
WABA, client ID “9663” dan nama klien PT TLP dengan NPWP
“00000890890".

Melakukan Rekalkulasi Saldo Akun Aset Tetap
Melakukan Rekalkulasi saldo akun aset tetap adalah proses menghitung
ulang akumulasi penyusutan saldo aset tetap dari daftar aset yang dihitung

secara manual dan dibandingkan dengan data dari sistem Odoo. Tujuan dari
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melakukan rekalkulasi saldo akun aset tetap adalah untuk memastikan
bahwa pencatatan aset beserta dengan akumulasinya telah tercatat dengan
sesuai, serta untuk melakukan penyesuaian apabila terdapat selisih antara
pencatatan sistem Odoo dengan daftar aset yang dihitung secara manual.
Terdapat 3 jenis aset tetap yang dilakukan rekalkulasi yaitu inventaris
kantor, gedung & bangunan, dan kendaraan. Rekalkulasi adalah untuk
periode 28 Februari 2025. Selama proses pengerjaan terdapat beberapa
dokumen yang diperlukan meliputi daftar aset tetap PT CFD, dan data saldo
akhir akun aset dari sistem Odoo. Berikut adalah langkah-langkah untuk

melakukan rekalkulasi akun aset tetap:

1) Menerima daftar aset tetap PT CFD yang diberikan oleh senior.
Berikut adalah daftar aset tetap berupa inventaris kantor PT CFD:
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Masa
NO KETERANGAN KATEGORI No Asset |Purchase Date T Manfaat| Harga Perolehan
Perolehan
{males)
a2 Inventaris Kantor | 000148 03/01/2023 2023 4 18,859,000
143 Inventaris Kantor | 000149 03/01/2024 2024 4 8,700,000
la4) Inventaris Kantor | 8000150 03/01/2024 2024 4 S,700,000
145 Inventaris Kantor | 6000151 03/01/2024 2024 4 9,700,000
148 Inventaris Kantor | 6000152 05/01/2024 2024 4 14,500,000
147 Inventaris Kantor | 8000153 06/01/2024 2024 4 8.800.000
14z|Laptop A432 |nventaris Kantor | 6000154 08/m01/2024 2024 4 8,800,000
las| Inventaris Kantor | €000135| 08/01/2024 2024 4 8,800,000
150] Inventaris Kantor | 6000156 101/2024 2024 4 8,800,000
151 Inventaris Kantor | 6000157| 06/01/2024 2024 4 8,800,000
152 Inventaris Kantor | 6000158 08/01/2024 2024 4 8,800,000
153 Inventaris Kantor | 6000160| 06/01/2024 2024 4 5,300,000
154 Inventaris Kantor | €000181 06/01/2024 2024 4 8,300,000
E Inventaris Kantor | 6000162 08/01/2024 2024 4 3,422 523
156 Inventaris Kantor | 8000000 05/01/2011 2011 g 1,107,260
157] Inventaris Kantor | 8000001| 05/01/2011 2011 8 1,107,260
158 Software 12000000 08/01/2012 2012 4 80,000,000
Bulan Penyusutan Bulan At N PR,
Penyusutan / terdepresiasis.d | Berjalan s.d 28-02- bulan » Akumulasi Peny. s.d. | Nilai Sisa Buku 28-
Bulan B i terdepresiasi 28-02-2025 02-2025

s.d 28-02-2025

285,813 2 791,625 24

202,083 2 404,167 12

202,083 & 404,167 12

202,083 2 404,167 12

302,083 2 604,167 10

183,333 2 366 667 -]

| 183,333 2 366,667 s |

183,333 Z 368 687 il

183,333 2 366,667 8

183,333 2 366,667 2

183,333 z 366,667 2

183,750 2 387,500 9

153,750 Z 387,500 -]

71,303 2 142,605 Fi

11,534 26

11.534 26

1,666,667 48

Gambar 3. 82 Daftar aset tetap — inventaris kantor — PT CFD

Pada Gambar 3.83 menunjukkan daftar aset tetap yaitu inventaris

kantor yang dimiliki PT CFD. Berikut adalah penjelasan mengenai

informasi atas salah satu aset yang ada dalam daftar aset tetap:

1.
2.

Kolom “No” merupakan nomor aset tetap yaitu 3.

Kolom “Keterangan” merupakan nama aset tetap yaitu

Laptop A432.

Kolom “Kategori”

Inventaris Kantor.
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4. Kolom “No Aset” merupakan nomor aset tetap yaitu
6000154.

5. Kolom “Purchase Date” merupakan tanggal pembelian aset
yaitu pada tanggal 1 Juni 2024.

6. Kolom “Tahun Perolehan” merupakan tahun pembelian
aset yaitu pada tahun 2024.

7. Kolom “Masa Manfaat (max)” merupakan masa manfaat
maksimal aset tetap yaitu 4 tahun.

8. Kolom “Harga Perolehan” merupakan harga beli aset yaitu
Rp8.800.000

9. Kolom “Penyusutan/Bulan” merupakan kolom untuk
menghitung penyusutan per bulan yaitu sebesar Rp183.333
yang dihasilkan dari Rp8.800.000 dibagi dengan 4 tahun
(Masa Manfaat Maksimal) lalu dibagi dengan 12.

10. Kolom “Bulan terdepresiasi s.d 28-02-2025” merupakan
kolom yang menunjukkan bulan terdepresiasi tahun
berjalan yang dihitung dari 1 Januari 2025 sampai dengan
28 Februari 2025 yaitu 2 bulan.

11. Kolom “Penyusutan bulan berjalan s.d 28-02-2025”
merupakan kolom yang menunjukkan nilai depresiasi
sebesar Rp366.667 yang dihasilkan dari Rp183.333 dikali
dengan 2 bulan.

12. Kolom “Akumulasi bulan terdepresiasi s.d 28-02-2025”
merupakan kolom yang menunjukkan total bulan yang
terdepresiasi terhitung dari tanggal dibelinya aset yaitu 9
bulan.

13. Kolom “Akumulasi Peny. s.d 28-02-2025” merupakan
kolom untuk menghitung akumulasi penyusutan aset tetap

sampai dengan 28 Februari 2025.
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14. Kolom “Nilai Sisa Buku s.d 28-02-2025” merupakan kolom
untuk menghitung nilai sisa buku aset tetap sampai dengan
28 Februari 2025.
2) Menerima data saldo akhir akun aset tetap dari senior yang

didapatkan dari Odoo:

A B C D E F G H I J
company_id account_type acc_name acc_code beg balance debit credit net_change ending_balance selisih
PT CFD l.neraca Inventaris Kantor 1704000 - 994,106,554 - 994,106,554
PT CFD 1.neraca Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 - 5,121,785 867,050,331 (861,928,546)

Gambar 3. 83 Saldo Akhir Aset Tetap sistem Odoo

Pada Gambar 3.84 menunjukkan saldo akhir aset tetap dari sistem
Odoo PT CFD per tanggal 28 Februari 2025. Sebagai contoh, akun
inventaris kantor dengan nomor akun 1704000 dengan saldo awal
sebesar Rp0 dan terdapat penambahan disisi debit sebesar
Rp994.106.554 sehingga saldo akhir menjadi Rp994.106.554. Lalu
ada juga akun akumulasi penyusutan inventaris kantor dengan
nomor akun 1714000 dengan saldo awal sebesar Rp0 dan terdapat
penambahan disisi kredit sebesar Rp867.050.331 dan pengurangan
sebesar Rp5.121.785 sehingga saldo akhir menjadi Rp861.928.546.
Kolom ending balance akan diisi sesuai dengan perhitungan
manual yang dilakukan pada step selanjutnya, dan kolom selisih
akan diisi selisih dari kolom net charge dikurangi dengan kolom
ending balance.

3) Melakukan perhitungan aset tetap dengan melengkapi perhitungan
daftar aset tetap pada Gambar 3.83 pada kolom berwarna kuning
untuk menghitung akumulasi penyusutan dan nilai sisa buku.
Seluruh aset tetap PT CFD disusutkan dengan menggunakan
metode garis lurus. Berikut adalah hasil perhitungan depresiasi

yang dilakukan:
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Masa
MO KETERANGAN KATEGORI No Asset |Purchase Date PEW::::: Manfaat| Harga Perolehan
[maks)
_142) Inventaris Kantor | 6000148 03/01/2023 2023 4 18,999,000
_143] Inventaris Kantor | 000143 03/01/2024 2024 4 9,700,000
_lad] Inventaris Kantor | 6000150 03/01/2024 2024 4 9,700,000
_las| Inventaris Kantor | 6000151| 03/01/2024 2024 4 9,700,000
_l4s] U Inventaris Kantor | S000152| 03/012024 2024 4 14,500,000
147 U Inventaris Kantor | €000153]  08/012024 2024 4 8,800,000
122/ Laptop Ad32 Yinventaris Kantor | 6000154 08012024 2024 4 8,800,000
143 Inventaris Kantor | S000155] 08012024 2024 4 8,800,000
ﬁ Inventars Kantor | 000156 081012024 2024 4 8,800,000
151 Inventaris Kantor | S000157] 08012024 2024 4 8,800.000
_152| Inventaris Kantor | 6000158 08/01/2024 2024 4 8,800.000
_153] Inventaris Kantor | 60001600  08/01/2024 2024 4 9,300,000
_154] Inventaris Kantor | S000181 0640152024 2024 4 9,300,000
_155 Inventaris Kantor | 6000182 08/01/2024 2024 4 3,422,523
158 Inventaris Kantor | 2000000 050152011 2011 B8 1,107,260
_157] Inventaris Kantor | S000001 05012011 2011 B 1,107,260
158 Software 12000000| 08/01/2012 2012 4 80,000,000
I 994,106,554
Bulan Penyusutan Bulan Akumulasi = o
Penyusutan / terdepresizsis.d | Berjalan s.d 28.02. bulan o Akumulasi Peny. s.d. | Milai Sisa Buku 28-
Bulan 2h02.2006 2005 terdepresiasi 28-02-2025 02-2025
s.d 28-02-2025
395,813 2 791.625 24 2,429,500 9,499,500
202,083 2 404,167 12 2,423,000 7,275,000
202,083 2 404,167 12 2,425,000 7,275,000
202,083 2 404,167 12 2,425,000 7,275,000
302,083 2 604,167 10 3,020,833 11,479,167
183,333 2 366,667 9 1,650,000 7,150,000
183,333 2 3_66_567 =] lBﬁD‘D‘I}D 7,150,000 |
183,333 2 366,687 9 1,650,000 7,150,000
183,333 2 366,667 9 1,650,000 7,150,000
183,333 2 366,667 9 1,650,000 7,150,000
183,333 2 386,667 2 1,650,000 7,150,000
193,750 2 387,500 2 1,743,750 7,556,250
193,750 2 387,500 2 1,743,750 7,556,250
71,303 2 142,605 7 459,118 2,523,405
11,534 86 1,107.260 -
11,534 - 86 1,107.260 -
1,666,667 - - 48 20,000,000 -
10,512,476 | ss1928545 || 132,178,009 |

Gambar 3. 84 Daftar aset tetap — inventaris kantor — PT CFD

Pada Gambar 3.85 menunjukkan daftar aset tetap inventaris kantor

PT CFD yang telah diisi dengan perhitungan penyusutan per 28

Februari 2025. Berikut adalah salah satu contoh perhitungannya:
1. Kolom “Akumulasi Peny. s.d 28-02-2025" didapatkan dari

penyusutan per bulan sebesar Rp183.333 dikali dengan

akumulasi bulan terdepresiasi yaitu 9 bulan sehingga
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A
company_id
PTCFD
PT CFD

akumulasi penyusutan sampai dengan 28 Februari 2025
adalah sebesar Rp1.650.000.

2. Kolom “Nilai Sisa Buku 28-02-2025 sebesar Rp7.150.000
yang merupakan hasil perhitungan dari harga perolehan
sebesar Rp8.800.000 dikurangi dengan akumulasi
penyusutan sebesar Rp1.650.000.

3. Total harga perolehan atas aset inventaris kantor adalah
sebesar Rp994.106.554.

4. Total akumulasi penyusutan atas aset inventaris kantor per
28 Agustus 2025 adalah sebesar Rp861.928.545.

5. Total nilai buku atas aset inventaris kantor per 28 Agustus
2025 adalah sebesar Rp861.928.545.

4) Melengkapi data saldo akhir akun aset tetap untuk mengetahui
selisih antara perhitungan secara manual pada Gambar 3.85 dan

data dari sistem Odoo. Berikut adalah hasil pengisiannya:

B C D E F G H 1 J
account_type acc_name acc_code beg_balance debit credit net_change ending balance selisih
1.neraca Inventaris Kantor 1704000 - 994,106,554 994,106,554 994,106,554

1.neraca

Akum. Peny. Inventaris Kantor 1714000 - 5,121,785 867,050,331 (861,928,546) (861,928,546)

Gambar 3. 85 Saldo Akhir Aset Tetap sistem Odoo

Pada Gambar 3.86 menunjukkan data saldo akhir aset tetap dari
sistem Odoo yang telah terisi dengan nominal yang didapatkan dari
Gambar 3.85 yang menyatakan bahwa saldo akhir aset tetap adalah
sebesar Rp994.106.554 dengan nilai akumulasi depresiasi sebesar
Rp861.928.546. Sedangkan pada sistem Odoo tercatat bahwa saldo
akhir aset tetap adalah sebesar Rp994.106.554 dengan nilai
akumulasi depresiasi sebesar Rp861.928.546, schingga tidak
terdapat selisih pada akun “Inventaris Kantor” dan juga akun
“Akumulasi Penyusutan Inventaris Kantor”.

5) Menyerahkan hasil pekerjaan kepada senior untuk dilakukan

review.
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G. PT ACD
1. Membuat flowchart untuk prosedur BS

Flowchart adalah suatu diagram yang digunakan untuk menggambarkan
alur proses kerja, dokumen dan data yang dibutuhkan perusahaan. Prosedur
Bon Sementara (BS) adalah tata cara yang digunakan untuk mencatat dan
mengelola pengeluaran dana perusahaan yang sifatnya sementara atau
belum memiliki bukti pengeluaran yang lengkap. Biasanya, bon sementara
digunakan ketika karyawan membutuhkan dana terlebih dahulu untuk
keperluan operasional, seperti perjalanan dinas, pembelian mendesak, atau
kegiatan tertentu, sebelum bukti transaksi resmi (seperti faktur atau nota)
tersedia. Tujuan pembuatan flowchart prosedur BS adalah untuk
memvisualkan suatu proses kerja prosedur BS agar dapat lebih mudah
dipahami oleh pengguna. Flowchart prosedur BS dibuat untuk SOP yang
berlaku di periode 2025. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat
flowchart adalah diagram prosedur BS dan Panduan simbol flowchart.

Berikut adalah langkah-langkah untuk membuat flowchart prosedur BS:

1) Menerima daftar simbol yang akan digunakan sebagai panduan

untuk membuat flowchart dari senior:
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Gambar 3. 86 Daftar Panduan Simbol Flowchart

Menghubungkan
d Flow
e 2 e symbol satu dengan Wtermal Stovege suatu data dlsllmpan
siimbol lainnya secara interna
menunjukan
I 2 input atau output yang
C ication | tr data dari tic Di
Link* satu lokasi ke lokasi 8 Mag olex rnenggu.nak.an
| magnetic disk
ainnya
menyatakan menjelaskan proses
One sambungan dari Input/Output* | masukan maupun
Connector* proses satu ke proses keluaran
lainnya
Offline Off menghubungkan menyatakan masukan
Page proses dalam lembar | Punched Card dan keluaran dari
Connector* kerja yang berbeda sebuah punched card
tindakan yang
' dilakukan oleh siEryataan sy
Process® K Magnetik Tape masukan yang berasal
| omputer secara dodied i
otomatis ari pita magnetis
Proses tidak menggambarkan suatu
U i® dillakukan oleh G Disk Storage inputan dari dis
computer (manual) storage
Menyatakan menyatakan output
kamungkinan yan atau keluaran dengan
Decision* PR yang Document bentuk document yang
akan terjadi (ya dan
sifatnya hanya satu
tidak)
document saja
melaksanakan suatu menyatakan output
Predefined gian prosedur yang yang diprint dalam
Proccess disebut dengan sub Multi Document | bentuk dokumen, akan
bagian r tetapi output lebih dari
1 dokumen
menyatakan dimulai
C) Terminal® serta diakhirinya menyatakan keluaran
sebuah program Display yang dicetak melalui
monitur atau layar
Offline Menggambarkan menunjukkan bahwa
media penyimpanan aliran proses berlanjut
Storage -
bersifat offline Or di lebih dari dua
ban
aktivitas yang -
dilakukan melalui Menunjukkan langkah
Manual Input | keyboard, berupa yang mengurutkan
Collate
inputan dan operasi informasi ke dalam
lainnya format standar
Mempersiapkan
sebuah penyimpanan 2 Menunjukkan
Preparation® | yang sedang/akan Delay penundaan dalam
dilakukan dalam Prose:
mengolah data

Pada Gambar 3.87 menunjukkan daftar panduan simbol flowchart

yang diperlukan untuk membuat flowchart prosedur pengajuan BS.

2) Menerima diagram dalam bentuk powerpoint untuk prosedur

pengajuan BS:
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Prosedur BS PTACD

Dept. Peminta

= RO |

. 3. Pembayaran BS dan
1. Buat rekapan pengajuan BS fd,fm BS-3
1. Mengirimkan Form
Pengajuan BS ke Auth Unit
3. BS yang diotorisas: dikirim
ke Finance

Finance

. Terima BS dari Dept. Peminta
. Input BS di Sistem

. Cetak BS 3 Ply

Kirim Form Pengajuan BS ke

FNFSFSS

Cash and Bank
Cash and Banking
1. Pengajuan BS 4 BS(3)
2. BS Ororisasi @ -
5. BS-2
Auth. Unit 5. Menerima BS dari Finance
5. Membuat Proposal Pembayaran
I/A\\l 5. Melakukan Pembayaran BS ke Dept. Keterangan BS :
.. Pe"?'llta . - Penanggung Jawab Karyawan
r 5. Arsip Form BS( l_) dan Mengirim - Vendor tidak dapat dinegosiasi pembayaran secara
Form BS(2) ke Finance kredit sehingga diminimalisir pengajuan BS
- Pertanggung jawaban maksimal 2 minggu setelah
pelaksanaan
2. Menerima Pengajuan BS - Jika BS terkait Project lampirkan No IO/project
2. Melakukan Otorisasi BS

Gambar 3. 87 Diagram prosedur BS — PT ACD

Gambar 3.88 menunjukkan diagram prosedur BS untuk PC ACD.
Prosedur ini melibatkan 4 departemen yang terlibat yaitu
Departemen Peminta, Finance, Cash and Banking, dan
Authorization Unit. Terdapat juga keterangan BS yang dapat
digunakan sebagai panduan untuk membuat flowchart. Berikut
adalah penjelasan mengenai prosedur BS:

1. Prosedur awal dimulai dari departemen peminta yang
membuat rekapan pengajuan BS lalu mengirimkan Form
Pengajuan BS ke Auth Unit.

2. Pihak Auth Unit akan menerima pengajuan BS lalu melakukan
otorisasi BS. Dokumen Form BS yang telah diotorisasi akan
dikirim lagi ke departemen peminta.

3. Selanjutnya departemen peminta akan mengirim BS yang
telah diotorisasi ke departemen Finance.

4. Departemen Finance akan menerima BS dari departemen
peminta lalu melakukan input BS di sistem. Selanjutnya

departemen finance akan mencetak BS menjadi 3 rangkap.
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Dokumen BS yang telah dicetak akan dikirim ke departemen
Cash and Bank.

5. Departemen Cash and bank akan menerima dokumen Form
BS yang telah diberikan lalu membuat proposal pembayaran.
Setelah itu departemen cash and bank akan melakukan
pembayaran ke departemen peminta dan mengirim form BS
rangkap ke-3. Form BS (1) dan BS (2) akan diarsip oleh
departemen cash and bank.

3) Membuat flowchart berdasarkan diagram yang telah diterima pada
Gambar 3.88 dengan menggunakan daftar panduan simbol yang
telah diberikan pada Gambar 3.87. Berikut adalah hasil dari
flowchart prosedur BS yang telah dibuat:
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Pada Gambar 3.89 menunjukkan hasil dari flowchart prosedur BS

dengan keterangan sebagai berikut:

1.

10.

11.

12.

13.

Gunakan simbol Terminal untuk mengawali suatu proses
dengan keterangan “START.

Dimulai dari departemen peminta dengan membuat rekapan
pengajuan BS (simbol process).

Langkah selanjutnya adalah mengirimkan form pengajuan
BS ke Authorization Unit (simbol process).

Menyiapkan dokumen untuk dikirim ke Authorization Unit

(simbol document).

. Dokumen dikirimkan ke Authorization Unit (simbol

document).

Menerima pengajuan BS dari departemen peminta (simbol
process)

Authorization Unit melakukan otorisasi, “N”” menandakan
“No” yang artinya dokumen ditolak dan dikembalikan ke
step 6. Sedangkan “Y” menandakan “Yes” yang artinya
dokumen diterima dan akan lanjut ke step 8 (simbol
decision).

Menyiapkan dokumen BS yang telah diotorisasi yang akan
dikirim ke departemen peminta (simbol document).
Dokumen dikirimkan ke departemen peminta (simbol
document).

Mengirim dokumen BS yang telah diotorisasi ke finance
(simbol manual).

Menyiapkan dokumen BS yang telah diotorisasi untuk
dikirim ke finance (simbol document).

Dokumen BS otorisasi dikirim ke finance (simbol
document).

Tim finance menerima BS yang telah diotorisasi yang

dikirimkan dari departemen peminta (simbol manual).
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14. Dokumen BS yang diterima (step 13) akan diinput di sistem
(simbol process).

15. Mencetak BS sebanyak 3 rangkap (simbol process).

16. Menampilkan dokumen BS yang telah dicetak sebanyak 3
rangkap (simbol document).

17. Kirim form pengajuan BS ke divisi Cash and Banking
(simbol process).

18. Menyiapkan dokumen BS untuk dikirim ke divisi Cash and
Banking (simbol document).

19. Dokumen BS dikirim ke divisi Cash and Banking (simbol
document).

20. Divisi Cash and Banking menerima dokumen BS yang
dikirim dari divisi finance (simbol process).

21. Divisi Cash and Banking akan membuat proposal
pembayaran (simbol process).

22. Melakukan pembayaran BS ke departemen peminta (simbol
process).

23. Divisi Cash and Banking akan melakukan arsip Form BS
(1) dan mengirimkan Form BS (2) ke Finance (simbol
process).

24. Dokumen BS 1 akan diarsip (simbol document).

25. Dokumen BS 1 diarsip dengan keterangan “Y” yang artinya
“year”, menandakan bahwa dokumen BS diarsip
berdasarkan tahun (simbol offline storage).

26. Dokumen BS 2 dikirim ke divisi finance (simbol
document).

27. Dokumen BS 2 diarsip dengan keterangan “N” yang artinya
“numerical”’, menandakan bahwa dokumen BS diarsip
berdasarkan nomor (simbol offline storage).

28. Dokumen BS 3 dikirim ke departemen peminta (simbol

document).
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29. Melakukan pembayaran BS (simbol process).
30. Gunakan simbol ferminal untuk mengakhiri prosedur
dengan keterangan “END”.
4) Menyerahkan hasil flowchart prosedur BS ke senior.

H. PT CKK
1. Membuat flowchart untuk prosedur Sales

Flowchart adalah suatu diagram yang digunakan untuk menggambarkan
alur proses kerja, dokumen dan data yang dibutuhkan perusahaan. Prosedur
sales adalah rangkaian langkah yang dilakukan perusahaan untuk mengelola
seluruh proses penjualan barang atau jasa kepada pelanggan. Tujuan
pembuatan flowchart prosedur Sales adalah untuk memvisualkan suatu
proses kerja prosedur Sales agar dapat lebih mudah dipahami oleh
pengguna. Flowchart prosedur sales dibuat untuk SOP yang berlaku di
periode 2025. Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat flowchart adalah
diagram prosedur sales dan Panduan simbol flowchart. Berikut adalah

langkah-langkah untuk membuat flowchart prosedur sales:

1) Menerima daftar simbol yang akan digunakan sebagai panduan

untuk membuat flowchart dari senior:
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3 Flow Menghubungian suatu data disimpan
A —— Direction® symbol satu dengan Internal Storage = P
recaon siimbol lsinnys secara internal
menunjukan
I G ication transm,lsi data dari WPVE St Ok Yere
| Link* satu lokasi ke lokasi Magnetic Diek mnggu{nalfan
lainnya magnetic disk
me":‘“h" i menjelaskan proses
O One 2 SSMOUNEAN GRr Input/Output* masukan maupun
Connector proses satu ke proses keluaran
lainnya
Offline Off menghubungkan menyatakan masukan
Page proses dalam lembar Punched Card dan keluaran dari
Connector* kerja yang berbeda sebuah punched card
tindakan yan,
dilakukan ole: menyatakan suatu
Process” somputer secars Magnetik Tape masukan yang berasal
otomatis dari pita magnetis
Proses tidak menggambarkan suatu
U Manual* dillakukan oleh Disk Storage inputan dari dis
computer (manual) storage
Menyatakan menyatakan output
kemungkinan yan atau keluaran dengan
Decision* . yang D t bentuk document yang
akan terjadi (ya dan
tidak) PR sifatnya hanya satu
document saja
melaksanakan suatu = menyatakan output
Predefined bagian prosedur yang yang diprint dalam
Proccess d"fb"‘ dengan sub Multi Document | bentuk dokumen, akan
bagian r tetapi output lebih dari
1 dokumen
menyatakan dimulai
@ Terminal® serta diakhirinya menyatakan keluaran
sebuah program Display yang dicetak melalui
monitur atau layar
v Offline M‘:"""b‘"“" menunjukkan bahwa
media penyimpanan aliran proses berlanjut
Storage .
bersifat offline @ O di lebih dari dua
ban
aktivitas yang el
dilakukan melalui Menunjukkan langkah
Manual Input | keyboard, berupa Collate yang mengurutkan
inputan dan operasi informasi ke dalam
lainnya format standar
Mempersiapkan
sebuah penyimpanan Menunjukkan
Preparation*® yang sedang/akan Delay* penundaan dalam
dilakukan dalam b
mengolah data

Gambar 3. 89 Daftar Panduan Simbol Flowchart

Pada Gambar 3.90 menunjukkan daftar panduan simbol flowchart

yang diperlukan untuk membuat flowchart prosedur sales.

2) Menerima diagram dalam bentuk powerpoint untuk prosedur sales:
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PROSEDUR SALES

T

Nowo
SALES PERSON

. Membuat Kontrak (2)
. Tanda Tangan Kontrak
sesuai matriks
3. Copy Kontrak
Barter =4 lembar
Non Barter = 2 lembar
FRONT OFFICE 3. Buat Lampiran Kontrak (3)

4. Cocokkan Copy Kontrak-1 3. Arsip Copy Kontrak -2 & Lampiran-3
vs Lampiran Kontrak-1

4. Arsip s/d diterimanya Media Order

mGPIOZIOOI -01

1. Kontrak (2)

2. Kontrak-2 Approved

CUSTOMER

2. Approve Kontrak
2. Arsip Kontrak-1

3. Copy Kontrak-1 &
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vs Lampiran Kontrak-2

5. Copy Kontrak-2 6. Arsip s/d diterimanya Media
Lampiran Kontr:ak—Z Order & Sales Order

Gambar 3. 90 Diagram prosedur sales — PT CKK

Pada Gambar 3.91 menunjukkan diagram prosedur sales untuk PT
CKK dengan nomor CKK/GP/02/001-01. Prosedur sales
melibatkan 4 pihak yaitu sales person, front office, dan back office
sebagai pihak internal perusahaan dan customer sebagai pihak
eksternal perusahaan. Berikut adalah penjelasan mengenai
prosedur Sales:

1. Prosedur awal diawali dengan pihak sales person yang
membuat kontrak penjualan sebanyak 2 rangkap, lalu
melakukan tanda tangan sesuai matriks. Kontrak tersebut
akan dikirim ke customer sebanyak 2 rangkap.

2. Customer akan melakukan approve kontrak dan melakukan
arsip terhadap kontrak (1) lalu mengirim kontrak (2) yang
telah di approve.
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3. Selanjutnya pihak sales person akan melakukan copy
kontrak (2) yang telah di approve. Kontrak tersebut akan di
copy sebanyak 6 dokumen, 4 dokumen untuk di barter dan
2 dokumen non barter. Sales person akan membuat
lampiran sebanyak 3 rangkap lalu melakukan arsip copy
kontrak non barter (2) dan lampiran kontrak (3). Copy
kontrak barter (1) dan lampiran kontrak (1) akan dikirimkan
front office.

4. Pihak front office akan mencocokkan copy kontrak (1)
dengan lampiran kontrak (1), arsip kedua dokumen tersebut
sampai dengan diterimanya media order.

5. Selanjutnya pihak sales person akan mengirim Copy
kontrak barter (2) dan lampiran kontrak (2) ke pihak back
office.

6. Pihak back office akan mencocokkan Copy kontrak barter
(2) dan lampiran kontrak (2), arsip kedua dokumen tersebut
sampai dengan diterimanya media order.

3) Membuat flowchart prosedur sales berdasarkan dengan diagram
yang diberikan pada Gambar 3.91 dengan panduan simbol yang
didapatkan dari Gambar 3.90. Berikut adalah hasil flowchart yang
telah dibuat:
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Gambar 3. 91 Flowchart Prosedur Sales

Pada Gambar 3.92 menunjukkan flowchart prosedur sales yang

telah dibuat dengan keterangan sebagai berikut:

1.

10.

11.

12.

Untuk memulai suatu prosedur perlu dimulai dari simbol
terminal dengan keterangan “START”.
Dimulai dengan sales person yang membuat kontrak 2

rangkap (simbol process).

. Menyiapkan dokumen kontrak untuk dikirim ke customer

(simbol document).

Dokumen kontrak telah dikirim sebanyak 2 rangkap (simbol
document).

Customer akan melakukan approval kontrak. ‘“N”
menandakan “No” yang artinya dokumen ditolak dan
dikembalikan ke step 4. Sedangkan “Y” menandakan “Yes”
yang artinya dokumen diterima dan akan lanjut ke step 6
(simbol decision).

Kontrak 1 akan dilakukan arsip (simbol process).
Menyiapkan dokumen kontrak 1 untuk dilakukan arsip
(simbol document).

Dokumen kontrak 1 diarsip dan diurutkan berdasarkan “N”
yang menandakan “numerical”, artinya dokumen akan
diurutkan berdasarkan nomor (simbol offline storage).
Kontrak 2 dikirim ke divisi sales person untuk dicopy
(simbol document).

Mengcopy kontrak 2 yang dikirim pada step 9 (simbol
process).

Menunjukkan dokumen yang telah dicopy sebanyak 6
dokumen. Terdapat 4 dokumen untuk dibarter dan 2
dokumen non barter (simbol document).

Membuat lampiran kontrak sebanyak 3 rangkap (simbol

process).
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13. Menunjukkan dokumen kontrak sebanyak 3 rangkap
(simbol document).

14. Mengarsip Copy Kontrak-2 dan Lampiran-3 (simbol
process).

15. Menyiapkan dokumen yang akan diarsip yaitu Copy
Kontrak-2 dan Lampiran-3 (simbol document).

16. Dokumen Copy Kontrak-2 dan Lampiran-3 diarsip dan
diurutkan berdasarkan “N” yang menandakan “numerical”,
artinya dokumen akan diurutkan berdasarkan nomor
(simbol offline storage).

17. Copy Kontrak Barter 1 dan Lampiran Kontrak 1 dikirim
kepada front office (simbol document).

18. Cocokkan Copy Kontrak 1 dan Lampiran 1 (simbol
process).

19. Arsip sampai dengan diterimanya media order (simbol
process).

20. Menyiapkan dokumen yang akan diarsip yaitu Copy
Kontrak 1 dan Lampiran 1 (simbol document).

21. Dokumen Copy Kontrak 1 dan Lampiran 1 diarsip dan
diurutkan berdasarkan “N” yang menandakan “numerical”,
artinya dokumen akan diurutkan berdasarkan nomor
(simbol offline storage).

22. Copy Kontrak Barter 2 dan Lampiran Kontrak 2 dikirim
kepada back office (simbol document).

23. Cocokkan Copy Kontrak 2 dan Lampiran 2 (simbol
process).

24. Arsip sampai dengan diterimanya media order (simbol
process).

25. Menyiapkan dokumen yang akan diarsip yaitu Copy

Kontrak 2 dan Lampiran 2 (simbol process).
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26. Dokumen Copy Kontrak 2 dan Lampiran 2 diarsip dan
diurutkan berdasarkan “N” yang menandakan “numerical”,
artinya dokumen akan diurutkan berdasarkan nomor
(simbol offline storage).

27. Beri simbol ferminal sebagai tanda bahwa prosedur telah
selesai dengan keterangan “END”.

4) Menyerahkan hasil flowchart prosedur sales yang telah dibuat ke

senior.

2. Membuat flowchart untuk prosedur Penerimaan Dana Transfer dari
customer
Flowchart adalah suatu diagram yang digunakan untuk menggambarkan
alur proses kerja, dokumen dan data yang dibutuhkan perusahaan. Prosedur
penerimaan dana transfer adalah prosedur yang dibutuhkan apabila terdapat
customer yang ingin melakukan pembayaran dengan cara transfer. Tujuan
pembuatan flowchart penerimaan dana transfer dari customer adalah untuk
memvisualkan suatu proses kerja penerimaan dana transfer dari customer
agar dapat lebih mudah dipahami oleh pengguna. Flowchart prosedur BS
dibuat untuk SOP yang berlaku di periode 2025. Dokumen yang dibutuhkan
untuk membuat flowchart adalah diagram prosedur BS dan Panduan simbol
flowchart. Berikut adalah langkah-langkah membuat flowchart untuk

prosedur penerimaan dana transfer dari customer:

1) Menerima daftar simbol yang akan digunakan sebagai panduan

untuk membuat flowchart dari senior:
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Gambar 3. 92 Daftar Panduan Simbol Flowchart

ol Flow Merghubumgian suatu data disimpan
A —— Direction® symbol satu dengan Internal Storage
siimbol lainnya secara internal
menunjukan
I C ication | transmisi data dari 8 Magnetic Disk :‘:x::::‘ untput Yo
| Link* satu lokasi ke lokasi P
lainnya magnetic disk
menyatakan menjelaskan proses
O One sambungan dari D it fOutpts | emasisinn mispem
Connector* proses satu ke proses keluaran
lainnya
U Offline Off menghubungkan menyatakan masukan
Page proses dalam lembar I Punched Card dan keluaran dari
Connector* kerja yang berbeda sebuah punched card
:3:::::::;:1 menyatakan suatu
Process” somputer secars Magnetik Tape masukan yang berasal
otomatis dari pita magnetis
Proses tidak menggambarkan suatu
U Manual* dillakukan oleh Q Disk Storage inputan dari dis
computer (manual) storage
Menyatakan menyatakan output
kernunghinen yeng atau keluaran dengan
Decision* akan terjadi (va dan Document bentuk document yang
tidak) sifatnya hanya satu
document saja
melaksanakan suatu menyatakan output
Predefined bagian prosedur yang 1 yang diprint dalam
Proccess disebut dengan sub Multi Document | bentuk dokumen, akan
bagian r tetapi output lebih dari
1 dokumen
menyatakan dimulai
(D Terminal® serta diakhirinya D menyatakan keluaran
sebuah program Display yang dicetak melalui
monitur atau layar
v Offline M‘:"""b‘""" menunjukkan bahwa
media penyimpanan i
Storsge bersifat offline @ or® :l?:::i:' :::sdt:rh"ﬂlf
aktivitas yang Fetacs
dilakukan melalui Menunjukkan langkah
Manual Input | keyboard, berupa Collate yang mengurutkan
inputan dan operasi : z informasi ke dalam
lainnya format standar
WMiemgersiepksn Menunjukkan
sebuah penyimpanan Datav®
Preparation® yang sedang/akan Y penundaan dalam
dilakukan dalam ProNes
mengolah data

Pada Gambar 3.93 menunjukkan daftar panduan simbol flowchart

yang diperlukan untuk membuat flowchart prosedur penerimaan

dana bayaran transfer.

2) Menerima diagram dalam bentuk powerpoint untuk prosedur

penerimaan dana transfer:
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PROSEDUR PENERIMAAN DANA TRANSFER

=3 cp/02/001 12

(1)

€ ()

Bukti Transfer

Customer

Copy Invoice, Bukti Transfer, \ i
Rekap Penerimaan bank ‘ :
Back Office ’ AR Corporate
2. Up load RC Bank
1. Cetak RC Bank . 2. Alokasi payment (clearing AR)
1. Buat Rekap Penerimaan Bank 2. Cetak Register Bank Receipt (Bankstaat)

(3)
Register Bank Receipt,
Invoice

ACCOUNTING

3. Periksa jurnal penerimaan bank
3. Arsip Register Bank Receipt

Gambar 3. 93 Diagram prosedur penerimaan dana transfer

Pada Gambar 3.94 menunjukkan diagram prosedur penerimaan

dana transfer untuk PT CKK dengan nomor CKK/GP/02/001-12.

Prosedur penerimaan dana transfer melibatkan 4 pihak yaitu back

office, AR Corporate, dan Accounting sebagai pihak internal

perusahaan dan customer sebagai pihak eksternal perusahaan.

Berikut adalah penjelasan mengenai prosedur penerimaan dana

transfer dari customer:

1.

Prosedur awal dimulai dari customer yang mengirim bukti
transfer ke back office, lalu pihak back office akan mencetak
RC Bank dan membuat rekap penerimaan bank.

Selanjutnya back office akan mengirim copy invoice, bukti
transfer, dan rekap penerimaan bank ke AR Corporate.

Pihak AR Corporate akan melakukan upload RC Bank lalu
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melakukan alokasi payment (clearing AR). Selanjutnya AR
Corporate akan mencetak register bank receipt (Bankstaat).

3. AR Corporate akan mengirim register bank receipt dan
invoice ke accounting untuk memeriksa jurnal penerimaan
bank dan melakukan arsip register bank receipt.

3) Membuat flowchart prosedur penerimaan dana transfer  dari
customer berdasarkan dengan diagram yang diberikan pada
Gambar 3.94 dengan panduan simbol yang didapatkan dari Gambar
3.93. Berikut adalah hasil flowchart yang telah dibuat:

Prosedur Penerimaan Dana Transfer ‘

START

Bukti Trasfer

1

[ BackoOffice | [ ARComporate | d

HI

Bukti Trasfer
> Copy Invoice Register Bank Receipt
3 Bukti Transfer Invoice

Rekap
Penerimaan Bank

—

4 Cetak RC Bank A

Periksa jurnal

13 penerimaan bank
8 UploadRC Bank
5 BuatRekap
Penerimaan Bank
14 Arsip Register
Alokasi payment Bank Receipt
9 (clearing AR)
6 Copy Invoice
pukdt Transfer Register Bank Receipt

Rekap
Penerimaan Bank

Cetak Register
10 Bank Receipt
(Bankstaat)

Register Bank Receipt

1

Invoice

Gambar 3. 94 Flowchart Prosedur Penerimaan Dana Transfer

Pada Gambar 3.95 menunjukkan flowchart prosedur penerimaan
dana transfer yang telah dibuat dengan keterangan sebagai berikut:
1. Untuk memulai suatu proses dimulai dengan simbol

Terminal dengan keterangan “START”.
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2. Diawal dengan customer yang menyiapkan dokumen bukti
transfer untuk dikirim ke back office (simbol document).

3. Mengirim dokumen bukti transfer ke back office (simbol
document).

4. Selanjutnya back office akan mencetak RC bank (simbol
process).

5. Back office akan membuat rekap penerimaan bank (simbol
process).

6. Menyiapkan dokumen untuk dikirim ke AR Corporate
(simbol document).

7. Mengirim dokumen Copy Invoice, Bukti Transfer, dan
Rekap Penerimaan Bank (simbol document).

8. Melakukan upload RC Bank (simbol process).

9. Melakukan alokasi payment (clearing AR) (simbol
process).

10. Mencetak Register Bank Receipt (Bankstaat) (simbol
process).

11. Menyiapkan dokumen untuk dikirim ke Accounting (simbol
document).

12. Mengirim dokumen Register Bank Receipt, dan Invoice
(simbol document).

13. Accounting akan memeriksa jurnal penerimaan bank
(simbol process).

14. Melakukan arsip Register Bank Receipt (simbol process).

15. Menyiapkan dokumen untuk diarsip (simbol document).

16. Dokumen Register Bank Receipt diarsip dan diurutkan
berdasarkan “N” yang menandakan “numerical”, artinya
dokumen akan diurutkan berdasarkan nomor (simbol offline
storage).

4) Flowchart yang telah dibuat akan dikirim ke senior untuk di review.
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I. PT GAD
1. Melakukan Rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan dengan

menggunakan BB Desktop
PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dikenakan atas setiap
pertambahan nilai dari barang atau jasa dalam proses produksi dan
distribusi. Proses rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan adalah proses
mengumpulkan, dan mencatat seluruh faktur pajak PPN Masukan dalam
suatu periode tertentu. Tujuan dari rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan
adalah untuk memastikan faktur pajak PPN Masukan telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan fracing. Dalam pelaksanaannya diperlukan
beberapa dokumen pendukung seperti dokumen faktur pajak PPN Masukan
dalam bentuk hardcopy, dan juga list kode untuk setiap unit usaha.
Rekapitulasi PPN Masukan dilakukan untuk periode pengerjaan November-
Desember 2025. Jumlah faktur pajak PPN Masukan yang akan direkap
adalah sebanyak 218 faktur pajak. Berikut adalah langkah-langkah yang
dilakukan selama melakukan rekap faktur pajak PPN Masukan dengan
menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen faktur pajak PPN Masukan yang berupa

hardcopy dari senior:
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Faktur Pajak

Narma:
Aamat

Aman Sejahtera
JL. Ahmad Yani

00112233 |
| -

Kode dan Nomor Serl Faktur Pajak:| 998877

Pongusaha Kena Pajok:

Nama :
Alamat 3
17141

NPWP ;

Aman Sejahtera
JI. Ahmad Yani
00112233

Barang Kena Pajak/Ponerima Jasa Kona Pajak:

Pembel

Nama :
Alamat
PUSAT,
NPWP :
NIK : «
Nomor Paspor : -

Kenttas Lain : -

Email; pigramediajakarta@gmail.com

Kode

Barang/
Jasa

Harga Jual / Penggantian /
Uang Muka / Tormin

Nama Barang Kona Paick / Jara Kona Pajak "
; p)

No.

os Laminating
Rp 103.643,054,00 x 1,00 Lainaya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00
Jasa Finishing
Rp 25.910.764,00 x 1,00 Lainnya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

000000 103,643.054,00

000000 25.910.764,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin 129.553.818,00

Dixurangl Potongan Harga 0,00

Dikurangi Uang Muka yang tolah diterima

Dasar Pengonaan Pajak

118.757.667,00

Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nilai)

14.250.920,00

0.00

Jumiah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mowah)

Soswal Gengan kelentusn yang beraky, D Paax mengatur tatwa Fabiu Pajk i lolah dlandatangan
socars olekiyondk sohingpa Sdak diperukan Landa Langan basah pade Faktur Pajak inl

KOTA BEKASLJ15 Soptember 2025 Il

ot wnw CUAWY EA LW
Fosts P Svhe V- -y
ey L
wu—nwmmmmumuumwwm

o -

St Sk sut dengan Pl 14 oyt 41 V)

Gambar 3. 95 Faktur Pajak PPN Masukan — PT GAD

Pada Gambar 3.96 menunjukkan Faktur Pajak PPN Masukan PT
GAD untuk periode November dengan keterangan sebagai berikut:
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1. Menunjukkan Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak. Sebagai
contoh Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak adalah 998877.

2. Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP
klien. Sebagai contoh nama perusahaan klien adalah Aman
Sejahtera dengan Alamat Jl. Ahmad dengan NPWP
00112233.

3. Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP unit
usaha yang dikerjakan. Sebagai contoh nama perusahaan
tersebut adalah PT GAD dengan Alamat J1. Supratman serta
Kantor Pusat yang berlokasi di DKI Jakarta dengan NPWP
667788.

4. Menunjukkan nilai Harga Jual. Sebagai contoh Harga Jual
adalah sebesar Rp129.553.818.

5. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Sebagai
contoh DPP sebesar Rp118.757.667 yang dihasilkan dari
harga jual sebesar Rp 129.553.818 dikali dengan 11/12.

6. Menunjukkan Jumlah PPN yang dihasilkan dari DPP dikali
dengan Tarif PPN. Sebagai contoh nilai PPN adalah sebesar
Rp14.250.920 yang dihasilkan dari DPP sebesar
Rpl118.757.667 dikali dengan 12%, atau dari harga jual
sebesar Rp129.553.818 dikali dengan 11%.

7. Menunjukkan tanggal faktur pajak itu terbit. Sebagai contoh
faktur pajak PPN Masukan terbit pada tanggal 15 September
2025.

2) Menerima /ist kode perusahaan setiap unit usaha Kompas Gramedia

yang berupa dari senior:
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Nama perusahaan [kode

PT GAD r 025

Gambar 3. 96 List Kode Perusahaan Unit Usaha Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.97 menunjukkan /ist kode perusahaan unit usaha

Kompas Gramedia, dan kode untuk PT GAD adalah 025.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 97 Tampilan Aplikasi BB Desktop

Pada Gambar 3.98 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop.
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Log On

User ID:

12345

Password:

Ed buktikasdb 'fj“ buktikasdb

Gambar 3. 98 Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.99 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£ BB Desktop -
Filg UETEUS Free Tools  Window  Help

| Pajak - Create/Edit/View

Pajak Ingquiry - Search

Tanda Tenma

Pajak - e-Faktur - Export PPN M

Gambar 3. 99 Menu awal BB Desktop

Pada Gambar 3.100 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak’ lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”
untuk melakukan rekapitulasi.

6) Seteleh melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul
tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi faktur pajak:
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£ 8B Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID

Bt v | I Pajak Dari Clent (WaBaPPNM)  NPWP Lnit
Unit Usaha _I l n ;l

Tanggal Pajak Masa Pajak (max 3bin) [Aig 2005 K| [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak

R SO NPWP Client
Clent (Kena Pajak) | || n | _-_-_--'—-n
Clent Address 182 [ | o
Keterangan I Kode Dokumen IFaktur Pajak El
Amount Pajak Total I Amount DPP Total I I~ Deleted
KTP / Paspor [
II Client m BKP / JXP Iagp vl

—ImutDelﬂ Pajak

Lran sk [crane> | <] s | -l

[V Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: l_ Rlldmﬁ%tsl
DiscRp () UangM() Netto% Nem(oPP) E Tarif %  Amount Pajak q
0[ Delete Detail |

Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct mr}aj&luw_m* Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka Rp| Netto_Pct

Brutto

ﬁﬁtlsaveilz*ml _ e |

Gambar 3. 100 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.101 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi faktur pajak PPN. Berikut adalah keterangan dari
kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.97.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT GAD.
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan periode
pelaporan pajak.

7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut yang
akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.96.

9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen faktur pajak.

10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.

11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.

12. Menunjukkan kolom Netto (DPP) yang diisi sesuai dengan DPP
setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.

13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.

14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan dari
DPP (12) dikali dengan persentase (13).

15. Menunjukkan tombol “4dd”  yang berguna untuk
menambahkan item.

16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk menyimpan
transaksi yang telah direkapitulasi.

7) Mengisi row yang perlu diisi sesuai dengan dokumen yang telah

diterima;:
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01 BB Desktop -
File Pajak Free Tools Window Help

Pajak ID _| PPN

Tipe Pajak PPN :: PPN :: PPN :: _r_] [¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unit Usaha _|[ ProaD E |[ s57788 n | -]
Tanggal Pajak  WPNTT5-Sep 2025] | Masa Pajak (max 3bin) [luoy-2025 [V Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pagak BHF 998877 | | NPVWP Client
Client (Kena P | 13134 _” Aman Sejahtera n | ||| 00112233 n
e l JL. Ahmad Yani |
Keterangan I Kode Dokumen IFaktur Pajak j
Amount Pajak Total | Amount DPP Total | I~ Delsted
Terbilang ’ KTP / Paspor I

Show Other Info | Client IDN—LI BKP [ JKP BKE =
~ Input Detail Pajak

Uraian Pajak  [1; Uraian (PPN) [ o | _v| SubUraian ~|

[T Tarif Lebih (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: I 0 Rindian/MNotes:

Brutto DiscRp (-) UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) @EEM Tarif %  Amount Pajak
n 129,553,818 0 o 100 129,553,518 KK U8 14,250,920 Add Delete Detail |

Line_MNo |Uraian_MNo | Metto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak | Uraian_Pajak  MNotes Brutto| Disc Rp| Uang_Muka Rp| Netto_Pct I

Edi E = —IQDGE

T
g
g
;i

Gambar 3. 101 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.102 menunjukkan beberapa row yang telah diisi

sesuai dengan dokumen yang telah diterima pada gambar 3.96:

1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.

2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada 3.97.

3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi yaitu PT GAD.

4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT GAD dengan

NPWP “667788”
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi dengan tanggal
15 September 2025, sesuai dengan tanggal yang tertera pada
invoice.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi untuk bulan
November 2025.

7. Menunjukkan nomor seri pajak dengan nomor “98877”
sesuai dengan yang tertera pada invoice.

8. Menunjukkan nama perusahaan yang akan dilakukan
rekapitulasi yaitu Aman Sejahtera.

9. Menunjukkan NPWP klien dengan NPWP “00112233”
sesuai dengan yang tertera pada invoice.

10. Menunjukkan uraian pajak yang akan diisi dengan “I1:
Uraian (PPN)”.

11. Menunjukkan jumlah bruto atas transaksi tersebut dengan
jumlah bruto sebesar Rp129.553.818.

12. Menunjukkan jumlah Netfo (DPP)sebesar Rp129.553.818.
Menggunakan nilai harga jual dikarenakan aplikasi BB
Desktop masih disetting untuk tarif 11%.

13. Menunjukkan tarif PPN sebesar 11%.

14. Menunjukkan total pajak sebesar Rp14.250.920.

15. Klik “Add” untuk menambahkan transaksi yang telah diisi.

16. Selanjutnya adalah klik “Save” untuk menyimpan data yang
telah direkap.

8) Setelah klik “Save” akan muncul Nomor ID Pajak:
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A BB Desktop -

File Pajak FreeTools “Window Help

&5 Pajok ==]=]
Pajak ID | 1676538 ... | PPN
Tipe Pajak | PPN 2 PPN 22 PN v | ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit

Unit Usaha 75 _] PTGAD | || 667788 | |

Tanggal Pajak [15-5ep-2025 | Masa Pajak (max 3bin) [\oy-2025 - [V Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

o Sert Bk 998877 ] NPWP Ghent
Client (Kena Pajak) | 313 || Aman Sejahtera | [| 00112233 o

Cllent Address 182 [ anmad vani | |

Keterangan I Kode Dokumen IFW Pajak _:I
Amount Pajek Total [ 14,250,520 AmountDPPTotal [ 129,553,818 [~ Deleted
Terbilang Empat Belas Juta Dua Ratus Lima Puluh  KTP /Paspor I

Show Other Info ] Ribu Sembilan Ratus Dua Puluh Rupizah Client ID—N_—LI 8P /P rBKP—LI

— Input Detail Pajak
Uraian Pajak [ <None> ] SubUraian | ~]
[ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: [_ Rma"/Notes'l

Brutto DiscRp () UangMuka(-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
[ [ o o[ 100 | [ add | pelete Detail |
Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_f Rpl Netto_F
131 129,553,818 11 14,250,920 Uraian (PPN) 129,553,818 0 1

Information X
Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak 1676538

< >

uewladtll—ll Co ] o= |

Gambar 3. 102 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.103 menunjukkan bahwa data telah berhasil
disimpan dan akan muncul Nomor ID Pajak. Sebagai contoh Nomor

ID Pajak adalah “1676538” dan selanjutnya klik “Ok”.

9) Tahap selanjutnya adalah menulis Nomor ID Pajak yang telah
didapat ke dalam faktur pajak:
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| 676528

Faktur Pajak

Narna;
Alpmat

Aman Sejahtera
JI. Ahmad Yani

seeee| 00112233

Kode dan Nomor Seri Faktur Pojak: | 998877

Pongusaha Kena Pajak:

Nama :{ Aman Sejahtera
Alamat:l i Ahmad Yani

17141
NPWP : 00112233

Pombeli Barang Kena Pajak/Penorima Jasa Kena Pajak:

Nama : § PTGAD
Alamat ; LS t
PUSAT, upratman

NPwp ;| 667788

NIK: -
Nomor Paspor : -
Kentitas Lain : -
Email; pigramediajakarta@gmail.com

Kode
No. Barang/
Jasa

Nama Barang Kena Pazsk / Jaca Kona Pajak

Harga Jual / Penggantian /
Uang Muka / Termin
(Rp)

s Laminating
Rp 103.643,054,00 x 1,00 Lainaya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

1 000000

103.643.054,00

Jasa Finishing

Rp 25,910.764,00 x 1,00 Lainnya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

2 000000

25.010.764,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Tormin

129.553.618,00

Dikurangl Potongan Harga

0,00

Dikurangl Uang Muka yang telah diterima

Dasar Pengenaan Pajak

118.757 667,00

Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nilai)

14.250.920,00

Jumiah PPnBM (Pajak Ponjualan atas Barang Mewah)

0,00

0cara elohirond S0NI9HS Sdak dperukan Landa tangan basah pada Faktur Pajak inl.

Protewa OOA WYY EALTLY)

et P o -
v Ty o st f At Pyt 18 bk st
e A

T

Sosual Gergan b yong hy, Dkekionat J ! Paak mengatur batwa Fadtur Pajpk W lelah dtandatangand

KOTA BEKASI, 15 Soptember 2025

Vo d

g el pey
b b Passl 14

Gambar 3. 103 Faktur Pajak PPN Masukan — PT GAD
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PajakD  |No_Pajak

Tipe_Pajak

Pada Gambar 3.104 menunjukkan Nomor ID Pajak yang telah
dicatat disisi atas faktur pajak dengan nomor “1676538.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi PPN Masukan yang masuk ke
dalam /ist Nomor ID Pajak:

Tangoal_Pajok| Tgl_Masa_Pajak Brutto Amount_DPP_Total  Amount_Pajak_Total unit_id unit_name Clent Is_Pajak_From_Clent ' ClientlD | Client_Name Client_NPWP

1676533 998877

15-5e0-2025 00:00 2025-11 129,553,818 129,553,818 14,250,920 025 PTGAD \WABA 1 13134 Aman Sejahtera 00112233

Gambar 3. 104 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.105 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1676538” yang
berasal dari nomor seri pajak “998877”, tipe pajak PPN, tanggal faktur
pajak 15 September 2025 dengan masa pajak November 2025, nominal
bruto sebesar Rp129.553.818, Amount DPP total sebesar Rp129.553.818
dengan Amount Pajak Total sebesar Rp14.250.920,025 atas unit usaha PT
GAD. Client menunjukkan WABA, client ID “13134” dan nama klien
Aman Sejahtera dengan NPWP “00112233”.

2. Melakukan Rekapitulasi bukti potong PPh 4 ayat 2 dengan
menggunakan BB Desktop
PPh Pasal 4 ayat (2) adalah pajak penghasilan bersifat final yang dikenakan
atas jenis penghasilan tertentu seperti sewa tanah/bangunan, di mana tarif
dan penghitungan pajaknya tidak digabungkan dengan penghasilan lain
dalam SPT Tahunan. Rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) adalah

proses pencatatan seluruh transaksi pemotongan Pasal 4 ayat (2) dalam
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suatu periode. Tujuan dari rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2) adalah
untuk memastikan bukti potong PPh Pasal 4 (2) telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan tracing. Jumlah bukti potong PPh Pasal 4
(2) yang akan direkap adalah sebanyak 167 bukti potong. Dokumen yang
dibutuhkan selama melakukan proses rekapitulasi PPh Pasal 4 (2) adalah
dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) dalam bentuk hardcopy dan list kode
perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk hardcopy. Proses rekapitulasi
ini dilakukan untuk periode pengerjaan Desember. Berikut adalah langkah-
langkah yang dilakukan selama melakukan rekapitulasi bukti potong PPh
Pasal 4 (2) dengan menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen bukti potong PPh 4 (2) dalam bentuk
hardcopy:
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REPUBLIKNOONESIA, pasaK UNIFIKAS BERFORMAT STANDAR BPPU

@ KEMENTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

“Womor [ MASAPAJAK lsnm PEMOTONGAN DAN/ATAU = STATUS BUKTI PEMOTONGAN /
- k| PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
II zhiql44 h.' | _ FINAL ) NORMAL

A IDENTITA!
Al NPWP/NK
A2 NAMA
A3 NOMOR DENTITAS 667788 - PT GAD
TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)
B. PEMOTONGAN DANIATAU PEMUNGUTAN PPh

81

Jenis Fasitas : Tanpa Fasifitas

82 | Jenis PPh: Pasal4 Ayat2

BS
B.10
an

ci1
c2

Cc3

ca
C5
cse

[ PAJAK PENGHASILAN
(Rp)
87
8
Dokumen Dasar Bukti Jenis Dolkumen . Sural Tegihan Tanggal : 20 Oktober 2025
Pemotongan can/atay
Pemungutan PPh Unifikasi
slau Dasar Pemberian
Fasiltas
b

Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
Nomor SP2D x
070 D P PP
NPWP INIK : 0099099

NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI 0099099 - New Rouge

NAMA PEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT || New Rouge |
PPh

TANGGAL
NAMA PENANDATANGAN
PERNYATAAN WAJIB PAJAK

: : gan dan‘atau Pemungutan PPh Unifikasi telah
mummmmanwamﬂmm

Sesual dengan kelentuan yang berlak, Direklorat Jenderal Pajak mengatur balvwa Buidi Pemotongan
daniatau Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak diperiukan tanda tangan basah pada
Bukil Pemolongan dan/atau Pemungutan PPh Unifikasl inl.

rdatangant secara ¢lkdronik

Gambar 3. 105 Dokumen Bukti Potong PPh Pasal 4 (2) — PT GAD

Pada Gambar 3.106 menunjukkan dokumen Bukti Potong PPh 4
(2) yang akan direkapitulasi dengan keterangan sebagai berikut:
1. Menunjukkan nomor bukti potong. Pada contoh dokumen
di atas nomor bukti potong adalah “zhiq11”.
2. Menunjukkan masa pajak. Pada contoh dokumen di atas

masa pajak adalah untuk bulan ke-11 atau November.
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3. Menunjukkan identitas wajib pajak yang akan dipungut.
Pada contoh dokumen di atas nama identitas wajib pajak
yang akan dipungut adalah “PT GAD” dengan NPWP/NIK
“667788” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “667788 — PT GAD”.

4. Menunjukkan jenis pajak yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas jenis pajak yang akan dipungut adalah PPh
Pasal 4 Ayat 2.

5. Menunjukkan Dasar Pengenaan Objek Pajak. Pada contoh
dokumen di atas Objek Pajak atas transaksi tersebut adalah
Persewaan Tanah dan atau Bangunan.

6. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Pada
contoh dokumen di atas menunjukkan nilai DPP adalah
sebesar Rp6.177.600.

7. Menunjukkan tarif PPh 4 (2) yang akan dipungut. Pada
contoh dokumen di atas tarif yang dipungut adalah sebesar
10%.

8. Menunjukkan nilai pajak penghasilan yang dipungut yaitu
sebesar Rp617.760 yang dihasilkan dari Rp6.177.600 dikali
dengan 10%.

9. Menunjukkan identitas wajib pajak pemungut. Pada contoh
dokumen di atas nama identitas wajib pajak yang akan
dipungut adalah “New Rouge” dengan NPWP/NIK
“0099099” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “0099099 — New Rouge”.

10. Menunjukkan tanggal terbit pajak. Pada contoh dokumen di
atas tanggal terbit pajak adalah pada tanggal 30 November
2025.

2) Menerima kode /ist perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk

hardcopy:
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Nama perusahaan

kode

PT GAD

l

Gambar 3. 106 List Kode Perusahaan Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.107 menunjukkan /ist kode perusahaan Kompas
Gramedia. Pada contoh dokumen di atas nama perusahaan yang
akan dikerjakan adalah PT GAD dengan kode perusahaan “025”.

Kode ini nantinya akan digunakan dalam proses rekapitulasi bukti

potong.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB

Desktop:

Gambar 3. 107 Tampilan Aplikasi BB Desktop
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Pada Gambar 3.108 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

User ID:

I 12345 |

Password:

oK | Cancel |

Ed buktikasdb '_—fj“ buktikasdb

Gambar 3. 108 Tampilan Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.109 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£l BB Desktop -
Fi|;- GETECS Free Tools  Window  Help
P Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPM M

Gambar 3. 109 Tampilan Menu Awal BB Desktop

Pada Gambar 3.110 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”

untuk melakukan rekapitulasi.
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6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:

&1 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID

Tps o | Pajak Dari Clent (WaBa/PPNM)  NPWP Unit

Unit Usaha p 3 I n ;]
Tanggal Pajak M”""f'*('“““*‘) [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
s -'-'—'—'L— NPWP Client
Clent (Kena Pajak) | || n H___-_n

Client Address 182 | [ B
Keterangan I Kode Dokumen [F*upa"* ;l
Amount Pajak Total I Amount DPP Total | I~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor I

Show Other Info I Client m BKP /[ KP m
~ Input Detail Pajak

ook [ <] sbusen | =]

¥ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I m’"‘“‘sl

Brutto DiscRp (-) Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
n I OI OI 100 Add Delete Detail I

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak | Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct

O New ] Edit |—§Mq pelete | gose |

Gambear 3. 110 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak

Pada Gambar 3.111 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2). Berikut adalah
keterangan dari kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan kode yang didapat pada Gambar 3.107.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
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4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT GAD.
5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen bukti potong.
6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.
7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen bukti potong.
8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.106.
9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen bukti potong.
10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.
11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.
12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.
13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.
14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).
15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.
16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
7) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) (Gambar 3.106) dan
kode perusahaan pada Gambar 3.107:
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£ BB Desktop -
File Pajak Free Tools Window Help

Pajak ID | 1679219 ... | pPh

Tipe Pajak PPh 4(2)S :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ge] v | ™ Pajak Dari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha 025 [ |l preap | 67788 n | |
Tanggal Pajak  IPMT30-Nov-2029 v| MasaPajak (max 3bin) [Noy-2025 3 [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak zhiqld4 I I NPWP Client
Client (Kena Pajak) | 0 .| NewRouge E | [ 0009099 n
Client Address 1 &2 I l
Keterangan I Kode Dokumen |Faktur Pajak ;‘
Amount Pajak Total | 0 Amount DPP Total | 0 I~ Deleted
Terbilang Rupiah KTP /Paspor |

Show Other Info Client IDN—E BKP / JKP IBKp vI
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak [[1; (PPh 4(2)5) | o | | suburaan  [vone> ~]

[~ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: l_ RnoanMotesl

Brutto DiscRp (9 UangMd(a() Net‘b% Netto(DPP) Pl Tarif % Amot.l‘ltPa)d(
n 6,177600| OI 6,177,600 JREM ONREN 617,760 D’-‘"—'h‘[lv—':ﬂl

Line_No |Uraian_No Netm_pPP‘Taanct Amotha)akUramPa]ak Notes Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct I

Ex Save Delete Close |

(]
g

Gambar 3. 111 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh Pasal 4 (2)

Pada Gambar 3.112 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh Pasal
4 (2) yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan
sesuai dengan keterangan berikut:

1. Tipe pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Gedung.

2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang
telah didapatkan pada Gambar 3.107 yaitu “025”.

3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah
terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “PT
GAD”.

4. NPWP PT GAD adalah “667788”.

5. Tanggal Pajak adalah tanggal 30 November 2025.
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Masa/Periode pajak adalah untuk bulan November 2025.
Nomor Seri Pajak adalah “zhiql44”.

Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah New Rouge.
NPWP perusahaan Client (Kena Pajak) adalah 0099099.
10. Uraian Pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Gedung sesuai
dengan Gambar 3.106.

2o

11. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp6.177.600.

12. Menunjukkan Netto (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp6.177.600.

13. Menunjukkan Tarif Pajak PPh Pasal 4 (2) Sewa Tanah
sebesar “10%”.

14. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp617.760 yang
dihasilkan dari Rp6.177.600 dikali dengan tarif PPh 4 (2)
Sewa Gedung sebesar 10%.

15. Klik “Add” untuk menambahkan /ine item.

16. Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

8) Setelah klik “Save” akan muncul nomor ID Pajak yang akan dicatat

pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) seperti berikut:
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£ ee Desktop -

File Pajak FreeTools ‘Window Help
5 Pajak (s [@]=]
Pajak ID [ wm29 .| PPh
Tipe Pajak | PPh 4(2)s :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ge_v| I Pajak Dari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha [p2s _” BiGAD B || 667788 | =~

Tanggal Pajak |30-Nov-2025 | Masa Pajek (max 3bin) fNov-2025 | [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak |

| zhiqla4 NPWP Client
Client (Kena Pajak) | 0 -] New Rouge | | 009g009 I
Client Address 1 &2 ] I
Keterangan [ Kode Dokumen [Eaktur Pajak |
Amount Pajak Total | 617,760 AmountDPPTotal | 6,177,600 [~ Deleted
Terbilang Enam Ratus Tujuh Belas Ribu Tujuh Ratus  KTP /Paspor I

Enam Puluh Rupiah
Show Other Info l Client IDN—H BKP | KP BKP =

i~ Input Detail Pajak

Uraian Pajek [ <None> | subUrsian | |
I Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate; l_ RmamlNotesl

Brutto DiscRp(-) UangMuka(-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  AmountPajak

[ [ of o 100 | [ add | Delete Detail |

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak|Uraian_Pajak |Notes |  Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct|I

31 6,177,600 10 617,760 (PPh 4(2)S) 6,177,600 0 0 100

Information X

< ] @ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =| 1679219 I >
New Edit | Save L—lgoa
I oK I

Gambar 3. 112 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 4 (2)

Pada Gambar 3.113 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1679219” yang akan dicatat pada
dokumen bukti potong PPh 4 (2).

9) Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen bukti potong PPh
Pasal 4 (2) yang bertujuan untuk mempermudah apabila ingin

melakukan fracing:
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llé?ﬂﬂj

KEMENTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

R O ENOERAL PAJAK UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU
_NOMOR || MASAPAJAK |SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /

N | | PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
zhiql44 HIS _ 11-2025 W FINAL NORMAL

A1 NPWP/INK
A2 NAMA

A3 NOMORDENTTAS : | e67788-PTGAD |
TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)

8. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

B Jenis Fasilitas : Tanpa Fasilitas
B2  Jenis PPh: Pasal4 Ayat2

[ KODE OBJEK PAIAK OPP | TARF | PAJAKPENGHASILAN

| .M,,*; R H 9

‘ B ; sy 8 | L ! 87

' zwm Parsevesn Tansh danfoau Banguran 6.477.600 10 617,760
88  Dokumen Dasar Bukl Jenis Dokumen : Surat Tagihan Tanggal : 20 Oklober 2025

Pemolongan dan/atau

Pemungutan PPh Unifikasi

atau Dasar Pemberian

Fasiltas
i B
B10  Untuk Instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
B Nomor SP20
D P 010 D P P
ci1 NPWP /NIK : 0099099
C2  NOMOR IDENTITAS TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI 0099099 - New Rouge

€3 NAMAPEMOTONG DANIATAU PEMUNGUT : | New Rouge |

PPh
C4  TANGGAL 30 November 2025
C5  NAMA PENANDATANGAN ‘| Anto
CB  PERNYATAAN WAJIB PAJAK : “Dengan Il saya menyatakan bahwa Bukti Pemotongan dan‘atau Pemungutan PPh Unifikasi telah

saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elekironik.

Sesual dengan kelentuan yang beriaiu, Direktorat Jenderal Pajak mengatur balvwa Buici Pemotongan
dan/atau Pemunguian PPh Unifikasi ini dinyatakan sah dan tidak diperiukan tanda tangan basah pada
Bukli Pemolongan dan/alau Pemungutan PPh Unifikasi inl.

Gambar 3. 113 Dokumen Bukti Potong PPh 4 (2) - PT GAD

Pada Gambar 3.114 menunjukkan hasil pencatatan nomor ID Pajak
yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.113) pada pojok
kanan atas dokumen bukti potong. Nomor ID Pajak yang diperoleh
adalah 1679219.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi bukti potong PPh 4 (2) yang
masuk ke dalam /ist Nomor ID Pajak:
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PajakID | No_Pajak

Tipe_Pajak Tanggal_Pajak| Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total |t id | unit_name Clent |Is_Pajak_From_Client |ClientlD | Client_Name

Client_NP

1679219

zhigla4

PPh 4(2)S 30-Nov-2025 00:00 2025-11

6,177,600 6,177,600 617,760 025 PTGAD WABA 0 0 New Rouge

0065657

Gambar 3. 114 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.115 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1679219” yang
berasal dari nomor seri pajak “zhiql44”, tipe pajak PPh 4(2)S, tanggal
faktur pajak 30 November 2025 dengan masa pajak November 2025,
nominal bruto sebesar Rp6.177.600, Amount DPP total sebesar
Rp6.177.600 dengan Amount Pajak Total sebesar Rp617.760 atas unit
usaha PT GAD. Client menunjukkan WABA, client ID “0” dan nama klien
New Rouge dengan NPWP “0065657”.

J. PT AFK

1.

Melakukan Penjurnalan Transaksi Penerimaan Kas

Jurnal Penerimaan kas adalah catatan akuntansi yang digunakan untuk
mencatat semua transaksi yang menyebabkan bertambahnya kas
perusahaan, seperti pendapatan dari penjualan, dan pendapatan atas sewa
tenant. Tujuan dari melakukan penjurnalan penerimaan kas adalah
Memastikan seluruh transaksi penerimaan kas tercatat di sistem. Selama
magang, jurnal penerimaan kas yang dibuat adalah untuk transaksi
pendapatan dari penjualan lukisan dengan akun ‘“Pend. Pameran
Lukisan/Patung”, penjualan buku dan marcendise, dan pendapatan dari
hasil sewa tenant dengan akun “Rupa-rupa Pendapatan B.Bdy.Jkt”.

Dokumen yang dibutuhkan untuk melakukan penjurnalan penerimaan kas
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adalah bukti penerimaan kas. Menjurnal penerimaan kas dilakukan untuk
Oktober - November 2025 dengan jumlah transaksi sebanyak 24 dokumen.

Berikut adalah langkah-langkah dalam melakukan jurnal penerimaan kas:

1) Menerima dokumen bukti penerimaan kas dari senior:

»

{vhws-onlinc-ovkws- dl_ i,'."
s i No. Penyusun; 97081/01/11/25/422
BAGIAN oT AFK PT AFK h 4.Source Code  [EQIC[R[P] T |
2. Tanggal 12/11/2025
Tgl. | Bin | Thn
AsLI BUKTI PENERIMAAN KAS
Transfer
Penerit banyak Rp. 2,020,000 (Tunai /KM /BS /Check )
Terbilang
Keterangan :
1. Nomor Perkiraan 5. Penerimaan dari 3. Jumlah
032-96-64710 Pend.Pameran Lukisan/PatungP 2,020,000
25% pendapatan dr penjualan karya seniman Thomdean
pd pameran Kisah Dari Palmerah
Ket: Bukti transfer pembayaran lukisan dan Pesanan
dana transfer untuk seniman—-terlampir
(25% x Rp. 8.080.000 = Rp. 2.020.000) |
P
{2 NOV 2025
KAS
JL. PALMERAH SELATAN
JAKARTA
J
L RP.
ROR q 2,020,000 B
— ovAwve - Bukti Kas Online - ovAive — Penerimaan : PT AFK
DISETUJUI* KASIR =
Direktur Keuangan [ R st PENERIMA
) £
TTD TTD TTD LI
J
: : 41 Sket
Anggi Fahri Albert Tee,

Gambar 3. 115 Bukti Penerimaan Kas — PT AFK

Pada Gambar 3.116 menunjukkan dokumen Bukti Penerimaan Kas
PT AFK dengan keterangan sebagai berikut:
1. Menunjukkan nomor dokumen. Pada contoh dokumen di

atas nomor dokumen adalah “1”.
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2. Menunjukkan kode penerimaan kas. Pada contoh dokumen
di atas kode untuk transaksi penerimaan kas adalah “CRP”
menunjukkan kode untuk Cash Receipt yang artinya
penerimaan kas.

3. Menunjukkan tanggal bukti penerimaan kas. Pada contoh
dokumen di atas tanggal bukti penerimaan kas adalah 12
November 2025.

4. Menunjukkan nama unit usaha. Pada contoh dokumen di
atas nama unit usaha yang akan dilakukan penjurnalan
adalah “PT AFK”.

5. Pada kolom “Nomor Perkiraan” menunjukkan nomor akun.
Pada contoh dokumen di atas nomor akun atas transaksi
tersebut adalah “032-96-64710.

6. Pada kolom “Penerimaan dari” menunjukkan nama akun.
Pada contoh dokumen di atas nama akun yang akan diakui
sebagai pendapatan adalah “Pendapatan Pameran
Lukisan/Patung”.

7. Menunjukkan total penerimaan kas. Pada contoh dokumen
di atas menunjukkan total penerimaan kas dari pendapatan
penjualan lukisan adalah sebesar Rp2.020.000.

2) Membuka software General Ledger, dan melakukan Log-In
menggunakan User ID, password, dan kode unit usaha yang telah

diberikan:
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General Ledger

!

= -f _Saad

Connect To: I LIVE

LI Connect |

User ID:

- Business Unit
Rafi F

Password: B

P H Address

(Max 10 characters)

032

=

PT AFK

Cancel

Gambar 3. 116 Menu Log-In General Ledger

Pada Gambar 3.117 menunjukkan menu Log-In General Ledger.

Pengguna perlu melakukan Log-In dengan menggunakan User ID

yaitu pada contoh di atas adalah “Rafi” dengan Password yang

disensor untuk atas alasan kerahasiaan, dan masukan nama unit

usaha yaitu “PT AFK” sesuai dengan Gambar 3.116, selanjutnya

kode unit usaha akan terisi secara otomatis yaitu “032”.

3) Setelah melakukan Log-In akan muncul tampilan menu General

Ledger seperti berikut:
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Maintenance o

7,

Journal Entry

Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal
Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account |d Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form

Impaort Transaction Data

Imported Data Verification

Update Flag Staging Data

Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

Gambar 3. 117 Tampilan Menu General Ledger

Pada Gambar 3.118 menampilkan menu General Ledger, apabila
ingin melakukan input jurnal klik “Transaction” lalu “Journal
Entry”.

4) Setelah melakukan klik “Journal Entry” akan muncul tampilan

menu Journal Entry yang akan digunakan untuk menjurnal:
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o Jullrital 2111 - 31115 iUl

|B||sin=sUnit T C ** [ SavaField
Trx Date  [ERo6Mz00s [-] T Ne [N . [

Reference |

_— °
B

Journal Entry
Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal
Generate Recurring Journal

Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount

Account |d Change

Account Change

Cash Flow Type Change

Generate Transaction Form

Import Transaction Data

Imported Data Verification

Update Flag Staging Data

Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

L —— D

Source Noﬂ [ Debit Amt. H d[ Credit Amt. |
Description | n |Runninn Balance 0
Project > [ [

No. Trx | Account ID | Account

I TOTAL DEBET / CREDIT ﬂl o

** Mandatory Filled New I Edit I Save I Delete I ErintPreviewI Close |

Double Click to Edit

Gambar 3. 118 Tampilan Menu Journal Entry

Pada Gambar 3.119 menunjukkan tampilan menu Journal Entry
dengan keterangan sebagai berikut:

1. Row “Business Unit” menunjukkan informasi mengenai
unit bisnis yang melakukan penjurnalan yaitu berupa kode
dan nama unit bisnis.

2. Row “Trx. Date” menunjukkan tanggal transaksi.

3. Row “Account ID” menunjukkan informasi mengenai akun
yang akan dilakukan penjurnalan.

4. Row “Cash Flow Code” menunjukkan informasi mengenai
detail akun dan akan terisi otomatis setelah mengisi
“Account ID”.

5. Row “Source No” menunjukkan informasi mengenai kode
transaksi.

6. Row “Debit Amt.” akan diisi untuk akun yang akan dicatat
disisi debit.

185

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara




5)

Journal Entry

Journal Posting

Resequence Journal
Recurring Journal

Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account Id Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Form
Impert Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data
Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

7. Row “Credit Amt.” akan diisi untuk akun yang akan dicatat
disisi kredit
8. Row “Description” berisi informasi mengenai keterangan
transaksi.
9. Logo “+” akan digunakan untuk melakukan penambahan
akun.
Melakukan input jurnal penerimaan kas dan dimulai dengan
melakukan mendebitkan akun kas terlebih dahulu. Berikut adalah
hasil pengisian jurnal penerimaan kas berdasarkan informasi yang

diambil dari Gambar 3.116:

Description |penerm palm 12 nov'25

Project ID |uooou

001

| Running Balance |

9
5 Jullsledl 20irY =SINYICHUN|
Business Unit . ** |v SaveField
e BNETEEE v
Reference I
Cosh Flow code [r55—————— JionGathars -
e ungm—m Credit Amt. _

No. Trx | Account 1D | Account

Double click to Edit | TOTAL DEBET / CREDIT o|

** Mandatory Filled Edit | Save [ Delete I Print Preview

new |

Close

Laporan Kerja Magang....

Gambar 3. 119 Tampilan Menu Journal Entry

Pada Gambar 3.120 menunjukkan menu journal entry yang telah
diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan dari Gambar 3.116:
1. “Business Unit” akan terisi otomatis ketika melakukan Log-

In pada step ke-2.
2. “Trx. Date” akan diisi sesuai dengan tanggal yang tertera

yaitu 12 November 2025.
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I

Journal Entry

Journal Posting
Resequence Journal
Recurring Journal
Generate Recurring Journal
Journal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount
Account Id Change
Account Change

Cash Flow Type Change
Generate Transaction Ferm
Import Transaction Data
Imported Data Verification
Update Flag Staging Data

Cash Flow Type Change by Account ID

Journal Change Log

3. “Account ID” akan diisi dengan akun Kas dengan kode akun
“00 10010™.
4. “Cash Flow Code” akan terisi otomatis apabila sudah
mengisi row “Account ID”. Pada contoh dokumen di atas
Cash Flow Code adalah “999” dengan nama akun “Kas dan
Setara Kas”.
5. “Source No” akan diisi dengan keterangan “CRP” sesuai
dengan Gambar 3.116.
6. Pada akun kas akan diisi pada sisi debit yang menandakan
uang masuk sebesar Rp2.020.000 sesuai dengan Gambar
3.116.
7. “Description” akan diisi dengan keterangan “penerimaan
Palmerah 12 November 2025”.
8. Klik Logo “+”untuk menambahkan jurnal.
6) Melanjutkan proses input jurnal penerimaan kas dengan melakukan
input pada pendapatan yang akan disisi kreditkan. Berikut adalah
hasil pengisian jurnal penerimaan kas untuk akun pendapatan yang

akan dikreditkan:

v
gl \ . n Bt
8 Jullpira) 21 SR OW]
Business Unit |32 - 1 ** |V SaveField
. Date T o [
Reference
Account ID /Patung e
cosh low coe [[5—— - -
Source Nofffcrroo; | DebitAmt. [— Credit Amt. ﬂ 2,020,000
Description Ipenezm hsl jual kry thomdean . Illunmng Balance } 2,020,000
Project ID  |opo00

No. Trx | Account ID | Account
0320010010/K a s

TOTAL DEBET / CREDIT

New | Edit |

2,020,000' o

Save |

Double click to Edit

** Mandatory Filled Delete I Print Preview | Close |

Laporan Kerja Magang....
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Gambar 3. 120 Tampilan Menu Journal Entry

Pada Gambar 3.121 menunjukkan menu journal entry yang telah

diisi untuk akun pendapatan:

1.

8.

“Business Unit” akan terisi otomatis ketika melakukan Log-
In pada step ke-2.

“Trx. Date” akan diisi sesuai dengan tanggal yang tertera
pada Gambar 3.116.

“Account ID” akan diisi dengan akun pendapatan pameran
lukisan/patung dengan kode akun “96 64710”.

“Cash Flow Code” akan terisi otomatis apabila sudah
mengisi row “Account ID”. Pada contoh dokumen di atas
Cash Flow Code adalah “109” dengan nama akun
“Pendapatan Lain-lain”.

“Source No” akan diisi dengan keterangan “CRP001”.
Pada akun pendapatan pameran lukisan/patung akan diisi
pada sisi kredit yang sebesar Rp2.020.000 sesuai dengan
Gambar 3.116.

“Description” akan diisi dengan keterangan “penerm hsl
jual kry thomdean™.

Klik Logo “+”untuk menambahkan jurnal.

7) Langkah selanjutnya adalah menyimpan transaksi yang telah

diinput pada step 5 dan step 6:
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31415 i{ull

 Maintenance o
3 OUTIE ey
 Transaction

Joumateny Business uni " Seered
Joumal Posting _
Resequence Journal

Tocoate [ o] e [N
Reference [T

Recurring Journal
Generate Recurring Journal

Joumnal List

Journal Preview

Edit Desc/Account/Amount

Account d Change Account1D  [G53 [ [e+7:0 . JR .
Account Change Cash Flow Code |10 _ [pendapatantsindain
Cash Flow Type Change

Source No I(:Rpo01 Debithmt.l o Credit Amt. | 0

Description Ipcnem hsl jual kry thomdean Illllnnllm Balance | (/]

Proect 1 [ogoos . [Bher

Generate Transaction Form

Import Transaction Data

Imported Data Verification

Update Flag Staging Data

Cash Flow Type Change by Account ID
Journal Change Log

2,020,000.00

A (= e | TOTAL DEBET / CREDIT 2,020,000 2,020,000

** Mandatory Filled New | Edit |[ save | oelete | printPreview |  cClose

Gambar 3. 121 Tampilan Menu Journal Entry

Gambar 3.122 menunjukkan transaksi yang telah diinput pada step
5 dan step 6 yang menghasilkan jurnal “Kas” disisi Debet dan
“Pend. Pameran Lukisan/Patung” disisi Credit. Setelah jurnal
sesuai maka klik “Save” untuk menyimpan jurnal yang telah
diinput.

8) Setelah menyimpan jurnal pada Gambar 3.122, selanjutnya akan

muncul tampilan jurnal yang telah disimpan dalam lis¢ journal:

EDIT LIST JOURNAL (AFTER POSTING)
PERICDE : 12-11-2025 TO 12-11-202%

PRINT DATE 1/8/202¢€

USER : ALL USER

CASH CODE  : ALL Pa

ge 1 of 1

PRINTED BY : [ man
ACCT-NO ACCT DESCRIPTION DATE TRX-NO SCURCE Reff DESCRIPTION DEBET CREDIT
(AI-TA-iTAls ey e-di-np a8 e el Pt L3 s 12 a9t 3 LCAL 3AE
20320 10gd¢ ' OTW oo ANIGOLINCOTRMICE T I ) Lg20 08 21 Copocs P < LT T TRV g ncg, oeo 2
032-00-10010 Kas 12-11-25 22 CRP penerm palm 12 nov'2$ 001 2,020,000 0
032-56-64710 Pend.Pameran Lukisan/Patung 12-11-25 23 CRPOO1 penerm hsl jual kry thomdean 1] 2,020,000

FINAL TOTAL 10,100,000 10,100,000

JOURNAL IS OK

Gambar 3. 122 List Journal — PT AFK
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Pada Gambar 3.123 menunjukkan hasil jurnal penerimaan kas yang
telah disimpan dan masuk ke dalam /list journal. Pada sisi debet
terdapat akun Kas dengan account number “032-00-10010" dengan
kode transaksi “CRP” serta description “penerimaan Palmerah 12
November 2025” dengan nominal Rp2.020.000. Lalu pada sisi
credit terdapat akun “Pend. Pameran Lukisan Patung” dengan
account number “032-96-64710” dengan kode transaksi “CRP001”
serta description “penerm hsl jual kry thomdean” dengan nominal

Rp2.020.000.

Selama melaksanakan kerja magang, jurnal penerimaan kas dibuat untuk
beberapa jenis penerimaan seperti transaksi penjualan lukisan, penjualan
alat tulis, dan pendapatan dari hasil sewa fenant dengan langkah-langkah
pengerjaan yang sama, namun berbeda pada pemilihan akun pendapatan

yang akan dijurnal.

K. PT JPP
1. Melakukan Rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan dengan

menggunakan BB Desktop

PPN (Pajak Pertambahan Nilai) adalah pajak yang dikenakan atas setiap
pertambahan nilai dari barang atau jasa dalam proses produksi dan
distribusi. Proses rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan adalah proses
mengumpulkan, dan mencatat seluruh faktur pajak PPN Masukan dalam
suatu periode tertentu. Tujuan dari rekapitulasi faktur pajak PPN Masukan
adalah untuk memastikan faktur pajak PPN Masukan telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan tracing. Dalam pelaksanaannya diperlukan
beberapa dokumen pendukung seperti dokumen faktur pajak PPN Masukan
dalam bentuk hardcopy, dan juga list kode untuk setiap unit usaha.
Rekapitulasi PPN Masukan dilakukan untuk periode pengerjaan Desember
2025. Jumlah faktur pajak PPN Masukan yang akan direkap adalah
sebanyak 168 faktur pajak. Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan
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selama melakukan rekap faktur pajak PPN Masukan dengan menggunakan
BB Desktop:
1) Menerima dokumen faktur pajak PPN Masukan yang berupa

hardcopy dari senior:
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Faktur Pajak

PTMilk Cheese
JI. Sukajadi
0998872

Kode dan Nomor Seri Faltur 456456
Pengusaha Kena Pajak.
Nama : :

PT Milk Cheese
Mlamat| ;. kajadi B
mssasn
Pembel Barahg Kena Pajak/Peneima Jasa Kena Pajak:
Nama - PTJPP
Alamat| JL Soekarno A
pusay] Jakarta Pusat
NPewe | 0886677
NIK : -
Nomor Paspor : -
Identitas Lain : -
Email psatamap@gmail.com

Kode Harga Jual / PengganSan /
No. | Barang/ Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Termin

Jasa (Rp)

Rp 251.34800 x 1,00 Lainnya
1 490200 Potongan Harga = Rp 0,00 251.348,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin i 251.348.00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka yang telah diterima
Dasar Pengenaan Pajak 230.402,00
Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nilai) 2784800
Jumish PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah) 0,00

Sesunl dergan kelertiuan yang beduey, Cireddorat Jerdarsl Sabwa F
mmwum“mmmuwmnww

KOTA SURABAYA, 31 Okdober 2025

afwarw INTAN SOACKT 20

Purtatubuns T okt Puus mitsieh Hleccrian se Orersl Jombe w Push (a0 aben margmcien T Thett
e | FERMNGAT I PUG pung St § bt Pogh pang Seivh sosest
wmnwmwmmﬂnmu

Shans sankis savn dungen Pussl 14 ayut 48 N o

Gambar 3. 123 Faktur Pajak PPN Masukan — PT JPP
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Pada Gambar 3.124 menunjukkan Faktur Pajak PPN Masukan PT

JPP untuk periode pengerjaan Desember dengan keterangan sebagai

berikut:

1.

Menunjukkan Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak. Sebagai
contoh Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak adalah 456456.
Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP
klien. Sebagai contoh nama perusahaan klien adalah PT
Milk Cheese dengan Alamat Jl. Sukajadi serta dengan
NPWP 0998872.

. Menunjukkan Nama, Alamat, Kantor Pusat, dan NPWP unit

usaha yang dikerjakan. Sebagai contoh nama perusahaan
tersebut adalah PT JPP dengan Alamat JI. Soekarno serta
Kantor Pusat yang berlokasi di Jakarta Pusat dengan NPWP
0886677.

Menunjukkan nilai Harga Jual. Sebagai contoh Harga Jual
adalah sebesar Rp251.348.

Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Sebagai
contoh DPP sebesar Rp230.402 yang dihasilkan dari nilai
harga jual sebesar Rp251.348 dikali dengan 11/12.
Menunjukkan Jumlah PPN yang dihasilkan dari DPP dikali
dengan Tarif PPN. Sebagai contoh nilai PPN adalah sebesar
Rp27.648 yang dihasilkan dari DPP sebesar Rp230.402
dikali dengan 12%, atau dari harga jual sebesar Rp251.348
dikali dengan 11%.

Menunjukkan tanggal faktur pajak itu terbit. Sebagai contoh
faktur pajak PPN Masukan terbit pada tanggal 31 Oktober
2025.

2) Menerima /ist kode perusahaan setiap unit usaha Kompas Gramedia

yang berupa dari senior:
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Nama perusahaan kode

PTJPP 415

[

Gambar 3. 124 List Kode Perusahaan Unit Usaha Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.125 menunjukkan /ist kode perusahaan unit usaha

Kompas Gramedia, dan kode untuk PT JPP adalah 415.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 125 Tampilan Aplikasi BB Desktop

Pada Gambar 3.126 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”
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4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

User ID:

12345

Password:

Ed buktikasdb ';;J‘“ buktikasdb

Gambar 3. 126 Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.127 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password’ yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop”:

& Be Desktop -
Filg GETEL Free Tools  Window  Help

| Pajak - Create/Edit/View

Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPM M

Gambar 3. 127 Menu awal BB Desktop

Pada Gambar 3.128 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”
untuk melakukan rekapitulasi.

6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi faktur pajak:
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£ BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

. PPh 21::PPh 21::PPh:: 21

Tipe Pajak v | [ Pajak Dari Chient (WaBa/PPN M) NPWP Unit
Unit Usaha _I 3 | n ~|
Tanggal Pajak Masa Pajak (max 3bin) [Rog2005 || [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak %

Ls = N NPWP Client
Client (Kena Pajak) | I] n ”_——-—n
Clent Address 182 | T [ T
Keterangan I Kode Dokumen Ipmpajd( ;I
Amount Pajak Total | Amount DPP Total I [~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor I
Show Other Info | Client v o] ee/x e ]
— Input Detai Pajak
oo [ <] s | 5]

¥ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I Rmmomsl

DiscRp(-) UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
Ol OI 100 Add Delete Detail I

Line_No |Uraian_No | Netto DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp' Uang_Muka Rp| Netto_Pct

Brutto

m|—m'ﬁm| gose |

Gambar 3. 128 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.129 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi faktur pajak PPN. Berikut adalah keterangan dari
kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.125.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT JPP.
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5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.

7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen faktur pajak.

8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut yang
akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.124.

9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen faktur pajak.

10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.

11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.

12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.

13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.

14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).

15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.

16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.

7) Mengisi row yang perlu diisi sesuai dengan dokumen yang telah

diterima:
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01 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

A e

Tipe Pajak Elpﬁq::pﬁq::ppfq o [=] ™ Pajak Dari Cient (WaBaPPN M) NPWP Unit

Unit Usaha 415 |_“ PTJPP n || ossee77 |

Tanggal Pajak Masa Pajak (max 3 bin) [pec [¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

=

No SeriPajek [P - - | NPWP Client
Client (Kena Pajak) | 13235 _“ PT Milk Cheese ﬂ | |]| 0998872
Client Address 182 | . sukajadi |
Keterangan Kode Dokumen |Fajtur Pajak |
Amount Pajak Total | Amount DPP Total | I™ Deleted
Terbilang KTP [ Paspor |

Show Other Info Client T Bt A |
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak [T Uraian (PPN) | 0 | v] SubUraian  [cnone> |

[~ Tarif Lebih (Tanpa MPWR); Tambahan Rate: u Rindian/Notes: |

Brutto DiscRp () UangM.ka(} Neﬂn% Nem(npp) By rarif 2% AmntPajak
X 251,349 o 251,36 Gl RN 27,64

New Edit Save Delete Close

Gambar 3. 129 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.130 menunjukkan beberapa row yang telah diisi

sesuai dengan dokumen yang telah diterima pada Gambar 3.124:

1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.

2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai dengan
kode yang didapat pada Gambar 3.125.

3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis

apabila kode unit usaha telah terisi yaitu PT JPP.
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4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT JPP dengan
NPWP “0886677.

5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi dengan tanggal
31 Oktober 2025, sesuai dengan tanggal yang tertera pada
invoice.

6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi untuk bulan
Desember 2025.

7. Menunjukkan nomor seri pajak dengan nomor “456456”
sesuai dengan yang tertera pada invoice.

8. Menunjukkan nama perusahaan yang akan dilakukan
rekapitulasi yaitu PT Milk Cheese.

9. Menunjukkan NPWP klien dengan NPWP “0998872” sesuai
dengan yang tertera pada invoice.

10. Menunjukkan uraian pajak yang akan diisi dengan “I:
Uraian (PPN)”.

11. Menunjukkan jumlah bruto atas transaksi tersebut dengan
jumlah bruto sebesar Rp251.348.

12. Menunjukkan jumlah Netto (DPP)sebesar Rp251.348.
Menggunakan nilai harga jual dikarenakan aplikasi BB
Desktop masih disetting untuk tarif 11%.

13. Menunjukkan tarif PPN sebesar 11%.

14. Menunjukkan total pajak sebesar Rp27.648.

15. Klik “Add” untuk menambahkan transaksi yang telah diisi.

16. Selanjutnya adalah klik “Save” untuk menyimpan data yang
telah direkap.

8) Setelah klik “Save” akan muncul Nomor ID Pajak:
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ﬁEBDesktop»
File Pajak FreeTools MWindow Help

9 Pajak

Pajak ID [ temes .| PPN

Tipe Pajak | PPN 22 PPN 2 PPN : ~| ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

Unit Usaha [a15 _l PTIPP
Tanggal Pajak [31-0ct-2025 +] Masa Pajak (max 3bin) [Dec2025 +|

| 0886677

v Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

No Seri Pajak 456456 | NP et
Client (Kena Pajak) 13236 _Jl PT Milk Cheese I I 0998872 |

Client Address 182 JL. Sukajadi l

Keterangan Kode Dokumen IFaktur Pajak ;]
Amount Pajak Total [ 27,698 AmountDPPTotal [ 251,348 [ Deleted

Dua Puluh Tujuh ribu Enam Ratus Empat ~ KTP /Paspor |

Show Other Info | Puiuh Delapan Rupiah o T r—
~ Input Detail Pajak
Uraian Pajek [ <None> _v| SubUraian Lll i
I~ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I_ Rindan/Notes: Information
Brutto DiscRp(-) UangMuka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
| | o] of o] | I | add

[Line_No Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak |Notes |

Brutto| oscnpl Uang_Muka,

11 251,348 1 27,648 Uraian (PPN)

251,348

X
@ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =| 1679188

Gambear 3. 130 Tampilan Menu rekapitulasi Faktur Pajak

Pada Gambar 3.131 menunjukkan bahwa data telah berhasil

disimpan dan akan muncul Nomor ID Pajak. Sebagai contoh Nomor
ID Pajak adalah “1679188” dan selanjutnya klik “Ok”.

9) Tahap selanjutnya adalah menulis Nomor ID Pajak yang telah

didapat ke dalam faktur pajak:
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1635138

Faktur Pajak

PT Milk Cheese

Nama:f 1 sukajadi

_Alamat

0998872

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajakc

Pengusaha Kena Pajak

Nama :

PT Milk Cheese

JL. Sukajadi

NEWR 0998872

Pembel Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:

Nama ;|
Alamat
PUSAT
NPWP

PTIPP
JL. Soekarno
0886677

NIK : -
Nomor Paspor : -
Identitas Lain : -
Email jasatamap@gmail.com

Kode

Barang/
Jasa

Ne.

Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

Harga Jual / Penggantian /
Uang Muka / Termin
(Rp)

25
Rp 251.348,00 x 1,00 Lainnya
Potongan Harga = Rp 0,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00

251.348,00

Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin

251.348,00

Dikurangi Potongan Harga

0,00

Dekurangl Uang Muka yang telah diterima

Dasar Pengenaan Pajak

230.402,00

Jumiah PPN (Pajak Pertambahan Nitaf)

27.848,00

Jumish PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah)

0,00

Seawunl dengan ketentuan yang beraky, Clreksor

mmwummmm’%

=
l-

Fefwars INTAN SOACKT 25

Fwrte tauan 'd-’*onﬂmub--u-i-munmm-_

Gatur babwa Faktr telah dlandatangant
Faidur Pajak il -

KOTA SURABAYA, 31 Oktober 2025

Gorgan Faadamn yong tabenarnys donistos
Mwu:‘muuu:u

Wmﬁ:‘-l&::ﬁ.\;mﬂwm

Gambar 3. 131 Faktur Pajak PPN Masukan — PT JPP
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Pada Gambar 3.132 menunjukkan Nomor ID Pajak yang telah
dicatat disisi atas faktur pajak dengan nomor “1679188”.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi PPN Masukan yang masuk ke
dalam /ist Nomor ID Pajak:

PajakiD | No_Pajak

Tipe_Pajak

Tanggal_Pajak| Tol_Masa_Pajak Brutto] Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total | rit id | unit_name Clent |Is_Pajak_From_Client |ClientlD | Chent_Name

Client_NPY

1679198 456456

PPN

31-0ct-2025 00:00 2025-12 1,078,382 1,078,382 118,622 415 PTIPP WABA 1 13236 PTMilk Cheese

0998872

Gambar 3. 132 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.133 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1679188” yang
berasal dari nomor seri pajak “456456”, tipe pajak PPN, tanggal faktur
pajak 31 Oktober 2025 dengan masa pajak Desember 2025, nominal bruto
sebesar Rp1.078.382, Amount DPP total sebesar Rp1.078.382 dengan
Amount Pajak Total sebesar Rp118.622 atas unit usaha PT JPP. Client
menunjukkan WABA, client ID “13236” dan nama klien PT Milk Cheese
dengan NPWP “0998872”.

L. PT TRZ
1. Melakukan Rekapitulasi bukti potong PPh 4 Ayat 2 menggunakan BB

Desktop

PPh Pasal 4 ayat (2) adalah pajak penghasilan bersifat final yang dikenakan
atas jenis penghasilan tertentu seperti sewa tanah/bangunan, di mana tarif
dan penghitungan pajaknya tidak digabungkan dengan penghasilan lain
dalam SPT Tahunan. Rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 ayat (2) adalah

proses pencatatan seluruh transaksi pemotongan Pasal 4 ayat (2) dalam
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suatu periode. Tujuan dari rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2) adalah
untuk memastikan bukti potong PPh Pasal 4 (2) telah direkap di dalam
software BB Desktop dan mendapatkan nomor ID Pajak agar
mempermudah saat melakukan tracing. Jumlah bukti potong PPh Pasal 4
(2) yang akan direkap adalah sebanyak 129 bukti potong. Dokumen yang
dibutuhkan selama melakukan proses rekapitulasi PPh Pasal 4 (2) adalah
dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) dalam bentuk hardcopy dan list kode
perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk softcopy. Proses rekapitulasi
ini dilakukan untuk periode pengerjaan Desember 2025. Berikut adalah
langkah-langkah yang dilakukan selama melakukan rekapitulasi bukti
potong PPh Pasal 4 (2) dengan menggunakan BB Desktop:

1) Menerima dokumen bukti potong PPh 4 (2) dalam bentuk
hardcopy:
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KEMENTERUNKEUMGAN  BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh
@ DIREKTORAT JENDERAL PAIAX UNIFIKASI BERFORMAT STANDAR BPPU

NOMOR MASA PAJAX SIFAT PEMOTONGAN DAN/ATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /

n zhiql127 12-2025 L PENORMAL

AL IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG NAN/ATALL NIDIINGIIT POk ATAII DENEDIMA DEMGHASILAN

Al NPWP INK L 085085

A2 NAVA 5 PTTRZ

A3 NOMORIDENTITAS : 085085 - PTTRZ
TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)

8. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNG! ITAM Pph

8.1
B2  Jenis PPh:Pasal 4 Ayat2

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK PP TARF PAJAK PENGHASILAN
Rp) %) Rp)
83 B4 Bs as 87
BA DokmenDasarBS Jenis Dokumen : SumToghen . [Ill  Tenggal:30 Seplember 2025
Pemungutan PPh Unifikasi
8t2u Desar Pemberian
Fasitas

. peire B L

B.10  Uniuk instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :

8.1 Nomor SP2D
JIDENTITAS PEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT PPh

077077

077077 - PT Melody

PT Melody

C4  TANGGAL
C5  NAMAPENANDATANGAN
C6  PERNYATAAN WAJIS PAIAX

: an Il saya menyatian bahwa Buidi Pemolongan dan/atau Pemungutan PPh Unifissi teish
s3ya isi dengan benar dan lelah saya tandatangani secara eleidronic.
mwmmwmmmmmmm
Canalay Pemungutan PPh Unifikasi ini dinyataican sah dan Sidak diperiuian tanda tangan bassh
Buid Pemolongan danfatay Pemungutan PPh Unifikas ini. s

Gambar 3. 133 Dokumen Bukti Potong PPh Pasal 4 (2) - PT TRZ

Pada Gambar 3.134 menunjukkan dokumen Bukti Potong PPh 4

(2) yang akan direkapitulasi dengan keterangan sebagai berikut:

1. Menunjukkan nomor bukti potong. Pada contoh dokumen

di atas nomor bukti potong adalah “zhiql127”.

2. Menunjukkan masa pajak. Pada contoh dokumen di atas

masa pajak adalah untuk bulan Desember.

3. Menunjukkan identitas wajib pajak yang akan dipungut.

Pada contoh dokumen di atas nama identitas wajib pajak
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yang akan dipungut adalah “PT TRZ” dengan NPWP/NIK
“085085” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “085085 — PT TRZ”.

4. Menunjukkan jenis pajak yang akan dipungut. Pada contoh
dokumen di atas jenis pajak yang akan dipungut adalah PPh
Pasal 4 Ayat 2.

5. Menunjukkan Dasar Pengenaan Objek Pajak. Pada contoh
dokumen di atas Objek Pajak atas transaksi tersebut adalah
Persewaan Tanah dan atau Bangunan.

6. Menunjukkan nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP). Pada
contoh dokumen di atas menunjukkan nilai DPP adalah
sebesar Rp44.160.000.

7. Menunjukkan tarif PPh 4 (2) yang akan dipungut. Pada
contoh dokumen di atas tarif yang dipungut adalah sebesar
10%.

8. Menunjukkan nilai pajak penghasilan yang dipungut yaitu
sebesar Rp4.416.000 yang dihasilkan dari Rp44.160.000
dikali dengan 10%.

9. Menunjukkan identitas wajib pajak pemungut. Pada contoh
dokumen di atas nama identitas wajib pajak yang akan
dipungut adalah “PT Melody” dengan NPWP/NIK
“077077” dan nomor identitas tempat kegiatan usaha
(NITKU) adalah “077077 — PT Melody”.

10. Menunjukkan tanggal terbit pajak. Pada contoh dokumen di
atas tanggal terbit pajak adalah pada tanggal 22 Desember
2025.

2) Menerima kode /ist perusahaan Kompas Gramedia dalam bentuk

hardcopy:
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Nama perusahaan kode

PTTRZ | | 589

Gambar 3. 134 List Kode Perusahaan Kompas Gramedia

Pada Gambar 3.135 menunjukkan /ist kode perusahaan Kompas
Gramedia. Pada contoh dokumen di atas nama perusahaan yang
akan dikerjakan adalah PT TRZ dengan kode perusahaan “589”.
Kode ini nantinya akan digunakan dalam proses rekapitulasi bukti

potong.

3) Membuka aplikasi BB Desktop dengan melakukan klik aplikasi BB
Desktop:

Gambar 3. 135 Tampilan Aplikasi BB Desktop
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Pada Gambar 3.136 menunjukkan tampilan aplikasi BB Desktop
dengan nama “BBDesktop - Shortcut”

4) Akan muncul tampilan “Log-On” setelah melakukan klik pada
aplikasi BB Desktop:

Log On

User ID:

I 12345 |

Password:

oK | Cancel |

Ed buktikasdb '_—fj“ buktikasdb

Gambar 3. 136 Tampilan Menu Log-On BB Desktop

Pada Gambar 3.137 menunjukkan Menu Log-On BB Desktop, lalu
masukkan “User ID” dan “Password” yang telah diberikan. Pada
contoh di atas “User ID” adalah 12345 dan “Password” lalu
selanjutnya klik “OK”.

5) Selanjutnya ketika sudah melewati menu Log-On akan
menampilkan menu awal “BB Desktop™:

£l BB Desktop -
Fi|;- GETECS Free Tools  Window  Help
P Pajak - Create/Edit/View
Pajak Inquiry - Search

Tanda Terima

Pajak - e-Faktur - Export PPM M

Gambar 3. 137 Tampilan Menu Awal BB Desktop

Pada Gambar 3.138 menunjukkan menu awal BB Desktop.
Selanjutnya klik menu “Pajak” lalu klik “Pajak — Create/Edit/View”

untuk melakukan rekap.
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6) Setelah melakukan klik “Pajak — Create/Edit/View” akan muncul

tampilan menu untuk melakukan rekapitulasi:

&1 BB Desktop -
File Pajak FreeTools Window Help

Pajak ID

Tps o | Pajak Dari Clent (WaBa/PPNM)  NPWP Unit

Unit Usaha p 3 I n ;]
Tanggal Pajak M”""f'*('“““*‘) [~ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
s -'-'—'—'L— NPWP Client
Clent (Kena Pajak) | || n H___-_n

Client Address 182 | [ B
Keterangan I Kode Dokumen [F*upa"* ;l
Amount Pajak Total I Amount DPP Total | I~ Deleted
Terbilang KTP / Paspor I

Show Other Info I Client m BKP /[ KP m
~ Input Detail Pajak

ook [ <] sbusen | =]

¥ Tarif Lebih (Tanpa NPWP); Tambahan Rate: I m’"‘“‘sl

Brutto DiscRp (-) Uang Muka (-) Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak
n I OI OI 100 Add Delete Detail I

Line_No |Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak| Uraian_Pajak | Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct

O New ] Edit |—§Mq pelete | gose |

Gambear 3. 138 Tampilan Menu Rekapitulasi Pajak

Pada Gambar 3.139 menunjukkan form untuk melakukan
rekapitulasi bukti potong PPh Pasal 4 (2). Berikut adalah
keterangan dari kolom-kolom yang ada dalam form tersebut:
1. Menunjukkan tipe pajak yang akan diisi dengan jenis pajak
yang akan direkapitulasi.
2. Menunjukkan kode unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan kode yang didapat pada Gambar 3.135.
3. Menunjukkan nama unit usaha yang akan terisi otomatis
apabila kode unit usaha telah terisi.
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4. Menunjukkan NPWP unit usaha yang akan diisi sesuai
dengan NPWP pembeli BKP/JKP yaitu PT TRZ.
5. Menunjukkan tanggal pajak yang akan diisi sesuai dengan
dokumen bukti potong.
6. Menunjukkan masa pajak yang akan diisi sesuai dengan
periode pelaporan pajak.
7. Menunjukkan nomor seri pajak yang akan diisi sesuai
dengan dokumen bukti potong.
8. Menunjukkan nama klien kena pajak sebagai pemungut
yang akan diisi sesuai dengan nama pada Gambar 3.136.
9. Menunjukkan NPWP klien yang akan diisi sesuai dengan
NPWP pada dokumen bukti potong.
10. Menunjukkan Uraian pajak yang dipilih sesuai dengan jenis
pajak yang direkapitulasi.
11. Menunjukkan kolom bruto yaitu kolom untuk mengisi DPP.
12. Menunjukkan kolom Netfo (DPP) yang diisi sesuai dengan
DPP setelah dikenakan pemotongan harga atau uang muka.
13. Menunjukkan tarif % yang berisi persentase pajak yang
dikenakan.
14. Menunjukkan Amount Pajak yang merupakan perhitungan
dari DPP (12) dikali dengan persentase (13).
15. Menunjukkan tombol “Add” yang berguna untuk
menambahkan item.
16. Menunjukkan tombol “Save” yang berguna untuk
menyimpan transaksi yang telah direkapitulasi.
7) Mengisi form pajak sesuai dengan informasi yang telah diberikan
pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) (Gambar 3.134) dan
kode perusahaan pada Gambar 3.135:

209

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara



1 BB Desktop -

File Window Help

Pajak  Free Tools

4(2) Sewa Ge| »| ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPN M) NPWP Unit

- B T - I

[V Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)

| NPWP Client

Pajak ID _| PPh

Tipe Pajak pPh 4(2)5 : PPh Pasal

Unit Usaha =) | || ez

Tanggal Pajak P25 Dec2025] +| Masa Pajak (max 3bin)
No Seri Pajak zhiq127 |

Client (Kena Pajak) | 2707 .| PTMelody

Client Address 142 ‘ JUumandi 67

ﬂ | || 077077 H
|

Keterangan I Kode Dokumen IFW Pajak :I
Amount Pajak Total I o Amount DPP Total | 0 [T Deleted
Terbilang Rupiah KTP / Paspor ]

Show Other Info | Client |0N—Ll BKP | IKP |5KP—;|
~Input Detail Pajak

Uraian Pajak [[1; (PPh 4(2)s) | Sub Uraian | <tone > ~|

Brutto DiscRp ()

[T Tarif Lebih (Tanpa MPWP); Tambahan Rate: | 0 R-"Wi"otsl
Uang Muka () Netto % Netto (DPP) [RE3

Tarif %  Amount Pajak

n 44,160,000 I

Line_MNo |Uraian_No

Save

Gambar 3. 139 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh Pasal 4 (2)
Pada Gambar 3.140 menunjukkan hasil dari rekapitulasi PPh Pasal
4 (2) yang telah diisi sesuai dengan informasi yang didapatkan

sesuai dengan keterangan berikut:

1. Tipe pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Gedung.

2. Kode Unit Usaha akan diisi sesuai dengan dokumen yang
telah didapatkan pada Gambar 3.135 yaitu “589”.

3. Nama Unit Usaha akan terisi apabila Kode Unit Usaha telah
terisi, pada contoh di atas nama unit usaha adalah “PT
TRZ”.

4. NPWP PT TRZ adalah “085085”.
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Tanggal Pajak adalah tanggal 22 Desember 2025.
Masa/Periode pajak adalah untuk bulan Desember 2025.
Nomor Seri Pajak adalah “zhiql127”.

Nama perusahaan Client (Kena Pajak) adalah PT Melody.
NPWP perusahaan Client (Kena Pajak) adalah 077077.

10. Uraian Pajak akan diisi PPh 4 (2) Sewa Tanah sesuai
dengan Gambar 3.134.

o I =

11. Menunjukkan Bruto diisi sesuai dengan harga jual yaitu
Rp44.160.000.

12. Menunjukkan Netto (DPP) yaitu harga bruto yang telah
dikurangi dengan diskon, pada contoh di atas Netto (DPP)
adalah sebesar Rp44.160.000.

13. Menunjukkan Tarif Pajak PPh Pasal 4 (2) Sewa Tanah
sebesar “10%”.

14. Menunjukkan Amount Pajak sebesar Rp4.416.000yang
dihasilkan dari Rp44.160.000 dikali dengan tarif PPh 4 (2)
Sewa Tanah sebesar 10%.

15. Klik “Add” untuk menambahkan /ine item.

16. Klik “Save” untuk menyimpan transaksi yang telah
direkapitulasi.

8) Setelah klik “Save” akan muncul nomor ID Pajak yang akan dicatat

pada dokumen bukti potong PPh Pasal 4 (2) seperti berikut:
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2 BB Desktop -

File Pajak FreeTools ‘Window Help
5 Pajak (= @][=]

Pajak 1D | 1679506 ... | PPh
Tipe Pajak | PPh 4(2)5 :: PPh Pasal 4 (2) Sewa Ge_v | ¥ Pajak Dari Client (WaBa/PPNM)  NPWP Unit
Unit Usaha Iseg - | ‘ PTTRZ | 085085 - |
Tanggal Pajak I_u-nec-zozs = I Masa Pajak (max 3bin) [pec.2025 - [ [¥ Input Manual Data Client (Pengusaha Kena Pajak)
No Seri Pajak zhigl127 | NPWP Client
Client (Kena Pajak) 2707 ... I PT Melody | ﬂ 077077 Po

Client Address 182

JLumandi 67 ‘

Keterangan Kode Dokumen |Faktur Pajak ~|
Amount Pajak Total | 4,416,000 AmountDPP Total | 44,160,000 [ Delsted
Terbilang Empat Juta Empat Ratus Enam Belas Ribu  KTP /Paspor [

Show Other Info| [*27" Client o -] BKP/XKP e ]
i Input Detail Pajak

Uraian Pajak [ <None > v| SubUraian | ]

I~ Tarif Lebih (Tanpa WPWP); Tambahan Rate: ] Rindan/Notes: I

Brutto DiscRp(-) UangMuka () Netto % Netto (DPP) Tarif %  Amount Pajak

| I OI 0 | 100| | I Add I Delete Detail I

|Line_No | Uraian_No | Netto_DPP| Tarif Pct| Amount_Pajak Uraian_Pajak |Notes | Brutto| Disc_Rp| Uang_Muka_Rp| Netto_Pct

31 44,160,000 10 4,416,000 (PPh 4(2)s) 44,160,000 0 0 100

X

@ Data berhasil disimpan! Nomor ID Pajak =| 1679506 |

Information

9

Gambar 3. 140 Tampilan Menu Rekapitulasi PPh 4 (2)

Pada Gambar 3.141 menunjukkan yang telah disimpan dan akan
muncul Nomor ID Pajak yaitu “1679506” yang akan dicatat pada
dokumen bukti potong PPh 4 (2).

Nomor ID Pajak akan dicatat disisi atas dokumen bukti potong PPh
Pasal 4 (2) yang bertujuan untuk mempermudah apabila ingin

melakukan fracing:
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1679504

KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

REPUBLIK INDONESIA
W DIREKTORAT JENDERAL PAJAK  UNIFIKAS| BERFORMAT STANDAR BPPU
NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DANATAU  STATUS BUKTI PEMOTONGAN /
" PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
zhiql127 12-2025 FINAL NORMAL
IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG DAN/ATAU DIPUNGUT PPh ATAU PENERIMA PENGHASILAN
Al NPWPINK 085085
A2 NAVA :
A3 NOMORIDENTITAS  : | ng5085-pTTRZ I
TEMPAT KEGIATAN
USAHA (NITKU)
B. PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

B Jenis Fasiitas : Tanpa Fasiitas
B2  JenisPPh:Pasald Ayat2

KODE OBJEK PAJAK OBJEK PAJAK DPP TARIF PAJAK PENGHASILAN
Rp) %) Rp)
B3 B4 BS BS B7
2840302 Persewaan Tanah danatay Bangunan 44.160.000 10 4415000
B8  Dolumen Dasar Buld Jenis Dokumen : Surat Teghan Tenggal : 30 September 2025
Pemotongan danfatay
Pemungutan PPh Unifiasi
sty Dasar Pemberian
Fasiitas
BS Nomor Dokumen :| 08202221 I
8.10  Untuk instansi Pemerintah, Pembayaran PPh Menggunakan :
B.11 Nomor SP2D
C. IDENTITAS PEMOTONG DAN/ATAU PEMUNGUT PPh
C1  NPWP/NK :| 077077
e mmlmm | 077077-PTMetody |
C3  NAMAPEMOTONG DANATAUPEMUNGUT :| PT Melody l
PPh
C4  TANGGAL : 22 Desember 2025
C5  NAMAPENANDATANGAN o] Alex
C5  PERNYATAAN WAJIB PAJAX ; saya Pemolongan danatau Pemungutan PPh Unifikas! teiah
saya isi dengan benar dan lelah s3ya tandatangani secara eleidroni.

Sesual dengan ksteniuan yang beraky, Direkdorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Buks
mmmmumwuwmmmm
Buidi Pemolongan dan/atay Pemungutan PPh Unifiasi ini.

Gambar 3. 141 Dokumen Bukti Potong PPh 4 (2) - PT TRZ

Pada Gambar 3.142 menunjukkan hasil pencatatan nomor ID Pajak
yang diperoleh setelah menyimpan (Gambar 3.141) pada pojok
kanan atas dokumen bukti potong. Nomor ID Pajak yang diperoleh
adalah 1679506.

10) Berikut adalah hasil dari rekapitulasi bukti potong PPh 4 (2) yang

masuk ke dalam /ist Nomor ID Pajak:
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PajakiD | No_Pajak

Tipe_Pajak

Tanggal_Pajek| Tgl_Masa_Pajak Brutto| Amount_DPP_Total| Amount_Pajak_Total | unit_id | unit_name Clent | Is_Pajak_From_Client | ClientiD | Client_Name Client_NPWP

Keterangan |Is_Deleted

1679506 zhigl127

PPh 4(2)S

22-Dec-202500:00 2025-12 44,160,000 44,160,000 4,416,000 589 PTTRZ WABA 1 2707 PTMelody 01,375.057.5-038.000

077077

Gambar 3. 142 List Nomor ID Pajak

Pada Gambar 3.143 menunjukkan /ist Nomor ID Pajak yang telah
direkapitulasi sebelumnya dengan Nomor ID Pajak “1679506” yang
berasal dari nomor seri pajak “zhiql128”, tipe pajak PPh 4(2)S, tanggal
faktur pajak 22 Desember 2025 dengan masa pajak Desember 2025,
nominal bruto sebesar Rp44.160.000, Amount DPP total sebesar
Rp44.160.000 dengan Amount Pajak Total sebesar Rp4.416.000,589 atas
unit usaha PT TRZ. Client menunjukkan WABA, client 1D “2707” dan
nama klien PT Melody dengan NPWP “077077”.

3.3 Kendala yang Ditemukan

Berikut adalah kendala-kendala yang ditemukan selama melaksanakan kerja

magang:

1.

Terdapat beberapa kode unit usaha yang tidak tercatat di kode [list
perusahaan sehingga perlu ditanya kepada senior.

Pada saat melakukan rekapitulasi faktur pajak dan bukti potong terdapat
beberapa kode unit usaha yang belum tersimpan di database BB Desktop.

3.4 Solusi atas Kendala yang Ditemukan

Berikut adalah solusi atas kendala-kendala yang ditemukan selama melaksanakan

kerja magang:

214

Laporan Kerja Magang...., Dewa Rafi Hendiansyah, Universitas Multimedia Nusantara




1. Bertanya kepada senior terkait kode perusahaan yang belum dicatat di kode
list perusahaan dan minta untuk mencetak kertas baru untuk kode [list
perusahaan.

2. Memberitahu senior bahwa terdapat kode perusahaan yang belum masuk ke
dalam database BB Desktop agar dapat dimasukkan ke dalam database BB
Desktop.
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